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IHoJi0:keHue 00 apxuBe

1. O0mue noJioKeHust
1.1. Hacrosimee Ilonoxxenue pazpaboraHo Ha ocHoBaHuU [IprMepHOTo mosioxeHus
00 apxuBe OpraHu3alliy, YTBEPXKICHHOTO NpukazoMm DenepanbHOrO apXHUBHOTO
arenTcTBa Ne 42 ot 11 ampens 2018 roma, B cootrBerctBuu ¢ DenepaibHbIM
3akoHOM Ne 273-®3 ot 29.12.2012 roma «O06 o6pa3zoBanun B Poccuiickoit
Oenepanun» ¢ udmeHeHussMu ot 24 mapra 2021 ropa, Ilpukazom MUHKYIBTYpBI
Poccum ot 31.03.2015 Ne 526 "OO yTBep)KA€HHM MPABUII OPTaHU3ALUU XPAHEHMUS,
KOMILJIEKTOBAHMSI, y4e€Ta M HCIOJIb30BaHUS JIOKYMEHTOB ApXuBHOro (¢oHmaa
Poccuiickonn @enepanuy MU JIpYrUX aApXUBHBIX JIOKYMEHTOB B  OpraHax
roCyJapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHaXx MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHUs W OpraHu3aunusx",
YcraBom 0011€00pa3zoBaTeNIbHOM OpraHu3aluy.
1.2. Jlamnoe IlonoxxeHue  ompenenser  COCTaB  JOKYMEHTOB  apXuBa
o011e00pa3oBaTeIbHON OpPraHM3allid U YCJIOBHMSI MX XPaHEHMs, YCTaHAaBJIMBAET
3aJa4yd, Ha3HayeHHWe U (DyHKUMHM IIKOJBHOTO apXWBa, pPerjJaMeHTUPYEeT
NEeATEIbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a BEJACHUE apXWBa B OpraHHU3aLMH,
OCYIIECTBJISIOIIEH 00pa30BaTEeNIbHYIO JEATEIbHOCTD.
1.3. B cBoell NeATENbHOCTH apXUB PYKOBOACTBYETC dDenepanbHbIM 3aKOHOM Ne
125-®3 ot 22.10.2004 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit ®enepanum» c
m3MeHeHussMu Ha 11 wronss 2021 roga, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii denepannu, cyobekra Poccuiickoit deneparuu B chepe apXUBHOTO
Jena W JCJNONpPOM3BOACTBA,  JIOKAIbHBIMM ~ HOPMATHBHBIMHU  aKTaMU
00111600pa30BaTeILHON OpraHU3aINH.



1.4. JIOKyMEHTBl ~ OpraHu3aluu, OCYUIECTBJISIIOLIEH  00pa30BaTENbHYIO
JNEATENIbHOCTh, MMEIOIINE HCTOPUYECKOE, KYJIBTYPHOE, HAay4dHOE, COLMAaJIbHOE,
DKOHOMHYECKOE W TMOJUTUYECKOE 3HAYEHUE, COCTABISIIOT T'OCYAApPCTBEHHYIO YacTh
ApxuBHoro (Qonma Poccuiickoit ®enepauuu, SBISIOTCI COOCTBEHHOCTHIO
rocyJapcTBa M MOJJIEXKAT MOCTOSHHOMY XPAaHEHUIO B TOCYIAPCTBEHHBIX apXHBax
Poccuiickonn denepanmu. Jlo mepenadyn Ha TOCYAApCTBEHHOE XPAHEHUE JaHHBIE
JIOKYMEHTBI BPEMEHHO XPaHATCS B 00111€00pa30BaTENbHOM OpraHUu3aliH.

1.5. B mkone i XpaHeHHs JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoii
denepauu U 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOJACTBOM JIOKYMEHTOB MPAKTUYECKOTO
Ha3HAuYEHUs, UX OTOOpa, yuyeTa, MCIOJIb30BaHMS W MOJATOTOBKM K Tepeaade Ha
roCyJJapCTBEHHOE XPAHEHHUE CO3AETCS APXUB.

1.6. ApxuB co3maercsi Kak CaMOCTOSITEJIbHOE MOJpa3[eiiCHHE, BO3IJIABISIEMOE
JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BEJICHUE apXHUBa COTJIACHO MPUKA3y TUPEKTOPA LIKOJIbI.
1.7.  Opranuzanus, OCYHIECTBISIOMAass  0Opa30BaTENbHYIO  ACSITEIBbHOCTD,
oOecrnevynBaeT apxruB HEOOXOJUMBIM TOMEIIIEHUEM, 000PYIOBAHUEM U KaJpaMHU.

1.8. O6meoOpa3oBaTepbHas OpraHU3aIKs 00eCIeYnBaeT COXPAHHOCTD, YUET, 0TOO0D,
yIOPSI0YEHHE M HCIOJIb30BaHUE JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii
denepanuu, 00pa3yronMXcs B €ro aesreabHocTH. ObecneurBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepegavyy 3TUX JOKYMEHTOB Ha TOCYIapCTBEHHOE XPaHEHHUE.

1.9. Bce paboThl, CBA3aHHBIE C TOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTUPOBKOM M Iepenavei
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, IPOU3BOJATCS CHJIAMH U 3a CUET LIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary u nopuy gokymMmeHToB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit denepanmu
JNOJDKHOCTHBIE — JIMIIA  OpraHU3allid, OCYIIECTBISIONIEH  00pa3oBaTeIbHYIO
NEeATEIbHOCTb, HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUM C JIEUCTBYIOIIHUM
3aKOHOAATENBCTBOM.

1.11. [IxonbHBIN apxuB pabOTaET COTJIACHO IUIAHY, YTBEPKIAEMOMY TUPEKTOPOM
00111e00pa3oBaTesibHON OpraHu3aliy, U OTYUTHIBAETCS Mepe]l HUM B CBOEH padoTe.
1.12. KOHTpOJib JEATEILHOCTH apXMBa OCYIIECTBIACT IUPEKTOP OpPraHU3aIUH,
OCYIIECTBJISOIIEH 00pa30BaTeNIbHYIO JEATEIbHOCTD.

2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa
2.1. B WIKOJIBbHBIN ApXWB NOCTYIAOT:

* 3aKOHYEHHbIE JEJONPOU3BOACTBOM IIKOJBI JIOKYMEHTHI TOCTOSIHHOTO
XpaHeHus1, 00pa30BaBIIKECs B JEATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOApa3AeIeHul,
JTOKYMEHTBI BpeMeHHOro (cBbImie 10 eT) cpoka XpaHeHus, HeOOXOANMbIC B
MPaKTUUECKOHN JEITeIbHOCTH, TOKYMEHTHI 10 KaapaM U 00y4YarouuMcs;

* JOKyMEHTHI MOCTOSIHHOTO XPaHEHHsI M MO JUYHOMY COCTaBY OpraHU3aLMii-
NpelIeCTBEHHUKOB,;

e JuuHble (OHABI BEAyIIMX PaOOTHUKOB OpraHU3allud, OCYLIECTBISIOLIEH
00pa30BaTeNbHYIO 1€ATEIbHOCTD, IOCTYNUBIINE B ApPXUB;

* CIy>KeOHbIE U BEIOMCTBEHHbIC U3/IAHUS;

* CIIPaBOYHO-MIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M YYETHbIE JTOKYMEHTBI
ApxuBa OpraHu3alMK, OCYIIECTBISIOIEH 00pa30BaTENbHYIO AEATEIbHOCTD.

2.2. Cpoku XxpaHeHHs IOKYMEHTOB B apXxuBe 0Opa30BaTeNIbHOM OpraHU3aluu
ONPEIEISAI0TCS COTJIACHO CPOKaM, YKAa3aHHBIM B YTBEPKJIEHHOM HOMEHKJIAType JIe]l.




3. 3agauyu apxuBa
3.1. OCHOBHBIMM 3aJ1a4aMy apXUBA ABJISIOTCS:
3.1.1. OpraHuzaunusi XpaHEHUs JOKYMEHTOB, COCTAaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH
pazzenom 2 Hactosuiero ITonoxenus.
3.1.2. KommekroBaHue apxuBa JJOKYMCHTaMH, 00pa30BaBIIMMHUCS B
JeSITEIbHOCTH OPTaHU3allMY, OCYILIECTBISIONIEH 00pa30BaTeIbHYIO NEATEIbHOCTb.
3.1.3. VYdyer, o0ecrneueHHE COXPAHHOCTH, CO3/JaHHE HAay4YHO-CIIPABOYHOTO
arrapara.
3.1.4. Hcnonb3oBaHMs JOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAHEHUH B ApXUBE IIKOJIBI.
3.1.5. IlogroroBka M cBOEBpeMEHHas mepeaaya JOKYMEHTOB ApPXMBHOro (oHja
Poccuiickonn ®enepaniii  Ha IIOCTOSSHHOE XPAHEHHUE B  TOCYJIAPCTBEHHBIN
(MYHMITUTIAJIBHBIN) apXUB.
3.1.6. Meroanueckoe pPYKOBOACTBO M  KOHTPOJb 3a (OPMHPOBAHUEM W
oopmieHHEM Jied B JEIOMPOU3BOJCTBE IIKOJIBI U CBOEBPEMEHHOW mepenaden ux
B apXUB 00pa30BaTEIbHON OPraHU3alIHH.

4. OyHKUUM apXUBa
B cOOTBETCTBHY € BO3JIOKEHHBIMHY 3aa4aMU APXUB OCYIIECTBISET CACAYIOMNE
GyHKIMH:
4.1. Opra"usyeTr npueM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHMsI, B TOM YHCJE MO KajapaMm U oOyyarouiumcs, o0pa30BaBIIMXCS B
JESTEIIBHOCTH IIKOJIbI, B COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHBIM IpauKOM.
4.2. OOecrneunBaeT COXPAaHHOCTb M BEIET YYe€T JAOKYMEHTOB U (POHIOB,
HAXOSIIMUXCS HA XpaHEHUH B apXuBe 00111e00pa30BaTeIbHON OpraHU3alllu.
4.3. IlpeacraBiasieT B TOCYAAPCTBEHHbIM (MYHHMIMNAIbHBIA) apXWB YYETHBIC
cBefieHHs 00 00beMe M COCTaBe XPAHAIIMXCS B apXHMBE IIKOJbl JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro (ouga Poccuiickoii denepannn U Ipyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C MOPSAKOM TOCYIapCTBEHHOIO Yy4YeTa JOKYMEHTOB ApPXHUBHOIO
dbonna Poccuiickoit denepanuu.
4.4. CucreMaTu3upyeT M pa3MeIlaeT JOKYMEHTHI, IIOCTYIAOIIHUE HAa XPaHECHHE B
IIKOJIbHBIM  apXuB, OOpa3oBaBIIMECS B XOJ€ OCYIIECTBICHUS J€ATEIbHOCTU
OpraHM3alK, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaATEIbHYIO JEATEIBHOCTD.
4.5. Pa3pabatbiBaeT rpavKku IpeCTaBICHUs ONUCEN HA PACCMOTPEHUE IKCIIEPTHO-
IPOBEPOYHOM KOMMCCHMM M TNepefadyd I0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna P® nHa
XpaHEHHUE B TOCYJaPCTBEHHBIN (MyHULIMIIAIIBHBII) apXUB.
4.6. Ocy1eCcTBASET NOATOTOBKY U MPE/ICTABIAET:

* Ha PacCMOTPEHHE U COTIJACOBAHUE DKCIEPTHOM KOMMCCUM IIKOJBI OIHUCHU
7€l TIOCTOSIHHOT'O XpaHEHWs, BpeMEHHbIX (cBbimie 10 JeT) CcpokoB
XpaHeHus, B TOM YHCJE MO KaJpaM M OO0y4aromumcs, a Takke aKTbl O
BBIJICJICHUM K YHUYTOKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEXKAIIUX
XpaHEHUIO, akKTbhl 00 yTpaTe MAOKYMEHTOB, aKTbl O HEHCIPAaBUMBIX
MOBPEXKICHUSIX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXJEHUE SKCIEPTHO-IPOBEPOYHOM KOMHUCCHUHU YIOJIHOMOYEHHOIO
opraHa HMCTIOJHUTEIBHOU BIACcTH cyObekTa Poccuiickort denepannu B




cdepe apxuBHoro gena (ganee - 1K apxuBHOro ydpexxaeHus) ONucu Jeil
MMOCTOSIHHOTO XPaHEHHUS;

* Ha corjacoBanue OIIK apxuBHOro yupexaeHus cyoObekta Poccuiickoi
Qenepanu  (MyHUUUIIAJBHOTO apXWBa), B CiIy4yae HaJEJIEHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMU IMOJTHOMOYMSIMU, OMKUCH €N IO TUYHOMY COCTaBY;

« Ha cornacoBanue OIIK apxuBHOro yupexaeHus cyobekta Poccuiickoit
®enepanuy  (MYHHUIIUMIIAIBHOTO apXWBa), B Ciydyae HAJCIEHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH TOJTHOMOYHUSMH, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI
0 HEUCIPABUMBIX MOBPEXKICHUSIX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKIEHUE AUPEKTOPY IIKOIbl OMUCH JIeJI TMOCTOSIHHOTO XPaHEHHWS,
onucHu BpeMeHHbIX (cBbimIe 10 J1IeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM UYUCIIE OMHUCH
7N MO KaapaM W oOydYarouuMmcs, akThl O BBIJIEJICHUU K YHUYTOXKEHHUIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE TMOJUICKAIIMX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTparte
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPAaBUMBIX TMOBPEKACHUAX  APXUBHBIX
JNOKYMEHTOB, YTBEPKICHHbIE (coriiacoBaHHbIE) OIIK WIn
roCyJIapCTBEHHBIM  apXUBOM  cyObekTa  Poccuiickoit ~ ®enepanuu
(MyHULIMTAJIBHBIM apXMBOM) B ClIyyae HaJEJICHHUS €ro COOTBETCTBYIOIIUMHU
MTOJTHOMOYHSIMHU.

4.7. Opranuszyer mnepefady JoKymMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccwuiickoit
denepaluu Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE B TOCYAApPCTBEHHBIM (MYHUIIMIAIbHBIN)
apXuB.

4.8. Opranu3yeT W MPOBOJUT 3SKCIEPTU3Y LEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBpire 10 yeT) CPOKOB XpaHEHUs], HAXOASIINXCSA HA XPAHEHUU B apXUBE LIKOJIBI B
Heasix OoTOopa JOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOYEHUST B cocTaB ApXuBHOro (Qonua
Poccuiickonn ®enepanyu, a TAKKE BBISBICHUS JTOKYMEHTOB, HE MOIJIEKAIIUX
JaJbHEUIIEMY XPaHEHUIO.

4.9. YyactByer B paboTe 3KCNEPTHOM KOMHUCCHUU OPraHHU3alldU, OCYILECTBISIONICH
00pa3oBaTesbHYIO AESATEIBHOCTD.

4.10. IIpoBoauT MepoONpUsTHS IO OOECHEYEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxXOJSIIMXCS HAa XPaHEHHWM B apXUBE OPraHU3ald, OCYILECTBIISIOLICH
00pa3oBaTeNbHYIO AeATEIHHOCTD.

4.11. Opranusyetr WHGOPMHUPOBAHHE ATMUHUCTPAIMU U PAOOTHUKOB IIKOJBI O
COCTaBe M COJEpKAaHWM JOKYMEHTOB apXHBa OpraHM3alvd, OCYIIECTBIISIOIIEH
00pa3oBaTeNbHYIO AeATEIHHOCTD.

4.12. Nudopmupyer moyib30BaTENCH MO BOMPOCAM MECTOHAXOKICHUSI apXHBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.13. OpranusyeTt BbIIauyy JOKYMEHTOB U JieJl Ui paOOThl B YUYUTEIHCKON MM BO
BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE.

4.14. VicnonHsieT 3ampochl OpraHU3alMi U 3asBICHUS TPaxaaH 00 yCTaHOBJICHHUH
TPYIOBOIO CTa)ka W JPYrHUM BOIIPOCaM COLMAJbHO-IIPABOBOIO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM TOPSKE BBIIAET KONUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.15. Bepmer yuer WuCHOJb30BaHUS JIOKYMEHTOB apxuBa 00pa3oBaTebHOU
OpraHMU3alNH.

4.16. Co3pmaer ¢GoHI TOJNB30BAHMUA apXWBa IOKOJABI W OPraHU3yeT €ro
UCIIOJIb30BaHUE.



4.17. OcyuiecTBisieT BEJAEHUE CIPABOYHO-TNIOMCKOBBIX CPEICTB K JIOKYMEHTaM
HIKOJIbHOTO apxuBa. Co37aeT, MOMOJIHIET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIPABOYHBIM
anmnapar K XpaHsIIMMCS B apXUBE JIeJaM U JOKYMEHTaM.

4.18. VYuyactByer B pa3paboTKe JOKYMEHTOB OpraHU3allid, OCYILIECTBIISIONICH
o0pa3oBaTelbHyl0  JESATENbHOCTh, IO  BOMpPOCAaM  apXUBHOTO  Jela U
JIeIONPON3BOICTBA.

4.19. Oka3pIBaeT METOANYECKYIO TOMOUIb:

* ciayx0e [el0mpor3BOJICTBA LIKOJBI B COCTaBICHUHM HOMEHKJIATYpPHI e,
dbopmupoBanud U OoQOpMIEHUM €], KOHTPOJMPYET MPaBUIbHOCTD
dbopmupoBanus 1 0OpMIICHHUS JIE] B 1€TIONPOU3BOJICTBE;

* CTPYKTYPHBIM TOJApa3JiefieHusiIM M paOOTHUKAM IIKOJbl B MOATOTOBKE
JOKYMEHTOB K Iiepefjaue B apXWB OpraHMU3alldd, OCYIIECTBISIOIIEH
00pa3oBaTeNbHYIO ACSTENbHOCTb.

4.20. YdyacTtByeT B MNPOBEACHHUH MEPOMPUATUN MO MOBBIIICHUIO KBaTU(UKALUN
pabOTHUKOB apXHBa M CITY>KOBI IETOMPOU3BOICTBA 00pa30BaTEIILHON OpraHU3aIINN.

S.IIpaBa apxuBa
s 8binonHeHUss 80310HCEHHBIX 3A0a4 U QYHKYULL TULYO, OMBEMCMBEHHOE 3a apXUs8,
umeem npaeo:
5.1. IlpencraBiaTh TUPEKTOPY OpraHU3alMH, OCYIIECTBIISIIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO
JeATEeIbHOCTh, MPEJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO OPTaHM3AIUU XPAHCHUS,
KOMITJICKTOBAHMSI, y4€Ta W WCIOJIb30BAHUS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B apXHBE
TITKOJTHI.
5.2.  KoHTponupoBaTh BBIMIOJHCHHE YCTAHOBJICHHBIX TPAaBWI  PabOTHI ¢
JOKyMEHTaMU B CTPYKTYPHBIX TOJAPA3NEICHUSX OPTraHU3aIliy, OCYIIECTBIISIONICH
00pa3oBaTeNbHYIO AeATEIHHOCTD.
5.3. 3anpammBath OT CTPYKTYPHBIX TOJApA3NeeHUd U PaOOTHUKOB IIKOJIBI
CBeJICHUs, HEOOXOIMMBIE JIJIsl pa0OThI apXHBa, C YYETOM 00ECTIeUEeHUsI BBITIOJHEHUS
BCEX BO3JIO’KEHHBIX HAa apXUB 3aJ1a4 U (PYHKITUH.
5.4. J[laBatb pa3bsCHEHHUS U PEKOMEHJAllMU IO BOIPOCAM, BXOIAIIUM B
KOMIIETEHLIUIO ~apXWBa OpraHu3alud, OCYIIECTBISIOMEH 00pa3oBaTesbHYIO
NEeSATEIbHOCTbD.
5.5. UapopmupoBaTh CTPYKTYpHBbIE NOJApA3JEICHUS LIKOJIbI O HEOOXOAMMOCTU
nepeaadr JOKYMEHTOB B ApXUB B COOTBETCTBUM C YTBEPKJICHHBIM IPAPUKOM.
5.6. Ilpunumare  y4yacTHe B  3ac€JaHUAX  JKCOEPTHOM  KOMHUCCHUU
o0mreo0pa3oBaTebHOW  OpraHU3alMi, a TakkKe B IKCIEPTHO-MPOBEPOUHOM
KOMUCCHU  YIIOJJHOMOYEHHOTO OpTraHa HWCIOJHUTEIBHOM BJIACTH CYOBEKTa
Poccutickoit deneparuu B chepe apxuBHOTO jena.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (YHKIIMOHUPOBAHME APXUBA
6.1. HasHayeHHOE NPUKA30M AMPEKTOPA IIKOJIBI JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHUE
apXyBa, HECET EPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!
* BBIMOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX HAa apXHB 337a4 U (PYHKIHMIA B COOTBETCTBHHU C
NEUCTBYIOIIUM 3aKoHoAaTenbCTBOM Poccniickon denepanny;
* OpraHM3aluio padOThl apXuBa, CBOEBPEMEHHOE U KBaJIU(PHUIMPOBAHHOE




BBIIIOJIHEHUE TPUKA30B, PACIOPSIKEHHUM, MOPYYEHHH BBIIIECTOSIIETO
PYKOBOJICTBA, JCHCTBYIOIIMX HOPMATHBHO-NIPABOBBIX AaKTOB IO CBOEMY
IpOQUITIO AEITETbHOCTH;

* pamuoHanbHOe W 9((eKTHBHOE  UCHOJB30BAHWE  MaTEpUANbHBIX,
(MHAHCOBBIX U KaJPOBBIX PECYPCOB;

* COCTOSHHME TpPYAOBOM U HCIOJIHUTEIHCKOM JUCHMIUIMHBI B apXUBE,
BBITIOJTHEHHE CBOMX (DYHKIIMOHAIBHBIX O0S3aHHOCTEH;

* coOuoaeHue OpaBWJI ~ BHYTPEHHEr0  paclopsjKa, CaHUTapPHO-
HNPOTUBORUIEMUYECKOTO PEXMUMA, IMPOTUBOMOXKAPHOH O€30IMacHOCTH U
TEXHUKU O€30MaCHOCTH;

* BEJEHHUE JOKYMEHTAIMH, MPEeIyCMOTPEHHOHN NEeHCTBYIOUIMMH HOPMAaTHBHO-
MPaBOBBIMU JIOKYMEHTAMH;

* TpeAOCTaBIIEHHE B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE JOCTOBEPHOMN CTATHCTUYECKOM
¥ UHOU MH(OpMAIMU O JeSITeTbHOCTH apXUBa;

* TOTOBHOCTH apXHBa K pab0oTe B YCIOBHIX YPE3BHIYANHBIX CUTYALIUH.

6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHUE AEIIONPOU3BOICTBA, TOATOTOBKY U IPEICTABICHHE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXWB, HA3HAYAIOTCS JUPEKTOPOM OpraHHU3aIuH,
OCYILECTBIIAIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO AEATEIbHOCTb.
6.3. KoHTponp AEATEIBHOCTH apXuBa OCYIIECTBISAET IUPEKTOP OpTaHU3aAIMH,
OCYILECTBIIAIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO AE€ATEIbHOCTb.

7. KoMIIeKTOBaHUE apXuBa
7.1. IlogroToBKa TOKYMEHTOB K Iepefaue B apXuB 00pa30BaTeNIbHON OpraHu3aluu
BKJIFOYAET OJKCIEPTU3Y HAYYHOH U MPAKTUUYECKOM LEHHOCTH JIOKYMEHTOB,
odopMIIeHHE IEJI, COCTABJIICHUE OITUCH.
7.2. DKcnepTU3a HEHHOCTU JOKYMEHTOB.
7.2.1. Dxcnepmusza yeHHocmu 0OKYMeHmMo8 — ONPEACICHUE LIEHHOCTH JOKYMEHTOB
C LeJbI0 0TOOpa UX HAa XPAHEHHE U YCTAaHOBJICHHE CPOKOB XpaHEHHs. DKCIEPTHU3Y
[IEHHOCTU JJOKYMEHTOB B 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aI[il OCYIIECTBISET MOCTOSHHO
JEHCTBYIOIIAs AKCIIEPTHAS KOMUCCHSI.
7.2.2. Dxcnepmuas Komuccusi Ha3HA4aeTcsl MPUKa30M JUPEKTOpa MIKOoJbl. B cocTa
DKCHEPTHOW KOMMCCHM BKIIIOUAIOT HE MEHEE TpPeX COTPYJHUKOB, B TOM YMHCIIE B
00s13aTeIbHOM TMOPSAKE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJACHHE apXuBa IIKOJIBI, U
JUPEKTOP MYHUIMIIATIBHOTO apxuBa (Mo coryiacoBanuio). CexkperapemM DKCIEepPTHOM
KOMHCCHUM Ha3HAYaroT CeKpeTaps 0o0pa3oBaTeIbHOM OpraHu3anuu. OJKCIEpTHas
KOMHUCCHS Ha 3aceJaHusX paccMaTpUBAET: HOMEHKIIATYPY M€l MIKOJbI, OMUCH e
MOCTOSIHHOTO XPaHEHHUS U IO JUYHOMY COCTaBY, aKThl HA JJOKYMEHTHI, BbIJEIsIEMbIE
K YHUUYTOKEHHUIO.
7.3. Opopmiienue nen
7.3.1. Jlesia IOCTOSIHHOTO XpaHEHUs MOJIIIMBAIOTCS B TBEPAYIO 00JI0KKY CYpPOBBIMU
HUTKaMu. JIUCTBI HyMEpYyIOTCS B MPaBOM BEPXHEM YIIIy MPOCTHIM KapaHIAIIOM.
KonnuecTBo AUCTOB B KaXJ0M JieJie HE NOKHO npebimath 250. B koHIle nena Ha
OTJICIbHOM JINCTE COCTABIISIETCS 3aBEPUTEIbHAS HAAIUCh.
7.3.2. Ha o00noxkke aen MOCTOSHHOTO XpaHEHWsI JOJDKHBI ObITh MPOCTaBJICHBI
CJIEYIOIME PEKBU3UTHI: MOJHOE HAMMEHOBAHHE BBIIIECTOSIICH OpraHU3alNH,




HAaMMEHOBaHHE OO0pa30BaTENbHOM oOpraHu3aluu, HoMmep (WMHIEKC) Jena 1o
HOMEHKJIAType, 3aroJ0BOK JI€J1a, KOJMYECTBO JUCTOB, CPOK XPaHEHUS! WJIM OTMETKA
«XpaHUTh MOCTOSTHHO», HOMEP (hoHa, onucH, Aena.

7.3.3. Ilo okOHYaHUHU ETONPOU3BOJICTBEHHOTO TOJ]a B 0OPOPMIIEHHBIE OOJIOKKH JE
MOCTOSTHHOTO XPaHEHHs] BHOCSTCS HEOOXOJUMBbIE YTOYHEHHUS: B 3arojIOBKU [e,
COZIEpKAIIMX PACIOPSAUTENbHbIE JTOKYMEHTHI (ITPUKa3bl, MPOTOKOJbI), BHOCATCS
HOMEDPA; €CJIN AEJIO C MEPENUCKON COCTOUT U3 HECKOJIBKHUX TOMOB, B KaXKIOM TOME
YKa3bIBa€TCSI KOPPECIOHAEHT, aBTOP, TEPPUTOPUS, APYrUe JaHHbIE. B Kaxxaom Tome
yKa3bIBaeTcs Jaara (4UCJO, MECAl, ToJ) Hadyajla M OKOHYAHMS JTAaHHOIO TOMa.
TouHbIe HaThl MPOCTABIAIOTCA HA OOJOKKaX Jisi OBICTPOrO MOMCKA JTOKYMEHTOB B
NOCJIEYIONIEM; M3 3aBEPUTEIBHON HAINWCH Ha OOJIOKKY Jiejla BBIHOCHUTCS
KOJIMYECTBO JIMCTOB B JIETIE.

7.3.4. Hagnucu Ha 0OJI0XKKaX i€l MOCTOSHHOTO U JOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHUs
CJIe1yeT NPOU3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOMKMMU YEPHUIIAMHU.

7.3.5. Jlnsg ydyera KOJMYECTBA JMCTOB B Jeie W (PUKCAlMU OCOOEHHOCTEH HX
HyMEpalMK Ha OT/AEJIbHOM JIMCTE COCTABIISIETCS 3aBEPUTENIbHASI HAIITUCh.

7.3.6. B 3aBeputenbHON HAANUCH YKa3bIBAETCS KOJWYECTBO JTUCTOB (uudpamu u
NPONHKCHIO) B JeJjie. 3aBEepUTENbHAS HAAIUCh IOJNUCHIBAETCS COCTABUTEIEM C
YKa3aHUEM €ro JOJKHOCTH M JaThl COCTABIEHUS.

7.3.7. BHyTpeHHSIsl ONKCh COCTABISIETCA K JIeJIaM MTOCTOSIHHOTO U JIOJTOBPEMEHHOTO
(cBoime 10 ;er) cpoka XpaHEHHSA, CPOPMHUPOBAHHBIM MO Pa3HOBUAHOCTIM
JOKYMEHTOB, 3arojIOBKM KOTOPBIX HE PACKpPbIBAIOT KOHKPETHOE COJEp)KAHHE
JTIOKYMEHTOB (0C000 LIEHHBIE, IMYHBIE JIeJIa U JIp.).

7.4. Onucanue J0KYMEHTOB NOCTOSHHOT'O CPOKA XPaHEHHUSI.

7.4.1. Onucu COCTaBISAIOTCS pa3/elibHO Ha Jeja TOCTOSHHOTO XpPaHEHUs 10
OCHOBHOM JI€ATEILHOCTH U HA JIEJIa 0 JIMYHOMY COCTaBY.

7.4.2. Onucy COCTaBISAIOTCA JEJIONPOU3BOIUTEIIEM.

7.4.3. Onuch BeieTcs B €IMHON BaJIOBOM HyMEpalluU B TEYEHUE HECKOJIbKUX JIET.
7.4.4. Ha nena ¢ UCTEKITUM CPOKOM XPAHEHUS COCTABIICTCS aKT 00 YHUUTOXCHUH.
7.4.5. Ilo OKOHYaHHMU JAETONPOU3BOJACTBEHHOTO ToJla B 00pa3oBaTEIbHOMN
OpraHMU3aIK TPOU3BOJUTCS OTOOP TOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHUS IS
BKJIFOUEHHS] UX B ONMUCh. ONMHUCHh COCTOUT U3 TOJOBBIX Pa3leioB, BHYTPU IrojJa JAeia
pacrnoJiararorcs Mo CTENEHH 3HAYMMOCTH C YYETOM HOMHUHAJIBHOIO NMpUHIMNA (B
COOTBETCTBUH C HOMEHKJIATYpO# 00111€00pa30BaTEIbHON OPraHnu3alnn).

7.4.6. Onucu COCTaBISAIOTCS pa3lelIbHO Ha Jejla IMOCTOSIHHOTO XPaHEHUs 110
OCHOBHOM JIEATETLHOCTH U HA JIEJIa 0 JIMYHOMY COCTaBY.

7.4.7. Onrcu coCTaBISIOTCA CEKPETAPEM.

7.5. [Jena BpeMEHHOTo XpaHeHUs OG(OPMIISIIOTCA YOPOUIEHHO: OHU He
MOJIIMBAIOTCS, JIUCTHI B HUX HE HYMEPYIOTCS, yTOYHEHHWE Ha OOJOXKKax He
MPOU3BOAMUTCS, ONMKUCH Ha JIEJIa HE COCTABIISIIOTCS, YUET BEACTCS M0 HOMEHKIAType
nen.

8. YciioBus XpaHeHUs JOKYMEHTOB apXHUBa
8.1. JIOKyMEHTBhl apXuMBa XpaHATCA B apXMBOXPAHUIIMILE 001Ie00pa30BaTEIbHOM
OpraHu3aLuy.



8.2. He nomyckaetcsi pa3mellieHre apXxuBa B MOJBAIBHBIX U YepAAUYHbIX MOMELIEHUSIX
IIKOJIBI.
8.3.  ApXUBOXpaHMJUIIE  JIOJDKHO  ObITh  yHaleHo  OT  J1abopaTOpHBIX,
POU3BOJCTBEHHBIX, OBITOBBIX TIOMEUIEHUA W HE HWMETh OOIMX C HUMHU
BEHTWISIIIUOHHBIX KAaHAJIOB. APXUBOXPAHWIUIILIE OTJIEIAECTCS OT COCEHUX MOMEIICHUI
HECTOPAEMBbIMU CTEHAMHU U TEPEKPBITUSIMU C MpPEAEIaMh OTHECTOMKOCTH HE MEHEe
JIBYX 4acoB. B apxuBoXpaHWIHIIE HE JOMYyCKAeTCs MPOKIIAaIKa TPyO BOJOCHAOKEHUS U
KaHAJIM3AIUH, TEXHOJIOTHYECKUE WITH OBITOBBIC BEIBOJBI BOJIBI.
8.4. ApXuBOXpaHWIMUIIE [JOJDKHO HMMETh €CTECTBEHHYI0 MM HCKYCCTBEHHYIO
BCHTWISAIIMIO,  OOCCIEYMBAIONIYI0  PEIUPKYJSAIUAI0  BO3AyXa,  CTaOMIBHOCTH
TEeMIIepaTypPHO-BIAKHOCTHOTO PEKUMA.
8.5. Bce mocrynamomue B apxuB 00pa3oBaTENbHOW OpraHU3aldd JTOKYMEHTBI
pa3MelialTcss B apXHUBOXPAHWIMINAX HAa CTAllMOHAPHBIX W/WIU TEPEIBHKHbBIX
METaJUIMYECKHUX CTEUIaXKax, B METAIUTMYECKUX MIKadax UM KOHTeHHepax.
8.6. Cremnaxku NOKHBI OBITh YCTAHOBJIEHBI TIEPIEHAUKYJISIPHO CTEHAM C OKOHHBIMU
npoeMaMH, a B TMOMEIIEHHUH 0€3 OKOH - C Y4eTOM OCOOEHHOCTEeH MOMENIeHHS U
obopynoBanusi. He nmomyckaercs pa3MellleHHE CTeJUIaXed BIUIOTHYIO K Hapy>KHbIM
CTEHaM 3/]aHUS U K UICTOYHUKAM TeIuia.
8.7. PaccraHoBka cremnaxkedl W 1mkadoB OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBHH _CO
CIEIYIOIUMHU TPEOOBAHUSIMU:
* pacCTOSIHUE MEXIY psAaMu cTeiiaxei (TiiaBHbli mpoxona) — He meHee 120 cwm;
* pacctosHHE (IPOXO0a) MEKY CTeJUIaKaMu — HE MeHee 75 cM;
* pACCTOSHME MEXAy Hapy»KHOM CTEHOM 3JaHdAs W CTEJUIaKaMu,
[apaJUleIbHBIMU CTEHE — HE MEHee 75 cMm;
* PpAcCCTOSIHHME MEXJYy CTCHOM M TOPIOM cTejulaka uiu mkada (o0xom) — He
MeHee 45 cMm;
* PpacCTOSIHME MEX]y IMOJIOM M HIDKHEH Moykoil creiutaxka (mkada) — He MeHee
15 cM, B HOKOJBHBIX ATa)kax — He MeHee 30 cMm.
8.8. [IpoTuBOMOXKApHBIM pPEXUM B 3AaHUSAX, /i€ Pa3MEIIaeTcs apXWB IIKOJbI, U B
apXMBOXPAHWJIMILIAX  YCTAHABJIMBAeTCsI B COOTBETCTBUU ¢  lIpaBunmamu
IpoTUBOMNOXapHOTO pexknma B Poccuiickoit denepanun ot 16 centsiops 2020 rona
Ne1479.
8.9. ApXUBHBIE JOKYMEHTHI CJIEAYET XPAHUTH B TEMHOTE.
8.10. 3ammra [IOKyMEHTOB OT JEHCTBUSI CBETa OOECHEUYMBACTCA XpaHEHHEM
JOKyMEHTOB B KOpOOKax, Mamkax W Tepervierax, B mkadax WIM Ha CTeJUIaxax
3aKpBITOTO TUIIA.
8.11. YpoBeHb UCKYCCTBEHHOI'O OCBELIECHUS B KHUTOXPAHWININAX JI0JKEH COCTaBIISITh
He MeHee 100 rokc.
8.12. B apXxuBOXpaHUIUIIE U1 XPAHECHHS] IOKYMEHTOB YCTAHABJIMBAIOTCS CAEAYIOIINE
apaMeTphl TEMIIEPATYPHO-BIAKHOCTHOTO PEKUMA:
* I XpaHEHHS IOKYMEHTOB Ha OymMa)KHOM Hocutene — temmeparypa 17-19°C,
OTHOCHUTEJIbHAS BIAXHOCTh Bo3ayxa — 50-55%.
8.13. TlomemieHus apxuBa 0Opa30BaTEIbHOW OpPraHU3aLMU JIOJDKHBI COJIEPKATHCS B
YUCTOTE, B YCIOBUSIX, UCKIFOUAIOIIUX BO3MOKHOCTh MOSIBJICHUSI TIJIECEHU, HACEKOMBIX,
MBUTH.




9. 3akyII0YUTEIbLHBbIE MOJT0KEHUS
9.1. Hacrosimee IlomoxkeHue sBIsSETCA JIOKAJbHBIM HOPMATHUBHBIM — aKTOM,
npuHuMaetcss Ha OOmeM coOpaHuud pPaOOTHUKOB IIKOJBI W yTBEpkaAaeTcs (JInOo
BBOJUTCSA B JICMCTBUE) MPUKA30M JUPEKTOpa OpTraHU3ali, OCYILECTBIIAIONICH
00pa3oBaTeNbHYIO AESATEIBHOCTD.
9.2. Bce wu3MeHeHMsT M JIONOJIHEHMs, BHOCHMbIe B Hactosiee I[lonoxenue,
opopmIIIOTCST B NUCHBMEHHOW (QopmMe B  COOTBETCTBUU  JACHCTBYIOLIUM
3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccniickon denepannu.
9.3. Ilonoxenune 06 apxuBe 0011€00pPa30BATENBHON OpraHU3aluy MIPUHUMAETCS Ha
HEOIPEICIICHHBIN CPOK. M3MeHenusa n nononHeHus K [1lonoxennio npuHuMaroTcs B
NOpsJIKE, IpeaycMOTpeHHOM 11.9.1. HacTosiero [lonoxenus.
9.4. Tlocne npunsTtusi [lonoxeHuss (UM W3MEHEHHN W JOMOJHEHUH OTAENIbHBIX
IYHKTOB M Pa3/iejiOB) B HOBOM pENAKLUMH MpEAbIAYyIIas peAakuus aBTOMaTUYECKU
yTPauyuBaET CUITY.
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