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1. Общие положения
настоящее Положение об организации пропускного и вн}"триобъектового режимов в
муниципальном бюджетном общеобразовательном rIреждении кжелябовская средняlI

общеобразовательная школa>) (лшrее-Положение) разработано в соотвеТсТВиИ С

требованиями ФедераJIьЕого закона от 06 марта 2006 года м35-ФЗ <<О противодействии
терроризму>, Постановления правительства Российской Федерации от 02 августа 2019 года

]ф1006 "об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов

(территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий),

относящиХся к сфере деятельнОсти МиниСтерства просвещеНия Российской Федерации.

настоящим Положением оrrределяется организация и порядок осуществления пропускного и
внутриобъектового режимов на объекте (территории) МlтlиципшIьном бюДЖеТНОМ

общеобразовательном rтреждении кжелябовская средняя обrцеобразовательная школа))

(да,тее - МБОУ <Желябовская СОШ>) в целях обеспечения общественной безопасности,
пред}шреждения возможньIх террористических, экстремистских акций и других
противоIIравньгх шроявлений в отношении обуrающихся, педаr,огических РаботниКОВ,
всцомогательного персонала и посетителей территории МБОУ <ЖелябоВСКаr{ СОШ).

Положение устанавливает порядок доступа rrосетителей, обучающихся и их родителей
(законньпс представителей) в МБоУ <<Желябовская СоШ), вноса и выноса мЕIтериальньIх

средств, въезда и выезда автотранспорта, а также правила пребывания и поведения Еа
(территории) МБОУ <Желябовскм СОШ>.

и территорию
Нижнегорский

Пропускной режим устанавливается в целях
обучrrощихся, сотрудIIиков и посетителей на объекте (

СОШD, въезда (выезда) транспортньIх средств на объекте

обеспечения прохода (выхода)
территории) МБОУ <Желябовская
(территории) МБОУ кЖелябовская

сош,л, вноса (выноса) материr}льных ценностей, исключающих несанкционированное
пРониr_,Е;овение граждан, трансIIортнЬж среДсТВ и ПОСТОРОННИХ IIРеДМеТОВ На ТеРРИТОРИЮ И В

здания 1r{БОУ кЖелябовская СОШ>.
режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и

правил, лицами, находящимися на объекте (территории) образовательного

безопасн,ости.
в соотв9тствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной

\



организация и контроль за соблюдением пропускного и внутриобъектового режима

возлагаетс,,'u допrо*Ъ"r"оЁ лицо образовательного уryеждения, на которое в соответствии с

rrриказом директора возложена ответственность за безопасность,

В целях организации и KoHTpoJUI за соблюдением уrебно-воспитательного процесса и

внутреннего распорядка дня из числа заместителей руководитеJUI и администрации

образовательного ]л{реждения нЕвначается дежурньй администратор в соответствии с

графиком. Б пл
Требования настоящего IIоложеЕия распространяются в поJIIIом объеме на

посетителей, всех сотрудников образовательного уФеждени,I (доводится до них под

ро"rr"с";, на обуrшОщ"*i" (распростРанrIютсЯ в части их касающейся),

Рабочее ,".rО "ropo*u 
(вЬхтера) оборудуютсЯ на главноМ входs в здание

образоватепЬного}п{реЖденияИоснаЩаетсяпакетомДокУМентоВпоорганизации
,,ропускно.о " 

*"у.i"Ъбr"оrо"ого режимов, в том тпIсле индикаторами технических средств

о*р*", и постовой документацией,
Входные двери, запасные вьD(оды оборудуются протшыми запорztми (замками)

запасные вьжоды открьшаются с разрешени,I директора, а в его отсутствие - с разрешения

должностного лица образовательного уч)еждени,{, на которое в соответствии с приказом

директора возJIожена ответственность за безопасЕость,

ЭвакуациоЕные вьIходы оборулуются легко открываемыми изнугри прочными

запорап{и и заI\4каМи _л,"о,,,дттl-
Все работы при ремонте зданий иJIи реконструкции действующих помещении

образовательного уФеждения согласовываются с пицом, на которое в соответствии с

приказом директора возложена ответственность за безопасностъ,

Пропускной режим на объекте осуществляется:

в ylebHoe 
"рЪrr, 

в рабочие дни: сторожем(в€жтером), дежурным администратором с

8.00 до 17.00;
в нерабочее время (с 17.00 до 08.00 следующих суток), в выходные и празднитIные дни

(круглосуточно) сторожем(вахтером) (посменно : 24 часа),

В Йерабочее время, праздЕичные и вьIходные дни беспрепятствеЕно допускаются в

здание и на ,.рр""ор"ю образовательЕого )цреждениrI: директор) лицо, на которое в

соответствии с прикЕlзом директора возложена ответственность за безопасность, иные

сотрудники, имоющие право круглосугочного посещения в соответствии с приказом, Дру,ие

сотрудники, которым .rь роду работы необходимо быть в образовательном ]/1реждении в

нерабочее время, праздницIые и вьD(одные дни, допускаются на основЕшии с,тryжебной

за11иски, заверенЕой директором или лицом, на которое в соответствии с приказом возложена

ответствеIIность за безопасностъ.
ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима IIа территорит :

объекте МБоу)желябовская Сош) назначается заI\4еститель директора по хозяиствеfiнои

части, в его отсутствие один из заместителей директора МБОУ кЖелябовская CoIp>>,

дежурный администратор.
заместителем директора по хозяйственной части, дежурным админисратqром,

образовательногО )чрежденИя периодИчески осуществJuIются проверки зданий (строений,

сооружений), а также уязвимьж мест на объекте (территорий), стоянок автомобильного

..рuоЬrrорrа.'Обход объекта (территории) осущестlу* постояЕно, но не менее 4 раз в сугки,

с записью результатов обхода в соответствующий Журныt,

2. Организация пропускного режима,

2.1. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию обуrающихся, сотрудниIФв

и иЕьж посетитепей.
вход обучаrощихся на объект образовательЕого }цреждения (на уrебные занятьр

осуществляется без записи в журнаJIе регистрации посетителей с 8,00 до 17,00, Во

внеурочное время фабота кружков, Ьекц"й) обуrающиеся пропускаются в образоватеJtьное

учреждение с разрешения директора образовательного учре}кденi{я и в соIIровожд:0IIии

руководиТеля кружка (секции) по предварительно составпенным заявкчlI\4 и спискчlI\4,



Педагогический состав и вспомогательный персонал образовательного уrреждения
пропускtlются на территорию МБОУ>Желябовская СОШ> без записи в журнале регистрации
посетителей образовательного }чреждения в рабочее времlI образовательного }цреждения.

Посетители (посторонни9 лица) пропускаются в МБОУ <Желябовская СОШ> при
предъявлении паспорта или иного документ4 удостоверяющего личность, с обязательной
фиксацией данньж документа в журнttле регистрации посетителей (паспортные данные,
время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения).

.Щокументом, удостоверяющим личность, для прохода на объекты (территорию)
образовательного уrреждения явJuIются:

паспорт гражданина Российской Федерации илtи др$,ого государства (лля иностранньD(
граждан);

заграничный паспорт тражданина Российской Федерации или другого государства (для
иностранньтх граждан) ;

военный билет гражданина Российской Федерации;

удостоверение личности офицера, прtlпорщика, мичмана либо военнослужащего
Вооруженньтх сил или иньD( государственньIх военизированньD( структур Российской
Федерации;

водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.
Посетители, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие документq

удостоверяющего дичность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и
внугриобъектовом режимах, в МБОУ)Желябовская СОШ) не допускаются. При
необходимости им trредоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о
пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны.

В случае возникновения конфликтньD( ситуаций, связанньIх с допуском посетителей в
МБОУ)Желябовская СОШ), сторож (вахтер) действует по указанию директора, заместителя
директора или дежурного администратора.

Посетитель, после записи его даЕньIх в журнал регистрации посетителей, перемещается
по территории МБОУ>ЖелябовскаlI СОШ) в сопровождении дежурного обl.rающегося,
учитеJuI (работника rIреждения) или уrителя фаботника у{реждения), к которому прибыл
посетитель.

После окончания времени, отведенного дпя входа обуrающихся на занятия иJIи их
вьIхода с занятий лицо, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность за
безопасность совместно со сторожем (вахтером) обязан произвести осмотр помещений
ОбРаЗОВаТеЛЬного )rчреждения на предмет вьuIвления посторонних, взрывоопасньD( и
подозрительньD( предметов и произвести заrrись в журЕале осмQтров территории объекта.

Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется согласно
зfUIвки и списка, составленньIх и по,щIисанньIх классным руководителем с предъявлением
родитеJuIми сторожу (вахтеру) документа, удостоверяющего личность, без регистрации
даЕных в журнале учета посетителей, в присутствии кJIассного руководитеJuI или в
сопровождении дежурного администратора.

НахоМение r{астников образовательного процесса на территории образовательного
r{реждения после окончания уrебньтх занятий и рабочего дня без соответствующего
разрешения руководства образовательного rIреждения заlrрещается.

Пропуск инвt}лидов (включая инвt}лидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников) осуществJuIется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от
24.1l.|995 JЮ 181-ФЗ <<О социа-rrьной защите иIIвilлидов в Российской Федерачии>. Проход
инвilлидов "обеспечивается дежурным администратором и в его сопровождении.

При,вьшолнении на объекте строительньD( и peMoHTHbIx работ, допуск рабочих
осуществJIяется согласно зtUIвки и списка подрядной организации, согласованному с
директором образовательного учреждеЕия. Производство работ осуществJuIется под
контролем специаJIьно нtLзначенЕого прика:lом директора представитеJUI администрации
образовательного учреждения.

Осмотр вещей посетителей.



с целью недопущения актов террористической и противоправной направленности, IIри

наJIичии у посетителей крупногабаритной ручной клади, неадекватного поведения

посетителем на требования пропускного режима, сторож (вахтер), дежурный администратор,

предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади,

в слуrае отказа - вызывается работник, на которое в соответствии с приказом возложена

ответственность за безопасность, посетитеJIю предлагается подождать его у входа. При

отказе предъявить содержимое ручной клади посетитель но допускается на объект,

в слуrае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается

покинуть объект работник, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность

за безопасность, оценив обстановку, информирует директора и действует по его указаниям,
при необходимости вызывает наряд полиции, Росгвардии, применяот средства тревожной

сигЕализации.

,щанные о rтосетителях фиксир}.ются в журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей

Журнал регистрации посетителей заводится в ЕачЕUIе 1^rебного года (1 сентября) и

ведется до начала нового учебного года (з 1 августа следующего года).

журнал должен быть прошит и зарегистрирован в делопроизводстве, страницы в нем

должны быть прон}мерованы. На первой странице пryрнала делается заIIись о дате его

заведения.
замеца, изъятие страниц из журнаJIа регистрации посетителей запрещены.

2.2. tIорядок допуска Еа территорию транспортIIьD( средств.

2.2.|. Контроль доступа автотранспорта на территорию объекта осущоствJUIют:

работник, на которое в соответствии С прикtвом возложена ответственность за безопасность,

заместитель директора по хозяйственно части, сторож (вахтер).

2.2.2. Список автотранспорта, которому рt}зрешен доСтуп на территорию объекта,

утверждается приказом директора образоватольного уIреждения.

,щвижение автотранспорта по территории образовательного уIреждения разрешается со

скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности или

продукты, осуществляется на стоянке автотранспорта или у запасного вьIхода с соблюдением

всех мер безопасности и правил дорожного двияtения.

При допуске на территорию образовательного rщеждения ЕIвтотраЕспортньD( средств

работнйк, на которое в соответствии С прика:}ом возложена ответственность за безопасность,

предупреждает водитеJUI о соблюдении мер безопасности при движении по территории

образовательного учреждения.
убедившись в наличии g правильности оформления документов на транспортное

средство и перевозимые материальные ценности, транспортное средство впускается
(вьшускается) на территорию (с территории).

при обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию образовательного

учреждения или попытке выезда с его территории (несоответствие документов .на
транспорШIое среДсТво, несооТветствие груза накладной или пропУску) К транспортному

средству могут быть применены меры по ограничению движения автотранспорта до
вьuIснения конкретньж обстоятельств.
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2.2.З. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию объекта и груза
производится перед воротами (шлагбаlмом) сторожем (вахтером), при этом обеспечивается
соблюдение пропускного режима на центральном посту с помощью должностньD( лиц'
образовательного )цреждения,

2.2.4, Стоянка личного трЕIнспорта работяиков образовательного учреждения на
территории объекта осуществляется только с рtврешения директора в специально
отведенном месте.

2.2.5. После окончания рабочего дня, в вьIходные, праздничные дни, в ночное время
въезд (выезд) автотранспорта на территорию объекта осуществJuIется после согласованиlI с
директором образовательного rфеждения.

2.2.6.,Щопуск без ограничений Ira территорию МБОУ кЖелябовская СОШ) разрешается
автомобильному транспорту экстренньж и аварийньпr служб: Росгвардии, скорой
медицинской помощи, пожарной охраны, МЧС, управления внутренних дел при вызове их
администрацией школы. В последующем, rrосле ликвидации аварии, чрезвьтчайной ситуации
(пожара, оказанIд{ медицинской помощи) в кЖурнале регистрации автотранспортньD(
средств) осуществJuIется запись о фактическом времени въезда-выезда автотрЕIнспорта.

Въезд на территорию образовательного rIреждения мусороуборочного,
снегоубороIшого, грузового автотрч}нспорта, достtlвляющего продукты, мебель, орr:гехнику,
канцеJUIрские товары и др. на основании закJIюченЕьIх с уIреждением гражданско-правовых
договоров, осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и сопроводитеJьньIх
документов (товарно-транспортньD( накJIадньIх) либо на основании списков, заверенньD(
директором.

2.2.1. Обо всех случаях въезда транспортных средств на территорию объекта без
согласованиrI лицо, ответственное за пропускной режим, информирует директора
образовательного учреждениrI.

2.2.8 ,Щанные о въезжающем на территорию образовательного учреждения
фиксируtотся в жypнulJle регистрации автотранспорта.

В слуrае если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются
требования по пропуску на объект посторонних лиц. .Щопускается фиксация данньж о
пассЕDкире в журнале регистрации автотраЕспорта.

Журнал регистрации автотранспортных средств
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2.?.9.,Щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновония
нештбiной сиiуации аналогитшы действиям лица, осуществJuIющего пропускной режим на
объект.

2.З. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц

2,3.|. Лица, Hs связанЕые с образовательным прощоссом, посещающие образовательное

}чреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа,
удостоверяrющего личность, с записью в журнЕtJIе rIета посетителей.

2.3.2. В соответствии с действующим зЕжонодательством отдельные категории JIиц
пользуются правом беспрепятственнОго прохода на территорию и в здания образовательного

учреждениrI при предъявлении ими служебного удостоверения. К ним отЕосятся работники
прокуратуры, полиции, МВ,Щ, ФСБ, Росгвардии и МЧС.



Об их приходе сторож (вахтер) немедленно докJIадывает директору или заIv{естителю

директора.

2.З.З,.Щопуск проверяющих лиц осуществляется после предоставлениrI распоряжения о
проверке, документов, удостоверяющих личность, с записью в журнirле уtIета посетителей.
Посетитель после записи его данньж в журнале перемещается по территории
образовательного у{реждения в сопровождении представитеJuI администрации, назначенного
директором.

2.4. Пропускной режим дJuI представителей средств массовой информации и иЕьтх лиц

2.4.|. ,Щопуск в образовательное }чреждение представителей средств массовой
информации, а также внос в здание радио-, теле-, кино-, фото-, звукозаписьrвающей и

усилительной аппаратуры допускается с ра:}решения директора.

2.4.2.,Щопуск в образовательное уФеждение лиц, осуществJuIющих коммерческие и
некоммерческие операции (презентации, распространение методических материzIлов,

фотографирование и т.п.) запрещен.

2.5. Порядок перемещения материttльньж ценностей и грузов

2.5.|. ВьrНос/вьтвоз, внос/ввоз грузов, материшIьньж ценностей и иного имущества
(офисная мебель, производственное оборудование, техника и др.) осуществJu{ется
материально ответственными лицами.

Пр" выносе/вывозе, вносе/ввозе с территории образовательного rIреждениrI
инструмента или оборудования с большим количеством наименований к материальному
пропуску прикладывается перечень всего инструмента и оборудования, заверенньй теми же
лицами, что и основной документ.

2.5.2. Ручную кладь посетителей сторож (вахтер) проверяет с их добровольного
согласия. При отказе предъявить содержимое ручной кпади посетитель не допускается на
объект. В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, откtвывается
покинуть образовательное )чреждение вызывается наряд полиции, применяя средство
тревожной сигнализации.

2.5.З. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здания уч)еждения
после проведенного их досмотра, исключающего пронос запрещенньIх предметов (горючие,
легко воспламеняющиеся, токсиIшые и взрывчатые вещества, радиоiжтивные материыIы,
холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).

2.5.4. Решение о выносе уrебного оборудования, инвентаря и материалов для
проведениrI занятий принимается заместителем директора, fiо учебной работе (в его
отсутстви9 лицом, нЕ}значенным директором) на основании предварительно оформленной
служебной записки от r{итеJIя.

2.5.5. Вынос/вывоз, внос/ввоз материальных ценностей и грузов по устньм
расrrоряжениям или по_ недооформленным документам строго запрещен.

2.5.6. Материальные ценности сторонних fiредfiриятий и обслуживЕlющих организаций
выносятся/вьтвозятся, вносятся/ввозятся по заrIвкам от руководителей данньIх организаций,
скрепленньж их подписьIо и печатью, по согласованиIо с директором.

2.5.'7. ГIакеты, бандероли, корреспонденция, fiостуIIающие почтовой связью, через
службы курьерской доставки и т.д., принимаются в приёмной директора и регистрируются в
сIiециальном журнале. О любых подозрительньD( доотавках сообщается адресату или
работникам администрации rIреждения. В других случаlIх IIрием почтовьD( (грузовьтх)
отправлений на хранение и дальнейш}ю передачу заfiрещается.

3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима



3,1 В соответствии с правил.ми внутреннего распорядка дня Е.lходиться в зданияхобразовательного учреждеЕия рtu}решеЕо лицtlп', категория koTopblx определена наосновании приказов по образовательЕому уIреждению.
3,2 В цеrrях обеспечеЕия пожарной безопасности обуlаrощиеся, сотрудники, посетителиобязаны соб,rподать требования инструкции о мерах пожарной безопасцости в зданиях

3,з В помещениях и на территории образовательного у{реждения зtlпрещеЕо:
нарушать установленные правила уrебно-воспитательного процесса и вIIугреЕнего
распорядка дня образовательного учреждения;
ЕарушатЬ правила противопожарной безопасности;
за|ромождать территорию, основные и запасные вьжоды, лестничные площадкистроительными и другими материЕIлап{и, предметаN4и, которые затрудняют эвакуацию людей,матери€IJIЬньIх ценностей и преIUIтствуют ликвидации возгораЕий, а также способствуютзакладке взрывIIьD( устройств;
совершать действия, Еарушающие установJIенные режимы функционирования инженерно-техничесКих средстВ охранЫ и пожарЕой сигна-тrизации;
находитьСя в состояНии аJIкогольного и наркотического опьянения, а также потреблятьспиртосоДержащуЮ продукциЮ, наркотические и иные психотропЕые вещества;курить, в том числе электронЕые сигареты;
выгуливать собак и Других опасньж животньD(;
производить коммерческую и торгов}aю деятольность.

все помещения образовательЕого учреждения закрепляются за ответственнымилицаN,IИ согласнО приказа, ответственные лица долЖны следиТь за чистотой помещений,противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дЕя зrжрывать окна,двери.

3,5 ЭкземПляр ключей от всеХ уT ебньж кабинетов, лаборато риiт и других помещенийхранится в кабинете заN,IеститеJUI директора по хозяйственной частЙ в опечатанном шкафу;
з,6 на рабочем месте сторожа (вахтера) хранятся ключи от кабинета заместитеJuIдиректора по хозяйственной части, доступ к котором необходим фазрешен) в кратчайшиесроки при возЕикновении чрезвьтчайной ситуации.
3,7 Вьтдача ключей от всех уrебньпс кабинетов, лаборато рий и других помещенийдопускается только преподаватеJUIм дJUI проведения уrебнЬ-воJr"rur"о"ного процесса ивспомогаТельномУ персоЕttлУ rIрежденИя дJUI ремонта и уборки (обслуживания) помещений.
4, Порядок 

''ропускного и внутриобъектового режимов в условиях чрезвычайньпссиryаций.

4,1, Сигналы оповещениrI о ,,ожаре, порядок проведения эвакуации людей и имуществадоводятся до персонала и обуrающихся посредством технических средств оповещеЕия,автоматического речевого оповещени я или серией коротких звонков.
4,2, В периодЫ чрезвьтчайньЖ ситуаций, гrри нЕtJIичии особой угрозы или ,,рипроведении]специальных мероприrIтий усиливuara" действующiUI система пропускного ивнутриобъектового режимоВ за счеТ привлечениrI дополнительЕьIх сил И средств. Порешению директора доступ или перемещение по территории объекта могут бытьпрекраrцены или ограничены.

4,з, ПорядоК оповещения, эвакуации посетителей, работников и rIеников изпомещений образовательного r{реждеЕия при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийноебедствие, информация об у.роa" совершения террористического акта и др.) и порядок ихохранЫ разрабатЫваетсЯ директором (за.плести".о# д'"|.о"орu по хозяйственной части).
4,4, По установленному сигналу оtIовещения все посетители, работники и сотрудники,а также работники, осуществляющи9 ремонтно-строительные работьт в помещениях



образовательного }п{реждения эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации и
схемul]чIи эвакуации. Пропуск посетителей в зданиrI образовательного учреждениrI
прекращается. Персонал уIреждения и ответственЕые лица принимaют меры по эвакуации и
обеспечению безопасности находящихся в помещениrIх людей. По прибытии сотрудников
соответствующей службы дJuI ликвидации чрезвьrчайной ситуации обеспечивают их
беспрепятственный пропуск в здания объекта.

4.5. После устранения чрезвыtIайной ситуации, в случае если продолженио занятий в
образовательном rIреждении возможно (проведение учениrI или установление факта
ложного звонка) персонал и r{еники в сопровождении классных руководителей
организовЕшно зЕlходят в здания. В противном слrIае эвакуированные люди вьшолняют
распоряжения прибывших специализированньD( сrryжб, а также распоряжения директора.

4.6. Вьrход работников, обуrающихся и гrосетителей в условиях чрезвычайньж
ситуаций на территории объекта допускается только после норм€tлизации обстановки с

рЕ}зрешения директора, сотрудЕиков МВ.Щ, MLIC, ФСБ, Росгвардии.

5. Ответственность
5.1. Работники (обlчающиеся), виновные в нарушении требований настоящего

Положения (попытка пройти на территорию в состоянии аJIкогольного (наркотического)
опьянения, без пропуска, утрата, подделка пропуска, передача его другому лицу, попытка
невьшолнения законньтх требований сотрудников охраны, уклонение от осмотра, вывоз
(вынос) материальньж ценностей без докр(ентов или по поддельным документам, курение в
неустановленньIх местах, а также нарушение других требований внугренЕего трудового
распорядка), привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с
действующим законодательством Российской Федерации, требованиrIми коллективного
договора и Правил внутреннего трудового распорядка.

5.2. К лицу, совершившему противоправное посягательство на oxpaнrleмoe имущество
либо нарушающему внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, могут быть
предприняты меры, после чего осуществJuIется вызов наряда полиции, группы быстрого
реагирования Росгвардии ипередача правонарушитеJuI правоохранительным органам.

5.3. Лица, которые не согласны с правомерностью действий работников охраны и
представителей образовательного r{рея(дениr{ при выполнении требований
внутриобъектового и пропускного режимов (личном осмотре, осмотре вещей, изъятии вещей
и докр(ентов и т.д.), имеют право обжаловать эти действия в установленном законом
порядке.

Порядок пропускного режима работников, обучающихся, их
родителеЙ (законных представителеЙ) и иных посетителеЙ

1.1. Общие требования

'1.1.1. Пропуск работников, обуrающихся и посетителей в здание школы
осуществJuIется через основной вход, оборудованный стационарным
металлоискателем. Запасные входы в здания на fiропуск открывaются только с
разрешения директора школы или его заместителя, ав их отсутствие - с разрешения
дежурного администратора или ответственного за пропускной режим. На период
открытия запасного вьD(ода конц)оль осуществJUIет работник школы, который его
открьш.

Пропуск лиц с электрокардиостимулятором осуществJu{ется в обход
металлоискатеJuI. Лица подвергаются ручному (контактному) методу осмотра и (или)
личному (индивидуальному) осмотру без применения технических и специilльньIх
средств. В этом сл)п{ае перед прохождением процедуры осмотра лицо должно сообщить



сторожу об имеющемся у него электрокардиостимуJUIторе и предъявить документ
(справку или иной документ) из медицинского уФеждения, подтверждающий его
нЕlличие у лица.

1.1.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньIх ситуациil, а также в
целях усиления мер безопасности приказом директора школы пропуск граждан на
территорию и в здание шкоJIы может ограничиваться либо прекращаться.

При сигна_ше оповещения об эвакуации все обучающиеся, посетители и работники
вьIходят из здания школы без yt{eTa требований, установленньD( настоящим
Положением. Проходить в здание школы rrри сигнапе оповещения об эвакуации

рЕ}зрешается представитеJuIм оперативньтх служб, иным лицам - по ликвидации
последствий происшествия.

1.1.3. Пропуск лиц с инвапидностью (включая использующих кресла-коJuIски и
собак-проводников) осуществJuIется в соответствии со статьей 15 Федершlьного закона
от 24.11.1995 ]ф 181-ФЗ кО социальной защите инвirлидов в Российской Федерации>.
Проход лиц с инвЕtлидностью обеспечивается представителем школы и в его
сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществJuIется при наJIичии документа,
подтверждающего ее специ€tльное об1..rение, вьцанного по установленной форме.

1.2. Пропускной режим работников

1,2.|. Работники школы входят и вьIходят из здания школы по спискtlN,I,

заверенным подцисью и печатью директора школы, IIри предъявлении документa
удостоверяющего личность. ,Щобровольно предъявJuIют вещи к осмотру сторожаN{-
вахтерам, осуществляющим контрольно-пропускIой режим.

|.2.2. В нерабочее время, вьIходные и пра:lдничные дни в школу доrrускаются
директор школы, его заместители и ответственный за пропускной режим. Иные
работники, которым необходимо быть в школе в нерабочее время, вьIходные и
прitздничные дни, допускчlются в здание на основании сJryжебной записки, заверенной
подписью директора школы или иным уполномоченным работником.

1.3. Проrryскной режим обучающихся
1.3.1. Пропуск работников, обуrаrощихся и посетителей в здание школы осуществляется

через основной вход, обоfудованньй стационарЕым метФIлоискателем. Запасные
входы в здания на прошуск открываются ToJIЬKo с ра:}решения директора школы или его
заместитеJUI, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора или
ответственного за прогryскной режим. На период открытия заIIасного вьIхода контроль
осуществJuIет работник школы, который его открыл.

'|.З.2. Обучаrощиеся входят и вьжодят из здания школы по спискаN,I, заверенным
подписью и печатью директора школы. ,Щобровольно [редъявJuIют вещи к осмотру
сторожам-вахтерам, осуществJuIющим контрольно-пропускной режим.

1.3.3. Пропуск и вьIход обуrающихся из здания школы осуществляется до начала
занятий и после их окончания. ,ЩополнительньIх разрешений при этом не требуется.

В период проведения занятий и перерывов между занятиями (далее - перемен),
за исключением слrIаев, установленных п}нктом 2.3.3:

. обучilющиеся проходят в здание школы с разрешения классного

руководитеJUI или дежурного администратора;
. вьIход обуrшощихся из здания школы запрещается без



письменного разрешеЕI,IJ{
адI\,Iинистратора.

кJIассного руководитоля или дежурного

1.3.4.обl"rаюЩиесямоГУtПроходитьиВЬжоДиТЬиззДанияшколыВПериоД
проведения занятий и перемен:

о }Ч&СТИЯ В ОЛИМПИаДаХ, KoнKЛ)caxi ,. УЧастия в уроках бизическоt культуры и труда (технологии),

IIроводимьIх на территории школы или за ее пределами,

,,о лбrruятftттIIrYс{t --,-ечисленньж случtIях возможно
Перемещение обучающихся во всех вышепер(

топько в сопровождении педагогического работника,при его отсутствии пропуск и

выход обуrающимся из здания школы запрещается,

1.3.5. обучающиеся, прибьIвшие в здание школь1 в период каникул, вьD(одньD(,

праздничньD( дней и т. п., допускаются в здаЕие школы с письменного разрешения

дежурЕого администратора или по спискЕtlu, завереЕным подписью директора школы,

1.3.6..Щети'коТорыенеобуrаюТсяВшколепоосноВнымобразоВаТелЬным
программам, но посещаюТ школУ в цеJUIх полrIения дополнитольного образования,

проходят и выходят из здания школы в соответствии с расписанием занятий

дополнительного образования,

1.4. Прогryскной ре}ким родителей (законных представителей) обучающихея и

иных посетителеи

1.4.1.ПроходроДиТелейкаДМинистрациишколыВозМоженпо
предварительной договореЕности с самой адмиЕистрацией школы, о чем дежурный

сторож должен бьrть проинформирован заранее,

ПроходродителейразрешаетсяпослепреДъяВлени'{ДокУМенТа'
удостоверяющего личность, и сообщения, к кому они направJUIются,

РегистраЦия родителей В журнаJIе уIета поgетителей при проходе и выходо из здани,I

школы по документу, удостоверяющему личность, обязательна, Щобровольно

предъявляют в9щи к осмотру сторожаN,I-ВаХТеРаI\4, осуществляющим контрольно-

пропускной режим.

1.4.2.НезаIIланироВанныйпрохоДродителейдоIIУсТиМТолькосразрешения
ответственного за ,rроrrу"п"ой режим или директора школы и осуществJIяется после

заВершенияУрокоВ,аВэксТреннЬD(сJtг{а,{х_ДоУрокоВиВоВреМяпереМен.

1.4.3.РоДителиДопУскаюТсяВшкопУ'еслинепреВышеномаксиМальное
возможное число - 25 посеiителей. остыrьные родители ждут своей очереди рядом с

1rостоМ охраЕы. ИсключеНие - слУIаи, устаЕовленные в пункто 2,4,4 настоящего

Положения.

|.4.4.ПрипроВедениимассоВЬD(мероприятий,роДиТельскихсобраний,
семинаров и других мероприятий посетители и родители (законные предстазители)

обуrшощихся допускаются в здание шIколы при предъявлеЕии документа,

удостоверяющего личность, по сflискам посетителей, зазеренЕым печатью и подписью

директора школы.

1.5. Проrryскной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций



1.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительЕых организаций проходят и

вьtходят из здаЕия шIколы по распоряжеЕию директора школы или на основании заlIвок

и согласованньIх rrисьмеЕньIх сrrисков. .Щобровопьно предъявJUIют вещи к осмотру

сторожаN{-вахтерам, осуществJUIющим контрольно-пропускноЙ режим.

1.5.2. Производство работ осуществляется IIод контролеМ специt}льнО

назначенЕого приказом директора IIредставитеJIя школы,

1.5.3. В сл)чае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопроводаили

отопитепьной системы и вьшолнениrI других сроцъж работ в ночное время, вьIходные

и нерабочие пр€*}дничные дни пропуск и вьD(од работников аварийньD( служб,

прибывших по вызЬву, осуществJUIется беспрепятственЕо в сопровождении работника
школы или дежурного сторожа.

1.б. Проrryскной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих
лиц

1.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу 11о

служебной необходимости, проходят и вьD(одят из здания школы при предъявлении

документа, удостоверяющего литIЕость, с заIIисью в журЕале учета посетителей.

Правом беспрепятственЕого прохода натерриторию и в здания школы при

предъявлении ими служебного удостоверения rrользуются представители прокуратуры

и полиции. Инспекторы государственного и муниципаJIьного KoHTpoJUI (надзора) имеют

право беспрепятственного прохода по предъявлении служебного удостоверения и

решения контрольного (надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного)

мероприятиrI. Органы федера_пьной службы безопасности имеют право

беспрепятственного прохода в слrIаях, установлонньD( действующим
законодательством. Свои поJIномочия органы федераrrьной слryжбы безопасности

подтвержДчtют служебным удостоверением или нагрудным знаком (жетоном),

позвоJUIющим идентифицировать их JIиtшость.

О лицах, которые впрч}ве беспрепятственно проходlтъ на территорию и в здtшиJI

школы, дsжурньй сторож немедJIешIо докJIадывает директору школы, а в его

отсутствие - дежурному администратору или заI\{еститеJIю директора.

1.7. Проrryскной режим для представителей средств массовой информации и иных
лиц

1.7.1. Проход и вьD(од из здtшия школы представителей средств массовой

информации осуществляется с письменного рtLзрешения директора школы,

:

1.7.2. Проход и вьDtод из здания школы лиц, осуществJUIющих коммерческие и

некоммерческие операции (презентации, распросц)чшение методических материаJIов,

фотографирование и т. п,), осуществjIяется с письменЕого разрешения директора

школЫ или егО заti,IеститеЛей. ,ЩоброВольнО предъявJUIют вещИ к осмотрУ cTopoЖttlvI-

вахтерам, осуществJUIющим коЕтроJьно-пропускноЙ режим,

2. Пропускной режим транспортных средств

1.8. Въезд(выезд)транспортньD( средств осуществJUIетсячерез ворота

в хозяйственную зону территории школы. В периоды повышенной готовности и

чрезвыtIайньж ситуаций, а также в целях усиления мер безопасности приказом

ДирекТорашколыВъезДТранспортнЬD(среДстВнаТерриТориюшколыможет
огранитIиваться.



1.9. Въезд(выезд):

транспортньIх средств школы осуществляется по транспортным

мусороубороtIного, снегоуборочного, црузового автотраЕспорта,

доставJUIЮщего проДукты, мебелъ, орггехнику, кalнцеJUIрские товары и др, на

основании закJIюченнъD( со Iш(олой гражданско-пРztВОВЫХ ДОГОВОРОВ,

осУщесТВJIяетсяприпреДъяВленииВоДителемIIУтеВоголисТаИ
сопроводительньD( !о*уr"оrов (товарно-транспортньIх накJIадньur) либо на

осIIоваЕии списков, зчlвереЕньD( дIректором школы;
о .ТРанспортньD( средств, обеспечивающих строительные работы,

осуществjUIется по представлеЕным спискам, согласованньIх директором

шкоJш.

По устныtrл распоряжеЕIбIм въезд вышеуказанньж транспортньD( средств на

территорию пIколы запрsщен.

1.10. ТранспортныесредстваспециальногоназначениrI (IIожарные

машины, автомоб-или скЪрой помощи, правоохранительньD( органов и др,) при

аварийньж ситуациях, стихийньD( бедствиях, пожарах и других чрезвыЕIайньж

ситуациях на территорию школы пропускаются беспрепятственно.

1.11. Транспортное средство до пересечения цраницы
территории школы подлежит предварительному контрольному осмотру, Осмотр

производит ответственный за пропускЕой режим.

|.l2. При обнаружении признаков неправомерЕого въезда на

территорию rrlкопы или попытке выезда с его территории (несоответствие

документов на транспорпIое средство, несоответствие цруза накJIадной иJIи

пропуску) к трчIнспортному средству могуt быть применены меры по

ограничению движенш{ автотранспорта до вьUIснения конкретньж обстоятельств,

1.13. Сведения о допущенном натерриторию шIколы автотранспорте

дежурный сторож заносит в журнал регистрации u}втотранспорта.

2. Пропускной режим материальных ценпостей и грузов

2.|. BHoc(BbrHoc), ввоз(вывоз) материальньIх ценностей, грузов и

корреспонденции на территорию и в здаЕие IIIколы осуществJIяется через

основные ворота, основной вход в здание пIKoJы, при Ееобходимости
(крупногабаритные предметы, продукты питаЕиjI и т. п.) - чероз запасные.

2.2. Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальньIх ценностей и грузов:

о работниками школы осуществJUIется по материальныМ

пропускаI\4, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся ценности,

при вносе(ввозе)на территорию и в здание школы большого количества

материальньж ценностей к материt}льному fiропуску прикJIадывается

перечень, в котором п9речислены все едиЕицы материЕшIьЕьD( ценностей,

заверенный теми }ке лицчtми, что и основной докр(ент;
о Пр9дприятий и обслуживающих организаций осуществляется при

предъявлении заявки или иного док}меЕта, согласованного с ответственЕым за

пропускной режим и(или) завизированного директором школы,

пропуска]\{;
a

a



Внос(вынос), ввоз(вывоз) материrrльньж ценностей и грузов по устным
распоряжениям, по недооформленным или неправильно оформленным документztм
запрощен.

2.3. Пакеты, бандероли и инtul корресrrоЕденция, поступающаrI
почтовой связью, через службы курьерской доставки ит. д., принимается без
специtrльньж док}ментов.

2.4. Все материЕIльные ценности, грузы и корресrrонденция, в том
Iмсле rrри их полуIении посредством почтовых отправлений, вносятся (ввозятся)
после осмотра на наличие зtшрещенньIх предметов, перечисленньтх в
приложении к Ёастоящему Положению. Осмотр производит ответственньй за
пропускной режим.
Ру.rная кJIадь посетителей вносится(выносится) без специаJIьньж документов.

При этом ручная кладь подлежит предварительному осмотру. Осмотр производит
дежурный сторож с добровольного согпасия посетитеJuI. В слу"rае отказа посетитеJuI от
проведения осмотра вЕосимьIх (вьпrосимых) предметов дежурный сторож вызывает
дежурного администратора и действует согласно требованиям своей должностной
инструкции.

4.4. Щокументы на внос(вынос), ввоз(вывоз) материаJIьньIх ценностей и грузов
предъявJUIются одновременно с пропуском лица, осуществJUIющего транспортировку
матери€rльньIх ценностей и грузов.

4.5. Сведения о допущенньD( к перемещению материальньD( ценностей и грузов
дежурный сторож заносит в специЕlльный журнчlл. Сведения о корреспонденции
фиксируют работники школы в журнале входящей (исходящей докlментации).

1.1. Правиласоблюдениявнутриобъектового режима

1.1.1. В школо запрещено:

. :ýffiffilffiL::Т#;.::*iЁЖ''"."^,*"огорiвреш9ния
ДИРеКТОРа -ffiru 

натерритории и здании;

. загромождать территорию, основ[Iые и запасные ходы (вьтходы),
въезды (выезды), лестниIшые площадки, подвапьные и чердачные помещения
строительными и другими материапаNlи или предметаI\,Iи, которые могут
явиться причиной, способствующей возгоранию, препятствующей ликвидации
пожарц у}трудняющей эвакуацию людей, имущества и транспорта, а также

, способствующей закладке взрывного устройства;
. употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать

спиртные нчшитки, находиться лицal]и с вырФкенными признаками
fIлкогольного оIIьянения;

. совершатьдействия,нарушающие(изменяющие)установJIенные

режимы функционировЕlния технических средств охраны, пожарной
сигнализации, вентиJUIт1.ии и тетrлоснабжения.
|.1.2. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения

противопрЕIвньIх действий работники, обуrающиеся, их родители (законные
предстчшители) и посетители обязаны подtмняться требованиям ответственного за

пропускной режим, действия которого находятся в согласии с настоящим Положением
и должностной инструкuией



Внутриобъектовый ре}ким в условиях
повышенной готовности и чрезвычайных сиryаций

I.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньпr ситуаций

IIриказом директора шкоJIы нахождеЕие или IIеремещение по территории и

зданию школы может бьrгь прекращено или ограничено,

1.3. При обострении оперативной обстановки принимаются Еезап4едJIительные

оПриВнеЗапноМнапаДениииJIиВоЗникноВенииМассоВых
беспорядковВЕепосреДственнойблизостиоттерриТориипрекращаеТся
,rроrrу"* работнико", обуruощихся, посетителей на вьтход, организуется их

р*rЁ*.ri"е в безопасном месте или эвакуация в безопасное место;

о в случае обнаружения взрывного устройства иJIи

подозрительного прьдмета на объекте проводится_эвакуация, прекращается

допУскВсехлицдоприбытияспециалистоВпообеЗВреЖиВаниюВзрыВных
ус"роtсr", аварийно-спасательных служб и иньD( cтpyкJyp ;

о ПРи возгорании или разлитии сиJьнодействlтощих химических

или ядовитьIх веществ прекращается допуск, осуществляется

беспрепятственньй вьIход и выезд до iрибьrтия аварийно-спасательных сJryжб,

пожарноЙ охраflы, МЧС;
о в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации

блокирует", о"рй"авший> объект, усиливается бдительность, прекращается

пропуск посетителей на вход и на вьIход до вьUIсIIеЕия обстановки и приtмны

срабатывания сигнаJIизilIии.

меры:

a



Правила посещения и поведения посетителей в

МБоУ <<Желябовская СоШ>>

1. Общие положения

1.1.Настоящие Правила устанавливают порядок посощения, а также опредеJUIют нормы

IIоведения граждан (посетътелей) на объекте (территории) образовательной организации,

1.2.Правила разработаIIы в целях обеспечен""-безоrruсности воспитанников и работников,

соблюдения установленного порядка на территории, в здании и помещениях,

1.3.Пропускной режим в здание и помещения осуществJIяется посредством имеющейся

системы KoHTpoJU{ доступа и контролируется сторож-вахтер по предъявпению документа,

удостовеРяющего n""*o"T". Сведения о лицах, посещЕIющих уIреждение, заIIосятся в журнал

yleTa посетителей с регистрацией времеЕи посещения,

1.4.Вьтход тrосетитйей "Ъ 
образЪвательной оргаЕизации осуществJUIется также через

регистрацию у сторож-вахтера с отметкой в специальном журнале времени вьIхода

посетителя' 
-_" -дпбчппт,*,пстй от посмот - |I,а также ,'роверки

1.5.Лица, укJIонившиеся при необходимости от досмотра их ру{нои кJIадr

документа, УдостоВеряющего личность' в здаЕие образовательной оргацизации не

допускаются.
2. Права и обязанности посетителеи

посетители имеют право:
2.1.Входить в здЕшие образовательной организации в рабочие дЕи: с 8,00 до 15,00, а так же

находиться В здании после окончания рабочего времени только с разрешениlI

администрации.
посетители обязаны:
2.2.ПредъявJUIть сторож-вrlхтеру документы, удостоверяющие личность, дающие право для

входа в здtшие образоватеп""ьй организации, а также пропуска на въезд автотранспорта на

территорию образовательной оргtlнизации,

2.3.Соблюдt}ть и 11оддерживатi обществешный порядок и общепринятые нормы поведения,

вестИ сsбя уваЖительно по отношению к другим посетитеJUIм, обсrryживающему шерсоналу,

лицам, ответствеIIЕым за собпюдение порядка, не допускать действий, создающих опасность

дJUI окружающих и действий, которые могуг шривести к созданию экстремальной ситуации,

2.4.Бережно относиться к имуществу обр*оuur"льной организации, соблшодать чистоту,

тишину и порядок в здании (помещениях) и местах общего пользования,

2.5.при посещении массового мероприятия выполнять законные распоряжения

администрации.
2.6.Сообщать незамедлительно администрации и (или) сотрудникаN,I образовательноЙ

организации о сJrучЕUIх обнаружения подозрительньD( предмотов, вещей, возникновения

задымлени яиIмrrо*uрu, обо всех случбtх правонарушений,

2.'7.ознакомиться с планом эвакуации людей при пожаре (размещены на каждом этtDке

здания).
2.8.ПрИ полуIениИ информациИ об эвакуациИ деЙствовать согласно указаниям

администрации и сотрудников, ответственных за обесгrечение правопорядкц соблюдая

спокойствие и не создавЕuI паники,

в целях предупреждения и rп."."3"Ж'Бff ".*;JJ#; деятельности, инЬD( ПРеСТlТlЛеНИй

и административньD( правонарушениЙ, обaa",","ия личной безопасности работников и

посетитепейвзДанииипоМещенияхпосеТиТеJUIМзаПреIЦаеТся:
1. Находиться в образовательной организации в состоянии аJIкогольного, наркотического или

токсичного orruria""r, оскорбJuIющем человеческое достоинство и общественную

нравственность.
2. Приносить в здание огнестрельное, газовое и холодноо оружие, ядовитые, токсичные,

радиоактивные и взрывчатые вещества, спиртные напитки, коJIющие и режущие предметы,

чемоданы, пруrrrrоauбаритные свертки и сумки, и иные предметы и средства, создающие

угрозу безопасности работников и обуrшощихся,

3. Распивать спиртЕые напитки в здании и на территории образовательной организации,



4. Курить в здании и на территории образовательной организации,

5. ОсуществJUIть торговлю и проЕос в здание и на территорию уryеждения алкогольных

Еапитков, товаров, рЬсфасованных в стекJUIIrную, метаJIлическую и иlIую тару,

6. наносить надписи и расклеивать объявления, плакаты и другую продукцию

информациоЕного содержаниJI 
тf тб f,fiAmtraTLT т, n,,vc.on. а также

7. Бросать в здании и на территории уIреждениl разJIиtшые предщлеты и мусор, а такжg

совершать иные действия, "uру-йщ," 
общественньй порядок образовательной

организации.
8. Создавать помехи передвижению IIо здаЕию и территории образовательной организации, в

том числе путем занятия проходов, лестниц, люков, пер9ходов и т,д,

q. Про"** в образовательную организацию с домашЕими животными,

4.ответственность посетителей за нарушение настоящих Правил:

3.1.в установленном законом порядке посетители несут ответственность за причинение

имущественного вреда образовательной организации,

з.2.засовершение противоправньж дейстъий, виновные в них лица, несуг ответственность в

соответствии с действ},ющим законодательством,

запрещаетсfl проносить на территорию и в здание учреждения:

- Аэрозольные баллопы с различными веществами

- Наркотические п токсические вещества или стимуляторы

- Оружие любого типа, колющие и релryщие предметы

- Взрывчатые вещества всех типов

- Алкогольные и энергетические напитки любоrо рода

- Громоздкие и крупногабаритные предметы

:"r"ffifiiж;жJ;r,п"тfi:хfiремистско,";iж;тп" всех типов


