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Положение 
 

О порядке приёма на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования  

 

 

I   Порядок приёма на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования 

1. Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (далее - Порядок) регламентирует правила приёма граждан 

Российской Федерации на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования в организации, осуществляющие образовательную деятельность (далее 

соответственно - основные общеобразовательные программы, общеобразовательные организации). 

2. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов 

проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 

г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»1 (далее - Федеральный закон). 

3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 

проживающих за рубежом, в общеобразовательные организации на обучение по основным 

общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 

субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящим Порядком. 

4. Правила приёма на обучение по основным общеобразовательным программам должны 

обеспечивать приём всех граждан, которые имеют право на получение общего образования соответствующего 

уровня, если иное не предусмотрено Федеральным законом1. 

Правила приёма в государственные образовательные организации субъектов Российской Федерации 

и муниципальные образовательные организации на обучение по основным общеобразовательным 

программам должны обеспечивать также приём в образовательную организацию граждан, имеющих право 

на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на закрепленной территории2. 

Федеральные государственные органы вправе обеспечивать в федеральных государственных 

образовательных организациях организацию предоставления общедоступного и бесплатного общего 

образования3. 

5. Закрепление муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями 

муниципального района, городского округа осуществляется органами местного самоуправления 

муниципальных районов и городских округов по решению вопросов местного значения в сфере образования. 

6.Муниципальные образовательные организации и государственные образовательные организации 

субъектов Российской Федерации размещают на своих информационном стенде и официальном сайте в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) издаваемый не позднее 15 

марта текущего года соответственно распорядительный акт органа местного самоуправления 

муниципального района или городского округа по решению вопросов местного значения в сфере образования 

 
1 Часть 2 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
2 Часть 3 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2020, № 12, ст. 1645). 
3 Часть 2 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2016, № 27, ст. 4246). 



или распорядительный акт органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющего государственное управление в сфере образования, о закреплении образовательных 

организаций за соответственно конкретными территориями муниципального района (городского округа) 

или субъекта Российской Федерации в течение 10 календарных дней с момента его издания. 

7.Правила приема в конкретную общеобразовательную организацию на обучение по основным 

общеобразовательным программам в части, не урегулированной законодательством об образовании, 

устанавливаются общеобразовательной организацией самостоятельно6. 

Приём на обучение в филиал общеобразовательной организации осуществляется в соответствии с 

правилами приема на обучение в общеобразовательной организации. 

8. Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях начинается по 

достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных 

представителей) детей учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в 

общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего 

образования в более раннем или более позднем возрасте4. 

              9. Во внеочередном порядке предоставляются места в общеобразовательных организациях, имеющих 

интернат: 

детям, указанным в пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 

«О прокуратуре Российской Федерации»5; 

детям, указанным в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 

«О статусе судей в Российской Федерации»6; 

детям, указанным в части 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О 

Следственном комитете Российской Федерации»7. 

 детям, указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ 
„О статусе военнослужащих“, и детям, указанным в статье 281 Федерального закона от 3 июля 
2016 г. № 226-ФЗ „О войсках национальной гвардии Российской Федерации“, по месту жительства 
их семей.»; 

10. В первоочередном порядке предоставляются места в государственных и муниципальных 

общеобразовательных организациях детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона 

от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их семей8. 

В первоочередном порядке также предоставляются места в общеобразовательных организациях по 

месту жительства независимо от формы собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального 

закона от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»9 10, детям сотрудников органов внутренних дел, не 

являющихся сотрудниками полиции , и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 

декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации»11, детям, 

родителей-чернобыльцев Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан подвергшихся 

воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Постановление Верховного Совета 

РФ от 27.12.1991г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, 

подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из 

подразделений особого риска», детям, указанным в Указе Президента РФ от 02.10.1992 №1157 «О 

дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», в Указе  Президента РФ от 05.05.1992 № 431 

«О мерах по социальной поддержке многодетных семей» 

              11. Приём на обучение в общеобразовательную организацию проводится на принципах равных 

условий приёма для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом 

предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение12. 

              12.  Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приёма на обучение по образовательным программам начального общего образования в 

государственные образовательные организации субъектов Российской Федерации и муниципальные 

образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры13. 

 
4 Часть 1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
5 Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 47, ст. 4472; 2013, № 27, ст. 3477. 
6 Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст. 1792; 

Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 27, ст. 3477. 
7 Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 1, ст. 15; 2013, № 27, ст. 3477. 
8 Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3477. 
9 Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 7, ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477. 
10 Часть 2 статьи 56 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2011, № 7, ст. 900; 2015, № 7, ст. 1022). 
11 Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7608; 2013, № 27, ст. 3477. 
12 Части 1 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
13 Часть 3.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2019, № 49, ст. 6970). 
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 Дети, указанные в части 6 статьи 86 Федерального закона14, пользуются преимущественным правом 

приёма в общеобразовательные организации со специальными наименованиями «кадетская школа», 

«кадетский (морской кадетский) корпус» и «казачий кадетский корпус», которые реализуют 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования, интегрированные с 

дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних 

граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского 

казачества15. 

13. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в 

семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 

Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в 

которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), 

дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или 

дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов 

Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в  которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные 

(удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 

ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого 

ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 настоящей статьи.  

14.   Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 

адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии16. Поступающие с ограниченными 

возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих. 

15. Приём в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест. 

16. В приёме в государственную или муниципальную образовательную организацию может быть 

отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона. В случае отсутствия мест в государственной или 

муниципальной образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения 

вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в 

сфере образования, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования20. 

17. Государственные образовательные организации субъектов Российской Федерации или 

муниципальные образовательные организации с целью проведения организованного приёма детей в первый 

класс размещают на своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, а также в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) »(далее - ЕПГУ)» информацию: 

- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта, указанного в пункте 6 Порядка; 

- о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

18. Приём заявлений о приёме на обучение в первый класс для детей, указанных в пунктах 9, 10 и 

12 Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего 

года и завершается 30 июня текущего года.  

Руководитель ОО  издает распорядительный акт о приёме на обучение детей, указанных в абзаце 

первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения приёма заявлений о приёме на 

обучение в первый класс. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, приём заявлений о приёме на обучение в 

первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 

сентября текущего года. 

 
14 Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2016, № 27, ст. 4160. 
15 Части 2 и 4 статьи 86 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, 7598; 2019, № 30, ст. 4134). 
16 Часть 3 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 



Государственные образовательные организации субъекта Российской Федерации и муниципальные 

образовательные организации, закончившие приём в первый класс всех детей, указанных в пунктах 9, 10 и 12 

Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих 

на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. 

Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное 

управление в сфере образования, вправе предусмотреть возможность проактивного направления гражданам 

информации о возможности получения услуги по подаче заявления о приеме на обучение в личном 

кабинете ЕПГУ на основании данных, содержащихся в региональных государственных информационных 

системах субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации. 

19. Организация индивидуального отбора при приёме в государственные и муниципальные 

образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с 

углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения допускается в случаях 

и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации . 

20. Организация конкурса или индивидуального отбора при приёме граждан для получения общего 

образования в образовательных организациях, реализующих образовательные программы основного общего 

и среднего общего образования, интегрированные с  дополнительными

 образовательными программами

 спортивной подготовки или образовательные программы 

среднего профессионального образования в области искусств, интегрированные с образовательными 

программами основного общего и среднего общего образования, осуществляется на основании оценки 

способностей к занятию отдельным видом искусства или спорта, а также при отсутствии 

противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта17 18. 

21. При приеме на обучение общеобразовательная организация обязана ознакомить поступающего и 

(или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся19. 

22. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, изучаемых 

родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка,  

государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей 

(законных представителей) детей20. 

23. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, реализующего право, 

предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона21. 

24. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в пункте 26 

Порядка, подаются одним из следующих способов: 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 

субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

лично в  ОО (Приложение 1). 

ОО осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и 

соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной 

проверки ОО вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в 

государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный 

в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при 

условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и 

аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка 

или поступающим) (Приложение 2)». 

25. В заявлении о приёме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или поступающим, 

 
17 Часть 5 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
18 Часть 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
19 Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
20 Часть 6 статьи 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2018, № 32, ст. 5110). 
21 Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598. 



реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона26, указываются 

следующие сведения:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего 

- дата рождения ребенка или поступающего 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка или поступающего 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приёма 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медикопедагогической 

комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего 

по адаптированной образовательной программе) 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации или на иностранном языке) 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка) 

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской 

Федерации) 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с 

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся  

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку 

персональных данных . 22 23 

26. Образец заявления о приёме на обучение размещается общеобразовательной организацией на 

своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет. (Приложение 1 ) 

27. Для приёма родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости) 

-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приёме документов для оформления регистрации по 

месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования) 

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии 

права внеочередного или первоочередного приема на обучение) 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) 

 
22 Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
23 Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2017, № 31, ст. 4772). 



представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2-5 настоящего 

пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

При приёме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке24. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 

заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка 

на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке25 переводом на русский язык. 

28. Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных пунктом 

26 Порядка, в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается 

требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 26 Порядка, за исключением копий 

или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право 

приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.  

29. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы. 

30. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в 

журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. Уведомление 

(Приложение 2, форма 2)  о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии 

завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). 

Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных государственных 

информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации (при наличии). 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования 

или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня 

документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается 

документ (расписка) (Приложение 2, форма 1) , заверенный подписью должностного лица 

общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме 

на обучение документов.». 
31. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с приёмом в 

общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных26. 

32. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приёме на 

обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приёма заявления о приёме на обучение 

и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка. 

33. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, 

формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приёме на обучение и все представленные 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии 

документов). 

II.  Порядок информирования о предоставлении Услуги 

2.1. К информации по вопросам предоставления Услуги относится следующая информация: перечень 

нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги; перечень документов, 

необходимых для предоставления Услуги; образцы оформления документов, необходимых для получения 

Услуги; перечень оснований для отказа в приеме документов, а также перечень оснований для отказа в 

предоставлении Услуги; срок предоставления Услуги; порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц Организации, предоставляющих Услугу. 

Порядок получения информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления Услуги: 

1) публичное письменное консультирование (посредством размещения информации): 

- на официальных сайте ОО.  

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

 
24 Часть 4 статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2019, № 30, ст. 4134). 
25 Статья 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации 

и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 10, ст. 357). 
26 Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2017, № 31, ст. 4772). 



муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) ив государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг Республики Крым» (далее – РПГУ); 

- на информационных стендах ОО; 

2) индивидуальное консультирование по справочным телефонным номерам ОО; 

3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством электронной почты (в случае 

поступления соответствующего запроса в Организацию); 

4) посредством индивидуального устного информирования. 

2.2. ОО размещает на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», и информационном стенде:  

- распорядительный акт Уполномоченного органа о закреплении муниципальных бюджетных 

общеобразовательных организаций за конкретными территориями обслуживания муниципального 

образования Белогорский район Республики Крым, издаваемый не позднее 15 марта текущего года, в течение 

10 календарных дней с момента издания;  

- информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями;  

- информацию о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года;  

- образец заявления о приеме на обучение в Организацию;  

- справочную информацию, в том числе информацию о местонахождении и графике работы, 

справочные телефоны, адреса официальных сайтов, адреса электронной почты Организации, 

Уполномоченного органа. 

2.3. Должностное лицо Организации при ответе на обращения заявителей: 

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) могут дать ответ самостоятельно. В 

случаях, когда должностное лицо Организации не может самостоятельно ответить на заданный при 

телефонном обращении вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому 

должностному лицу или обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить 

необходимую информацию; 

- при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должны отвечать вежливо и 

корректно; 

-при ответе на телефонные звонки должностные лица Организации, осуществляющие 

консультирование, должны назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую 

должность. По результатам консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, 

должно кратко подвести итоги и перечислить заявителю меры, которые необходимо предпринять; 

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде 

и должны содержать: 

ответы на поставленные вопросы; 

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ; 

фамилию и инициалы исполнителя; 

наименование структурного подразделения-исполнителя; 

номер телефона исполнителя; 

- не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о 

стандартных процедурах и условиях оказания Услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные 

решения заявителей. 

Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышать 10 минут. Ответ на 

телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Организации, в которую позвонил 

гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего 

индивидуальное консультирование по телефону. Консультации общего характера (о местонахождении, 

графике работы, требуемых документах) также предоставляются с использованием средств 

автоинформирования (при наличии). При автоинформировании обеспечивается круглосуточное 

предоставление справочной информации.  

Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании при личном обращении не 

должно превышать 15 минут. 

Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого заявителя должностным лицом 

Организации и не должно превышать 10 минут. 

2.4. На ЕПГУ, РПГУи официальных сайтах уполномоченного органа, Организации, в целях 

информирования заявителей по вопросам предоставления Услуги размещается следующая информация:  

2.4.1. Исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления 

Услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по своему усмотрению. 

2.4.2. Перечень групп лиц, имеющих право на получение Услуги. 

2.4.3. Срок предоставления Услуги. 

2.4.4. Результаты предоставления Услуги, порядок представления документа, являющегося 

результатом предоставления Услуги. 



2.4.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, а также основания для приостановления или отказа в предоставлении Услуги;  

2.4.6. Информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Услуги. 

2.4.7. Формы заявлений, используемые при предоставлении Услуги.  

2.5. На официальном сайте уполномоченного органа и Организации дополнительно размещаются:  

2.5.1. Полное наименование и почтовый адрес Организации, уполномоченного органа;  

2.5.2. Номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов 

Организации. 

2.5.3. Режим работы Организации, график работы работников Организации, график личного приема 

заявителей. 

2.5.4. Выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность 

Организации по предоставлению Услуги;  

2.5.5. Устав Организации, выписка из реестра лицензий на осуществление образовательной 

деятельности со свидетельством о государственной аккредитации, общеобразовательные программы и другие 

документы, регламентирующие осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

2.5.6. Порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставления Услуги, на получение 

Услуги. 

2.5.7. Текст Административного регламента с приложениями. 

2.5.8. Краткое описание порядка предоставления Услуги. 

2.5.9. Информация о возможности участия заявителей в оценке качества предоставления Услуги, в 

том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Организации, а также справочно-

информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки. 

Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления Услуги на основании сведений, 

содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Услуги осуществляется без выполнения 

заявителем каких – либо требований, в т.ч. без использования программного обеспечения, установка которого 

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

2.6. Организация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Услуги и 

размещает их в помещениях Организации, предназначенных для приема заявителей, а также иных 

организациях всех форм собственности по согласованию с указанными организациями и обеспечивает их 

своевременную актуализацию. 

2.7. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте). 

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица 

направляется почтой в адрес заинтересованного лица. Ответ направляется в письменном виде либо 

электронной почтой, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки 

ответа, указанного в письменном обращении (в случае обращения в форме электронного документа в срок, 

установленный законодательством Российской Федерации). Датой получения обращения является дата 

регистрации входящего обращения в Организации. 

2.8. Сведения о ходе предоставления Услуги заявитель вправе получить при личном, письменном 

обращении в Организацию, а также посредством телефонной связи Организации. Кроме того, сведения о ходе 

предоставления Услуги заявитель вправе получить посредством ЕПГУ (для заявлений, поданных посредством 

ЕПГУ), электронной почты Организации. 

2.9. Справочная информация подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ, официальном 

сайте Организации и является доступной для заявителя. Организация обеспечивает размещение и 

актуализацию справочной информации в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта 

Организации.  

2.10.Информация о предоставлении Услуги должна быть доступна для инвалидов. 

  

III.  Результат предоставления Услуги 
3.1. Результатом предоставления Услуги является:   

3.1.1 Прием заявления о зачислении в ОО для получения начального общего, основного общего и 

среднего общего образования; мотивированный отказ в приеме заявления о зачислении в ОО для получения 

начального общего, основного общего и среднего общего образования.  

Решение о приеме заявления и документов оформляется по форме, согласно Приложению № 2 

(Форма 1,2).  



Решение об отказе в приеме заявления и документов оформляется по форме, согласно Приложению 

№ 3.  

3.1.2. Распорядительный акт о приеме на обучение или мотивированный отказ в приеме на обучение 

в ОО  для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования:  

Решение о приеме на обучение в  ОО  оформляется по форме, согласно Приложению № 4.  

Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме, согласно Приложению № 5.  

3.1.3. Уведомление о приеме на обучение или о мотивированном отказе в приеме на обучение, в 

случае направления заявления через ЕПГУ.  

3.2. Организация в течение пяти рабочих дней со дня издания распорядительного акта о приеме на 

обучение направляет заявителю один из результатов. 

 

IV.  Приём иностранных граждан и лиц без гражданства, в т.ч. 

детей, прибывших с территории Украины 
 

4.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на обучение и документы для приема на 

обучение, указанные в пунктах 26.1 и 26.2 Порядка, подает (подают) одним из следующих способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 

(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при 

наличии технической возможности); 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении. 

После представления документов, предусмотренных пунктами 26.1 и 26.2 Порядка, в течение 5 рабочих дней 

общеобразовательной организацией проводится проверка их комплектности. 

В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктами 26.1 и 26.2 

Порядка, общеобразовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 26.1 и 26.2 Порядка, 

общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности 

предоставленных документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация 

обращается к соответствующим государственным информационным системам и (или) в государственные 

(муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 26.1 и 26.2 

Порядка, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, направляется общеобразовательной организацией в государственную или муниципальную 

общеобразовательную организацию (далее - тестирующая организация) для прохождения тестирования на 

знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (далее - тестирование). 

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, общеобразовательная организация уведомляет тестирующую организацию в электронной 

форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных 

услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов 

Российской Федерации (при наличии технической возможности). 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения 

общеобразовательную организацию, выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с 

использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 

(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при 

наличии технической возможности). 

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на обучение ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательной организацией направляется по 

адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ 

(при наличии).". 



4.2. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение 

дает (дают) согласие для прохождения тестирования.. 

 Абзацы одиннадцатый и двенадцатый пункта 26 признать утратившими силу. 

4.3.  Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют): 

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав 

ребенка); 

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории 

Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную 

карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской 

Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на 

пребывание (проживание) в Российской Федерации) 29.1; 

- копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства 29.2; 

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства 

(государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства 

(для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный 

федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации 

в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: 

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, 

разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в 

Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или 

признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, 

удостоверяющих личность лица без гражданства) 29.3; 

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) 

представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера 

индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (при наличии); 

- медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, 

утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом 

исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323-

ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации"; 

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой 

деятельности (при наличии). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе 

с заверенным в установленном порядке 30 переводом на русский язык. 

4.4.    Пункт 26.1 Порядка не распространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 

и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации". 

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта Порядка, предъявляют следующие 

документы: 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- копия паспорта; 

- справку о регистрации по месту жительства. 

4.5.    Пункт 23.1 и абзацы третий - пятый и седьмой - девятый пункта 26.1 Порядка не распространяются 

на граждан Республики Беларусь 30.1.". 

Абзац третий пункта 26.1 дополнить сноской "29.1" следующего содержания: 

https://obr.action360.ru/#/document/99/902312609/ZAP239U3FO/
https://obr.action360.ru/#/document/99/901823501/ZA00MT22PA/
https://obr.action360.ru/#/document/99/901823501/ZA00MT22PA/


"4.6. 29.1 Абзац десятый пункта 1 статьи 2 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации".". 

4.7.     Абзац четвертый пункта 26.1 дополнить сноской "29.2" следующего содержания: 

"29.2 Пункты "л", "п" и "с" части первой статьи 9, часть 3 статьи 11 Федерального закона от 25 июля 1998 г. № 

128-ФЗ "О государственной дактилоскопической регистрации в Российской Федерации".". 

4.8.    Абзац шестой пункта 26.1 дополнить сноской "29.3" следующего содержания: 

"29.3 Статья 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации".". 

4.9.     Пункт 26.3 дополнить сноской "30.1" следующего содержания: 

"30.1 Статья 4 Договора между Российской Федерацией и Республикой Беларусь от 25 декабря 1998 г. о 

равных правах граждан, ратифицированного Федеральным законом от 1 мая 1999 г. № 89-ФЗ "О ратификации 

Договора между Российской Федерацией и Республикой Беларусь о равных правах граждан". Договор 

вступил в силу для Российской Федерации 22 июля 1999 г.". 

4.10.     Дополнить пунктом 27.1 следующего содержания: 

"27.1. При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается 

требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктами 26.1 и 26.2 Порядка, за 

исключением копий или оригиналов документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.". 

4.11.     Пункт 31 изложить в следующей редакции: 

"Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на обучение: 

ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка; 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после 

официального поступления информации об успешном прохождении тестирования, за исключением 

случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка". 

4.12.   При приёме на обучение детей, прибывших с территории Украины, следует руководствоваться 

Методическими рекомендациями по обеспечению права на получение общего образования детей, прибывших 

с территории Украины, направленными письмом Минобрнауки России от 14 августа 2014 г. №08-1081 (далее 

- Методические рекомендации). 

4.13.  При определении класса обучения следует учитывать, что образовательные уровни, установленные в 

Украине, могут приравниваться к уровням образования, установленным в РФ, следующим образом: 

• начальное общее образование — к начальному общему образованию; 

• базовое общее среднее образование — к основному общему образованию; 

• полное общее среднее образование — к среднему общему образованию. 

4.14.    Порядок перевода отметок, полученных ребёнком в период обучения в Украине с использованием 

двенадцатибалльной системы оценок, в т. ч. при прохождении государственной аттестации, в пятибалльную 

систему, установлен следующий: 
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4.15.    В случаях, когда образование (в том числе пройденное обучение иностранному языку в средней школе), 

ранее полученное ребенком, прибывшим с территории Украины, не может быть подтверждено 

документально, с согласия родителей (законных представителей) ребёнка организуется промежуточная 

аттестация, по итогам которой будет рекомендован класс обучения. 

4.16. Формы проведения промежуточной аттестации обучающихся (собеседование, тест и др.), а также 

учебные предметы, по которым проводится промежуточная аттестация, и их количество определяются 

общеобразовательной организацией самостоятельно, с учетом конкретных жизненных ситуаций детей (ч. 2. 

ст. 30 ФЗ-273). 

4.17. При предоставлении необходимых документов и установлении класса обучения ребёнка издаётся 

распорядительный акт о его приёме в ОО. 

 

                                                         V.  Делопроизводство 
5.1. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале 

приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается 

расписка в получении, содержащая информацию о регистрационном номере заявления, перечне 
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представленных документов, заверенная подписью должностного лица, ответственного за прием документов, 

и печатью общеобразовательной организации (п. 1.18 Порядка приема). 

5.2. Зачисление на обучение оформляется приказом директора в течение 3 рабочих дней после приема 

документов . 

5.3. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания . 

5.4. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные 

системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством 

о государственной аккредитации, уставом общеобразовательной организации фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

5.5. Подписью родителей (законных представителей) учащегося фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка (в соответствии с Федеральным 

законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»). 

5.6. На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательную организацию, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные при приеме копии документов . 

 

                                            VI .  Разрешение спорных вопросов 
6.1. В случае возникновения разногласий при приёме и переводе обучающихся родители (законные 

представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в комиссию по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений, которая должна быть создана в общеобразовательной 

организации в соответствии с п.2 ст. 45 ФЗ-273, или к учредителю. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги   

            (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) 

1. Федеральный закон от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, 

ст. 4179).   

2. Федеральный закон от 27 июля 2006г. №149-ФЗ «Об информации, информационных  

технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,    № 31, ст. 

3448).   

3. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание  

законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2017, № 31, ст. 4772).   

4. Федеральный закон от 06 апреля 2011г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание  

законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036).   

5. Федеральный закон от 21.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, №53, ст.7598; 2014, №19,  ст. 2289; 2016, №27, ст.4160; 2016, 

№27,ст. 4246; 2018, №32, ст.5110; 2019,  №30, ст.4134; 2019, № 49, ст. 6970; 2020, № 12, ст. 1645).   

6. Федеральный закон от 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации  

местного самоуправления в РоссийскойФедерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, 

№ 40, ст. 3822).   

7. Федеральный закон от 27мая 1998г.76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3477).   

8. Федеральный закон от 17 января 1992г. №2202-I «О прокуратуре Российской  

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 47, ст. 4472; 2013, № 27, ст. 3477).   

9. Федеральный закон от 28 декабря 2010г. №403-ФЗ «О Следственном комитете  

Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, №1, ст.15; 2013, № 27, ст. 

3477).  

10. Закон Российской Федерации от 26 июня 1992г. №3132-1 «О статусе судей  в Российской Федерации» 

(Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации  и Верховного Совета Российской 

Федерации,1992, №30, ст.1792; Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 27, ст. 3477).   

11. Федеральный закон от 07 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2011, №7, ст. 900; 2013, №27, ст. 3477; 2015, №7,             ст. 1022).  

12. Федеральный закон от 30декабря 2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений  в законодательные акты Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7608; 2013, № 27, ст. 3477).  

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 26марта 2016г. №236  «О требованиях к 

предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2016, № 15, ст. 2084).   

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г. №1198  «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 



обжалования решенийи действий (бездействия), совершенных  при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 48, ст. 6706).   

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 10июля 2013г. №584  «Об использовании 

федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации 

в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 30, ст. 4108).   

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011г. №977  «О федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентификации  и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных  и муниципальных услуг в электронной форме» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, ст. 7284).   

17. Постановление Правительства Российской Федерации от 16мая 2011г. №373  «О разработке и утверждении 

административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных 

регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации», 

2011, № 22, ст. 3169).   

18. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013г. №33  «Об использовании 

простой электронной подписи при оказании государственных  и муниципальных услуг» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2013, № 5, ст. 377).   

19. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате (Ведомости Съезда народных депутато в 

Российской Федерациии Верховного Совета Российской Федерации,1993,       № 10, ст. 357).  

20. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012г. №1284  «Об оценке гражданам 

иэффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 

внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных 

услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 

применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, ст. 7219).  

21. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 г.            №458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования» (официальный интернет-портал правовой 

информацииhttp://www.pravo.gov.ru, 11 сентября 2020 г.).   

22. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 года № 177 «Об 

утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» 

23. Закон Республики Крым от 06.07.2015 N 131-ЗРК/2015 «Об образовании в Республике Крым» (принят 

Государственным Советом Республики Крым 17.06.2015) (Ведомости Государственного Совета Республики 

Крым, 2015, № 7, ст. 396, № 12, ст. 713; 2016, № 1, ст. 2, № 10, ст. 455, № 11, ст. 555; 2017, № 3, ст. 154; 2018, 

№ 10, ст. 467, № 11, ст. 535; 2019, № 1, ст. 5, ст. 14;        № 9, ст. 498). 

24. Постановление Совета министров Республики Крым от 07.10.2014 № 369 Постановление Совета 

министров Республики Крым от 07.10.2014 N 369 (ред. от 15.08.2022) «О разработке и утверждении 

административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами 

Республики Крым» (вместе с «Порядком разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики 

Крым», «Порядком проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления 

государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Крым»). 

25. Постановление Совета министров Республики Крым от 28.06.2016 № 295 «Об утверждении Порядка 

организации индивидуального отбора при приеме либо переводе в государственные и муниципальные 

образовательные организации, расположенные на территории Республики Крым, для получения основного 

общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для 

профильного обучения». 

26. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от  30 августа  2022 г.  №784 «О внесении изменений в Порядок приёма 

на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утверждённый 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 года» .     

 

http://www.pravo.gov.ru/




Приложение 1      

  

Директору МБОУ 

 «Цветочненская СШ им.К.С.Трубенко» 

                                                                      Белогорского района Республики Крым 
                                                                                                                                Менжелеевой Елене Леонидовне 

 _____________________________________ 

_____________________________________  

ФИО родителей    

Адрес места жительства: 

____________________________________ 

____________________________________ 
Адрес места пребывания: 

____________________________________  

____________________________________  

Контактный телефон  
____________________________________  

Электронная почта  

____________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о зачислении в первый класс  

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ в первый класс 

(фамилия,  имя отчество (при наличии) 

Дата рождения ________________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

_____________________________________________________________________________________________________________________  

Сведения о втором родителе (законном представителе): 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия,  имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

Адрес места жительства: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон___________________________________________________________________________________________________ 

Электронная почта____________________________________________________________________________________________________ 

Сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или  преимущественного приема на обучение в общеобразовательной 

организации:___________________________________________________________ _ 

Сведения о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

(в случае наличия указывается вид адаптированной программы в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии) 

Сведения о создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями 

здоровья в соответствии с заключением психолого-медико педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной  программой реабилитации: 

_____________________________________________________________________________________________ 

Согласие родителя (ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе: 

____________________________________________________ 

(в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) 

Язык образовани(обучения)___________________________________________________________________________________________ 

(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного 

языка) 

Родной язык из числа языков народов РФ: _______________________________________________________________________________ 

(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка) 

Государственный язык Республики Крым: ______________________________________________________________________________ 

(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка Республики Крым) 

С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 

ознакомлен(а). 

 

Решение прошу направить: 

□ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте; 

□ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном обращении в Организацию; 

□ в электронном формате (в электронной форме посредством ЕПГУ); 
□ с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ 
Дата: _____________________________ Подпись___________________________________ 

Согласен(на) на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

Дата: _____________________________ Подпись___________________________________  

 

Вх.  от ____________ № _________ 



 

 

Директору МБОУ 

 «Цветочненская СШ им.К.С.Трубенко» 

                                                                      Белогорского района Республики Крым 

                                                                                                                                Менжелеевой Елене Леонидовне 

 _____________________________________ 

_____________________________________  

                                                                                              ФИО  заявителя    

Адрес места жительства: 

____________________________________ 

____________________________________ 

Адрес места пребывания: 

____________________________________  

____________________________________  

Контактный телефон  

____________________________________  

Электронная почта  

____________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о зачислении в 10 класс  

 

Прошу принять                                          в  10   класс 

___________________________________________________________________________________________ 
(фамилия,  имя отчество (при наличии)  ребенка или поступающего 

Профиль___________________________________________________________________________________ 
(заполняется в случае зачисления на обучение по образовательным программам среднего общего образования) 

 

Дата рождения (ребенка или поступающего): ____________________________________________________ 

Адрес места жительства (ребенка или поступающего): 

_____________________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания (ребенка или поступающего): 

_____________________________________________________________________________________________ 

Сведения о родителе (родителях)  (законном представителе (законных представителях)): 

Мать   _______________________________________________________________________________________ 
(фамилия,  имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

Адрес места жительства: 

_____________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

_____________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон_________________________________________________________________________ 

Электронная почта___________________________________________________________________________ 

 

Отец________________________________________________________________________________________ 
(фамилия,   имя, отчество (при наличии)  родителя (законного представителя)) 

Адрес места жительства: 

_____________________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

_____________________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон___________________________________________________________________________ 

Электронная почта_____________________________________________________________________________ 

Сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема на обучение 

в общеобразовательной организации: ____________________________________________________________ 

Сведения о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе: __________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 
(в случае наличия указывается вид адаптированной программы в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии) 

Сведения о создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или 

инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации: 

____________________________________________________________________________________________ 



Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего (достигшего возраста 

восемнадцати лет) на обучение ребенка или поступающего по адаптированной образовательной программе: 

_____________________________________________________________________________________________ 
(в случае необходимости обучения ребенка или поступающего по адаптированной образовательной программе) 

 

Язык образования (обучения): ________________________________________________________________ 
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка) 

Родной язык из числа языков народов РФ: _______________________________________________________ 
(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка) 

Государственный язык Республики Крым: _____________________________________________________ 
(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка Республики Крым) 

С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а). 

Решение прошу направить: 

□ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте; 

□ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном обращении в 

Организацию; 

□ в электронном формате (в электронной форме посредством ЕПГУ); 

□ с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 

субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ 

 

 

 

Дата: _____________________________ Подпись___________________________________ 

 

Согласен(на) на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 

Дата: _____________________________ Подпись___________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Вх.  от ____________ № ________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Директору МБОУ 

 «Цветочненская СШ им.К.С.Трубенко» 

                                                                      Белогорского района Республики Крым 

                                                                                                                                              Менжелеевой Елене Леонидовне 

 _____________________________________ 

_____________________________________  

                                                                                                                  ФИО  заявителя    

Адрес места жительства: 

____________________________________ 

____________________________________ 

Адрес места пребывания: 

____________________________________  

____________________________________  

Контактный телефон  

____________________________________  

Электронная почта  

                                                                                                                                                                 ____________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о зачислении в ОО в порядке перевода  

Прошу принять в __________класс моего ребенка (сына, дочь)_______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя отчество (при наличии)) 

Дата рождения _______________________________________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Сведения о втором родителе (законном представителе): 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя)) 

Адрес места жительства: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон___________________________________________________________________________________________________ 

Электронная почта____________________________________________________________________________________________________ 

Сведения о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе: _________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

(в случае наличия указывается вид адаптированной программыв соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии) 

Сведения о создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями 

здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной 

программе: __________________________________________________________________________________________________________ 

(в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) 

Язык образования (обучения): ________________________________________________________________________________________ 

(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного 

языка) 

Родной язык из числа языков народов РФ: _______________________________________________________________________________ 

(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка) 

Государственный язык Республики Крым: ______________________________________________________________________________ 

(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка Республики Крым) 

С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 

ознакомлен(а). 

 

Решение прошу направить: 

□ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте; 

□ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном обращении в Организацию; 

□ в электронном формате (в электронной форме посредством ЕПГУ); 
□ с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ 
Дата: _____________________________ Подпись___________________________________ 

 

Согласен(на) на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

 

Дата: _____________________________ Подпись___________________________________ 

 

 

 

 

Вх.  от ____________ № _______ 



 

 

Приложение №2 

Форма 1 

Решение о приёме заявления о зачислении в МБОУ «Цветочненская СШ им. К.С. Трубенко» Белогорского района 

Республики Крым 

РАСПИСКА 

в получении документов при приеме заявления  

 

в  МБОУ «Цветочненская СШ им. К.С. Трубенко» Белогорского района Республики Крым  

                          ФИО заявителя_____________________________________________________________ 

(фамилия, имя отчество (при наличии) 

ФИО ребенка ______________________________________________________________ 

(фамилия, имя отчество (при наличии) 

регистрационный № заявления ________________________________________________ 

Приняты следующие документы для зачисления 

Наименование документов Да/нет 

Заявление о зачислении в 1 класс  

Копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя 

 

Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка 

 

Копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

ребенка, проживающего на закрепленной территории) 

 

Копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости) 

 

Копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема 

 

Копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра) 

 

Копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)  

Аттестат об основном общем образовании  

Другие документы, представленные по желанию заявителя (если таковые 

имеются) 

 

 

Документы принял:     

«____»________________20___ г.              __________________         /_____________________/ 

                                                                                подпись                        Расшифровка подписи 



Форма 2 

 
Уведомление 

о регистрации заявления о зачислении в МБОУ «Цветочненская СШ им. К.С. 
Трубенко» Белогорского района Республики Крым,  

(в электронном  формате): 

  

 

Добрый день!  

Ваше заявление на зачисление в  ОО зарегистрировано  под номером ___.   

 

Данные заявления:  

 

Дата регистрации: _______________________________________________.   

 

Время регистрации: ______________________________________________.   

 

ОО:  МБОУ «Цветочненская СШ им. К.С. Трубенко» Белогорского района 
Республики Крым.  

 

ФИО ребенка: ___________________________________________________.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №3 

 

Кому: _________________________________  

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме заявления о зачислении в МБОУ «Цветочненская СШ им. К.С. Трубенко» Белогорского 

района Республики Крым, к рассмотрению по существу 

от ____________                       № _____________  

 

Рассмотрев Ваше заявление от__________-№_______и  прилагаемые к нему документы, ОО принято решение об отказе в его приеме по 

следующим основаниям:   

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

приеме документов 

12.1.1. обращение за предоставлением иной услуги  

12.1.2. заявителем представлен неполный комплект документов, 

необходимых для предоставления Услуги 

 

12.1.3. документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили 

силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя, документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя) 

 

12.1.4. наличие противоречий между сведениями, указанными в 

заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему 

документах 

 

12.1.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, текст письменного заявления не 

поддается прочтению, заявление заполнено не полностью 

 

12.1.6.  

 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 

в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления Услуги; 

 

12.1.7. некорректное заполнение обязательных полей в заявлении 

(отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо 

неправильное, не соответствующее требованиям, установленным 

настоящим Административным регламентом);  

 

 

12.1.8.  

 

заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы заявителя в соответствии с пунктом 2 настоящего 

Административного регламента; 

 

12.1.9.  

 

несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 2.2 

настоящего Административного регламента; 

 

12.1.10.  

 

поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному 

заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на 

момент поступления такого заявления; 

 

12.1.11.  

 

заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 7.1 

настоящего Административного регламента; 

 

12.1.12.  

 

несоответствие документов, указанных в пункте 9.1 настоящего 

Административного регламента, по форме или содержанию 

требованиям законодательства Российской Федерации; 

 

12.1.13.  

 

обращение заявителя в Организацию, реализующую 

исключительно адаптированную программу, с заявлением о 

приеме на образовательную программу, не предусмотренную в 

Организации; 

 

12.1.14. несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует 

родитель (законный представитель), требованиям действующего 

законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев 

или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения 

начального общего образования) при отсутствии разрешения на 

прием ребенка в Организацию. 

 

 

Дополнительная информация: _______________________________________.  

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги  

после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 

порядке.  

 

Должность и ФИО сотрудника,     принявшего решение : ______________________   ____________________________



 

 

Приложение №4 

 

Форма решения о приеме на обучение в ОО 

 

__________________________________________

______  Наименование Организации 

 

 Кому: ________________________  

 

РЕШЕНИЕ  

о приеме на обучение в МБОУ «Цветочненская СШ им. К.С. Трубенко» 

Белогорского района Республики Крым 

 

от ___________                                                        

№ ________  

 

 

Ваше заявление от ____________№______________и прилагаемые к нему документы (копии) ОО  

рассмотрены и принято решение о приеме на обучение в____________ (распорядительный акт от 

____________ № ______________). 

 

Дополнительная информация: 

__________________________________________________________________________________ 

 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение ______________________  

____________________________________ 



 Приложение №5 

Форма решения об отказе в приеме на обучение в ОО 

_________________________________________________

_______  Наименование Организации 

 

                                                                                                     Кому: _____________________  

 

РЕШЕНИЕ  

               об отказе в приеме на обучение в  МБОУ «Цветочненская СШ им. К.С. 

Трубенко» Белогорского района Республики Крым 

 

 

от ____________                                           

№ _____________  

 

Ваше заявление от ____________№______________и прилагаемые к нему документы 

(копии) Организацией рассмотрены и принято решение об отказе в приеме на обучение  в  МБОУ 

«Цветочненская СШ им. К.С. Трубенко» Белогорского района Республики Крым. 

 

 

Дополнительная информация: _________________________________________________________________.  

 

Вы вправе повторно обратиться в ОО с заявлением о предоставлении Услуги.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  

 

 

 

 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение ______________________  ______________________

№ пункта  

Администра

тивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 

стандартом 

13.2.1.  Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель 

(законныйпредставитель), требованиям действующего законодательства  

(ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент 

начала получения начального общего образования)при отсутствии разрешения на 

прием ребенка в Организацию 

13.2.2.  Отзыв заявления по инициативе заявителя  

13.2.3.  Отсутствие в государственной или муниципальной образовательной организации 

свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных  

частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании  
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6 Часть 9 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
Порядок - 04 

 

 

 


