
Методические рекомендации для педагога по работе в Навигаторе 

Для начала работы Вам необходимо зайти на сайт https://админка82.навигатор.дети   

В открывшемся окне вводите свой логин (это ваша почта) и пароль (должен был 

прийти всем на почту в мае) 

Примечание! Реестр с паролями отправлю на почту. ПРОСЬБА ПАРОЛИ НЕ 

МЕНЯТЬ, чтобы в случае необходимости я каждому смогла помочь решить вопрос 

в дистанционном формате. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://админка82.навигатор.дети/


После авторизации откроется окно с доступным для педагога функционалом: 

 
 

 или  позволяет отредактировать ваши данные и 

загрузить ваше фото, которое будет видно в публичной части сайта (то есть доступно 

родителям) 

 

  Данная кнопка дает вам доступ к информации об организациях, в 

которых вы ведете занятия. 

 

 
ВНИМАНИЕ! В данном разделе ни при каких обстоятельства не вносите ни каких 

изменений, даже если система даст такую возможность! 

 



 Данная кнопка дает доступ к карточкам программ, которые вы 

преподаёте. Вы можете их редактировать, но все данные внимательно 

читайте и проверяйте. Данную информацию будут видеть родители в 

публичной части навигатора. 

 
Переходя по подразделам имеете возможность просмотреть и актуализировать 

данные вашей программы. Так же вы можете наполнить раздел «Галерея» 

фотографиями с ваших занятий. 

ВНИМАНИЕ! В подразделе «Группы/Классы» вы не добавляете группы и не 

меняете расписание групп. Это делает администратор учреждения в соответствии с 

приказом по учреждению. 

 

 Данная кнопка дает доступ ко всем заявкам на ваши группы, которые 

когда либо подавались. В данном разделе вы обращаете внимание на 

заявки в статусе «Новая». Для обработки новой заявки вы кликаете 

двойным щелчком по строке новой заявки. (по пустому от надписей 

месту, пример на картинке показан кружочкам ) 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

При редактировании записи (то есть заявки) у вас есть возможность просмотреть все 

подробные данные кликнув один раз по тексту с гиперссылкой (синий текст с 

подчеркиванием). Также есть возможность изменить фактическую группу, если 

родитель случайно перепутал ее номер при подачи заявки. 

Проверив все данные и при необходимости созвонившись с родителем (его номер 

можно увидеть в карточке родителя (кликнуть по ФИО родителя один раз и выбрать 

«Карточка родителя) ВЫ ПОДТВЕРЖДАЕТЕ ЗАЯВУ ИЛИ ОТМЕНЯЕТЕ ЕЕ. При 

подтверждении есть возможность пригласить детей на вступительное тестирование 

и оставить коментарий, для этого установите 

соответствующую галочку.  

 

ВНМАНИЕ! Мы эту функцию используем, для 

напоминания родителям о нужных документах: 

-Копия св-ва о рождении ребенка; 

-Копися СНИЛСа ребенка; 

-Копия документа о прописке (ф№8 или №3); 

-Копия паспорта родителя; 

-Справка о здоровье; 

-Заполненное заявление о зачислении на кружок 

-Заполненное согласие  

 



 

ВНИМАНИЕ! При обработке заявок обращайте 

внимание на муниципалитет ребенка  

 

Все подтвержденные заявки обрабатывает 

администратор учреждения зачисляя детей внося 

данные приказа по учреждению о зачислении. 

 

 

 

 В данном разделе вы видете списки зачисленных детей по группам, то 

есть детей со статусом заявки «Обучается», а также в разделе Архив 

указаны дети, которые в этой группе учились ранее. 

 

 

 
 

 В этом разделе выводятся данные всех родителей и их данные (ФИО, 

эл.почта и телефон), чьи дети к вам когда-либо ходили или подавали 

заявки на ваши кружки.  

 

 

 
В данном окне выберите интересующего пользователя и щелкните по его строке – 

откроется карточка пользователя для просмотра и редактирования. Карточка 

пользователя состоит из четырех вкладок.  



При необходимости отредактируйте ФИО и контактную информацию пользователя 

на вкладке "Основные". На вкладке "Дети" соджержится информация о детях 

пользователя. Для просмотра карточки ребенка дважды щелкните по его строке в 

списке. На вкладке "Заявки" отображается список всех поданных пользователем 

заявок на всех его детей. 

 

 

В этом разделе выводятся данные всех родителей или детей 

соответствено и их данные (ФИО, дата рождения, пол, муниципалитет и 

другие). На вкладке "Заявки" отображаются список всех заявок с 

участием ребенка. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Из данного раздела у вас есть возможность подтверждения детей. Для этого 

необходимо внимателно проверить ФИО ребенка и дату его рождения и нажать на 

кнопку «Подтвердить», в открывшемся окне вводите СНИЛС ребенка и нажимаете 

на зеленую кнопку «Подтвердить». 

 



 

 

Данные разделы сейчас вам не нужены, можете для 

ознакомления их просмотреть самостоятельно. По 

работе в них будет проведен отдельный семинар. 

  


