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ПОРЯДОК
оказания учебно-методической помощи обучающимся, в том числе в форме 

индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием 
информационных и телекоммуникационных технологий 

в Муниципальном бюджетном образовательном учреждении 
дополнительного образования «Центр детского и юношеского творчества» 

муниципального образования Черноморский район Республики Крым

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
ЕЕ Порядок оказания учебно-методической помощи обучающимся, в том числе в форме 
индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием информационных и 
телекоммуникационных технологий в Муниципальном бюджетном образовательном учреждении 
дополнительного образования «Центр детского и юношеского творчества» муниципального 
образования Черноморский район Республики Крым (далее - Положение) определяет средства и 
способы оказания учебно-методической помощи обучающимся, в том числе в форме 
индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием информационных и 
телекоммуникационных технологий, при реализации дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ или их частей с применением ЭО и ДОТ в Муниципальном 
бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования «Центр детского и 
юношеского творчества» муниципального образования Черноморский район Республики Крым 
(далее - МБОУ ДО «ЦДЮТ»).
1.2. Настоящий Порядок разработан на основе следующих нормативных документов:

- Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273 «Об образовании в Российской 
Федерации» (в действующей редакции);

- Приказа от 23 августа 2017 г. № 816 «Об утверждении порядка применения организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ».

2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА ДЛЯ 
РЕАЛИЗАЦИИ ЭО И ДОТ

2.1. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса для реализации ЭО и ДОТ 
должно обеспечивать организацию самостоятельной работы обучающегося.включая обучение и 
контроль знаний обучающегося (самоконтроль, текущий контроль, промежуточную аттестацию), 
путем предоставления обучающемуся необходимых учебных материалов специально 
разработанных для реализации ЭО и ДОТ.

2.2. В состав учебно-методического обеспечения учебного процесса с применением ЭО и



- рабочая программа (разработанная педагогом по желанию);
календарно-тематическое планирование (по необходимости откорректированное на 

период ЭО и ДОТ);
- график консультаций обучающихся, родителей (законных представителей) на период 

ЭО и ДОТ;
- расписание занятий для обучающихся на период ЭО и ДОТ;
- ссылки на онлайн-ресурсы и (или) обучающие платформы, на сайт МБОУ ДО «ЦДЮТ»;
- учебные материалы по занятию;
- материалы для контроля усвоения учебного материала (викторины, тесты, гугл- формы, 

задания, проектная деятельность и др.);
- вопросы и задания для самоконтроля усвоения учебного материала;
- указания для обучающихся, включающие график выполнения работ и контрольных 

мероприятий, теоретические сведения;
Электронные информационные образовательные ресурсы (ЭИОР), размещенные на 

электронных носителях и/или в электронной среде поддержки обучения это:
- текстовые - различные текстовые документы;
- аудио - аудиозапись теоретической части, практического занятия или иного вида 

учебного материала;
- видео - видеозапись теоретической части, демонстрационный анимационный ролик;
2.3. Техническое обеспечение применения ЭО и ДОТ включает:
- платформы для обеспечения хранения и функционирования программного и 

информационного обеспечения (облако e-mail, гугл-диск, гугл-сайт, сайт МБОУ ДО «ЦДЮТ»);
- средства вычислительной техники (персональный компьютер, ноутбук, планшет и др.) и 

другое оборудование при необходимости и возможности (колонки, web-камера, принтер, сканер, 
наушники, микрофоны), необходимое для обеспечения эксплуатации, развития, хранения 
программного и информационного обеспечения, а также доступа к ЭИОР педагогов 
дополнительного образования и обучающихся

3. ВИДЫ, ФОРМЫ И СПОСОБЫ ОКАЗАНИЯ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ 
ОБУЧАЮЩИМСЯ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬ НЫХ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИХ ПРОГРАММ С 
ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕ НИЯ, ДИСТАНЦИОННЫХ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
3.1. В МБОУ ДО «ЦДЮТ» используется следующие основные виды учебно-методической 

помощи обучающимся:
- контактная работа педагога дополнительного образования с обучающимися (в том числе 

аудиторной и внеаудиторной):
- групповая консультация,
- индивидуальная консультация;
- удаленное взаимодействие - консультации в режиме онлайн с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий;
- консультации в режиме офлайн с использованием информационных и 

телекоммуникационных технологий.
- самостоятельная работа обучающихся посредством обеспечения возможности 

удаленного доступа обучающихся к образовательным ресурсам.
- свободный индивидуальный доступ обучающихся к материалам официального сайта 

МБОУ ДО «ЦДЮТ», сайтам педагогов.
3.2. Консультирование проводится педагогами дополнительного образования в 

соответствии с установленной учебной нагрузкой по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам, с применением ЭО и ДОТ. Консультирование проводится по 



темам, в соответствии с утвержденными рабочими программами и календарно-тематическим 
планированием и по взаимной договоренности с обучающимися.

3.3. График индивидуальных консультаций составляется и доводится до сведения 
обучающихся и родителей (законных представителей) через сайт МБОУ ДО «ЦДЮТ». В графике 
указываются время консультаций, контактные данные и способы связи с педагогом 
дополнительного образования (электронная почта, сотовая связь, мессенджеры и социальные сети 
(Viber, WhatsApp, VK и др.), по скайпу).

4 .ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ 
(ИНДИВИДУАЛЬНЫХ КОНСУЛЬТАЦИЙ) ОБУЧАЮЩИМСЯ

С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭО И ДОТ
4.Е  В день проведения занятия (либо накануне) педагог размещает на сайте МБОУ ДО 

«ЦДЮТ» (в соцсетях или др.) «Материалы к занятию», содержащие в себе следующую 
информацию: группу и название объединения, тему занятия (темы занятий) теоретический 
материал для изучения темы (правила, определения, таблицы, мини-лекция, информационное 
видео, мастер-класс, схемы и т.д.), при необходимости информацию о ресурсах для изучения темы 
(ссылка на видео-урок или другой интернет-ресурс, который освещает данную тему) и задания для 
усвоения учебного материала (тесты, викторины, устный опрос, творческая работа, проект, 
рисунок и др.)

4.2. Обучающиеся должны предоставлять педагогу выполненные задания, которые 
отражены в системе (на сайте, в мессенджерах, соц сетях и др.) до указанного времени.

4.4. До момента сдачи заданий обучающиеся при необходимости консультируются с 
педагогом согласно утверждённого графика консультаций с использованием электронной почты, 
сотовой связи, мессенджеров и социальных сетей (Viber, WhatsApp, VK и др.),по скайпу).

4.5. Педагог получает выполненные обучающимися задания по электронной почте, 
мессенджерах, социальных сетях (другими оговоренными способами), сохраняет, проверяет, 
оценивает, делает соответствующие записи.




