ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся
в МБОУ «Новопокровская ОШ»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями, действующими на июль 2026 года), Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (с изменениями, внесенными Приказом Минпросвещения России от 17.02.2025 № 108 и действующими на июль 2026 года), Приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (с изменениями, действующими на июль 2026 года, в том числе с изменениями, внесенными Приказом Минпросвещения России от 14.01.2026 № 7, продлившим срок действия Порядка до 1 марта 2032 года), Уставом образовательной организации и иными нормативными правовыми актами.
1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся в МБОУ «Новопокровская ОШ» (далее – Школа).
1.3. Положение разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части реализации права обучающихся на перевод в другую образовательную организацию, а также обеспечения законности при отчислении и восстановлении обучающихся.
1.4. Перевод, отчисление и восстановление обучающихся осуществляются в соответствии с федеральным законодательством, настоящим Положением и Уставом Школы.
2. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся в другие образовательные организации
2.1. Перевод обучающегося из Школы в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности (далее – принимающие организации), осуществляется в следующих случаях:
· по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
· в случае прекращения деятельности Школы, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или прекращения действия государственной аккредитации;

· в случае приостановления действия лицензии Школы.
2.2. Учредитель Школы и (или) уполномоченный им орган управления обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их родителей (законных представителей) в случаях, предусмотренных пунктом 2.1 настоящего Положения.
2.3. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.

3. Перевод обучающегося по инициативе обучающегося или его родителей (законных представителей)

3.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей):
· совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося осуществляют выбор принимающей организации и обращаются в нее с запросом о наличии свободных мест;
· при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации они обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций;
· они обращаются в Школу с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию .
3.2. Заявление об отчислении в связи с переводом подается одним из следующих способов :
· в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (ЕПГУ);
· с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии);
· лично в общеобразовательную организацию.
3.3. В заявлении об отчислении в порядке перевода указываются:
· фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
· дата рождения;
· класс и профиль обучения (при наличии);
· наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.
3.4. На основании заявления Школа в течение трех рабочих дней с даты его подачи издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.
3.5. Школа в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:
· личное дело обучающегося;
· справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью Школы и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).

3.6. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из Школы не допускается.

3.7. Указанные документы представляются совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в порядке перевода. Заявление о зачислении в принимающую организацию в порядке перевода также может быть направлено в электронной форме посредством ЕПГУ или региональных информационных систем.
3.8. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов.
3.9. Принимающая организация при зачислении обучающегося в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении письменно уведомляет Школу о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося. Уведомление также может быть направлено в электронной форме с использованием ЕПГУ или региональных информационных систем .

4. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности Школы, аннулирования лицензии, лишения государственной аккредитации, приостановления действия лицензии

4.1. При принятии решения о прекращении деятельности Школы учредитель в соответствующем распорядительном акте указывает принимающую организацию или перечень принимающих организаций, в которые будут переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные согласия на перевод.
4.2. О предстоящем переводе в случае прекращения деятельности Школа обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Уведомление также может быть направлено в электронной форме с использованием ЕПГУ или региональных информационных систем.
4.3. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся (аннулирование лицензии, лишение государственной аккредитации, приостановление действия лицензии), Школа обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет в установленные законодательством сроки.
4.4. Учредитель осуществляет выбор принимающих организаций с использованием информации о списочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ и сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих образовательную деятельность.
4.5. Учредитель запрашивает выбранные организации о возможности перевода в них обучающихся. Руководители указанных организаций должны в течение десяти рабочих дней письменно проинформировать о возможности перевода обучающихся.
4.6. Школа доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод, а также о сроках предоставления заявлений на перевод в принимающую организацию.
4.7. После получения соответствующих письменных согласий Школа издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода.

4.8. Школа передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия, личные дела обучающихся.
4.9. На основании представленных документов принимающая организация издает распорядительный акт о зачислении обучающихся в порядке перевода.

5. Основания и порядок отчисления обучающихся

5.1. Обучающийся может быть отчислен из Школы по следующим основаниям:
· в связи с получением образования (завершением обучения);
· по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию;
· в случае установления нарушения порядка приема в Школу, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в организацию;
· за неисполнение или нарушение Устава Школы, Правил внутреннего распорядка, или иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности (как мера дисциплинарного взыскания);
· по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Школы, в том числе в случае ликвидации Школы.

5.2. Отчисление обучающегося как мера дисциплинарного взыскания осуществляется в соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.03.2025 № 243 (вступает в силу с 1 сентября 2025 года и действует до 1 сентября 2031 года), с учетом тяжести дисциплинарного проступка, причин и обстоятельств, при которых он совершен, предшествующего поведения обучающегося, его психофизического и эмоционального состояния .
5.3. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав .
5.4. Школа незамедлительно информирует об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания отдел образования администрации района. Отдел образования и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из Школы, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.
5.5. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся .
5.6. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, осваивающим программы начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости) .
5.7. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул, академического отпуска .

5.8. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одной организации в другую принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
5.9. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, за исключением отчисления при переводе обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, производится по заявлению обучающегося или родителей (законных представителей) обучающегося. В заявлении указываются:
· фамилия, имя, отчество (при наличии) школьника;
· дата и место рождения;
· класс обучения;
· причины оставления организации.

5.10. Отчисление из Школы оформляется приказом директора с внесением соответствующих записей в алфавитную книгу учета обучающихся.
5.11. При отчислении Школа выдает заявителю:
· личное дело обучающегося;
· ведомость текущих оценок, которая подписывается директором школы и заверяется печатью;
· документ об уровне образования (при его наличии);
· медицинскую карту обучающегося.
5.12. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также обучающимся, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из организации, выдается справка об обучении или периоде обучения установленного образца.
5.13. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Школы, прекращаются с даты его отчисления.
6. Порядок восстановления обучающихся
6.1. Восстановление обучающегося в Школе осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего обучающегося или заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.
6.2. Восстановление возможно при наличии свободных мест в соответствующем классе и при условии успешного прохождения промежуточной аттестации (при необходимости) для определения уровня освоения образовательной программы.
6.3. Порядок и условия восстановления определяются Школой самостоятельно с учетом соблюдения прав обучающихся и требований законодательства.
6.4. Восстановление оформляется приказом директора Школы.

7. Порядок разрешения разногласий, возникающих при переводе, отчислении и восстановлении обучающихся

7.1. В случае отказа в переводе, отчислении, восстановлении и других разногласий родители (законные представители) имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Школы путем подачи письменного обращения к директору школы, в органы, осуществляющие управление в сфере образования, или в суд в установленном законодательством порядке.
8. Заключительные положения
8.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете Школы и утверждается приказом директора.

8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном пунктом 8.1 настоящего Положения.
8.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
