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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ФОРМИРОВАНИИ КОНТИНГЕНТА И НАПОЛНЯЕМОСТИ УЧЕБНЫХ 

ГРУПП МБ УДО «МУПК» г. СИМФЕРОПОЛЯ 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность учебно-

воспитательного процесса МБ УДО «МУПК» г. Симферополя (далее-

Учреждение) в части формирования (наполняемости) учебных групп. 

1.2. Положение о формировании контингента и наполняемости учебных групп 

разработано с целью организации качественного образовательного процесса и в 

соответствии с: 

• Федеральным Законом № 273- ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• Санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям 

дополнительного образования детей;  

• Правилами приема на обучение по основным программам 

профессионального обучения в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя; 

• Порядком и основаниями перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя. 
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• Уставом МБ УДО «МУПК» г. Симферополя.  

1.3.Положение принимается Педагогическим советом Учреждения. 

2. Комплектование групп 

2.1. Прием обучающихся в группы по профессиональному обучению 

осуществляется на основании Правил приема на обучение по основным 

программам профессионального обучения в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя.  

2.2. Комплектование контингента обучающихся является компетенцией 

Учреждения и осуществляется в соответствии с правилами и нормативами, 

установленными санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям 

дополнительного образования.  

2.3. Количество учебных групп, численный состав по профессии, количество 

часов занятий в неделю регламентируется учебным планом Учреждения.  

2.4.В группы первого года обучения зачисляются желающие обучаться по 

профессии в соответствии с возрастными требованиями и на основании 

заявления родителей (законных представителей).  

 Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме 

ребенка на обучение в следующих случаях: 

- отсутствие свободных мест в группах по выбранной профессии; 

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, 

препятствующего пребыванию в образовательном Учреждении; 

- несоответствия, поступающего возрастной группе, прописанного в Правилах 

приема на обучение по основным программам профессионального обучения в 

МБ УДО «МУПК» г. Симферополя; 

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не 

соответствующих установленным требованиям. 

2.5. Основное комплектование групп обучающихся проводится до 01 сентября 

текущего года. При наличии свободных мест в группах прием обучающихся 

может быть продлен до 01 октября текущего года.  

2.6. По итогам комплектования педагогическими работниками составляются 

списки учебных групп. До 01 октября педагоги формируют (для 1 года обучения), 

приводят в соответствие (для второго года обучения) личные дела обучающихся.  

Личные дела обучающихся формируются в соответствии с Положением о 

ведении личных дел обучающихся в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя. 

 Личные дела обучающихся хранятся у педагогического работника. По 

представленным документам заместитель директора по УПР подготавливает 

приказ «Об установлении численности обучающихся».  



2.7. Зачисление осуществляется приказом директора Учреждения. 

3. Наполняемость групп 

3.1. По каждой профессии, может быть, несколько учебных групп, 

сформированных в соответствии с характером деятельности, условиями работы 

и требованиями СанПиН. 

3.2. Численный состав обучающихся в группах устанавливается с учетом-

материально- технической базы Учреждения и нормами СанПиН: 

- наполняемость учебных групп на занятиях теоретического обучения не более 

25 человек; 

- наполняемость учебных групп на занятиях по производственному обучению 

(учебная практика) – не более 15 человек; 

- по профессиям, связанным с обслуживанием сложного оборудования, 

выполнением опасных работ – не более 10 человек. 

3.3. В случае снижения фактической наполняемости групп до 50% и ниже от 

списочного состава, группы второго года обучения могут быть объединены или 

расформированы. 

3.4. Каждый обучающийся имеет право обучаться по нескольким профессиям. 

Контингент учащихся в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя определяется дважды 

в год, на начало каждого учебного полугодия и утверждается приказом 

директора. 

4. Сроки комплектования групп 

4.1. Комплектование на новый учебный год проводится с 25 августа и 

заканчивается 1 сентября текущего года. 

4.2. Начало учебного года для групп первого года обучения – со 2-й декады 

сентября текущего года, но позднее 15 сентября. 

4.3. В период с 25 августа до 20 сентября педагоги составляют списки вновь 

прибывших и переведенных обучающихся, предоставляют их заместителю 

директора по УПР для подготовки проекта приказа о зачислении (переводе) 

обучающихся на новый учебный год. 

4.4. Перевод, отчисление, восстановление обучающихся осуществляется в 

соответствии с Порядком и основанием перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя. 

 


