
Вопросы для проведения промежуточной аттестации 

по профессии Мастер по обработке цифровой информации 

Теоретическая часть 

1. Операционная система (ОС) Windows – определение, назначение. Виды 

окон и меню. 

2. MS Excel. Логические функции, их общий вид с аргументами. Назначение 

логических функций.  

3. Общие сведения о компьютере. Виды компьютерной памяти. 

4. MS Word. Табуляция в программе, определение, назначение. Виды 

табуляторов.   

5. MS Word. Назначение программы. Основные функции текстового 

редактора. В чём основное отличие редактора MS Word от программы 

«Блокнот»? 

6. Клавиатура персонального компьютера: раскладка клавиатуры, сочетания 

клавиш для быстрой работы с текстовой информацией. Перечислите символы, 

перед которыми пробельный символ не ставится. 

7.Файлы ОС Windows, определение, назначение, атрибуты файлов. 

8.Виды шрифтов. Рассказать о таких понятиях, как: апертура, контрастность, 

кегль букв.  

9.Периферийные устройства компьютера. Определение, виды. 

10.MS Excel. Способы задания формул. Признак формулы. Категории 

функций. 

11.Дать определения: «Файл», «Папка». Расширение файлов. Действия с 

файлами. 

12.MS Word: что такое разрывы в документе? Виды разрывов. Перечислите 

все непечатаемые символы в MS Word, которые вы знаете. 

13.Антивирусные программы, виды антивирусных программ.  

14.Правила цветовых сочетаний при выполнении слайдов презентации или 

дизайна приложений в Pixso. 

15.Виды программного обеспечения (ПО). Что такое базовое ПО? 

16.MS PowerPoint: основное назначение программы, расширение у файлов 

презентаций. Понятие «Презентация», «Слайд». 

17. Клавиатура персонального компьютера: категории клавиш, сочетания 

клавиш. Основное назначение alt-кодов. 

18.MS Excel. Типы диаграмм в MS Excel. Графические примеры. Добавление 

диаграммы. 

19.Анимация в Power Point. Анимация отдельных объектов. Виды анимации, 

объекты которым можно задать анимацию. 

20.Операционная система персонального компьютера (ОС). Основные задачи 

и функции ОС.  Виды пользовательского интерфейса. 

21.Архивация файлов, виды архивов. Понятие «программы-архиватора», 

назначение архивации файлов и папок. 

22.MS Excel. Логические функции Excel: И, ИЛИ, НЕ с примерами. Когда 

каждая из этих функций возвращает «ИСТИНА»? Назначение логических 

функций. 



22. Файлы в ОС Windows: виды файлов, атрибуты файлов. 

23.Переходы в Power Point. Определение, виды переходов. 

24.MS Word. Основной функционал окна Абзац. Интервалы перед и после 

абзаца. 

25.Виды компьютерной графики. Какой вид компьютерной графики чаще 

используют в графическом дизайне и почему? Можно ли определить к какому 

типу графики относится изображение по формату файла? 

26.Правила цветовых сочетаний при выполнении слайдов презентации или 

дизайна приложений в Pixso. 

27.Базовое программное обеспечение (BIOS). Функции, назначение. 

Процедура POST. 

28.Командная строка ОС. Вызов командной строки, назначение. Основные 

команды. 

29.MS Excel. Правила записи функций и формул. Что такое аргумент 

функции? Приведите пример формулы с функцией. 

30.Анимация в Power Point. Анимация отдельных объектов. Виды анимации, 

объекты которым можно задать анимацию. 

31.Файловая структура компьютера. Назначение папки и файла. Зачем нужны 

атрибуты файлов и папок? 

32. MS Word. Основной функционал окна Шрифт. Виды начертаний для 

текста. Межстрочный интервал. 

33. Назначение командной строки операционной системы. Вызов командной 

строки.  

34.Виды компьютерной графики. Основные инструменты для создания 

дизайна приложения в Pixso.. 

35.Виды меню и окон в ОС Windows: основные отличия. Где можно встретить 

перечисленные вами меню и окна? 

36.Аппаратное и программное обеспечение (ПО) компьютера. Виды ПО. 

37.MS Excel. Основные понятия и основные действия в MS Excel. 

Абсолютные, относительные, смешанные ссылки, различия (с примерами). 

Для чего используют абсолютные ссылки? 

38.Понятие «Информация» в компьютере. Как организовано хранение данных 

в ПК? 

39.MS Word. Графические объекты в MS Word: виды, способы обтекания с 

текстом. 

40.Компьютерные вирусы. Классификация компьютерных вирусов. Способы 

борьбы с компьютерными вирусами. 

41.MS Excel. Основные понятия и основные действия в MS Excel. 

Абсолютные, относительные, смешанные ссылки, различия (с примерами). 

Для чего используют абсолютные ссылки? 

 

 

 

 



Практическая часть 

1.Создайте презентацию в PowerPoint, содержащую минимум 8 слайдов, 

соответствующих общепринятой структуре презентации (титульный слайд, 

заключительный слайд, второй слайд – содержание с гиперссылками). Тема 

презентации: Природа Крыма. 

В презентации необходимо использовать не менее трех разных макетов 

оформления слайдов. Разрешено использовать нестандартные темы 

оформления. Каждый слайд должен содержать разный переход при смене 

слайдов. На слайды добавить минимум шесть рисунков. Использовать не 

менее 9 объектов с анимацией, применить разные типа анимации: вход, выход 

и выделение. Все переходы, смена слайдов и анимация объектов должна 

осуществляться автоматически. В презентации должен присутствовать один 

SmartArt-объект. Оформить презентацию в соответствии с правилами 

оформления презентации. 

2. Создайте презентацию в Power Point, содержащую минимум 8 слайдов, 

соответствующих общепринятой структуре презентации (титульный слайд, 

заключительный слайд, второй слайд – содержание с гиперссылками). Тема 

презентации: Роль компьютера в жизни общества.  

В презентации необходимо использовать не менее трех разных макетов 

оформления слайдов. Разрешено использовать нестандартные темы 

оформления. Каждый слайд должен содержать разный переход при смене 

слайдов. На слайды добавить минимум шесть рисунков. Использовать не 

менее 9 объектов с анимацией, применить разные типа анимации: вход, выход 

и выделение. Все переходы, смена слайдов и анимация объектов должна 

осуществляться автоматически. В презентации должен присутствовать один 

SmartArt-объект. Оформить презентацию в соответствии с правилами 

оформления презентации. 

3. Создать таблицу по образцу в Microsoft Excel.  

Рассчитать: 



Сумму к оплате за каждую позицию в рублях, долларах и евро, согласно 

указанному курсу, общее количество товаров, сумму цены за все товары и 

общую сумму к оплате в рублях, долларах и евро. 

Отформатировать таблицу. 

Построить круговую диаграмму по сумме к оплате в долларах для разных 

наименований и гистограмму по стоимости в руб. для разных наименований. 

 

4. Создайте презентацию в PowerPoint, содержащую минимум 8 слайдов, 

соответствующих общепринятой структуре презентации (титульный слайд, 

заключительный слайд, второй слайд – содержание с гиперссылками). Тема 

презентации: Популярные языки программирования.  

В презентации необходимо использовать не менее трех разных макетов 

оформления слайдов. Разрешено использовать нестандартные темы 

оформления. Каждый слайд должен содержать разный переход при смене 

слайдов. На слайды добавить минимум шесть рисунков. Использовать не 

менее 9 объектов с анимацией, применить разные типа анимации: вход, выход 

и выделение. Все переходы, смена слайдов и анимация объектов должна 

осуществляться автоматически. В презентации должен присутствовать один 

SmartArt-объект. Оформить презентацию в соответствии с правилами 

оформления презентации. 



5. В программе MS Word создайте текстовый документ по образцу. Подберите 

шрифты и инструменты для выполнения. Вся информация должна 

поместиться на один лист – ориентация «Книжная». 

 

6.В графическом редакторе «Pixso» разработайте макет страницы сайта по 

образцу: 



 

7.Создать таблицу по образцу в Microsoft Excel.  

Рассчитать: 

В колонку «Примечание» с помощью функции ЕСЛИ() прописать слово 

«списать» - если время на складе товара равно или более 12 месяцев; «сделать 

распродажу» - если количество товара равно или более 20 штук; иначе 

оставить пустую строку. 

Отформатировать таблицу. 

Построить сравнительную диаграмму (гистограмму) по количеству 

товара, хранящегося на складе. 

 

 



8.В графическом редакторе «Pixso» разработайте макет страницы сайта по 

образцу: 

 

9.В программе MS Word наберите следующий текст, настройте необходимые 

отступы и, с применением настройки границы и заливки, отформатируйте 

абзацы по образцу – ориентация «Книжная»: 



 

10.В графическом редакторе «Pixso» разработайте макет страницы сайта по 

образцу: 



 

11.В программе MS Word напечатайте следующий текст, отформатируйте его 

и оформите страницу по образцу – ориентация «Альбомная». При выполнении 

обязательно используйте инструмент SmartArt. 

 



 

 

12.Создать таблицу по образцу в Microsoft Excel.  

С помощью логических функций определите будет ли зачислен каждый 

из учеников в баскетбольную секцию, если туда принимают детей с ростом не 

менее 160 см и возрастом менее 13 лет. 

 

Отсортируйте таблицу по росту учеников. 



13.Создать таблицу по образцу. Вычислить Суммарное, Среднее, 

Максимальное и Минимальное значение по каждому огороднику, по каждому 

товару и Сумм, Макс, Мин для таблицы в целом. 

Подобрать и применить условное форматирование, чтоб оно 

соответствовало образцу: 

 

Построить сравнительную диаграмму (гистограмму) по количеству 

выращенных продуктов каждым огородником. 

14.Создать таблицу в Excel. Вычислить сумму в рублях, долларах и евро, а 

также итоговую прибыль турфирмы. 

Отформатировать таблицу по образцу: 



 

Построить график дохода турфирмы. 

 

16. В программе MS Word напечатайте следующий текст, отформатируйте его 

и оформите страницу по образцу – ориентация «Альбомная». При выполнении 

обязательно используйте инструмент SmartArt. 

 

 



17.В графическом редакторе «Pixso» разработайте макет страницы сайта по 

образцу: 

 

18.Создайте презентацию в PowerPoint, содержащую минимум 8 слайдов, 

соответствующих общепринятой структуре презентации (титульный слайд, 

заключительный слайд, второй слайд – содержание с гиперссылками). Тема 

презентации: Безопасность в интернете.  

В презентации необходимо использовать не менее трех разных макетов 

оформления слайдов. Разрешено использовать нестандартные темы 

оформления. Каждый слайд должен содержать разный переход при смене 

слайдов. На слайды добавить минимум шесть рисунков. Использовать не 

менее 9 объектов с анимацией, применить разные типа анимации: вход, выход 



и выделение. Все переходы, смена слайдов и анимация объектов должна 

осуществляться автоматически. В презентации должен присутствовать один 

SmartArt-объект. Оформить презентацию в соответствии с правилами 

оформления презентации. 

19.Создать таблицу в Microsoft Excel, отформатировать ее по образцу. 

Рассчитать: минимальную, максимальную, среднюю цены за каждый 

вид товаров. 

 

20. В программе MS Word создайте текстовый документ по образцу. 

Подберите шрифты и инструменты для выполнения. Вся информация должна 

поместиться на один лист – ориентация «Книжная».  



 

21.Создайте презентацию в PowerPoint, содержащую минимум 8 слайдов, 

соответствующих общепринятой структуре презентации (титульный слайд, 

заключительный слайд, второй слайд – содержание с гиперссылками). Тема 

презентации: Мой город - Симферополь. 

В презентации необходимо использовать не менее трех разных макетов 

оформления слайдов. Разрешено использовать нестандартные темы 

оформления. Каждый слайд должен содержать разный переход при смене 

слайдов. На слайды добавить минимум шесть рисунков. Использовать не 

менее 9 объектов с анимацией, применить разные типа анимации: вход, выход 



и выделение. Все переходы, смена слайдов и анимация объектов должна 

осуществляться автоматически. В презентации должен присутствовать один 

SmartArt-объект. Оформить презентацию в соответствии с правилами 

оформления презентации. 

22. В программе MS Word наберите следующий текст, настройте необходимые 

отступы и, с применением настройки границы и заливки, отформатируйте 

абзацы по образцу – ориентация «Книжная»: 

 

 


