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ПРАВИЛА ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ 

ПО ОСНОВНЫМ ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ 

В МБ УДО «МУПК» г. СИМФЕРОПОЛЯ 
 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Правила приема слушателей на обучение по основным программам 

профессионального обучения (далее - Правила) в муниципальное бюджетное 

учреждение дополнительного образования «Межшкольный учебно-

производственный комбинат» муниципального образования городской округ 

Симферополь Республики Крым (далее – МБ УДО «МУПК» г. Симферополя) 

являются локальным нормативным актом МБ УДО «МУПК» г. Симферополя, 

который регламентирует порядок приема и требования к гражданам Российской 

Федерации, иностранным гражданам, лицам без гражданства, в том числе 

соотечественникам за рубежом (далее – иностранные граждане), поступающим в МБ 

УДО «МУПК» г. Симферополя для обучения по основным программам 

профессионального обучения по профессиям рабочих и должностям служащих. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее также – Федеральный закон № 273-ФЗ); 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

- Приказом Министерства Просвещения РФ от 26 августа 2020 г. № 438 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным программам профессионального обучения"; 

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

02.07.2013г. №513 «Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей 

служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение»; 

- Уставом МБ УДО «МУПК» г. Симферополя и другими локальными 

нормативными актами МБ УДО «МУПК» г. Симферополя.  
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1.3. К освоению основных программ профессионального обучения по 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащих допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного 

общего или среднего общего образования. 

1.4. Прием граждан на профессиональное обучение по основным программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих и должностям служащих 

проводится на места, финансируемые за счет муниципального бюджета г. 

Симферополя на общих основаниях для всех категорий граждан из числа лиц 

обучающихся в муниципальных учреждениях образования г. Симферополя в возрасте 

от 14 лет.  

Для обучения по профессии «Водитель транспортных средств категории «В» - из 

числа лиц, которым на 1 июня текущего года исполнилось полных 16 лет. 

1.5. Прием на обучение слушателей в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя 

осуществляется на договорной основе с физическими лицами на условиях, 

установленных настоящими Правилами и договором на обучение по программам 

профессиональной подготовки. Лицо, зачисленное на обучение, приобретает статус 

«обучающийся». 

1.6. МБ УДО «МУПК» г. Симферополя осуществляет передачу, обработку и 

предоставление полученных в связи с приемом в образовательную организацию 

персональных данных поступающих в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных 

данных. 

 

II. Организация информирования поступающих 

2.1. МБ УДО «МУПК» г. Симферополя знакомит поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей)несовершеннолетнего лица со своим уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.2. В целях информирования о приеме на обучение МБ УДО «МУПК» г. 

Симферополя размещает информацию на официальном сайте организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт) 

расположенный по адресу: https://mupk.simedu.ru и(или) госпаблике ВК 

расположенном по адресу: https://vk.com/mupksimf, а также обеспечивает свободный 

доступ в здание образовательной организации к информации, размещенной на 

информационном стенде. 

2.3. На официальном сайте образовательной организации, госпаблике ВК и 

информационном стенде до начала приема документов размещается следующая 

информация: 

2.3.1. Не позднее 1 марта: 

- правила приема в образовательную организацию; 

- перечень профессий, по которым объявляется прием в соответствии с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности;  

- информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения 

поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра 

(обследования); в случае необходимости прохождения указанного осмотра - с 
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указанием перечня врачей-специалистов, перечня лабораторных и функциональных 

исследований, перечня общих и дополнительных медицинских противопоказаний. 

2.3.2. Не позднее 1 апреля: 

- общее количество мест для приема по каждой профессии, в том числе по различным 

формам получения образования; 

- количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований местного 

бюджета по каждой профессии, в том числе по различным формам получения 

образования; 

III. Прием документов от поступающих 

3.1. Прием в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя по образовательным 

программам профессионального обучения проводится на первый курс по личному 

заявлению (форма прилагается) родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего лица. 

 Прием документов начинается не ранее чем с 10 апреля текущего года. 

Прием документов для обучения по профессии «Водитель транспортных 

средств категории «В» - не ранее чем с 10 мая текущего года. 

3.2. Прием заявлений осуществляется до 25 августа, а при наличии свободных 

мест в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя прием документов продлевается до 1 

октября текущего года, кроме профессии «Водитель транспортных средств категории 

«В». 

3.3. Прием документов может быть завершен досрочно если количество 

свободных мест на набираемые профессии закончилось.  

3.3. Сроки приема заявлений на иные формы получения образования 

устанавливаются правилами приема на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования. 

3.4. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в МБ УДО «МУПК» г. 

Симферополя, поступающий прилагает следующие документы: 

 - копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного 

документа, установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 

25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

 - копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или 

отчества, при их смене; 

 - копия страхового номера индивидуального лицевого счета в системе 

пенсионного страхования (СНИЛС). 

 - справка учебного заведения об обучении поступающего лица в 

муниципальном учреждении образования г. Симферополя (предоставляется на 

каждый учебный год); 

 -фото 3х4 - 1 шт.; по профессии «Водитель ТС категории «В» - 2 шт.; 

 - оригинал медицинской справки о состоянии здоровья и отсутствии 

противопоказаний для обучения по профессии рабочего, должности служащего (ф; 

№086/у) 

 - по профессии «Водитель транспортных средств категории «В» – оригинал 

медицинского заключения о наличии (отсутствии) у водителей транспортных средств 

(кандидатов в водители транспортных средств) медицинских противопоказаний, 

медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению транспортными 

средствами. (форма № 003-В/у) -предоставляется в период с 1 по 05 сентября. 



 - по профессии «Парикмахер», «Повар» при приеме на обучение поступающие 

проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в 

порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного 

контракта по соответствующей должности или специальности, утвержденный 

постановлением Правительства Российской Федерации от 14 августа 2013 г. № 697 

<7>, поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры 

(обследования) в порядке установленном при заключении трудового договора. 

 Личная медицинская книжка предоставляется в первый день учебных занятий. 

3.5. В заявлении указываются следующие обязательные сведения: 

 - фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии); 

 - дата рождения; 

 - муниципальное учреждение образования г. Симферополя; 

 - профессия, для обучения по которой планируется поступать в МБ УДО 

«МУПК» г. Симферополя.  

 В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через 

информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, и приложения к ним, а также 

отдельных локальных нормативных актов, затрагивающих интересы обучающихся. 

Факт ознакомления заверяется личной подписью родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего поступающего. В том же порядке в заявлении личной 

подписью родителя (законного представителя) несовершеннолетнего поступающего 

фиксируется согласие на сбор и обработку своих персональных данных. 

 В случае представления поступающим заявления, содержащего не все 

сведения, предусмотренные настоящим пунктом, и (или) сведения, не 

соответствующие действительности, образовательная организация возвращает 

документы поступающему. 

3.6. Если предполагается обучение несовершеннолетнего по нескольким 

программам профессионального обучения, то заявление родителями (законными 

представителями) подается на каждую образовательную программу отдельно, 

заключение договора об оказании образовательных услуг оформляется на каждую 

программу отдельно. 

3.7. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все 

сданные документы. 

3.8. Поступающему при подаче документов, по требованию выдается расписка 

о приеме документов. 

3.9. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

IV. Зачисление в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя 

4.1. Прием на обучение в МБ УДО «МУПК» г. Симферополя проводится без 

вступительных экзаменов по результатам рассмотрения документов, представленных 

поступающими. 

4.2. Причинами отказа в приеме на обучение могут быть: 

- несоответствие представленных документов и невозможности устранения данной 

причины; 

 - отсутствие набора по соответствующей программе профессионального обучения; 

- неполный пакет документов; 



- несоответствующий возраст (для обучения по профессии «Водитель транспортных 

средств категории «В»); 

- непредставление документов в установленные сроки; 

- наличие медицинских противопоказаний, препятствующих обучению выбранной 

профессии. 

4.3. В случае если численность поступающих превышает количество мест, 

учитывается дата подачи заявления. 

4.4. По итогам подачи заявлений формируется предварительный список 

обучающихся. 

4.5. До поступающих доводится информация о дате, времени и месте обучения, 

не позднее пяти дней до начала обучения. 

4.6. До начала занятий с родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних лиц заключается договор на обучение. 

4.7. Зачисление на обучение производится приказом директором МБ УДО 

«МУПК» г. Симферополя при одновременном выполнении следующих условий: 

- предоставление документов согласно п. 3.4. Правил; 

- заключении договора на обучение с родителями (законными представителями) 

Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень указанных 

лиц.  

4.8. На каждого обучающегося оформляется личное дело, в котором хранятся 

все сданные документы. 

 

V. Заключительные положения 

5.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в 

МБ УДО «МУПК» г. Симферополя по программам профессионального обучения и 

неурегулированные настоящими Правилами, решаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, а также регулируются 

приказами директора МБ УДО «МУПК» г. Симферополя. 

5.2. Настоящие Правила вводятся в действие приказом директора МБ УДО 

«МУПК» г. Симферополя на основании решения педагогического совета и действуют 

до отмены соответствующего приказа. 

5.3 Внесение изменений и дополнений в Правила осуществляется в порядке, 

установленном уставом МБ УДО «МУПК» г. Симферополя. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ  
Директору 

МБ УДО «МУПК» г. Симферополя 

Бойко А.В. 

_________________________________________ 

               (Ф.И.О. родителей (законных 

_________________________________________ 

  представителей) несовершеннолетнего 

проживающего (ей) по адресу: 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

мобильный телефон_________________________ 

эл. почта __________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 Прошу принять моего сына (дочь)_____________________________________ 
       (Фамилия, 

________________________________________________________________________ 
     имя, отчество полностью) 

«_______»_______________20_____ года рождения, учащегося МБУО №__________ 

 на обучение по программам профессионального обучения по профессии 

_________________________________________________________________________ 

  
  Ознакомлен(а) с Уставом МБ УДО «МУПК» г. Симферополя, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательной программой, с правилами 

внутреннего распорядка МБ УДО «МУПК» г. Симферополя, с правилами приема в МБ УДО 

«МУПК» г. Симферополя и другими документами регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности.       

        ______________________________ 

         (подпись родителя) 

 Согласен(на) на обработку персональных данных в МБ УДО «МУПК» г. 

Симферополя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152 – ФЗ «О 

персональных данных». 

        _____________________________ 

         (подпись родителя) 

 К заявлению прилагаю следующие документы: 

1. Справка об обучении в муниципальном образовательном учреждении г. Симферополя. 

2. Фотографии 3х4 - 1 шт. (2шт.) 

3. Ксерокопия паспорта (свидетельства о рождении) несовершеннолетнего. 

4. Ксерокопия СНИЛС 

5. Медицинская справка о состоянии здоровья и отсутствии противопоказаний для обучения 

по профессии рабочего, должности служащего. 

 Подлинность предоставляемых документов и информации подтверждаю. Оповещен(-

а) об ответственности в соответствии с законодательством РФ за предоставление заведомо 

ложных сведений и подложных документов. 

 

____________________      ______________________ 

(число, месяц, год)        (Подпись) 


