
НАВИГАТОР 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ  

возможности и особенности работы 

 

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  

«Центр детского и юношеского творчества»  

муниципального образования городской округ Симферополь Республики Крым 

Муниципальный опорный центр дополнительного образования детей  

муниципального образования городской округ Симферополь  

Республики Крым 



ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ СТАНОВИТСЯ ЕЩЕ ДОСТУПНЕЕ! 



НАВИГАТОР ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ  

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

 169 учреждений, реализующих 

дополнительные 

общеобразовательные программы 

 2021 программ опубликовано в 

АИС «Навигатор» 

 61905 детей зарегистрировано в 

АИС «Навигатор» 
 

НАВИ- 

ГАТОР 
ВАРИАТИВ-

НОСТЬ 

КПРЫВКНП 

ДОСТУП- 

НОСТЬ 

ОНЛАЙН 

РЕГИСТРА- 

ЦИЯ 
ВЫБОР 



 

НАЗНАЧЕНИЕ И СТРУКТУРА АИС «НАВИГАТОР» 
 

-КУДА ПОЙТИ?! 

-ХОТИМ ЗНАТЬ ВСЁ! 

-Выбор программы (по интересам, по возрастам, по сложности, 

по физическим возможностям, по логистике) 

 получить информацию о 

всех возможностях; 

найти и выбрать 

подходящее; 

узнать о мероприятиях; 

узнать о рейтинге. 

  рассказать о программах, привлечь учащихся; 

  провести маркетинговое исследование рынка; 

  создать позитивный имидж организации; 

  информационная открытость образовательного 

пространства; 

  мониторинг деятельности организации. 

ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ И 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 
ДЛЯ РЕАЛИЗАТОРОВ ПРОГРАММ 

1. Выбор программы: 

- по направленности; 

- по месторасположению; 

- по возрасту; 

- по направлению деятельности и др. 

2. Независимая оценка качества  

- рейтингование ОДО; 

- экспертная оценка программ; 

- экспертная оценка деятельности      

ОДО. 

ВОЗМОЖНОСТИ НАВИГАТОРА 

3. Мероприятия города. 

4. Личные карточки ОДО. 

5. Персонифицированный учѐт. 



 

НАЗНАЧЕНИЕ И СТРУКТУРА АИС «НАВИГАТОР» 
 

 о дополнительных общеобразовательных программах и мероприятиях 

дополнительного образования; 

 , занимающихся по программам и участвующих в мероприятиях; 

 для эффективного принятия управленческих решений в сфере 

детского дополнительного образования; 

 Предоставления инструментов для организаций дополнительного образования 

 дополнительных общеобразовательных программ и мероприятий; 

 Передача данных в (ЕАИС ДО).   

НАВИГАТОР СОСТОИТ ИЗ ТРЕХ ЧАСТЕЙ: 

Для потребителей услуг 

дополнительного 

образования,  

прежде всего, родителей и 

детей 

 

Для поставщиков услуг 

дополнительного 

образования 

 

Использует административная 

команда Навигатора для 

управления, сопровождения и 

информационного наполнения 

Навигатора 

             САЙТ                               СИСТЕМА БРОНИРОВАНИЯ             СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ 



 

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАМПАНИЯ 
 



Размещение 
информации на сайте 

управления образования 

Создание раздела МОЦ на 

сайте МБ УДО «ЦДЮТ»  

г. Симферополя 

Размещение информации 
на сайтах учреждений 

дополнительного 
образования 

Информирование 
родителей в социальных 

сетях 

Размещение 
информации на 

новостных каналах 

Разработка и 
распространение печатной 
продукции среди родителей 

и педагогов 

Освещение информации 
на педагогических 

советах, совещаниях 

Информирование 
родителей через 

мессенджеры и на 
родительских собраниях 

 

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАМПАНИЯ 
 



 

РЕГИСТРАЦИЯ РОДИТЕЛЕЙ В АИС «НАВИГАТОР» 
 



 

ДОБАВЛЕНИЕ ДАННЫХ О ДЕТЯХ В АИС «НАВИГАТОР» 
 

В личном кабине в разделе  

«Ваши дети» 

нажать на + «Добавить ребенка» 

В открывшейся форме заполнить 

данные о ребенке и нажать  

«Добавить ребенка» 

Если у родителя несколько детей, 

то повторить процедуру добавления 

данных о ребенке 



1. Выбор программы по гибкому поиску 

2. Выбор группы и педагога 

3. Подача заявки для записи ребенка на программу 

 

ВЫБОР ПРОГРАММЫ И ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА ОБУЧЕНИЕ  

В АИС «НАВИГАТОР» 
 

Выбрать интересующую программу в каталоге,  

нажать на «Подробнее» 



В левой части экрана нажать на кнопку 

«Записаться» 

 

ВЫБОР ПРОГРАММЫ И ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА ОБУЧЕНИЕ  

В АИС «НАВИГАТОР» 
 

В открывшемся окне выбрать нужную группу 

обучения и нажать «Далее» 

Заявка отправлена 

 организатору программы 



 

ВЫБОР МЕРОПРИЯТИЯ 
 

Мероприятия, проводимые в Республике Крым 



 

РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ 
 

Регистрация организаций по ссылке: https://админка82.навигатор.дети    

Регистрация муниципальных и частных организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих 

образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам (при наличии 

государственной лицензии на образовательную деятельность). 

На почту, 
указанную вами 

при регистрации, 

пришло 

ПИСЬМО С 

ПАРОЛЕМ! 



 

ОБЩИЙ ПОРЯДОК РАБОТЫ С НАВИГАТОРОМ  

 

Организация создает в системе управления карточки своих программ, которые автоматически 

сохраняются в базе данных Навигатора со статусом «Модерация»; 

Администратор муниципалитета получает по электронной почте уведомление о поступлении новой 

программы или мероприятия на модерацию, проверяет поступившую карточку программы, 

руководствуясь методическими рекомендациями; 

В случае выявления незначительных ошибок и неточностей, проверяющий может самостоятельно 

внести необходимые правки и изменить статус карточки программы на «Опубликовано». При этом 

программа или мероприятие становятся доступными пользователям на портале АИС «Навигатор»; 

Если выявлены ошибки или полнота описания не соответствует требованиям, проверяющий возвращает 

карточку на доработку, устанавливая соответствующий статус «Ожидает правки»; 

В АИС «Навигатор» родители выбирают дополнительные общеобразовательные программы и 

мероприятия дополнительного образования и оформляют заявку для записи детей на программы в 

режиме онлайн; 

Заявки рассматривает организация, опубликовавшая выбранную программу. Организация может 

принять или отклонить заявку, известив об этом родителя ребенка.  



 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПАНЕЛЬ НАВИГАТОРА 
 

Нажмите на кнопку с вопросом в верхней панели рабочего пространства. В открывшемся окне напишите ваш вопрос и 

нажмите кнопку «Отправить». Ответ на вопрос придет на ваш e-mail от службы региональной технической 

поддержки. 

Обращение в региональную службу поддержки 

ВКЛАДКИ 

Новости – просмотр новостей для пользователей систем бронирования и 

управления  

Профиль – редактирование и просмотр данных о вашей организации 

Программы – каталог карточек программ и мероприятий  

Заявки – список заявок пользователей на участие в программах  

Журнал посещаемости – учет детей, занятых в программах 

Сводные данные/Статистика – просмотр информации 

Пользователи сайта – учетные записи пользователей (родителей) 

Дети – учетные записи детей 

Реестры зачислений – приказы по перемещению детей 

Инвентаризация – заполнение информации  о вашей организации 



 

МОДУЛЬ «ДОПОЛЬНИТЕЛЬНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ» 
 

Для добавления программы нажмите на кнопку «Создать программу». Запустится мастер создания новой 

программы, который поможет заполнить все нужные сведения. 



Основное содержит основные сведения о 

программе;  

Описание подробное описание 

программы; 

Группы/Классы содержит список 

учебных групп с расписанием занятий и/или 

учебных классов по предметам; 

Раздел в каком разделе и подразделе сайта 

Навигатора будет находиться программа; 

Обложка изображение-обложка 

программы; 

Галерея фото-галерея с занятий 

кружка/объединения; 

Профориентация перечень тегов, 

которые раскрывают тематику программы; 

Чат модерации переписка с модератором 

или администратором Навигатора; 

Комментарии текстовый комментарий. 

 

МОДУЛЬ «ДОПОЛЬНИТЕЛЬНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ» 
 

Вкладки карточки программы 
Представлен полный текст программы  

с реквизитами утверждения 



 

МОДУЛЬ «ДОПОЛЬНИТЕЛЬНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ» 
 

        Для разметки программ используется 

вкладка «Профориентация», в которой 

находится два блока тегов – «Знания и 

навыки» и «Направления 

профессионального развития», 
содержащие по 15 тегов в каждом. 

        С-теги служат для построения 

рекомендаций программ, развивающих 

универсальные навыки. 

         Р-теги служат для построения 

рекомендаций, позволяющих ребенку 

попробовать конкретную профессию и 

погрузиться в профессиональную среду. 

 

Тегирование программ 

На вкладке «Профориентация» отметьте галочками подходящие под тематику 

программы теги. Как правильно это сделать, можно прочитать в 

методичке, которая доступна по кнопке «Методические рекомендации» 



РМЦ 
ДОД 

Омской 
области 

 

МОДУЛЬ «МЕРОПРИЯТИЯ» 
 

Для добавления в навигатор нового мероприятия, 

необходимо нажать кнопку «+» во вкладке «Мероприятия».

Запустится мастер создания нового мероприятия, который 

поможет заполнить все нужные сведения для создания 

мероприятия. 



РМЦ 
ДОД 

Омской 
области 

 

МОДУЛЬ «ПЕДАГОГИ» 
 

 Перейти во вкладку «Профиль»  

 Перейти во вкладку «Аккаунты» 

 Нажать «+Добавить аккаунт» и во 

всплывающем окне заполнить поля с данными 

педагога. 

 Нажать на кнопку «В педагоги»,

откроется окно для заполнения данных. 

 После заполнения и сохранения данных, 

педагог переведен в группу «Педагоги». 

Создание аккаунтов для педагогов организации 



РМЦ 
ДОД 

Омской 
области 

 

МОДУЛЬ «ПЕДАГОГИ» 
 

 Во вкладке «Программы» 
необходимо выбрать программу, 

для которой назначить педагога, 

и двойным щелчком по ее строке 

открыть карточку   

 В карточке программы перейти 

во вкладку  «Группы», в 

списке группы двойным щелчком 

открыть карточку группы, 

которой нужно назначить 

педагога 

Выбрать педагогов из 

выпадающего списка. 

Преподаватель, если он 

находится в группе 

«Педагоги», будет видеть 

только свои программы и 

заявки в личном кабинете. 

Привязка педагога к программе 



 

МОДУЛЬ «ЗАЯВКИ» 
 

 Для просмотра заявок и их обработки перейти во вкладку «Заявки», щелкнуть 

по кнопке на панели инструментов. Открывшееся окно содержит список всех 

заявок на ваши занятия. 

 Навести курсор на заголовок столбца, щелкнуть по появившейся стрелочке 

выпадающего меню. В меню выбрать пункт «Столбцы». 

 В пункте «Столбцы» выбрать информацию, необходимую для обработки 

заявок. 

 Выбрать заявки со статусом «Новая». Открыть интересующую заявку в таблице 

раздела и щелкнуть по ее строке для просмотра карточки со сведениями о ней. 



 

МОДУЛЬ «ЗАЯВКИ» 
 

Текущий статус заявки показан в правом верхнем углу 

карточки. 

Все поданные и еще не рассмотренные заявки 

изначально получают статус «Новая». 

В карточке заявки отображается краткая информация 

об учебной группе: 

       сколько всего заявок подано в эту группу; 

  2   сколько заявок подтверждено; 

  3   сколько детей уже обучается в этой группе. 

 В карточке заявки проверить указанную программу и группу, на которую идет запись. 

 В случае ошибки, изменить их, выбрав корректные данные из выпадающих списков. 

 Проверить ФИО ребенка, записанного на занятия. 

 После проверки заявки, выбрать действие с заявкой и нажать соответствующую кнопку в нижней части 

карточки. 

НЕОБХОДИМО! 

Связаться по телефону с представителям ребенка 

для подтверждения заявки. 

1 2 3 1 



 

МОДУЛЬ «ЗАЯВКИ» 
 

Ребенок считается зачисленным на программу,  

и попадает в «Журнал посещаемости»  

соответствующей группы программы».  

1. Подтвердить заявку (либо отложить/либо 

отменить заявку), если  «отменить», то с указанием 

причины (выбор причины есть в системе: нет мест в 

группе или запись на программу прекращена). 

2. Нажать кнопку «Обучается». 
3. Заполнить графы «номер», и «дата составления 

приказа» дата вступления и нажать «Сохранить». 



 

МОДУЛЬ «ЖУРНАЛ ПОСЕЩАЕМОСТИ» 
 

Программа – название программы 

Группа/класс-  название группы/класса 

Забронировано: 
     сколько всего заявок подано в группу; 

2   сколько заявок подтверждаю; 

3   сколько детей обучается в этой группе. 

Преподаватель ФИО педагога 

Дата начала дата начала обучения по 

программе 

Дата окончания дата окончания 

обучения по программе 

Возраст возраст детей 

Есть расписание наличие заполненного 

расписания 

Найти нужную Вам группу и двойным 

щелчком по строке группы открыть  

журнал 

Количество часов – количество часов в год 

Прием заявок -  открыт или закрыт прием 

заявок на учебный год 

Прием заявок на следующий год - открыт 

или закрыт прием заявок на следующий учебный 

год 

1 2 3 

1 



 

МОДУЛЬ «ЖУРНАЛ ПОСЕЩАЕМОСТИ» 
 

Заполнить журнал, отметив зелеными галочками,  

в какие дни дети были на занятиях 

В «Журнале посещаемости» выделить детей, которых нужно 

отчислить или перевести в другую группу. 

При отчислении: в открывшемся окне, указать номер и дату приказа 

об отчислении и дату, с которой дети считаются отчисленными. Нажать 

кнопку «Да».  

При переводе: в открывшемся окне, указать, в какую группу 

перевести детей, выбрать учебный год, указать номер и дату приказа. 

Нажать кнопку «Да». 



 

МОДУЛЬ «СВОДНЫЕ ДАННЫЕ» 
 

Опубликовано – количество программ, в статусе опубликовано. 

Заявок – количество заявок на запись детей, зарегистрированных в Навигаторе. 

Не обработано – количество необработанных заявок, т.е. заявок в статусе «Новая». 

Подтверждены – число детей, данные которых проверены и подтверждены (указан СНИЛС). 

Детей обучаются – число детей из проживающих в муниципалитете, вовлеченных в ДО в настоящий 

момент (неважно, в каком муниципалитете он обучается). 

Детей обучалось в текущем году – число детей из проживающих в муниципалитете, вовлеченных в ДО в 

настоящий момент и ранее в течение текущего календарного года. 

Услуг оказывается (ед.) – количество услуг, оказываемых учреждениями в настоящий момент.  



 

МОДУЛЬ «СВОДНЫЕ ДАННЫЕ» 
 

Программа – название программы 

Всего – общее количество заявок 

Необработанных – количество заявок в статусе «Новая»  

% необработанных – процент необработанных заявок от общего количества заявок 

Программа – название программы 

Детей обучается, чел.– сколько детей обучается по программе 

Количество мест– сколько имеется мест на программу 

Количество  непереведенных– сколько детей не отчислено с прошлого учебного года 

Процент заполняемости – отношение числа занятых мест на программу к общему числу мест 



Муниципальный опорный центр дополнительного образования детей 

муниципального образования городской округ Симферополь 

Республики Крым 

Навигатор дополнительного образования детей 

Республики Крым 

 
Р82.НАВИГАТОР.ДЕТИ 

 

г. Симферополь, ул. Павленко, 18 

 
+7(978)1753959 


