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В соответствии с Ф едеральными законами от 06.10.2003 г. №  131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Ф едерации», от 27.07.201 

№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 

соответствии с ч. 3, 4, 5 ст. 5, п.1 ч. 1 ст. 9, ч. 1 ст. 67 от 29.12.2012 г. №  273-Ф З «Об 

образовании в Российской Федерации», постановлением П равительства Российской 

Федерации от 26.03.2016 №  236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг», приказом М инистерства просвещения 

Российской Ф едерации от 15.05.2020 №  236 «Об утверждении П орядка приема на обучение 

по образовательным программам дош кольного образования», постановлением 

администрации Белогорского района Республики Крым от 27.02.2015 г. № 31 «О порядке 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг», постановляю:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению  муниципальной 

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализую щие основную общ еобразовательную программу дош кольного 

образования (детские сады) на территории Белогорского района Республики Крым» 

(Прилагается).

2 .Считать утративш им силу постановление администрации Белогорского района 

Республики Крым от 23.12.2021 г. №  663 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализую щие основную 

общ еобразовательную программу дош кольного образования (детские сады) на территории 

Белогорского района Республики Крым».

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию

(обнародованию) в газете «Сельская новь», размещ ению  на сайте муниципального 

образования Белогорский район Республики Крым в государственной информационной 

системе «Портал П равительства Республики Крым» в информационно

телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу с м омента его официального 

опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Белогорского района Республики Крым Сеитджемилова Л.С.

Глава администрации Г.Я. П ерелович
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I. О бщие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. А дминистративный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлении, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующ ие 

основную общеобразовательную программу дош кольного образования (детские сады)» (далее -  

А дминистративный регламент) определяет порядок й стандарт предоставления муниципальной 

услуги, сроки и последовательность действий по её исполнению  администрацией Белогорского 
района Республики Крым (далее -  Орган).

Настоящий А дминистративный регламент разработан в целях повышения качества 

предоставления и исполнения муниципальной услуги, в том числе:

- упорядочения административных процедур (действий);

- сокращения количества документов, предоставляемых гражданами для предоставления 
муниципальной услуги;

- установления ответственности должностных лиц Органа, предоставляю щих 

муниципальную услугу, за несоблю дение ими требований А дминистративного регламента при 

выполнении административных процедур (действий).

2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги

2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являю тся родители детей,

желающ ие устроить ребенка на обучение в дош кольную  образовательную организацию (далее - 
заявитель).

От имени заявителей могут выступать их представители, действую щ ие в соответствии с 

полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом порядке.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. П орядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являю тся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги:

1) публичное письменное консультирование (посредством размещ ения информации):

- на официальном веб - сайте О ргана и Государственного бюджетного учреждения 

Республики Крым «М ногофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее -  ГБУ РК «МФЦ»);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее -  ЕП ГУ) и в государственной

информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым» 
(далее -  РПГУ); 1 ^

- на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги О ргана и 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
— многофункциональный центр);

2) индивидуальное консультирование по справочным телефонным номерам О ргана и 
многофункциональный центр;

3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством электронной

почты (в случае поступления соответствующ его запроса в Орган или многофункциональный 
центр); ^

4) посредством индивидуального устного информирования.

3.2. П убличное письменное консультирование осущ ествляется путем размещ ения 

информационных материалов на информационных стендах в местах предоставления



муниципальной услуги, публикации информ ационных материалов в средствах массовой 

информации, вклю чая публикацию  на официальном сайте О ргана и ГБУ РК «М Ф Ц», ЕПГУ, 

РПГУ. Консультирование путем публикации информ ационны х материалов на оф ициальных 

сайтах, в средствах массовой информации регионального уровня осуществляется О рганом.

Н а информ ационны х стендах О ргана, в местах предоставления муниципальной услуги,

размещается следующая информация:

- исчерпываю щ ая информ ация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- вы держки из А дм инистративного реглам ента и прилож ения к нему;

- номера кабинетов, в которых предоставляется м униципальная услуга; фамилии, имена, 

отчества (последнее - при наличии) и должности соответствую щ их долж ностны х лиц, режим 
прием а ими заявителей;

- адрес официального сайта ГБУ РК  «М Ф Ц», на котором  можно узнать адрес и графики 

работы м ногофункциональных центров;

- вы держки из норм ативны х правовы х актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- исчерпы ваю щ ий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны ми 

правовым и актами для предоставления м униципальной услуги;

- формы заявлений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении м униципальной услуги;

- порядок обж алования реш ений, действий или бездействия долж ностны х лиц, 

предоставляю щ их муниципальную  услугу.

3.3. Сектор информ ирования и ож идания м ногофункциональны х центров вклю чает в себя:

а) информационные стенды или ины е источники информирования, содержащие 

актуальную и исчерпываю щ ую  информацию , необходимую  для получения государственных и 

м униципальны х услуг, в том числе:

перечень государственных и муниципальны х услуг, предоставление которых 

организовано в многофункциональном  центре;

сроки предоставления государственных и муниципальны х услуг;

размеры государственной пош лины и ины х платежей, уплачиваемых заявителем при 

получении государственных и муниципальны х услуг, порядок их уплаты;

информацию  о дополнительны х (сопутствую щ их) услугах, а также об услугах, 

необходимых и обязательных для предоставления государственных и м униципальны х услуг, 

размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также реш ений органов, 

предоставляю щ их государственны е услуги, и органов, предоставляю щ их муниципальны е услуги, 

государственных и муниципальны х служащих, многофункциональных центров, работников 

м ногофункциональных центров;

информацию  о предусмотренной законодательством Российской Ф едерации и Республики 

Крым  ответственности долж ностны х лиц органов, предоставляю щ их государственные услуги, 

долж ностны х лиц органов, предоставляю щ их м униципальны е услуги, работников 

многофункционального центра, работников привлекаемых организаций за наруш ение порядка 

предоставления государственных и м униципальны х услуг;

информацию  о порядке возмещ ения вреда, причиненного заявителю  в результате 

ненадлежащ его исполнения либо неисполнения м ногофункциональны м  центром или его 

работниками, а также привлекаем ым и организациями или их работниками обязанностей, 

предусмотренны х законодательством Российской Ф едерации и Республики Крым;

режим работы и адреса ины х многофункциональны х центров и привлекаемых 

организаций, находящихся на территории Республики Крым;

иную  информацию , необходимую для получения государственной и муниципальной 
услуги;

б) не менее одного окна (рабочего места), оборудованного персональным компью тером с 

возможностью доступа к информ ационным  системам, печатаю щ им и сканирую щим 

устройством, электронной системой управления очередью и предназначенного для 

информ ирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальны х



услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственны х и муниципальны х 

услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» 

настоящ его пункта. О кна (рабочие места), созданные в соответствии с настоящ им подпунктом, 

не являются окнами прием а и выдачи документов;

в) программно-аппаратны й комплекс, обеспечиваю щ ий доступ заявителей к ЕПГУ, РП ГУ, 

а также к информ ации о государственных и муниципальны х услугах, предоставляемых в 

многофункциональном  центре;

г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для  оформления 

документов с размещ ением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения 

государственных и муниципальны х услуг;

д) электронную  систему управления очередью.

3.4. И ндивидуальное консультирование по телефону не должно превыш ать 10 м инут. 

О твет на телефонный звонок должен начинаться с информ ации о наим еновании О ргана, 

м ногофункционального центра, в которы й позвонил граж данин, фамилии, имени, отчестве (при 

наличии) и должности специалиста, осущ ествляю щего индивидуальное консультирование по 

телефону. Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых 

документах) также предоставляю тся с использованием  средств автоинформирования (при 

наличии). П ри автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной 
информации.

3.5. И ндивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

П ри индивидуальном консультировании по почте ответ на  обращ ение заинтересованного 

лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица. О твет направляется в письм енном  

виде, электронной почтой либо через веб — сайт О ргана в зависимости от способа обращения 

заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращ ении (в 

случае обращения в форме электронного документа в срок, установленны й законодательством 

Российской Ф едерации). Датой получения обращения является дата регистрации входящего 

обращ ения в О ргане или многофункциональном центре.

3.6. Время ож идания заявителя при индивидуальном  консультировании при личном 

обращении не должно превыш ать 15 минут.

И ндивидуальное консультирование при личном  обращении каждого заявителя 

должностным лицом  О ргана или работником м ногофункционального центра не должно 

превыш ать 10 минут.

3.7. Должностное лицо О ргана, предоставляю щ его муниципальную  услугу, работник 

м ногофункционального центра, при ответе на  обращения заявителей:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) могут дать ответ 

самостоятельно. В случаях, когда долж ностное лицо О ргана, работник м ногофункционального 

центра не может самостоятельно ответить на заданный при телефонном обращении вопрос, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или 

обративш емуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую  

информацию ;

- при ответе на телефонные звонки, устны е и письм енны е обращения должны отвечать 

веж ливо и корректно;

- при ответе на  телефонные звонки долж ностное лицо О ргана, работник 

м ногофункционального центра, осуществляющ ие консультирование, долж ны назвать фамилию, 

имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наим енование О ргана. По 

результатам консультирования долж ностное лицо, осуществляющ ее консультирование, должно 

кратко подвести итоги и перечислить заявителю меры, которые необходимо предпринять;

- ответы на письм енные обращ ения даю тся в простой, четкой и понятной форме в 

письменном виде и долж ны содержать:

ответы на поставленны е вопросы;

должность, фамилию и инициалы  лица, подписавш его ответ;

фамилию и инициалы  исполнителя;

наим енование структурного подразделения-исполнителя;



номер телефона исполнителя;

- не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информ ирования о стандартны х процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и 

влияющ ее прямо или косвенно на индивидуальны е реш ения заявителей.

3.8. Н а ЕПГУ, РП ГУ и официальном  сайте О ргана размещается следующая информация:

1) исчерпы ваю щ ий перечень документов, необходимы х для предоставления 

м униципальной услуги, требования к оформлению  указанны х документов, а такж е перечень 

документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являю щ егося результатом предоставления м униципальной услуги;

5) размер государственной пош лины, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги;

6) исчерпы ваю щ ий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

реш ений, приняты х (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщ ений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги.

И нформация на ЕПГУ, РП ГУ о порядке и сроках предоставления м униципальной услуги 

на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информ ационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальны х услуг (функций)», 

предоставляется заявителю  бесплатно.

Доступ к информ ации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

вы полнения заявителем каких -  либо требований, в т.ч. без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заклю чения 

лицензионного или иного соглаш ения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматриваю щ его взимание платы, регистрацию  или авторизацию  заявителя или 

предоставление им  персональных данных.

3.9. Сведения о ходе предоставления м униципальной услуги заявитель вправе получить 

при личном, письм енном обращении в О рган, предоставляю щ ий услугу, а также посредством 

телефонной связи Органа. Кроме того, сведения о ходе предоставления м униципальной услуги 

заявитель вправе получить посредством РП ГУ (для заявлений, поданны х посредством РПГУ), 

электронной почты  Органа.

3.10. Справочная информ ация подлеж ит обязательному размещ ению  на РПГУ, 

официальном сайте О ргана, предоставляю щего муниципальную  услугу и является доступной для 

заявителя. О рган, предоставляю щ ий м униципальную  услугу обеспечивает размещ ение и 

актуализацию  справочной информации в электронном  виде посредством ЕПГУ, РПГУ, 

официального сайта Органа.

К справочной информации относится:

- место нахож дения и графики работы О ргана, предоставляю щ его муниципальную  услугу, 

его структурных подразделений, предоставляю щ их муниципальную  услугу, государственных и 

м униципальны х органов и организаций, обращ ение в которые необходимо для получения 

м униципальной услуги, а также отделений (центров) м ногофункционального центра;

- справочные телефоны структурны х подразделений О ргана, предоставляю щего 

муниципальную  услугу, организаций, участвую щ их в предоставлении м униципальной у с л у ги , в 

том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адреса официального сайта О ргана, предоставляю щ его муниципальную  услугу, 

располож енного на П ортале П равительства Республики Крым, а также электронной почты и 

(или) формы обратной связи в сети «Интернет».

И нформация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для 
инвалидов.



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Н аименование муниципальной услуги

4.1. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общ еобразовательные 

учреждения, реализую щ ие основную общ еобразовательную  программу дош кольного 

образования (детские сады) на территории Белогорского района Республики Крым.

5. Н аименование органа, предоставляю щ его муниципальную услугу

5.1. М униципальную  услугу предоставляет администрация Белогорского района 
Республики Крым.

Структурное подразделение О ргана предоставляю щ его муниципальную  услугу 

управление образования, молодёжи и спорта администрации Белогорского района Республики 
Крым.

5.2. П ри предоставлении муниципальной услуги Орган, при осуществлении 

межведомственных запросов, взаимодействует с:

- Управление М инистерства внутренних дел Российской Федерации о предоставлении 

сведений о регистрации ребенка по месту ж ительства или по месту пребывания или месте 

фактического проживания ребенка;

- Управление федеральной налоговой службы о предоставлении сведений о 

государственной регистрации рождения ребенка из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния;

- органы опеки и попечительства, указанные в заявлении, о предоставлении сведений, 

подтверждаю щих установление опеки;

- медицинские учреждения (частная система здравоохранения), указанные в заявлении, о 

предоставлении сведений, подтверждаю щ их потребность в обучении в группе оздоровительной 
направленности.

5.3. М униципальная услуга может предоставляться в многофункциональном центре в 

части приема, регистрации и передачи в Орган заявления и документов, необходимых для 

постановки ребенка на учет для зачисления в дош кольную  образовательную  организацию, 

выдачи уведомления о постановке ребенка на учет для зачисления в дош кольную  

образовательную организацию, а также информирования о порядке предоставления.

5.4. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы и организации, за исклю чением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

вклю ченных в перечни, указанные в части первой статьи 9 Федерального закона от 27 ию ля 2010 

года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее -  Ф едеральный закон № 210-ФЗ).

6. О писание результата предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- сертификат (уведомление) о постановке на учет, сформированный автоматизировано в 

АИС «Электронная очередь в ДОО Республики Крым» (далее -  ДОО);

- уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в ДОО (Приложение 

№ 7 к Административному регламенту);

- перевод ребенка из одного ДОО в другое (в том числе между органами местного 

самоуправления муниципальных образований в Республики Крым);

- зачисление ребенка в ДОО;

- уведомление об отказе в выдаче путевки -  направления (П риложение № 8 к 

А дминистративному регламенту).



7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части постановки на учет (перевода) 

детей, нуждающ ихся в определении в ДО О , при личном  обращении в О рган -  составляет не 
более 10 рабочих дней.

7.2. Зачисление ребенка в Д О О  происходит в течение 3 рабочих дней , с момента 

подписания Д оговора об образовании по образовательным программам ДО О . Н аправление в 

Д О О  осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест в 

дош кольной организации по мере продвиж ения очереди в Д О О  в «Э лектронной очереди в ДО О».

7.3. В случае представления заявителем документов через многофункциональны й центр 

или направления запроса в электронном виде, посредством РПГУ, срок предоставления 

муниципальной услуги исчисляется со дня поступления (регистрации) документов в О рган .

7.4. В ыдача результата предоставления м униципальной услуги заявителю  в О ргане 
происходит в течение 3 календарных дней.

7.5. Срок приостановления предоставления м униципальной услуги не предусмотрен.

7.6. В случае предоставления заявителем заявления в электронном виде посредством 

ЕПГУ, О рган в срок, не превы ш аю щ ий 30 календарных дней, проводит проверку данных 

(информации), указанны х в заявлении. В случае предоставления заявителем недостоверной 

информации, заявлению  присваивается статус «Отказано в услуге по постановке». П овторная 

подача заявления возмож на только при личном  обращении в О рган и датой постановки будет 

дата повторного личного обращения. В случае положительного прохож дения проверок на 

достоверность данных (информации) заявлению  присваивается статус «Очередник». В случае 

необходимости, подтверж дение информ ации осуществляется путем  телефонного звонка, 

электронной почты, почтового письма. П осле полож ительного подтверж дения информации 

присваивается статус «О чередник».

8. Перечень нормативны х правовы х актов, регулирую щ их отнош ения, возникающ ие 

в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. П еречень норм ативны х правовы х актов, регулирую щ их предоставление 

м униципальной услуги размещ ен на ЕПГУ, РП ГУ и официальном  сайте Органа.

9. И счерпы ваю щ ий перечень документов, необходимы х в соответствии с 

нормативны ми правовы м и актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которы е являю тся необходимыми и обязательны ми для предоставления

муниципальной услуги, подлежащ их предоставлению  заявителем, в том числе в

электронной форме

9.1. П еречень документов, обязательных к предоставлению  заявителем, для приема 

заявлений, постановки на учет и зачислении детей в образовательные организации, реализую щ ие 

основную  образовательную программу дош кольного образования (детские сады):

- заявление (П рилож ение №1 к А дм инистративном у регламенту);

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываю тся следующие 
сведения:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

б) данные документа, удостоверяющ его личность заявителя;

в) данные о степени родства заявителя (родитель, опекун, лицо, действую щ ее от имени 
законного представителя, и т. д.);

г) данные документа, подтверждаю щ ие установление опеки (при необходимости)

д) номера телефонов, адрес электронной почты заявителя для связи;

е) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

ж) дата и место рож дения ребенка;

и) адрес места жительства ребенка;



к) реквизиты  свидетельства о рож дении ребенка (или свидетельство о рож дении ребенка 

вы данны х компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 

удостоверенны й перевод на русский язык);

л) режим пребы вания в Д О О  (кратковременного пребывания, сокращ енного дня, полного 

дня, продленного дня, круглосуточного пребы вания детей), согласие на кратковременный реж им  

пребывания;

м) специфика группы  (общеразвивающая, компенсирую щ ая с указанием типа, 

оздоровительная с указанием типа), согласие на общ еразвиваю щую группу;

н) согласие на группу по присм отру и уходу;

о) сведения о выборе языка обучения;

п) список предпочитаемых Д О О  для зачисления ребенка в порядке приоритета. 

М аксимальное количество ДО О  —  3;

р) согласие на направление в другие ДО О ;

с) льготная категория (при наличии);

т) желаемая дата зачисления в ДО О ;

у) Ф И О  братьев/сестер, посещ аю щ их ДО О , указанное первы м  в перечне ДО О , для 

применения права преимущ ественного зачисления;

ф) способ связи с заявителем (электронная почта, телефон, смс сообщение);

х) согласие заявителей на обработку персональны х данных.

К заявлению  предоставляю тся следующ ие документы (подлинник для ознакомления и 
копию):

- документ, удостоверяю щ ий личность заявителя (законного представителя), либо 

оригинал документа, удостоверяющ его личность иностранного граж данина и лица без 

гражданства в Российской Ф едерации в соответствии со статьей 10 Ф едерального закона от 25

ию ля 2002 г. №  115-ФЗ «О правовом полож ении иностранны х граждан в Российской 
Ф едерации»;

- документ, подтверждаю щ ий право представлять интересы  ребенка (в случае, если 
заявитель не является родителем);

- свидетельство о рождении ребенка вы данное компетентны м и органами иностранного 

государства, и их нотариально удостоверенны й перевод на русский язык

- документы, подтверждаю щ ий право (льготу) на  внеочередное или первоочередное 

предоставление места в Д О О  в соответствии с действую щ им законодательством (при наличии);

В случае отсутствия соответствую щ их сведений в Ф едеральной государственной 

информ ационной системе «Ф едеральный реестр инвалидов» заявителем предоставляется справка

бюро медико-социальной экспертизы об установлении группы  инвалидности ребенка или одного 
из родителей.

Заявителям, имею щ им преимущ ественное право на предоставление дош кольного 

образования, дополнительно необходимо предоставить следующ ие сведения:

- реквизиты свидетельство о рож дении братьев и (или) сестер

- для иностранных граждан и лиц без гражданства-свидетельство о рож дении ребенка 

вы данное компетентным и органами иностранного государства, и их нотариально 

удостоверенны й перевод на русский язык;

9.2. П еречень документов, обязательных к предоставлению  заявителем , для перевода 

ребенка из одного ДО О  в другое (в том числе перевод очередности):

- заявление (П риложение №  2 к А дм инистративном у регламенту);

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываю тся следующие 
сведения:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;

б) дата рождения;

в) направленность группы;

г) наим енование принимаю щ ей организации. В случае переезда в другую  местность 

родителей (законных представителей) обучаю щегося указывается в том  числе населенны й пункт, 

м униципальное образование, субъект Российской Ф едерации, в который осуществляется переезд;



д) согласие заявителей на обработку персональных данных.

- документ, удостоверяю щ ий личность заявителя (законного представителя), либо 

оригинал документа, удостоверяю щ его личность иностранного граж данина и лица без 

граж данства в Российской Ф едерации в соответствии со статьей 10 Ф едерального закона от 25 

ию ля 2002 г. №  115-ФЗ «О правовом полож ении иностранны х граждан в Российской 

Ф едерации»;

- документ, подтверж даю щ ий право представлять интересы ребенка (в случае, если 

заявитель не является родителем);

Заявителями дополнительно предоставляю тся следующ ие сведения:

- реквизиты  свидетельство о рож дении братьев и (или) сестер

- для иностранных граждан и лиц без граж данства- свидетельство о рож дении ребенка 

вы данное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 

удостоверенны й перевод на русский язык;

9.3. П еречень документов, обязательных к предоставлению  заявителем при приеме в

ДОО:

- заявление о приеме в образовательную  организацию ;

в заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываю тся следующие 
сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рож дения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактны е телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

е) факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информ ационные системы общего пользования, с лицензией на осущ ествление образовательной 

деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью  родителей (законных представителей) ребенка;

ж) подписью  родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данны х и персональны х данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.

- оригинал документа, удостоверяющ его личность родителя (законного представителя), 

либо оригинала документа, удостоверяющ его личность иностранного граж данина и лица без 

гражданства в Российской Ф едерации в соответствии со статьей 10 Ф едерального закона от 25 

ию ля 2002 г. №  115-ФЗ «О правовом  полож ении иностранны х граждан в Российской 

Ф едерации»;

- свидетельство о рождении ребенка выданное компетентными органами иностранного 

государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

- родители (законные представители) детей, являю щ ихся иностранным и гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждаю щ ий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и реквизиты  документа, 

подтверждаю щ ий право заявителя на пребы вание в Российской Ф едерации.

- дети с ограниченны ми возможностями здоровья принимаю тся на обучение по 

адаптированной образовательной программе дош кольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико

педагогической комиссии. В случае отсутствия соответствую щ их сведений в Ф едеральной 

государственной информационной системе «Ф едеральный реестр инвалидов» заявителем 

предоставляется справка бюро медико-социальной экспертизы  об установлении группы 

инвалидности ребенка или одного из родителей.

- согласие заявителей на обработку персональных данных.

9.3. И ностранные граждане и лица без граж данства все документы представляю т на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом  на русский язык.



К опии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации 

на время обучения ребенка.

Заявление предоставляется в единственном  экземпляре. Д окументы , необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, предоставляю тся в двух экземплярах, один из которых 

должен быть подлинником. П одлинник документа предоставляется только для просмотра в 

начале предоставления м униципальной услуги с обязательным возвратом заявителю. 

Допускается предоставление нотариально заверенной копии документа.

Ф ормы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном  

обращении в О рган или многофункциональный центр, в электронной форме на официальном 

веб-сайте О ргана, ЕПГУ, РПГУ.

9.4. Заявителю  предоставляется возможность подачи заявления в электронной форме 
посредством ЕПГУ.

9.5. «В случае отсутствия соответствую щ их сведений в Федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр инвалидов» заявителем предоставляется справка

бюро медико-социальной экспертизы об установлении группы  инвалидности ребенка или одного 
из родителей».

10. И счерпы ваю щ ий перечень документов, необходимы х в соответствии с 

нормативны ми правовы м и актами для предоставления муниципальной услуги, которы е 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвую щ их в предоставлении муниципальной услуги, и которые 

заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме

10.1. П еречень документов и сведений, подлежащ их к запросу посредством 
межв едомств енного взаимодействия:

- свидетельство о рож дении ребенка;

- свидетельство о рож дении братьев и (или) сестер;

- справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы  оздоровительной 

направленности (при необходимости);

- заклю чение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в 

группы  компенсирую щ ей и комбинированной направленности (для детей с ограниченны ми 
возможностями здоровья).

- м едицинское заклю чение (для детей, впервы е поступаю щ их в образовательную 

организацию ) согласно С анП ин 2.4.3648-20 п.2.9.5 абзац 5;

- документов, подтверж даю щ ий право (льготу) на внеочередное или первоочередное 

предоставление места в Д О О  в соответствии с действую щ им законодательством (при наличии);

- документа, подтверждаю щ ий право заявителя на пребы вание в Российской Ф едерации.

- сведения о регистрации одного из родителей (законного представителя) или сведения о 

регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребы вания (форма №3, № 8) или 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического прож ивания в одной с 

ним  семье и имею щ их общее с ребёнком место жительства (подлинник для ознакомления).

10.2. «Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить документы, 

предусмотренные подразделом 10 А дм инистративного регламента, не предоставление

вы ш еуказанных документов не является причиной для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги».

11. Указание на запрет требовать от заявителя

11.1. О рган, предоставляю щ ий муниципальную  услугу не вправе:

- отказывать в приеме запроса и ины х документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 

м униципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном  сайте 

О ргана, предоставляю щ его муниципальную  услугу, организаций, участвую щ их в 

предоставлении м униципальной услуги;



- отказывать в предоставлении м униципальной услуги в случае, если запрос и докум ен ты , 

необходимые для предоставления м униципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 

о сроках и порядке предоставления м униципальной услуги, опубликованной наЕ П Г У , РП ГУ , н а  

официальном сайте О ргана, предоставляю щ его муниципальную  услугу, организаций, 

участвую щ их в предоставлении муниципальной услуги;

- требовать от заявителя соверш ения ины х действий, кроме прохож дения идентификации 

и аутентификации в соответствии с норм ативны м и правовым и актами Российской Ф едерации, 

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 

временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требовать представления документов и информ ации или осущ ествления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативным и правовы м и актами, 

регулирую щ им и отношения, возникаю щ ие в связи с предоставлением муниципальны х услуг;

- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с

норм ативным и правовым и актами Российской Ф едерации и Республики Крым, муниципальными 

правовым и актами находятся в распоряж ении О ргана, предоставляю щ его м униципальную  

услугу, ины х государственных органов, органов местного самоуправления и (или)

подведомственных организаций, участвую щ их в предоставлении муниципальны х услуг, за 

исклю чением документов, указанны х в части 6 статьи 7 Ф едерального закона №  210-Ф З;

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждаю щ их внесение

заявителем платы за предоставление м униципальной услуги;

- требовать от заявителя осущ ествления действий, в том  числе согласований,

необходимы х для получения м униципальной услуги и связанных с обращ ением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю чением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате

предоставления таких услуг, вклю ченны х в перечни, указанны е в части 1 статьи 9 Ф едерального 
закона №  210-ФЗ;

- требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначальном  отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении

муниципальной услуги, за исклю чением случаев, предусмотренных подпунктами «а» - «г» 

пункта 4 части 1 статьи 7 Ф едерального закона №  210-ФЗ;

- требовать предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены  в соответствии с пунктом  7.2 части 1 статьи 

16 Ф едерального закона №  210-Ф З, за исклю чением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и ины х случаев, установленны х федеральными законами.

12. И счерпываю щ ий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимы х для предоставления муниципальной услуги

12.1. О снования для отказа в приеме документов необходимых для предоставления 
м униципальной услуги:

1) заявитель не соответствует требованиям, указанным в п. 2.1. А дм инистративного 
регламента;

2) наличие в заявлении и прилагаем ых к заявлению  документах неоговоренных 

исправлений, серьезных повреж дений, не позволяю щ их однозначно истолковать их содержание, 

подчисток либо приписок, зачеркнутых слов.

12.2. О снованием для отказа в приеме к рассмотрению  обращения за получением 

муниципальной услуги в электронном  виде является наличие ранее зарегистрированного в 

системе «Электронная очередь в ДО О» заявления.

12.3. О снованием для отказа в приеме документов заявителя работником 

многофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем 

оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также 

предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя.



13. И счерпы ваю щ ий перечень оснований для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги

13.1. О снования для приостановления предоставления м униципальной услуги 

отсутствуют.

13.2. О снованиями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) предоставление неполного пакета документов, перечисленны х в п. 9.1. - 9.3. (в 

зависим ости от цели обращения) А дм инистративного регламента;

2) наличие в документах недостоверных (искаженных) сведений;

3) ребенок не прож ивает на  территории Органа;

4) возраст ребенка превы ш ает 7 лет (при наличии справки П М П К  возраст может 

достигать до 8 лет)

13.3. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной 

услуги на основании личного письм енного заявления, написанного в свободной форме н а п р а в и в  

почтовы м отправлением  (с уведомлением) или обративш ись в Орган.

О тказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторном у обращению 

за предоставлением м униципальной услуги.

14. Перечень услуг, которы е являю тся необходимыми и обязательны ми для

предоставления муниципальной услуги

14.1. Услуги, которы е являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пош лины  или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

15.1. П лата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

16. П орядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которы е 

являю тся необходимыми и обязательны ми для предоставления муниципальной услуги

16.1. П лата за предоставление услуг, которы е являю тся необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

17. М аксимальны й срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

17.1. Время ож идания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении 

м униципальной услуги и при получении результата предоставления м униципальной услуги не 

должно превыш ать 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

18.1. Регистрация заявления, поступивш его в О рган, осуществляется в течение 1 рабочего 

дня, с даты его получения должностным лицом  О ргана. Регистрация осуществляется путем 

проставления отметки на заявлении (дата приема, входящ ий номер) и регистрации заявления в 

журнале регистрации.

18.2. П ри необходимости, по запросу О ргана, заявитель уведомляется о необходимости 

представления документов, указанны х в пунктах п. 9.1. - 9.3. (в зависим ости от цели обращения) 

настоящ его А дм инистративного регламента, на бумажных носителях с указанием даты, времени 

их  предоставления и места нахож дения Органа.

19. Требования к помещ ениям, в которы х предоставляется муниципальная услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению



доступности для инвалидов указанны х объектов в соответствии с законодательством  

Российской Ф едерации о социальной защ ите инвалидов

19.1. В целях обеспечения конф иденциальности сведений ведется прием  только одного 

заявителя. О дновременное консультирование и (или) прием  двух и более заявителей не 

допускается.

Рабочее место специалиста О ргана (структурного подразделения Органа), 

непосредственно участвую щ его в предоставлении муниципальной услуги, должно быть 

оборудовано персональным компью тером с возможностью доступа к необходимым 

информ ационным  базам данных, печатаю щим, ксерокопирую щ им и сканирую щ им 

устройствами, иметь информацию  о фамилии, им ени и отчестве специалиста, осуществляющ его 

прием  заявителей.

Вход в здание О ргана должен быть оборудован вы веской с указанием полного 

наим енования О ргана, адреса, номера телефона для справок, прием ны х дней.

Заявители, обративш иеся в О рган, непосредственно информируются:

- об исчерпываю щ ем перечне документов, необходимы х для предоставления 

муниципальной услуги, их комплектности;

- о порядке оказания м униципальной услуги, в том  числе о документах, не требуемых от 

заявителя при предоставлении м униципальной услуги;

- о правильности оформления документов, необходимы х для предоставления 

муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимы х для предоставления муниципальной 

услуги;

- о порядке, сроках оформления документов, необходимы х для предоставления 

муниципальной услуги, возможности их получения;

- об исчерпываю щ ем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги.

19.2. П омещ ения, в которы х предоставляется м униципальная услуга:

- предпочтительно размещаются на ниж них этажах зданий, или в отдельно стоящих 

зданиях, и долж ны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выш е первого этажа 

допускается при наличии в здании специально оборудованного лиф та или подъемника для 

инвалидов и ины х маломобильных групп населения. Входы в помещ ения оборудуются 

пандусами, расш иренными проходами, позволяю щ ими обеспечить беспрепятственный доступ 

инвалидов, вклю чая инвалидов, использую щ их кресла-коляски;

- долж ны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопож арны м требованиям и 

требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним  инвалидов и 

маломобильных групп населения;

- оборудуются световы м информ ационны м  табло;

- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комф ортны х условий для 

получателей муниципальной услуги;

- долж ны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой 

информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информ ацией , 

вы полненны м и рельефно-точечны м ш рифтом Брайля и на  контрастном фоне, в соответствии с 

действую щ ими стандартами вы полнения и размещ ения таких знаков, а также визуальными 

индикаторами, преобразую щими звуковы е сигналы  в световые, речевы е сигналы в текстовую  

бегущую строку. О беспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

19.3. Требования к залу ожидания.

М еста ож идания долж ны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

Количество мест ож идания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения.

19.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги.



 ̂ ^ еста для заполнения документов долж ны  быть оборудованы стульями, столами 

(стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и 

канцелярскими принадлежностями.

19.5. Требования к информ ационным  стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления м униципальной услуги.

М еста для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информ ационным и материалами, оборудую тся информационным и стендами.

Н а информ ационны х стендах или информ ационны х терминалах размещается визуальная, 

текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления м униципальной услуги. 

И нформ ационны е стенды устанавливаю тся в удобном для граждан месте и должны 

соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию  этой информации 
гражданами.

19.6. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с 

законодательством Российской Ф едерации о социальной защите инвалидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к 
предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного передвиж ения по территории, на  которой расположен 

объект в целях доступа к месту предоставления м униципальной услуги, входа в такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в 

том числе с использованием  кресла-коляски, в том числе с помощ ью специалистов, 

предоставляю щ их услуги, ассистивны х и вспом огательных технологий, а также сменного кресла- 
коляски;

- сопровождение инвалидов, имею щ их стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвиж ения по территории учреждения, организации, а также при 

пользовании услугами, предоставляемыми ими;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о 

доступны х марш рутах общ ественного транспорта;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информ ации знаками, вы полненны м и 

рельефно-точечным ш рифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю щ его ее 

специальное обучение и вы даваемого по форме и в порядке, которы е определяю тся федеральным 

органом  исполнительной власти, осуществляю щим функции по вы работке и реализации 

государственной политики и норм ативно-правовом у регулированию  в сфере социальной защ и ты  
населения;

- оказание должностными лицами, предоставляю щ ими услугу, помощ и инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающ их получению  ими услуг наравне с другими лицами;

- выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортны х средств инвалидов на каждой стоянке (остановке)

автотранспортны х средств, в том числе около объектов социальной, инж енерной и транспортной 
инфраструктур;

- надлежащее размещ ение оборудования и носителей информации, необходимы х для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений 
их жизнедеятельности.

В случаях, если существую щие объекты социальной, инж енерной и транспортной 

инфраструктур невозможно полностью  приспособить с учетом потребностей инвалидов, до их 

реконструкции или капитального ремонта, принимаю тся согласованны е с одним из 

общ ественных объединений инвалидов, осущ ествляю щих свою деятельность на  территории 

поселения, муниципального района, городского округа, миним альные меры для обеспечения 

доступа инвалидов к месту предоставления м униципальной услуги либо, когда это возможно, 

обеспечить предоставление необходимы х услуг по месту ж ительства инвалида или в 
дистанционном  режиме.



19.7. Должностны е лица, работаю щ ие с инвалидами, проходят инструктирование или 

обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социальной, 

инж енерной и транспортной инфраструктур и услуг.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

20.1. П оказателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами О ргана, ответственными за предоставление муниципальной услуги, не 

более 3-х раз, продолжительность каждого обращ ения не превы ш ает 15 минут;

- м униципальная услуга может предоставляться по экстерриториальному принципу через 

многофункциональный центр;

- услуга предоставляется через многофункциональные центры  в соответствии с 

соглаш ением о взаимодействии;

- возможность получения сведений о ходе предоставления м униципальной услуги 

посредством РП ГУ (в случае подачи заявления в электронном  виде через РПГУ), ЕП ГУ (в случае 

подачи заявления в электронном  виде через ЕПГУ), электронной почты, а также по справочны м 

телефонам О ргана, предоставляю щ его муниципальную  услугу и личного посещ ения О ргана, в 

установленное графиком работы время. П олучение сведений о ходе предоставления 

муниципальной услуги путем использования РП ГУ возможно в лю бое время с момента подачи 

документов. П олучение сведений о ходе предоставления м униципальной услуги путем 

использования ЕП ГУ  возможно в любое время с момента подачи документов;

- получение м униципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких 

муниципальны х услуг, посредством комплексного запроса не осуществляется.

20.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением 

м униципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, а 

также отсутствием:

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении м униципальной услуги 

от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги;

- наруш ений сроков предоставления м униципальной услуги;

- очередей при приеме заявлений о предоставлении м униципальной услуги от заявителей 

и выдаче результатов предоставления м униципальной услуги;

- некомпетентности специалистов;

- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невним ательное отнош ение к 

заявителям специалистов, осущ ествляю щих предоставление м униципальной услуги.

21. И ные требования, в том числе учиты ваю щ ие особенности предоставления  

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

21.1. М униципальная услуга может предоставляться по экстерриториальному принципу 
через М ФЦ.

21.2. О собенности предоставления муниципальной услуги в электронном  виде.

П редоставление м униципальной услуги в электронной форме, посредством РПГУ,

осуществляется после ее перевода в электронный вид в порядке, установленном  действую щ им 

законодательством.

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подписанны е простой электронной подписью  и поданны е заявителем с соблю дением требований 

части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 5 Ф едерального закона «Об электронной подписи» и 

требованиями Ф едерального закона № 210-ФЗ, признаю тся равнозначны ми запросу и иным  

документам, подписанны м  собственноручной подписью  и представленны м на бумажном 

носителе, за исклю чением случаев, если федеральными законами или ины м и норм ативным и 

правовым и актами установлен запрет на обращение за получением м униципальной услуги в 

электронной форме.



В соответствии с пунктом  2(1) П равил определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращ ении за получением государственных и 

м униципальны х услуг, утверж денны х постановлением П равительства Российской Ф едерации от 

25 ию ня 2012 г. №  634 «О видах электронной подписи, использование которы х допускается при 

обращении за получением государственных и м униципальны х услуг» заявитель - физическое 

лицо вправе использовать простую  электронную  подпись в случае, если идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляю тся с использованием  единой 

системы идентификации и аутентификации, при условии, что при выдаче клю ча простой 

электронной подписи личность физического лица установлена при личном  приеме.

П ри представлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа 

к  такому заявлению прилагается надлежащ им образом оформленная доверенность в форме 

электронного документа, подписанного лицом, вы давш им (подписавш им) доверенность, с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если 

представитель заявителя действует на основании доверенности).

Ш . Состав, последовательность и сроки выполнения административны х процедур, 

требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных  

процедур в электронной форме и в многофункциональном центре

22. И счерпы вающ ий перечень административны х процедур при предоставлении

муниципальной услуги

22.1. П редоставление м униципальной услуги вклю чает в себя следующие 
адм инистративные процедуры:

1) прием  заявления и документов, обязательных к предоставлению  для получения 
муниципальной услуги;

2) рассмотрение представленны х документов;

3) перевод ребёнка из одного ДО О  в другое ДО О ;

3) выдача (направление) заявителю сертификат (уведомление) о постановке (отказе в 

постановке) в очередь для зачисления в ДО О ;

4) зачисление ребенка в ДОО.

23. Прием заявления и документов, обязательны х к предоставлению для получения

муниципальной услуги

23.1. О снованием для начала адм инистративной процедуры является поступление в О рган  

соответствующ его заявления. Запрос (заявление) представляется заявителем (представителем 

заявителя) в О рган либо многофункциональны й центр или в электронной форме через РПГУ,

Специалист, ответственный за прием  и регистрацию  документов, производит прием 

заявления, согласно установленной форме (П риложение №1, 2 к А дм инистративном у 

регламенту), и прилож енны х к нему документов лично от заявителя или его уполномоченного 

представителя. В случае представления заявления при личном  обращ ении заявителя или 

представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность 

заявителя или представителя заявителя.

Специалист, ответственный за прием  документов:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- приним ает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие 

сведений, указанны х в заявлении, паспортны м  данным;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанны х в пунктах п. 9.1. - 9.3. (в 

зависимости от цели обращения) А дминистративного регламента, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны  разборчиво;

- фамилия, имя и отчество (при наличии), дата рождения, адрес м еста жительства ребенка 
написаны  полностью;



- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и ины х неоговоренных 
исправлений;

- документы не имею т серьезных повреж дений, наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание.

П осле проверки документов специалист на оборотной стороне заявления ставит отм етку о 

соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в 

журнале учета входящ их документов, на  нём ставится номер и дата регистрации.

Заявителю  выдается расписка (приложение № 4 к А дм инистративном у регламенту) в 

получении от заявителя документов, с указанием их перечня и даты получения О рганом 

предоставляю щ им услугу, порядкового номера, такого же, что и в журнале, Ф И О , должности и 

подписью  сотрудника. В случае представления документов через многофункциональный центр 

расписка выдается указанны м многофункциональным  центром.

23.2. П ри установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанны х в пунктах 

п. 9.1. - 9.3. (в зависим ости от цели обращения) специалист, ответственный за прием докум ентов, 

уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю  суть 

вы явленны х недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю  для 

устранения недостатков. Заявителю  выдается (направляется) Уведомление об отказе в приеме 

заявления и документов (П риложение № 6 к А дм инистративном у регламенту).

23.3. В случае подачи заявления через РПГУ.

Заявитель из своего «Личного кабинета» на РПГУ, при использовании авторизации с 

помощ ью Единой системы идентификации и аутентификации (далее -  ЕС И А ), подает заявление 

на постановку в очередь и зачисление в ДО О  и сам вводит все необходимые данные. Разделы 

формы, относящ иеся к идентификационны м  данны м пользователя, заполняю тся автоматически 
по данным, хранящ имся в ЕСИА .

Заявитель обращается лично в организацию , оказывающую муниципальную  услугу, в 

установленное время, в Управление образования О ргана, в течение 30 календарных дней с 

момента подачи заявления, и представляет пакет документов, указанны х в пункте 9.1. 

А дм инистративного регламента.

Специалист, ответственный за прием  документов:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- проверяет документы, поданные в электронном  виде;

- проверяет наличие предоставленных документов, указанны х в пункте 9.1. 

А дм инистративного регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны  разборчиво;

фамилия, имя и отчество (при наличии), дата рождения, адрес м еста жительства ребенка 
написаны  полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и ины х неоговоренных 
исправлений;

документы не имею т серьезных повреж дений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание.

П ри наличии оснований для отказа в приеме документов, обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, указанны х в пунктах 12.1., 12.2. А дминистративного 

регламента, объясняет заявителю  суть вы явленны х недостатков в представленных документах и 

возвращает их заявителю для устранения недостатков.

Все действия по обработке заявлений долж ны  транслироваться на  РПГУ.

23.4. К ритерием принятия реш ения является наличие заявления и полного комплекта 

документов, обязательных для предоставления м униципальной услуги.

23.5. Результатом предоставления услуги является формирование учетного дела 
заявителя.

23.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

заявления и документов в журнале учета входящ их документов.

23.7. Срок вы полнения процедуры - не более 15 минут.



24. Рассмотрение представленны х документов

24.1. О снованием для начала адм инистративной процедуры является получение 

долж ностны м лицом  У правления образования, ответственным  за прием документов, заявления 

с комплектом прилагаемых документов.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении м униципальной услуги, 

предусмотренны х пунктом  13.2, долж ностное лицо Управления образования регистрирует 

ребенка в электронном  реестре в установленном порядке и оформляет сертификат (уведомление) 
о постановке на учет.

В случае отсутствия оснований для отказа в переводе ребенка из одной ДО О  в другую  

ДО О , предусмотренны х пунктом  13.2, н а  основании заявления родителей (законных 

представителей) обучаю щегося об отчислении в порядке перевода исходная ДО О  в трехдневны й

срок издает распорядительны й акт об отчислении обучаю щегося в порядке перевода с указанием 
принимаю щ ей ДОО.

П ри наличии оснований для отказа в предоставлении м униципальной услуги, 

предусмотренны х пунктом  13.2, долж ностное лицо Управления образования оформляет 

уведомление об отказе в постановке на учет (П рилож ение № 7 к А дм инистративном у 

регламенту).

Н ачальник Управления образования в течение 2 календарны х дней согласовы вает ответ.

24.2. Срок осущ ествления постановки ребенка в очередь происходит в течение 10 

календарных дней. О тсчет идет с момента налож ения резолю ции начальником.

24.3. К ритерием принятия реш ения является отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги.

24.4. Результатом предоставления услуги является регистрация ребенка в электронном 

реестре либо оформление уведомления об отказе в постановке на учет.

24.5. Способом фиксации результата административной процедуры является 

сформ ированный сертификат (уведомление) о постановке на учет (отказ в постановке на учет).

25. Вы дача (направление) заявителю сертификат (уведомление) о постановке (отказе

в постановке) на учет

25.1. О снованием для начала адм инистративной процедуры является подписанны й 

результат предоставления муниципальной услуги. О тсчет идет с момента наложения резолю ции 

начальником.

В ыдача (направление) результата предоставления м униципальной услуги происходит 

способом, указанны м в заявлении, в срок, непревы ш аю щ ий 3 календарных дней.

25.2 В случае подачи заявления в электронном  виде посредством  РПГУ, ЕП ГУ  о 

результатах рассмотрения заявления заявитель уведомляется посредством направления

уведомления на электронную  почту заявителя и в «Личный кабинет» РПГУ, ЕПГУ.

25.3. В случае подачи заявления в электронном  виде посредством РПГУ, ЕП ГУ о

результатах рассмотрения заявления заявитель уведомляется посредством направления

уведомления на электронную  почту заявителя и в «Личны й кабинет» РПГУ, ЕПГУ.

25.4. К ритерием принятия реш ения является подписанны й результат предоставления 

муниципальной услуги.

25.5. Результатом исполнения административной процедуры  является выдача 

(направление) результата предоставления муниципальной услуги способом, указанны м в 

заявлении.

25.6. Способом фиксации результата вы полнения адм инистративной процедуры  является 

фиксация факта вы дачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги, в 

журнале вы данны х решений.

26. Зачисление ребенка в ДОО

26.1. О снованием для начала является сформированный перечень детей, нуждаю щ ихся в 
зачислении в ДО О.



О сновное комплектование Д О О  осуществляется в соответствии с утверж денным 

количеством групп и свободных мест в них на очередной учебный год с 1 ию ня по 31 августа 

текущ его календарного года путем вы дачи направлений в ДО О . Возраст детей в период 

основного комплектования с 1 ию ня по 31 августа рассчитывается на первое сентября года 

ком плектования вклю чительно. О сновное комплектование Д О О  проводится ежегодно, 

распределяя по ДО О  детей, поставленны х на учет для предоставления места в ДО О  и 

вклю ченны х в список детей, которым место в дош кольной организации необходимо с 1 сентября 

текущ его года. Руководители Д О О  до 15 мая текущ его календарного года предоставляю т в 

У правление образования сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с 

каждой возрастной категорией детей на очередной учебны й год.

В остальное время производится комплектование Д О О  на свободные (освободившиеся, 

вновь созданные) места.

О снованием для начала м униципальной процедуры является сформированный перечень 

детей, нуждающ ихся в зачислении в ДО О . О сновное комплектование Д О О  осуществляется в 

соответствии с утверж денны м количеством групп и свободных мест в них на очередной учебный 

год с 01 ию ня по 31 августа текущ его календарного года путем выдачи направлений в ДОО . 

Возраст детей в период основного комплектования с 01 ию ня по 31 августа рассчитывается на 

первое сентября года комплектования включительно.

Руководители Д О О  до 15 мая текущ его календарного года представляю т в Управления 

образования сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой 

возрастной категорией детей на очередной учебный год.

Распределение очередников происходит путём автоматического зачисления, согласно 

модулю «Электронная очередь в Д О О » на заседании К ом иссии по ком плектованию  детьми 

муниципальны х бю джетных дош кольных образовательных учреждений, реализую щ их основную  

образовательную  программу дош кольного образования (далее - Комиссия), созданной при 
У правлении образования.

Комиссия не является ю ридическим лицом  и действует на основании П оложения.

Комиссия утверждает автоматическое комплектование в каждое ДО О  протоколом.

П осле утверж дения членами К ом иссии протокол из модуля «Э лектронной очереди в 

Д О О » закрывается и всем детям из поим енного списка автоматически присваивается статус 

«Н аправлен». П о результатам заседания Комиссии, на основании протокола оформляются 

направления на зачисления в ДОО.

П риложения к протоколу комплектования передаются руководителю  Д О О  в течение 3 

рабочих дней со дня принятия реш ения Комиссии, направления для зачисления в Д О О  - в 

течение 5 рабочих дней. Н аправления для зачисления в ДО О  Специалист регистрирует в журнале 

учета выдачи направлений и выдает руководителю  соответствую щ его ДО О  учреждения.

Данные протокола комплектования (обезличенные списки) для оповещ ения родителей 
размещаются:

- на сайте У правления образования;

- на сайте и стенде ДО О.

Руководителем  ДО О  в течение 10 календарных дней с даты получения направления для 

зачисления в ДО О  обеспечивается информирование заявителя на указанны й в направлении 

номер телефона или адрес электронной почты  о выдаче направления.

Срок согласования с родителями предоставленного места во время распределения ребёнка 

в дош кольное учреждение составляет 30 календарных дней.

Срок действия направления для зачисления в Д О О  в период основного комплектования 

(июнь - август), на  период доуком плектования (сентябрь - май) составляет 1 месяц. В случае, 

если срок действия направления для зачисления в ДО О  истёк, а заявитель не обратился в 

соответствующ ее ДО О  за направлением  или не предоставил документы, указанны е в пункте 

настоящего А дм инистративного реглам ента 9.3, вы данное направление аннулируется.

В случае, если родитель явился в дош кольное учреждение, и по каким-то причинам  не 

заклю чил договор, то в таком случае ему присваивается статус «О ж идает заклю чения договора».



П ри отказе родителей (законных представителей) от предлож енных (предложенного) ДОО 

в соответствии с заявлением по форме согласно П рилож ению  №7 к настоящему 

А дм инистративном у реглам енту изменяется желаемая дата зачисления на следую щий учебный 

год с сохранением даты постановки н а  учет.

Ж елаемую дату зачисления меняет вручную  специалист Управления образования на 

основании заявления.

В случае неявки родителя (законного представителя) за получением направления в Д О О  в 

период основного комплектования после присвоения заявлению  статуса «Н аправлен» 

(с 01 сентября года комплектования) и в период доуком плектования (истечение 1 (одного) 

месяца после выдачи направления на зачисление) заявлению  присваивается статус «Не явился», 

направление аннулируется.

Статус «Не явился» выставляет вручную специалист Управления образования.

В случае неявки родителя (законного представителя) в У правление образования в течение 

30 календарны х дней заявление со статусом «Н е явился» сменяется на статус «Снят с учёта». 

Если Заявитель подтверждает свое желание на получение м униципальной услуги в течение 30 

календарны х дней, заявлению  присваивается статус «О чередник», дата постановки на учет при 

этом не меняется.

30 дней в статусе «Не явился» автоматически меняется на  «Снят с учета». 30 дней в 

статусе «Снят с учета» - если прош ло меньше дней, то первоначальная дата сохраняется. Если 

прош ло больше дней —  то дата сбрасывается на  текущую.

Для восстановления ребёнка в Э лектронной очереди Заявителю  необходимо обратиться в 

Управление образования либо М Ф Ц  для подтверж дения получения м униципальной услуги. 

Датой восстановления в очереди считается дата обращения Заявителя в У правление образования 
или М ФЦ.

П ервоначальная дата постановки на очередь сохранятся также в следую щих случаях:

- если ребёнку вы дано направление в общ еразвиваю щую группу, но во время 

прохождения м едицинского обследования выясняется, что по м едицинским  показаниям ему 

необходима компенсирую щ ая группа;

- если ребёнок посещ ает группу полного дня в кратковременном режиме (вынуж денно, из 

- за отсутствия мест) и желает сменить режим на полны й день (о чем указано в заявлении);

- если ребёнок отчислен из детского сада (в связи е закрытием дош кольного учреж дения 

на капитальны й ремонт или реконструкцию ) и зачислен в другой детский сад, а после 

заверш ения ремонтных работ желает вернуться в прежнее учреждение.

-если ребенок переводится из другого муниципального образования Республики Крым 

или другого субъекта Российской Ф едерации и раннее не посещ ал детский сад.

26.2. Если в процессе комплектования места в ДО О  предоставляю тся не всем детям, 

состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущ его года, эти дети переходят в 

статус «очередников». О ни обеспечиваю тся местами в Д О О  на свободные (освобождающиеся, 

вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываю тся в списке нуждаю щ ихся в 

месте в ДО О  с 1 сентября следующ его календарного года.

П ри этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для 

предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь 

созданное место) в текущ ем учебном году либо место в ДО О  с 1 сентября следующ его года.

26.3. В течение календарного года (не реже одного раза в месяц) сведения о наличии в 

Д О О  свободны х мест (освобождаю щихся мест и вновь созданных мест) обобщаются и 

анализирую тся через систему «Электронная очередь в ДО О », предоставляя свободные места 

детям, состоящ им на учете для предоставления места в текущ ем учебном году.

26.4. П ри отсутствии свободных мест в вы бранны х ДО О  родителям  (законным 

представителям) могут быть предложены свободные места в других организациях в доступной 

близости от места прож ивания ребенка.

Заявителям может быть предоставлена информ ация о свободных местах по эл. почте или 

по телефону, если в заявлении стоит полож ительная отметка в параметре «Разреш аю предлагать 

другие детские сады».



26.5. П ри отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их 

согласия/отказа от предлож енных (предложенного) ДО О изменяется желаемая дата поступления 

на следующ ий учебный год с сохранением даты постановки на учет. И нформ ация об изменении 

желаемой даты поступления ребенка размещ ается в личном  кабинете РП ГУ через систему 

«Электронная очередь в ДО О ».

И нформация об изм енении желаемой даты поступления ребенка изменяется специалистом 

О ргана через систему «Электронная очередь в ДО О».

Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поим енного списка 

нуждаю щ ихся в местах в Д О О  в текущ ем учебном году, свободные места могут быть 

предоставлены детям, числящ имся в поименном списке поставленных на учет для 

предоставления места в следующем году.

26.6. П о результатам заседания Комиссии, на основании протокола оформляются путевки 
- направления детей в ДО О .

И звещ ение Заявителей о времени предоставления ребенку места в Д О О  производит 

управление образованием или руководитель Д О О .

ДО О  обязано ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирую щ ими организацию  и осущ ествление образовательной 

деятельности, права и обязанности воспитанников.

Документы  о приеме подаю тся в ДО О , в которое получено направление в рамках 

реализации м униципальной услуги, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению  детей 

в образовательные организации, реализую щ ие основную  образовательную  программу 

дош кольного образования (детские сады).

Заявление о приеме в ДО О  и прилагаемые к нему документы, представленны е родителями 

(законными представителями) детей, регистрирую тся руководителем  Д О О  или уполном оченны м  

им  должностным лицом, ответственным  за прием  документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в образовательную  организацию . П осле регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается расписка (П риложение № 4 к А дм инистративном у регламенту) в 

получении документов, содержащая информацию  о регистрационном  номере заявления о приеме 

ребенка в образовательную  организацию , перечне представленны х документов. Расписка 

заверяется подписью  долж ностного лица ДО О , ответственного за прием документов, и печатью 

образовательной организации.

26.7. Дети, родители (законные представители) которы х не представили необходимые для 

прием а документы в соответствии с пунктом 9.3 А дм инистративного регламента, при сваи вается  

статус «Не явился», и далее меняется статус на  «Снят с учета». П ри личном  обращении в 

управление на основании заявления ребенок восстанавливается в очереди с новой датой.

М есто в ДО О ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствую щ ей 
возрастной группе в течение года.

Родители (законные представители) детей, вправе перенести очередность зачисления в 

ДО О  на предстоящ ий учебный год, представив в О рган соответствую щее заявление 

(П риложение №3 к А дм инистративном у регламенту).

26.8. П осле прием а документов, указанны х в пункте 9.3 А дм инистративного регламента, 

ДО О  заключает договор об образовании по образовательным программам дош кольного 

образования (П рилож ение №5 к А дм инистративном у регламенту) с родителями (законными 

представителями) ребенка.

К ритерием принятия реш ения является наличие путевки - направления ребенка в ДО О , 

предоставление документов, предусмотренны х пунктом 9.3. А дм инистративного регламента.

Руководитель Д О О  издает распорядительный акт о зачислении ребенка в ДО О  (далее - 

распорядительны й акт) в течение 3 рабочих дней после заклю чения договора. Распорядительны й 

акт в течение 3 календарных дней после издания размещается на информ ационном стенде 

образовательной организации и на официальном  сайте образовательной организации в сети 
«Интернет».



П осле издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждаю щ ихся в 

предоставлении места в образовательной организации, в порядке предоставления 

м униципальной услуги в соответствии с пунктом 8 П орядка прием а на обучение по 

образовательным программам дош кольного образования, утверж денного приказом 

М инистерства образования и науки Российской Ф едерации от 8 апреля 2014 г. №  293.

26.9. Н а каждого ребенка, зачисленного в образовательную  организацию , заводится

личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

26.10. В случае перевода ребенка из одной ДО О  в другую  ДО О  основанием для 

зачисления ребенка в принимаю щ ую  ДО О является личное дело обучаю щегося (далее - личное 

дело).

И сходная ДО О  вы дает родителям (законным представителям) личное дело обучающегося.

Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучаю щегося в принимаю щ ую  Д О О  в связи с переводом из исходной ДО О  не допускается.

Личное дело представляется родителями (законными представителями) обучаю щегося в 

принимаю щ ую  организацию  вместе с заявлением о зачислении обучаю щегося в указанную  ДОО 

в порядке перевода из исходной Д О О  и предъявлением оригинала документа, удостоверяющ его 

личность родителя (законного представителя) обучающегося.

Ф акт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом  принимаю щ ей 

организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-программной 

документацией и другими документами, регламентирую щ ими организацию  и осуществление 

образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о зачислении обучаю щегося в 

указанную  Д О О  в порядке перевода и заверяется личной подписью  родителей (законных 

представителей) несоверш еннолетнего обучающегося.

П ри приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам 

дош кольного образования выбор язы ка образования, родного язы ка из числа языков народов 

Российской Ф едерации, в том числе русского язы ка как родного языка, осуществляется по 

заявлениям родителей (законных представителей) несоверш еннолетних обучающихся.

П осле приема заявления и личного дела приним аю щ ая ДО О заключает договор об 

образовании по образовательным программам дош кольного образования (далее - договор) с 

родителями (законными представителями) обучаю щегося и в течение трех рабочих дней после 

заклю чения договора издает распорядительный акт о зачислении обучаю щегося в порядке 

перевода.

П ринимаю щ ая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

ДО О , в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучаю щегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную  ДО О  о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучаю щегося в принимаю щ ую  организацию .

26.11. Результатом исполнения адм инистративной процедуры является зачисление 

ребенка в ДО О.

26.12. Способом фиксации результата вы полнения административной процедуры является 

заклю чение договора об образовании по образовательным программам  дош кольного образования 

с последую щ им изданием Распорядительного акта.

27. П орядок осущ ествления административны х процедур в электронной форме, в

том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, а также официального сайта Органа

27.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги

П осредством ЕП ГУ  и РП ГУ обеспечивается возможность информ ирования заявителя в
части:

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;

2) копирования в электронной форме запроса и ины х документов, необходимы х для 

получения услуги;

3) подачи заявителем с использованием информ ационно-телекоммуникационны х 

технологий запроса о предоставлении услуги;



4) получения заявителем сведений о ходе вы полнения запроса о предоставлении услуги, 

в случае подачи запроса в электронном  виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;

5) получения результата предоставления услуги в электронной форме;

6) осущ ествления оценки качества предоставления услуги;

7) досудебного (внесудебного) обжалование реш ений и действий (бездействия) органа

(организации), долж ностного лица органа (организации) либо государственного или

муниципального служащего.

Н а официальном сайте органа, предоставляю щ его услугу обеспечивается возможность:

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;

2) копирования в электронной форме запроса и ины х документов, необходимых для 
получения услуги;

3) осущ ествления оценки качества предоставления услуги;

4) досудебного (внесудебного) обжалование реш ений и действий (бездействия) органа

(организации), долж ностного лица органа (организации) либо государственного или

муниципального служащего.

27.2. Запись на прием в орган (организацию), многофункциональны е центры  

предоставления государственны х и муниципальны х услуг для подачи запроса о

предоставлении услуги

П редварительная запись на прием  в многофункциональны е центры  осуществляется на 

оф ициальном сайте ГБУ РК  «М ФЦ». М ногофункциональны е центры  не вправе требовать от 

заявителя соверш ения ины х действий, кроме прохож дения идентификации и аутентификации в 

соответствии с норм ативным и правовы м и актами Российской Ф едерации, указания цели прием а, 

а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 

интервала, которы й необходимо забронировать для приема.

27.3. Ф ормирование запроса

Ф ормирование запроса заявителем осущ ествляется посредством заполнения электронной 

формы запроса на РП ГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 

форме.

Ф орматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каж дого из полей электронной формы запроса. П ри 

вы явлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется 

о характере вы явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информ ационного 

сообщ ения непосредственно в электронной форме запроса.

П ри формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса, необходимого для предоставления
услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

в) сохранение ранее введенны х в электронную  форму запроса значений в любой момент 

по желанию  пользователя, в том числе при возникновении ош ибок ввода и возврате для 

повторного ввода значений в электронную  форму запроса;

г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса 

без потери ранее введенной информации;

д) возможность доступа заявителя на РП ГУ  к ранее поданны м им  запросам в течение не 

менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сф ормированный и подписанны й запрос посредством РП ГУ направляется в орган, 

предоставляю щ ий услугу, который обеспечивает регистрацию  запроса.

П ри обращении за получением услуги представителя заявителя, к запросу прилагается 

надлежащ им образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 

подписанного лицом, вы давш им (подписавш им) доверенность, с использованием  усиленной 

квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на 

основании доверенности), либо нотариусом.



П ри подаче заявления через ЕПГУ:

Заявителю  доступно внесение изменений в заявления, поданные им  через ЕПГУ, которые 

находятся в статусе «Заявление рассмотрено» в Л ичном кабинете ЕПГУ. Заявитель может внести 

следующ ие изменения:

а) режим пребы вания в ДО О  (кратковременного пребывания, сокращ енного дня, полного 

дня, продленного дня, круглосуточного пребы вания детей), согласие на кратковрем енный реж и м  

пребывания;

б) тип направленности группы (общ еразвивающая, компенсирую щ ая с указанием типа, 

оздоровительная с указанием типа), согласие на общ еразвиваю щую группу;

в) реквизиты  документа, подтверждаю щ ие потребность в обучении по адаптированной 

программе;

г) реквизиты документа, подтверждаю щ ие потребность в оздоровительной группе;

д) согласие на группу по присмотру и уходу;

е) сведения о выборе языка обучения;

ж) список предпочитаемых ДО О  для зачисления ребенка в порядке приоритета. 

М аксимальное количество ДО О  —  3.

з) согласие на направление в другие ДО О ;

и) категория граждан и их семей, имею щ их право на специальны е меры поддержки 

(гарантии);

к) реквизиты документа, подтверждаю щ его право на специальные меры поддержки 

(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей

л) желаемая дата зачисления в ДО О ;

м) Ф И О братьев/сестер, проживаю щ их в одной семье и по одному адресу, посещ ающ их 

ДО О , указанное первы м в перечне ДО О , для прим енения права преимущ ественного зачисления.

П ри этом, желаемая дата зачисления в Д О О  должна быть вы брана не ранее текущей.

Для внесения ины х изменений (ФИО ребенка, адрес фактического проживания, Ф ИО  

заявителя, реквизиты  свидетельства о рождении, реквизиты  документа заявителя) заявителю 

необходимо лично обратиться в Орган.

Заявитель вправе отменить поданное через ЕП ГУ  заявление в Л ичном  кабинете ЕП ГУ 

путем наж атия кнопки «Отозвать заявление». П овторная подача заявления возможна через 

личны й прием. Дата регистрации при этом текущ ая дата приема.

П осле получения направления в личном  кабинете Е П ГУ  заявитель вправе Согласиться с 

направлением или Отказаться от направления.

В случае отказа заявителя от направления повторная подача заявления возможна через 

личны й прием. Д ата регистрации при этом текущ ая дата приема.

В случае согласия заявителя заявлению присваивается статус «О ж идание заключения 

договора».

27.4. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и ины х документов, 

необходимы х для предоставления услуги

Н а РПГУ, ЕПГУ, оф ициальном сайте О ргана, предоставляю щ его услугу размещ аются 

образцы заполнения электронной формы запроса.

Ф орматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. П ри 

вы явлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется 

о характере вы явленной ош ибки и порядке ее устранения посредством  информ ационного 

сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Сф ормированный запрос, направляется в орган, предоставляю щ ий услугу посредством

РПГУ.

П рием и регистрация заявления осуществляю тся долж ностны м лицом  О ргана 

предоставляю щ его услугу, ответственным  за прием  и регистрацию  заявлений с документами, 

необходимыми для предоставления услуги.



П осле регистрации заявление направляется в структурное подразделение, ответственное 

за предоставление услуги.

П осле принятия заявления долж ностны м лицом, уполномоченным  на предоставление 

услуги, статус запроса заявителя в «личном кабинете» на РПГУ, обновляется до статуса 

«принято».

27.5. Взаимодействие органов, предоставляю щ их государственные услуги, органов

предоставляю щ их муниципальны е услуги, ины х государственны х органов, органов  

местного самоуправления, организаций, участвую щ их в предоставлении предусмотренны х  

частью  1 статьи 1 Ф едерального закона №  210-Ф З государственны х и муниципальны х

услуг

Взаимодействие органов, предоставляю щ их услуги, в части осуществления 

межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункта 2 части 1 

статьи 7 Ф едерального закона №  210-Ф З, а также предоставление документов и информ ации в 

случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Ф едерального закона №  210-Ф З, осуществляется в 

том числе в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подклю чаемых к ней региональны х систем межведомственного 

электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляю щ его услугу, 

подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления о р ган и зац и и , 

участвую щей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона 

№  210- ФЗ государственных и м униципальны х услуг.

27.6. Оплата государственной пош лины  за предоставление услуг и уплата иных 

платежей, взимаемы х в соответствии с законодательством Российской Ф едерации

27.6. О плата государственной пош лины за предоставление услуг и уплата ины х платеж ей
не взимается.

27.7. Получение результата предоставления услуги

Уведомление о результате предоставления услуги направляется заявителю на адрес 

электронной почты, указанной в заявлении, а также в «личны й кабинет» на РПГУ, ЕПГУ.

27.8. П олучение сведений о ходе вы полнения запроса

Заявитель имеет возможность получения информ ации о ходе предоставления услуги.

И нформация о ходе предоставления услуги направляется заявителю органом, 

предоставляю щ им услугу в срок, не превы ш аю щ ий 1 рабочий день после заверш ения 

вы полнения соответствую щ его действия, на  адрес электронной почты или посредством Е П Г У  (в 

случае, если заявление подавалось через ЕПГУ).

П ри предоставлении услуги посредством  ЕП ГУ в личном  кабинете заявителя 

отображаются статусы запроса:

а) заявление зарегистрировано -  информационная система органа власти 

зарегистрировала заявление (промежуточный статус);

б) заявление принято к рассмотрению  - заявление принято к рассмотрению  

(П ромежуточный статус);

в) промеж уточные результаты по заявлению  -  вы полнение промеж уточных этапов 

рассмотрения заявления (промежуточный статус);

г) услуга оказана -  услуга исполнена. Результат передан в «Л ичны й кабинет» заявителя 

(финальный статус);

д) отказано в предоставлении услуги - отказано в предоставлении услуги (финальный
статус).

Д ополнительно к статусу, информационная система органа, предоставляю щ его услугу, 
может передавать комментарий.

Если заявитель подавал заявку на предоставление услуги через ЕПГУ, то информ ацию  о 

ходе предоставления услуги заявитель может посмотреть в «Л ичном кабинете» на ЕПГУ.



Для просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личны й 

кабинет ЕП ГУ заявителю необходимо:

а) авторизоваться на ЕП ГУ (войти в личны й кабинет);

б) найти в личном  кабинете соответствую щ ую  заявку;

в) просмотреть информацию  о ходе и результате предоставления услуги.

Заявитель, подавш ий заявление через ЕПГУ, в личном  кабинете м ож ет получить 

информацию  о последовательности вы деления мест и основаниях изм енения данной 

последовательности по запросу заявителя, заявление для направления которого находится в 

статусе «О жидание направления» формализованных сообщений:

- о последовательности предоставления мест в дош кольных образовательных

организациях по состоянию  на момент запроса заявителя: «Всего  ____ человек, которые желают

получить место не позднее текущей даты. П ри распределении мест Ваш  ребенок будет

рассматриваться на _______  позиции, перед Вами _____  человек, имею щ их признак

«внеочередное право» на получение м е с т а ,_____человек, имею щ их признак «первоочередное

право» на получение м е с т а ,_____человек, имею щ их признак «преимущ ественное право» на
получение места»;

- об основаниях изменения последовательности предоставления мест в дош кольных

образовательных организациях за период, запрош енный заявителем: «За период с ___по

число заявлений для направления с желаемой датой прием а не позднее текущ ей календарной

даты увеличилось н а ____штук, п редоставлено______ мест, добавилась информ ация о наличии

внеочередного, первоочередного или преимущ ественного права на получение мест у 

человек.». Все данные об очередности рассчитывается на  весь муниципалитет.

27.9. Осущ ествление оценки качества предоставления услуги

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

предоставления услуги посредством РПГУ, ЕПГУ, официального сайта органа, 

предоставляю щ его услугу.

27.10. Досудебное (внесудебное) обжалование реш ений и действий (бездействи

органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или

муниципального служащ его

Заявителям обеспечивается возможность досудебного (внесудебного) обжалования 

реш ений и действий (бездействия) органа (организации), долж ностного лица органа 

предоставляю щ его услугу посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты  и оф ициального сайта 

органа, предоставляю щего услугу, официального сайта ГБУ РК  «М ФЦ».

28. П орядок выполнения административны х процедур (действий) 

многофункциональным центром

28.1. И нформирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги

в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении  

муниципальной услуги, по иным вопросам, связанны м с предоставлением муниципальной  

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в многофункциональном центре

П ри обращении заявителя в многофункциональный центр за получением консультации по  

вопросам предоставления муниципальной услуги, работник многофункционального центра, 

осуществляющ ий прием документов, информирует заявителя:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о необходимы х документах для получения муниципальной услуги (по видам  справок);

- о возмож ном отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случаях, 

предусмотренны х пунктом  13.2. А дм инистративного регламента.

П ри необходимости получения консультации в письменной форме работник 

м ногофункционального центра рекомендует заявителю  лично направить письменное обращение



в О рган, разъяснив при этом порядок рассмотрения письменного обращения заявителя в 

соответствии с Ф едеральным законом от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращении граждан Российской Ф едерации». ^

28.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

28.2.1. В многофункциональном центре осуществляется прием заявлений и документов 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача докум ентов’ 

являю щ ихся результатом предоставления м униципальной услуги только при личном  обращении 

заявителя либо его представителя, при наличии документа, удостоверяющ его личность заявителя

либо представителя заявителя, документа, удостоверяю щ его полном очия представителя 
заявителя.

П рием документов полученны х почтовы м отправлением  либо в электронной форме 
не допускается. ^  '

Прием документов для постановки ребенка на учет для зачисления в дош кольную  

образовательную  организацию  может предоставляться по экстерриториальному принципу через 
м ногофункциональны й центр. у

28.2.2. Взаимодействие между многофункциональны м  центром  и О рганом осуществляется 

в электронной форме посредством использования автом атизированной информ ационной 

системы м ногофункционального центра (далее —  А И С  «М Ф Ц»), интегрированной с 

порталом «Электронная очередь в детские сады Республики Крым».

28.2.3. В ходе прием а документов, необходимых для постановки ребенка на учет для 

зачисления в дош кольную  образовательную организацию , работник м ногофункционального 
центра:

1) Устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том  числе проверяет

документ, удостоверяю щ ий личность, документ, удостоверяю щ ий полном очия представителя 
заявителя;

О снованием для отказа в приеме документов заявителя работником 

многофункционального центра является отсутствие либо отказ в представлении заявителем  

оригинала документа, удостоверяющ его личность заявителя, представителя заявителя 

документа, удостоверяющ его полном очия представителя заявителя, либо представление 

указанны х документов с истекш им сроком действия.

2) П роверяет наличие документов, указанны х в подпункте 9.1. пункта 9 настоящего 
А дм инистративного регламента.

П ри необходимости, заявитель вправе предоставить документы, указанны е в пункте 10 
настоящ его А дминистративного регламента.

3) Ф ормирует в А И С  «М Ф Ц» заявление. П ередает распечатанное заявление заявителю для 

проверки верности внесенны х сведений и проставления подписи в качестве подтверж дения 
правильности его заполнения.

4) Делает скан-копии подписанного заявителем заявления и всех предоставленных 
заявителем документов.

П одлинники представленны х документов возвращ аю тся заявителю.

5) П одгруж ает скан-копии заявления и документов в А И С  «М Ф Ц » и направляет их  в 

«Электронную  очередь в детские сады Республики К ры м ».

6) Ф ормирует в А И С  «М Ф Ц » расписку в получении многофункциональным  центром 

документов заявителя, распечатывает один экземпляр. П редлагает заявителю  проставить 

в расписке подпись в подтверж дение предоставления документов, проставляет свою подпись 
в подтверж дение их приема.

28.3. Вы дача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том  

числе вы дача документов на бумажном носителе, подтверждаю щ их содержание 

электронны х документов, направленны х в многофункциональны й центр по результатам  

предоставления государственны х и муниципальны х услуг органами, предоставляю щ ими



государственны е услуги, и органами, предоставляю щ ими муниципальны е услуги, а также 

вы дача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение вы писок из 

информационных систем органов, предоставляю щ их государственны е услуги, и органов,

предоставляю щ их муниципальны е услуги

28.3.1 В ыдача заявителю  результата предоставления услуги по постановке ребенка на учет 

для зачисления в дош кольную  образовательную  организацию  осуществляется в 

многофункциональных центрах в день обращения заявителя.

28.3.2. В ходе вы дачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

работник м ногофункционального центра:

1) Распечатывает из А И С «М Ф Ц » результат предоставления услуги в виде документа на 

бумажном носителе, подтверждаю щ его содержание электронного документа.

2) Н а расписке заявителя делает отметку о выдаче результата, проставляет свою 

должность, фамилию, инициалы , подпись и дату. В качестве подтверж дения факта получения 

результата предлагает заявителю проставить в расписке фамилию, личную  подпись и дату.

3) Вы дает заявителю результат предоставления услуги вместе с оригиналом заявления 

и распиской.

4) П роставляет в А И С  «М Ф Ц » отметку о выдаче результата.

28.4. И ны е действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том

числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной

электронной подписи заявителя, использованной при обращ ении за получением  

муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяю щ их  

центров, которы е допускаю тся для использования в целях обеспечения указанной

проверки

П рием документов, полученны х в электронной форме не допускается.

29. П орядок исправления допущ енны х опечаток и ош ибок в вы данны х в результате 

предоставления муниципальной услуги документах

29.1. О снованием для начала адм инистративной процедуры  является представление 

(направление) заявителем в О рган в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок, допущ енных в вы данны х в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.

29.2. Должностное лицо структурного подразделения О ргана, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и 

проводит проверку указанны х в заявлении сведений в срок, не превы ш аю щ ий 2 рабочих дней с 

даты регистрации соответствую щ его заявления.

29.3. Критерием принятия реш ения по адм инистративной процедуре является наличие или 

отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

29.4. В случае вы явления допущ енных опечаток и (или) ош ибок в вы данны х в результате 

предоставления муниципальной услуги документах долж ностное лицо структурного 

подразделения О ргана, ответственное за предоставление м униципальной услуги, осуществляет 

исправление и замену указанны х документов в срок, не превы ш аю щ ий 5 рабочих дней с м ом ента 

регистрации соответствую щ его заявления.

29.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ош ибок в документах, вы данны х в результате 

предоставления муниципальной услуги, долж ностное лицо структурного подразделения О р г а н а , 

ответственное за предоставление м униципальной услуги, письм енно сообщает заявителю  об 

отсутствии таких опечаток и (или) ош ибок в срок, не превы ш аю щ ий 5 рабочих дней с момента 

регистрации соответствую щ его заявления.

29.6. Результатом адм инистративной процедуры является вы дача (направление) 

заявителю исправленного взамен ранее вы данного документа, являю щ егося результатом 

предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) 

ошибок.



В случае внесения изменений в вы данны й по результатам предоставления муниципальной 

услуги документ, направленны й на исправление ошибок, допущ енны х по вине О ргана, 

м ногофункционального центра и (или) долж ностного лица О ргана, работника 

м ногофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

IV. Ф ормы  контроля за исполнением административного регламента

30. П орядок осущ ествления текущего контроля за соблюдением и исполнением  

должностны ми лицами положений административного регламента и иных нормативны х  

правовы х актов, устанавливаю щ их требования к предоставлению муниципальной услуги,

а такж е принятием ими реш ений

30.1. Текущий контроль за соблю дением последовательности действий, определенны х 

административным и процедурами, по предоставлению  муниципальной услуги (далее -  текущ ий 

контроль) осуществляется заместителем главы  администрации Белогорского района Республики 

Крым. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблю дения и исполнения 

муниципальны ми служащими адм инистративного регламента и ины х норм ативны х правовых 

актов, устанавливаю щ их требования к предоставлению  м униципальной услуги.

31. П орядок и периодичность осущ ествления плановы х и внеплановы х проверок  

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы  

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

31.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вк л ю ч ает  

в себя проведение плановы х проверок (осуществляется на основании годовы х или квартальных 

планов работы О ргана) и внеплановы х проверок, в том числе проверок по конкретны м 

обращениям граждан. П ри проверке рассматриваю тся все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы  (тематическая 

проверка). В неплановы е проверки осущ ествляю тся на основании распоряж ения О ргана. По 

результатам контроля, при вы явлении допущ енных наруш ений, заместитель главы  О ргана 

приним ает реш ение об их устранении и меры по налож ению  дисциплинарны х взысканий, т ак ж е  

могут быть даны указания по подготовке предлож ений по изм енению  полож ений 

административного регламента.

Срок проведения таких проверок не должен превыш ать 20 календарных дней.

32. О тветственность долж ностны х лиц Органа за реш ения и действия (бездействие), 

принимаемы е (осущ ествляемы е) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

32.1. Контроль за предоставлением м униципальной услуги вклю чает в себя проведение 

проверок, вы явление и устранение наруш ений прав заявителей на всех этапах предоставления 

муниципальной услуги. П роверка проводится по каждой жалобе граждан, поступивш ей в О р га н , 

на действие (бездействие) м униципальны х служащих, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. П ри проверке фактов, указанны х в жалобе, могут рассматриваться все 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

П ерсональная ответственность м униципального служащего, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, за соблю дением сроков и порядка проведения 

административных процедур, установленны х административным регламентом, закрепляется в и х  

должностных инструкциях.

Должностны е лица, предоставляю щ ие муниципальную  услугу, несут персональную  

ответственность за неоказание помощ и инвалидам в преодолении барьеров, мешающ их 

получению  ими муниципальной услуги наравне с другим и лицами.

33. П оложения, характеризующ ие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений

и организаций



33.1. Для осущ ествления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, 

их объединения и организации имею т право направлять в О рган индивидуальны е и 

коллективны е обращения с предложениями, рекомендациями по соверш енствованию  качества и 

порядка предоставления м униципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщ ением о 

наруш ении специалистами О ргана, полож ений Регламента и ины х норм ативны х правовы х актов , 

устанавливаю щ их требования к предоставлению  м униципальной услуги.

33.2. Контроль за предоставлением м униципальной услуги со стороны граждан 

осуществляется путем получения информ ации о наличии в действиях специалистов О ргана 

наруш ений полож ений Регламента и ины х норм ативны х правовы х актов, устанавливаю щ их 

требования к предоставлению  м униципальной услуги.

33.3. Контроль за предоставлением муниципальны х услуг со стороны  объединений 

граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и 

организациями интересов заявителей путем получения информ ации о наличии в действиях 

специалистов О ргана наруш ений полож ений Регламента и ины х норм ативны х правовы х актов, 

устанавливаю щ их требования к предоставлению  м униципальной услуги.

У. Досудебны й (внесудебный) порядок обжалования реш ений и действий  

(бездействия) органа, предоставляю щ его муниципальную услугу, многофункционального

центра, а также их долж ностны х лиц, государственны х служащ их, работников

35. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

35.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) О ргана, а такж е его 

долж ностны х лиц или многофункционального центра, работника многофункционального ц ен тра  

в досудебном (внесудебном) порядке.

35.2. Граждане имею т право обращаться лично, а также направлять индивидуальны е и 

коллективны е обращения, вклю чая обращения объединений граждан, в том числе ю ридических 

лиц, в государственные органы, органы местного самоуправления, многофункциональны й ц ен тр  

и их должностным лицам, в государственные и м униципальны е учреждения, и иные 

организации, на которые возложено осуществление публично значим ых функций, и их 

должностным лицам.

35.3. Граждане реализую т право на обращение свободно и добровольно. О сущ ествление 

гражданами права на  обращение не должно наруш ать права и свободы других лиц.

36. П редмет ж алобы

36.1. Н аруш ение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении 

муниципальной услуги.

36.2. Н аруш ение срока предоставления м униципальной услуги. В указанном  случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реш ений и действий (бездействия) 

м ногофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, реш ения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению  соответствую щ ей муниципальной услуги в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Ф едерального закона №  210 -  ФЗ.

36.3. Требование у заявителя документов или информ ации либо осущ ествления действий, 

представление или осущ ествление которых не предусмотрено нормативным и правовым и актам и  

Российской Ф едерации и (или) Республики Крым, муниципальны ми правовы м и актами для 

предоставления муниципальной услуги.

36.4. О тказ в приеме документов, предоставление которы х предусмотрено норм ативным и 

правовым и актами Российской Ф едерации и (или) Республики Крым, муниципальны ми 

правовы м и актами для предоставления муниципальной услуги, у  заявителя.

36.5. О тказ в предоставлении м униципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и приняты ми в соответствии с ним и иными 

норм ативным и правовым и актами Российской Ф едерации и (или) Республики Крым, 

муниципальны ми правовым и актами. В указанном  случае досудебное (внесудебное)



обжалование заявителем реш ений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника м ногофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, реш ения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению  соответствую щ их муниципальны х услуг в полном  объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Ф едерального закона №  210 -  ФЗ.

36.6. Затребование с заявителя при предоставлении м униципальной услуги платы, не 

предусмотренной норм ативным и правовым и актами Российской Ф едерации и (или) Республики 

Крым, муниципальны ми правовым и актами.

36.7. О тказ органа, предоставляю щ его муниципальную  услугу, долж ностного лица органа, 

предоставляю щ его муниципальную  услугу, многофункционального центра, работника 

м ногофункционального центра в исправлении допущ енны х ими опечаток и ошибок в в ы д а н н ы х  

в результате предоставления м униципальной услуги документах либо наруш ение 

установленного срока таких исправлений. В указанном  случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем реш ений и действий (бездействия) м ногофункционального центра, 

работника м ногофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, реш ения и действия (бездействие) которого обжалуются, возлож ена функция по 

предоставлению  соответствую щ их муниципальны х услуг в полном  объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Ф едерального закона №  210 -  ФЗ.

36.8. Н аруш ение срока или порядка вы дачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги.

36.9. П риостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и приняты ми в соответствии с 

ними иным и норм ативным и правовы ми актами Российской Ф едерации и (или) Республики 

Крым, муниципальны ми правовым и актами. В указанном  случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем реш ений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, реш ения и действия (бездействие) которого обжалуются, возлож ена ф ункция по 

предоставлению  соответствую щ их м униципальны х услуг в полном  объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Ф едерального закона №  210 -  ФЗ.

36.10. Требование у  заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном  отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю чением случаев, 

предусмотренны х пунктом 4 части 1 статьи 7 Ф едерального закона № 210 - ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реш ений и действий (бездействия) 

м ногофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, реш ения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возлож ена функция по предоставлению  соответствую щ их м униципальны х услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Ф едерального закона №  210 - ФЗ.

37. Органы государственной власти, организации должностны е лица, которы м

может быть направлена жалоба

37.1. В случае обж алования действий (бездействия) или реш ения А дм инистрации жалоба 

направляется на рассмотрение Главе администрации.

В случае обжалования действий (бездействия) или реш ения заместителя Главы  

администрации, долж ностного лица О ргана, предоставляю щ его муниципальную  услугу, жалоба 

направляется на рассмотрение Главе администрации.

В О ргане для заявителей предусматривается наличие на видном  месте книги  жалоб и 

предложений.

37.2. В случае обжалования действий (бездействия) или реш ения работника 

м ногофункционального центра, осуществляющ его прием  документов, жалоба направляется на 

рассмотрение директору ГБУ РК  «М ФЦ».



В случае обжалования действий (бездействия) или реш ения директора ГБУ РК  «М Ф Ц » 

(уполномоченного лица), жалоба направляется Учредителю ГБУ РК «М Ф Ц » - М инистерству 

внутренней политики, информации и связи Республики Крым.

В многофункциональный центр для заявителей предусматривается наличие на видном  

месте книги жалоб и предложений.

38. П орядок подачи и рассмотрения жалобы

38.1. Ж алоба подается в письм енной форме на бумажном носителе, в электронной форме 

(посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта О ргана, электронной почты), почтовой связью, 

в ходе предоставления муниципальной услуги, при личном  обращ ении заявителя в О рган и 

многофункциональный центр, посредством телефонной «горячей линии» С овета министров 

Республики Крым.

Ж алоба должна содержать:

1) наим енование органа, предоставляю щ его муниципальную  услугу, долж ностного лица 

органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу, либо м униципального служащего, 

м ногофункционального центра, его руководителя и (или) работника, реш ения и действия 

(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте ж ительства 

заявителя - физического лица либо наим енование, сведения о месте нахож дения заявителя - 

ю ридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовы й адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых реш ениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляю щ его муниципальную  услугу, долж ностного лица органа, предоставляю щего 

муниципальную  услугу, либо м униципального служащего, многофункционального центра, 

работника м ногофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с реш ением и действием  

(бездействием) органа, предоставляю щ его муниципальную  услугу, долж ностного лица органа, 

предоставляю щ его муниципальную  услугу, либо м униципального служащего, 

м ногофункционального центра, работника м ногофункционального центр. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждаю щ ие доводы заявителя, либо их копии.

39. Сроки рассмотрения жалобы

39.1. В случае досудебного (внесудебного) обж алования заявителем реш ений и действий 

(бездействия) органа, предоставляю щ его муниципальную  услугу, многофункционального 

центра, учредителя многофункционального центра, ж алоба подлеж ит рассмотрению  в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации , а в случае обж алования отказа органа, предоставляю щего 

муниципальную  услугу, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущ енных опечаток и ош ибок или в случае обж алования наруш ения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

40. Результат рассмотрения жалобы

40.1. П о результатам рассмотрения жалобы приним ается одно из следую щих реш ений:

а) жалоба удовлетворяется, в том  числе в форме отмены принятого реш ения, исправления 

допущ енны х опечаток и ош ибок в вы данны х в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которы х не предусмотрено 

норм ативным и правовым и актами Российской Ф едерации и (или) Республики Крым;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

40.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава адм инистративного правонаруш ения или преступления долж ностное лицо, наделенное 

полномочиями по рассмотрению  жалоб, незамедлительно направляю т имею щ иеся материалы в 

органы прокуратуры.

41. П орядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы



41.1. Н е позднее дня, следующ его за днем принятия решения, заявителю  в письменной 

форме и по желанию  заявителя в электронной форме направляется мотивированны й ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.

41.2. В случае признания жалобы подлежащ ей удовлетворению  в ответе заявителю, дается 

информ ация о действиях, осущ ествляемых органом, предоставляю щ им муниципальную  услугу, 

многофункциональным  центром в целях незамедлительного устранения вы явленны х н ар у ш ен и й  

при оказании м униципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленны е неудобства 

и указывается информ ация о дальнейш их действиях, которые необходимо соверш ить заявителю 

в целях получения муниципальной услуги.

41.3. В случае признания жалобы не подлежащ ей удовлетворению  в ответе заявителю, 

даю тся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а такж е информ ация о 

порядке обж алования принятого решения.

42. П орядок обжалования реш ения по жалобе

42.1. П ринятое, по результатам рассмотрения жалобы, реш ение может быть обжаловано в 

порядке, установленном действую щ им законодательством Российской Ф едерации и (или) 

Республики Крым.

43. П раво заявителя на получение информации и документов, необходимы х для 

обоснования и рассмотрения жалобы

43.1. Заявитель вправе обратиться в О рган, многофункциональны й центр за получением 

информ ации и документов, необходимы х для обоснования и рассмотрения жалобы, в 

письменной форме, в том числе при личном  обращ ении заявителя, или в электронном виде.

44. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

44.1. И нформацию  о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе получить 

на информационных стендах, в местах предоставления м униципальной услуги, посредством 

телефонной связи, при личном  обращении, посредством почтовой связи, в электронном  виде 

(ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт О ргана, официальный сайт ГБУ РК «М Ф Ц », электронная 

почта Органа).

Н ачальник

управления образования, молодёжи и спорта 

администрации Белогорского района

Республики К ры м Е.В. Рябченко



к адм инистративном у реглам енту предоставления  

м униципальной усл уги  «П рием  заявлений, 

постановка на уч ет  и зачисление детей  в 

образовательны е организации, реализую щ ие  

осн овн ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Р еспубли к и  Крым» 

адм инистрации Б елогорского района Р еспублики  

Крым

П рилож ение № 1

(Ф.И.О. руководителя)

( Ф И О  р о д и т е л я  ( з а к о н н о г о  п р е д с т а в и т е л я )  р е б ё н к а )  

Документ, удостоверяющ ий личность:

( в и д  д о к у м е н т а ,  с е р и я ,  н о м е р ,  к е м  в ы д а н ,  д а т а  в ы д а ч и )  

проживающего по адресу:

Контактный телефон: 

E-mail:

ЗАЯВЛЕН ИЕ

П рошу поставить в очередь в образовательную организацию, реализую щую  основную 

образовательную программу дош кольного образования, в муниципальном образовании 

<<—— ------------------------------------------------------------- --------- ----------- ---------------- » моего ребенка

Ф И О  р е б ё н к а ,  д а т а  и  м е с т о  р о ж д е н и я  

родителем (законным представителем), которого я  являюсь.

Документ, удостоверяю щий личность ребенка: _________ ________________

( с в и д е т е л ь с т в о  о  р о ж д е н и и ,  с е р и я ,  н о м е р ,  д а т а  в ы д а ч и )  
Адрес места жительства р ебен ка:__ ___________________

Список дош кольных образовательных организаций в порядке убывания приоритетов сверху 
вниз:

Особые отметки: 

Категории льгот:

( у к а з а т ь  н а л и ч и е  в н е о ч е р е д н о г о ,  п е р в о о ч е р е д н о г о  ш и  п р е и м у щ е с т в е н н о г о  п р а в а  ( у к а з а т ь  Ф И О  

б р а т ь е в  и  ( ш и )  с е с т е р  р е б е н к а ,  п р и  н а л и ч и и )  н а  п о л у ч е н и е  м е с т а  в  о б р а з о в а т е л ь н о й  

о р г а н и з а ц и и ,  р е а л и з у ю щ е м  о с н о в н у ю  о б р а з о в а т е л ь н у ю  п р о г р а м м у  д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я )



П отребность (в группе компенсирую щей, комбинированной или оздоровительной 
направленностей) ________________

Дата желаемого зачисления: 01 сентября « » года.

(укажите год)

Ж елаемый язык обучения в группе:

Время пребывания: _  

Согласие на
( г р у п п а  к р а т к о в р е м е н н о г о  п р е б ы в а н и я ,  п о л н о г о  д н я  п р е б ы в а н и я )

группу по присмотру и уходу

В случае отсутствия мест в указанных мною  приоритетных детских садов предлагать другие 
варианты:

( д а ,  н е т )

Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору 

заявления или по серии и номеру свидетельства о рож дения ребенка на П ортале государственных 
и муниципальных услуг.

Дата подачи заявления:

И дентификатор Вашего заявления:

Обязуюсь, в случае изменения моих данных и данных ребенка, предоставить информацию об 

изменениях в управление образованием.

«_______ » _______________ _ 20 г.

(___________________________ __  ) '

р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с ип о д п и с ь



Согласие на обработку персональны х данных

Я , ___________ _ _

проживаю щий по адресу

Заявление

Ф И О  з а я в и т е л я

( а д р е с  п р о п и с к и ,  р е г и с т р а ц и и )

( в и д  д о к у м е н т а ,  у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ,  с е р и я ,  н о м е р ,  д а т а  в ы д а ч и )

с целью  оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном 

виде даю согласие на обработку персональных данных:

( Ф И О  з а я в и т е л я ,  а д р е с  п р о п и с к и ,  р е г и с т р а ц и и ,  в и д  д о к у м е н т а ,  у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ,

с е р и я ,  н о м е р ,  д а т а  в ы д а ч и )

в документальной и электронной формах, с возможностью осущ ествления сбора, 

систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования’ 

распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения 

персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором

( у к а з а т ь  н а и м е н о в а н и е ,  а д р е с  о п е р а т о р а ,  о с у щ е с т в л я ю щ е г о  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х )

Н астоящее согласие действительно в течение срока оказания государственных и муниципальных 

услуг в сфере образования в электронном виде Настоящее согласие может быть отозвано мной 

только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва 

настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден о возможных 

последствиях прекращ ения обработки своих персональных данных и приостановления оказания 

государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.

Д ата —----------------------- ----- . Личная подпись заявителя



к адм инистративном у реглам енту предоставления  

м униципальной у сл уги  «П рием  заявлений, 

постановк а на уч ет  и  зачисление детей  в 

образовательны е организации, реализую щ ие  

осн овн ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дошкольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Р еспубли к и  

Крым»

адм инистрации Б елогорского района  

Р еспубли к и  Крым

П рилож ение № 2

(Ф.И.О. руководителя)

о т _________________________

(Ф.И.О. одного из родителей

(законного представителя)), 

проживающ его по адресу :_______________

тел.

ЗАЯВЛЕН ИЕ

П рошу перевести моего р еб ен ка__________________

( Ф . И . О . ,  д а т а  р о ж д е н и я )

( у к а з а т ь  и д е н т и ф и к а т о р  о  п о с т а н о в к е  н а  о ч е р е д ь ,  в  с л у ч а е  п е р е в о д а  о ч е р е д н о с т и ;

н а п р а в л е н н о с т ь  г р у п п ы )

из детского сада № ______А дминистрации

в детский сад № ______Администрации

Свидетельство о рождении о т __________ серия м,

Дата Подпись



к адм инистративном у реглам енту предоставл ения  

м униципальной усл уги  «П рием  заявлений, 

постановк а на уч ет  и зачисление д ет ей  в 

образовательны е организации, реализую щ ие  

осн овн ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Р еспублики  

Крым»

адм инистрации Б елогорского района  

Республики  Крым

П рилож ение № 3

(Ф.И.О. руководителя)

о т _____ __________________

(Ф.И.О. одного из родителей

(законного представителя)), 

проживающ его по ад р есу :________________

т е л .____

ЗАЯВЛЕН ИЕ

П рошу не зачислять моего ребенка

( Ф . И . О . ,  д а т а  р о ж д е н и я )

в муниципальную  дош кольную  образовательную 

А дминистрации___________

на комплектование в предстоящем учебном году.

организацию  №

и сохранить место в очередности.

( у к а з а т ь  и д е н т и ф и к а т о р  з а я в л е н и я ,  о  п о с т а н о в к е  н а  о ч е р е д ь )  

Д а т а ____________________ _  Подпись



к адм инистративном у реглам енту предоставл ения  

м униципальной усл уги  «П рием  заявлений, 

постановк а на уч ет  и  зачисление дет ей  в 

образовательны е организации, реализую щ ие  

осн овн ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Р еспублики  

Крым»

адм инистрации Б елогорского района  

Р еспубли к и  Крым

П рилож ение № 4

Выдана

РАСП И СКА В П ОЛУЧЕН И И  ДО КУМ ЕНТО В
№ _________от

( с о о т в е т с т в у е т  р е к в и з и т а м ,  

у к а з а н н ы м  в  ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и )

( Ф . И . О .  з а я в и т е л я )

Перечень документов, представленных заявителем самостоятельно' 
1. '

2. " " " “------  ------ -----------

3 .  ]_____  "  " " " " '-------- ---------

4 .  ' ~ ~ "  '----------------- -----

5. ~ " '  " '

6 .  “  "  -------------------- -- -----------------------

7 . "  "  ~  ~ -------------------------------------------------------------- ---

(должность, Ф.И.О. должностного лица, подпись 

выдавшего расписку)



П рилож ение № 5

к адм инистративном у реглам енту предоставления  

м униципальной усл уги  «П рием  заявлений, 

постановка на уч ет  и  зачисление детей  в 

образовательны е организации, реализую щ ие  

осн овн ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Республики  

Крым»

адм инистрации Б елогорского района  

Р еспублики  Крым

П рилож ение

к догов ор у  об  образовании по образовательны м  

програм м ам  дош кольного образования,

(утверж ден о приказом  М инистерства

образования и  науки Р осси й ск ой  Ф едерации  

от 13 января 2 0 1 4  г. №  8)

№

п/п

Наименование

дополнительной

образовательной

услуги

Ф орма предоставления 

(оказания) услуги 

(индивидуальная, 

групповая)

Н аименование 

образовательной 

программы (части 

образовательной 

программы)

Количество часов

в неделю всего

Исполнитель Заказчик

( п о л н о е  н а и м е н о в а н и е  о б р а з о в а т е л ь н о й  ( ф а м и л и я ,  и м я  и  о т ч е с т в о  ( п р и

о р г а н и з а ц и и / ф а м и л и я ,  и м я  и  о т ч е с т в о  н а л и ч и и ) )

( п р и  н а л и ч и и )  и н д и в и д у а л ь н о г о  

п р е д п р и н и м а т е л я )

( а д р е с  м е с т о н а х о ж д е н и я )
( п а с п о р т н ы е  д а н н ы е )

( б а н к о в с к и е  р е к в и з и т ы )
( а д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а ,  

к о н т а к т н ы е  д а н н ы е )

( п о д п и с ь  у п о л н о м о ч е н н о г о  п р е д с т а в и т е л я  

И с п о л н и т е л я )

М.П.

( п о д п и с ь )



к адм инистративном у реглам енту предоставления  

м униципальн ой усл уги  «П рием  заявлений, 

постановк а на уч ет  и  зачисление детей  в 

образовательны е организации, реализую щ ие  

осн овн ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Р еспубли к и  Крым» 

адм инистрации Б елогорского района Р еспубли к и  

Кры м

П рилож ение № 6

( Ф И О )

( а д р е с )

О Т К А З

в приеме заявления о постановке на учет

---------------------------- ------------------------------- ------------------- по результатам рассмотрения
( у к а з а т ь  н а и м е н о в а н и е  о р г а н а ,  п р и н и м а ю щ е г о  р е ш е н и е )

заявления от «______» ________________________г №  и

предоставленного пакета документов информирует об отказе в приеме заявления о постановке на 

учет для зачисления ребенка в дош кольную  образовательную  организацию муниципального 
образования А д м и н и стр ац и и _________________

реализующ ее основную образовательную  программу дош кольного образования (детский сад), по 
следующ им основаниям:

Д о л ж н о с т ь  о т в е т с т в е н н о г о  П о д п и с ь

и с п о л н и т е л я

( Ф . И . О . )

Р у к о в о д и т е л ь П о д п и с ь ( Ф . И . О . )



к адм инистративном у реглам енту предоставления  

м униципальной у сл у ги  «П рием  заявлений, постановка  

на уч ет  и  зач исление детей  в образовательны е  

организации, реал и зую щ ие осн овн ую

общ еобразовательную  програм м у дош кольного  

образования (детск и е сады )

на территории Б елогорского района Р еспубли к и  

Крым»

адм инистрации Б елогорского района  

Р еспубли к и  Крым

П рилож ение № 7

(ФИО)

(адрес)

О Т К А З

в постановке на учет

- -------------------------------- ----------------------------------- ------------------по результатам рассмотрения
( н а и м е н о в а н и е  о р г а н а ,  в ы д а в ш е г о  у в е д о м л е н и е )

заявления от заявления от «______» г jy0

и предоставленного пакета документов, информирует об отказе в постановке на учет для 

зачисления ребенка в дош кольную  образовательную  организацию А дминистрации

— ------ -------------- ---------------------------- :-------------------- з реализую щ ее основную
образовательную программу дош кольного образования (детский сад), по следующим 
основаниям:

Д о л ж н о с т ь  о т в е т с т в е н н о г о  П о д п и с ь

и с п о л н и т е л я

( Ф . И . О . )

Р у к о в о д и т е л ь П о д п и с ь ( Ф . И . О . )



к адм инистративном у реглам енту предоставл ения  

м униципальной усл уги  «П рием  заявлений, постановка  

на уч ет  и  зачисление детей  в образовательны е  

организации, реализую щ ие осн овн ую

общ еобразовательную  програм м у дош кольного  

образования (детск и е сады ) на территории  

Б елогорского района Р еспубли к и  Кры м»  

адм инистрации Б елогорского района Республи к и  Крым

П рилож ение № 8

( Ф И О )

( а д р е с )

УВЕДО М ЛЕНИ Е

об отказе в выдаче путевки - направления ребёнка в ДО О

Ваше заявление о предоставлении места в детском саду №  
от «_______ » _______________  №

рассмотрено ком и ссией_________ ' ~  " “  “ ’

( у к а з а т ь  п о л н о е  н а и м е н о в а н и е  к о м и с с и и )

Администрации _________________

Реш ением Комиссии от «______ » ' г. Вам отказано в

предоставлении места в детском саду для ребёнка

( Ф .  И  О .  р е б ё н к а ,  д а т а  р о ж д е н и я )  
по следующ им причинам :_______________

Д о л ж н о с т ь  о т в е т с т в е н н о г о  П о д п и с ь

и с п о л н и т е л я

( Ф . И . О . )

Р у к о в о д и т е л ь П о д п и с ь ( Ф . И О . )



к адм инистративном у реглам енту по  

предоставлению  м униципальной усл уги  «П рием  

заявлений, постановка на уч ет  и  зачисление дет ей  в 

образовательны е уч реж дения , реализую щ ие  

осн овн ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Р еспубл и к и  Крым»  

адм инистрации Б елогорского района Р еспублики  

Крым

П рилож ение №  9

Н ачальнику управления образования, 

молодёжи и спорта 

администрации Белогорского района 

Рябченко Е.В

(Ф.И.О. заявителя полностью) 

проживаю щий (-ая) по адресу:

тел .+7(978)

Заявление

Прош у в электронной системе «Электронная очередь в ДОО Республики Крым 

льготу

ребенку _____ __________

» подтвердить 

моему

(ФИО ребенка, дата рождения)

Н а основании докум ен та_______ _______ №  ох <(

П рилагается н а ____ л.

20

(дата) (подпись) (расшифровка)



П рилож ение 10

к адм инистративном у реглам енту по предоставлению  

м униципальной усл уги  «П рием  заявлений, постановка  

на уч ет  и зачисление детей  в образовательны е  

уч реж ден ия , реал и зую щ ие основную

общ еобразовательную  програм м у дош кол ьного  

образования (детск и е сады ) на территории  

Б елогорского района Р еспубли к и  Крым»  

адм инистрации Б елогорского района Р еспубли к и  Кры м

Н ачальнику управления образования, 

молодежи и спорта 

администрации Белогорского района 

Республики Крым 

Рябченко Е.В

(Ф.И.О. заявителя полностью) 

проживаю щий (-ая) по адресу:

тел .+7(978)

Заявление

’ --------------- ------ ~ __________ ________________________ , отказываюсь от выданного
направления в М БДО У д/с «____________ _______

(название, населённый пункт)
от «____» _________20_______ г., № __________ __________

(дата выданного направления) —

М оему ребёнку

___ ______ 20___года рождения, в связи с

(дата рождения) (причина отказа от направления в ДОО)

«____» 20

(дата) (подпись) (расш ифровка подписи)



П рилож ение 11

к адм инистративном у реглам енту по 

предоставлению  м униципальной усл уги  «П рием  

заявлений, постановк а на уч ет  и  зач исление детей  в 

образовательны е уч реж дения , реализую щ ие  

осн овн ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Р еспубли к и  Крым»  

адм инистрации Б елогорского района  

Р еспубли к и  Крым

Н ачальнику управления образования, 

молодежи и  спорта 

администрации Белогорского района 

Республики Крым 

РябченкоЕ.В

(Ф.И.О. заявителя полностью)

проживаю щ ий (-ая) по адресу:

тел .+7(978)

Заявление о подтверждении преимущ ественного права приёма ребёнка в ДО О

П рошу в заявлении о регистрации на постановку в электронной системе «Электронная очередь в 

ДОО Республики Крым» м оем у ребёнку_______________________

(ФИО ребенка, дата рождения)
учесть преимущественное право на приём в М БДО У детский сад

в связи с тем, что мой р е б ё н о к _________ ___________

(ФИО ребёнка (брата или сестры), дата рождения)
посещ ает вышеуказанное учреждение с

(дата) (подпись) (расшифровка)



к адм инистративном у реглам енту по 

предоставлению  м униципальной усл уги  «П рием  

заявлений, постановк а на уч ет  и  зач исление дет ей  в 

образовательны е учреж дения , реализую щ ие  

осн ов н ую  общ еобразовател ьн ую  програм м у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Р еспубл и к и  Крым» 

адм инистрации Б елогорского района  

Р еспубли к и  Крым

П рилож ение 12

Н ачальнику управления образования, 

молодежи и спорта 

администрации Белогорского района 

Рябченко Е.В

(Ф.И.О. заявителя полностью) 

проживаю щ ий (-ая) по адресу:

тел .+7(978)

Заявление

моему
П рошу изменить в электронной системе «Электронная очередь в ДОО Республики Крым»

ребенку

«______ »_________________ 2 0 ___

(дата рождения)

Ж елаемый год зачисления с « »

(ФИО ребенка) 

года рождения.

_______ 20 на « » 20 г.

«____»__________ 20____ год
(дата) (подпись) (расш ифровка подписи)



к адм инистративном у реглам енту по 

предоставлению  муниципальной услуги  «П рием  

заявлений, постановка на уч ет  и зачисление детей  в 

образовательны е учреж дения , реализую щ ие  

осн ов н ую  общ еобразовател ьн ую  программ у  

дош кольного образования (детские сады ) на 

территории Б елогорского района Республики Крым» 

адм инистрации Б елогорского района  

Р еспублики Крым

П рилож ение 13

Н ачальнику управления образования, 

молодёжи и спорт

администрации Белогорского района 

Республики Крым 

Рябченко Е.В.

(Ф.И.О. заявителя полностью) 

проживаю щ ий (-ая) по адресу:

тел.

Заявление

реб еж уД° баВИТЬ В ЭЛеКТронной системе «Электронная очередь в ДОО Республики Крым» моему

(Количество)

1) М БДОУ д/с

2) М БДОУ д/с

дополнительных сада:
(ФИО ребенка, дата рождения)

(полное название ДОО)

Основным считать М БДО У детский сад
(полное название ДОО)

Подвоз обязуюсь осуществлять самостоятельно.
(Полное название ДОО)

« 20 год
(дата) (подпись) (расш ифровка подписи)
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