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о ведешпп элсктрошного журIIдJIа

в муппцшпаJIьном бюджетном общеобразовательном учре)Iцении
(Средшяя общеобразовательная школа }lb 43>

_, мупшцппальПого обрflзов8пItfl городской округ Сшмферополь

Ресшуб.ппкrl Крым

1. 0бщие положеппя

1. 1. Положение о ведонии элекцронного журнtlпа (да-llее Положение)

разработано на основании действующего законодательства РФ о ведении

до*уr**rооборOга и учgrа учебко-педагогической деятельноGти, в

частности: 
trппп ая"..lця Рппсrдйс.кпй Фепеrrа 2006 г. Ns 149-Федерального зtкона РоссийскоЙ ФедераIцrи ат 27 июJI;I

ФЗ (Об информшши, информiщионных технологиях и 0 заIците

шrформшцшш;
Федерального з{кона РоссийокоЙ ФедерilIии от 27 июJI;I 200б г. Jt l52-

ФЗ (О персонtlлъных д.lнных);

29.12.2al2 Nу 273;
Посlгановлениrl Правlггельства РоссийскоЙ ФедеРшц{И от 01 нояфЯ 2at2
г. Ns l l19 коб угверждении требоваrшй к защите персонurпьных данных
при их обработке в информil.ионных системtlх персон€lльных дtlнных);

Прlказом МиrвдравсоIц)азвитиrI России от 2б.08.2010 N 761н и статьей

74 главЫ 12 разлела III тк рФ <<Изменение определенных сторонtlми

условий трудового договора по причинам, связанным с изменением

организационных ипи технOлогических условий трудо ;

Письма Мrшrобрнауки России от 15.02.2012 }lb AII_147I07 (с tBM. от

21.10.2014) (О методLfiеских рекомеЕдаIlиях по внедрgн}ilо сиGтем

ВсдgнияжУрналовУсПеВасмосТрIВэлектронномВидеD,
Пнсьма Мяяобрнауки и мýлод€жн РК gг 18.06.2020 нь 01_14/1960

1.2. Наgгоящнй документ опрýделяет порядок ведени,I электронного

журнала/дневника (далеg - эж) в оУ в ptl1лgirx исполнGниrI государственнOй

услуги по цредоставлению информаlши о текущей успеваемости уIащегося,
ведению эýе!сryонЕоrý J*IýB}IиKiI, }JrокtрýЕ}rого }сурЕала уGIlеваемоgги" а TiloKe
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контроJIя за ведением ЭЖ, процедуры обеспечеЕия достоверности вводимых в

ЭЖ данных, надежности I,D( хранения и коIrгроля за соответствием ЭЖ
требоваrмям к докумffIтообороту, вкJIючtш создtlние резервных копrй,
тверднх копrй (на бумажном носителе) и др.
1.3. Затмси в элекцрошrом }Iqур}rапе призЕаются как зшIиси бумашсrого
журнitпа, записи в электронном дневнике признttются как записи в брлажсrом

дневнике.
1.4. Инфрмацщ BнeceнHart учиrелем в элекrронrъшf журнал, домilшнее задatние,

коммеЕгФIщ сообщеrшя род}шеллu (заrсоr*шм представrrгелям), отметки по
предметilм автоматически отобракаются в эпектрошIом дIевнике
обучающегося.
1.5. Ромгели (зшсоrпше rлредставrrгели) прсмаIриваIог,щевник бучающеmся,
расIIиGание, домдпнФ заддие IB своепо JIITIHoю к#шЕга
1.6. Гфи ведеlшшr учета необходпrло обеспечrтгь собrподеrше Федералъного
Закона РФ от 27 лцоля 2006 года Ns l52-ФЗ кО перооIIаJшIьD( д.lнных>.

2. Ще.ппr задачп п пазшачеппе цпфровоf, обрезовате.льпой платформы
<ЭлеlстрошшнЁ rкурпел/лпGвппю)

Z.|. I!ель :- шrфоршryование обучшощrся и ID( родлтелой (зшсонlшх
предстtlвигелей) о ходе учебного процесса и !пIдпвидуаJьных результатtlх
обучшощrо<ся.
2.2. Заdачrl - повысигь качество обрвовашя за счет:

повъlшение уровня пршрачнOсти учебпого цроцесса;
повышения обьеrrгrвности оцеЕиваIrия учебных достrоrсений
обучающшrся;

'- повышения уровIIя соблшодешrя прав всех участников учебного
проIцесса (совершенствования коЕгроJIя за вводом и изменением
шrформащш);
аЕтомаг}tsац{и уIешъD( фуIilflцdц
проgгOгк и удобсгва ведеrrия учета и aн.lJlrt}a pФylbTaToв учебной

деятельности;
повышения нацФкносги ryанения шфрмацшл;
тФftIолопческого развишrя учебноrо црцесса

2.3. Назначенuе * rIет выполнения учебrъж процрilпrм, в том числе:

учет IIроведенннх зшягй
учет результатов выпоJlнеllия учебной гlрогрtlммы обуlающимся
(успеваемостъ}.

3. 06щпG IrpaBпJIа ведGIIпfl уцgта

3.1. Работа с эý€ктроýным жlrрrrалом в ОУ проводитýя на основ€

распрsдsленннr{ прав и об*а:пюgгей учасrннков образовагельного процесса

l



х в при работе с информационноЙ системоЙ <Электронный журнал/дневник)),
)Ж обеспечивающей предоставление государственной услуги.
Iй, 3.2. Участники образовательного процесса при работе с информационной

3.3. Функции и виды деятельности пользователей:
3.3.1.Щuрекmор осуществляет непосредственное руководство системой
работы в ОУ.
3. 3. 2. З апtеаmumель duр екmора по УВ Р о суtце сmвляеm конmр оль :

- реаJIизации федеральных государственных образовательных
Стандартов, ф едерЕuIьных государ ственных требований ;

- качества учебно-воспитателъного процесса, объективностью оценки
результатов образовательной деятельности обучающихся;
ан€Lлизирует и использует для прогнозирования ход, рЕlзвитие и

результаты образовательного процесса ОУ;
3.3.3.Дdмuнuсmраmор цифровой образовательноЙ платформы

<Электронный lкyрнал/дневник), осуществляет администрирование

платформой учителей, классных руководителей и родителей по мере
необходимости;

LlIСЯ разграничение прав доступа пользователей в соответствии с целями и
задачами образовательного процесса;

деятельности пользователей данной образовательной платформы:
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перевод обучающихся из класса в класс по прик€ву директора;



персон€Lльные данные и выдает логин/пароль учащемуся, а также,

родителю /законному представителю;
в случае утери логина/пароля для входа в <<Электронный

журнал/дневник) учащийся/родители обучающихся (или их законные

необходимой информацией.
3.3.4, Учumель осуществляет контрольно-оценочную деятельность в

образовательном процессе :

ежедневно отмечает посещаемость у{еников, проверяя И оценивая

знания обучающихся, выставляет отметки с указанием названия типа

отметки (Приложение 1) в электронньй хсурнал. ОтметКи За УРОК

должны быть выставлены во врешI проведениrI урока или в течение

текущего уrебного дня;
выставJUIет отметки за виды работ с ук€ванием н€ввания типа отметкИ
(приложение 1) в течение 7 дней с момента проведения письменных

работ, в течение 10 дней - контрольньIх работ.
заполняет темы уроков в соответствии с календарно-тематическим
планированием, указывает виды работ, за которые ученик получает

отметку;
записывает содержание домашнего задания (в сrгуrае, если домашнее
задание не задаётся, то проставJuIется пометка кБез задания>) и

характер его выполнения, страницы, номера задач и упражнений,

. практиrlеские работы в графе <,щомаlшrее задание>>. Внесение в журнал

информации О домашнем задании должно производиться до урока, во

BpeMrI проведения урока или не позднее 18.00 этого же днrI, когда бьш

проведен урок;
отмечает отсутствующих на предметных страницах электронного

журнала;

формирует итоговые отметки за три дня до окончания

аттестационного периода (четверть, год). отметка выставляется как

среднее арифметическое всех текущих отметок по правилам

математического округления (до целых).
3, 3. 5. Классньtй руковоdumель :

отмечает отсутствующих и ук€lзывает причину пропуска учебных
занятий обучающимися;
осуществляет ан€UIиз успеваемости занятиЙ обучаюЩихсЯ своегО

представители) обращаются
подает сведения об утере

к классному руководителю, который
логина/пароля администратору для его
письменного заявления с указанием

напротиЕ
класс:
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условно переведен(а) в _ класс; оставлен(а) на повторный курс
обучениЯ в _ классе; окончил(а) 9 (1 1) классов, отчислен (а)
протокол педсовета м от При на|раждении
обучающихся по итогам учебного aодu 

"rr" 
окончания школы

производится соответствующая запись, например: кНагражден(а)
золотой мед€Lпью <<За особые успехи в учении), <Награжден(а)
похвальным листом <<за отличные успехи в учении),

. <<Награжден(а) Похвальной грамотой <За особые уЬ.r."" в
изучении отделъных предметов);

-]- организует оперативное взаимодействие между обучающимся
своегО кJIасса, их родителями, законными представителями,
администрацией ОУ, педагогами.

з.4. в том случае, если урок проводился другимJ'l4ý', ЕUJl,и YPUK rIрОВоДиЛся ДрУГиМ ПреПоДаВаТелеМ ВМесТо
основного, факт замены должен отражатъся в момент внесения учетной записи.
!оступ к журналу У заменяющего учителя появляется в день проведения
замены и закрывается через три дня после ее проведения.
з.5. Сводная ведомость учета результатов аттестации обучающихся
формирУется автоматически в режиме ре€tJIьного времени. Щля исполъзованиrI
данных из электронной формы в качестве документов сводные ведомости

4. Общие требования к заполнениIо предметных страниц
электронного ж(урнала

4.I. Форма и тема письменной работы ук€tзываются полностью. (Например:
<КонтроЛьнаЯ работа по теме: <ИмЯ существительное)); практическая рабоiа
J\Jb З по теме: <Строение листа>);
4,2. Самъстоятельная или тестовая проверочная работа, рассчитанная
учителем не на весъ Урок, также фиксируется после записи темы урока.(Например: 10.11. Иррацион€lJIьные уравнения. Самостоятельная работа iiz,tz.
Производная. Тест.).
4.З. В ГРафе <ЩОМаrriНее ЗаДание)) записывается содержание задания, номера
страниц, задач, упражнениЙ С отражениеМ специфики домашней работы,(Например: <<Повторить>>, <<Составить план к тексту, <Составитi (или)
заполнить таблицу>>, <<Выучить наизусть>, <<ответить на вопросы),
<<Выполнитъ рисунок) и другие). Если ДОМатттнее задание не задаётся, т,о
ставится пометка <без задания).
4.4. Проведение инструктажа по технике безопасности на уроках физики,химии, информатики, физической культуры, технологии и Др. обязательно
фикоируется в графе <<Содержание урока).
4.5. При выставлении двух отметок за отдельные виды работ по русскому
языку и литературе допускается их запись в одной клетке через Дробь.4.6. отметкИ за ведеНие тетрадей по предметам: русский язык, литература,
литератУрное чтение, окружаЮщиЙ МИР, иностранный язык (английский),
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математика ежемесячно фиксируются; по предметам: химия, физика,

биология,инфорМаТика,родноияЗык^(рУсский/Украинский/
крымскотатарский), родная литература (русская/ украинская/

крымскоruruр.пu"j'(5_1j классы) 1 раз в четверть фиксируются на

соответствующих предметных страницах электронного *yp-1111----,i

ДоПоЛнительнойколонкепослеДнегоУрокаТекУЩегоМесяцакакЗаоТДеЛъныи
обязателъный вид работы,
4.7,оцениваниеобУчающихсяЗачеТВертЬосУщесТВЛяеТсяприналичиине
менее трех отметок (при t-часовой недельной нагрузке по предмету) и не

менее 5 отметок (при учебной нагрузке по предм 
",у 

) и более часов в неделю),

4.8. Обучающ ийсяне может быть аттестован за четвертъ в случае пропуска

им более 50% учебного времени иJIи отсутствия соответствующего количества

отметок по этой причине. В этом случае ставится н/а в колонке <<отметка за

четвертъ). После JIиквидации не аттестации по предмету рядом с ]нla

выставляется отметка,
4.g. При проведении государственной итоговой аттестации по предмету за

курс о."о""о.о-общ..о Ъбр*о"u""" отметка за экзамен выставляется в

столбец, следуюЩий непоср.о."u."но за столбцом годовой отметки <<Годовая>>

(по русскому языку и математике всем обучающимся, по другим учебным

предметам только сдававшим этот предмет по выбору), После

экзаменационной отметки в графе <<итог>> выставляется итоговая отметка всем

обучающимся класса (для сдававших экзамен по предмету выводится средняя

арифметическая годовой и экзаменационной отметок, дJIя не сдававших -

дУблирУе'.",ооо"u"о,'.,*а).ВслУчае'отсУТсТВияЭкЗаМенационныхоТМеТок
у всех обучающихся колонка <<экзамен)) не прописывается, после колонки

<<Год>> сразу выставляется колонка <<Итог>>,

4.10. При проведении государственной итоговой аттестации по предмету за

курс среднего общего odp*o"u"r" экзаменационные и итоговые отметки

обучающихся на предметных страницах журнаJIа не выставJIяются, На

сТраницУх(Урнала,<СвоДнаяВеДоМосТъУчеТаУспеВаеМосТиУЧаЩихся)
ПереносяТсЯчетВертные'гоДоВъiеИитоГоВыеоТМеТки(среднее
арифметическое четвертных и годовых отметок обучающегося за каждый год

обучения по образователъной программе ,р,д""Ь общего образования) пс

всем предметам учебного плана,

4.11. В период нахождения обучающегося в санатории (болънице) в журнаJI(

на предметных страницах выставляется ((н)), в случае проведения (

обучающимся учебных занятий в санатории (бопьнице), справка о результата}

обУченияхранитсяВеГоличноМд"п..отметкииЗсПраВкиПереносяТсяI
ЖУрншВсооТВеТсТВУЮЩиеячейки,атакжеУкаЗыВаеТсякоММентарИЙ
например: отметка выставлена на основании справки, предоставленноi

ОГБОУ ,,Apr.nn от t2,О9,2021г, Ns198,

4.|2. Пр" ор.u"изащиИобучения по индиВидуапьному плану фамилия и имl

обучающегося вносятся в списочный состав класса, его отсутствие на урока)

не отмеЧается. Учителя-предметНики высТавляюТ отметки за виды работ Hl
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предметные страницы электронного журнала. На страницу журнала <сводная

ведомость учета успеваемости учащихся)) переносятся четвертные и годовые

отметки (для обучающихся 2-8,10 классов), для обучающихсЯ 9-х класСов В

соответствии а п..4.9.,для обучающихся 11-х классов в соответствии с п.4.10.

4.1з. ,Щомашнее задание для обучающегося по индивидуаJIьному учебному
планУ заполняется В электроНном журнале в графе <<ИндивидуаJIьное задание)).

5. Требования к ведению классных журналов по отдельным
предметам

5.1. Начальные классы
5.1.1. Пред*., ,,о."о"ы религиозной культуры и светской этики> в 4 классе

оценивается вербально.
5.1.2.При проведении практических работ по технологии, окружающему

МиРУ, физической культуре необходимо проводить инструктаж по тGх}Iике

безопасности, фиксировать запись <<ТБ>>.

5.1.З. За обучающее сочинение и изложение (2,З классы) в журнаJI

выставляется одна отметка - за содержание. Данный вид работы оценивается

только положительной отметкой. При комбинированной контролъной работе
первая отметка выставляется за диктант, вторая - за грамматическое задание

("р, наличии). При выставлении отметки за контроJIьное сочинение иlили

изложение в 4 классе первая отметка выставляется за грамотность, вторая-за
содержание. отметки выставляются через дробъ в одной клетке.

не

tl0

э).

ка
,ва

за
lla

за
tB
аяD

ым
сле
сем
няя
н-
)ток
tНКИ

уза
этки

На
хся>)

.]нее
i год
r) по

)наJIс
,iя (

Iата}
Iся I

арий
:HHoi

t{ им,

рока)
ioT Hi

l

5. 1.4. Внеклассное чтение
на отдельную страницу
чтение не ставится.
5.1.5. В первом классе отметки в электронный журнап не выставляются.

5.2. кии язы однои я
5.2,|. Отметки за диктанты с грамматическим заданием (в т.ч. контрольные)

выставляются через дробь в одной клетке: первая - за грамотность, вторая - за

выполнение грамматического задания.
5.2.2. отметки за творческие работы (в т.ч. контрольные сочинения и

изложения) выставляются через дробь в одной клетке: первая - за содержание,

вторая - за грамотностъ.
5.23. ПереД записьЮ темЫ урока по рuIзвитйю речи ставиться пометка (Р.р.)

и указывается Nl работы.
5.2,4. Перед записью темы урока по внеклассному чтению ставитъся пометка

<<Вн. чт.)) и указывается Jф работы.
5.2,5. Оценка за домашнее сочинение выставляется в тот день, когда было

задание его написать. В графе <rщомашнее задание) делается соответствующая

записъ.

5.з. Ф бuолоz
в сентябре и на первом уроке в январе

запись о проведении инструктажа

является составной частъю литературного чтения и

не выносится. Отделъная отметка за внеклассное

5.3.1. На
журнале

первом уроке
необходима

в электронном
по технике



безопасности. Инструктаж по тБ проводится также перед каждой
лабораторной и практической работой, о чем должна быть соответствующая
запись.
5.3.2,ЕСЛИ ЛабОРаТОРНаЯ Работа составляет только часть урока, оценки
обучающимся выставляются выборочно; если лабораторная работа занимает
весь урок, оценки выставляются каждому ученику.
5.4. Физическая кчльтура
5.4.1. Новая тема (например, <<Легкая атлетикa>), <<Баскетбол>>, <<Волейбол>>,
кГимнастикa>) начинается с записи инструктажа по ТБ
5.4.2. На уроках физической культуры при н€lJIичии у обучающегося справки о
медицинской группе здоровья оценивается положительно теоретические
знания по предмету. Запись <<осв.>> в журнале не допускается.
5.5.
5.5.1. раз в полугодие фиксируется проверка словарей в дополнительной

иностранный язык
Один

колонке как за отдельный обязательный вид работы.

6. Общие требования к заполнению журналов учёта внеурочной
деятельности и дополнительного образования

6.1. Педагоги, организующие внеурочную деятельностъ:
- заполняют журн€tл в день проведения занятия;
- ведут учёт посещаемости проведённых занятий;
- зап'олняют темы занятий в соответствии с календарно-тематическим
.планированием курса внеурочной деятельности;
- при необходимости заполняют графу <<Комментарий / !омашнее
задание));
- осуществляют реаJIизацию внеурочной деятелъности без балльногс
оценивания результатов освоения курса.

6.2. Все записи ведутся на русском языке.

7. Общие ,гребования к заполнению журналов группы продленного дня
7.1. Воспитатели группы продленного дня:

- заполняют журн€ш ежедневно;
- ех(едневно отмечают посещаемость учащихся группы продленног(
дня;
- ежедневно записывает информацию о проведении видов деятельностI
в группе продленного дня;

7.2. Требования к ведению журналов группы продленного дня:
- в колонке <<Тема урока) в соответствии о пrrа"о, работы заполняю
мероприятия по охране здоровья физического развити,



предупреждения травматизма;
- в колонке <<развивающие часы) в соответствии с планом работы
заполняют мероприятия по нравственному т эстетическому воспитанию,
развивающие игры, викторины, беседы, кружковые занятия;
- фаМилии Учащихся, зачис.пенных в группу продленного дня в течении
года добавляются в список администратором ЭЖ;
- все записи ведутся на русском языке.

8. УСловия совмещенного хранения данных в электронном виде и на
бумажных носителях

8.1. В СлУчае необходимости использования данных электронного журнала
ИЗ ЭЛеКтРонноЙ формы в качестве печатного документа информация
ВЫВОДиТся на печать и заверяется в установленном порядке. Архивное
хранение учетных данных должно предусматривать контроль за их
ЦелосТностью и достоверностью на протяжении всего необходимого срока с
ПОМОЩЬЮ ЭлектронноЙ подписи. Электронное хранение архивных данных
должно осуществляться на двух носителях и храниться в разных помещениях
(сейф кабинета директора и сейф кабинета заместителя директора).
8.2. Сводная ведомость итоговой успешности класса за учебный год
выводится из системы учета в том виде, который предусмотреFI
ДеЙСтвУюЩими требованиями архивной службы. Если данные по учебному
гоДУ хранятся в электронном виде, сводная ведомость мох(ет быть передана в
архив сразу по завершении ведения учета в соответствующем классном
журнале.
8.З. Руководитель ОО обязан обеспечить хранение:

ЖУрналов успеваемости, журналов внеурочной деятельности, журналов
ДоПоЛнительного образования, журн€tлов группы продленного дня ilo
окончании полугодий (два р.Iза в год) сохраняется в формате PDF.
СВОДныХ ВедомостеЙ успеваемости на бумажных носителях - 25 лет (по
ОКОнчании учебного года, но не позднее 30 июня выводить на печать
Электронную версию сводных ведомостей успеваемости, проIхивать и
скреплять подписъю руководителя и печатью учреждения.

8.4. Алгоритм действия при ЧС: классные руководители 1-11 классов 1 раз в
чеТВерть выrтолняют выгрузку данных по классу на электронный носитель.

9. Порядок проверки журналов

9.1. Заместители директора осуществляют контроль за ведением
Электронного журн€Lла в соответствии с внутришкольным контролем, но не
реже 1разавчетверть.
9.2. Итоги проверки журн€Lлов отражаются
общеобразовательному учреждению.

в справках, приказах по



10.общие ограничения для участников образовательного процесса при

рьботе с информационной системой <<электронный

lкУрнал/днеВНик>),обеспечиВаюЩейпреДосТаВление
государственной услуги,

10.1. Участники образовательного процесса не имеют права передавать

персон€Uъные логины и пароли дJUI входа в эжД Другим лицам, Передача

персонаЛьного логина и пароJIя дJUI входа в СистемУ ДрУгим лицам влечет за собой

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о

защите персонаJIьных данных.
10.2. Участники образовательного процесса собJtrодают конфиденциальность

условиЙ доступа в своЙ личный кабшIет (логин и паролъ),

10.з. Участники образовательного процесса в сJryчае нарушеншI

конфиденциальности условIй доступа в личный кабинет, уведомляют в течение

не более чем одного рабочего дня со дня получения информации о таком

нарушениИ руководитеJUI общеобразовательного у{реждениrI, слух(бу

технической поддеря(ки информационной системы,

10.4. Все операции, произвеДенные )л{астниками образовательного процесса с

момента ПоJý/чениrI информации руководителем общеобразовательного

у{реждения и службой технической поддержки о нарушении, признаются

недействителъными.

1 1 .Заключительные положения

11.1. Настоящее Положение вступает в сипу с момента его утверждения

директором МБОУ (СОШ J\Ъ 43).
I|.2. Внесение изменений и дополнений в Положение произвоДитQя нС

заседании педагогического совета мБоУ кСоШ J\b 43).

11.З. Положение деЙствуеТ до принятия нового локЕLIIьного акта

регулирУющего деятельностЬ мБоУ (сош J\Ъ 43>> г. Симферополя п(

ведению электронного журнаJIа.



Приложение 1.

Коэффициенты значимости видов работ

название типа отметок Сокращение

Работа на уроке ур

ответ отв

,Щомашнее задание дз
Самостоятельная работа (Тест) ср

Itонтролъная работа кр

Творческая работа (Проект) тр

Ведение тетради т

Лабораторная работа лр

Практическая работа пр

Лабораторный опыт ло

Предметный диктант д
Зачёт (теория) зАч

Проверочная работа прр

Проверочная работа (нач. школа) кпр

Словаръ (англ. яз.) САн

Практическая проверка для учителей
иностранного языка

прА

Наизусть FI

Контрольное сочинение (классное и домашнее) кс

Контрольное изложение ки

сочинение Соч

изложение Изл

Контрольный диктант/ Контрольный диктант с
грамматическим заданием

крд

Словарный диктант сд

Контрольное списывание .ксп

.Щиагностическая работа др
tt
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