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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение по учету образовательных результатов в электронном виде (далее - 

Положение) разработано на основании действующего законодательства Российской Федерации о 
ведении документооборота и учета образовательной деятельности:
• Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
• Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных»;
• Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 06.11.2024 № 779 «Об утвер­

ждении перечня документов, подготовка которых осуществляется педагогическими работ­
никами при реализации основных общеобразовательных программ, образовательных про­
грамм среднего общего образования»;

• Письма министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 29.08.2025 г. № 
5298/01-14.

1.2. Электронный журнал (ЭлЖур) является государственным нормативно-финансовым доку­
ментов и ведение его обязательно для каждого учителя-предметника и классного руководителя.
1.3. Электронным классным журналом называется комплекс программных средств, включаю­
щий базу данных и средства доступа к ней.
1.4. Записи в Журнале признаются как записи в бумажном журнале, записи в электронном 
дневнике признаются как записи в бумажном дневнике. Дублирование электронного журнала 
бумажным не допускается.
1.5. В МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 12 имени И.П. Крыжановского» (далее 
- МБОУ) на платформе Элжура формируются следующие виды электронных Журналов:

- Классный журнал;
- Журнал внеурочной деятельности.
- Журнал дополнительного образования;
- Журнал обучения на дому;
- Журнал аттестации экстернов;
- Журнал группы продленного дня;
- Журнал платных образовательных услуг.
1.6. Курсы по выбору, предусмотренные учебным планом оформляются в Классном жур­

нале.
1.7. Заполнение Журналов осуществляется на государственном языке Российской Федера­

ции.
1.8. Текущий контроль успеваемости осуществляется в соответствии с Положением о про­

ведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся МБОУ.
1.9. Отметки за четверть, год, итоговые отметки выставляются с учетом требо­

ваний Положения о проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 
обучающихся в соответствии с выставленными настройками.
1.10.В случае невыполнения данного Положения по учету образовательных результатов в элек­
тронном виде администрация образовательной организации имеет право налагать дисциплинар­
ные взыскания в установленном действующим законодательством порядке.
1.11. Электронный журнал используется для решения задач:
1.11.1. Хранение данных об успеваемости и посещаемости обучающихся.
1.11.2. Вывод информации, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель для оформления в 

виде документа в соответствии с требованиями российского законодательства.
1.11.3. Оперативный доступ к оценкам за весь период ведения журнала по всем предметам в лю­

бое время.
1.11.4. Автоматизация создания периодических отчетов учителей и администрации.



1.11.5. Своевременное информирование родителей по вопросам успеваемости и посещаемости их 
детей.

1.12. Контроль выполнения образовательных программ, утвержденных учебным планом на те­
кущий учебный год.
1.13. Создание единой базы календарно-тематического планирования по всем учебным предме­
там и параллелям классов.
1.14. Создание и реализация дистанционных учебных курсов.
1.15. Создание портфолио обучающихся, педагогов.
1.16. Создание условий для дистанционного консультирования заболевших детей.
1.17. Разработка и проведение диагностических и тестовых работ с целью промежуточного и 
итогового контроля.
1.18. Автоматизация создания промежуточных итоговых отчетов учителей-предметников, клас­
сных руководителей и администрации.
1.19. Обеспечение возможности прямого общения между учителями, администрацией, родите­
лями и обучающимися вне зависимости от их местоположения.

2. Правила и порядок работы с электронным классным журналом
2.11. Инженер по компьютерам устанавливает программное обеспечение, необходимое для ра­
боты электронного журнала, и обеспечивает надлежащее функционирование созданной про­
граммно-аппаратной среды.
2.12. Пользователи получают реквизиты доступа к электронному журналу в следующем поряд­
ке:
2.12.2. Учителя, классные руководители, администрация получают реквизиты доступа у админи­
стратора ЭЖ;
2.12.3. Родители обучающихся получают реквизиты у классных руководителей или самостоя­
тельно, регистрируясь в системе электронный журнал/электронный дневник (ЭЖ/ЭД).
2.13. Классные руководители своевременно отмечают пропуски занятий и следят за достовер­
ностью данных об обучающихся и их родителях в личных карточках.
2.14. Учителя аккуратно и своевременно заносят данные об учебных программах и их прохож­
дении, об успеваемости и посещаемости обучающихся, домашних заданиях в соответствии с ин­
струкцией.
2.15. Заместитель директора школы по УВР осуществляет периодический контроль за ведением 
электронного журнала, содержащий процент участия в работе, процент обучающихся, не имею­
щих оценок, процент обучающихся, имеющих одну оценку, запись домашнего задания, учет 
пройденного учебного материала.
2.16. Родители и обучающиеся имеют доступ только к собственным данным и используют 
ЭЖ/ЭД для его просмотра в соответствии с инструкцией.

4. Классный журнал

4.1. Общие требования к заполнению предметных страниц

Классный журнал предназначен для контроля успеваемости обучающихся, посещения ими 
занятий в течение учебного года и является обязательной школьной документацией.

В Классном журнале ведется учет образовательных результатов по всем учебным предме­
там обязательной части учебного плана, курсам по выбору, части, формируемой участниками об­
разовательных отношений, в соответствии с учебным планом.

Классный журнал в распечатанном виде состоит из следующих разделов:
- титульный лист;
- оглавление;
- предметные страницы; ,



- сведение о количестве уроков, пропущенных обучающимися;
- сводная ведомость учета посещаемости;
- сводная ведомость учета успеваемости;
- листок здоровья;
- замечания по ведению Классного журнала.
Титульный лист, оглавление и сведения о количестве уроков, пропущенных обучающими- 

. ■ формируются автоматически.
Номер урока, дата его проведения, итоговая запись в Классном журнале в конце четверти, 

учебного года формируются автоматически на основании календарно-тематического планирова- 
ния учителя-предметника.

Перечень учебных предметов, курсов по выбору, занятий внеурочной деятельности фор- 
мируется в соответствии с учебными планами общеобразовательной организации. Наименование 

чебных предметов, курсов по выбору, должно полностью соответствовать учебному плану. 
Формирование групп при делении класса по учебным предметам ОРКСЭ и Родной язык осу- 

> v; ваяется так же, как и формирование групп при делении класса на группы при изучении ино­
странного языка. Отдельные страницы на группы не выделяются.

Название тем уроков по всем учебным предметам обязательной части, по всем курсам по 
выбору части учебного плана, формируемой участниками образовательных отношений учебного 
плана, должны соответствовать календарно-тематическому планированию, разработанному учи­
телем-предметником в соответствии с рабочей программой.

Классный журнал формируется во вкладке Элжура «Классный журнал» в
электронном виде ежегодно на каждый класс, который утвержден в сети общеобразовательной 
организации. Нумерация и буквенные обозначения сформированных классов должны соответ­
ствовать информации, утвержденной в сети общеобразовательной организации.

Например, в приказе 1-а - в Классном журнале 1-а; в приказе 1-К, в Классном журнале 1- 
К.

Количество сформированных классов в Классном журнале должно совпадать с количе­
ством утвержденных в сети классов-комплектов.

Классный журнал ведут учителя-предметники, классные руководители, медицинский ра­
тник. должностные лица, которые контролируют правильность ведения, оформления и хране­

ния Классных журналов.
Допускается выставление на одном уроке под одной датой одному обучающемуся не­

сколько отметок за разные виды работ в разных столбцах.
Все выставленные отметки должны быть заблокированы. Срок блокировки устанавлива­

ется в локальном акте общеобразовательной организации. Исправление любых отметок и записей 
не допускается. В исключительных случаях исправление ошибочно выставленной отметки до­
пускается только в соответствии с правилами, установленными в локальном акте общеобразова­
тельной организации. Причина исправления отметки указывается в комментарии к ней.

Учителю - предметнику доступны отдельные страницы Классных журналов тех классов, в 
которых он преподает свой предмет. Учитель-предметник, проверяя и оценивая зна­
ния обучающихся, выставляет отметки в Классный журнал, а также обязательно отмечает отсут­
ствующих обучающихся.

В случае замены урока соответствующие записи в Классном журнале делает учитель- 
предметник, который осуществляет замену урока. Доступ к Классному журналу у заменяющего 
учителя-предметника появляется и закрывается в соответствии с локальным
актом общеобразовательной организации.

Журнал учета пропущенных и замещенных уроков ведется в электронном виде и форми­
руется автоматически из Классного журнала, распечатывается ежемесячно и заверяется директо­
ром общеобразовательной организации.



В случае длительного отсутствия одного или нескольких обучающихся по
упоительным причинам допускается выставление отметки за предоставленные работы или от- 
работку пропущенного материала в клетку с Н (НЗ). В этом случае выставленная отметка должна 
быть положительной (3,4,5) и требует обязательного комментария. В комментарии к отметке 
}ь дается дата и форма отработки. Например, «25.10.23, сам.раб., пр.р., тест, устн. отв.».

Отметка «2» за предоставленную работу или отработку пропущенного материала не вы- 
—задается.

В графе «Тема урока» тема должна быть записана полностью, без сокращений, в соответ- 
и с календарно-тематическим планированием. В этой же графе указываются все виды прове- 
ых работ и инструктажи, которые выполнялись на уроке. Если форма проведения промежу- 

т - - й аттестации - годовая контрольная работа, то это указывается в содержании урока.

Например:
.4 Дата Тема урока Домашнее задание
1 23.05 Промежуточная аттестация. Годовая 

контрольная работа

Проведение инструктажа по технике безопасности фиксируется в календарно- 
тематическом планировании и на предметной странице следующих учебных предметов:

- «Физика»;
- «Химия»;
- «Биология»;
- «Труд (технология)»;
- «Информатика»;
- «Физическая культура».

Дата Тема урока Домашнее задание
1 05.09 Вводный, первичный инструктаж по ТБ 

Тема урока........
ТБ Лабораторная работа № 1 по теме: ...
ТБ Практическая работа №1 по теме: ...

09.01 Повторный инструктаж по ТБ 
Тема урока........

В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, номера страниц, задач, 
■ ражнений с отражением специфики домашней работы. Например, «Повторить», «Составить 
■щ к тексту», «Выучить наизусть» и т.д. В случае отсутствия домашнего задания необходимо 

•. /ществить запись: «Без задания». При спаренных уроках домашнее задание записы-
. ся в графу только второго урока.

При записи домашнего задания используются обозначения, внесенные в
ектронный журнал: §, У пр., Стр. и др. При необходимости учитель прикрепляет к домашнему 

зданию файлы, доступные ученикам для просмотра и скачивания.
Необходимо предусматривать как можно больше домашних заданий в

■лектронной форме, проверяемых с использованием технологий автоматизированной про­
верки.

Проверка тетрадей осуществляется учителями-предметниками в соответствии с требова- 
иями локального акта общеобразовательной организации (в локальном акте необходимо указать 

-иды, количество тетрадей, периодичность их проверки).



т

Контроль за осуществлением проверки тетрадей учителями-предметниками возлагается на 
администрацию общеобразовательной организации. Допускается отсутствие отдельного столбца 
«ВТ» в Классном журнале.

При записи тем «Повторение», «Решение задач» и т. д. обязательно указывается конкрет­
ная тема.

4.2. Оформление результатов промежуточной аттестации

Промежуточная аттестация - это обязательная процедура, начиная со 2 класса. Промежу­
точная аттестация проводится в соответствии с локальным актом общеобразовательной органи­
зации. по результатам которой принимаются дальнейшие решения (допущен к ГИА, переведен в 
следующий класс и т.д.).

Результаты промежуточной аттестации подлежат фиксации в Классном журнале. Для это­
го добавляются дополнительные колонки после колонки годового оценивания.

Название колонок:
«Промежуточная аттестация» - ПА;
«Ликвидация академической задолженности» - ЛАЗ

Алгоритм формирования дополнительной колонки «ПА»
Настройка осуществляется в разделе АРМ Завуч - Планирование - Учебная нагрузка - 

Аттестация

Столбцы, которые есть по умолчанию:

Учебная нагрузка Обучение на дежу и семейное обр. I Аттестация

Итоговые отметки

Нагрузка но кассам

+ Добавить

5ыбе$жпз йш« №»ж доступ!?^ а ^жж

ймуф ^джя Экзамен СО 
эка.

Отметки из столбцов по умолчанию влияют на автоматический расчет отметки в колонках 
Годовая» и «Итоговая».

Примеры расчетов при активации столбцов:



Голбцы «Внутр. Экзамен» и «Экзамен» можно переименовать по запросу школы.

По кнопке «Добавить» можно добавить любое кол-во столбов и определить их положение 
на странице с итоговыми, но при автоматическом расчете отметки в колонках «Годо- 
вая» и «Итоговая» отметки из вручную добавленных столбцов учитываться не будут.

Если форма проведения промежуточной аттестации обучающихся - годовой учет образо­
вательных результатов, то в колонке «ПА» дублируется годовая отметка.

Во всех других случаях результат промежуточной аттестации может отличаться от годо­
вой отметки.

Если результат промежуточной аттестации неудовлетворительный, то
необходимо сформировать вторую колонку «ЛАЗ», в которой выставляется итоговый результат 
промежуточной аттестации (после одной-двух попыток ликвидации академической задолженно­
сти). При этом «Годовая» отметка в Классном журнале не исправляется. В личное дело обучаю-



шегося по таким учебным предметам выставляем результаты ЛАЗ. Если в классе нет неудовле­
творительных результатов промежуточной аттестации, вторую колонку рекомендуем не добав­
лять.

Оформление не аттестации (Н/А)

Н/А - это неудовлетворительный результат (наряду с «2»).
В локальном акте общеобразовательной организации «Положение о

г- зедении текущего контроля и промежуточной аттестации обучающихся» необходимо указать 
. 'вня выставления Н/А.

Например, Н/А по итогам четверти выставляется:
- обучающимся, пропустившим без уважительной причины более 50% учебного времени;
- обучающимся, пропустившим по болезни/уважительной причине более 75% учебного 

-" . лени и не отработавшим пропущенный материал в течение четверти.
В случае промежуточной аттестации в форме годового учета образовательных результатов 

в оставление Н/А за год считается академической задолженностью.
При выставлении годовой отметки, если в четверти Н/А по бо-

езни уважительной причине, суммируется количество отметок в четверти и де-
лится на количество без учета «Н/А», выставляется в электронный Классный журнал целым чис- 

м в соответствии с правилами математического округления.
При наличии Н/А за четверть у обучающихся, пропустивших без уважительной причины, 

ювая отметка определяется как среднее арифметическое отметок за четверти с учетом «Н/А» 
Н А» = «0») и выставляется в электронный Классный журнал целым числом в соответствии с 

правилами математического округления.
Наличие Н/А по одному или нескольким учебным предметам признается академической 

.. лженностью со всеми вытекающими решениями:
- пересдача - допуск к ГПА/ перевод,
- не пересдача - повторный курс/условный перевод/не допуск к ГПА.

4.'. Оформление инклюзивного обучения

Инклюзия (инклюзивное обучение) - совместное обучение детей с ОВЗ и
- рмально развивающихся детей в одном классе. При этом в одном классе одновременно реали- 
уегся две образовательные программы: ООП и АООП.

Если учебные планы и содержание рабочих программ не совпадает, то название учебных 
гедметов для класса формируем по основной ООП, но по каждому учебному предмету форми- 

■. ем две группы:
Подгруппа № 1 - весь класс, кроме обучающегося по АООП;
Подгруппа № 2 - обучающийся по АООП.
В названии подгрупп записываем название учебного предмета и загружаем разные КТП.
Например:
Учебный предмет - Физическая культура
Подгруппа № 1 (все обучающиеся класса, кроме обучающегося по АООП);
Название подгруппы - Физическая культура.
Подгруппа № 2 (обучающийся по АООП);
Название подгруппы - Адаптивная физическая культура.
Учебный предмет - История
Подгруппа № 1 (все обучающиеся класса, кроме обучающегося по АООП);
Название подгруппы - История.
Подгруппа № 2 (обучающийся по АООП):



I _ вание подгруппы - Мир истории.
Вели учебные планы и содержание рабочих программ совпадают, то группы не формиру-

Зачисление обучающихся в подгруппы осуществляется в разделе «Ученики» после созда- 
к подгрупп.
V читель несет персональную ответственность за объективность выставленных текущие 
к по предмету.

• ассный руководитель несет персональную ответственность за достоверность учета по- 
«ости учебных занятий обучающимися.

- < 6. гнности заполнения страниц по отдельным учебным предметам

Начальная школа

Поскольку в 1-х классах безотметочное обучение, в классном журнале осуществляется 
к хо заполнение тем уроков, учета посещаемости, движения обучающихся. Не допускается 

■ы. ение каких-либо обозначений (например, Б/0) в текущем и итоговом оценивании. До- 
шишз..- задание - без задания.

За сочинение и изложение во 2-3 классах в Классный журнал выставляется одна отметка - 
ж . ^гжание; в 4 классе - две (первая выставляется за содержание, вторая - за грамотность) i 
Кв летке под датой проведения урока (4/5) или в дополнительном столб-
■. ~о : латой проведенного урока. За комбинированную работу первая отметка выставляется зг 
жт^-:. вторая - за грамматическое задание (при наличии), выбирается тип отметок: «д», «гр.з.» 
«в л», соч», «пр.р.», «сл.дикт.», «к.р.). Решение о выборе варианта записи принимает общеобра- 
Котельная организация и фиксирует в своём локальном акте.

По литературному чтению в классном журнале создается дополнительный столбец с вы- 
"ер1 м типа отметок: «наизусть», «навык чт.». Сроки выставления отметок определяются в ло- 
®- = - эм акте общеобразовательной организации.

Внеклассное чтение является составной частью литературного чтения и не
Вклы^ю страницу не выносится. Отдельная отметка за внеклассное чтение не ста-

По математике отметка за контрольную, проверочную работу в классном журнале выстав- 
Нктся в столбец под датой ее проведения с обозначением типа отметок: «к.р.», «пр.р.».

По окружающему миру: в дополнительный столбец выставляются отметки за практиче- 
amt работу, если практическая работа составляет только часть урока (выбирается тип отметки 
«; - - ). Отметки за практическую работу получают все учащиеся.

При проведении экскурсий - оценивание выборочное, отдельный столбец не выделяется.
Обучение ОРКСЭ в 4 классе безотметочное. Не допускается выставление каких-либо обо- 

Нкнений (например, Б/0) в текущем оценивании. В итоговом оценивании ставим «Зачтено/Не 
к ено»). Результаты промежуточной аттестации аналогичные.
- - 2. Русский язык и литература

Русский язык
Дата Тема урока Домашнее задание
12.09 Повторение. Словосочетание. Предложение § ЮУпр. 55

14 17.09 Развитие речи. Речь устная и письменная § 13 Упр. 112
_ - 15.11 Правописание разделительных ъ и ь § 47 Упр. 202

20.12 Контрольная работа по теме «Лексикология» Упр. 278
136 25.04 Развитие речи. Письмо § 147 Упр. 909
168 15.05 Контрольный диктант по теме «Повторение изученно­

го за год»
Без задания



-.4.3. Иностранный язык

В ж> риале указываются виды проверочных работ, тема, по которой проводится контроль- 
at .- г ьание. Например: Контрольный диктант по теме «Имя существительное». Прове- 

работа, рассчитанная учителем не на весь урок, фиксируется после записи темы уро- 
Вш^.алер: Правописание НЕ с глаголами. Проверочная работа «Безударная непроверяемая

С /метки за диктант, изложение и сочинение выставляются в два столбца или через косую 
- .тин столбец на основании локального акта общеобразовательной организации. Первая 

выставляется за диктант, вторая - за грамматическое задание (при наличии). При вы- 
отметки за изложение и сочинение первая отметка выставляется за содержание, вторая

амотность. Дополнительные столбцы формируются с выбором типа отметок: «д», «изл»,

Для выставления отметок за словарный диктант, диагностическую или проверочную рабо- 
г:ся дополнительный столбец с типом отметок: «сл.д.», «д. р.», «пр. р.» в дате урока, на 
бьыо проведено данное оценивание.

Дата Тема урока Домашнее задание
И 10.10 Развитие речи. Подготовка к написанию сочинения 

по творчеству поэтов серебряного века
I15

10.10 Развитие речи. Сочинение (классное) по творче­
ству поэтов серебряного века.

Чит. стр. 32-35.
В-сы 1-3 (устно)

56 28.04 Внеклассное чтение. Писатели и поэты о Великой 
отечественной войне

Чит. рассказ
В. Шукшина «Обида»

Обе отметки за сочинение по литературе, характеризующие знания обучающихся по лите- 
е и их грамотность, выставляются в два столбца или через косую черту в один столбец на 

о. вании локального акта общеобразовательной организации на страницах по литературе.
При написании домашнего сочинения по литературе отметка за работу выставляется в до- 

■ /нательный столбец под датой, когда была проведена подготовка к домашнему сочинению, 
лнительный столбец создается с выбором типа отметок: «соч».

Для выставления отметок за чтение наизусть создается дополнительный столбец с выбо- 
?• м типа отметки «наиз.» в дате урока, на котором было проведено данное оценивание.

Решение о выборе вариантов записи принимает общеобразовательная организация и фикси- 
~- ет в своём локальном акте.

лнон язык (русский) и литература (русская)

Записи на страницах крымскотатарского, украинского и других родных языков ведутся на 
г сском языке кроме специальных терминов. Предметные страницы заполняются аналогично 
предметным страницам по русскому языку и литературе.

Записи на страницах иностранных языков ведутся на русском языке.
К оценочным процедурам в рамках изучения предмета «Иностранный язык» относится 

только контрольная работа по окончании изучения раздела.
Столбец для выставления отметки за контрольную работу формируется с выбором типа 

отметок: - «05.10 КР».



Нги проведении на уроке практической работы по одному из четырех видов речевой дея- 
и <аудирование, чтение, говорение, письмо) в Классном журнале оформляется такая за-

Ж1

Дата Тема урока Домашнее задание
Тема урока.. Чтение
Тема урока.. Аудирование,^
Тема урока... Говорение
Тема урока.. Письмо

-: олбец для выставления отметки за практическую работу формируется с вы-
типа отметок: «15.12 ПР».
Для выставления отметок за словарь создается дополнительный столбец с выбором 

эи . отметок: «СЛ».

- - -. Математика

Ценности заполнения страниц Классного журнала для 5-6 классов

В электронном журнале для 5-6 классов формируется одна предметная страница: Ма-

Особенности заполнения страниц Классного журнала для 7-9 классов

В случае, если в учебном плане образовательной организации в 7-9 классах учебный 
т -. . : «Математика» не разделен на курсы, то формируется одна предметная страница: Мате-

ика. Итоговая отметка в 9 классе определяется как среднее арифметическое годовой и экза-
■ е-.^ионной отметок выпускника по учебному предмету «Математика».

В случае, если в учебном плане общеобразовательной организации в 7-9
к . .тх указаны учебные курсы «Алгебра», «Геометрия» и «Вероятность и стати-

т - _ . в Классных журналах 7-9 классов формируется три раздельные предметные страницы: 
< ебра», «Геометрия», «Вероятность и статистика». Отметки за четверть, год определяются по 
£- - му учебному курсу отдельно на соответствующих предметных страницах. В 9 классе со- 
1 -.гтя «Родительская страница» «Математика», но отметки за четверть, год определяются по 
ж_-лому учебному курсу отдельно на соответствующих предметных страницах 
I . переносятся на страницу «Математика». Итоговая отметка в 9 классе определяется как 
-теднее арифметическое годовых отметок по учебным курсам «Алгебра», «Геометрия», и «Веро- 
i ■ эсть и статистика» и экзаменационной отметки выпускника и выставляется на странице «Ма­
тематика».
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Особенности заполнения страниц Классного журнала для 10-11 классов

В случае, если в учебном плане образовательной организации в 10-11 классах учебный 
предмет «Математика» не разделен на курсы, то формируется одна предметная страница: Мате­
матика. Итоговая отметка в 11 классе определяется как среднее арифметическое чет-
зертных и годовых отметок выпускника по учебному предмету «Математика» за 10-11 классы 
(среднее арифметическое 10 отметок). ♦•

В случае, если в учебном плане образовательной организации в 10-11 классах указаны 
учебные курсы «Алгебра», «Геометрия» и «Вероятность и статистика», в Классных
- гналах 10-11 классов формируются три раздельные предметные страницы: «Алгебра и начала 
-тематического анализа», « Геометрия», «Вероятность и статистика». Отметки за четверть, год 
оделяются по каждому учебному курсу отдельно на соответствующих предметных страницах. 

В 11 классе создается «Родительская страница» «Математика», но отметки за четверть, год опре- 
деляются по каждому учебному курсу отдельно на соответствующих предметных страницах и не 
переносятся на «Родительскую страницу» «Математика». Итоговая отметка в 11 классе опреде- 

. ся как среднее арифметическое годовых отметок по учебным курсам за 10-11 класс и вы- 
ггавляется на «Родительской странице» «Математика».

-.4.5. История
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н
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.Алгебра и начала математи- 
1 ческого анализа

3 4

Геометрия 3 4
Вероятности и статистика 3 4
Математика 4

(3+3+3+4+4+4/6)

В Классном журнале 5-11 классов указывается название учебного предмета «История». 
На изучение истории отводится общая страница без разделения на курсы «Всеобщая история» и 

I История России», выставляется общая отметка по учебному предмету «История», в том числе 
при изучении в 9 классе модуля «Введение в новейшую историю России» и в 11 классе (углуб- 
енный уровень) - повторительно-обобщающего курса «Россия с древнейших времен до 1914 

года».

-.4.6. География

Если практическая работа по географии рассчитана только на часть урока,
■ о запись в Классном журнале должна быть следующая:

№ Дата Тема урока Домашнее задание
Тема урока........
Практическая работа № по теме...

В этом случае в Классном журнале рекомендуется под одной датой формировать несколь- 
к столбцов для возможности выставления отметок за практическую работу и за другие виды де­
ятельности (устный ответ, сообщение и т.д.)



- - ' Физика

Практическая часть по физике реализуется через проведение лабораторных работ, практи- 
-.. -их работ, а также работ лабораторного практикума.

Дата Тема урока Домашнее задание
Тема урока... ТБ Лабораторная работа № 1 по теме: ...
ТБ Практическая работа№1 по теме: ...
Контрольная работа № 1 по теме....

Лабораторные и практические работы оцениваются в обязательном порядке. Если лабора- 
т г -: ля работа составляет только часть урока, отметки обучающимся могут выставляться выбо- 

В этом случае в Классном журнале рекомендуется под одной датой формировать несколь- 
■ю столбцов для возможности выставления отметок за лабораторную работу и за другие виды де- 
г'г.тьности (устный ответ, сообщение и т.д.)

- - х. Биология

Практическая часть по биологии реализуется через проведение лабораторных и практиче- 
сзж работ.

Лабораторные работы могут оцениваться на усмотрение учителя: выборочно или у всего
-.са. В этом случае в Классном журнале рекомендуется под одной датой формировать не- 

. • дько столбцов для возможности выставления отметок за лабораторную работу и
.- другие виды деятельности (устный ответ, сообщение и т.д.)

Практические работы подлежат обязательному оцениванию.

J6 Дата Тема урока Домашнее задание
Тема урока.. .ТБ Лабораторная работа № 1 по теме: ...
ТБ Практическая работа №1 по теме: ...
Контрольная работа № 1 по теме....

Если практическая работа рассчитана на часть урока, в Классном журнале рекомендуется 
од одной датой формировать несколько столбцов для возможности выставления отметок за 
рактаческую работу и за другие виды деятельности (устный ответ, сообщение и т.д.).

4.4.9. Химия

Практическая часть по химии реализуется через проведение лабораторных опытов и прак- 
тических работ.

Лабораторные опыты могут оцениваться на усмотрение учителя - выборочно, либо у все­
го класса. В этом случае в Классном журнале рекомендуется под одной датой формировать не­
сколько столбцов для возможности выставления отметок за лабораторный опыт и за
другие виды деятельности (устный ответ, сообщение и т.д.)

Практические работы подлежат обязательному оцениванию.

4.4.10. Информатика и ИКТ

| № Дата Тема урока Домашнее задание
Тема урока... .ТБ Лабораторный опыт № 1 по теме: ...
ТБ Практическая работа№1 по теме: ...
Контрольная работа № 1 по теме....



веская часть по информатики реализуется через проведение практических работ, 
^истче .тае работы подлежат обязательному оцениванию. Если практическая работа рассчита- 
Ьвка-’г 'рока, в Классном журнале рекомендуется под одной датой формировать несколько 
■■■ для возможности выставления отметок за практическую работу и за другие виды дея- 

Еяывсстг.

Физическая культура

Дата Тема урока Домашнее задание
ТБ Практическая работа№1 fro теме: ...
Контрольная работа № 1 по теме....

Отметки по физической культуре могут выставляться на каждом уроке за 
ю' . - маемые программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, до- 
■мее задание и т.д.).

В графе «Тема урока» указывается учебная задача урока согласно календарно- 
ва " е-скому планированию. (Например: Техника низкого старта, Техника стартового разгона).

Дата Тема урока Домашнее задание
Волейбол. Техника нападающего удара. Комплекс 1.2
Волейбол. Техника комбинаций из изученных элемен­
тов техники волейбола.

Комплекс 3.4

КН. Волейбол. Учебная игра в волейбол, и т.д.

'знающиеся, освобождённые от занятий физической культурой по медицинским пока- 
- неделю, месяц, четверть, год, изучают теоретическую часть программы, оцениваются 

зе различных форм устного и письменного опроса, рефератов. В этом случае о форме те- 
контроля по физкультуре учитель сообщает обучающемуся заранее.

Контрольные нормативы выставляются в отдельном столбце (пишется КН и выставляется 
.; за норматив). Структура таблиц и формул для всех классов одинаковая, за исключением 
контрольных нормативов и их положения в таблице.

- - 2 < Чновы безопасности и защиты Родины

В соответствии с п. 53 Инструкции об организации обучения граждан Российской Феде- 
Вм - начальным знаниям в области обороны и их подготовки по основам военной службы в об- 
р^юза:тельных учреждениях среднего (полного) общего образования, образовательных учрежде- 
нтй начального профессионального и среднего профессионального образования и учебных пунк- 
1жк зержденной приказом Минобороны России, Минобрнауки России от 24.02.2010 № 96/134 
С _ ее - Инструкция) результаты учебных сборов по основам военной службы (далее

> небные сборы) оцениваются в соответствии с рекомендациями по оценке результатов учебных 
/• -• з (приложение № 9 к Инструкции).

Общая оценка граждан, обучающихся в образовательных учреждениях (учебных пунк- 
_ . заносится в классный журнал с пометкой "Учебные сборы", которая учитывается при вы- 

гтаалении итоговой оценки за весь курс обучения в образовательном учреждении (учебном 
<те). Гражданам, уклонившимся от учебных сборов, выставляется неудовлетворительная 

хенка за учебные сборы. Для граждан, не прошедших учебные сборы по уважительным причи- 
^м. в образовательном учреждении (учебном пункте) организуются теоретическое изучение ма- 
ериалов учебных сборов и сдача зачетов.

Предмет 10 класс 11 класс Среднее арифметическое



о 
S
ч 
о

ч 
о
в

нн

о 
S
ч 
о

в 
о
Е

НН

05 
Я 
и 
о 
ч 
о

3
о

о
и

И
ю

>>

U0 
Р 
О.

н

НН

л Р

Й 
н

—<

из 
н 
л

00 
н 
о 
т

НН
НН

из 
н

я р 
<и

>
НН

05 
я 
И 
о 
ч 
о

ОБЗР 3 3 3 5 3 3 4 %* 4 4 (3+3+3+5+3+3+4+4+4)/9
~3,55
(4 в аттестат)

четные сбо- 5

Если учебные сборы по основам военной службы реализуются за счет курса внеурочной 
л. ■ . юности, то учет образовательных результатов ведется в Журнале внеурочной деятельности 

9 .<а. а в Классный журнал переносится итоговая отметка на предметной странице «ОБЗР» в
мнительную колонку «Учебные сборы», которая создается по Алгоритму формирования до- 

тс - -тельной колонки «ПА»

- - '. Музыка, ИЗО

По предметам искусства контрольно-оценочная деятельность осуществляется по следую­
щим ' -зательным видам работ на уроке: изучение теоретического материала; участие в художе- 
.^--^-практических видах деятельности и качество выполнения работ; анализ-интерпретация 
у.. г ественных произведений.

Количество обязательных отметок за четверть -3(1 - за знание теоретического материала, 
- качество выполненных практических работ, 1 - за анализ-интерпретацию художественного 

црс взведения).
Текущие отметки и отметки по обязательным видам оценивания выставляются под датами 

= ■ ведения уроков. Для этого в Классном журнале рекомендуется под одной датой формировать 
■есколько столбцов для возможности выставления отметок за обязательные виды работ и за дру- 
гие виды деятельности.

- '. Сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимся

На предметной странице сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимся, за- 
■ -яются учителем-предметником на уроке.

Классный руководитель заполняет данный раздел с указанием причины отсутствия обу- 
_- д:ихся: уважительная, неуважительная, болел (в этом случае «Н» в классном журнале высве- 

«вается соответствующими цветами).

/ 6. Сводная ведомость учета посещаемости

Сводная ведомость учета посещаемости заполняется автоматически. Сокращенные обо- 
начения, используемые при заполнении учета посещаемости (Б, У, Н) должны быть

•тверждены и расшифрованы в локальном акте общеобразовательной организации.

- . 1 Сводная ведомость учета успеваемости

Сводная ведомость учета успеваемости заполняется автоматически.

-'.8. Замечания по ведению журнала



Все проверки ведения Классного журнала регистрируются в Классном журнале. Замеча- 
а; о ведению Классного журнала заполняются автоматически на основании вынесенных заме- 
Ьвий при проверке журналов. Учитель-предметник, классный руководитель обязаны просмат- 
тизать сообщения о замечаниях, своевременно их исправлять и после исправления делать отмет- 
о - системе. Заместитель директора, вынесший замечания, обязан отслеживать их исправление и 
«■>мзть замечания в системе с контроля.

- ■ /исток здоровья

Листок здоровья Классного журнала оформляет классный руководитель, согласовав с ме- 
^ким работником МБОУ, на основании результатов ежегодных профилактических осмот- 

:ot обучающихся до начала учебного года. Изменения и дополнения в него вносятся в соответ- 
и с графиком проведения профилактических осмотров или по мере изменения данных о со- 

омнии здоровья обучающихся.

Журнал внеурочной деятельности

Журнал внеурочной деятельности (далее - Журнал ВД) предназначен для учета образова- 
т. ’гных результатов по всем курсам внеурочной деятельности в соответствии с планом внеуроч- 
■ ■ деятельности.

Наименование курсов должно полностью соответствовать плану внеурочной деятельно- 
сти.

Формирование Журнала внеурочной деятельности

Журнал внеурочной деятельности формируется во вкладке Элжура «Журнал внеурочной 
. ■ ельности» на один на класс и включает в себя все курсы, предусмотренные по плану вне- 

ут- чной деятельности в классе. Название Журнала ВД - обозначение класса по сети.
Например:
8-А
Разговоры о важном
Россия - мои горизонты
Футбол
Если в группе планируется обучение детей из разных классов, то группа оформляется в 

♦3 риале ВД того класса, в котором запланированы часы по плану внеурочной деятельности и 
:• гмируется сводный список обучающихся.

При наличии предпрофессиональных классов и выделения часов за счет внеурочной дея- 
тельности для реализации курсов сетевой образовательной программы данные курсы предусмат- 
■иьаются в Журнале ВД соответствующего класса.

Алгоритм по формированию журналов внеурочной деятельности

1. На вкладке «Предметы» вместо списка предметов создаём список классов (не параллелей)



АРМ Завуч Планирование Мониторинг Отчеты Инструменты Настройки

Расписание Учебная нагрузка Учебный план Замены Контрольные работы Проверка журналов КТП Контент

Дополнительные журналы Журнал внеурочной деятельм... Журнал дополнительного обр... Журнал коррекционной рабо

Предметы Учителя Группы Расписание Обучающиеся Доступ Аттестация Доп. доступ Выходцы

- . риал дополнительных занятий и внеурочной деятельности: Задайте список предметов

Эаась вы можете добавлять, изменять и удалять предметы дополнительных занятий и внеурочной деятельности.

2. На вкладке «Учителя» к каждому «классу» прикрепляем всех учителей, которые веду 
внеурочную деятельность для данного класса (согласно плану ВД).

На вкладке «Группы» для конкретного класса создаём в качестве групп все те кружки, кс 
торые закреплены за данным классом (здесь можно указывать параллели, если один кру 
жок был закреплён только за одним классом, с целью добавления учащихся другого клас 
са в этот кружок)

АРМ Завуч Планирование Мониторинг Отчеты Инструменты Настройки

Расписание Учебная нагрузка Учебный план Замены Контрольные работы Проверка журналов КТП I

Дополнительные журналы Журнал внеурочной деятелен.. Журнал дополнительного обр... Журнал коррекций!

Предметы Учителя Группы | Расписание Обучающиеся Доступ Аттестация Доп. доступ

Журнал дополнительных занятий и внеурочной деятельности: Создайте группы

Д м каждого предмета № можете создать несколько труте. Здесь вы можете редактировать названия групп, позже вы сможете записать ©буч® 
В первое поте введите ионное изжоге группы, ее второе - короткое название «в 3-5 символов.

Название Сакр, название Параллели

РДДМ РДДМ 10 V (и -

Разговоры о важном РоВ 10 V (0^

Функциональная грамотное ФГ 10 v "11 V ©

Математический кэлейдоск мат 10 V -> ©

Баскетбол Баск 10 V (Q)

+ Добавить

4. На вкладке «Расписание» для каждого класса делаем расписание



Дополнительные журналы Журчал внеурочной деятелей. .Журнал дополнительного обр... Журнал коррекционной

Предметы Учителя Группы ; Расписание | Обучающиеся Доступ Аттестация Доп. доступ Вых

Журнал дополнительных занятий и внеурочной деятельности: Настройте расписание

Здесь вы метле изменять расписание дополнительных занятий и аасурош«нй даятельнссти.
Чтобы дабйкжьайып яе, нажмите на кнопку Доказать. Для оедаятирньания нажмите на сйвтиегстау^а^ отрежу.

Расписание от:! g 30 ноября

Комментарий::

10-А ( + добавить j

гр. Баскетбол - суббота 11:00 ~> 11:45 ~ Кузнецов А. Н.
Кабинет не определен [dj

гр. Разговоры о важном - понедельник 00.00 ^ 05'30 - Щеглова Е. П.
Кабинет не определен [Щ

гр. Математический калейдоскоп - вторник 14:30 ^ 15:15- Юрченко И. Л.

Кабинет не определен [ О J

гр. РДДМ - четверг 14:30 ^ 15:75 - Дымов А. Ю.

гр. Функциональная грамотность - пятница 15:30 * 16:15- Эрская О. В.
Кабинет не определен Щ

5 На вкладке «Обучающиеся» добавляем обучающихся по каждому направлению кружка (с 
учётом параллелей, если кружок рассчитан не на один класс).

АРМ Завуч Планирование Мониторинг Отчеты Инструменты Настра

Расписание Учебная нагрузка Учебный план Замены Контрольные работы Проверка журналов К1

Дополнительные журналы Журнал внеурочной деятельн.. Журнал дополнительного обр... Журнал хорр<

Предметы Учителя Группы Расписание Обучающиеся Доступ Аттестация Доп. дост)

Журнал дополнительных занятий и внеурочной деятельности: Запишите обучающихся в гру

Дата для перевода: @ 1 октября

зже» вы можете записать обу^оо^ихся а группы для журнала дополнительных зачатий и внеурочной деятельное^ и. 
Для редактирования списка группы, нажните на нужную строку

Номер приказа. ' Дата приказа g

10 А

Баскетбол: 9 уч.

Математический калейдоскоп: 5 уч.

Разговоры о важном: 24 уч.

РДДМ: 8 уч.

Функциональная грамотность: 10 уч.

6. При печати журналов по внеурочной деятельности будут отображаться все журналы от­
дельно по каждому классу.



л АРМ Завуч Планирование Мониторинг Отчеты Инструменты Настройки

Аттестаты Печать журнала

Классные журналы Индивидуальные журналы Внеурочная деятельность Параметры Exeat

Печать журналов внеурочной деятельности

х^я?ы . ■ ч. :■ ■ : - ' . '

• Слисок доступных для печати предмета задаю; админнс сраюр пли завуч на странице ® п^ьывгры ( - ' и.

• Файлы печатной версия журнала обрабатываются в порядке очереди.

• Нажмите на кнопку печати ® ~ и журнал начнет формирова- оси Как только сервер абразиве* файл, йы сможет® скачать 
ОГО;

• Пока журнал формируется, вы можете продолжать работу и вернуться на ату страницу позже,

• Файл журнала хранится 3 часа.

• Внимательно проверяй?® файл перед печатью.

-------------- —.^.-mu^-*<^L:uU~Z£mZ—ь«ии»жммА^^1^

□ • ч ;.гцщяп» на пусщп домашних заднею ® алмпчлпгон тм-^.ож'ю журнала ^ Лис юн чдоррвъч

Тян журнала, дисциплина © Сформировать «се

Журнал внеурочной деятельное г я # Сформировать журнал

Чтобы активировать Windows, 
"Параметры".

* Журнал внеурочной деятельности v Журнал Информация

Бвовтбол Математический калейдоскоп Разговоры о важном РДДМ Функциональная грамотность

Журнал Уроки

- Сункциональнаяграь

хм шести отметки в жу| 

- • е’е выделить ЙШЙ

ОГЛАВЛЕНИЕ

Стр.

5 • =5ус Владислав те

Бурцев Илья НА

: этичная Екатерина

Иванов Ярослав 1ВА

: -.х. иченко Никита 1 в

—ьмичм, imn Ш

1. 10-А (группа Баскетбол) 4

2. 10-А (группа Математический калейдоскоп) б

3. 10-А (группа Разговоры о важном) 8

4. 10-А (группа РДДМ)10

5. 10-А (группа Функциональная грамотность) 12

Журнал внеурочной деятельности ведут учителя-предметники, классные руководители и 
должностные лица, которые контролируют правильность ведения, оформления и хранения клас­
сных журналов.

Журнал состоит из следующих разделов:
- Титульный лист - формируется автоматически;
- Содержание - формируется автоматически;
- Наименование группы - формируется автоматически.



Учитель заполняет темы занятий в соответствии с календарно-тематическим планиров 
нием и, при необходимости, вносит комментарий.

Дата, время, итоговая запись в конце отчетного периода формируются автоматически.

4.11. Журнал дополнительного образования

Журнал дополнительного образования (далее - Журнал ДО) формируется во вкладке 3j 
жура «Журнал дополнительного образования» отдельно на рабочую программу для каждог 
учителя и включает в себя все группы.

Название Журнала ДО - название по рабочей программе.
Например:
Чемпионы будущего.
Группа № 1;
Гр уппа № 2 и т.д.
Журнал состоит из следующих разделов:
- Титульный лист - вирируется автоматически;
- Содержание - формируется автоматически;
- Наименование группы - формируется автоматически.
Учитель заполняет темы занятий в соответствии с календарно-тематическим планирова 

нием и. при необходимости, вносит комментарий.
Дата, время, итоговая запись в конце отчетного периода проведения формируются авто 

матически.

Алгоритм по формированию Журнала дополнительного образования

1 .На вкладке «Предметы» создаём список кружков дополнительного образования.
2. На вкладке «Учителя» к каждому кружку прикрепляем всех учителей, которые ведут 

этот кружок.
3. На вкладке «Группы» для конкретного кружка создаём группы с целью добавления 

учащихся другого класса в этот кружок.
4. На вкладке «Расписание» для каждого кружка делаем расписание.
5. На вкладке «Обучающиеся» добавляем обучающихся с одного/разных классов.
6. При печати Журналов ДО будут отображаться все Журналы ДО по каждому кружку 

дополнительного образования.

4.12. Журнал обучения на дому

Журнал обучения на дому формируется во вкладке Элжура «Обучение на дому» на каж­
дого обучающегося отдельно.

В Журнале обучения на дому оформляется вся учебная нагрузка по индивидуальному 
учебному плану конкретного обучающегося - учебные предметы, коррекционно-развивающие 
анятия, предусмотренные за счет часов внеурочной деятельности. Внеурочные занятия, посеще­

ние которых предусмотрены для обучающегося совместно с классом, отдельно не оформляются. 
Обучающийся добавляется в списочный состав совместного внеурочного занятия.

Журнал заполняется в соответствии с требованиями п. 2 данных рекомендаций.
Дополнительно ведется Журнал регистрации проведенных уроков с подписью родителей 

о проведенных уроках в бумажном варианте. Форма такого журнала утверждается локальным 
актом общеобразовательной организации.

4.13. Журнал аттестации экстернов



Экстерн зачисляется в уже сформированный класс соответствующего уровня. Не допус 
ется создание дополнительных классов для зачисления в них экстернов.
.Алгоритм добавления экстерна в Элжур

1. Экстерн зачисляется в школу через Контингент простым приказом с выбором очной ф 
мы обучения.

2. После зачисления экстерна в Контингент, в Элжуре его необходимо перевести на сем 
ную форму обучения той же датой, тем же приказом.

Персональная информация Здоровье Доступ о ЭЖ Переводы Семья

Редактирование обучающегося

^Д Загрузит^

Фзшшяя

Имя

Отчество

Дзтя РОЖДЕНИЯ

Пол

Лаврова

Валерия

Николаевна

17 октября 2009 г.

Женский

Клосс

Форма обучения

Братья и сестры

Дате зачисления

9Б

семейная

4* ДобйВИП»

^ 25 декабря 2024

Перемести обучающегося

3. Далее для данного экстерна необходимо установить интегрированную нагрузку
^ Упр^аг-еч^у тчно? ой ,. ,, U И С'С С

Организация Сотрудники Календарь Классы Обучающиеся Из'суз е

Области званий Предметы Учебная нагрузка Нагрузка па классам i Обучений на дому и семейное образование

Учебная нагрузка 9&: Лаврова Взятия от ^февраля м •

Выберите ддту для ч^чалаработыс йедэктсрам нагрузки.

йиг®грйрбВ8виы® уроки ***

Предмет Учитель Кдбикют 2 предмета

V □ а^титт !

К:ОЛ'ве чттсре е гад И нте гр,

8. 4, . Алгебра v : Королева Н. Н. v Дистен.,* v 0

м

:Биология V . ^Сулейманова К. Р. v i Дистан... 0 °

3. ; Bepoawocrb и стетистяка v ; Королева Н. Н. V i ■ Днстав... v 0 а

Предмет 2 v

География v j : Шушее И. А. V ; I13 V 0 1 а

Г^щу^! .: V

$. Геометрия V iКоролеве М. И. : Диетам,^ v ■ Q Предмет '; V 0 в

Предмет 2 м

5 й' Инос травой язык (англ.) V : Аджимурзтова В. 3. м Дистен... ^ С Пресе т 1 v 0 О

Пре^жт 2 V

Информатике v : Арбузова А. А. V Г Дистан... v ' □ ^^ст ' V 0 S

_______ 2шш^_________

4. После этого данный Экстерн будет отображаться в журнале «Семейное образование»



МБОУ «Мирновская школа № 2»
а Ш^йхз • Щл УЧсжувиигз}

ы е s е с ♦
Журнал Четы АРМ Завуч Теслы ^^г^ввт Рвслясаю

•# Семейное образование ^ Журнал Домашняя работа Модули

i 9Б- Лаврова Валерия v Алгебра Информатике

Отметки Уроки Онлайв-урски Итоговые Vsiseaaewcib Аналитика Цяни О’ События Пометке Записки •*• < Ш четверг

М йосжш И &
Алгебра -*; Все отметки :C^W^W# Д/3 на сегодня

: С Назрела Заверяя

^Печать журнала ккПооб^чэещимся i  ̂Excel

S | Замечание Сообщение родителям Сообщение группе

5. Для формирования Журнала аттестации экстернов необходимо перед прохождение 
межуточной аттестации на вкладке «Расписание» отобразить даты прохождения пре 
точной аттестации
« АРМ Завуч Плонироеаниа Мониторинг Отчеты Инструменты Настройки Олимпиады

Язопжанае Учебная нагрузка Учебный план Наставничество Замены Контрольные работы Проверка журналов КТП Контент

Анализ записей а журналах ДО

Дополнительные журналы Журнал внеурочной деятвльн... Журнал дополиитвлычегл обр... Журнал коррекционной работы Классный час

Управлений Сводне Учигажско® По классам Обучение на дому и семейное обр, Звонки Беа нагрузки

Расписание: Лучение на дому и семейное образование Эксле

Обучающийся Расписание от

9£: Лаврове Валерия (семейное) v 3 марта 2825 v

х 2^*5^^ ^ Лаврова Валери» (семейное) J ( х Ряепнсгжие ог 3 марта

Сравнить с

Редвкти^ювать рзотсамие

' '- -; -! ©

ПТ] ИДЕТ НЕЧЁТНАЯ НЕДЕЛЯ

Понедельник Вторник Среда

Нет уроков Нет уроков Нет уроков

6. На вкладке «Аттестация» необходимо отразить предметы, по которым будут выстав 
оценки за промежуточную аттестацию, годовые, а также при необходимости оцен] 
ОГЭ/ЕГЭ и итоговые.



МБОУ «Мирновская школа № 2» 
й. ^<»SM ■ К^мм IPTbk^WPS

Ы • В G * *
Журнал Чаты АРМ Завуч Тесты Портфолио Расвасавт

* АРМ Завуч Планирование Мониторинг . Отчеты Инструменты Настройки Олимпиады

Расписание Ученая «зфуж^ Учетный план Наставничество Замена Контрольны® работы Проверка журналов КТП Контент

Ана лиз записей в журналах ДО

Де пал нательные журналы Журнал внеурочной деятелен... Журнал дополнительного обр... Журнал коррекционной работы Классный час 

------------  ---------------------------------’------------------------------------------------------- .------------------- --------——^—1—----------------- ------------------------------------------------------------—

Учебная изгружа Обучений на дому и Семенов обр. Аттестация Нагрузка прклассам

Итоговые отметки

Выберт »гижзше кожники. да^уиные в журиатх.

^ро^жутониай f слагая Зодьеи б^З ёФ £П (^ КЗ ^ Итйтоадя
«мыкуйциа

2024/2025 Vх ^✓✓✓✓^^(А)

’w 9&: Лаврова Валерия aZ ✓ ✓ -A ч/ ч/ V ч/ @
Алгебра ч/ (у)
йиаасгмй V ✓ и/ ✓ ✓ А @
Э^йетность и статисг,. чг Vх @
География V ^ А ^ V ✓ ✓

;^-^ ^ Vх ©
Иностранный язык Гент... V ✓ г А 'Z Z А ✓

йнф^шфжэ ✓ А

Историй V* ✓ А ✓ У ✓ ✓ ©
Литература ✓ ✓ ✓

Математике V ✓ V ✓ Z ✓ А

й&рес’еазяакк^ V ✓ (А)
Основы безопасности ... ✓ ✓ ✓ ч/ ✓ ✓ ©
Эдакая-Мтера гура 0>У— ^ ©
Родной язык ’русский) V- ✓ X А ✓ А А ✓ ©
ЙТСйКИЙ яж» ч/ -А «А ✓ ГА

Журнал аттестации экстернов формируется во вкладке Элжура «Семейное образова] 
на каждого экстерна отдельно. При формировании нагрузки у всех предметов необхох 
включать опцию «Интегрированный».

В журнале аттестации экстернов фиксируются результаты промежуточной аттестаци] 
всем учебным предметам, экзаменационные отметки обучающихся 9 класса, а та 
итоговые отметки обучающихся 9, 11 классов и проведенные консультации (при необходт 
сти).

Если экстерн зачислен только для повторного прохождения ГИА - результаты проме 
точной аттестации дублируем из предоставленных для зачисления документов.

Если экстерн зачислен для получения допуска, прохождения промежуточной аттестат 
участия в ГИА - результаты промежуточной аттестации вносим по мере их получения.

4.14. Журнал ГПД
Независимо от источника финансирования Журнал группы продленного дня (дале 

Журнал ГПД) формируется при наличии в школе группы продленного дня на каждую группу



дельно. Для этого в разделе Элжура «Дополнительные журналы» добавляем вкладку «Ж} 
ГПД».

Формирование Журнала ГПД осуществляется по принципу формирования Журнал; 
полнительного образования (раздел 4).

4.15. Журнал платных услуг

При оказании платных образовательных услуг для обучающихся общеобразовател! 
организации формируется Журнал платных услуг.

Для этого в разделе Элжура «Дополнительные журналы» создаём вкладку «Журнал п 
ных услуг».

Формирование Журнала платных услуг осуществляется по принципу формирования Я 
нала дополнительного образования (раздел 4).
5.Права, обязанности пользователей ЭлЖура.
5.1. Права:
5.1.1. Все пользователи имеют право доступа к электронному журналу ежедневно и круглс 
точно;
5.1.2. Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работ) 
электронным журналом.
Директор школы имеет право:
• Назначать сотрудников школы на исполнения обязанностей в соответствии с данным 
ложением;
• Обозначать темы для обсуждения, касающиеся образовательной деятельности, и проце» 
управления школой;
• Публиковать приказы и положения, издаваемые в школе, в раздел «Документы». 
Заместитель директора по УВР имеет право:
• Получать своевременную индивидуальную консультацию по вопросам работы с электрс 
ным журналом;
• Обсуждает любую тему, касающуюся образовательной деятельности, и процесса управ; 
ния школой;
• Вести личное электронное портфолио.

Администратор по ЭЖ/ЭД имеет право:
• Обсуждать любую тему, касающуюся образовательной деятельности, и процесса управл 

ния школой;
• Обсуждать и вносить предложения по улучшению работы с электронным журналом 

дневником.
Учитель-предметник имеет право:
• Получать своевременную консультацию по вопросам работы с электронным журналом;
• Формировать свои электронные курсы, итоговые, промежуточные и контрольные тестовы 
работы и использовать их при проведении уроков;
• Обсуждать любую тему, касающуюся образовательной деятельности и процесса управле 
ния школой;
• Обсуждать и вносить предложения по улучшению работы с электронным журналом i 
дневником;
• При своевременном, полном и качественном заполнении электронного журнала формиро 
вать отчеты по работе в электронном виде: Календарно-тематическое планирование; Итон 
успеваемости по предмету за учебный период; Отчет учителя-предметника по окончании учеб' 
ных периодов и итоговый;
• Создавать и публиковать объявления на электпоннлй ™™^ ~^ - ------- -“-



Классный руководитель имеет право:
• Получать своевременную консультацию по вопросам работы с электронным журналом:
• Обсуждать любую тему, касающуюся образовательной деятельности и процесса упр; 

ния школой;
• При своевременном, полном и качественном заполнении журнала учител 

предметниками формировать отчеты по работе в электронном виде: Отчет о посещаемости i 
са (по месяцам); Предварительный отчет классного руководителя за учебный период; С 
классного руководителя за учебный период; Итоги успеваемости класса за учебный пер 
Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся класса; Сводная ведомость учета посе 
мости.

• Формировать при необходимости «Информационное письмо для родителей» в бумая 
виде для вклеивания в обычный дневник обучающегося;
• Создавать и публиковать объявления на электронной доске объявлений;
• Вести личное электронное портфолио.

5.1.3. Обязанности:
Директор организации, осуществляющую образовательную деятельность, обязан:

• Разрабатывать и утверждать нормативную и иную документацию образовательной о 
низации по ведению ЭЖ/ЭД;
• Осуществлять контроль за ведением ЭЖ/ЭД;
• Создать все необходимые условия для внесения и обеспечения работы электронного > 
нала в учебно-воспитательной деятельности и процессе управления школой;
Заместитель директора по УВР обязан:
• Совместно с другими административными сотрудниками разрабатывать нормативную ( 
образовательной деятельности для ведения ЭЖ/ЭД для размещения на сайте школы;
• Формировать расписание занятий по классам, учителям и кабинетам в начале учебного 
да. При необходимости проводить корректировку расписания;
• Проверять наличие календарно-тематического планирования в электронном журнале и 
лы у учителей предметников до начала учебного года;
• Контролировать своевременность заполнения электронного журнала учителя 
предметниками и классными руководителями с помощью «Отчета о доступе к классному я 
налу»;
• Создавать и публиковать объявления на электронной доске объявлений о времени и мс 
классных собраний, изменениях в расписании и другой оперативной информации для учите; 
обучающихся и их родителей;
• Анализировать данные по результативности образовательной деятельности и при необ 
димости формировать необходимые отчеты в бумажном виде по окончанию учебных период 
Администратор по ЭЖ/ЭД обязан:
• Организовать внедрение ЭЖ/ЭД в организации, осуществляющей образовательную д 

тельность;
• Разработать совместно с администрацией школы, нормативную базу по ведению ЭЖ/ЭД: 
• Обеспечить всех пользователей реквизитами доступа к электронному журналу. Вести б 
данных пользователей и статистику работы с электронным журналом;
• Контролировать работу с электронным журналом всех участников образовательной д 
тельности: администрации, учителей, обучающихся и их родителей;
• Обеспечивать своевременную консультацию по вопросам работы с электронным журнал<
• Проводить школьные семинары, направленные на изучение возможностей и способов ра' 
ты с электронным журналом; работы с электронным журналом;



• Поддержит-? связь с родителями и осуществлять необходимые консультации по i 
подключения и г^' ты с электронным журналом;
• Размешать на школьном сайте нормативно-правовые документы по ведению ЭЖ/Э, 
Классный руководитель обязан:
• Проходить 5_\ чения на школьных семинарах, направленных на изучение приемов 
электронным журналом:
• Заполнять и следить за актуальностью данных об обучающихся своего класса и и> 
лях;
• Инструктировать обучающихся и их родителей по вопросам регистрации в ЭЖ/ЭД;
• Вносить в электронный журнал факты пропуска занятий обучающимися по уваж! 
причине;
• Ежедневно корректировать выставление учителями-предметниками факты пропу< 
тий обучающимися;
• Оповещать родителей неуспевающих обучающихся, обучающихся пропускающих 
по неуважительной причине;
• Проводить обучение для учеников и родителей (законных представителей) по 
ЭЖ/ЭД;
• Организовать обмен информацией с обучающимися и родителями (законными пр 
телями);
• Осуществлять контроль доступа родителей и обучающихся.
Учитель-предметник обязан:
• Проходить обучения на школьных семинарах, направленных на изучение приемов 
электронным журналом;
• Заполнять электронный журнал непосредственно на уроке или отсрочено не поз; 
через 2 часа после окончания занятий обучающихся каждого дня в точках эксш 
ЭЖ/ЭД;
• Ежедневно заполнять данные по домашним заданиям;
• Домашние задания записывать четко, понятно;
• Домашние задания должны соответствовать уровню обучающихся и быть реалык 
нимыми;
• Систематически проверять и оценивать знания обучающихся, а также отмечать i 
мость в электронном журнале;
• Исправление отметок и выставление отметок «задним числом» запрещено;
• 1-х классах обучение безотметочное, домашние задания в ЭЖ не записываются, в
запись домашних заданий, направленных на творческое и общеинтеллектуальное р 
осуществляется заполнение тем уроков, учет посещаемости, движения обучающихся, 
учителя с родителями (законными представителями);
• Для объективной аттестации обучающихся за четверть и учебный год необходимо 
не менее трех отметок с обязательным учетом качества знаний обучающегося по пищ 
работам:
• В случае проведения письменных контрольных работ, проверка работ учителем и 
ление мет ок в ЭЖ осуществляется в сроки, предусмотренные нормами проверки пиа 
работ:
• В. - _ ичия у обучающихся справки-освобождения от уроков физической к; 
оценивай л \ жительно теоретические знания по предмету. Запись «осв.» в журнат 
пуска. .•
• Од. жж 5- -. -ерть и учебный год выставляются в столбце, следующем непосре; 
за с? ’ w . . .днего урока;



• Выстаь.::-:ть итог вые оценки обучающихся за четверть, полугодие, год, экзамен 
не позднее ср ■: в. : своренных приказом по школе по завершении учебного период;
• При не 'х» ди.мости оповещать родителей неуспевающих обучающихся, об) 
пропускающих занятия:
• До начала у чебного года создать календарно-тематическое планирование и вне, 
электронный журнал. Количество часов в календарно-тематическом планировании . 
ответствовать учебному плану;
• Вести все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному 
русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем заданий по у 
• Определить состав подгрупп совместно с классным руководителем, при деленш 
предмету на подгруппы, и сообщить администратору по ЭЖ/ЭД. Записи вести индг 
каждым учителем, ведущим подгруппу;
• На странице электронного журнала «Темы уроков и задания» вводить тему, изу 
уроке.

5.1.4. Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с ЭЖ под логином 
педагогов.
5.1.5. Запрещено передавать носитель ЭЖ (флеш-носитель) посторонним лицам.
5.1.6. Разглашать пароль входа в систему ЭЖ/ЭД посторонним лицам.
6. Общие правила ведения учета
6.1. Внесение информации о занятии и об отсутствии должны производиться по фак 
проведения. Если занятие проводилось вместо основного преподавателя, факт замен 
отражаться в момент внесения учетной записи.
6.2. Внесение в журнал информации о домашнем задании должно производиться в ден] 
ния занятия не позднее, чем через 3 часа после окончания всех занятий данных обучаю!
6.3. Результаты оценивания выполненных обучающимися работ должны выставляться к 
10 дней со дня их проведения в соответствии с принятыми в образовательной организ 
вилами оценки работ.
6.4. Архивное хранение учетных данных должно предусматривать контроль за их целс 
на протяжении всего необходимого срока.
7. Условия совмещенного хранения данных в электронном виде и на бумажных но< 
7.1.В случае необходимости использования данных ЭЖ из электронной формы в качест 
ного документа информации выводится на печать и заверяется в установленном порядк 
ное хранение учетных данных на бумажных носителях должно осуществляться в соотв 
действующим Порядком Рособрнадзора.
7.2. Сводная ведомость итоговой успешности класса за учебный год выводится из систе 
в том виде, который предусмотрен действующими требованиями архивной службы. Есл 
по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость может быть передан 
сразу по завершении ведения учета в соответствующем классном журнале.
7.3. При ведении учета в электронном виде необходимость вывода данных на печать дл; 
зования в качестве документа определяется соответствием используемой информацио 
стемы ГОСТ Р ИСО 15489-1-2019 «Национальный стандарт Российской Федерации, 
стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информация и докум 
Управление документами»
8. Заключительные положения
8.1. Настоящее Положение об электронном классном журнале/дневнике является ло 
нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается г 
директора школы.
8.2. Все и ■ . , ■-: и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в пис 
форме в с зетствии действующим законодательством Российской Федерации.



8.3. Положение об электронном классном журнале принимается на неопределенны! 
нения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.7.1 
Положения.
8.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов i 
новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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