МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА – ДЕТСКИЙ САД №37ИМЕНИ ПАРТИЗАНА-ПОДПОЛЬЩИКА И.Г. ГЕНОВА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СИМФЕРОПОЛЬ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
(МБОУ «СОШ-ДС №37 им. И.Г. Генова» г. Симферополя)
ПРИКАЗ
от 27.03.2025										№185

«Об утверждении мест хранения 
материальных носителей 
персональных данных»
Во исполнение пункта 13 Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденного постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687, с целью обеспечения безопасности персональных данных при их обработке
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Определить места хранения съемных носителей (материальных носителей) информации:
	Съемный носитель информации (материальный носитель)
	Место хранения
	Ответственное за хранение лицо

	Личные дела работников
	Запирающийся шкаф для документов в приёмной директора
	Делопроизводитель

	Трудовые книжки сотрудников,
Медицинские книжки сотрудников
	Сейф в приёмной директора
	

	Личные дела обучающихся и воспитанников
	Запирающийся шкаф для документов в приёмной директора
	Делопроизводитель

	съемные носители (материальные носители) информации

	Сейф в приёмной директора
	Делопроизводитель

	Медицинские карты обучающихся и воспитанников
	Запирающийся шкаф для документов в медпункте
	Медработник

	Читательские формуляры
	Запирающийся шкаф для документов в библиотеке
	Заведующий библиотекой

	Документы учителя-логопеда
	Запирающийся шкаф для документов в кабинете учителя-логопеда
	учитель-логопед

	Документы дефектолога
	Запирающийся шкаф для документов в кабинете учителя-логопеда
	дефектолог

	Документы педагога-психолога
	Запирающийся шкаф для документов в кабинете учителя-логопеда
	педагог-психолог

	Документы социального педагога
	Запирающийся шкаф для документов в кабинете заместителей директора
	Социальный педагог

	Документы заместителей директора
	Запирающийся шкаф для документов в кабинете заместителей директора
	Заместители директора



2. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Директор 									Д.В. Рисованая
[bookmark: _GoBack]С приказом ознакомлены:
Заместители директора:
	Василькова А.А.			______________________ 27.03.2025г.
Долинская В.О.			______________________ 27.03.2025г.
Катренко С.В.			______________________ 27.03.2025г.
Сивач Н.А.				______________________ 27.03.2025г.
Смирнова Т.В.			______________________ 27.03.2025г.
Делопроизводитель Зиновьева Е.М.	______________________ 27.03.2025г.
Педагог-психолог Санина Н.С.		______________________ 27.03.2025г.
Учитель-логопед Сивач О.О.		______________________ 27.03.2025г.
Заведующий библиотекой Рубан О.А.	______________________ 27.03.2025г.
