
     

  

 
                                                                                    

  
АДМІНІСТРАЦІЯ 

БАХЧИСАРАЙСЬКОГО 

РАЙОНУ       

РЕСПУБЛІКИ КРИМ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

БАХЧИСАРАЙСКОГО 

РАЙОНА        

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

КЪЫРЫМ 

ДЖУМХУРИЕТИНИНЪ 

БАГЪЧАСАРАЙ 

РАЙОНЫНЫНЪ ИДАРЕСИ 

 

 

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

г. Бахчисарай 

 

 

от  20.07.2023                                                     №  688 

 

 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных образовательных 

организациях муниципального образования 

Бахчисарайский район Республики Крым» 

 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ                          

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                       

от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании  в  Российской Федерации», 

постановлениями правительства Российской Федерации от 27.05.2023 №829                      

«Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) 

муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за 

присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных 

организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской 

Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011.                

№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления или в случаях, установленных 

законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 



     

  

муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 

18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям 

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 

государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 

государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 

к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем 

органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 

информационных систем», постановлением Правительства Российской Федерации 

от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг», законами Республики Крым от 

21.08.2014 №54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым», от 

06.07.2015 №131-ЗРК «Об образовании в Республике Крым», постановлениями 

Совета министров Республики Крым от 07.10.2014 №369 «О разработке и 

утверждении административных регламентов предоставления государственных 

услуг исполнительными органами государственной власти Республики Крым» (с 

изменениями и дополнениями), от 30.12.2015 № 868  «Об утверждении  Порядка 

обращения родителей за получением компенсации родительской платы за присмотр 

и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного 

образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность  на  

территории  Республики  Крым и  Порядка  выплаты  компенсации родительской 

платы за присмотр и уход за детьми  осваивающими образовательные программы 

дошкольного  образования  в  организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность на территории Республики Крым» (с изменениями  и дополнениями), 

распоряжением Совета министров Республики Крым от 18.11.2021 №1528-р «О 

Перечне массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг 

Республики Крым, подлежащих предоставлению в электронной форме», 

постановлениями администрации Бахчисарайского района Республики Крым от 

11.01.2016 №1 «Об утверждении Порядка обращения родителей за получением 

компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими 

образовательные программы дошкольного образования в организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность на территории Бахчисарайского 

района Республики Крым и Порядка выплаты компенсации родительской платы за 

присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы 

дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность территории Бахчисарайского района Республики Крым» (с 

изменениями), от 29.12.2021 №992 «Об утверждении порядка разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных и 

муниципальных услуг в администрации Бахчисарайского района Республики 

Крым», положением об управлении образования, молодежи и спорта администрации 



     

  

Бахчисарайского района Республики Крым утвержденное решением 11 сессии 

Бахчисарайского районного совета 2 созыва от 20.02.2020 № 87, руководствуясь 

Уставом муниципального образования Бахчисарайский район Республики Крым,  

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных образовательных организациях муниципального 

образования Бахчисарайский район Республики Крым» (прилагается).  

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 

3. Обнародовать настоящее постановление на официальном Портале 

Правительства Республики Крым. (http://bahch.rk.gov.ru). 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администрации района                  Л.А.Пучкова 

      

Согласовано: 

 

Руководитель аппарата администрации  

Бахчисарайского района  

«____» _______________ 2023 год 

________________ В.М. Миронова 

Заместитель начальника управления образования, 

молодежи и спорта администрации Бахчисарайского 

района  

 «____» _______________ 2023 год 

______________________ А.П. Щербань 

Заместитель начальник управления экономики  

администрации Бахчисарайского района  

«____» _______________ 2023 год 

______________________ И.В.Хоботова 

Заведующий сектором по  

исполнению переданных государственных 

полномочий отдела по правовым вопросам  

администрации Бахчисарайского района 

________________ Л.Э.  Меметова 

«___» ________________ 2023 год 

 
Аблязизова, 41537 

 

 



     

  

                                                                            

                                                                            

                                                                           Приложение  

к постановлению администрации 

Бахчисарайского района Республики 

Крым  

от  20.07.2023  №  688 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных образовательных организациях муниципального 

образования Бахчисарайский район Республики Крым» 

 

 I.  Общие положения  
  

1. Предмет регулирования Административного регламента  
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

муниципальных образовательных организациях муниципального образования 

Бахчисарайский район Республики Крым» (далее – Административный регламент) 

определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при осуществлении полномочий по выплате компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 

образовательных организациях, муниципального образования Бахчисарайский 

район Республики Крым. Муниципальную услугу предоставляет администрация 

Бахчисарайского района Республики Крым (далее-Орган). Настоящий 

административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании 

части 5 статьи 65 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее - Федеральный закон №273-ФЗ).  

1.2. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения 

качества предоставления и исполнения муниципальной услуги, в том числе: 

- упорядочения административных процедур (действий); 

-сокращения количества документов, предоставляемых гражданами для 

предоставления муниципальной услуги; 

- установления ответственности должностных лиц Органа либо 

муниципальных служащих, а также специалистов Органа, предоставляющих 

муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований Административного 

регламента при выполнении административных процедур (действий). 

1.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие управление 

образования, молодежи и спорта администрации Бахчисарайского района 

Республики Крым (далее-Отдел), Муниципальное казенное учреждение «Центр по 

обслуживанию муниципальных учреждений Бахчисарайского района Республики 

Крым» (далее-Центр) и Образовательные организации, реализующие 



     

  

образовательную программу дошкольного образования, перечень которых изложен 

в приложении №1 к Административному регламенту (далее- Образовательные 

организации).  

 

2. Круг Заявителей 
 

2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель 

(законный представитель) ребенка, посещающего образовательную организацию, 

реализующую образовательную программу дошкольного образования, внесший 

родительскую плату (или поручивший ее внести третьему лицу) за присмотр и уход 

за детьми в соответствующую образовательную организацию (далее - Заявитель). 

 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги: 

1) публичное письменное консультирование (посредством размещения 

информации): 

- на официальном веб - сайте Органа и Государственного бюджетного 

учреждения Республики Крым «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ РК «МФЦ»); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и в 

государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг Республики Крым» (далее – РПГУ); 

- на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной 

услуги Органа и многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) индивидуальное консультирование по справочным телефонным номерам 

Органа и многофункциональный центр; 

3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством 

электронной почты (в случае поступления соответствующего запроса в Орган или 

многофункциональный центр); 

4) посредством индивидуального устного информирования. 

3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- адресов Управления образования и Образовательных организаций, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  

- справочной  информации  о  работе  Отдела или 

Образовательной организации; 



     

  

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги;  

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления; 

- о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги;  

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги;  

- порядка  досудебного  (внесудебного)  обжалования действий 

(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги.  

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 

лицо Отдела или работник Образовательной организации, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок.  

Если должностное лицо Отдела или работник Образовательной организации 

не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 

переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 

должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 

необходимую информацию.  

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

 - изложить обращение в письменной форме;   

 - назначить другое время для консультаций.  

Должностное лицо Отдела или работник Образовательной организации не 

вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур 

и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 

на принимаемое решение.  

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут.  

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.  

3.4. По письменному обращению должностное лицо Отдела или работник 

Образовательной организации ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего административного регламента в 

порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке 



     

  

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 

закон №59-ФЗ).  

3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2011 №861.  

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им 

персональных данных.  

3.6. На официальном сайте Отдела и Образовательной организации, на стендах 

в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

размещается следующая справочная информация:  

- о месте нахождения и графике работы Отдела и Образовательных 

организаций, ответственных за предоставление муниципальной услуги;  

- справочные телефоны Отдела, Образовательных организаций, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер 

телефона-автоинформатора (при наличии);  

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Отдела, Образовательных организаций, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги в сети «Интернет».  

3.7. В залах ожидания Отдела размещаются нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 

ему для ознакомления.  

3.8. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена Заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Отделе, 

соответствующей Образовательной организации при обращении Заявителя лично, 

по телефону посредством электронной почты. Предоставление заявителю 

муниципальной услуги, а также её результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель, должно осуществляться в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования.  

3.9.  Муниципальная услуга, а также результат муниципальной услуги могут 

быть предоставлены заявителю при личном обращении заявителя в органы, 

уполномоченные на предоставление услуги, на официальном сайте 

Государственного бюджетного учреждения Республики Крым 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – МФЦ), а также в электронном виде посредством Единого и 



     

  

Регионального порталов государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ и 

РПГУ соответственно) с учетом требований заявителя в соответствии с 

действующим законодательством. 

3.10.Справочная информация подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, 

РПГУ, официальном сайте Органа, предоставляющего муниципальную услугу и 

является доступной для заявителя. Орган, предоставляющий муниципальную услугу 

обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в электронном 

виде посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Органа.  

 К справочной информации относится: 

- место нахождения и графики работы Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих 

муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также 

отделений (центров) многофункционального центра; 

- справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта Органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, расположенного на Портале Правительства Республики Крым, а также 

электронной почты и (или) формы обратной связи в сети «Интернет». 

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна 

для инвалидов.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

4. Наименование муниципальной услуги 

 

4.1. «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных образовательных организациях, муниципального 

образования Бахчисарайский район Республики Крым».  

  

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Бахчисарайского 

района Республики Крым (далее-Орган).  

5.2. Структурное подразделение Органа предоставляющего муниципальную 

услугу является управление образования, молодежи и спорта администрации 

Бахчисарайского района Республики Крым (далее-Отдел). 

5.1. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие 

Муниципальное казенное учреждение «Центр по обслуживанию муниципальных 

учреждений Бахчисарайского района Республики Крым» (далее-Центр) и 

Образовательные организации, реализующие образовательную программу 



     

  

дошкольного образования, перечень которых изложен в Приложении №7 к 

Административному регламенту (далее- Образовательные организации).  

5.2. Муниципальная услуга может предоставляться через МФЦ в соответствие 

с соглашением о взаимодействии, заключенном между Органом и МФЦ, в части:  

- приема, регистрации и передачи в Орган (Отдел) заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ имеет возможность принять 

решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги». 

5.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:  

- Федеральной налоговой службой в части получения сведений:  

а) о рождении;  

б) о заключении (расторжении) брака;  

в) об установлении отцовства;  

г) об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших фамилию, 

имя  

или отчество;  

- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения сведений:  

а) о лишении родительских прав;   

б) об ограничении родительских прав;  

в) об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или 

здоровью;  

г) об установлении опеки и попечительства над ребенком.  

5.4. При предоставлении муниципальной услуги Отделу, Образовательной 

организации запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.  

 

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:   

- решение о предоставлении муниципальной услуги, оформленное в 

соответствии с формой, установленной в Приложении №2 к настоящему 

Административному регламенту; 

    - решение об отказе муниципальной услуги, оформленное в соответствии с 

формой, установленной в Приложении №3 к настоящему Административному 

регламенту; 

    - уведомление (мотивирующий отказ) в соответствии с п. 12 настоящего 

Административного регламента.  



     

  

6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги не является 

реестровая запись информационного ресурса. 

6.3. Наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение о 

предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю 

предоставляется результат муниципальной услуги. 

6.3.1. Форма документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 6.1 пункта 6 настоящего 

Административного регламента, устанавливается органом местного самоуправления 

муниципального образования Бахчисарайский район Республики Крым. 

6.4. Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги:  

а) при получении результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

факт получения заявителем результата фиксируется в автоматизированной 

информационной системе многофункциональных центров;  

б) при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде факт получения заявителем результата фиксируется на ЕПГУ и 

РПГУ. 

6.5. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги. 

 Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю 

(представителю) на бумажном носителе в Отделе или МФЦ, подписанный 

уполномоченным должностным лицом (при условии указания соответствующего 

способа получения результата в запросе).  

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронном 

виде результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю: в 

личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ в случае, если это указано в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги, в машиночитаемой форме.  

  Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю 

в «личный кабинет» на ЕПГУ или РПГУ направляется уведомление о возможности 

получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном 

носителе в Органе, ответственном за предоставление муниципальной услуги, или в 

МФЦ. 

 

7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

 

7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 

11 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 



     

  

7.2. Датой поступления заявления и документов в форме электронного 

документа с использованием ЕПГУ, РПГУ считается день направления заявителю 

электронного сообщения о приеме заявления и документов в Органе (Отделе).  

Датой поступления заявления и надлежащим образом оформленных 

документов при почтовом отправлении с объявленной ценностью при его 

пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении почтового отправления 

считается дата поступления заявления и документов в Орган (Отдел). 

7.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления услуги заявителю 

составляет не более 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения 

Органом. 

7.4.  В случае представления заявителем документов через МФЦ срок 

предоставления государственной услуги исчисляется со дня поступления 

(регистрации) документов в Отделе. 

МФЦ обеспечивает передачу заявления и документов в Орган (Отдел) в срок, 

не превышающих 2 рабочих дней, следующих за днем приема документов в 

многофункциональном центре. 

 

8. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги 

 

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  

Муниципальной услуги размещен на ЕПГУ и официальном сайте Органа  

(https://bahchisaray.rk.gov.ru/ru/structure/2022_02_04_15_09_munitsipalnye_uslugi).  

8.2. Перечень нормативных правовых актов с указанием реквизитов 

и источников официального опубликования, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, и информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников, размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет по 

адресу: на официальном сайте администрации Бахчисарайского района Республики 

Крым: https://bahch.rk.gov.ru/ru и в соответствующих разделах ЕПГУ и РПГУ, 

в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций).  

 

9. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы 

их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

 

Перечень документов, обязательных к предоставлению: 

9.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:  

https://krpero.rk.gov.ru/ru/structure/80
https://krpero.rk.gov.ru/ru/structure/80
https://krpero.rk.gov.ru/ru/structure/80
https://bahch.rk.gov.ru/ru


     

  

9.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

Приложению №1 к настоящему Административному регламенту.  

Заявитель направляет заявление в орган (отдел), образовательную 

организацию на бумажном носителе. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления муниципальной услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  

- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного 

экземпляра электронного документа в Отдел и в Образовательную организацию;  

- на бумажном носителе в Отдел и в Образовательную организацию.  

9.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя формируются при подтверждении учетной 

записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано 

нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 

подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной 

подписью.  

9.1.3. Документ, удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для детей 

в возрасте до 14 лет - свидетельство о рождении, для детей в возрасте от 14 до 23 лет 

- свидетельство о рождении и паспорт);  

9.1.4. Справка об обучении по очной форме в общеобразовательных 

организациях, профессиональных образовательных  организациях или 

образовательных организациях высшего образования ребенка (детей) старше 18 лет, 

проживающих в семье родителя (законного представителя);  

9.1.5. Документ о рождении ребенка, выданное компетентными органами 

иностранного государства (в случае рождения ребенка за пределами Российской 

Федерации);  

9.1.6. Документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) над 

ребенком, в случае если Заявитель является опекуном (попечителем) (при 

необходимости);  

9.1.7. Согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных 

данных (при личном обращении), согласно Приложения №6. 

9.2. Заявление предоставляется в единственном экземпляре. Документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в двух 

экземплярах, один из которых должен быть подлинником. Подлинник документа 

предоставляется только для просмотра в начале предоставления муниципальной 



     

  

услуги с обязательным возвратом заявителю. Допускается предоставление 

нотариально заверенной копии документа. 

9.3. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1. настоящего 

Административного регламента, направляются (подаются) в Отдел или в 

Образовательную организацию в электронной форме путем заполнения формы 

запроса через личный кабинет на ЕПГУ.   

а) в электронной форме посредством ЕПГУ.  

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, 

идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА, заполняет форму 

указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном 

виде. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Орган, МФЦ 

либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

9.4. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной 

форме, направляются в следующих форматах:  

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате 

xml;  

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы;  

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 

графическим содержанием.  

9.5. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы 

и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 

документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 

подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста);  

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения);  

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.  

9.6. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать 

документ и количество листов в документе. 



     

  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.  

          9.7. Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при 

личном обращении в Орган (Отдел), в электронной форме на официальном веб-

сайте Органа, ЕПГУ, РПГУ, МФЦ». 

 

 

 

 

 

10. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в                    

соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в                         

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

10.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в случае 

обращения:  

1) Сведения о рождении;  

2) Сведения об установлении опеки над ребенком из решения органа  

опеки и попечительства;  

3) Сведения о лишении родительских прав;  

4) Сведения об ограничении родительских прав;  

5) Сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни 

или здоровью;  

6) Сведения о заключении (расторжении) брака;  

7) Сведения об установлении отцовства;  

8) Сведения об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, 

изменивших фамилию, имя или отчество».  

10.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

Заявителя:  

1) Представления документов и информации или осуществления действий, 

 представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги.  

2) Представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами муниципального образования Бахчисарайский 

район Республики Крым находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 



     

  

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальных слуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона Российской Федерации  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон №210-ФЗ).  

10.3 При предоставлении муниципальной услуги Отдел, Центр 

взаимодействуют с: 

- пенсионный фонд Российской Федерации; 

- ЗАГС министерства юстиции Республики Крым. 

10.4. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить документы, 

предусмотренные пунктом 10.1 Административного регламента.  

Не предоставление вышеуказанных документов не является причиной для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 

11. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

11.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе: 

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 

информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте Органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 

сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который 

необходимо забронировать для приема; 

- требовать представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальных услуг; 

- требовать представления документов и информации, которые в соответствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных организаций, участвующих в 



     

  

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги; 

- требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие 

и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных подпунктами «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и 

информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ за исключением 

случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

12.1. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, может быть отказано по следующим основаниям:  

а) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы с нарушением требований, установленных настоящим документом, в 

том числе:  

заявление  подано  лицом,  не  имеющим  полномочий   

на осуществление действий от имени заявителя; 

заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги и указанных в пункте 11 настоящего 

документа;  

заявителем в электронной форме не заполнены поля о половой 

принадлежности, СНИЛС и гражданстве заявителя и ребенка (детей);  

б) на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги истек срок 

действия представленных документов, предусмотренный в таких документах или 

законодательством Российской Федерации, законами или иными нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации;  



     

  

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации;  

г) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

таких документах, для предоставления муниципальной услуги;  

д) заявление подано в исполнительный орган субъекта Российской Федерации, 

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги;  

е) представленные документы не соответствуют установленным требованиям 

к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме.  

12.2. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению запроса в получении 

муниципальной услуги в электронном виде является: 

- наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к 

информации, содержащейся в документе. 

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного 

запроса РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное 

заполнение); 

- представление электронных копий (электронных образов) документов, не 

позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать 

реквизиты документа; 

- несоблюдение установленных условий признания действительности 

электронной подписи заявителя в соответствии с Федеральным законом от 

06.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной подписи", выявленное в результате ее 

проверки; 

12.3.Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником 

многофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении 

заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, 

представителя заявителя, а также предоставление недействительного документа, 

удостоверяющего личность заявителя. 

12.4.Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения 

муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного 

в свободной форме направив почтовым отправлением (с уведомлением) или 

обратившись в Орган. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному 

обращению за предоставлением муниципальной услуги». 

 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

    13.1.Основанием для приостановления предоставления муниципальной 

услуги является возникновение необходимости дополнительной проверки 

документов или обстоятельств, препятствующих проведению проверки в рамках 

https://docs.cntd.ru/document/902271495#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/902271495#7D20K3


     

  

межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации. Заявитель в 

течение 5 рабочих дней после получения уведомления о приостановке 

предоставления муниципальной услуги направляет в Отдел, образовательную 

организацию необходимые документы и сведения для предоставления 

муниципальной услуги. В случае непредставления необходимых документов и 

сведений для предоставления муниципальной услуги в установленный срок 

заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом 

заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.  

13.2.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

13.2.1.Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на 

предоставление услуги.  

13.2.2.Представленные  Заявителем  сведения  в  запросе  о 

предоставлении услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке 

межведомственного взаимодействия.  

13.2.3.Представленные документы не соответствуют по форме или 

содержанию требованиям законодательства Российской Федерации, законов или 

иных нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации; 

13.2.4.Заявитель отозвал заявление. Отзыв заявления осуществляется при 

личном обращении заявителя в уполномоченный орган.  

 

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

14.1.  Услуги,  необходимые  и  обязательные  для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют.  

 

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

 

16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы 

 

16.1.  Услуги,  необходимые  и  обязательные  для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют.  

 



     

  

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

17.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги в Отделе или Образовательной организации составляет не 

более 15 минут.  

 

 

18. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

18.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит 

регистрации в Отделе и Образовательной организации в течение 1 рабочего дня со 

дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.Регистрация заявления, поступившего в Орган (Отдел), осуществляется в 

течение 1 рабочего дня, с даты его получения должностным лицом Органа (Отдела). 

Регистрация осуществляется путем проставления отметки на заявлении (дата 

приема, входящий номер) и регистрации заявления в журнале регистрации. 

18.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении услуги при личном 

обращении заявителя через МФЦ (при наличии возможности).  

1. Заявление и документы, подаваемые через многофункциональный центр, 

передаются в Орган в срок, не превышающий 2 рабочих дней, со дня их 

поступления в МФЦ, и регистрируются Органом в этот же день. 

2. При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, Орган в течение 3 рабочих дней со 

дня получения указанного заявления направляет заявителю уведомление в «личный 

кабинет» на ЕПГУ, о необходимости представления в Орган документов, указанных 

в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, на бумажных носителях с 

указанием даты, времени их предоставления и места нахождения Органа. 

3.При личном обращении в Орган (Отдел) или через МФЦ в день подачи 

заявления заявителю выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, 

подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи заявления. 

Заявление и прилагаемые документы, поступившие посредством почтового 

отправления или РПГУ в нерабочий или праздничный день, подлежат регистрации в 

следующий за ним первый рабочий день. 

 

19. Требования к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга 

 



     

  

19.1. В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием 

только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и 

более заявителей не допускается. 

Рабочее место специалиста Органа (структурного подразделения Органа), 

непосредственно участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и 

сканирующим устройствами, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве 

специалиста, осуществляющего прием заявителей. 

Вход в здание Органа должен быть оборудован вывеской с указанием полного 

наименования Органа, адреса, номера телефона для справок, приемных дней. 

Заявители, обратившиеся в Орган, непосредственно информируются: 

- об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, их комплектности; 

- о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе о документах, не 

требуемых от заявителя при предоставлении муниципальной услуги;  

- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;  

- о порядке, сроках оформления документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, возможности их получения; 

- об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

19.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно 

стоящих зданиях, и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение 

выше первого этажа допускается при наличии в здании специально оборудованного 

лифта или подъемника для инвалидов и иных маломобильных групп населения. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски; 

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным 

требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный 

доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения; 

-  оборудуются световым информационным табло; 

- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных 

условий для получателей муниципальной услуги; 

- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, 

текстовой информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и 

графической информацией, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и 

на контрастном фоне, в соответствии с действующими стандартами выполнения и 

размещения таких знаков, а также визуальными индикаторами, преобразующими 

звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку. 



     

  

Обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

19.3. Требования к залу ожидания. 

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, 

скамьями. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения. 

19.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, 

столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками 

заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

19.5. Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

На информационных стендах или информационных терминалах размещается 

визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 

муниципальной услуги. Информационные стенды устанавливаются в удобном для 

граждан месте и должны соответствовать оптимальному зрительному и слуховому 

восприятию этой информации гражданами. 

19.6. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов: 

-  условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к 

предоставляемым в них услугам; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположен объект, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте; 

-  содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование 

инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 

которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

            - оказание должностными лицами, предоставляющими услугу, помощи 

инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с 

другими лицами; 



     

  

            - выделение на всех парковках общего пользования, около объектов и 

мест отдыха, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На 

граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в 

порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных 

транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» 

и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный 

реестр инвалидов. 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и 

услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности. 

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить 

с учетом потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, 

принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 

осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального 

района, городского округа, минимальные меры для обеспечения доступа инвалидов 

к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 

обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в 

дистанционном режиме. 

19.7. Должностные лица, работающие с инвалидами, проходят 

инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением 

доступности для них объектов социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур и услуг. 

 

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

20.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются:  

- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами Органа, ответственными за предоставление 

муниципальной услуги, не более 3-х раз, продолжительность каждого обращения не 

превышает 15 минут; 

- возможность получения муниципальной услуги в любой администрации 

сельского поселения Органа (экстерриториальный принцип) отсутствует.  

- возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 

предоставлении нескольких муниципальных услуг, посредством комплексного 

запроса, отсутствует.  

- муниципальная услуга предоставляется в упреждающем (проактивном) 

режиме.  

- услуга предоставляется через многофункциональные центры в соответствии 

с соглашением о взаимодействии; 



     

  

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги посредством ЕПГУ (в случае подачи заявления в электронном виде через 

ЕПГУ), электронной почты, а также по справочным телефонам Органа, 

предоставляющего муниципальную услугу и личного посещения Органа, в 

установленное графиком работы время. Получение сведений о ходе предоставления 

муниципальной услуги путем использования ЕПГУ возможно в любое время с 

момента подачи документов; 

20.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется 

предоставлением муниципальной услуги в соответствии со стандартом 

предоставления муниципальной услуги, а также отсутствием:  

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от 

заявителей и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги; 

- некомпетентности специалистов; 

- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное 

отношение к заявителям специалистов, осуществляющих предоставление 

муниципальной услуги.  
 

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
 

21.1.Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений 

посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в 

многофункциональном центре.  

21.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном 

виде. 

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с 

использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» от 

06.04.2011 № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с 

соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 5 Федерального 

закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ, 

признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным 

собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за 

исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными 



     

  

правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной 

или муниципальной услуги в электронной форме. 

В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг» заявитель - физическое лицо 

вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, при условии, что при выдаче 

ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при 

личном приеме.  

21.3. При представлении заявления представителем заявителя в форме 

электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом 

оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, 

выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя 

действует на основании доверенности). 

21.4. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональные 

центры предоставления государственных и муниципальных услуг возможно после 

заключения соответствующего Соглашения о взаимодействии.  

Запись заявителей на прием в МФЦ осуществляется посредством 

официального веб-сайта, телефона кол-центра МФЦ.  

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема. Запись на 

определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты. Для 

осуществления предварительной записи посредством веб-сайта заявителю 

необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе:  

- фамилию, имя, отчество (при наличии); 

 - номер телефона;  

- адрес электронной почты (по желанию);  

- желаемую дату и время приема.  

В случае несоответствия сведений, которые сообщил Заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется.  

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 

возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если Заявитель сообщит 

адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 

подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.  

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 

порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 

его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.  

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.  



     

  

Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 

интервала, который необходимо забронировать для приема.  

21.5.Результат предоставления муниципальной услуги учитывается и 

подтверждается путем внесения сведений в электронной форме в муниципальную 

информационную систему. 

        21.6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме не предусмотрено. 

 

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 

22. Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

22.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов, обязательных к 

предоставлению;  

2) рассмотрение представленных документов;  

3) формирование и направление межведомственных запросов; 

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;  

5) выдача или направление заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.  

 

23. Прием и регистрация заявления и документов, обязательных к 

предоставлению 

 

23.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Отдел или образовательную организацию соответствующего 

заявления. Запрос (заявление) представляется заявителем (представителем 

заявителя) в Отдел или образовательную организацию, посредством почтовой связи 

или в электронной форме через ЕПГУ, либо при личном обращении в 

многофункциональный центр. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит 

прием заявления, согласно установленной форме (Приложение № 1 (в зависимости 

от цели обращения) к Административному регламенту), и приложенных к нему 

документов лично от заявителя или его уполномоченного представителя. В случае 

представления заявления при личном обращении заявителя или представителя 

заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность 

заявителя или представителя заявителя, осуществляется проверка соответствия 



     

  

сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и 

правильность оформления заявления. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического 

лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты 

свидетельства о государственной регистрации юридического лица (листа записи 

Единого государственного реестра юридических лиц), а представитель 

юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия 

действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, 

заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого 

юридического лица. 

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист 

осуществляет их проверку на:  

- правильность оформления заявления;  

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах 

неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно 

истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;  

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, 

выполненных карандашом.  

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 13, заявителю рекомендуется устранить выявленные 

несоответствия. В случае невозможности устранения выявленных несоответствий, 

заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения 

нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих 

документов (Приложение № 3 к Административному регламенту). 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, после 

соответствующей проверки документов, специалист на оборотной стороне 

заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, 

после чего заявление регистрируется в журнале учета входящих документов, на нём 

ставится номер и дата регистрации. 

23.2. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с 

указанием их перечня и даты получения Отделом или образовательной 

организацией, предоставляющим услугу, порядкового номера, такого же, что и в 

журнале, ФИО, должности и подписью сотрудника, а также с указанием перечня 

сведений и документов, которые будут получены посредством межведомственного 

информационного взаимодействия. В случае представления документов через 

многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным 

центром.  

23.3. В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 9 настоящего 

Административного регламента, представлены в Отдел или образовательную 

организацию посредством почтового отправления, уведомление в получении такого 

заявления и документов либо уведомление о необходимости устранения нарушений 

в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов 

направляется Отделом или образовательной организацией по указанному в 



     

  

заявлении почтовому адресу в день получения Отделом или образовательной 

организацией документов. 

23.4. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего 

Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, 

подтверждается путем направления заявителю (представителю заявителя) 

сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего 

регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а 

также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема. 

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 

настоящего Административного регламента, направляется по указанному в 

заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя 

(представителя заявителя) на ЕПГУ в случае представления заявления и документов 

через ЕПГУ. 

23.5. Заявление и документы, представленные заявителем (представителем 

заявителя) через многофункциональный центр передаются многофункциональным 

центром в Орган на бумажном носителе, а после обеспечения технической 

возможности, - и в электронном виде, в срок, установленный соглашением, 

заключенным между Органом и ГБУ РК «МФЦ».  

23.6. Критерием принятия решения является наличие заявления и полного 

комплекта документов, обязательных для предоставления муниципальной услуги. 

23.7. Результатом исполнения административной процедуры является 

регистрация поступившего заявления и полного комплекта документов, 

обязательных для предоставления муниципальной услуги либо выдача уведомления 

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) 

представления отсутствующих документов. 

23.8. Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация заявления и документов в журнале учета входящих документов. 

23.9. Процедуры, устанавливаемые пунктами 23.1. – 23.2. осуществляются в 

течении 3-х рабочих дней. 

Регистрация заявления, поступившего в Орган от многофункционального 

центра осуществляется в день его поступления в Отдел или образовательную 

организацию. 

 

24. Рассмотрение представленных документов 

 

24.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 

представленных документов является получение должностным лицом Отдела или 

образовательной организации, ответственным за прием документов, заявления с 

комплектом прилагаемых документов. 

Должностное лицо Отдела или образовательной организации проводит 

проверку полноты и достоверности сведений о Заявителе, содержащихся в 

представленном им заявлении и документах.  



     

  

24.2. Заявление регистрируется в Отделе или образовательной организации и 

передается уполномоченному лицу Отдела или образовательной организации, 

уполномоченное лицо Отдела или образовательной организации в соответствии со 

своей компетенцией передает заявление для исполнения должностному лицу, 

ответственному за рассмотрение поступившего заявления. 

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления: 

- проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них 

содержащихся; 

- запрашивает в режиме межведомственного информационного 

взаимодействия документы и сведения, указанные в пункте 9 Административного 

регламента в случае, если заявитель не представил их по собственной инициативе. 

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в 

соответствии с пунктами 25.1. – 25.4. Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента, 

специалист Отдела или образовательной организации, ответственный за 

рассмотрение представленных документов комплектует предоставленные 

документы в учетное дело заявителя.  

24.3. Критерием принятия решения является отсутствия оснований для отказа 

в приеме документов. 

24.4. Результатом исполнения административной процедуры является 

формирование учетного дела заявителя. 

24.5. Способом фиксации результата административной процедуры является 

сформированное учетное дело заявителя, с присвоенным личным порядковым 

номером. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

11 рабочих дней. 

 

25. Формирование и направление межведомственных запросов 

 

25.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление заявления и комплекта документов без приложения документов, 

предусмотренных пунктом 9 Административного регламента. 

Для рассмотрения заявления специалист Отдела или образовательной 

организации запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), 

указанные в пункте 9 Административного регламента, если они не были 

представлены заявителем по собственной инициативе. 

Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном 

носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных 

уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме 

электронного документа. 

Состав сведений, указываемых в межведомственном запросе, ответе на 

межведомственный запрос, способ направления межведомственного запроса и 

ответа на межведомственный запрос, срок направления межведомственного 



     

  

запроса и ответа на межведомственный запрос определяются документами, 

описывающими порядок межведомственного взаимодействия при предоставлении 

муниципальных услуг (технологическими картами межведомственного 

взаимодействия) в соответствии со статьей 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В случае представления заявителем документов, предусмотренных 

подпунктами 9.1. и 9.1.2. пункта 9 Административного регламента, по собственной 

инициативе административная процедура межведомственного взаимодействия по 

данным основаниям не проводится. 

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой 

информации (документов), специалист Отдела или образовательной организации 

проверяет полноту полученной информации (документов). В случае поступления 

ответа на межведомственный запрос, содержащего противоречивые сведения либо 

информацию не в полном объеме, специалист Отдела или образовательной 

организации уточняет входные параметры межведомственного запроса и 

направляет его повторно. При отсутствии указанных недостатков копии 

документов либо содержащиеся в них сведения, полученные в рамках 

межведомственного взаимодействия, заверяются подписью ответственного 

исполнителя с указанием его фамилии и инициалов, даты и времени их получения и 

приобщаются к материалам личного дела заявителя.  

25.2. Критерием принятия решения является необходимость формирования и 

направления межведомственных запросов. 

25.3. Результатом исполнения административной процедуры по 

межведомственному информационному взаимодействию являются документы, 

полученные по межведомственным запросам. 

25.4. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является 

регистрация межведомственного запроса о представлении сведений или 

документов в учетном деле заявителя. 

Максимальный срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

 

26. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

 

26.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 

полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной 

услуги. 

26.2. Специалист проводит анализ представленных документов на наличие 

оснований для принятия решения, и подготавливает проект решения о 

предоставлении услуги (Приложение №2) либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (Приложение №3).  

Порядок обращения родителей за получением компенсации родительской 

платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы 

дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность на территории Республики Крым и Порядок выплаты компенсации 

родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные 

http://docs.cntd.ru/document/902228011


     

  

программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность на территории Республики Крым утвержден 

постановлением Совета министров Республики Крым от 30.12.2015 № 868. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно 

содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.  

Решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги 

подписывается в двух экземплярах и передается специалисту Отдела или 

образовательной организации. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги, в срок, не 

позднее 3-х рабочих дней, решение о назначении компенсации части родительской 

платы за присмотр и уход за детьми в образовательной организации передается 

(перенаправляется) в Центр. 

Решение об отказе принимается Отделом или образовательной организацией 

по основаниям, предусмотренным пунктом 13.2 Административного регламента. 

26.3. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги. 

26.4. Результатом исполнения административной процедуры является 

подписанный результат предоставления муниципальной услуги. 

26.5. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является отметка в журнале регистрации результата предоставления 

муниципальной услуги Отдела или образовательной организации. 
 

 

 

27. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги. 

 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является 

подписанный результат предоставления муниципальной услуги. 

Специалист Отдела или образовательной организации не позднее чем через 3-

х календарных дней со дня принятия решения выдает или направляет по адресу, 

указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие такого 

решения. 

27.2. В случае подачи заявления в электронном виде посредством ЕПГУ, после 

регистрации результата предоставления муниципальной услуги экземпляр, 

заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица, направляется заявителю в «Личный кабинет» 

ЕПГУ. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги на бумажном носителе, экземпляр передается заявителю при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

Второй экземпляр результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном и (или) электронном носителе, заверенный усиленной квалификационной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, остается на хранении 



     

  

в Отделе или образовательной организации, выдавшем результат предоставления 

муниципальной услуги (подшивается в учетное дело).  

27.3. Критерием принятия решения является подписанный результат 

предоставления муниципальной услуги. 

27.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача 

результата предоставления муниципальной услуги или направление его заявителю 

заказным письмом с уведомлением.  

27.5. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги под роспись, в журнале выданных решений. 

 

28. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 
 

28.1. Формирование заявления.  

Формирование заявления может осуществляться посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме.  

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.  

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы  

заявления;  

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной  

формы заявления без потери ранее введенной информации;  

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям 

в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в 

течение не менее 3 месяцев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 

посредством ЕПГУ.  



     

  

28.2. Отдел, Образовательная организация обеспечивает в срок не позднее 1 

рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 

нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления;  

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

28.3. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:  

- в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;  

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре.  

28.4.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится вне зависимости от способа 

подачи заявления в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 

направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 

факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 

а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

28.5.Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

consultantplus://offline/ref%3D7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
consultantplus://offline/ref%3D7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M


     

  

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, от 

12.12.2012 №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».  

         28.6.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 

действия или бездействие Отдела, Образовательной организации, должностного 

лица Отдела, работника Образовательной организации в соответствии со статьей 

11.2 Федерального закона №210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг.  

 

 

 

 

 

 

29. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

 

29.1. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 

Отдел, Образовательную организацию с заявлением согласно Приложения №5 с 

приложением документов, указанных в пункте 9.1. настоящего Административного 

регламента.  

29.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и 

ошибок указаны в пункте 13.1. настоящего Административного регламента.  

29.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем 

порядке:  

29.3.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в 

Отдел, Образовательную организацию с заявлением о необходимости исправления 

опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.  

29.3.2. Отдел, Образовательная организация при получении заявления, 

указанного в подпункте 29.3.1 настоящего подраздела, рассматривает 



     

  

необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 

результатом предоставления муниципальной услуги.  

29.3.3. Отдел,  Образовательная  организация обеспечивает 

устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги.  

29.3.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 

рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 29.3.1 

настоящего подраздела.  

 

30. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги. 

30.1. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие 

варианты:  

 

- предоставление услуги в Органе (Отделе);  

- предоставление услуги в МФЦ;   

- предоставление услуги в электронном виде;  

- исправление технической(-их) ошибки(-ок) в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги;  

- выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления 

муниципальной услуги. 

 

 

 

 

 

31. Административная процедура профилирования заявителя. 

 

31.1. При предоставлении муниципальной услуги отдельные категории 

заявителей, объединенных общими признаками, не выделяются.  

Предоставление муниципальной услуги для всех заявителей осуществляется 

в общем порядке. 

 

32. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональным центром 

 

1.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

2.Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 

числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 



     

  

электронных документов, направленных в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 

предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 

предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги; 

4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих 

центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной 

проверки. 

 

33.Способы и сроки получения результата услуги. 

 

1.Результат муниципальной услуги предоставляется: 

- при личном обращении в Отдел или образовательной организации; 

- в МФЦ; 

- в электронном виде посредством ЕПГУ и РПГУ. 

2. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги при личном обращении 1 рабочий день; через МФЦ- один рабочий день со 

дня подписания и регистрации результата и дополнительно один рабочий день для 

получения результата от Органа; в электронном виде – 1 рабочий день. 

3. Предоставление заявителю результата муниципальной услуги по выбору 

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания либо места 

нахождения не осуществляется. 

Процедура получения дополнительных сведений не осуществляется. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме не применяется». 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

34. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и 

иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

34.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами Отдела, 



     

  

уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 

услуги.  

34.2 Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных 

лиц Отдела. 

34.3 В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 

электронной базе данных (при наличии), служебная корреспонденция, устная и 

письменная информация должностных лиц Отдела, осуществляющих выполнение 

административных процедур, журналы учета соответствующих документов и другие 

сведения. 

34.4 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:  

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;  

- выявления и устранения нарушений прав граждан;  

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц.  

34.5 Для осуществления контроля за совершением действий при 

предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Органа 

представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 

административных процедур должностные лица немедленно информируют 

руководителя Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

предпринимают срочные меры по устранению нарушений. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается 

положениями о структурных подразделениях Органа и должностными 

инструкциями. 

 

35. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 

35.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на 

основании годовых или квартальных планов работы Органа) и внеплановых 

проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. При проверке 

рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическая проверка). 

Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения Органа. По 

результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, заместитель главы 

Органа, принимает решение об их устранении и меры по наложению 

дисциплинарных взысканий, также могут быть даны указания по подготовке 

предложений по изменению положений административного регламента.  



     

  

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляет курирующий Отдел заместитель главы администрации района, 

начальник Отдела.  

 Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

проводятся начальником Отдела путем проверки документов.   

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в полугодие, внеплановые 

- в случае поступления жалобы со стороны заявителя. 

Срок проведения таких проверок не должен превышать 20 календарных дней. 

 

36. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

36.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов Республики Крым и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления администрации Бахчисарайского района осуществляется 

привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.  

36.2. Должностные лица Отдела или образовательной организации, в 

обязанности которых входит исполнение настоящего административного 

регламента, несут предусмотренную законодательством ответственность за решения 

и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Руководитель Органа (заместитель руководителя Органа) несет 

ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений. 

Руководитель Отдела несет ответственность за несвоевременное и (или) 

ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 

Регламента. 

Персональная ответственность сотрудника Отдела или образовательной 

организации ответственного за предоставление муниципальной услуги, за 

соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, 

установленных административным регламентом, закрепляется в их должностных 

инструкциях. 

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут 

персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. 

 



     

  

37. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 
 

37.1. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль 

за ходом предоставления муниципальной услуги, ее соответствием настоящему 

административному регламенту путем личного обращения, посредством 

письменного обращения и в телефонном режиме. 

37.2. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги 

граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Орган 

индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по 

совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а 

также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами Органа, 

положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги. 

37.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 

граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях 

специалистов Органа нарушений положений Регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги. 

37.4. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны 

объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления этими 

объединениями и организациями интересов заявителей путем получения 

информации о наличии в действиях специалистов Органа нарушений положений 

Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, 

заместитель главы Органа, курирующий данное направление, принимает решение об 

их устранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий, также могут быть 

даны указания по подготовке предложений по изменению положений Регламента.  

37.5. Должностные лица Органа (Отдела) принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 

совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 

их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти 

замечания и предложения. 

37.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 

граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 

деятельности Органа при предоставлении услуги, получения полной, актуальной и 

достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 

предоставления муниципальной услуги. 

37.7. Формами контроля за соблюдением исполнения административных 

процедур являются: 



     

  

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 

муниципальной услуги; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги»; 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

38. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
 

38.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Отдела, Образовательной организации, должностных лиц Отдела, 

работников Образовательной организации, работников МФЦ, в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, может быть возложена функция по предоставлению соответствующих 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона №210-ФЗ,в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).  

38.2 Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять 

индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений 

граждан, в том числе юридических лиц, в государственные органы, органы местного 

самоуправления, многофункциональный центр и их должностным лицам, в 

государственные и муниципальные учреждения, и иные организации, на которые 

возложено осуществление публично значимых функций, и их должностным лицам. 

38.3 Граждане реализуют право на обращение свободно и добровольно. 

Осуществление гражданами права на обращение не должно нарушать права и 

свободы других лиц. 

39. Предмет жалобы 

 

39.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги. 

39.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210 – ФЗ. 

39.3. Требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 

Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги. 



     

  

39.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя. 

39.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 

Республики Крым, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210 – ФЗ. 

39.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и (или) Республики Крым, муниципальными правовыми актами. 

39.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210 – ФЗ. 

39.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 

39.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 

по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210 – ФЗ. 

39.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 



     

  

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона №210 - ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210 - ФЗ. 

 

 

40. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

40.1. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:  

- в Образовательную организацию - на решение и (или) действия 

(бездействие) работника Образовательной организации, на решение и действия 

(бездействие) Образовательной организации, руководителя Образовательной 

организации;  

- в Отдел – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица 

Отдела, руководителя Образовательной организации, на решение и действия 

(бездействие) Отдела, начальника Отдела;  

- в Орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица 

Отдела, начальника Отдела;  

В Образовательной организации, Отделе, Органе определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.  

 

41. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

41.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме (посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Органа, 

электронной почты), почтовой связью, в ходе предоставления муниципальной 

услуги, при личном обращении заявителя в Орган, отдел или образовательную 

организацию и многофункциональный центр, посредством телефонной «горячей 

линии» Совета министров Республики Крым. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и 

(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 



     

  

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центр. Заявителем могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 

42. Сроки рассмотрения жалобы 

 

42.1. В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, учредителя многофункционального центра, жалоба 

подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 

регистрации. 
 

43. Результат рассмотрения жалобы. 

 

43.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и (или) Республики Крым;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

43.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 

44. Результат рассмотрения жалобы. 

 

44.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 



     

  

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и (или) Республики Крым;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

44.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

45. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы. 

 

45.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

45.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 

и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

45.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

46. Порядок обжалования решения по жалобе. 

 

46.1. Принятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение может быть 

обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством Российской 

Федерации и (или) Республики Крым. 

 

47. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 

47.1. Заявитель вправе обратиться в Отдел или образовательную организацию, 

многофункциональный центр за получением информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме, в том 

числе при личном обращении заявителя, или в электронном виде. 

 

48. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы. 



     

  

 

48.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе 

получить на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной 

услуги, посредством телефонной связи, при личном обращении, посредством 

почтовой связи, в электронном виде (ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт Органа, 

официальный сайт ГБУ РК «МФЦ», электронная почта Органа). 

 

 

Заместитель начальника  

управления образования, 

молодежи и спорта администрации  

Бахчисарайского района                                                                   А.П. Щербань                             



 

Приложение №7 к 

Административному  

регламенту (пункт 5.1.)  

  

ПЕРЕЧЕНЬ  

образовательных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования, 

муниципального образования Бахчисарайский район Республики Крым, оказывающих муниципальную услугу 

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 

образовательных организациях муниципального образования Бахчисарайский район Республики Крым» 

№  

п/п  

Полное наименование 

организации  
График работы  Юридический адрес  

Служебный телефон/  

Телефон руководителя  

Электронный адрес  

1  2  3  4  5  6  

   Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

№1 «Улыбка» города 

Бахчисарай Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:30 до 18.00  

  

г. Бахчисарай, ул. 

Кооперативная, 23  

+79787107211 sadik_ulibka1@crimeaedu.ru 

 

  Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

№5 «Красная шапочка» 

города Бахчисарай 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:30 до 18.00  

г.Бахчисарай, ул. Фрунзе, 

87  

+79787189486      

sadik_krasnay-shapochka@crimeaedu.ru  

mailto:sadik_ulibka1@crimeaedu.ru
mailto:sadik_krasnay-shapochka@crimeaedu.ru


    2  

  
2  

    

1  2  3  4  5  6  

   

 Муниципальное 

бюджетное  дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

№6 «Дружные ребята» 

города Бахчисарай 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:00 до 17:30  

  

 г.Бахчисарай,                       

ул. Задорожная, 14 

+7978 7316821 sadik_bahchisarai-

rayon4@crimeaedu.ru  

   Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

№8 «Гнездышко»  города 

Бахчисарай Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:00 до 17:30  

г. Бахчисарай, ул. 

Гагарина, 90а  

+79780266288 sadik_bahchisarai-

rayon6@crimeaedu.ru  

  Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад  

комбинированного вида 

№9 «Ивушка» города 

Бахчисарай Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:15 до 17:45  

  

 г. Бахчисарай, ул. Мира, 3 +79788476664 sadik_bahchisarai-rayon5@crimeaedu.ru  

mailto:sadik_bahchisarai-rayon4@crimeaedu.ru
mailto:sadik_bahchisarai-rayon4@crimeaedu.ru
mailto:sadik_bahchisarai-rayon6@crimeaedu.ru
mailto:sadik_bahchisarai-rayon6@crimeaedu.ru
mailto:sadik_bahchisarai-rayon5@crimeaedu.ru


    3  

  
3  
  

1  2  3  4  5  6  

   Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

№11 «Буратино» города 

Бахчисарай Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:30 до 18.00  

г. Бахчисарай, ул. Мира, 3  +79781137630 sadik_buratino11@crimeaedu.ru  

   Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

№12 «Березка» города 

Бахчисарай Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:00 до 17:30  

г. Бахчисарай, ул. Мира, 3  +79788294255 sadik_berezka12@crimeaedu.ru  

   Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

№14 «Вишенка» города 

Бахчисарай Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:00 до 17:30  

г. Бахчисарай, ул.Н. Спаи, 

12  

 +79787110672 sadik_jemchugina@crimeaedu.ru  

mailto:sadik_buratino11@crimeaedu.ru
mailto:sadik_berezka12@crimeaedu.ru
mailto:sadik_jemchugina@crimeaedu.ru


    4  

  
4  

  

1  2  3  4  5  6  

   

  

  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Солнышко» села 

Ароматное 

Бахчисарайского района 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:00 до 17:30  

Бахчисарайский район,          

с. Ароматное,                    

ул. Подлесная, 27  

    

 +7978 7112824 

sadik_solnishko-

aromatnoe@crimeaedu.ru  

   

  

  

  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Березка» села Брянское 

Бахчисарайского района 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница  с 

07:30 до 18.00  

  

  

 Бахчисарайский район,          

с. Брянское, ул. Гагарина, 

2 

    

 +79787957736 

sadik_bahchisarai-rayon1@crimeaedu.ru  

mailto:sadik_solnishko-aromatnoe@crimeaedu.ru
mailto:sadik_solnishko-aromatnoe@crimeaedu.ru
mailto:sadik_bahchisarai-rayon1@crimeaedu.ru


    5  

  
5  

  

1  2  3  4  5  6  

   

Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Родничок» села 

Верхоречье 

Бахчисарайского района 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница с 

07:30 до 18.00  

 Бахчисарайский район,        

с. Верхоречье,                   

ул. Красноармейская, 5 

    

+79787232815  

  

sadik_rodnichek-

verchorechie@crimeaedu.ru  

   

Муниципальное 

бюджетное  дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Березка» села Вилино 

Бахчисарайского района 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница с 

07:30 до 18.00  

Бахчисарайский район,        

с. Вилино, ул. Ленина, 50 

  +79787747603 sadik_bahchisarai-rayon3@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Солнышко» села 

Голубинка 

Бахчисарайского района 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,        

с. Голубинка,                     

ул. Молодежная, 13 

+79787748215 sadik_solnishko-

golubinka@crimeaedu.ru  

mailto:sadik_rodnichek-verchorechie@crimeaedu.ru
mailto:sadik_rodnichek-verchorechie@crimeaedu.ru
mailto:sadik_bahchisarai-rayon3@crimeaedu.ru
mailto:sadik_solnishko-golubinka@crimeaedu.ru
mailto:sadik_solnishko-golubinka@crimeaedu.ru


    6  

  
6  

 

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад  «Жемчужина» села 

Долинное 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,           

с. Долинное, ул. 

Ленина, 34 

+79787683329 sadik_bahchisarai-

rayon9@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад  «Золотой петушок» 

села Каштаны 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,        

с. Каштаны, ул. Ленина, 

16-а 

+79787017351 sadik_zolotoypetushok-

kaschtani@crimeaedu.ru  

mailto:sadik_bahchisarai-rayon9@crimeaedu.ru
mailto:sadik_bahchisarai-rayon9@crimeaedu.ru
mailto:sadik_zolotoypetushok-kaschtani@crimeaedu.ru
mailto:sadik_zolotoypetushok-kaschtani@crimeaedu.ru


    7  

  
7  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Сказка» поселка 

городского типа 

Куйбышево 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,                

пгт. Куйбышево,                

ул. Колхозная, 31-а 

+79787106701 sadik_bahchisarai-

rayon8@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное 

общеобразовательное 

учреждение 

«Красномакская 

средняя 

общеобразовательная 

школа» 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,             

с. Красный Мак,                  

ул. Ленина, 38 

+79780463875 school_bachisaray-

rayon24@crimeaedu.ru  

  

  

mailto:sadik_bahchisarai-rayon8@crimeaedu.ru
mailto:sadik_bahchisarai-rayon8@crimeaedu.ru
mailto:school_bachisaray-rayon24@crimeaedu.ru
mailto:school_bachisaray-rayon24@crimeaedu.ru


    8  

  
8  

 Муниципальное 

казенное 

общеобразовательное 

учреждение 

«Научненская средняя 

общеобразовательная 

школа» 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

298470, Республика 

Крым, Бахчисарайский 

район, пгт. Научный 

+79787186885 school_bachisaray-

rayon15@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Вишенка» поселка 

городского типа 

Почтовое 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,          

пгт. Почтовое,                   

ул. Гагарина,48 

+79788702216 sadik_ds-vischenka@crimeaedu.ru  

mailto:school_bachisaray-rayon15@crimeaedu.ru
mailto:school_bachisaray-rayon15@crimeaedu.ru
mailto:sadik_ds-vischenka@crimeaedu.ru


    9  

  
9  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Дружба» села 

Скалистое 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,        

с. Скалистое,  ул. 

Мичурина, 17 

+79788713978 sadik_ds-drujba@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Солнышко» села 

Табачное 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,             

с. Табачное, ул. 

Школьная, 23 

+79787075043 sadik_soinisho-

tabahnoe@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Ручеек» села 

Тенистое 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,           

с. Тенистое, ул. 

Ленина, 35 

+79787748529 sadik_rucheek@crimeaedu.ru  

mailto:sadik_ds-drujba@crimeaedu.ru
mailto:sadik_soinisho-tabahnoe@crimeaedu.ru
mailto:sadik_soinisho-tabahnoe@crimeaedu.ru
mailto:sadik_rucheek@crimeaedu.ru


    10  

  
10  

 

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад "Радуга» села 

Тургеневка 

Бахчисарайского района 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,                                     

с.Тургеневка,                           

ул. Ленина, 12-б 

+79780681923 sadik_raduga-

turgenevka@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад  «Малыш» села 

Угловое 

Бахчисарайского района 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,          

с. Угловое, ул. 

Комарова, 66 

+79787016911 sadik_malish-

uglovoe@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Солнышко» села 

Холмовка 

Бахчисарайского района 

Республики Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район,        

с. Холмовка, ул. 

Ленина, 48 

+79788281373 sadik_solnishko-

holmovka@crimeaedu.ru  

mailto:sadik_raduga-turgenevka@crimeaedu.ru
mailto:sadik_raduga-turgenevka@crimeaedu.ru
mailto:sadik_malish-uglovoe@crimeaedu.ru
mailto:sadik_malish-uglovoe@crimeaedu.ru
mailto:sadik_solnishko-holmovka@crimeaedu.ru
mailto:sadik_solnishko-holmovka@crimeaedu.ru
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11  

 

 Муниципальное  

бюджетное 

общеобразовательное 

учреждение учебно-

воспитательный 

комплекс «Школьная 

академия» города 

Бахчисарай Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

298400, Республика 

Крым, г. Бахчисарай, 

ул. Мира,1 

+79787106347 school_bachisaray-

rayon12@crimeaedu.ru  

 Муниципальное  

бюджетное 

общеобразовательное 

учреждение 

«Железнодорожненская 

средняя 

общеобразовательная 

школа» 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

298462,Республика 

Крым, Бахчисарайский 

район, с. 

Железнодорожное, ул. 

Подгорная, 4-а 

+79787629481 school_bachisaray-

rayon22@crimeaedu.ru  

mailto:school_bachisaray-rayon12@crimeaedu.ru
mailto:school_bachisaray-rayon12@crimeaedu.ru
mailto:school_bachisaray-rayon22@crimeaedu.ru
mailto:school_bachisaray-rayon22@crimeaedu.ru


    12  

  
12  

 Муниципальное 

бюджетное 

общеобразовательное 

учреждение 

«Соколинская 

начальная 

общеобразовательная 

школа» 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

298475, Республика 

Крым, Бахчисарайский 

район,  с. Соколиное, 

ул. Ленина,1 

+79787175806 school_bachisaray-

rayon6@crimeaedu.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Звездочка» села 

Вилино 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район, 

с. Вилино, ул. Чапаева, 

д 2а 

+79787963336 zvyozdochka2021@mail.ru  

 Муниципальное 

бюджетное дошкольное 

образовательное 

учреждение «Детский 

сад «Алые паруса» села 

Песчаное 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

Бахчисарайский район, 

с. Песчаное, ул. 

Бабича, зд. 1а 

+79780054490 sadik_alieparusa-

peschanoe@crimeaedu.ru  

  

mailto:school_bachisaray-rayon6@crimeaedu.ru
mailto:school_bachisaray-rayon6@crimeaedu.ru
mailto:zvyozdochka2021@mail.ru
mailto:sadik_alieparusa-peschanoe@crimeaedu.ru
mailto:sadik_alieparusa-peschanoe@crimeaedu.ru
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 Муниципальное  

бюджетное 

общеобразовательное 

учреждение 

«Плодовская средняя 

общеобразовательная 

школа» 

Бахчисарайского 

района Республики 

Крым 

Понедельник- 

Пятница с 07:30 до 

18.00 

298410, Республика 

Крым, Бахчисарайский 

район, с. Плодовое, ул. 

Ленина, 71 

+79788502099 school_bachisaray-

rayon25@crimeaedu.ru  

  

  

  

  

mailto:school_bachisaray-rayon25@crimeaedu.ru
mailto:school_bachisaray-rayon25@crimeaedu.ru


 

 

Приложение №2 к 

Административному 

регламенту (пункт 6.1.1)  

  

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

(ОФОРМЛЯЕТСЯ НА БЛАНКЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ,  

УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖИ)  

  

Р Е Ш Е Н И Е о предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги 

"Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории 

_______________________________________________________________" 

(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование) 

Рассмотрев заявление о предоставлении государственной и (или) муниципальной 

услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации" от 

"___" ___________ 20____г.№__________:                                                                                   

от ______________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью) на основании 

_____________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого 

уполномоченным органом)   

 назначена компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных 

представителей) за присмотр и уход за ребенком: 

________________________________________________________________,  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка заявителя (полностью)  

осваивающим образовательную программу дошкольного образования в 

образовательной организации: ____________________________________  

(наименование образовательной организации) в размере ___________% от среднего 

размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и 

уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного 

образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность, на 

основании: 

________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты нормативного правового акта органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации, которым установлен средний размер платы, 

взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, 

осваивающим образовательную программу дошкольного образования в 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, наименование и 

реквизиты закона и иного нормативного правового акта субъекта Российской 



 

Федерации, которым установлен размер компенсации части платы, взимаемой с 

родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, 

осваивающим образовательную программу дошкольного образования в 

организации, осуществляющей образовательную деятельность) 

 _______________________ ______________________ _______________________ 

(должность руководителя           (подпись)                                (расшифровка подписи)  

 уполномоченного органа  

(заместителя руководителя) 

 

Дата заполнения: "___" ______________ 20____ г. ____________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №3 к 

Административному 

регламенту (пункт 6.1.2)  

  

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

(ОФОРМЛЯЕТСЯ НА БЛАНКЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ,  

УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖИ)  

  

Р Е Ш Е Н И Е об отказе в предоставлении государственной и (или) муниципальной 

услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории 

_______________________________________________________________" 

(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование) 

Рассмотрев заявление о предоставлении государственной и (или) муниципальной 

услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации"  

от"___"___________20____г.№__________: 

от _____________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью) на основании 

_____________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого 

уполномоченным органом)  

отказано в получении компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных 

представителей) за присмотр и уход за ребенком: 

________________________________________________________________, 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка заявителя (полностью)  

 осваивающим образовательную программу дошкольного образования в 

образовательной организации: ____________________________________ 

(наименование образовательной организации) на основании: 

___________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ (перечислить 

пункты единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата компенсации 

части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных 

организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации", утвержденного 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 мая 2023 г. № 829 "Об утверждении единого стандарта 

предоставления государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительской платы за 

присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории соответствующего субъекта Российской Федерации", послужившие основанием для отказа в 

предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги)  

 

Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении 

государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата компенсации части 



 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и 

муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 

соответствующего субъекта Российской Федерации" после устранения указанного 

основания, послужившего причиной отказа, в уполномоченный орган: 

________________________________________________________________________

__ (наименование уполномоченного органа) 

 Решение об отказе в предоставлении государственной и (или) муниципальной 

услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации" 

может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

_______________________        _______________________ 

_______________________  

(должность руководителя          (подпись)                              (расшифровка подписи) 

уполномоченного органа  

(заместителя руководителя) 

 

Дата заполнения: "___" ______________ 20____ г. ____________  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №1 к 

Административному 

регламенту   

                                   (пункт 9.1.1)  

  

 В     
(наименование Управления образования, Образовательной организации)  

 от  .  

З А Я В Л Е Н И Е   

о предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги 
  

"Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход  за 

детьми в государственных и муниципальных образовательных 

организациях, находящихся на территории  

  

________________________________________________________"  
   (указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование)  

 Прошу  назначить  компенсацию  части  платы,  взимаемой   

с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, 

осваивающим образовательную программу дошкольного образования  в 

организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________  
(наименование образовательной организации)  

Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся в 

уполномоченный орган за предоставлением государственной  

(муниципальной) услуги (далее - заявитель):  

  

Фамилия, имя, отчество     

(при наличии):  

 

    

Дата рождения 

 

Пол   

 
   (мужской, женский)  

Страховой номер  

индивидуального лицевого 

счета:  

   

 



 

    

Гражданство:    

 

    

Данные документа, удостоверяющего личность:  

    

Наименование документа, серия,  номер:  

 

    

Дата выдачи:    

 

    

Кем выдан, код подразделения:    

 
    

Номер телефона    

(при наличии):  

 

    

Адрес электронной почты    

(при наличии):  

 

    

Адрес фактического   проживания:  

 

    

Статус заявителя:    

 
  (родитель (усыновитель), опекун)  
  

Сведения  о  ребенке,  осваивающем  образовательную  программу 

дошкольного  образования  в  организации,  осуществляющей 

образовательную деятельность: 

  

Фамилия, имя, отчество     

(при наличии):  

 

    

Дата рождения:    

 



 

  (день, месяц, год)  
Пол:    

 
  (мужской, женский)  
Страховой номер    

индивидуального лицевого счета:  

 

    

Гражданство:    

 

    

Данные документа, удостоверяющего личность ребенка:   

  

Реквизиты записи акта    

о рождении или свидетельства о 

рождении:  

 

  

Сведения о других детях в семье для определения размера компенсации  в 

соответствии с частью 5 статьи 65 Федерального закона "Об образовании в 

Российской Федерации":  

  

  

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии); дата рождения; пол; страховой номер индивидуального  

  

 
лицевого счета; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность)  

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

   
Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной форме 

обучения (в случае если такие дети имеются в семье):  

  



 

 
(наименование образовательной организации)  

  

 
(реквизиты справки с места учебы совершеннолетних детей, подтверждающей обучение по очной форме  в 

образовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы   
(за исключением образовательной организации дополнительного образования) (указывается  при 

отсутствии у такой образовательной организации технической возможности предоставления указанных 

сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия)  
   

Реквизиты документов, представляемых в соответствии  с единым стандартом 

предоставления государственной  и (или) муниципальной услуги "Выплата 

компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся 

на территории соответствующего субъекта Российской Федерации", утвержденного 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 мая 2023 г.  № 829 

"Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) 

муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительской платы за 

присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных 

организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской 

Федерации"  

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

Компенсацию прошу перечислять посредством (по выбору заявителя):  



 

    

через  организацию  почтовой связи:  

 
                                                                                                      (адрес, почтовый индекс)  

 

 

на расчетный счет:    
   (номер счета; банк получателя; БИК;   
   корр. счет; ИНН; КПП)  

  

 

Способ получения результата рассмотрения заявления:  

  

 

  

 
  

К заявлению прилагаются:  

  

 

  

 

  

 
(перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в уполномоченный орган)  

  

Своевременность и достоверность представления сведений при изменении 

оснований для предоставления компенсации гарантирую.       

 
 (подпись заявителя)    (расшифровка подписи)  

    

      

Дата заполнения: "___" ______________ 20____ г.  

  

  

 

 

 

 

  
  

  



 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №5 к 

Административному 

регламенту (пункт 25.1)   

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

(ОФОРМЛЯЕТСЯ НА БЛАНКЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ,  

УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖИ)  

  

 Кому:      

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении технических ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата 

компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории 

_______________________________________________________________" 

(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование)  

Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в документах, 

выданных в результате предоставления государственной и (или) муниципальной 

услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации": 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

(перечень документов, выданных заявителю в ходе предоставления 

государственной и (или) муниципальной услуги)  

По заявлению о предоставлении государственной (муниципальной) услуги от "___" 

___________ 20____ г. № __________ (реквизиты заявления) от 

______________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)  

 Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо исправить с 

указанием новой редакции: 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

_______________________ _______________________  



 

(подпись заявителя)              (расшифровка подписи)  

Дата заполнения: "___" ______________ 20____ г.  

 

 

 

 

                                                                                                                Приложение №6 к 

Административному регламенту (пункт 9.1.7)   

 

                                                                                                                             

 

 

СОГЛАСИЕ 

родителя (законного представителя) 

на обработку персональных данных 

Я, 

________________________________________________________________________

_____  (ФИО родителя(законного представителя)полностью)  

паспорт: серия,________ номер______________, выдан 

______________________________ 

_______________________________________________________"___"___________ 

20___г., 

проживающий(ая) по 

адресу:_____________________________________________________ 

________________________________________________________________________

______ как законный представитель своего ребенка 

________________________________________ 

_____________________________________________ "____" ____________ 20______ 

года рождения, даю свое согласие на обработку его (её) персональных данных, к 

которым относятся: 

• свидетельство о рождении (серия, номер, кем и когда выдан) 

• страховое свидетельство государственного пенсионного страхования; 

• полис обязательного медицинского страхования; 

• медицинское заключение о состоянии здоровья (в установленной форме); 

• данные о составе семьи, возрасте детей; 

• данные о месте проживания: 

• данные подтверждающие право постановки на льготную очередь; 

• сведения о родителях ребенка (ФИО, образование, место работы, должность, 

контактная информация, паспортные данные, копия страхового свидетельства 

обязательного пенсионного страхования) 

• прочие данные, необходимость в которых может возникнуть в ходе 

образовательной деятельности. 

 

С вышеперечисленными данными разрешаю следующие действия согласно 

Федерального Закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.06.2006 года : 

• сбор • систематизация • накопление • хранение 



 

• уточнение (обновление, изменение) • использование - в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации 

• передача данных третьим сторонам в соответствии с законодательством 

Российской Федерации 

• обезличивание 

 • уничтожение 

 

Образовательная организация гарантирует, что обработка персональных данных 

осуществляется в соответствии с нормативно правовыми актами действующего 

законодательства Российский Федерации.  

 

Согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую по собственной воле и в 

интересах своего ребенка. 

 

 

  «_____» ________________ 20_     г.                 _____________     

________________________ 
       (подпись)                                    (расшифровка) 

 

 

 

 


