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П Р И К А З  

 

от 30.08.2024                                                  г. Ялта    № 409 

О назначении ответственных  

за обработку персональных данных  

 

 В целях обеспечения защиты персональных данных работников школы, 

обучающихся и их родителей (законных представителей) в том числе при обработке в 

информационной,  в целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-

ФЗ «О персональных данных»  

 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

1. Ответственность за организацию обработки персональных данных и 

осуществление мероприятий по защите персональных данных работников школы, 

обучающихся и их родителей (законных представителей) возложить на секретаря 

руководителя Акопян А.С. 

2. Ответственному за организацию обработки персональных данных:  

 организовать мероприятия по сбору, хранению и обработке персональных 

данных в соответствии с требованиями законодательством РФ; 

 осуществлять внутренний контроль за соблюдением требований 

законодательства РФ при обработке персональных данных, в том числе 

требований к защите персональных данных;  

  организовать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных 

данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и 

обработкой таких обращений и запросов.    

3. Назначить ответственных за обработку персональных данных в информационных 

системах и лиц, уполномоченных на получение и доступ к персональным данным 

согласно списку сотрудников ответственных за обработку персональных данных в 

информационных системах персональных данных и лиц, уполномоченных на 

получение и доступ к персональных данным МБОУ «ЯСШЛ № 9» (Приложение).  

4. Контроль  за исполнением данного приказа оставляю за собой.  

 

 

Директор          Ю.Е. Соловей 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение  

к приказу от 30.08.2024 № 409 

 

Список  сотрудников, ответственных за обработку персональных данных в 

информационных системах и лиц, уполномоченных на получение и доступ к 

персональных данным МБОУ «ЯСШЛ № 9» 

 
ФИО, должность  Субъекты персональных данных  Документы содержащие персональные 

данные  

Директор  

Соловей Ю.Е.  

 

Персональные данные работников 

ОУ, обучающихся и их родителей 

(законных представителей)  

Личные дела обучающихся  

Личные дела сотрудников  

Карточки формы Т-2 

Трудовые книжки  

Медицинские книжки 

Книги приказов по личному составу  

Трудовые договора   

Тарифиционные данные  

Журналы учетов больничных листов  

Статистическая отчѐтность  

Сведения о состоянии здоровья 

обучающихся и работников школы 

Материалы служебных помещений  

Ответственный за 

организацию работы 

электронного журнала, 

ФГИС «Моя школа», 

«Сферум», АИС 

«Навигатор», АИС 

«Зачисление», Цифровая 

среда, сайта школы 

Глезня Д.Ю.  

Персональные данные 

работников, обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) ОУ  

Официальный сайт школы и 

информационные системы, в которых 

сотрудник назначен администратором  

Секретарь руководителя 

Акопян А.С. 

 

Персональные данные 

работников, обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) ОУ  

Личные дела сотрудников  

Карточки формы Т-2 

Трудовые книжки  

Книги приказов по личному составу  

Трудовые договора   

Статистическая отчѐтность  

Заместители директора по 

УВР 

Павлютина Н.Н. 

Сугак Е.Б. 

Котенко Н.К.  

Попкова Н.В. 

 

 

Персональные данные 

работников, обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) ОУ  

Личные дела обучающихся  

Личные дела сотрудников 

Книги приказов по личному составу  

Книга приказов по основной 

деятельности  

Сведения о состоянии здоровья 

обучающихся 

Классные журналы  

Статистическая отчѐты  

Официальный сайт школы  

База данных ГИА  

Организация процедур итоговой 

аттестации  

Сведения ПМПК  

База данных одаренных детей  

Тарифиционные данные  

Журналы учетов больничных листов  

Материалы служебных помещений  

Электронная база данных по работникам 

школы  

Ответственный за ведение 

базы ФИС ФРДО Сугак Е.Б, 

Персональные данные 

обучающихся, получивших 

документ об образовании в ОУ  

Данные о документах об образовании 



Руководители ШМО  

Гончар В.А. 

Косарева Т.В. 

Амзаева Э.А. 

Кривошапко Е.В. 

Ковалев Д.Б. 

Гуцол М.А. 

 

Персональные данные 

работников, обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей)  

Персональные данные классных 

руководителей            1-11 

классов, обучающихся ОУ  

Личные дела обучающихся  

Личные дела работников  

Классные журналы  

Индивидуальные карты социально-

психологического сопровождения 

Данные о социальных и жилищно-

бытовых условиях обучающихся  

База данных по малообеспеченным 

семьям, семьям находящимся в трудной 

жизненной ситуации 

Документы по работе с методическим 

объединением ОУ  

Классные руководители 

Кондакова И.Н.  

Попкова Н.В. 

Амзаева Э.А.  

Богомолова В.С.  

Бурак И.Я. 

Верхогляд Л.И. 

Вольбек К.В. 

Головинская О.А. 

Гончар В.А. 

Гуцол М.А. 

Загорулько В.Е.  

Косарева Т.В. 

Котенко Н.К. 

Маковкин О.А.  

Мотилова М.В.  

Нагайцева Г.С.  

Овсейчук В.А. 

Павловицкая А.В.  

Палагина О.В. 

Партах Т.С. 

Пригор Е.Л. 

Романова А.Н.  

Савельева С.Г.  

Сергиенко А.Г.  

Сколдина С.Г.  

Соколовская Ю.Н. 

Сугак Е.Б.  

Тимошева Р.А. 

Федорченко И.Н.  

Фетисова М.А. 

Холина Е.Ю.  

Хомякова И.Р. 

Юнчик А.И.  

Рыжонкова Н.Н. 

Акопян А.С. 

Персональные данные 

работников, обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) ОУ  

Личные дела обучающихся  

Классные журналы  

Социальный паспорт класса  

Паспортные и анкетные данные 

обучающихся и их родителей законных 

представителей  

Сайт школы  

Учителя предметники  

Павлютина Н.Н.  

Аракелян Э.С.  

Бойкова Р.А. 

Борисенко И.И.  

Вавилова Н.Т.  

Данишевская Л.В.  

Загамула О.А.  

Игнатович Ю.В. 

Казначеев А.В.  

Ковалев Д.Б.  

Кодзаева Н.В.  

Колосова Е.О.  

Кривошапко Е.В. 

Кропина Т.В.  

Персональные данные 

работников, обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) ОУ  

Классные журналы  

Сайт школы  



Кузнецова А.И.  

Орехова О.Б. 

Пославская М.А.  

Симонова О.Ю.  

Соловей О.М. 

Трушкина Т.Е. 

Учватов Д.С.  

Шаркова О.А.  

Мочкова А.А.  

 

 

 

 

 

 

 


