
 



2 

 

 знакомства и чаты; 

 рефераты; 

 онлайн-радио и телевидение; 

 просмотр (онлайн) или скачивание (из сети Интернет) видеофильмов. 

 

2. Правила работы в сети Интернет 

1.1. Не допускается нажимать: кнопки «Согласен», «ОК», и «Я принимаю» в баннерной 

рекламе, в неожиданно-всплывающих окнах или предупреждениях, на Интернет-сайтах, которые 

кажутся незаконными, или в предложениях удалить шпионское ПО или вирусы. 

1.2. Следует использовать антивирусные программы, установленные на компьютер 

администратором. 

1.3. Запрещается отключение антивирусных программ. 

1.4. Необходимо использовать внешние носители информации только от проверенных 

источников. 

1.5. Используйте надежные пароли (с большим количеством символов) и храните их в 

секрете. 

3. Правила работы с электронной почтой 

1.6. При работе со служебной электронной почтой запрещается: 

 использовать адрес служебной электронной почты для оформления подписок, без 
предварительного согласования с главой города;  

 публиковать адреса других сотрудников на общедоступных Интернет-ресурсах 
(форумы, конференции и т. п.) без их предварительного разрешения; 

 отправлять сообщения с вложенными файлами, общий объем которых превышает 20 

(двадцать) Мегабайт; 

 открывать вложенные файлы во входящих сообщениях без предварительной 
проверки антивирусными средствами, даже если отправитель письма хорошо 

известен; 

 осуществлять массовую рассылку почтовых сообщений (более 100) внешним 
адресатам без их на то согласия. Данные действия квалифицируются как СПАМ и 

являются незаконными; 

 осуществлять массовую рассылку почтовых сообщений рекламного характера без 
предварительного согласования с главой города; 

 рассылать через электронную почту материалы, содержащие вирусы или другие 

компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, 

уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного или 

телекоммуникационного оборудования или программ, для осуществления 

несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим 

программным продуктам и программы для их генерации, логины, пароли и прочие 

средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в сети 

Интернет, а также ссылки на вышеуказанную информацию; 

 распространять защищаемые авторскими правами материалы, затрагивающие какой-
либо патент, торговую марку, коммерческую тайну, копирайт или прочие права 

собственности и/или авторские и смежные с ним права третьей стороны; 

 распространять информацию, содержание и направленность которой запрещены 
законодательством Российской Федерации включая материалы, носящие 

вредоносную, угрожающую, клеветническую, непристойную информацию, и т. д.; 

 распространять информацию ограниченного доступа, представляющую 

государственную, служебную и коммерческую тайну; 

 предоставлять третьим лицам пароль доступа к своему почтовому ящику. 
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2. Правила работы со служебной электронной почтой. 

2.1. Не допускается: открывать и загружать файлы, полученные по почте с незнакомого 

адреса с подозрительными расширениями. 

2.2. При использовании электронной почты обращайте внимание на содержание писем. 

Помните, что любые заявления, сделанные в ходе электронной переписки, имеют точно такой же 

вес, как и письменные, и могут быть использованы против Вас и/или учреждения/организации. 

2.3. Доступ к почтовым веб-услугам (например, Hotmail, Mail.ru и т.д.) разрешается, но с 

соблюдением настоящих Правил. 

 

3. Заключительные положения 

3.1. Невыполнение условий настоящих Правил может повлечь за собой частичное 

ограничение или полное отключение от сети Интернет, а также дисциплинарные взыскания, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации. 


