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	РЕСПУБЛИКА КРЫМ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЖАНКОЙСКОГО РАЙОНА

АДМIНIСТРАЦIЯ ДЖАНКОЙСЬКОГО РАЙОНУ РЕСПУБЛІКИ КРИМ
КЪЫРЫМ ДЖУМХУРИЕТИ ДЖАНКОЙ БОЛЮГИНИНЪ ИДАРЕСИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27 августа 2015 года  №267
г. Джанкой
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района»
(в редакции постановления
 от 27 июня 2016 № 219)

В соответствии с Федеральными Законами от 27.07.2010 №2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Джанкойского района Республики Крым от 31.12.2014 №23 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях качества предоставления муниципальной услуги «Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района» администрация Джанкойского района Республики Крым  постановляет:

1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Осуществление присмотра и ухода за детьми 
в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района» согласно приложению.
2.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Джанкойского района Пономаренко А.А.
Глава администрации 

Джанкойского района






А.И.Бочаров 

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации Джанкойского района 
«27» августа 2015 г. №267

                               (в редакции постановления
                           от 27 июня 2016 № 219)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района»
(с изменениями, внесёнными постановлением

 от 27 июня 2016 № 219)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района» (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей 
в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии 
с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", уставом муниципального образования Джанкойский район Республики Крым (принятого решением Джанкойского районного совета от 14 ноября 2014 года №1/4-5).
заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, проживающие на территории Джанкойского района, либо лица, выступающие 
от имени родителей (законных представителей) на основании доверенности. 

Порядок информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.4.1. структурное подразделение Администрации муниципального образования Джанкойский район – Управление образования, молодежи и спорта администрации Джанкойского района (далее – Управление образования), расположенное по адресу: Республика Крым, г.Джанкой, ул.Ленина,6, 296100, телефон 35064, телефон/факс 30450, E-mail: schul-6@yandex.ru, адрес официального сайта uprobrdjankoyskiy.lbihost.ru. 
График приема посетителей:

Понедельник-пятница с 8.30 ч. до 17.00 ч.

Обеденный перерыв: с 12.00 ч. до 13.00 ч.

Выходной день-суббота, воскресенье.

В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, установленному статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации, график работы изменяется – продолжительность рабочего дня уменьшается на один час; 

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно муниципальными образовательными организациями (далее – Организации, образовательные организации), указанными в приложении №1 к административному регламенту. 

1.4.2. информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления представляется:

· непосредственно специалистами Управления образования, специалистами Организаций, указанных в приложении №1.

· с использованием средств телефонной связи и электронного информирования, указанных в настоящем регламенте и приложении №1.

· посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Управления образования и Организаций, указанных в приложении №1;

1.4.3. для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону к специалистам Управления образования и Организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме лично или почтой в адрес Управления образования и Организаций;

· в письменной форме по адресу электронной почты управления образования: schul-6@yandex.ru и Организаций, указанных в приложении № 1.
1.4.4. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается доступность для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов: 
Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Администрации с заявителями. 
Помещения для приема заявителей обеспечиваются необходимым для предоставления услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, периодическими изданиями, столами и стульями. 
В помещениях обеспечивается создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе: возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта; содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 
Зона мест ожидания заявителей, имеющих инвалидность, размещается преимущественно на нижнем этаже здания Управления образования, молодежи и спорта администрации Джанкойского района. В случае необходимости, если инвалид не имеет возможности подняться на второй этаж, специалист Управления образования, молодежи и спорта  оказывает муниципальную услугу либо консультацию относительно муниципальной услуги на первом этаже здания в кабинете № 1.
На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:
 - текст Административного регламента (извлечения – на информационном стенде);
 - перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;
 - режим приема заявителей. (абзац добавлен постановлением от 27 июня 2016 года № 219).

1.5. Информирование заявителей проводится в двух формах: устной и письменной.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты Управления образования и Организаций, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Организации, в которую поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 
15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты Управления образования и Организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается руководителем Управления образования, Организации либо уполномоченным им лицом и направляется по почтовому или электронному адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района».

2.2. Наименования Организаций, предоставляющих муниципальную услугу, указаны в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

Специалисты Организаций не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, установленных нормативно-правовыми актами Администрации муниципального образования Джанкойский район.

Результат предоставления услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является присмотр и уход за детьми в муниципальной образовательной организации в соответствии с действующим законодательством, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.11. настоящего административного регламента.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Присмотр и уход за детьми осуществляется с момента зачисления ребенка в образовательную организацию на период действия договора между заявителем и организацией (до выбытия ребенка из организации).

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

· Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

· Конституция Российской Федерации 12.12.1993; 

· Закон Российской Федерации от 07 февраля 1992 года №2300-1 
«О защите прав потребителей»; 

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

· Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный Закон от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

· постановление Главного государственного санитарного врача РФ 
от 15 мая 2013 года №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1. 3049-13 «Санитарно- эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»; 

· письмо Минобрнауки России от 08 августа 2013 года №08-1063 
«О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждениях».

· Приказ Минобрнауки России от 30 августа 2013 года №1014 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»; 

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 17 октября 2013 года №1155 г.Москва «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования».

Перечень требуемых от заявителя документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет непосредственно в образовательную организацию: 

· согласие на обработку персональных данных (приложение №2);

· заявление родителя (законного представителя) о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольное учреждение (приложение №3); 

· заявление  родителя (законного представителя) о зачислении ребенка (Приложение № 4).
· копия и документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законного представителя);

· оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

· медицинскую справку с заключением о возможности посещения ребенком организации;
· документы, подтверждающие право внеочередного или первоочередного зачисления ребенка в МДОУ (при наличии такого права).

Правом на внеочередное и первоочередное зачисление в МДОУ пользуются дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное или внеочередное предоставление их детям мест в дошкольных образовательных учреждениях, в случаях, предусмотренных действующим федеральным законодательством, законодательством Республики Крым, нормативными правовыми документами муниципального органа власти.

· документы, подтверждающие право на предоставление льготы в оплате за присмотр и уход за детьми в дошкольных образовательных учреждениях.

За присмотр и уход за детьми инвалидами, детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберкулезной интоксикацией в государственных и муниципальных образовательных организациях родительская плата не взимается. 
2.7. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям: 

· текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

· фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью; 

· в документах отсутствуют неоговоренные исправления; 

· документы не исполнены карандашом. 

2.8. Запрещено требовать от заявителя:
· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и локальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, администрации муниципального образования Джанкойский район, муниципальных учреждениях или других органах местного самоуправления, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,

приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

· представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

· отсутствие в представленном пакете документов необходимой в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления услуги информации или (и) наличие в таких документах неполной, недостоверной, искаженной информации (данных);

· наличие в представленных документах повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

· несоответствие обращения содержанию услуги.

2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

· заявление родителей о приостановлении предоставления услуги по дошкольному образованию;

· болезнь ребенка.

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

· несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;

· заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать образовательную организацию;
· отсутствие свободных мест.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.12. При предоставлении муниципальной услуги с заявителя взимается плата, размер которой устанавливается нормативно-правовым актом Администрации муниципального образования Джанкойский район.
Срок и порядок регистрации обращения заявителя

о предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

2.13. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их представления в образовательную организацию. Документы, поступившие для регистрации после 17.00 часов, регистрируются следующим днем.

2.14. Основанием для начала административной процедуры является поступление в управление образования или в образовательные организации заявления при личном обращении заявителя в письменной форме, посредством электронной или почтовой связи. 

2.15. Прием заявления от заявителя при личном обращении.

Прием заявления в письменном виде от заявителя при личном обращении осуществляется сотрудником, ответственным за прием и регистрацию документов, который ставит входящий номер, текущую дату на заявлении.

Сотрудник, осуществляющий прием документов, проверяет разборчивое написание необходимых сведений.

Максимальное время прохождения административного действия не может превышать 30 минут.

2.16. Прием заявления посредством почтовой связи.

Прием заявления посредством почтовой связи осуществляется сотрудником, ответственным за прием и регистрацию документов, который ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.

Регистрация заявления является основанием для начала действий по выполнению административной процедуры.

Максимальное время прохождения административного действия не может превышать одних суток.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.17.1. Воспитанникам предоставляются помещения в здании Организации, отвечающие установленным строительным, санитарным, гигиеническим нормам; помещения обеспечиваются услугами тепло-, электро- и водоснабжения, услугами водоотведения.

2.17.2. Площадь, занимаемая Организацией, должна обеспечивать размещение работников и потребителей муниципальной услуги и предоставление им муниципальной услуги в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями.

2.18. По размерам (площади) и техническому состоянию помещения организации должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правилам противопожарной безопасности, безопасности труда.

2.18.1. Образовательные организации размещают как в отдельно стоящих зданиях, так и встроенных, встроено-пристроенных, пристроенных к жилым домам и иных приспособленных, в том числе жилых, помещениях.

2.18.2. Набор основных и вспомогательных помещений определяется исходя из продолжительности пребывания и количества детей в образовательной организации.

2.18.3. Для групп до 5 часов минимальный набор помещений должен включать;

· место для раздевания с условиями хранения верхней одежды и обуви детей (шкафчики или вешалки);

· групповая комната (комната для проведения занятий и (или) игр детей);

· пищеблок с минимальным набором помещений, технологическим, холодильным оборудованием или буфет-раздаточная; допускается доставка готовых блюд с комбинатов питания, пищеблоков дошкольных образовательных организаций, общеобразовательных организаций и организаций общественного питания;
· туалетная с умывальной для детей;

2.19. 7. Для групп с пребыванием детей более 5 часов минимальный набор помещений должен включать:

· место для раздевания с условиями хранения верхней одежды и обуви детей (шкафчики или вешалки);

· групповая комната (комната для проведения занятий и (или) игр детей);

· спальня;

· пищеблок с необходимым набором помещений, технологическим, холодильным оборудованием или буфет-раздаточная; допускается доставка готовых блюд с комбинатов питания, пищеблоков дошкольных образовательных организаций, общеобразовательных организаций и организаций общественного питания;

· туалетная с умывальной для детей;

· туалетная с умывальной для персонала.

2.20. Количество детей в образовательной организации определяется исходя из расчета площади групповой (игровой) комнаты – для групп раннего возраста (до 3-х лет) не менее 2,5 метра квадратного на одного ребенка и дошкольного возраста (от 3-х до 7-ми лет) – не менее 2,0 метра квадратного на одного ребенка. 

2.21. Основные помещения (групповые, спальные, медицинские помещения, изолятор, физкультурный зал, административные помещения) должны иметь естественное освещение. 

2.22. При проведении занятий в условиях недостаточного естественного освещения необходимо дополнительное искусственное освещение.

2.23. Источники искусственного освещения должны обеспечивать достаточное равномерное освещение всех помещений.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.24. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

2.24.1. транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2.24.2. обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.24.3. обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

2.24.4. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации Джанкойского района Республики Крым, управления образования и исполнителя муниципальной услуги (приложение № 1);

2.24.5. соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2.24.6. отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.24.7. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

2.24.8. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.24.9. доля потребителей, удовлетворенных качеством муниципальной услуги.
Иные требования к предоставлению муниципальных услуг

2.25. Иных требований к предоставлению муниципальной услуги не имеется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме,

а также особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах
2.26. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №5 к настоящему административному регламенту.

2.27. Предоставление муниципальной услуги «Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района» включает в себя следующие административные процедуры:

2.27.1. принятие заявления;

2.27.2. рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.27.3. осуществление присмотра и ухода за детьми, содержание детей в муниципальных образовательных организациях.
Принятие заявления

2.28. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в муниципальные образовательные организации Джанкойского района.

Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

2.28.1. проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

В случае выявления несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.7 настоящего административного регламента, специалист, в обязанности которого входит принятие документов, предупреждает заявителя о наличии основания для отказа в приеме документов и предлагает устранить выявленные несоответствия.

В случае отказа заявителя в устранении несоответствий требованиям к оформлению документов специалист, в обязанности которого входит принятие документов, отказывает заявителю в приеме документов;

2.28.2. предлагает заявителю привести документы в соответствие требованиям, установленным пунктом 2.7 настоящего административного регламента в течение 3-х дневного периода; 
2.28.3. регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

2.28.4. сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.

Результатом административной процедуры является принятие документов либо отказ в приеме документов.

Продолжительность административной процедуры не более 60 минут.

Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата

предоставления либо отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.29. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:

2.29.1. устанавливает предмет обращения заявителя;

2.29.2. проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

2.29.3. устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;

2.29.4. устанавливает наличие полномочий организации, Управления образования по рассмотрению обращения заявителя.

В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия организации, Управления образования и отсутствуют определенные пунктом 2.9 настоящего административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект решения (проект приказа на зачисление ребенка в образовательную организацию и проект договора между родителями и образовательной организацией). 

В случае если имеются определенные пунктом 2.9 настоящего административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является передача лицу, уполномоченному на подписание документов, решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 3 рабочих дней
При зачислении ребенка в организацию, с родителями (законными представителями) не позднее 2 недель со дня поступления ребенка в организацию заключается договор на оказание муниципальной услуги. 

Осуществление присмотра и ухода за детьми 
в муниципальных образовательных организациях
2.30. Образовательные организации обеспечивают присмотр и уход за детьми в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, направленные на социализацию и формирование у них практически ориентированных навыков. Присмотр и уход за детьми в возрасте от 2 месяцев до 1,5 лет осуществляется в случае наличия необходимых условий в образовательной организации.
Образовательная организация создает условия необходимые для осуществления присмотра и ухода за детьми, включая организацию их питания и режима дня, обустройства спального, раздевального, группового помещения и туалетных комнат без реализации образовательной программы дошкольного образования.

Основной структурной единицей образовательной организации является группа воспитанников дошкольного возраста (далее – группа).

2.30.1. Прием детей в образовательные организации осуществляют на основании медицинского заключения, выданного в установленном порядке.

Ежедневный утренний прием детей проводят воспитатели, которые опрашивают родителей о состоянии здоровья детей. При необходимости детям проводят термометрию. Выявленные больные дети или дети с подозрением на заболевание не принимаются.

После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 5 дней 
(за исключением выходных и праздничных дней) детей принимают только при наличии справки участкового врача-педиатра с указанием диагноза, длительности заболевания, проведенного лечения, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными.

Режим дня должен соответствовать возрастным особенностям детей и способствовать их гармоничному развитию.

2.30.2. Длительность пребывания детей определяется возможностью организации приема пищи, дневного сна и прогулок:

· без организации питания и сна - пребывание детей не должно превышать 3-4 часов;

· без организации сна и с возможностью организации однократного приема пищи - пребывание детей не должно превышать 5 часов;

· при организации питания с интервалом не более 4-х часов и сна пребывание детей возможно более 5 часов.

2.30.3. В обязательном порядке проводятся прогулки для детей с продолжительностью пребывания в дошкольной организации 5 и более часов. Для групп (до 4-х часов) прогулки проводятся при наличии возможности.

Для организации прогулок оборудуется площадка. Территория площадки, используемой для прогулок, ограждается по периметру забором и полосой зеленых насаждений. Площадка должна быть озеленена и благоустроена. На прогулочной площадке оборудуют игровую и физкультурно-спортивную зоны. 

В случае отсутствия возможности оборудовать площадку для организации прогулок используют территории близлежащих образовательных организаций и дворовых территорий, оборудованных детскими площадками.

2.30.4. Кратность приема пищи определяется временем пребывания детей и режимом работы групп (завтрак или обед, или завтрак и обед, или полдник, возможны другие варианты).

При пребывании ребенка в образовательной организации от 4-х до 5-ти часов представляется однократный прием пищи, 5-ти часов и более количество приемов пищи определяется для каждого ребенка исходя из соблюдения интервалов между приемами пищи: от 1 года и старше - не более 4 часов.

Ежедневно родителей для обеспечения преемственности питания информируют об ассортименте питания ребенка, вывешивая ежедневное меню.

2.31. В образовательных организациях должен быть организован питьевой режим. Питьевая вода, в том числе расфасованная в емкости и бутилированная, по качеству и безопасности должна отвечать требованиям на питьевую воду.

Допускается использование кипяченой питьевой воды при условии ее хранения не более 3 часов.

2.32. В образовательной организации обеспечивается медицинское обслуживание детей.

Медицинское обслуживание детей обеспечивается медицинским работником, находящегося в непосредственной близости, персоналом учреждения здравоохранения.

2.33. Все помещения образовательной организации содержат в порядке и чистоте.

Не реже 1 раза в месяц проводят генеральную уборку с применением моющих и дезинфицирующих средств.

При неблагоприятной эпидемиологической ситуации в образовательной организации, в целях предупреждения распространения инфекции, проводят дополнительные мероприятия.

В помещениях образовательной организации проводят мероприятия специализированными организациями по дезинсекции и дератизации в соответствии с санитарными правилами, предъявляющие санитарно-эпидемиологические требования к проведению дезинфекционных и дератизационных мероприятий.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением положений административного регламента

2.34. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляют руководитель Организации или его заместитель.

Порядок и периодичность осуществления

плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги

2.35. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Управления образования, Организаций либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает руководитель Управления образования, Организации или уполномоченное им должностное лицо.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Ответственность муниципальных служащих

и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

муниципальной услуги

2.36. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций

2.37. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Организаций при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальной услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

2.38. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Организации, предоставляющей муниципальную услугу (далее - органы, предоставляющие муниципальные услуги), должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

2.39. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

2.40. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

2.41. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

2.42. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.43. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.44. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 2.41 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

2.45. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приёме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -   в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.(абзац добавлен постановлением от 27 июня 2016 года № 219)

2.46. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 2.45 настоящего раздела, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

2.47. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.48. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

2.49. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

2.49.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела;

2.49.2. направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 2.46 настоящего раздела.

2.50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

2.51. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц посредством размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на их официальных сайтах;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

2.52. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

2.53. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона №210-ФЗ уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.54. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

2.55. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

2.56. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

2.57. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

2.58. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

2.59. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

2.59.1. в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2.59.2. текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
________________________

Приложение № 1

к административному регламенту 

«Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных
образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района» 

Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов образовательных организаций
	№
	Название дошкольной образовательной организации
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон рабочий, мобильный
	Электронный адрес, 

график работы

	1. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Азовский детский сад «Тополек» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, пгт.Азовское, ул. Крымская, 5 
	Михайличенко Любовь Григорьевна
	(06564) 5-41-32 79787375546
	azovskoetopolek@gmail.com
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	2. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Апрелевский детский сад «Капелька» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Апрелевка, ул. Буденного, 28
	Евсеева Галина Григорьевна
	79788789124
	evseeva_galya@mail.ua
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	3. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Вольновский детский сад «Ивушка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, пгт.Вольное, ул. Чкалова, 5
	Панасюк Валентина Ивановна
	79787486477
	Duz_volnoe@mail.ru 

Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	4. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Завет-Ленинский детский сад «Ласточка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Завет- Ленинский, ул.Шевченко, 42
	Гавриш Анна Николаевна
	(06564) 5-25-43 79788398771
	Lastochka-zavetnoe@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 17-30

	5. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Заречненский детский сад «Мелевше» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Заречное, ул.Киевская, 22-А
	Кенжекеева Эльмаз Искандеровна
	(06564) 5-80-92 79780492072
	Rustem.elnur@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 17-00

	6. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Изумрудновский детский сад «Аленушка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Изумрудное, ул. Краснознаменная, 1
	Осипенко Александра Ивановна
	79787400926
	metodicheskayarabota14@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	7. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Комсомольский детский сад «Солнышко» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Комсомольское, ул.Первомайская, 25
	Дьякова Любовь Константиновна
	79788389562
	komsomolskoeDYZ@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 16-30

	8. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Кондратьевский детский сад «Василек» Джанкойского района Республики Крым
	 Джанкойский район, с.Кондратьево, ул. Учительская, 1Б
	Бычкова Таисия Петровна
	79787498201
	Taisia.bi4kova@yandex.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	9. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Крымковский детский сад «Тополек» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Крымка, ул. Садовая, 23
	Дубоенко Ирина Ивановна
	79787534149
	Ira.duboenko@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	10. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Лобановский детский сад «Звоночек» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Лобаново, ул.Ленина, 1
	Мартынец Вера Иосифовна
	(06564) 5-55-23 79787383712
	VMartynecz@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	11. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Майский детский сад «Солнышко» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Майское, ул.Пушкина, 56 в 
	Рыбак Любовь Григорьевна
	(06564) 5-03-08 79787375508
	Majskoeduzsolnishko@gmail.com
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	12. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Медведевский детский сад «Солнышко» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Медведевка, ул. 40 лет Победы, 23
	Мельник Светлана Михайловна
	79787385196
	ci.melnick@yandex.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	13. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Новокрымский детский сад «Ромашка» Джанкойского района Республики Крым 
	Джанкойский район, с.Новокрымское, ул.Крымская, 37
	Лялюк Елена Тарасовна
	79788447589
	novokrymskoe_duz_romashka@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	14. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Новосельцевский детский сад «Ивушка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Новосельцево, ул.Ленина, 27
	Дзюба Алла Владимировна
	79788476264
	Duz.iwuhka@yandex.ru
Пн-Птн с 7-30 до 17-00

	15. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Новостепновский детский сад «Радуга» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Новостепное, ул. Бульварная, 11
	Бражникова Людмила Михайловна
	79788104689
	lyudochka-brazhnikova@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	16. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Пахаревский детский сад «Сказка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Пахаревка, ул.Таврическая, 26
	Кубальская Марина Викторовна
	79788792712
	skazka.paharevka@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	17. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Победненский детский сад «Искорка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Победное, ул.Победы, 75
	Дидус Людмила Алексеевна
	(06564) 5-95-05 79788531268
	iskorpb@gmail.com
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	18. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Просторненский детский сад «Капитошка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Просторное, ул.Первомайская, 2
	Нестеренко Анна Михайловна
	79788818540
	Bondarenko-14@list.ru
Пн-Птн с 7-30 до 17-30

	19. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Роскошненский детский сад «Солнышко» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Роскошное, ул.Ленина, 34
	Стрига Юлия Дмитриевна
	79788802275
	striga66@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 17-00

	20. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Рощинский детский сад «Солнышко» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Рощино, ул.Юбилейная, 8
	Гринь Вита Леонидовна
	79788864473
	Dyz.sun@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	21. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Рысаковский детский сад «Малютка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Рысаково, ул.Садовая, 33
	Шевчук Ирина Анатольевна
	79788829215
	irina.shevchuk2015@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	22. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Светловский детский сад «Солнышко» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Светлое, ул.Федорченко, 13
	Завгородняя Светлана Владимировна
	79787349768
	svetlovskoe.duz@yandex.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	23. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Стальновский детский сад «Ивушка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Стальное, ул.Набережная, 19
	Умерова Живер Веисовна
	(06564) 5-92-64 79788379872
	Stalnovskaya_ivushka@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	24. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Стефановский детский сад «Колокольчик» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Стефановка, ул.Ленина, 19
	Кириджиева Юлия Михайловна
	79787308363
	kiridzhieva@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	25. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Табачненский детский сад «Солнышко» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Табачное, ул.Гагарина, 29А
	Новохатская Юлия Николаевна
	79788532776
	Solnyshko.tabachnoeduz@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	26. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Целинновский детский сад «Ромашка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Целинное, ул.Садовая, 10
	Чмух Наталья Витальевна
	79788398849
	Romashka-celinnoe@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	27. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Чайкинский детский сад «Ромашка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Чайкино, ул.Пушкина, 23 а
	Велишаева Хатидже
	79788846653
	Romashka_detskiysad@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	28. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ярковский детский сад «Жаворонок» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Яркое, ул.Пирогова, 10 
	Козак Елена Леонидовна
	79788231964
	Yarkoe-zhavoronok@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	29. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Яркополенский детский сад «Солнышко» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Яркое Поле, ул. Мира, 51В
	Лютенко Татьяна Ивановна
	79787985934
	yarkopolenskduz@ukr.net
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	30. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Яснополянский детский сад «Пчелка» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Яснополянское, ул. Первомайская, 2А
	Бычок Наталия Ивановна
	79788824536
	n.bychok1964@mail.ru
Пн-Птн с 8-00 до 17-00

	31. 
	Муниципальное образовательное учреждение общего и дошкольного образования «Ермаковская начальная школа-детский сад» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Ермаково, ул.Крымская, 24
	Бочарова Галина Анатольевна
	(06564) 5-21-34 79788473450
	bocharovasazhneva@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	32. 
	Муниципальное образовательное учреждение общего и дошкольного образования «Марьинская начальная школа-детский сад» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с. Марьино, ул.Днепровская, 57
	Гунько Вера Григорьевна
	(06564) 5-57-40 79788600816
	marinskiy.uvk@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00

	33. 
	Муниципальное образовательное учреждение общего и дошкольного образования «Луганская школа-детский сад» Джанкойского района Республики Крым
	Джанкойский район, с.Луганское, пер.Центральный, 1 
	Жовтяк Зинаида Александровна
	(06564) 5-52-71 79788827797
	luganskiy.sovet@mail.ru
Пн-Птн с 7-30 до 18-00


Приложение №2
СОГЛАСИЕ
родителей (законных представителей) о предоставлении персональных данных
для формирования банка данных о наличии свободных мест 
в Муниципальном дошкольном образовательном учреждении

«__________________________________________________»
Джанкойского района Республики Крым

 (наименование учреждения в соответствии с уставом)

Я, ___________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

являющийся родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка______________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
Зарегистрированный (ая) по адресу: ______________________________________________
______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
или проживающий (ая) по адресу: ______________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________


Предоставляю (кому)__________________________________________________________
(ФИО заведующего МДОУ, получающего согласие субъекта персональных данных)

мои персональные данные, персональные данные моего ребенка (детей), находящихся под опекой (попечительством), для формирования банка данных о наличии свободных мест в МДОУ_________________________________________________________________________.

Предоставляемые мной персональные данные могут использоваться оператором в целях формирования баз данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных о наличии свободных мест в МДОУ_________________________________________________________________________, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях до окончания пребывания моего ребенка (моих детей) в системе дошкольного образования Джанкойского района Республики Крым).
С положениями Федерального Закона от 27 июля 2007 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а).

 

Родитель 
(законный представитель) __________ /______________                  «____» _________ 20 __г.

                                                            (подпись)         (Ф.И.О.)                                                 (дата заполнения)
Приложение № 3
 
 
Заявление

родителя (законного представителя)
о постановке на учет для зачисления ребенка 
в муниципальное  дошкольное образовательное учреждение  «__________________________________________________»
Джанкойского района Республики Крым

 (наименование учреждения в соответствии с уставом)

 
Прошу поставить на учет для зачисления в МДОУ «__________________________________» моего ребенка ______________________________

               (фамилия, имя, отчество ребенка)
______________________________  « ____ »___________________ 20____ года рождения, 
зарегистрированного по адресу: ______________________________________________
______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
или проживающего по адресу: ______________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________


Желаемая дата зачислении: «____» _______________20____г.

К заявлению прилагаю копии документов, подтверждающие право на первоочередной (внеочередной) прием в дошкольное учреждение. Льготная категория: ______________________________________________________________________________
Об информации, касающейся моего ребенка при комплектовании образовательных учреждений, помимо ее размещения на официальном интернет-сайте Управления и информационных стендах в помещении Управления и МДОУ, прошу уведомлять меня по телефону: _______________________ или по электронной почте:  ______________________.
В случаях изменения мною указанного способа уведомления либо указанных данных, обязуюсь своевременно предоставить изменившуюся информацию.
С Правилами приема и содержания детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях ознакомлен(а).
 
 

______________________






_______________

дата 









подпись 
Приложение № 4
Форма
заявления  родителя (законного представителя)
о зачислении ребенка в муниципальное  дошкольное образовательное учреждение
 
	
	Заведующему муниципальным дошкольным образовательным учреждением «____________________________»

Джанкойского района Республики Крым

___________________________________________
( Ф.И.О. заведующего) 
от ___________________________

           (Ф.И.О. родителя (законного представителя))
______________________________________

зарегистрированного по адресу:

______________________________________

______________________________________

тел.____________________________




Заявление
 
Прошу зачислить  моего ребенка ____________________________________________ 

        (фамилия, имя, отчество ребенка)
______________________________  « ____ »___________________ 20____ года рождения, в муниципальное дошкольное образовательное учреждение «____________________________ ___________________________________________» Джанкойского района Республики Крым 

зарегистрированного по адресу: __________________________________________________

______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
или проживающего по адресу: ___________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

 
Подпись__________________________
 
 

«____» _______________20____г.
Приложение № 5
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района»

Блок - схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

«Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Джанкойского района»

	Подача заявителем в муниципальную образовательную организацию заявления и пакета документов


↓

	Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении услуги


↓

	Осуществление присмотра и ухода за детьми в муниципальных образовательных организациях
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