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по ведению уче]га учебной деятельностп с помошью Элхdур

в ý{ОУ <<Яркслвекfifi llIкол* Е{менЕ-! 1\1[*лхаиля Чyrlилкгlл>-

I" Обrцие ilоJrожения
1.1. Электронный журнал является государственным нормативно-
фltнансовьiм дOкуýlентФм; }4 веде}rl.{е егt} сlбязаl,е.]1ьно дJiя каждс}го \:л{i{,ге,]]я 

1,1

KJ lacýHCIt,O ру кOвL}ли,r eJ ш.
i.2. Электронным классным журналOм называется кOмплекс программных
средстR, Rклточак}тпий базv ланньж и средства лост)rгrа к неti"
!"З. ЭлектпотIрrт"тй кппсст+т.тй хсvпr{яп сltчжиlг ппя rTетIтет-тия ?япяц f}писзт{}]FJ}a г*".*..'r*.19;i'r;?

п." l,;ac гоя r'ticГt L,lt tcT ръ,,i<u;t ll.
1.4. Настояudая Инструкция определяет понятия, цели, требован}lя,
сэргаяизацъ1ю }.{ работу эпектроннOго класснOго жyрнаца
лк-,,л л^лпс л пптд rlv v U-\L \.rvy <l J \J r) са l \,Jtl)fl(Jr (, J ayw /плч п rl л ".-лt.J. .,JJ|ýl(ipr-rtrrrbrи ?rtJPllilJl лUJrrК€Н rluЛЛ€Р,{l.И.Бi4|ЬчЯ ij aKiJilJii}нUivi СUСiLrЯНi/iИ.
1.6. I1ользоtsатеjlяjllи элеriтроfittого журнала явля}отся: адN4иi{!tстрация шtiоjltrt,

учителя. классные рyковоцители. ученики и родители.
1"7- Элсктронный }к_yрнал является I{астью Инфорьлатионной системъ{ шкоýы.

2. Задачнл р€ш8€мые электрOнным классным журналом
Электпоннъiй журнап исýользуется для решения слелVюrrlих задач:
2,1 . Хранение ла.нньтх пб 1,rgл " 

ооеl\,1ости I.{ посеrrlаеь{с}сти обзlчаtоl lрa хся,
2.i. Вывс: lrнфор:r,iацiiи, храIiяtцеi-]ся в базе данньiх" Ila бl,ьrа;кньiii HoctiTe.Tb

для оформления в виде документа в соответствии с требованиями
российского законодателъства.
'} а /)плп.:тrruшr rrY ппr-та/r] у лl!дuyqi, ?.] Dдa. IаАпIrJъrt EAIIA1.1tr(] \L,a/nl'q п.f, пл Df,ёаir.Jo vrr9уцf lrD\iUllt Avvr,J lr А vчvtrr\Фrtt Jц D99g rl9ytivл Dvлllirrlr ,I!JyllФiц iii!' ULurla

* ..,,-(,.,,rr,yuлrvi\, lсLlvl I) JinJLrLrl- Dyvrvlrl.

2.1. Автома,гизация с(}зданrtя перисдическик отчетOв учителей и
адмиЕистрации.
2.5. Свслеврех{е}"lFтФе инфорь.tЕ{рФваýие рýдителеlYI по вt}просам yспеваем.}сти !{

{tOсещаемuL;ти их детей.
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2"6. Kr:lHTpo;lb ЕыIIсэлненрlя образователь}lых iIptilpaМer, утверждеЕных

1rчебньiм планом FIа текутrlий учебный год.

З. Жpag*ljтa и fiФрIrдок работы ý электронньiм KjittceНt'iМ жypýajlonr
3.1. СисТемньu1 админисТратоР )rстанавЛиваеТ По" необходимое лля работы
эпектр*}iнOгfi }l(,vp}{axa, \1 сrбесгlе.тивает flадjтея{аЕlее ф1,,нкшrтонироваЕlие
созданной программио-аппаратной среды.

3.2" iiолЬ:jователИ IтолучаЮт реквизиты доступа к электрон}lому ж_Yрналу в

следVюrrtеý.{ поря цке :

а} !ч;ателя, кдассЕ!;lе р)/ковФдI{телIl; адмццItстраrц{я цопучают реквизI,tты

дOстуиа у адhii,l iiniCТpeTt_rpЁ <Эл},Кур;>.

б) Родители и учащиеся получают реквизиты доступа у классного

руковсд}iтеля"
3.з. Классllые i]уriоводIiтел}i слеляТ :ia достOверiiýстLIо даIiIIшх *б

обучаюiiiрi)(сri !i lix рOдйi,гсjirlх ts ci;o,i,Ёe,rc,i,ts!ii.i с ,,iнс,i,руКцi,iсй, БСЛJТ iiCPЁiiiiсK,y'

с роllи1еjlя},lи, контроJIируFот учет ilФсешаеfulост,к, веду,г rrортфоJrlt0 ученrlксв"
3.4, Учителя аккуратно и своевременно занссят данные об учебных
прФгр&l,*.{]ъ.{ах 14 ItX пtl]охонсд*i-iи}{" сб yCпeвael\{оCT,L{ 'r4 iтсrсelr_{a*\-,{{l0Tlт

обучаклЩихUя, доrulitшнИк заланиях в UOUtвýiсrIJии с инсrрlукцией-

3.5. Заплес1ители директора шIколы осушествляют цери(эдическиЙ контроль

ýад ведением электрOннOгс ж,чрнала, содеDжаrriллй протlент vчастия в работе,
цроце!lт Об,v.iа_ющуtхе.я, Ее !dе{е}ФI]dих оцеIlокj Цро{{ецт обу"tаrощl-{хс-яч

,tiyietoiI{ityл $лiiу оцсitку, зýiiлiсъ дiJмаiý}{сi,о ЗЁлаЁИЯ, Y*lC'l' iiРi}fliДеН;rОi'Ф

учебного материаJIа, шроцент }.пrастия ролителей и обучаюrцихся.
3"б. Родитеjlи и ччаrцl{еся имеют дOступ толькс к- собственЕ{ыМ ДаН,1{L,I&-1 И

l!t 51/lr\,г .\,rdr.T,nлrtltl tli \t^t/nIt4T! tr|!al Фl,л Ilпллtr,лтпл |I t)дпdlltJfl r,ld^Arrl|^l,Tr т)

licii()jibji iUi ;"ieii'ipUiiiibiii )ir)'piiЦji Лjiii ýi v iiPvUiiiiji Pd ii D.лwtrtr^ |l9yblrrIlt\Il D

соотtsстствии с лlнструк;_i,иейi.

4. ITpaBa! ответственнttсть
4.1" Права:
*) ПолъзФват*jlr-{ i{Me}oT праг*t-} лФстyfiа к электро}{1Iг}е{у }K/ypr{a:-ry eЖeýE{erlllФ ],d

Kpyl JIUUу,t,очнU.

бi ijce пользователи имеют право на своевременнъiе консультации по

воriросам работы с эпектро}лным x{yp}iа.;lоM.

в.! Клз-ссшыс р}Jковолите]Iи }t&4еют пра-вс rtнфорr,rлароватъ рФдltтелеI*l о
tr lJl[ lcaвacrliоcтii и ii{iccщacil{ocj i.t их дстСГl ЧСРеЗ ti'IЧL:ТЪi,\-\JL 1lJлflуi*I J blr

сформирсванные на оснсве данных электронного хtурЕа,ча.

г} В случ8е ЕOВL,IпOлнения ilастояrrlей Инструкции адмI4нистрация 0ставляет
,Dfi лarf,лi, пhоп/\ 4 |tirtrlrll/\,г,n.talllr)rrлr!л ,l r,!rtrtt,!tl/\Aгr/\!1.t l1,1!j,oa,}rl!r,] !, hфiАl,i!vju L,UUUii iiijuUc цлiri}iiiiiUiPuiiiUiiUi U |i i.ijliiiaiiiLvijui v iiqj\riJq!rtrл u yqlltl\u/\

пt
JсrьUпLrб t q*r.

4. 2. ffmвеftrсrlввеtt носпrt :

дцtýýIае
а} Ут:верлить,ччебtlýI}"i }IjIp.,}I ;цо 28 августа
6) Утверли,l,ь пелагrll,ическук) наrрузку на сJlелукlщий ,vчебный r,ол до 2ii

августа



в) Утвердитьрасшисание до 1 сентября
г) Издатъ цриказ по тарификации до 1 сентября
л) Проверенньiе бумажные копии электронных курн&гIов заверяет подпLtсью,

расшифровкой пOдписи и джой"

а) По окончании учебног0 периода осуществляет коЕтроль за перенOсоп4

данIlых электроI{ЕIых журI{алов rra бумахсrrшй носитель (с двух сторOн лrrста),
отображая списки класса, отlчIетки, посещаемостъ, пройденные те]\{ы и
задание на дом, отметки за четвертъ и полугодие. Заверяет правильцость
переноса данных подписью, расшифровкой цодпt{си и датой. По окончании
учебного периода составляет отчеты по работе учителей с электронными
журналами на 0снове <<Аналl,:за работы с классным электронным журн€lJtом)>.
б) Передают бумажные копии электронI{ых жур}Iалов делопроизвOдителю
дJrя д;LтIьнейшего архив?rрования.

По окончании учебного года архивирует (прошивает) бумажные копии
электронных

а) Несе,г oTBeTcTBelIjloc,гb за техIlIlческое фl,нlсriиоIlttровалIllе ]леlстроilLOго
журнала и смежных систем:' а так же резервное копирование данных и их
восстановление в достоверном состоянии в случае необходимости.
КУРАТоР:
а) Ведет списки сотрудников, обучающихся школы и I]оддерживает их в
актуальном состOянии на осноtsании Itриказов.
б) организlrет постоянно действующий пункт для обучения работе с
электронньтм журнаJlом учителей, классных руководителей и родителей в
соOтветст;,вии с графикоN{, IIо мере необходимости.
в) Осуществляет закрытие учебного года, начало 11ового 1rчебного года и
электронный перевод обучающихся из класса в класс по Iтриказу директсра.
УЧИТЦДhl
а) Элсrtтронныl"t хiурнал заllолняется J-читслоh.t в денъ гIроведения }ipoкa.
б) В случае болезни основI{ого учителя ilредметник, замеtцающий коллегу,
запOлняет электронный журнал в установленном порядке (подпись и другие
сRедения делаются в журнаJIе замены уроков и в бумажных кOпиях
электронных журналов).
в) Несет 0тветственность за ежедневное и достоверное заполнение
электронных журн;Ulов.
г) В случае проведенрIя письменных коilтрольных (тестовых) работ проверка
работ учи,телем и выставJlеЕие отметOк учащимся за раб<rту осуществляется в
сJIедующие сроки: контрольные диктанты в 7 - 9 классах и контрольные
рабоr,ы в 7 Il класс:ах lrроверяк)тся и вOзвращак)тся учашимся к
следуiOщему урOку,
д) Отвечает за накопJlяемость 0тметок обучаюrцимися, котOрая зависит от
недельн,ой нагрузки учителя и должна соответствOвать <<Инструкции по
ведению классногсl журнала>" fiля объективной аттестации обучающихся за



четвертъ (гrолугодие) иеобходимо на,цичие не менее трех отметок (при 1-

часовой недельной нагрузке) и не менее 5 отметок (при учебной нагрузке 2 и

более чассв в недел}о) с обязательным учетом качества знаний обучакlщихея

по письМенныМ контролЬным, проверочным, лабораторным, практIrческим

работам. 11ервые 2 недели (З недели при 1-часовой недельной нагр_vзке) от

начала учебного шериода накопjIяемостъ 0тметок Ее учиl,ывается. По
oKorr.TattlllT з недель обязателыла tr oTMef"Ka, по оконаlаI{ии 4-х ttедель 2

отметкИ для преДметов по 1-2 часа в неделЮ. лля предметов с большИN,I

количеством часов количество отметOк увеличивается. Накоrrляемость
отметок не учитывается У обучающихся, це посещавших уроки. Есллт

обучающиiтся пOсетил 2 и более уроков подряд (первые .цва урока шосле

каi{икyл не учитываются), то учитель обязан выставить отметку.
е) Устраняет замечания в электро}{ном журнале, отмеченные заместителем

циректора по увр И предоставляют ем}' отчет, rтодтверждаюlший

исшравления замечаний в установленные сроки.
з) Своевременно выставляет отметки в графе того дня (числа), когда

IтроведеЕ урок или письменная работа. Выставляет отметки в электронный
журнал только псl назначенным заданшIм и с обязательным указаниеý,i типа
.задания" Запрелlдается исfiравлен}rе oтhteToi{ и вьlставление оте{еток (задIlI,1&1

числоN4>). Отметки за письменные ра.боты выставляются В cpoкl,I,

предусмOтренные нормами проверки письменньiх работ.
и) Вносит в электронный журна-ц отметки за административные коЕтролъные

работы с указанием типа задаусийв соответствии с графиком ВШК.
к) Систематически выдает через электронныЙ журнаJI зада}{ие На ДОМ

;l) Несет ответственностъ за своевременное и в лолЕом объеме прохождение
каJI ендарн0 темаl]ического планирования.
м) Отмечает в электрOннOм журнаJIе отсутствие учаrI{егося (Н - отсутствие
без уважителъной причины, у - отсутствие по уважитеJтьной причине, Б -
отсyтствие по бо.:rезни, в случае дежурства по школе отметка об отсутствии
не ставится).
н) }{есет ответств9нностъ за сохранность своих реквизитов доступа,
исIсцюqаюшую подключение посторонних.
о) Категорически запрещается допускать обучаюлlихся к работе с

электронньlмJ{tурналом (тол ько rrросмотр).
КЛАССН ЫИ РУКОВОДИТЕЛЪ :

а} Несет сlтветственностъ за достоверность списков класса и информации об

обу.лающихся и их родителях. ýолжен заполнять анкетные даннъiе родителей
и обучаюruихся. Регулярно, не реже одного раза в месяп, проверять
изменение фактических данных и при наличии таких измеflений сообrтr.атъ

системнOму администратOру соответствующие поправкI,{.

в) ýолжен информировать родителей о состоянии успеваемости и

11осеrтIае},{ости lrx детей через 0тчеты, сформированные На ОснОВе ДаНi{ЫХ

l;1ектрсI I l Iого x(,"piIa"!3.
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обучающlосся кJIасса на буплажЕьD( IIсситеJI,гх,

д) несет ответствеЕяость за сохранЕостъ своих реквизитов доступа, 
l

Т;ч;нffi-ж**Ж:ý"Ж;ОТ;;ftu," обуrаЮЩИХСЯ К РабОТе С 
l

электронным журныIо* 1,о"**о "р","Йl 1

i:fЖlll'j; ЖЖ#* полъзователей при работе с элеКТРОННЫМ ЖУРНаЛСМ

;:;:Ж:;Ti:fi ,i#iiхl;лектронного х{урнала и накOпляемOсти отметOк

создается ех(емесячно и по итогам учебного года,

5.3. от.rетъ1 п0 успеваsмости },{ посещаемости аоздаiотся в конце учебного

rIериода и года.

ЗАIIРЕЩЕНО
Категорически запрешается допyскать обyчаюшихся к работе с электронным


