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1. Общие положения
1,1, НастояЩий докумеЕт определяет условия и правила ведеЕия ЭЖ, контроля заведениеМ эж, процедуры обеспечения доarо""р"о"r" вводимых в ЭЖ данных,надежности их хранения И контроля за соЬr""rсr"""' эЖ требованиям кi:нLБт!;:"", включая создание резервньж копий, твердых копиt (на бумажном
1,2, В соответстВии с действующим законодательством ОУ вгIраве самостоятельновыбирать формы учета выполнения учебной программы.l.З. ответственность за соответстЕЧаСТЕОСТИ,""Ъ;;;;,муреглам*,r,i:_fi:ЁlJТ:;;;;х"ff 

ж:L'"#HJr"_o#H"I;"i

i;1".!liЪТХ,,"#;"_;:^#:#Б;""" данньж 5пrета фактам реitJIизации учебного

i.';.ox#r":ifiЖ";УЧеТа "'БЬЙо",о обеспечить соблюдение закоЕодательства о

2..Общие правила ведения учета2,1, Внесение инфор*uц"" Ь Ъйr"" и об отсутствуюlцих должно производиться по

ЁiХЩý:,"JЖ:Нffi *'Ja]*ятие 
проводилось вместо основного преподавателя,

j. Z. в,r".""" J"" *ур,,* инф ормац"1 ТЪЖ;:у;ffi"Ж*Ъоизводиться 
в деньtIроведения занятия, Задание должно вноситься в журнаJI не tIозднее чем через 1 часпосJIе окончания всех заЕятий данньж обl.rаюrци r"r,.--r 

п,.*r пЕ lruзлнее
2,з, Рекомендуется заранее размещать задания, чтобы у обучающихся была возможностьзаблаговременно rrланировать свое время.
2,4, Результаты оцениваЕия выполненЕьж обучающимися работ должны выставляться не
;;:ЖЪlu:;:*" СО ДНЯ ИХ ПРОВеДеНИЯ В СООТВеТСТВИИ С ПРинятыми в ОУ правилами
2,5, Архивное хранение учеТных данных должно предусМатривать контроль за ихцелостностью И достоверностью на протяжении всего необходимого срока, например, спомощью электронной подписи, Э""оrроrrrrоЪ 

"*ou""arr"a 
архивных даннъIх должноосуществляться минимаJIьно на двух носителях и храниться в рчlзньж помещениях.

i;"I*iXX" 
СОВМеЩеНного хранения даЕных в электронном виде и на бумал(ных

3,1, В случае необходиМости испОльзования даЕных ЭЖ из электронной формы вкачестве печатного докр{ента информацй il""i"r." на печать и заверяется вустановленном порядке, Архивное хранение учетных данньIх на бумажных носителяхдолжно осуществляться в соответствии с действующим Административным

'iТiЖЪrК 

п.Оо.оuоrадзора, 
утверждеЕным прикtLзом Минобрнауки России от

3,2, Сводная ведомость итоговой успешности класса за учебный год выводится изсистемЫ учета В тоМ виде, которьй 
'рaоуarоrрar, действующими требованиямиархивной службы, Если данные по учеОному."оу,рi"rтся в электроЕном виде, сводная



ведомость может быть передана в архив сразу по завершеЕии ведения учета в

соответствующем классном журнilJIе,

З.З. При веденци }пIета в электронном виде необходимость вывода данных на печать для

использования в качестве документа определяется соответствием используемой

информациоЕной системы гост р исо 15489-1-20|9 "Система стандартов по

информации, библиотеЧному и издательскому делУ. Информачия и докумеЕтация,

Управление документами. Часть 1. Понятия и принципы'l,


