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ПО ОРГАIIИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО И рЕжимА в

школЕ

1.оБIциЕ полOжЕЕия
1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с требованиями по вOпросаý{
обеспечения комплексной безопаснооти образоватеJIьных учреждений, и onpajan"*,
организацию и порядок осущес,lвления пропускного и внчтриобъектового режи]\{ов в Моу
<ярковская школа имени Михаила Чупилко> (дапее - lлколе) в целях обеспечения
обшественной безопасности. предупреждения возмо}кных террористических. экстремистских
акций и других противоIIравных проявлений в отношении )iчащихся (воспитанников),
педагогических работнlтков и технического персонаJта образовательного.учрехtдения.
|.2. ПРОпl,скноti режим устанавпивает порядок прохода (выхода) учащихся. педагогов"
сотр,vдников. посетителей в здание школы. въезда (выезда) транспортньIх СРе7]СТв на
территорИю образовательного учреждения. вноса (вьшоса) материальньIх ценностей для
исключения несанкционированного лроникновения граждан, транспортньIх средств и
IIосторонних предметов Ila территорию и в здание образовательного учреждения,
1.з. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил.
выполняемых лицами, находяIIIимися на территории и в здании школы, в соответствии с
требованиями внутреннего распорядка, антитеррористической" по;карной и
электробезопасности"
1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим у,l,верждается директором школы.
организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагаетOя на заведуюrцего
хозяйством. а его непосредственное выполнение на дежурного администратора и
сотрудников охраны - сторожа и вахтера (датее сотрудники охраны).
1.5. Сотрудrrики охраны ОСУrцествjlя]от пропускной ре}ким на основаI{ии списков ччащихся,
педагогов и работников, Yтвержденньгх директором шкOлы или Еа основании пропусков
ус1 анов_lен ного образша.
1.6. Требования настояrцей инструкциlI распространяются в полном объеме на всех
сотрудников школы. на учащихся, родителей (законных представителей) и лиц.
СОПРОВО}ItДающиХ \чаlтIихся в части их касающихся.

Входные двери, запасные вь{ходы оборулуются легко открываеN{ыми изнутри прочными
залOрами и заN,Iками. Ключи 0т запасньIх выходов хранятся на посту охра}lы и у заведуюrцего

хозяйством (второй комплект).
1."7. основные пункты пропуска оборудуются местами несения службой охраны,
оснащаюТся комплектом докYментов IIо организациII физической охраны учреждения, в т.ч.
ло орга}Iизации пропускного рехшмa образцами пропусков. а также кнопкой тревожной
сигна{изации.
1.8, Все работы по шроведению ремоЕта или реконструкции помеIцений в образовательно\,{
учреждении в обязательном rTорядке согласовываются с директором школы.
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г \ }lLdщихся,IIЕрсонАлА школы II посЕтIIтЕ"lЕЙ
, .',aКНОГО РеЖИМа ПРОПУСК УЧаrЦИХСЯ, \-Ч]lТе.]:,1. a .:",_:,::. lВ И
_ tsынос) материа],Iьных средств осуществ--Iяется ---]:. ::-,-, . ::{ьй

lеI,0

Е|вшЕ через заilасЕые вьD(оды.
ý0_IьI (ворота) открываются тоJIъко с разрешеЕпя JЕрспоr (-щ
ý ýтс}rгствии * с разрешеýиlI дежурЕого аДдrЕпgцхImlr.
тЕя Зtшасног0 вьD(Oда {ворот) коЕтtrюJь за Fпr. оqrЕпс JI его

,, ,: '.i\СЯ В ЗДаНИе ШКОЛЫ На УЧебНые Занятия. занlгia,i ::,: ], _.: , : ;;- _ , и.
] :,:,alB и секций школы осуtцествляется сзr,J,-.. . ; :,.: - l, : -]

::,1.1 ]tlк!N'{еНТоВиЗаПисиВжУрн€L'IереГисТраЦиI{ila'a:.]l -',:. -.='..:,.-..-; :.!)
:;1ю школы) с 08 ч, 10 рrин. до 19 ч.00 мин,

- - --,-'ВЫЁТПРОПУСКУЧаЩИхсяиззданияшколынапеге}"i:::l-.__-"aa]в_]яе _я]_,*:,
_,,-:.lilК) с директором школы или дежурньп{ ад\IllН]ia ]:: - :.,- .,l

- ,.,:,'f ЗаНЯТИй УlаЩИеСЯ ДОП)/СКаЮтся в шко--I\- Il вьI\[r:я_ ]l: _:ii Tt-,.lbкt] с t;l}:- :: :

_ ll_:.:,.\р&школы(за:rлестителядиректорапоувр) Il.]I1 le:,.;,:.-: ],_.- .1-\{IiHllgTpa1opa.
_ ' Пt]с]е оконЧания Времени, оТВеденноГо _аlя В\t-r]З i ч;-;|1'1;д На ЗаняТIlя I.{-lr{ I1\ ВЬI\a,-; a

::;.яTili:I- сотрудник охраны обязан проIiзвестI1 .tf-r1;l; Ieppijтtrpl{и школы. а деж}рныii
:_]\{Iiнистратор -. осмотр внутренних по\{ешенIiii шко.lы на пре_]\lет вьUtвления посторонн}t\.
з зрьIвоопасных и подозрительньгх пре_]-\{ ето в.
].6. Родители (законные представIrте.ltr) }Iог\-т быть .]опr-щены в образовательное
\ чреrщеяие при предъявлении док\.мента, }-Jостоверяющего личность в неурочное
вре}Iя или время, указанное сотрудниками шкоjrы, с обязательной регистрацией
.1анных докумепта в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время
прибьпия, время убьrгия, к кому прибыл, цеJrь посещения школы). Работник,
прIrгласивший родитеJIей в школу, спускается на первый этаж и там встречает
приглашённых.
при проведениц родительских собраний, родительских дней, праздничных
rIероприятий классные руководители передают работнику охраны спиýки посетителей,
заверенные их подписью. Проход посетителей на данные мероприятия trсуществляется
с предьявленIIем сотрудник.y охраны док)rмента удостоверяюIцего личнOсть без
регистрации данных в ,Iý,рна"це учета посетителей, но с отметкой в списке (полписью
посетите.lя).
2.7, Нахождение об\.rающихся В здании школы после окончания занятий осуществ.]яется с
согласия родите"тей и под KoнTpojleм воспитателя гпд, педагога дополнитеJьного
образован ия илlи классного ру-ководитеjiя.
2.8. Пропуск посетителей в здание школы во время учебных занятий допl-скается
только с разрешения директора школьr/лица его замещающего.
2.9. Прохол родителеri, сопровоrкдающих детей на занffтия и забирающих их с занятIlI*l.
осуществляется без записи в ,L},рнал учета посетителей и предъявJIения док\.}Iента.
удостоверяющего лнчность, только на территорию первого этажа ад}lинtlстратIlвного
здания школы в район расположеЕия поста охраны, проход родителей в фоrlе шко.1ы
запрепIается.
2.10. Члены кружков" секций или др}aгие групrrы обуrающихся для проведения Bge6_laccцb]\
И внеурочЕьIх мероприятий допускаются В образоватедьное rIреждение по спI-{ска\1.
заверенным заместителем директора по увр, вр.
2.11. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие шко.л\, по
с.ryiкебноr"l необходимости, цропускаются при предъявлении док\,}1ента
}Jостоверяющего личностЬ и по согласованию с дирекТором школы/ лIrцо его
за}tешающее, а в его отсl,тствие - дежурного администратора с записью в журнаJе
р ег Il стр ацIIII посетIIте,-IеI"{.
: -- П:.l вь:,,_iэ-i];1,1 Е ,-,i13,o*"Te.ibнo\l \чрежJен}Iрr строитеЛьнь]х И ремонтнъD( работ, допуск- : _-_]':-" -':-' -- -:,:- 'r: -: - --.1a:-, ,r.'fl]ЯJ-]ОI"l LrРГан]lЗаш{I-{. сог_lасованному с шрекtором ц]колы



и в сщtIае необходиN{ости С обязате:тьНьIм редоМ-цениеlч{ территориаJтьного пOдразделения YBfi.
Проtr:звсlдство работ осчществляется под контроле\{ заведующего хозяйством.
2.13. ПередвиженIIе посетите.пей в здании образовательног0 учреяЕIения
ос}'ществJяется в сопровождении работника школы или дежурного администратора.
?.14. Рабочlrпr (уборшикам производственных и служебньп< помеrцений) разрешено
нахоfrlтся в здании школы в рабочие дни согласIrо времени Yказанногс в трудовом дOговоре.
в нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускается в школу
то-lько р\"ководители школы.
2.i5. Нахождение участников образовательного процесса Еа территории школы поале
окончанI,1я 1,чебной смень] и рабочего дня без соответств,чющего разрешения директора
шко-lы. _]ица его замещаюшее запрещается.

3. ОСМОТР ВЕЩЕЙ ПОСШТИТЕЛЕЙ
З.l. Крупвогаб*ритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание школы посJIе
Ероведенпаго их досмOтра, исклк}чающего прOЕос запрещеЕIIых предметов в зданис
обржсвательного rIрежденпя (взрывчатые вещЁства, холодное и огнестрельное
оружие, Еаркотики и T.rr.).
З.2- Материатьные ценности выносятся из зда}{иlI Irrколы на основании служебной записки,
rrодIисашIой заведующего хозяйством.
3.3. Шри шаличпи у пос8тителей ручной кл*ди сторож (вахтер) школы предлагает
добровольgо прsдъявить содержимое ручной клади.
в ýлучае отказа вызываетýя дежуряый администратор школы и посетитедю
Ер€длагаэтея подождать €го у входа. При отказе пр€дъявить содержимо€ ручной к.пади
дежqrрЕому адмиЕистр8тору шосетитель не допуекается в mltoJry.
3.4. В е.цrчае, если Еосетитель, не предъявивший к осмотрУ ручную кладь ||
откtrtывается ilокиrrугь образоватеJIьное учрея(дение сторож (вахтер) лнбо депурпый
адмgЕиетратор, оц9ниа обстановrсуо информирует директора школы и действует tlo его
УКа}аПИЯМr ПРИ НеОбходимости вызывает IIflряд полиции, пршменflет средство
тревожпой сигна.гrизации.
3.5. ýаКНЫе о fIосетителях фиксируются в журЕале регистрации поqgтителей.

4. ПОРЯДОК ДОПУСКА НА ТЕРРИТОРИЮ ШКОЛЫ ТРАСПОРТНЫХ СРЕДСТВ
4.1. Въезд на территорию школы и парковка на территории школы частньIх автомашин
запрещен.
4.2. flопуск автотранспортных средств Еа территорию школы осуществляется только с
рzlзреше}rия директора или заведующего хозяйством. на основании пyтевого листа и
водительского удостоверения на право управ:lения автомобилем.
4.з. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и
груза производится перед ворOтаr,{и.
4.4. Список аRтотранспорта, которому разрешен въезд на территорию школы. определяется
IIриказом директора школы.
въезд автотранспорта, не предусмотренного списком разрешается только с письменного
р€tзрешения директора (а в ег0 отсутствие - завелующего хозяйством),
ffвижение автотранспорта по территории разрешено со скоростью не более 5 км/час,
Парковка автомашин. доставивших материатIьные ценности" продукты осуtцествляется у
запасного выхода с соблюдениеN{ всех мер безопасности и правил доро}кного движения шод
контролем заведующего хозяйством (или назяаченно го сотр}цника).
4.5. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад. машины скорой 11омощи
допускаются на терри горию беспрепятственно.
4,6. АвтотранСпорт, прибывающий длЯ вывоза сыIтучих материа'rов. маку]Iатуры,
мета-тлолома, бытовых отходоВ и др. допускается на территориЮ шкоJlы по заявке
заместителя директора по Вр rrrколы и с разрешения директора шкоJtы или дехtурного
а_]м и нистратора.
4.1, При допуске на территорию шкOлы автотранспортньrх средств лицо) проrrускаюrцее
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автотранспорт на территориIо школы, обязано предупредить Bo_]}ITe_ll{ II пассажиров
ВеУКОСНИте-lьном соблюдении мер безопасности при движении пLr террIiтории,
скоростного режил,lа и правил дорожЕого движения на TeppиToplil1 liiко_-Iы.
4.8. В вьноJньте. праздничные дни и в ночное время допyск автотранспорта на территорию
школы осуществJяется с IIисьменного разрешения дI,1ректора шко-lь иJм лица его
Замещающего с обязательцым указанием фамилий oTBeTcTBeHHbL\. времени нахождения
автотранспорта на территории учрея(дения, цели нахождения.
4.9. Обо всех с-l]\,чаях д-ците.[ьного нахождения не установ.lенных транспортньж средств в
НеПОСРеДСтвенноЙ близости от школы: транспортных cpeJcTB. вызывающих подозрение,
ОТВеТственныЙ за пропускноЙ режим информирует директора шко_-]ы (.-тtтцо его заý{ещающее)
и при необходиr{ости! по согласованию с директоро\{ шко.-iы (.-tliцо\, его замещающим)
информирует территориальный орган внутренних дел.

'1.10. В Слу{ае. если с водителем в автомобиле есть пaccaiftI.rp. к не}ly предъявляются
требования по проп.уску в учреждение шосторонних лиц.
4.1 1. {ействия Jlица. отвечающего за rrропуск автотранспорта. в с-т\чае возникновения
НеШТатнОЙ ситуации аналогичны деЙствиям лица9 осушествлJIюшего пропYскноЙ режим в
здание шкоJы.

5. ПОРЯДОК СОБЛЮДЕНИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА ШКОЛЫ
5.1. Время прихода и ухода сотрудников в здание школы регистрируется в журнаJlе.
находящегося на посту охраны.
5.2. Покидая служебное помещение. сотрудЕики школы должны закрыть окца, форточки.
ОТКЛЮЧить воду, свет, обесточить все электроприборы и техническую аппаратуру.
5.З. По окончании работы школы. после )D(ода всех сотрудников. в 22.00 сOтр}цники
охраIIы осуществляют внутренний обход школы (обращается особое вн}tмание на окна.
поМеЩения столовой и медицинского пYЕкта, отс).тствие течи воды в TyulleTax, включенньIх
электроприборов и света).
5.4. ffежурный администратор осуществляет обход не менее 3 раз в сутки.
- до начала занятий 1-й смены;
- перед Еачацом занятий 2-й смены;
- после окончания занятий 2-й смены.
5.5. В це:rях организации и контроля за соб;подением уrебно-воспитатеJIьного процесса. а
ТаКЖе сОблюдения внутреннего режима в }rчреждении, из числа заместителей директора
Образовательного учреждеЕиlI и педагогов назначается дехtурный администратор по
образоватеJIьноN{у .yчреждению и дежурные по этажам в соответствии с утверяtденным
графиком.
5.б. В целях обеслечения пожарной безопасности учащиеся, сотр,чдники, посетители
обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в
здании и на территории школы.
5.7. В здании и на территории школы образования запрещается:
- нарушать цравила техники безопаснос,ги;

- ИСШОЛЬЗOВаТЬ любые предметы и веrцества, которые могут привести к взрыву и (или)
возгоранию;
* ПРИНОСиТЬ с любоЙ цельIо и использовать любым способом 0ружие, взрывчатые"
огнеопасные вешества, спиртные и слабоа,ткогольные напитки, табачные изделия.
наркотики, др.чгие од}rрманивающие средства и яды;

- курение,

6. ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКА ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ФУНКЦИИ ОХРАНЫ
6.1, Рабсrтник до,цжен знать:

- Jо.-],iностн\ю инстр}кциюl
i_lai_rбе}iностll t]храняе,\1ого объекта и прилегаюrцей к нему местности. расположеЕие и

п,:,:,; -,_:, г.tljlrТы r_r\Гi]ННо-пtl,Т,аРНОIi и тревожной сигнаrIизации, средств связи.
l,_.::] -, J::a];. i]:.1:]l1,]:: ]:\. ]:a]._,,.lь]tlвl-iнIlя it обс,-]r д,Ilвания:



_,.it)сти объекта, его уязвимые места;
. ,_lьными органами, условия и правиjIа

,1;i распорядок образовательного r]реждения,
J.

- ; i:e _]олжны быть:

_ ] ;,_]ством тревожной сигнализации.
-: _'tlýР€IН}IтельньD( органоts, гО и чс. аварийно-

5 разовательного }пlреждения.

_,с\rцggтвить обход территории объекта (да-чее обход
- lJH\, через каждые 4 часа с обязательной регистрацией в

- _,iiь наличие и исправность оборудования (согласно описи) и
, -__JHe]vl ограждении, окнах, дверях;
. :,1t]ТЫ технических средств контроля за обстановкой, средств

- :]t)ТYШОНИЯ, ДОКУМеНТаЦИИ ПОСТа;
_

l

-_.,ii смене и вьUIвлеЕных недостатках дежурному администратору;
-:.Ной режим в здание школы в соответствии с настояIцей

ffi За СКJIаДЫВаЮЩеЙСЯ обстановкой на территории пколы и

ПFЙчIьITающихсяBнapyшениеyстанoBлеI1нЬIхtIpаBилпpoникнyTънa
IF]mщл _-ц]р&}оватедьнOго }чреждеЕия, соворIIмть противоправные действия в
Ёшщш i!ащхся, ЕедагоIического и техЕического шерсонала, ипd)rlдества и
Fрrшшшшшш-r шкоJIы и пресекать их действия в рамках своей кOмЕетенции. В необходимьп<
fuр*шщ ] -цlУоЩю средств тревохсной сигнализации подать сигнаJI правоохранитеJьным

(fittlitltlitiпmxi]nц 1йIзвать гругшу задержания вневедомственной охраяы и т.п.;
S шеrабоЧее времЯ (празднитrые и вьIходны9 дни) rrроизводить обход территории

fuц:ытеj-ьного rIреждеЁия не реже чем б раз в стуки, каждые 4 часц осмотр вЕеIIIЕего
шm{m!dгра территории шIкоJы осуществлrtть шо системе видеонабзкодения;
- :fi{ обнаружении подозрительньж JIиц, взрывоопасньж или подозритеJlънъD( предметов и
jm:lтE\ возможньD( предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызватъ полицЕю и действовать
:i:,гIасЕо служебной инструкции;

- В СJЦrqбg ПРИбЪrГИЯ ЛИЦ ДЛЯ ПРOВерки Еесения службы, работник, убедившись, что они
[uеют на это право, доýускает их на территорию школы и отвечает на поставленные
вопросы,
6.4. Работник имеет прав0:

- тробоватъ от }л{ащихся, персонаJIа шкоJы, посетителей соб:шодения настоящей
Инстрlкции, Правил вЕутреннег0 распорядка;
- требоватъ ЕемедлеЕкого устранеЕия вьUшленньж Еедостатков, IIресекать попытки
нарушения расшорядка дня и IIропускнOго режима;
- дл,I выполнениlI своих спужебньж обязаяностей пользоваться средстваý{и связи и другим
оборудоватrием, принадлежащим шкоJ{е.
б.5. Работнику запрешается:

- допуекать на территорию школы посторонних лиц с нарушение},{ установленных правил;
- разглашать пOсторонним лицаN{ информаuию о школе и порядке организации ее охраны;
- на рабочем месте употреб;rять спиртосодержащие напитки. слабоацкогольЕые коктей-rи.
ливо. наркотические вещества. психотропные и токсические вещества.
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