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ПОЛОЖЕНИЕ

о поряшЕ провЕдЕния инстр)rктАжЕЙ по охрАнЕ трудА
И ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНСТИ С РАБОТНИКАМИ И

оБ).чАющимися
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке проведения инструктажей по охране труда и
пожарноЙ безопасности в школеразработано в соответствии со статьями 2Т2, 225
Трудового кодекса Российской Федерации, Порядком обу.rения по oxptlнe труда и проверки
знаниЙ требований охраrrы труда, Приказом МЧС России от 18 ноября202l годаN 806 (Об
определении Поряда, видов, сроков обу"rения лиц, ос)лцествJUIющих трудовую или
сrryжебную деятельность в организациях, IIо прогрtlN{мЕlм противопожарного инструктажа,
требованиЙ к содержtlнию укЕLзанных прогрtlмм и категорий лиц, проходящих обrIение по
дополнительЕым профессиоЕtIльным программам в области пожарной безопасности>,
действующим с 1 марта 2022 rода; ГОСТ 12.0.004-2015 кСистема стандартов безопасности
труда. Организация обуrения безопасности труда, Общие положения) и другими
нормативными правовыми актами РФ в области охрiшы труда и пожарной безопасности.
1.2. ,Щаrrное Полоэюенuе о провеdенuu uнсmрукmаасей в ulколе оrrредеJulет виды, содержание
и порядок проведения инструктажей адлинистрации, всех педчгогических работников и
обслуживающего персоЕаJIа, проведения бесед по вопросilпd личной гигиены, безопасности
жизнедеятельности и труда с обуrающимися общеобразовательной организации.

1.3. Настоящее Положение опредеJuIет порядок rrроведения вводного инструктажа в школе,
первитIного инструктажа на рабочем месте, повторного, внепланового и целевого
инстр}ктiDкеЙ, стажировки, а также противопожарньтх инструктажеЙ и инструктажеЙ
обуrаrощихся общеобразовательной организации.

1.4. Со всеми педагогическими работникапtи и обслуживающим шерсонitлом
общеобразовательной организации, поступившими на работу в соответствии с
законодательством Российской Федерации проводится вводньй инструктаж по охрtше
труда, производственной саIIитарии и противопожарной безопасности.

1.5. По характеру и времени проведения инструктажей различilют вводный, первичный на
рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой инструктtDки.

1.6. Изу.lение вопросов безопасности труда орrанизуется и проводится на всех стадIбtх
образования в общеобразовательной организации с целью формированиrI у обl^rающихся
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сознатеJьНого И ответствеНного отнОшения к вопросам личной гигиеЕы, безопаспости, и

безопасности окружающих.

|.7. Обуrающимся общеобразовательной организации прививают осЕовопоJIагающие

зЕания и уN(ения IIо вопросам безопасности труда и другим вида]\4 деятельflости в процессе

изу{еЕия )чебньтх дисципJIин по IIрограNIме <<основы безопасности жизЕедеятеJшIости),

2. Вводный инструктаж

2.1. Вводный инструктаж работников проводит директор общеобразовательной

организации.

2.2. Вводный инструктаж вновь приЕятьIх работников проводится по угвержденнои

приказом директора школы и согпасованной на заседании Профсоюзного комитота

Програллме вводного инструктажа. Продолжитольностъ инструктажа устаIIавливается в

соответствии с утвержденной программой,

2.3. Опроведении вводного инструктажа с работниками школы делается заIIись в журнапе

регистрации вводного инструктажа по охране труда с обязательной подписью

инструктируемого и инструктирующего,

2.4. ВводНьй инстрУктаж долЖеЕ проводИться В специшIьно оборудованном для этих целей

fIомещени и иIIи в кабинете шо охране труда, где должЕы бьrгь уrебно-методIческие

пособия, прrlвила охраЕы труда 1rри выполItеflии разлиIIнъD( видов работ, rrлакаты rrо

безопасности работы, образцы средств заIIIиты и др,

2.5. С обуrающимися обЩеобразовательной организации вводный инструктzDк проводят

кJIассные руководитеJIи, педttгоги сIециаJьIIьD( дисциплин (физики, химииj:ф_:л|_y:lY

биологии), )лмТеJUI по физической культуре, безопасности жизнедеятельности, ка)кдыи со

своим кJIассом на уроке.

2.6.ПроведениеВВоДногоиIIсТрУкта)касобулаюЩимисяреГисТрирУЮТВжУрнале
инструктажа обуrаЮщихсЯ по охраЕе труда с обязательной подписью иIIстр},ктируемого

(по достижении 14 лет) и инструктирующего,

3. Первичный инструктаж на рабочем месте

3.1. первичный инструктаж нарабочем месте проводится:

о СО всемИ вновЬ приIIятыМи в общеобразовЕIтепьную организацию работниками;

с работникzlми, вьшолш{ющими IIовую дJUI них работу;

с времеЕньпли работникЕlIчIи и совместитеJIями;

со студентаrrли, прибывшими на тIрактику;

с обуrающимися перед вьD(одом на экскурсии, перед ноД с исrrользованием Еожниц

и кJIея, rrеред физкультlрными занятиями;

при rrроведении мероприятий,

3.2. Первичньй инструкта)к с обуrаrощимися при проведении мероприl{тий проводится по

следующим направлеЕиям :

о пожарнаябезоrrасность;

о элоктробезопасность;

. профилактика детского дорожно-траЕспортного травматизма;
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. безопасностьЕаводе, нальду;

. меры безопасности при проведении спортивньD( соревнований, экскурсий, походоВ,

на спортплощадке, спортивном зrrле;

о профилtlктика негативньIх кримиIIогенньD( сиryачий;

. правила безопасного обращения с взрывоопасЕыми пре.щ,Iетами, веществаI\{и;

. шри проведении летней оздоровительной работы.

3.3. Перви.шrьй инструктrDк на рабочем месте с педагогическими работникашrи школы
проводит директор общеобразоватеjIьной организации иJIи одиII из его заN,IестителеЙ, на

кого прикt}зом по IIIколе возложено проведеЕие IIервичного инструктажа.

3.4, Первичный иIIстр}ктаж на рабочем месте с обслуживЕlющим персонitлом проводит
завхоз или иное лицо, на которое прик{rзом по общеобразовательной организiщии
возложено проведение порвичного инстр}ктака.

3.5. Противопожарньй инструктаж с работниками общеобразовательной организации

проводится лицом ответствонным за его проведение.

3.б. Первичньй инструктаж с обуrающимися общеобразовательной организации проводят

классЕые руководители, педЕlгогические работники школы.

З.7. Первичный инструктаж на рабочем месте с педагогическими работникаlли
общеобразовательной организации проводIтся по прогр€tN{ме первиtIного инструктtDка на

рабочем месте, угвержденной директором школы и согласованной Профсоюзным
комитетом, и по их должностным обязанностям IIо охране труда.

3.8. Первичньй инструктаж IIа рабочем месте с обслуживающим персонi}лом

общеобразовательной организации rrровод{тся IIо инструкциям по охране труда нарабочем
месте, разработанным дJtя каждой профессии, утвержденным дироктором и согласованным
Профсоюзным комитетом.

З.9. Противопожарный инструктilк tIроводится отдеJIьЕо со всеми работникаllи
по инструкции о мерах пожарной безопасности в школе, уtверждеЕной директором
общеобразовательной организации и согласованной профсоюзным комитетом, в сроки
проведения иIIструктIDка на рабочем мосте.

3.10. НоменкJIатура должЕостей и профессий, дJIя KoTopblx должны разрабатываться свои
инструкции по oxpttнe труда для проведения первиIIного инструктажа на рабочем месте

опредеJIяется прикi}зом директора общеобразовательной организации.

З.11. Первичньй инструктаж на рабочем месте и противопожарньй иIIструктаж с

работникапrи регистрируются в журналах установленной формы с обязательной подписью
инструктируемого и инструктирующего лиц. В данном журнале оформляется допуск к

работе с подписью JIица, непосредственно отвечающего за работу инструктируемого.

4. Стажировка

4.1. Рабочие школы, после первичного инструктажа на рабочем месте должны в течеЕие

первьIх 2-14 рабочих дней (в зависимости от характера работы, квалификации работника)
пройти стilжировку под руководством лиц, назначенньIх приказом фаспоряжением)
директора общеобразовательной организации.

4.2. Щелью стаэкировки явJu{ется практическое освоение непосредственЕо нарабочем месте

IIавыков вьшолнениrI работы, приобретенньIх при профессионi}льной подготовке, а также



освоение работником безопасньIх методов и приемов труда в HoBbD(, Еезн{жомьIх ему
условиях.

4.3. Стажировку должны проходить:

. все вновь принимаемые и переводимые на другую работу работники rrlколы рабочих
профессий;

. рабочие и специалисты, зtlнятые на работах, к которым предъявJuIются
ДоПолнительные (повьптrggцые) требования безопасности труда.

4.4. .Щиректор может освобождать от стажировки работника, имеющего стаж работы по
Специальности не менее 3 лет, переходящего из одного подразделения в другое, если
характер его работы, на которой он работал ранее, не меняется.

4.5. После проведения стtlжировки руководитель стажировки доJDкен проворить устно или
ПИСьменно приобретеЕные теоретические знtlниrl и практические навыки в соответствии с
инструкциями и должностIIьп,rи обязанностями.

5. Повторный инструктаж

5. 1 . Повторньй инструктtDк на рабочем месте проводит директор шкоJIы или ответствеgньй
За oxpilнy труда по <Програ}4ме проведениl{ первичЕого инструктажа на рабочем месте> и
инструкциrIм по профессиям и видilпл вьшолняемьгх работ.

5,2. М пед€гогических работников и обслуживilющего персонi}ла общеобразовательной
ОРГаниЗации повторньЙ инструктаж на рабочем месте и противопожарньЙ инструктаж
проводятся 1 раз в год не rrозднее месяца с начЕ}ла 1"rебного года.

5.3. Повторньй инструкта"lк на рабочем месте проводится со всеми работниками школы не
реже чем один раз в шесть месяцев.

5,4. О цроведении повторного иIIструктIDка на рабочем мест9 инструктирующее лицо
Делает запись в <Журна;lе регистрации инструктiDка на рабочем месте> с отметкоЙ
кПовторный> с обязательной по.щIисью инструктиру9мого и инстр}.ктир}.ющего лица.

б. Внеплановый инструктаж

б. 1. Внеплановый инсц)уктаж проводится:

ПРИ введении в деЙствие HoBbIx, с изменениями и дополнониJ{ми стандартов, пр€Iвил,
инструкций по охраrrе труда, а тa}кже изменений к ним;

. В связи с изменившимися Условиями Труда;

. при Еарушении работающими и обуrающимися школы требований безопасности
труда, которые могуt привести или привели к травме, аварии, взрыву или пожару,
отрilвлению;

. по требованию оргаJIов надзора;

. при перерывах в работе более чем на 60 календарньтх дней.

6.2. Внеплановый инсц)уктаж проводится индивидуально ипи с группой работников одной
профессии, с кJIассом обу.rшощихся по од{ому вопросу.

6.3. Объем и содержilние инструктilжа опредеJIяется в кa:кдом конкретном сл)лIае в
зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
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6.4. О проведеЕии вЕеIIланового иIIструктажа на рабочем месте инструктирующее JIицо

ДеЛаеТЗаписьв<<ЖУрнаrrереГисТрацииинсТрУкТажанарабочеМместе>сотмеТкой
<<внегlлановый> с обязательной подlисью инструктируемого и инструктирующего пиц, а

также указанием шриап{ны проведени,t внеплаIIового инструкта)ка,

7. Itелевой инструктаж

7.1. ЩелеВой инстрУктаж в общеобразовательной организации проводится с работЕиками и

обуrаюЩимисяпереДВыпопнениеМиМираЗоВЬIхпоруrений,несВязаннЬD(сих
слукебн"rми обязшrностями иrшr уrебными rrрограммами,

7.2. ЦелеВой инстрУктаж проВомт при вьшолЕении разовьж работ:

о Ео связЕlнньD( с прямьпrли обязанностями по сIIециальности (погрузка, выгрузка,

УборкаТерритории'рitзоВыеработыВнешколЬнойобразовательнойоргаЕизациии

', 
п,);

о ЛИКВИдация последствий стихийньпr бедствий, аварий и катастроф;

проведения экскурсии, организации MaccoBbD(

(экскурсии, походы, сrrортивные соревнования и
мероприятий с обуrаюrщrмися,

о
т. II.).

7.з. Разовые шоручениJI оформляются приказом директора общеобразовательной

организации. Исполнитоли обеспечиваются rrри этом спецодеждой и иныtrли среДстваIvIи

защиты и необхоДимыМ для вьшолнения работы инструмеЕтом и инвентарем,

7.4. Запрещаегся давать разовые шору{ения по вьшолнению опасIIьD( и вредньD( работ,

требУющихспециальнойподготоВки,ЕtlВыкоВпоВыпоJIнеЕиюДаЕноговидаработы,
специальньD( rrриспособлений и т, д,

7.5. РегистрациrI целового инструктЕDка ГОСТом 120,004_2015 в журнале регистрациr,t

инстрУкТа)кейнепреДУсмотрена'оДнакоУсТIIоинстрУктажпроВоДитЬнеобхоДимо.

8. Противопожарные ицструкта}ки

8.1. ПротивотIожарные инструкта)ки в школе организуются и проводятся по обrrцлм

IIРаВИЛаI\4 орr*".uia"и обу.rей работаюlщrх безопасности труда Еа осIIоваIIии требоваrrий

гост 12.0.004_2015 кссБт. организация обуrения безопаСНОСТИ ТРУДа, ОбЩИе

положеЕия)).

8.2. Вводньй противопожарный инструктаж: 8

8.2.|.ВводныйпроТиВопожарныйинстрУкТажIIроВоДиТсяДоЕачалаВЬшолнениятрУдовой
деятельности в общеобразовательной организации,

8.2.2.Вводньй rrротивопожарный иIIструктаж проводится:

о Со всеми лицами, вновь принимаемыми наработу, в том чисJIе врем9IIн},ю, в шкоJry;

ослицаМи'коМанДироВанныМи'прикоманДироВанIIыМинарабоryвобразоватепЬЕУю
организilIии;

оСИIIЫМиЛицаI\4и,осУщесТВJUIющимиТрУДоВУюДеятелъносТьВорГzшиЗации'по

рошsнию директора образоватепьной организации,

8.3. Вводньй инстрlктаж IIо покарной безопасности проводlт специалист по охраЕе труда

или лицо, Еа которое приказом директора общеобразовательIIой организаuии возложены

эти обязшrЕости.



8.4. Примерный перечень основньD( вопросов вводного противопожарного иЕструкта:ка:

. деЙстВующие в школе приказы, прilвила, иЕструкции, положеЕиrI по Bollpocill\4
пожарной безопасности;

. ОбЩИе тРебоваrrия по соблюдению tIротивопожарного режима в
общеобразовательной организации;

. ТРебОвания общеобъектовой инструкции о мерах пожарной безопасности в школе;

. ответственность за нарушениrI правил пожарной безопасности;

. основные причины пожаров и взрывов;

. н€Lпичие взрывопожароопасньD( производств ()^racTKoB, работ) в школе и их общая
харЕжтеристика;

. общие меры по обеспечению пожарной безопасности;

. существующий в общеобразовательной организации порядок оповещениrI lподей о
пожаре;

. деЙстВия прИ возникноВении rrожара (порядОк вызова пожарной охрЕlны, эвiжуаr{ии
обl^rающихся и сотрудников, материiLльньD( ценностей и т. п.);

. первиIIные средства тушения пожаров и IIр€tвила пользовt}ния ими.

8.5. О проведении вводного инструктiDка делают зtlпись в журнirле регистрации вводного
инструктЕDка пО пожарной безопасности с обязательной подrисью инструктируемого и
инструктирующего лиц.

8.6. Первичньй противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится
непосредственно на рабочем месте до нач{rла трудовой деятельности:

. со всеми лицalN,Iи, прошещIтими вводный противопожарный инструктаж;

. С ЛИЦЕШИИ, пеРеведенными из другого подрЕ}зделеЕиrI, либо с лиц€tми, которым
поручается выполнение новой дJIя них трудовой деятельности в образовательной
организации.

8.7. Примерный rrеречень ocHoBHbD( вопросов первичного противопожарного инструктiDка
на рабочем месте:

I(paTkall характеристика пожарной опасЕости оборудования, веществ и материалов,
используемьD( на рабочем месте;

возможные причиЕы возникновения пожара и меры по их предупреждению;

прitвила (инструкции) пожарной безопасности, установленные для работЕиков
данного помещения, )ластка или под)tвделениll;

требования к содержанию путей эвакуации;

ВИДЫ И фУНКции сущоствующих систем противопожарной заrциты (пожарной
сигнализации и t}втоматического шожаротушения);

обязанности сотрудников при возникновении пожара;

порядок вызова пожарной охрilны, оповещения rподей, проведения эвакуации,
средства связи и место нахождения ближайшего телефона;

a

a

a

a

a

a

a



a способы применеЕиlI имоющихся на rпстке средств пожаротушения и оповещения

о пожаре, места их расположения,

8.8. С rIетом структуры и IlисленЕости работЕиков школы доIIускается совмещение

проВеДени'IВВоДногопротиВопоЖарноГоинсТрУкТФкаиперВичIIогоIIроТиВопожарноГо
инструктажа Еа рабочем месте в слу{аях, установлеIIньD( порядком обуrения лиц мераNI

8.9.2.повторный противопожарный инструктаж проводится не реже 1 раза в полгода со

всеми JIицами, осуществJUIющими трудовую деятепьность на объектах защиты,

IIредназначенньD( длrI IIроживания ипи временного пребывания 50 и более человек

одновремеЕно, объектах защиты, отIIесенньтх к категори,{м повышенЕой

ВЗрыВопокароопасности'пожароопасности'аТакжесЛицаМи'ос)лцесТВJUIюЩими
трудовуIо деятельЕость в организации, связанную с охраIIой (защитой) объектов и (ишт)

Ilмущества общеобразовательЕой организации,

8.9.3. О провелеЕии повторного инструктажа делают запись в журнаJIе регистрации

инструктажа по пожарЕой безопасIIости с обязательIIоЙ подfiисью инструктируемого и

инсТрУктирУIоЩеголиц.ПереЧеньВопросоВДIяпроВеДеЕияиЕстрУктажааналогичен
переtIню первиIIIIого инструктажа Еа рабочем месте,

пожарЕой безопасности,

8.9. Повторньй противопожарный инструктаж:

8.9.1. Повторный противопожарньй иЕструктаж проводится IIе реже 1 раза в год со всеми

лицаIчIи'осУIцесТВJUIюЩимитрУДоВУЮДеяТельносТьВшколе'скоТорыМипроВоДился
вводньй IIротивоIIожарный инструктаж и IIервичньй противопожарный инструктаж на

рабочем месте.

8. 1 0. Внеплановьй противопожарньй инструктФк проводят:

оПриВВеДенииВДействиеноВъD(иJIиВIIесенииизмененийВДействУtощие
Еормативные IIравовые акты Российской Федерации, нормативЕые докумеIIты по

пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности,

примеЕиМые для образовательной организации;

оIIрИиЗМененииТехIIологиЧескогопроцессаIIроиЗВоДсТВа'техническоМ
IIеревооружении, заN,IеIIе или модернизации оборудоваrrия, инструмеIIтов, исходного

сьцья, материалов, а также изменении д)угих факторов, вJмяюIцих на

rrротивопожарное состояЕие объектов защиты школы;

опринарУшениилицами'осУЩесТВJUIюЩимиТрУДоВУюдеятелЬЕосТьВорганизации'
обязательньпr требований пожарной безопасности, которые могли привести иJм

привели к пожару;

о В Слрае перерыва в осуществлении трудовой деятельности более чем на 60

каЛенДарЕьIхднейпереДЕачЕIломосУIцесТВлениятрУдовойДеяТельносТина
объектах защиты оргаЕизации, предIазначеЕIIьD( дJIя проживани,{ иJIи временЕого

пребьтвшrия 50 и более человек одновременно, объектах защиты, отIIесен}Iьгх к

категориям повышенной взрьтвопожароопасности' пожароопасности, а также у лиц,

осуществJulюЩиХ трудовуЮ деятельнОсть В оргаЕизации, связанЕ)rю с охраной

(зашитой) объектов и (или) имущества организации;

оПорешеЕиюД,IрекТораобразоватепьнойоргаЕиЗацииипинаЗначенногоимJМца.

8.11. Проверка соответствия знаний JIиц, осуществJIяющих трудовую деятельность в школе,

требованиям, предусмотренным теоретической частью програп4м противопожарЕого



инструктiDкц можеТ осуществJUIться дистанционно, Форма реаJIизаIши и порядок

проведенИJ{ проверКи соотвеТствиЯ знаний и умений лиц, осуществJU{юIщIх трудовую

деятеJIъностЬ В opr*"auu"", требоваЕиJIм, предусмоТренным практической частью

11роцраil,lМ шротивопОжарногО инстр1цтажа, устанавливаются порядком обуrения пиц мерам

пожарной безопасности.

8.12. Лица, показавшие ЕеудовпетворитольЕые знания к самостоятельЕоЙ работе не

допускаются и обязiшы вновь пройти иIIструктilк,

8.13. Щепевой IIротивопожарньй инструктiDк проводится в том числе в следующих слуIаlIх:

о ПеРе.Ц выпоJIнением огневьIх рабоТ и других пожарооIIасЕьIх и

пожаровзрывоопасньIх работ, на которые оф ормляется наряд-допуск;

опере.ЩВьшолнениеМДрУгихогнеВьD('IIожароопасныхишожароВЗрыВооIIасньD(

работ, в том Iмсле не связаЕных с IIрямыми обязанностями по специ,tJьности,

профессии;

о ПеРед ликвидациеЙ последствий пожаров, аварий, стихийЕых бедствий и катастроф;

. в иIIьD( слrиrгх, опредеJцIемьIх директором общеобразовательной организации,

КонкретныйпереченЬсJIуIаеВобу.rенияпоIIроГрапdмаNdIIелеВоГопроТиВопожарЕого
иЕструкта)ка определяется IIорядком обгIения лиц мераNl пожарной безопасности,

9. Щокументация

9.1. Все журнЕшЫ рогистрации иflструктажей должЕы быть пронумероваIIы, прошнуровzшы,

скреплены печатью с указанием коJIичества листов и с подписью директора

образовательной организации. ,щопускается возможность оформления журнша у{ета

противопожарньD( инстр}ктажей в электронЕом виде,

9.2. Фиксация результатов обучения и проверки соответствия знаний и умеЕий лиц,

осуществJUIющих трудов}то деятельность в общеобразоватепьной оргtшизации,

требованиям, предусмотренным програNIма}ли противопожарного инструктarкъ п)"тем

пЪдписания работником и лицом, проводившим противоIIожарный инструктЕDк,

документов, опредеJUIемьIх порядком обуrения лиц Mepal\4 пожарЕой безопасности,

электронЕоЙ подIIисью в соответствии с требованиями Федералъного закоЕа от б tшроJUI

2011 г. Ns 63-ФЗ <Об электронЕой подписи),

g.з. Все иЕстр1кции по oxpilнe труда и rrожарной безопасности для работников,

разработанЕые согласЕо номенкJIатуре доJDкностей и профессий в соответствии с прикttзом

директора школы, угверждаются директором и согласовываются ПрофсоюзЕым комитетом

с укzrзzшием номера пpoToкojla,

9.4. Все инструкции по охраЕе труда в школе регистрируются в журнале у{ета инстр}кций

11о охраЕе труда и вьцаются работникам с регистрацией в журнале учета вьцачи

инструкций по охране труда.

10. Заключительные положенпя

10.1. Настоящее Положение о IIорядке проведения инструктtDкей вJLIется локЕ}JIьным

ЕормативЕым актоМ школы, согласовывается с Профсоюзным комитетом и утверждается

(либо вводится в действие) IIрикrвом директора организации, осуществляющей

образовательную деятельность,



10.2. Все изменения и доfIолнения, вносимые в настоящее Положение, оформ.тlяются в
письменной форме в соответствии действуюIщл зtжонодательством Российской
Федерации.

10.3, Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и
дополнениJI к Положению принимaются в порядке, предусмотренном п.10.1. настоящего
Положения.

10.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньIх пунктов и

разделов) в новой редакции предьцущiul редакция автоматически уграIIивает силу.


