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ИНСТР).КЦИЯ IIЕРСОНАЛУ
при поступлеЕии угрозы террористического акта

в письменном виде

1. Обшrие требсlванlля бе:зопасностr,r
1.1. Угрозы в письменной форме \,{огyт поступитъ в образоватеJlьное учреждение" как fiо
пotlToBox{y каналу, так }I в резчльтате обнаружения разJиIIЕого рода анонимньD(
материаIов (записки. нацписIл. информачия- заrrисанная налискете и т,д.).
|.2. При этоlr необходимо четкое соблюдение персона]том образовательного учреждения
обращения с анонимньLми материатами.
1.З. Предугlредительные N{еры (меры профилактики):
* тщательныЙ rrpocl,{oTp секретарями поступаюrцей письменной продукции)
прослушивание I\'Iагнитных лент. просмотр дискет;
- особое вItимание необходимо обраrцать на бандероли, письil,{а, кр}.tIные yпаковки.
посылки, фу,гляры уIаковки и т.п., в том алисле и реклаN,{ные проспекты.
Т.4. Ilель проверки * не Iтроrlустить возможные сообrllения об угрозе террористического
акта.
2. Правила обрашения с анонимными материалами, содер}кащIINIи yгрозы
террOристического характера
2.|, При лолучении анониNfного матsриа,ца. содержащего угрозы террористического
характера выполнить следующие требования:
о обращайтесь с ни]чI l,ч{аксимацьно осторояtно;
О уберите его в чистыЙ пt-rотнсl закрываемый полиэтиленовый пакег и поместите в
отдельную жесткую папку;
. постарайтесь не оставлять на нем отпечагков свс}l{х пацьцев;
. если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только с левой илtи
правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;
. СОхРаняЙте все: сам документ с TeкcToll{. любые вложения. конверт и Yпаковку, ничего
не выбрасывайте;
. не расширяйте крyг лиц, знакоN,Iившихся с содержанием документа.
2.2 Анонlлмные материа,ты направьте в IIравоохранительные органы с сопроводительныNr
письмом, в котором долхtны быть указаны конкретные признаки анонимньIх материалов
{ВuD, ко.lttчесmво, KaKlLlI способом u l!a, че]l uсп0,1неньI, с кuкltх c:loB начllлtаеrtся u Kalu.lllt.
заксlнчuваепlся п,tексm' на,.!Iuчllе поdпttсъt u m.п.), а так}ке обстоятельства, связанные с их
обнарухtениеNI или попучениеNI.
2"З. АнОн!{мные N,Iатериа]ы не доJDкны сшиваться, скJIеиваться, на них не разрешается
делать подшиси, подчеркивать или обводить отдельfiые l,recTa в тексте. писать резолюции и
указания" также запрещаеlся их мять и сгибать.
2.4. При испоJlнении резолюций и других надписей на сопроводительньш докуN{ентах не
должно оставаться давленых следов на анонимных материацах.
2.5. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных лисьмах
организации и заявJIениях грах(дан. передавших анонил,Iные материалы в инстанции.


