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положение

<<о порядке проведения инструктажей по охране труда и пожарной
безопасности в МОУ <<Ярковская школа имени Михаила Чупилко>>"

1. Общие положения

1.t. НаСтОяЩее Положение о порядке проведения инструктажей по охране труда и
пожарной безопасности в школеразработано в соответствии со статьями 2!2, 225
Трудового кодекса Российской Федерации, Порядком обучения по oxpzlнe тРуда и проверки
знаrrиЙ требованиЙ охраны труда, Приказом МЧС России от 18 ноября2O2Т года N 806 кОб
ОПРеДеЛеЕИИ ПОРядка, видов, сроков обучения лиц, осуIцествляющих трудовую или
служебную деятельность в организациях, по программам противопожарного инструктажq
ТРебОВаНиЙ к содержанию }rказанных программ и категорий лиц, проходящих обуrение rrо

дополнительЕым профессионztльным программам в области пожарной безопасности>>,
ДеЙСТВlТОщим с 1 марта 2022 года:' ГОСТ 12.0.004-2015 кСистема стандартов безопасности
ТРУДа. ОРганизация обучения безопасности труда. Общие положения)) и другими
НОРМаТивными правовыми актаI\,{и РФ в области охраны труда и пожарной безопасности.
1.2. ffанное Полоэtсенuе о провеdенuu uнсmрукmажей в uжоле опредеJuIет виды, содержание
И ПОРяДок проведения инструктажей администрации, всех педагогических работников и
обслуживающего персончUIа, проведения бесед по вопросilм личной гигионы, безопасности
ЖиЗнедеятельности и труда с обуrающимися общеобразовательной организации.
1.3. НаСтоящее Положение опредеJuIет порядок проведениJ{ вводного инструктажа в школе,
первичногО инструктажа на рабочем месте, повторного, внеrrланового и целевого
ИНСТРУКТажеЙ, стажировки, а также противопожарньtх инстр}ктажеЙ и инструктажей
обуrающихся общеобразовательной организации.
1.4. СО Всеми педагогическими работникаlии и обслуживающим персонЕlлом
ОбЩеОбРазовательной оргrlнизации, поступившими на работу в соответствии с
Законодательством Российской Федерации проводится вводньй инструктаж по охране
труда, производственной сi}нитарии и противопожарной безопасности.
1.5. ПО характеру и времени проведения инстр}ктажей различают вводный, первичньй на
рабочем месте, повторный, внеплановьтй и целевой инстр).ктажи.
1.6. ИзуlеЕие вопросов безопасности труда организуется и проводится на всех стадиях
образования в общеобразовательной организации с целью формировчlния у обl^rающихся
сознательного И ответственного отношениl{ К вопросам личной гигиены, безопасности, и
безопасности окружающих.
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1,7, Обучаюrцимся обrцеобразовательной организации прививают основопо-lагающие
знания и умения по вопросам безопасности труда и другим видам деятеJьностIt в процессе
изу{ения учебньж дисциплин по програМме <основы безопасности жизне:tеяте-lьнL)стI{)).

2. Вводный инструктаж

2,|, Вводный инструктаж работников проводит директор общеобразовательной
организации.
2-2- Вводный иIIструктIDк вновь принятьIх работников проводится по утвержденной
tIриказоМ директора школы и согласованной на заседании Профсоюзного комитета
программе вводного инструктажа. Продолжительность инструктажа устанавливается в
соответствии с утвержденной программой.
2,з. О проведении вводного инстр}ктажа с работникЕlNли школы делается запись в журнzrле
регистрации вводного инструктажа по охране труда с обязательной подписью
инстр}ктируемого и инструктирующего.
2,4, Вводньтй инструктаж должен проводиться в специilIьно оборудованном дJIя этих целей
помещении или в кабинете по охране труда, где должны быть уrебно-метод{ческие
пособия, правила охраны тРуда при выrrолнеЕии рiLзличньж видов работ, плакаты по
безопасности работы, образцы средств зяIIIиты и ДР.
2,5, С обуrающимися общеобразовательной организации вводный инструктilж проводят
кJIассные руководители, педагоги спец.дисциплин (физики, химии, информатики,
биологии), уIитеJш по физической культуре, безопасности жизнедеятельЕости, каждый со
своим кJIассом на уроке.
2,6, Проведение вводного инструктажа с обуrающимися регистрируют в жypHaJIe
инструктажа обl,rаrощихся по охране Труда с обязательной подцrисью инструктируемого
(по достижении 14 лет) и инструктир}тощего.

3. Первичный инструктаж на рабочем месте

з.1. Первичньй инструктаж нарабочем месте проводится:
, сО всеми вновЬ принятыМи в общеобрiвовательн}то оргtlнизацию работникашrи;. с работниками, выполнlIющими нов}.ю дJUI них работу;
. с времеЕными работниками и совместитеJUIми;
. со студентами, прибывшими на rrрактику;
, с обучающимисЯ переД вьIходоМ на экскурСии, перед НОЩ с использов€tнием ножниц

и клея, перед физкультурными заIIятиями;
. припровед9ниимероrrриятий.

3,2, Первичньй инструктаж с обуrающимися при проведении мероприrIтий проводится по
следующим направлениям:

о пожflрнаябезопасность;
. электробезопасность;
. ПрофилЕlктика детского дорожно-транспортного травматизма;
. безопасность наводе, нальду;
, Меры безопасности при проведении спортивньD( соревнований, экскурсий, походов,

на спортплощадке, спортивном зале;
. ПрофилактиканегативньIх криминогенньD( сиryаций;
, прtlвила безопасного обратценIбI с взрывоопасными предметi}ми, веществами;
. ПрИ проведении летней оздоровительной работы.



3.3. Первичньй инструктаж на рабочем месте с IIедагогиIIескими работниками школы
проводит директор общеобразовательной организации или один из его зilместителей, на
кого прикitзом по школе возложено проведение tIервичного иIlструктtDка. З.4. Первичный
инструктаж на рабочем месте с обслуживilющим персоналом проводит заведующий
хозяйством, на которое прикЕвом по общеобразовательной организации возложено
проведение первичного инструктажа.
3.5. Противопожарньй инструктаж с работникалли общеобразовательной оргilнизации
проводится лицом ответственным за его проведение.
3.6. Первичньй инструктаж с обуrающимися общеобразовательной организации проводят
кJIассные руководители, педагогические работники IrIколы.
з.7. Первичный инструктаж на рабочем месте с педiгогическими работникалли
общеобразовательной организации проводится по программе первиIIного инструктажа на
рабочем месте, утвержденной директором школы и согласованной Профсоюзньпл
комитетом, и по их должностным обязанностям по охране труда.
3.8. Первичный инструктаж на рабочем месте с обслуживающим персонЕlлом
общеобразовательной организации провод,Iтся по инстр}кциям по охране Труда нарабочем
месте, разработанным дJUI каждой профессии, утвержденным директором и согласованным
Профсоюзным комитетом.
3.9. Противопожарный инструктiDк проводится отдельно со всеми работникалли
по инструкции о мерах пожарной безопасности в школе, уtвержденной директором
общеобразовательной организации и согласованной профсоюзным комитетом, в сроки
проведения инструктажа на рабочем месте.
3.10. Номенклатура должностей и профессий, для которьж должны разрабатываться свои
инструкции по охране труда для проведения первиtIного инстр}ктажа на рабочем месте
опредеJб{ется приказом директора общеобразовательной организации
3.11. Перви,*rый инструктаж на рабочем месте и противопожарньй инструктаж с
работниками регистрируются в журналах установленной формы с обязательной подписью
инструктируемого и инструктирующего лиц. В данном журнt}ле оформляется допуск к
работе с подписью лица, непосредственно отвечающего за работу инструктируемого.

4. Стажировка

4.1. Рабо,ц,rе школы, после первичного инструктажа на рабочем месте должны в течение
первьIх 2-14 рабо,птх дней (в зависимости от характера работы, ква,чификации работника)
пройти стажировку под руководством лиц, назначенньD( прикчlзом фаспоряжением)
директора общеобразовательной организации.
4.2. Щелью стtDкировки явJIяется практическое освоение непосредственно на рабочем месте
навыков выполнения работы, приобретенньIх при гrрофессионч}льной подготовке, а также
освоение работником безопасньIх методов и приемов труда в HoBbD(, незнакомьIх ему
условиях.
4.3. Стажировку должны проходить:

о ВСg вновЬ принимаеМые и переВодимые на другlтО работУ работники школы рабочих
профессий;

. рабочие и специалисты, зiшятые на работах, к которым предъявJUIются
дополнительные (повышенные) требования безопасности труда.

4.4. ,Щиректор может освобождать от стажировки работника, имеющего стalк работы по
СПеЦИаЛЬЕОСТИ Не Менее 3 лет, rrереходящего из одного подр€lзделения в другое, если
характер его работы, на которой он работал ранее, не меняется.



4.5. После проведения стажировки р)rководитель стажировки должен проверить устно или
ПиСьменно приобретенные теоретические знчlниr{ и практические навыки в соответствии с
инстр}кциями и должностными обязанностями.

5. Повторный инструктаж

5.1. Повторньй иIIстр}.ктаж на рабочем месте проводит директор шIкоJш или ответственньй
За Охрану труда по <Прогрtlмме проведения первичного инстр}ктажа на рабочем месте> и
инстр}кциям по профессиям и видам выполняемых работ.
5.2. Щля педагогических работников и обслуживающего персон€rла общеобразовательной
организации повторный инструктаж на рабочем месте и противопожарньй иЕструктаж
проводятся 1 раз в год не позднее месяца с начаJIа 1^лебного года.
5.3. Повторньй инструктЕDк на рабочем месте проводится со всеми работникалtи школы не
реже чем один рirз в шесть месяцев.
5.4. О проведении повторного инструктажа на рабочем месте инструктирующее лицо
делает зzlпись в <Журнатrе регистрации инструктажа на рабочем месте) с отметкоЙ
<Повторный> с обязательной подписью инструктируемого и инструктир},ющего.Iмца.

б. Внеплановый инструктаж

6.1. Внеплановый инструктаж в школе гIроводится:
. при введеЕии в действие новьж, с изменениJ{ми и дополнениями стандартов, правил,

иIIструкций по охране труда, а также изменений к ним;
. В свяЗи с иЗМеЕившиМися УслоВияМи ТрУДа;
. При нарушении работающими и обу.rающимися школы требованиЙ безопасности

труда, которые могут привести или привели к травме, аварии, взрыву или пожару,
отравлению;

о по требованию органов надзора;
. при перерывах в работе более чем на 60 календарньтх дней.

6.2. Внеплановый инструктаж проводится индивидуально или с группой работников одной
профессии, с кJIассом обуrающихся rrо одному вопросу.
6.3. Объем и содержание инструктажа опредеJuIется в каждом конкретном случае в
зависимости от причин и обстоятельств, вызвitвших необходимость его проведенIбI.
6.4. О проведении вЕепланового инструктажа на рабочем месте инструктируюlцее лицо
делает заЕись в кЖурна_тrе регистрации инструктажа на рабочем месте)) с отметкоЙ
<<Внеплановый>> с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего лиц, а
также укi}занием причины проведениJI внеfIланового инструктажа.

7. Щелевой инструктаж

7.1. Щелевой инструктаж в общеобразовательной организации проводится с работникtlп{и и
обl^rающимися перед выполнением ими разовых поруrений, не связанньIх с их
служебными обязанностями иrшr 5,.rебными программами.
7.2. Щелевой инстрlктаж IIроводится при выполнении р.вовых работ:

. не связанньD( с прямыми обязанностями по специальности (погрузка, выгрузка,

уборка территории, рtlзовые работы вне шкоJIьной образовательной организации и
Т,п,);

о ликвидация последствий стихийньпс бедствий, аварий и катастроф;



. IIРОВеДеНИrI ЭКСКУРСии, организации MaccoBblx мероприятиЙ с обrIаюIIц{мися,
(экскурсии, floxo.щI, спортивньI€ соревнования и т. п.).

7.З. РаЗОвые пор)п{ения оформляются прикiвом директора общеобразовательной
ОРГаниЗации. Исполнители обеспечивtlются при этом стrецодеждоЙ и иньпrли средствilN,Iи
защиты и необходимым дJIя вьшолнения работы иЕструментом и инвентарем.
7.4. Запрещается давать разовые пор)чения по выполнению опасньIх и вредньD( работ,
ТРебУЮЩих сrrециальноЙ подготовки, навыков по вьшолнению дt}нного вида работы,
сцециальньD( приспособлений и т. д.
7.5. Регистрация целевого инструктажа ГОСТом 120.004-2015 в журнале регистрации
инСТрУкТtDкеЙ не предусмотрена, однако устно инстр}ктаж проводить необходимо.

8. Противопожарные инструктажи

8.1. Противопожарные иЕструктажи в школе оргаЕизуются и проводятся по общим
ПРаВилЕlN,I оргilнизации обучения работаrощих безопасности труда на основании требований
ГОСТ 12.0.004-2015 кССБТ. Организация обучения безогrасности труда. Обпц.rе
положеЕиlD).
8.2. Вводный противопожарный инструктаж:
8.2.1. ВвОДньй противопожарный инстр}ктаж проводится до начаJIа вьшолнения трудовой
деятельIlости в общеобразовательной оргzlнизации.
8.2.2. Вводный противопожарный инстр}ктаж проводится :

. СО вСеми лицаN4и, вновь принимаемыми нарабоry, в том числе временную, в школу;

. С лицtlпdи, командированными, прикомtlндировацными на работу в образовательную
оргttнизации;

. С ИНЫМИ Лица]\4и, осуществjUIющими трудовую деятельность в оргtшизации, по
решению директора образовательной организации.

8.3. Вводньй инструктаж rrо пожарной безопасности проводит специ€}лист по охрtше труда
или JIицо, на которое прикztзом директора общеобразовательной организации возложены
эти обязанности.
8.4. Примерньй перечень ocHoBHbD( вопросов вводного противопожарного инстр}ктажа:

. ДеЙСтвlтощие в школе прикa}зы, правила, инструкции, положения по вопросilп,I
пожарной безопасности;

. общие требования по соблюдецию противопожарного режима в
общеобразовательной организации;

. Требования общеобъектовой инструкции о мерах пожарной безопасности в IIIколе;

. ответственность за нарушения правил пожарной безопасности;

. основIIые приЧины IIожароВ и ВЗрыВоВ;

. н€lпичие взрывопожароопасньж производств (yracTKoB, работ) в школе и их общая
характеристика;

. общие меры по обеспечению пожарной безопасности;

. СУЩеСТвУющиЙ в общеобразовательноЙ организации порядок оповещения rподей о
пожаре;

. ДеЙствия при возникновении пожара (порядок вызова пожарной охраны, эвtжуации
обуrшощихся и сотрудников, материальньD( ценностей и т. п.);

. первичные средства тушения IIожаров и правила пользовtlния ими.
8.5. О проведении вводного инструктажа делают запись в журнttле регистрации вводного
ИНСТРУкТаЖа по пожарноЙ безопасности с обязательноЙ подписью инструктируемого и
инстр}ктирующего лиц.



8.6. Первичньй tIротивопожарный инсц)уктаж Еа рабочем месте проводится

непосредственно на рабочем месте до Еачала трудовой деятельности:
. со всеми лицilпdи, прошедшими вводньй противопожарный инструктiDк;
. с лицtlN{и, IIереведенЕыми из другого подразделения, либо с лицatN{и, коТорыМ

пор)л{аетая выполнение новой дJIя них трудовой деятельности в образовательноЙ

оргаЕизации.
8.7. Примерньй rrеречень ocHoBHbD( вопросов первичного противопожарного инструктilка
на рабочем месте:

. краткая характеристика пожарной оrrасности оборудования, веществ и матери€UIов,

используемьIх на рабочем месте;
. возможные причины возЕикновения пожара и меры по их пред}ДIреждению;

. правила (инстрlкции) пожарной безоrrасности, установленные д.шя работЕиков
данного помещения, rIacTKa или подрi}зделеЕиrl;

. требования к содержанию пугей эвакуации;

. виды и функчии существующих систем противопожарной защиты (пожарной

сигнализации и €Iвтоматического пожаротушения);
. обязанности сотрудников при возникновении пожара;
. порядок вызова пожарной охраны, оповещения людей, проведения эвzжуации,

средства связи и место нахождения ближайшего телефона;

. способы применеЕIдI имеющихся на участке средств пожаротушения и оповещения

о пожаре, места их расположения.
8.8. С yIeToM структуры и tIисленности работников шкопы допускается совмещение

IIроведеЕия вводного противопожарЕого инструктажа и первичного противогIожарного

инстр}ктажа на рабочем месте в случчlях, установлеЕньIх порядком обуrения лиц мерам

пожарной безопасности.
8. 9. Повторньй rrротивопожарный инструкт.Dк:

8.9.1. Повторньй противопожарный ицструктаж проводится не реже 1 раза в гоД со всеми

лицами, осуществJUIющими трудовую деятеJIьность в школе, с которыми проводился

вводный rrротивопожарный инстр}ктаж и перви.IIIьй противопожарный инструктаж на

рабочем месте.
8.9.2. Повторный противопожарный инстр}.ктаж проводится не реже 1 раза в поЛгода со

всемИ лицаI\4и, осуществJUIющими трудовую деятельность на объектах защиты,

преднiLзначенньD( дJUI проживания или временного пребьrвания 50 и более человек

одновременно, объектах защиты, отнесенньIх к категориям повьrшенной

взрывопожароопасности, взрывоIIожароопасности, пожароопасности, а также с лиЦtlМИ,

осуществJIяющими трудовую деятельЕость в организации, связанн}.ю с охраной (защитой)

объектов и (или) имущества общеобразовательЕой организации.

8.9.3. О проведении повторного инстр}ктажа делают запись в журнi}ле регистрации
иIIструктажа по пожарной безопасности с обязательной подписью иIlструктируемого и

инстр}.ктирующего лиц. ПеречеIlь вопросов дJIя проведения инструктажа аналогичен

перечню первичного инструктажа на рабочем месте.

8. 1 0. Внеплановый противопожарный инструктаж проводят:
. IIри введении в действие IIoBbIx или вIIесении изменений в действующие

нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные Док}меНТЫ ПО

пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности,

применимые для образовательной организации;
. при иЗМеIIении ТехЕоЛогическоГо процесса IIроиЗВоДсТВа, ТехническоМ

IIеревооружении, зilмене или модернизации оборуловаrrия, инструментов, исходного



Сырья, материt}лов, а также изменеЕии других факторов, влияюпIих на
противопожарное состояние объектов заJщ.tты школы;

. при нарушении JIицами, осуществJIяющими трудовую деятельность в оргalнизации)
обязательньпr требований пожарной безопасности, которые могли привести иJIи
привели к пожару;

о В СлУчае перерьтRа в осуществлении трудовоЙ деятельности более чем на 60
к€rлеЕдарньIх днеЙ перед Еачалом осуществления трудовоЙ деятельности на
Объектах заrrlиты организации, преднiвначенньD( дJUI проживаниrI или временного
пребывания 50 и более человек одновременно, объектах защиты, oTHeceHHbIx к
КатегориJIм повышенной взрывопожароопасности, взрывопожароопасности,
пожароопасности, а также у лиц, осуществJUIющих трудовую деятельность в
организации, связы{ную с охраной (зашитой) объектов и (или) им)дцества
оргrtнизации;

о по решению /{иректора образовательной организацииилиназначенного им лица.
8.11. Проверка соответствия знаний лиц, осуществJu{ющих трудовую деятельность в школе,
тРебованишл, предусмотренным теоретическоЙ частью программ противопожарного
инсТруктажа, может осуществJuIться дистанционно. Форма речrлизации и порядок
ПроВедения проверки соответствия знаний и умений лиц, осуIцествляющих трудовую
ДеяТельность в организации, требованиям, предусмотренным практической частью
прогр€lNIм противопожарного инструктажа, устанавливаются порядком обуrения лиц мерам
пожарной безопаоности.
8.12. Лица, пок€lзilвшие неудовлетворительные знания к самостоятельной работе не
допускаются и обязаны вновь пройти инструктаж
8.13. Щелевой противопожарньщ инстр}ктаж проводится в том числе в следуIощих слуrzшх:

о перед вьшолнением огневьIх работ и других пожарооIIасньD( и
пожаровзрывоопасных работ, на которые оформляется наряд-допуск;

о перед вьшолнением других огневьж, пожароопасных и пожаровзрывоопасньж

РабОт, в том числе не связанньж с прямьпrли обязанностями по специilJьности,
профессии;

' . ПереД ЛиквидациеЙ последствиЙ пожаров, авариЙ, стихиЙньп< бедствиЙ и катастроф;
. в иЕьD( случtuгх, опредеJu{емьж директором общеобразовательной организации.

Конкретный перечень сл)ruIаев обl^rения по программаNI целевого противопожарного
инструктажа определяется порядком обуrения JIиц MepulNI пожарной безопасности.

9. .Щокументация

9.1. Все журнulлырегистрации инструктажей должны быть пронумерованы, trрошнуровzlны,
СКРеплены печатью с }aказаЕием коJIичества JIистов и с подIIисью директора
образовательной оргtlнизации.,Щопускается возможность оформления журнаJIа 5лleTa
противопожарIlьD( инструктажей в электронном виде.
9.2. ФиксациJI результатов обучения и проверки соответствия знаний и умений лиц,
осуществJu{ющих трудовую деятельность в общеобразовательной оргrlнизации,
требованиям, предусмотренным rrрограммами противопожарного инструктаж4 путем
ПОДПисания работником и лицом, проводившим противопожарныЙ инструктiDк,
документов, опредеJu{емых порядком обуrения лиц Mepttм пожарной безопасности,
ЭлекТронноЙ подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля
2011 г. Ns бЗ-ФЗ кОб электронной подписи)).
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9.з. Все инструкции по охране труда и пожарной безопасности дJIя работников,

разработанные согласно номенклатуре должностей и профессий в соответствии с прикuвом

директора школы, уtверждаются директором общеобразовательцой оргаЕизации и

согласовываются Профсоюзным комитетом с указанием номера протокола.

9.4. Все инструкции по охране труда в школе регистрируются в )IryрнЕlле )лIета инструкций

по охране труда и выдаются работникам с регистрацией в журнале учета вьцачи

инструкций по охране труда.

10. Заключительные положения
10.1. Настоящее Положение о rrоряДке шровеДения иIIсТрlктажей явJU{ется локilJlьt{ым

нормативIIым актоМ школы, согласовывается с ПрофсоюзЕым комитетом и утверждается
(либо вводится в действие) rrрикчLзом директора организации, осуществляющей

образовательную деятельность.
10.2. Все изменениrI и дополнения, вносимые в Еастоящее Положение, оформляются в

письменной форrе в соответствии действующим законодательством Российской

Федерации.
10.3. Настоящее Положение принимается Еа неопределенный срок. Изменения и

дополнония к ПоложеЕию принимаются в порядке, предусмотреЕном п.10.1. настоящего

Положения.
10.4. После шринятия Положения (или изменений и дополнений отдельньIх п),нктов и

разделов) в новой редакции предьцущаJI редакция автоматически угра!мвает силу.
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