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Порядок приема, перевода и отчисления обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам 
в МОУ «Стлаьновская» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Положение о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся по дополнительным 

общеразвивающим программам (далее – Положение) является локальным актом МОУ 

«Стальновская школа» (далее – Образовательное учреждение). Положение 

разработано в соответствии с: 

-Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (в действующей редакции); 

-Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 

прав ребенка в Российской Федерации» (в действующей редакции); 

-Указ Президента Российской Федерации от 24.12.2014 г. № 808 «Об утверждении Основ 

государственной культурной политики» (в действующей редакции); 

-Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года, утверждена 

распоряжением Правительства Российской Федерации от 29.05.2015 г. № 996-р; 

-Стратегия научно-технологического развития Российской Федерации, утверждённая Указом 

Президента Российской Федерации от 01.12.2016 г. № 642 (в действующей редакции); 

-Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2018 г. № 204 «О национальных целях и 

стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» (в 

действующей редакции); 
-Национальный проект «Образование» - ПАСПОРТ утвержден президиумом Совета при 

Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам 
(протокол от 24.12.2018 г. № 16); 

-Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 13.03.2019 г. № 114 «Об 

утверждении показателей, характеризующих общие критерии оценки качества условий 

осуществления образовательной деятельности организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам, 

образовательным программам среднего профессионального образования, основным программам 

профессионального обучения, дополнительным общеобразовательным программам»; 

-Приказ Минпросвещения России от 03.09.2019 г. № 467 «Об утверждении Целевой модели 

развития региональных систем развития дополнительного образования детей» (в действующей 

редакции); 

-Приказ Минобрнауки России и Минпросвещения России от 05.08.2020 г. № 882/391 «Об 

организации и осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации 

образовательных программ» (в действующей редакции); 

-Указ Президента Российской Федерации от 21.07.2020 г. № 474 «О национальных целях 

развития России до 2030 года»; 

-Федеральный закон Российской Федерации от 13.07.2020 г. № 189-ФЗ «О государственном 

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в 

социальной сфере» (в действующей редакции); 

-Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.09.2020 г. № 28 Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»; 



-Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.09.2021 г. № 652н 

«Об утверждении профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей и 

взрослых»; 

-Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.01.2021  г.  №  2  «Об  утверждении  санитарных  правил  и  норм  СанПиН  1.2.3685-21 

«Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для 

человека факторов среды обитания» (в действующей редакции); 

-Указ Президента Российской Федерации от 9 ноября 2022 г. № 809 «Об утверждении Основ 

государственной политики по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-

нравственных ценностей»; 

-Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 г. № 678-р «Об утверждении 

Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года» (в действующей 

редакции); 

-Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам; 

-Об образовании в Республике Крым: закон Республики Крым от 06.07.2015 г. № 131-ЗРК/2015 

(в действующей редакции); 

-Приказ Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 03.09.2021 г. № 

1394 «Об утверждении моделей обеспечения доступности дополнительного образования для 

детей Республики Крым»; 

-Приказ Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 09.12.2021 г. № 

1948 «О методических рекомендациях «Проектирование дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ»; 

-Распоряжение Совета министров Республики Крым от 11.08.2022 г. № 1179-р «О реализации 

Концепции дополнительного образования детей до 2030 года в Республике Крым»; 

-Методические рекомендации по реализации адаптированных дополнительных 

общеобразовательных программ. способствующих социально-психологической реабилитации, 

профессиональному самоопределению детей с ограниченными возможностями здоровья, 

включая детей-инвалидов, с учетом их особых образовательных потребностей, письмо 

Министерства образования и науки РФ от 29.03.2016 г. № ВК-641/09 «О направлении 

методических рекомендаций»; 

-Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 20.02.2019 г. № ТС – 551/07 «О 

сопровождении образования обучающихся с ОВЗ и инвалидностью»; 

-Письмо Минпросвещения России от 19.03.2020 г. № ГД-39/04 «О направлении методических 

рекомендаций по реализации образовательных программ начального общего, основного общего, 

среднего общего образования, образовательных программ среднего профессионального 

образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий»; 

-Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 30.12.2022 г. № АБ-3924/06 «О 

направлении методических рекомендаций «Создание современного инклюзивного 

образовательного пространства для детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-

инвалидов на базе образовательных организаций, реализующих дополнительные 

общеобразовательные программы в субъектах Российской Федерации»; 

-Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 31.07.2023 г. № 04-423 «О 

направлении методических рекомендаций для педагогических работников образовательных 

организаций общего образования, образовательных организаций среднего профессионального 

образования, образовательных организаций дополнительного образования по использованию 

российского программного обеспечения при взаимодействии с обучающимися и их родителями 

(законными представителями)»; 

-Письмо Минпросвещения России от 01.06.2023 г. № АБ-2324/05 «О внедрении Единой модели 

профессиональной ориентации» (вместе с «Методическими рекомендациями по реализации 



профориентационного минимума для образовательных организаций Российской Федерации, 

реализующих образовательные программы основного общего и среднего общего образования», 

«Инструкцией по подготовке к реализации профориентационного минимума в образовательных 

организациях субъекта Российской Федерации»); 

-Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 29.09.2023 г. № АБ-3935/06 

«Методические рекомендации по формированию механизмов обновления содержания, методов 

и технологий обучения в системе дополнительного образования детей, направленных на 

повышение качества дополнительного образования детей, в том числе включение компонентов, 

обеспечивающих формирование функциональной грамотности и компетентностей, связанных с 

эмоциональным, физическим, интеллектуальным, духовным развитием человека, значимых для 

вхождения Российской Федерации в число десяти ведущих стран мира по качеству общего 

образования, для реализации приоритетных направлений научно технологического и 

культурного развития страны»; 
- Устав МОУ «Стальновская школа». 

1.2. К освоению дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

допускаются лица в возрасте от 3 лет 6 месяцев до 18 лет без предъявления требований к 

уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемых образовательных 

программ. Возраст и количественный состав учащихся в учебных группах регламентируется 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой. 

1.3. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора образовательного 

объединения с учетом индивидуальных особенностей детей, состояние их здоровья, уровня 

физического развития, однако не могут настаивать на реализации каких-либо 

образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в Устав 

МБОУ «Рощинская школа-детский сад». 

1.4. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких творческих объединениях, 

переходить в процессе обучения из одного объединения в другое при наличии свободных 

мест. В работе объединений могут участвовать (совместно с детьми) их родители (законные 

представители) без включения в основной состав при наличии условий и согласия 

руководителя объединения. 

1.5. Прием учащихся на основании установленных показателей государственного задания 

на оказание образовательных услуг осуществляться на бесплатной основе. 

 

2 ПОРЯДОК ПРИЁМА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

2.1 Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 
программам осуществляется в течение всего учебного года на основе свободного выбора 
детьми и их родителями (законными представителями) направления деятельности, 

образовательной программы с учетом состояния здоровья при наличии свободных мест в 
объединениях по конкретной общеобразовательной общеразвивающей программе. 

2.2 Для зачисления на обучение по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе МОУ «Стальновская школа» родителям необходимо: 

- зарегистрировать детей в возрасте от 3 лет 6 месяцев до 17 лет в автоматизированной 

информационной системе «Навигатор дополнительного образования детей Республики 

Крым» ( https://p82. навигатор); 

- направить заявку на обучение ребенка в выбранном кружке или объединении, запись на 

которые открыта через Навигатор (при отсутствии свободных мест на обучение запись на 

программу будет закрыта). Заявка не является гарантией зачисления ребенка в выбранное 

творческое объединение. Это лишь предварительное оповещение о желании ребенка 

обучаться по данной программе. 

2.3 Образовательная организация обрабатывает полученные заявки: подтверждает или 

отклоняет. Ответ о результатах рассмотрения будет направлен на электронный адрес 

пользователя, указанный при регистрации. 

https://p82/


2.4 После подтверждения заявки учащиеся и (или) родители (законные представители) 

несовершеннолетних учащихся обязаны лично явиться в МОУ «Стальновская школа» для 

подачи документов на зачисление в образовательную организацию в течение 5 рабочих дней. 

2.5 Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программамМОУ «Стальновская школа» осуществляется на основании заявления 

(Приложение 1). При подаче заявления учащиеся и (или) родители (законные представители) 

несовершеннолетних учащихся предъявляют документы, указанные в Положении о приеме в 

школу. 

2.6. Зачисление обучающегося в объединение дополнительного образования оформляется 
приказом директора Учреждения. 
2.7. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) и детей-инвалидов в 

МОУ «Стальновская школа» осуществляется в соответствии с пунктами 2.1.-2.6. Положения 
и заключением Психолого-медико-педагогическойкомиссии (далее ПМПК, 
подтверждающего статус ребенка с ОВЗ, и (или) документом, подтверждающего статус 

ребенка-инвалида (справка об инвалидности). 

2.8. Ксерокопия заключения ПМПК, подтверждающая статус ребенка с ОВЗ, ксерокопия 

документа, подтверждающего статус ребенка-инвалида (справка об инвалидности), хранятся в 

личном деле обучающегося. 

2.9. До зачисления детей с ОВЗ и детей -инвалидов в общую группу нормотипичньгк детей 

на основании приказа, с целью их адаптации, допустимо пребывание на занятиях кружка или 

студии в течение 2-х недель. 

2.10. В случае успешной адаптации, ребенок с ОВЗ зачисляется в общую группу для 

дальнейшего обучения. Далее эта группа значится инклюзивной. В противном случае 

зачисление не производится. Родителям будет предложена альтернатива. 

2.11. В приеме на обучение по ДООП может быть отказано: 

- по причине отсутствия свободных мест; 

- по медицинским показаниям; 

- по причине несоответствия возраста обучающегося ДООП. 

2.12. При приеме на обучение по ДООП образовательное учреждение обязано ознакомить 

детей и родителей с документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса. 

 

3 ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

3.1 Обучающиеся, освоившие ДООП в полном объеме переводятся на следующий год 

обучения в том случае, если срок реализации ДООП более одного года. 

 

4 ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

4.1 Отчисление обучающихся из объединения дополнительного образования 

осуществляетсяпо завершению и реализации ДООП или досрочно. 

4.2 Досрочное отчисление обучающихся производится по инициативе обучающегося, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося на основании их 

заявления об отчислении (Приложение 2); 

4.3 Отчисление обучающихся производится приказом директора образовательного учреждения. 

4.4 После подписания приказа об отчислении обучающегося директором образовательного 

учреждения, производятся соответствующие действия по отчислению в ГИС АО «Навигатор». 

 

5 ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И (ИЛИ) ДОПОЛНЕНИЙ В ПОРЯДОК 

5.1 Настоящий Порядок вступает в силу с момента его утверждения директором Учреждения. 

Изменения, вносимые в Порядок, вступают в силу в том же порядке. 

5.2 Порядок действует бессрочно до его отмены или внесения изменений. 



Приложение 1 

Директору МОУ «Стальновская школа» 
Сухомлиновой Л.В. 

 

(ф.и.о. родителя/законного представителя) 

Домашний адрес 

 

 

Телефон  

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу зачислить моего ребенка , 

(ф.и.о., число, месяц и год рождения) 

ученика(цу)  класса в 
 

(название кружка, объединения) 

 

Согласна на использование персональных данных ребенка в рамках уставной деятельности МОУ 

«Стальновская школа» , необходимых при организации кружка (объединения). 

 

 

« » 20 г.  /  

(подпись) 

(расшифровка подписи) 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом, основными  
дополнительными образовательными программами учреждения, расписанием занятий, 

положением о приеме, зачислении и отчислении обучающихся, правилами внутреннего 

распорядка для обучающихся, правилами посещения МОУ «Стальновская школа» ознакомлен(а) 

и согласен/согласна. 

 

) 



Приложение2 

 

Директору МОУ «Стальновская школа» 
Сухомлиновой Л.В. 

 

 

(ф.и.о. родителя/законного представителя) 

Домашний адрес 

 

 

Телефон  

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить меня (моего ребёнка (сына, дочь))   
 

(фамилия, имя, отчество) 

 
(дата рождения) 

из группы   
 

(название программы, направленность программы) 

Вашего образовательного учреждения. 

 

«  » 20 года  / / 
(подпись) (расшифровка подписи) 



Муниципальное общеобразовательное учреждение «Стальновская школа» Джанкойского 

района Республики Крым 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЗАЯВИТЕЛЯ (РОДИТЕЛЯ, 

ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ) ВСЕМИ ОПЕРАТОРАМИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

НЕОБХОДИМОЕ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УСЛУГИ В 

АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ 

ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ «НАВИГАТОР» 

Я,   

(Ф.И.О.) 

 , 

(серия, номер паспорта, кем, когда выдан) 

 , 
(адрес место жительства) 

для реализации моих прав и прав моего ребенка, законных интересов при включении в 

Автоматизированную информационную систему «Навигатор» и с целью эффективной 

организации обучения по дополнительным общеобразовательным программам, даю согласие на 

обработку моих персональных данных и данных моего ребёнка: 

1) фамилии, имени, отчества, контактных телефонов, адресов электронной почты, адреса 

регистрации и фактического проживания, паспортных данных, номера СНИЛС, 

2) данных об объеме освоения образовательной программы обучающимся, региональному 

модельному центру, муниципальному опорному центру, а также всем образовательным 

организациям и индивидуальным предпринимателям – поставщикам образовательных услуг, 

осуществляющим обучение ребенка на основании заключенного договора об образовании в 

рамках персонифицированного финансирования, даю дополнительно согласие на обработку 

следующих персональных данных: 

1) фотографической карточки обучающегося, 

2) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином образовании 

обучающимся, 

3) данных о ходе результатах освоения образовательной программы обучающимся, 

4) данных о составе семьи, ограничениях в связи с состоянием здоровья, номере полиса 

обязательного медицинского состояния, и других персональных данных обучающегося, если они 

необходимы для эффективной организации обучения по образовательной программе, 

предоставления ему мер социальной поддержки. 

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с 

персональными данными любых действий, включаемых в понятие обработки персональных 

данных законодательством, в том числе на автоматизированную обработку персональных 

данных, любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, за 

исключением согласия на передачу персональных данных третьим лицам в любой другой форме, 

помимо предоставления персональных данных региональному модельному и муниципальному 

опорному центрам, поставщикам образовательных услуг в рамках информационной системы, на 

срок участия ребенка в информационной системе, на срок реализации образовательной 

программы и срок хранения документов в связи с нормативными требованиями. 

Согласие на включение моих персональных данных и данных моего ребёнка в 

информационную систему дается на срок вплоть до достижения ребенком возраста 14 лет (далее 

берется новое согласие от заявителя (ребенка, достигшеговозраста 14 лет), в целях использования 

указанных персональных данных для реализации права на получение дополнительного 

образования такими субъектами информационной системы, как региональный модельный центр 

и муниципальный опорный центр, поставщики образовательных услуг. 

В информационную систему с моего согласия для дальнейшего использования 

вышеуказанными операторами персональных данных включаются следующие персональные 

данные мои и моего ребенка: 



1) фамилия, имя, отчество (при наличии); 



2) дата рождения; 

3) страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС); 

4) контактная информация (адрес места жительства, адрес электронной почты,телефон). 

Сведения об операторах персональных данных: 

 

Региональный модельный центр: ГБОУ ДО РК «Дворец детского и юношеского 

творчества», Республика Крым, г.Симферополь, ул.Киевская, 52 

Организация, осуществляющая обучение: 

МОУ «Стальновская школа» 

296163, Республика Крым, Джанкойский район, с.Стальное, ул.Новосадовая, 32 

Согласие информированное, дано свободно. 

Согласие может быть отозвано в любое время в письменной форме. 

 

« »  20 года  / / 

подпись расшифровка 



Муниципальное общеобразовательное учреждение «Стальновская школа» Джанкойского 

района Республики Крым 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЗАЯВИТЕЛЯ (РЕБЕНКА, 

ДОСТИГШЕГО ВОЗРАСТА 14 ЛЕТ) ВСЕМИ ОПЕРАТОРАМИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

НЕОБХОДИМОЕ ДЛЯ 

ПОЛУЧЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УСЛУГИ В 

АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ «НАВИГАТОР» 

Я,   
(Ф.И.О.) 

 , 

(серия, номер паспорта, кем, когда выдан) 

 , 

(адрес место жительства) 

для реализации моих прав и законных интересов при включении в информационную систему и с 

целью эффективной организации обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам, даю согласие на обработку моих персональных данных: 

1) фамилии, имени, отчества, контактных телефонов, адресов электронной почты, адреса 

регистрации и фактического проживания, паспортных данных, номера СНИЛС, 

2) данных об объеме освоения образовательной программы обучающимся, региональному 

модельному центру, муниципальному опорному центру, а также всем образовательным 

организациям и индивидуальным предпринимателям – поставщикам образовательных услуг, 

осуществляющим обучение ребенка на основании заключенного договора об образовании в 

рамках персонифицированного финансирования, даю дополнительно согласие на обработку 

следующих персональных данных: 

1) фотографической карточки обучающегося, 

2) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином образовании 

обучающимся, 

3) данных о ходе результатах освоения образовательной программы обучающимся, 

4) данных о составе семьи, ограничениях в связи с состоянием здоровья, номере полиса 

обязательного медицинского состояния, и других персональных данных обучающегося, если они 

необходимы для эффективной организации обучения по образовательной программе, 

предоставления ему мер социальной поддержки. 

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с 

персональными данными любых действий, включаемых в понятие обработки персональных 

данных законодательством, в том числе на автоматизированную обработку персональных 

данных, любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, за 

исключением согласия на передачу персональных данных третьим лицам в любой другой форме, 

помимо предоставления персональных данных региональному модельному и муниципальному 

опорному центрам, поставщикам образовательных услуг в рамках информационной системы, на 

срок участия ребенка в информационной системе, на срок реализации образовательной 

программы и срок хранения документов в связи с нормативными требованиями. 

Согласие на включение моих персональных данных в информационную систему дается на 

срок вплоть до достижения мною возраста 18 лет, в целях использования указанных 

персональных данных для реализации моего права на получение дополнительного образования 

такими субъектами информационной системы, как региональный модельный центр и 

муниципальный опорный центр, поставщики образовательных услуг. 

В информационную систему персонифицированного финансирования с моего согласия 

для дальнейшего использования вышеуказанными операторами персональных данных 

включаются следующие персональные данные: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии); 

2) дата рождения; 

3) страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС); 



4) контактная информация (адрес места жительства, адрес электронной почты,телефон). 



Сведения об операторах персональных данных: 

Региональный модельный центр: ГБОУ ДО РК «Дворец детского и юношеского 

творчества», Республика Крым, г.Симферополь, ул.Киевская, 52 

 

(наименование, адрес) 
Организация, осуществляющая обучение: 

МОУ «Стальновская школа» 

296163, Республика Крым, Джанкойский район, с.Стальное, ул.Новосадовая, 32 

Согласие информированное, дано свободно. 

Согласие может быть отозвано в любое время в письменной форме. 

 

 

« »  20 года  / / 

подпись расшифровка 
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