
Приложение JtlЪl

УТВЕРЖДЕНО
Приказом по МБОУ

<<Роскошненск€ш школа-детский сад>>

от З0.12.2021г. J\Ъ 375-ОД

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке ведения электронного журнала и электронного дневника

в МБОУ <<Роскошненская школа-детский сад>>

1,.Общие положения
1.1..Щанное положение разработано на основании действ}тощего зЕжонодательства Российской
Федерации о ведении документооборота и rIета у.rебно-педагогичоской деятельности, в
часпtости:
- Закона Российской Федерации }lb 27З - ФЗ от 29 декабря 20Т2 rода <Об образовании в
Российской Федерации>;
- Закона Российской Федерации от 27.07.2006 г. Ns 152-ФЗ кО персональных данньD0);
- Приказа Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 08.05.2020
J\Ъ728 <О развитии цифровьтх тохнологий в сфере образования Республики Крьшл>;
- Письма Министерства образовztния, науки и молодежи Республики Крьтм от 18.06.202 0 J\Ъ
0|-1411'960 кМетодичоские рекомендации по ведонию в общеобразовательньD( организациях
Республики Крьпл журнЕlлов успеваемости обучающихся в электроЕЕом виде>;
- Письма Министерства образов€Iния, науки и молодежи Республики Крым от 11.06.2021 N9
1018 (Об утверждении Инструкции по ведению деловой документации в
общеобразовательньIх организациях Республики Крым;
- Приказа управления образования, молодёжи и спорта администрации Щжанкойского района
ОТ 15.05.2020г. <О развитии цифровьrх технологий в сфере образования в муниципальном
образовании Щжанкойский район>;
- Приказа управления образования, молодожи и спорта администрации ,Щжанкойского района
ОТ 30.08.2021 J\Ъ 308/01-03 <О перечне мероприятиiт. для ведения в электронном виде журналов
УСIIеВаеМости обу.rающихся общеобразовательных rIреждениЙ ЩжанкоЙского раЙонa>.1.2. Школа подключена к системе ЭлЖур (cljur.ru). Электронный журнал успеваемости /
ЭлектронньЙ дневник учащегося МБОУ кРоскошненская школа-детский сад> (далее ЭЖ, ЭД,
ЭЖД. Учителя, уrащиеся и родители пользуются всеми стандартными возможностями
Электронного журнала и дневника на безвозмездной основе.Для работы в системе не
требуется дополнительного оборулования, необходим только компьютер (планшет, смартфон)
с доступом в Интернет.
1.3..Щанное Положение определяет условия и правила ведония электронного журнi}ла в школе,
KoHTpoJuI за ведением ЭЖ, процед}ры обеспечения достоверности и своевременности
ВВОДИМЬIх в ЭЖ дu}нных, надежности их хранения и контроля за соответствием ЭЖ
тРебованиям к документообороту, включtш создание резервньIх копийо архивировЕrние данньIх
(вывод на печать) и др.
1.4.ОтветсТВенность за соответствие результатов r{ета действующим нормаN4 и, в частности,
настоящему положению и локЕuIьным актам несет руководитель ОУ.

" 1.5. ОТВетСТВенность за соответствие данньIх учета фактам реirлизации уrебного rrроцесса
лежит на руководителе ОУ.
1.6. Электронньй классный журнал/электронный дневник явJUIется государственным
НОРМаТИВНО-финансовым документом. Записи в ЭЖ признаются как записи бумажного
журнал4 зaшиси в Э.Щ призЕalются как записи в бумажном дневнике.
1.7. НеОбХОДиМо обеспечить соблюдение законодательства о персональньD( данньIх.
1.8. ПользоватеJUIми электронного классного журнчrлаlэлектронного дневника явJUIются:
администРация школы, )читеJuI-предметники, преподаватели дополнительного образования и



внеурочной деятельности, классные руководители, медицинская сестра, педагог-психолог,

секретарь, библиотекарь, педагог-организатор, гIеники и родители (законные rrредставители),

2.Itели,ЗаДачиинаЗначепиеЭЛекТронного}ьТрнала/ДнеВника
2.1. t{ель - информирование обуrалощихся и их родителеЙ (законньD( представителей) о ходе

)л{ебного процесса и индивидуальЕьIх результатах обуrающихся,

2.2.Зацачи - повысить качество образования за счет:

- повышениJI уровня прозрачности учебного процесса;

- повышеНия объектИвностИ оцениванИя rIебньЖ достижений обуtшощихся;

повышения уровнJI соблюдения r1pitB всех у{астников у{ебного процесса (совершенствование

KoHTpoJUI за вводом и изменением информации);
- автоматизация }п{етЕых функций;
- простотЫ и улоЬства ведения учета и анализа результатоВ Учебной деятельности;

- повышение надежности хранения информации;
- технологического развития гIебного процесса,

2.3. Назначение - )лIет выполнения учебньж программ, в том числе:

- у.чет проведенЕых заIUIтий;

- учеТ результатОв выполнеНия }л{ебноЙ IIрограj\dмы об)цающимися (успеваемость),

3. Общие правила ведения учета
3.1. ЭлектРонньй журЕаЛ и дневниК - система коЕструкТоров и образцов, обеспечивающа,I

создание цифровой оъновной образовательной 11рограммы, фиксацию хода и результатов

образовательного процесса, информирование всех r{астников образовательного процесса в

школе.
3.2. Электронньй журЕал и дневIIик явJUIется инструментом обеспечения услуг в сфере

образования ((предоставление информации о текущей успеваемости учilцегося, ведение

электронного дневника и электронного журнала успеваемости), ((предоставление информации

об образовательньIх прогрtll\лмах и учебньж планах, рабочих программах учебньж курсов,

предметов, дисциплин (модулеи), годовьrх календарньrх уrебных графиках>.

З.З. Ведение электроIIного кла9сЕого журнала/электронного дIIевника является обязательным

для каждого уIитеJUI-предметника и кJIасспого руководителя,
3.4. Поддержание информации, хранящейся в базе данных Электронного классного

журнала/эп"пrро"rrого дневника, в актуztльном состо янии является обязательным,

З.З. Журна-rlы параллельньD( классов нумеруются литерами (например, 5-Д класс).

з.6. Заполнение предмотньD( страниц классньD( журналов (тема урока, домашнее задание)

осуществлrIется на языке обуrения. Записи на стрч}ницzlх родного (крымскотатарского) языка и

литературы в 10-1 1 классах, а также иностраIlньIх языков ведутся на русском языке, кроме

специarльньIх терминов.
3.7. Фаrлилии и полные имена обучающихся на предметных страницах записываются в

а-пфавитном порядке.
3.8. НазваНия предметов В журнале и количесТво недельНых часоВ на их изуIение должны

строгО соответстВовать перечню шредметов r{ебного плаIIа общеобразовательной организации

,rJr"кущ"й уrебный год, согласованного и утвержденного в установленном шорядке,

3.9. Страницы (ПокЕtзатели физической подготовленности обуrающихсfl) заполняются

rIителем физической культуры.
3.10. клист здоровья) заполняется классным руководителем Еа основаIIии данньIх,

предоставЛенньIХ медицинским работником общеобразовательной организации,

. з.t t. При проведениИ сдвоенньIх }роков tIроизводится запись даты ч Еt}звание темы каждого

урока.
i.t2. Ta*u, уроков записываются в четком соответствии с формулировкой в рабочей

прогрill\4ме (*-."дuр"о-тематическом планировании) (наприМеР: 01.09. ПРЯМаЯ 
" 

ЛЩ, 04,09,

Лу" i' угол. 24.09. КЬнтрольн.U{ работа Jt1 кНачальные геометрические сведения>.) При

записи темы <повторение) обязательно указывается ее название (например: (повторение,

,Щесятичные дроби)). Форма и тема письменной работы ук{tзываются по примеру:

Konrpoo""ru{ работа Nsl по теме: <<Имя существительное); практическая работа Jф3 по теме:

<СтрЬение лист41). Самостоятельнzш или TecToBalI проверочнаlI работа, рассчитаннаlI уtмтелем



не на весь урок, также фиксируется после записи темы урока, (например: 10.1 1.

Иррациональные урав"Ъ""". 
-сurо"rо"rельнаll 

работа; 1.2.|2. Производная, Тест, ),

з.jз. В графе к,щомашнее задание) записывается содержание задания, номера страниц, задач,

упрilкнений с отражением специфики домашней работы, (например: <Повторить>>, <<Составить

,r*" u тексту), nQo"r*"rb (или) Ъurопr"ru таблицу>, <Выуrить наизусть), <<ответить на

вопросьD), к,Щомашнее сочинение>, <Реферат>>, <<Выполнить рисуною) и другое).

3.14. ПроВедение инструктажu rrО ,.*""пJб".оrru.rrости на уроках физики, химии, физической

культуры, технологиц И Др. обязательно фиксируется в графе ксодержание урока).

З.tS. При проведении обязательного дJIя всех обуrалощихся текуЩего контроля в соответствии

с рабочъй,rрограолrой уrителя (контрольная работа, зачет, сочинение, практическ€uI или

пuбор-орная работа и т.п.) отметки выставJIяются всем обуrающихся в графе того дня, когда

проводилась эта работа. В случае отсутствиrI обуrающихся на уроке в день проведения

обязательньD( видоВ работ обуrаrощемуся преДоставJIяется возможЕость полуIения отметки,

отметка выставJUIеrй.r.р"a ДРобь в кJIетке, где выставлено отсутствие ребенка (н/5),

3.16. При выставлении дв}х отметок за отдельные виды работ по русскому языку и литературе

допускается их запись в одной клетке через ДРобь (4l5),

3.17. ОтМетки за ведение тетрадей 11о русскому языку, родному (крьтмскотатарскому) языку,

иЕостранному языку, математике, окружающему МиРУ, родной (крьшлскотатарской)

литературе, химии, физики, биологии, информатики фиксир},ются на соответствующих

предметнЬIх страниЦах класснОго журнаЛа в отдельной колонке без даты с надписью сверху

<Тетрадь>
3.18. В период нахождения обуrающегося в санатории (больнице) в классном журнале на

предметньIх страницах выстzlвJulется (н). В слуrае проведения с обучаrопIимся учебньж
занятий в сzшатории (больнице), справка о результатах обуrения хранится в его личном деле,

отметки из справки переносятся в классный журна_п в соответствующие ячейки, а также

указывается коммеЕтарий. Например: отметка выставлена на основаIIии справки,

предоставленноЙ ФГБОУ (МДЦ (Артек) от J\Ъ .

3.19. В сл)чае болезни rIителя, замещающий коллегу учитель, заIIолняет электроIlныи

журнал в установленном порядке (подпись и другие сведения отражаются в журнале

замещения пропущенньrх уроков).
3.20. При проведении государственной итоговой аттестации по предмету за курс основного

общегБ образования отметка за экзаN[ен выставляется в столбец, следующий

непосредственно за столбцом годовой отметки <годовая>> (по русскому языку и математике

всем обуrающимся, по другим учебныпл предметам - только сдававшим этот rrредмет по

выбору). В соответствуюйей графе на левой стороне журпала делается запись <<экзамен>,

После экзамеIIационной отметки выставляется итоговая отметка всем обучающимся класса

(для сдававшиХ экзамеН по предмету выводится средняя арифметическая годовой и

экзtl1{енационной отметок, для не сдававших - дублируется годоваJI отметка), В

соответствующей графе на левой стороне журнала делается заrrись китоговая>>,

На страницу журнаЛа кСводная ведомосТЬ }пIета успеваемости учащихся) переносятся

чеТВертныеоТМетки'гоДоВая'экЗаN{еIIационнаяииТогоВiUI.
з.21. При проведении государственной итоговой аттестации по предмету за курс среднего

общего образования в форме единого государственного экзаN[она (ЕГЭ) или

государственного выпускного экзамена (гвэ) экзаменационные и итоговые отметки

обуrаrощихся на предметньш страницчlх ж}рнала не выставJuIются.

на страницу журнала (сводная ведомость rIета успеваемости уIащихся) переносятся

' пол}тодОвые отмеТки, годовЫе и итогоВые отметки (среднее арифметическое полугодовьIх и

годовьIх отметок обу{ающегося за каждый год обуrения по образовательной программе

среднего общего образования) по всем предметам учебного плана.

t.zz.прrорганизациииндивидуч}льного обучения на дому фамилия и имя ребенка вносятся в

списочный состав класса на всех страницtlх классного журнала, его отсутствие на уроках не

отмечается. Учителя-предметники выставляют отметки (текущие и итоговые) в отдельном

жypнulJle индивидуального обучения на дому.
з.ZJ. класСные р}коВодители своевременно заrrолняют и следят за актуaIльностью данньтх об

об}л{ающихсяиих родителях (законньж продставителях), ведуr переIIиску с родителями,



З.24.Родители и r{ащиеся имеют достуrr только к собственным данным, и исfIользуют
Электронньй журнал только для их просмотра.
3.25. АДМИНиСТрация образовательной организации осуществJIяет контроль над ведением
электронного журнала.

4.Принципы выставления оценки в электронный }Iryрнал
4.1. Система оцениваниrI должна rrокtlзыватЬ ДИНаП,IИку успехов обучающихся в рa}злиIIньD(
сферах познавательной деятельности;
- в системУ оценивания должен быть заложен механизм поощряющий и развивающий;
- оценка должна дать возможность определить, насколько успешно r{еник освоил 1^rебный
материаJI или сформировал прtжтические нzlвыки;
- критерии оценивания должны быть справедливы и объективны;
j при выставлении оцеЕки должны }пIитываться возрастные и индивидуZшIьIIые особенности
обуrаrощихся.
4.2.Уровень 1^rебных достижеНий обу.rающихся оценивается в соответ-ствии со шкалой
отметок. Как правило, это <2 - неудовлетворительно), к3 - уловлетворительно>, <<4 - хорошо>
И К5 - ОТЛИЧНО). Выставление неудовлетворительных отметок на первьж уроках после
длительнОго отсутсТвия обучаЮщегосЯ (3-х И более урокоВ отс).тствия) не рекомеЕдуется.

4.3. Шка.па оmtпеmок, высmавляемьж в элекmронный еrcчпцшl:
- отметка <<5>> выставJшется в сл)лае, если устный ответ, письменнаJI работа, практическЕUI
деятельность об1.,lаrоIцегося в полном объеме соответствует изrIенной темо, допускается
один недочет, объем знаний,lмений и навыков cocTaBJUIeT 9l-TO0% содержания (правильньй
полный ответ, предст€IвJIяющий собой связное, логически последовательное сообщение,
},]иение применrIтЬ правила, определеНия, обосновЕlние суждения);
- отметка <<4>> вьтставJUIется если устный ответ, письменнaш работа, прчжтическчU{ деятельность
обуrаrощегося В общеМ соответстВует требоВа-нияМ уrебноЙ [рогрЕlI\4мы и объем знаний,
1мений и нi}выкоВ обучающегося составляет 75-100оlо содержания (правильный, но не совсем
точный ответ);
- отметка <<3> выставляется в случае, если устный ответ, письменнаJI работа, практическаJI
деятельнОСТь обуT аrощегосЯ в основноМ соответстВует требованиям програN4мы, однако
имеется определенный набор грубьж и не грубых ошибок и недочетов. Обутающийся владеет
знаниями, умениями, навыкЕtп4и в объеме 50-74% содержания (правильный, но не полный
ответ, допускаются неточности в определении понятий или формулировке правил,
недостаточно обосноваЕы суждения, не приведены примеры, материiuI излагается
непоследовательно);
-отметка <€>> выставляется, если устньй ответ, письменная работа, практическrш деятельность
частично соответствуют требованиям программы, имоются существенные недостатки и
грубые ошибки, объем знаний, умений и навыков cocTaBJUIeT менее 50Оlо СОДержания. За
невыполнение домашней работы также выставляется отметка <<2>>.

4.4,, Поава а обязанносmа обччаюu4еzося поа полчченuu оmмеmка:
-обуrаrощийся имеет право на индивидуальное обоснование отметки;
- в слrIае неудовлетворенностИ обl"rающихсяи их родителей (законных представителей)
выставленной отметкой заявит об этом rrисьменно администрации образовательного
учреждения срок не позднее 3-х рабочих дней со дня выставления отметки;
- обуrаюЩиiтся, lrроПустивший тематичеСкий контРоль по любой приtIине отсутствия, должен
.выполнить коЕтроль в сроки, обозначенные педагогом;
- обуlаrощийся обязан оповещать yIитеJIя об ошибочно выстчtвленной отметке;
- ОбуT аюЩемуся, пропустиВшему 50Yо и более уrебньж занятий в течение аттестационного
времени, оценка за промежугочную аттестацию (четверть, полугодие) может быть выставлена
толькО после сдачи обучающимся пропущенного уrебного материirла в срок, определенный
учителем.
4.5. основные воеlwенные паралtеmры рабоmы с элекmронньuл еrcчоналlолц учumелеlw:
- )'.IителЬ в течение урока или не позднее 20-00 текущегО учебногО дня заполняет темы уроков
в соответСтвии С календарНо-тематиЧескиМ планированием, указывает виды выIIолненных
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работ на уроке, записывает содержание домашнего задания и характер его вьшолнени,I,

страницы, Еомера задач и упражнеЕий;
- учитель выставляет оценки за контрольную работу в pitl\лKax внутреннего мониторинга в

течение 3-х дней со дня ее проведеЕия;
- уIителЬ выставJIяет отметки за письменн}ю работу (включая сочиЕеЕия и изложения по

русскому языку и литературе) в течение 5 рабочих дней со дня ее проводения;

- Ъ""..""" информации об обуrающихся, отсутств}.ющих на л)оке, опоздавших на урок,

должно проводится rIителем tIо факту в день проведения урока;
- rIителЬ выстЕlвJIяет отметкИ в рамкаХ промежутОчноЙ (итоГовой) аттестациИ Об)л{дощихся

кчDкдому ученику своевременЕо в течение последней недели каждого }^{ебного периода,

4.6. КDumеоuu пеDевоъа среdнеzо балла элекmоонноzо ,lсvDнала в пяmабалльнvЮ сuсmеJич

оаенuванuя:
оц."* за четверть(полугодие) выставJuIется по среднему баллу по правилам математического

округления (в пользу обуIающегося).

5.условия совмещенного хранения данных в электронном виде и на бумажных
носителях

5.1. В случае необходимости использования данЕьIх электронного журнЕrла из электроннои

формы в качестве печатного докумонта информация выводится на почать и заверяется в

уст€lновленном порядке.
5.2. ДрхиВное хранеНие yIeTHbIx данЕьIх должно предусматривать контропь за их

целостностью и достоверностью на протяжении всего необходимого срока с rrомощью

электронной подписи.
5.3. ЭлектронЕое хрЕtнение архивньж данньD( должно осуществJUIться на Еосителе,

АдминисТратороМ ЭЖ формируется опись электронньш документов временного хрzшения,

5.4. ЭлектРонные копиИ журнЕtлоВ кJIассоВ блокируются дJUI редактирования, и помещаются в

единый архив с доступом по паролю с названием(итоги учебного года) (например: (итоги

2020-202| годa>)) и хранятся в течение 5 лет.

5.5. СводнаJI ведомость итоговой успеваемости кJIасса за учебныЙ год выводится из системы

учета в том виде, который предусмотроII действующими требованиями архивной службы,

5.6. ЭлектРонЕая версиr{ сводньж ведомостей успеваемости выводится на печать, прошивается

и скрепJUIется подписью руководитеJUI и печатью rIреждения. Формируется опись дел

временного хранения свыше 10лет.

S.Z. Срок хранения сводньIх ведомостей успеваемости -25 лет.

б.Срок действия Положения
6.1 !анное Положение действиТельно до дня отмены его действияили до зчrпdены его Еовым,


