
Приложение № 5 

к приказу директора МОУ «Новостепновская школа» 

 № 289/01-09/а от05.09.2019 г.  

"Об организации и проведении мероприятий  

пожарной безопасности" 

 

                                                          Инструкция №3 

о порядке действий работников и учащихся при пожаре 

1. Действия работников при обнаружении очага возгорания. 

1.1. Обнаруживший возгорание работник школы обязан: 

- вызвать пожарную охрану по телефону 101, сообщив сотруднику, 

принимающему информацию, адрес учреждения, место возникновения 

пожара, свою фамилию и номер телефона; 

- продублировать сообщение о пожаре по системе оповещения о 

немедленной эвакуации работников и учащихся; 

- сообщить о пожаре директору школы, дежурному учителю; 

- приступить (по возможности) к ликвидации очага возгорания до 

прибытия подразделений пожарной охраны. 

1.2. Директор школы с учетом сложившейся обстановки обязан: 

- проверить включение в работу автоматической (стационарной) 

системы пожаротушения (если она установлена в школе); 

- организовать отключение сетей электро- и газоснабжения, 

систем вентиляции и кондиционирования воздуха, а также 

осуществление других мероприятий, способствующих предотвращению 

распространения пожара; 

- организовать эвакуацию работников, учащихся и материальных 

ценностей из опасной зоны, помещений и здания школы; 

- осуществлять общее руководство тушением очага возгорания 

силами ДПД до прибытия пожарных подразделений. 

1.3. Заместитель директора по хозяйственной части совместно с техническим 

персоналом обязаны: 

- открыть запасные выходы; 

- включить освещение тамбуров; 

-       отключить питания электро-щитовой 

2. Действия учителя при получении сигнала об эвакуации. 

2.1. При получении сигнала об эвакуации учитель должен: 

- прекратить занятие, обесточить электрические приборы и 

оборудование, выключить свет и закрыть окна; 

- в случае сильного задымления выдать учащимся имеющиеся в 

кабинете средства индивидуальной защиты органов дыхания (СИЗОД); 

- соблюдая выдержку и спокойствие, не допуская паники, вывести 

учащихся на первый этаж и далее к основному или запасному выходам 

из школы согласно утвержденному плану эвакуации при пожаре. 



2.2. После выхода из здания учитель должен привести класс на сборный пункт 

и проверить наличие всех учащихся. В случае отсутствия кого-либо из детей учитель 

должен сообщить об этом директору школы. 

2.3. Учителям, работающим в младших классах, помощь в обеспечении порядка 

при эвакуации в зависимости от ситуации могут оказывать учащиеся старших 

классов. 

3. Порядок эвакуации работников и учащихся. 

3.1. В первую очередь следует вывести работников и учащихся из помещения, 

где возник пожар, а также из помещений, которым угрожает опасность 

распространения огня и продуктов горения. 

3.2. В холодное время года по усмотрению работников, осуществляющих 

эвакуацию, учащиеся перед выходом на улицу могут одеться или взять одежду с 

собой. 

3.3. Работники, осуществляющие эвакуацию, не должны оставлять учащихся 

без присмотра с момента обнаружения пожара и до его ликвидации. 

3.4. После окончания эвакуации работники должны тщательно проверить все 

помещения, чтобы исключить возможность пребывания в опасной зоне учащихся, 

спрятавшихся под партами, в шкафах или других местах, а также выставить посты 

безопасности на входах, чтобы исключить возможность возвращения учащихся в 

здании, где возник пожар. 

3.5. Покидая помещения, следует закрывать за собой все двери и окна, чтобы 

замедлить распространение огня и дыма. 

4. Действия в особых случаях. 

4.1. В случае отсутствия в школе директора и ответственного за пожарную 

безопасность в момент возникновения пожара эвакуацией учащихся и работников 

руководит заместитель директора по учебно-воспитательной работе. 

4.2. При ложном срабатывании автоматической пожарной сигнализации (АПС) 

сигнал тревоги может поступить на пост пожарной охраны по телефону «01». В 

связи с этим ответственный за пожарную безопасность должен выполнить 

следующие действия: 

•  на БУ32-И нажать кнопку сработавшего шлейфа и отключить его (сигнальная 

лампочка должна погаснуть); 

• повторно нажать кнопку сработавшего шлейфа и, если сигнал тревоги 

повторится, отключить шлейф; 

• по телефону «01» сообщить о ложном срабатывании АПС; 

• передать заявку о ложном срабатывании АПС в обслуживающую 

организацию. 

         5. Действия работников до прибытия пожарных. 

5.1. После эвакуации учащихся из здания (или, если это возможно, во время 

эвакуации) добровольная пожарная дружина, назначенная директором школы, 

должна приступить к ликвидации очага возгорания имеющимися средствами 

пожаротушения. 



Лист ознакомления и получения экземпляра инструкции о порядке действий 

работников и учащихся при пожаре 

 
№ 

п/п 

Фамилия, имя 

отчество работника 

(полностью) 

Должность Дата 

рождения  

Дата  Подпись 

1.  Агаджанян 

Наталья Ивановна 

 

Учитель 

английского языка 

04.06 

1985 

  

2.  Аметова Элеонора 

Илимдаровна 

 

Учитель 

начальных классов 

09.10. 

1978 

  

3.  Антоненко 

Татьяна Васильевна 

 

Учитель 

изобразите льного 

искусства 

06.11. 

1980 

  

4.  Бруцкий Евгений 

Павлович 

Учитель 

физической 

культуры 

22.10. 

1984 

  

5.  Вербицкий  

Виталий Викторович 

 

Учитель  

информати 

ки 

 

29.03. 

1989 

  

6.  Верхотурова   

Мария  Валерьевна 

 

Учитель 

истории 

09.04 

1974 

  

7.  Еремчук Виктор 

Владимиро 

вич 

Учитель технологии 

и ОБЖ 

02.05. 

1975 

  

8.  Закерьяева Мевиде 

Мамметовна 

Учитель математики 29.01. 

1990 

  

9.  Звейко Валентина 

Анатольева 

Учитель 

начальных классов 

10.12 

1960 

  

10.  Ильина Галина 

Николаевна 

 

Учитель физики и 

астрономии 

01.10. 

1957 

  

11.  Игнатьева Наталья 

Аркадьевна 

Учитель 

английского языка 

21.05. 

1965 

 

  

12.  Ламтюгина Анна 

Сергеевна 

Педагог-психолог 02.04. 

1982 

  

13.  Леваньков Игорь 

Анатольевич 

 

Директор школы,  

учитель 

физической 

культуры 

19.03. 

1974 

  

14.  Леванькова  

Марина Анатольевна 

 

Заместитель  

директора по 

воспитательной 

работе,  

учитель химии 

01.02 

1973 

  

15.  Мельниченко 

Владимир Васильевич 

 

Учитель музыки  

 

28.07. 

1971 

  

16.  Меметова Замира 

Куртеюповна 

 

 

Учитель 

начальных классов 

29.03. 

1965 

  

17.  Меметова Лютфия 

Авлиямитовна 

 

Учитель русского 

языка 

29.06 

1954 

  



18.  Муждабаева  Гульнара 

Кульсиевна 

 

Учитель 

математики 

17.11 

1958 

  

19.  Османова Асие 

Мустафаевна 

Учитель русского 

языка и 

литературы 

07.02. 

1986 

  

20.  Османова  

Диляра Алимовна 

 

Учитель 

начальных классов 

01.06 

1987 

  

21.  Потемкина Ирина 

Николаевна 

 

Учитель 

начальных классов 

10.10. 

1981 

  

22.  Сеферова Сусанна 

Расимовна 

 

Учитель 

начальных классов 

14.07 

1988 

  

23.  Сулейманова 

Майре  Махсудовна 

 

Учитель 

крымскотатарског

о    языка и 

литературы 

15.05 

1967 

  

24.  Сторожук  

Виктория Игоревна  

Учитель  русского 

языка и 

литературы 

17.12. 

1993 

  

25.  Трубко Вита Петровна 

 

Учитель 

начальных классов  

05.04 

1969 

  

26.  Угай  Ирина 

Владимировна 

Учитель 

немецкого языка  

03.01. 

1981 

  

27.  Усатова Галина 

Васильевна 

Учитель 

начальных классов 

16.04 

1958 

  

28.  Чумаченко Зинаида 

Константиновна 

 

Учитель 

украинского языка 

01.01 

1960 

  

29.  Шамшурина Лидия 

Егоровна 

 

Учитель истории 05.09 

1953 

  

30.  Шафорост Виктория 

Михайловна 

Учитель 

начальных 

классов, педагог-

организатор 

30.01. 

1997 

  

31.  Яковлева  

Татьяна Васильевна 

 

Заместитель 

директора 

по учебно-

воспитательной 

работе, учитель 

математики 

24.05 

1965 

  

32.  Яненко 

Виктор  Федорович     

 

Учитель 

географии 

25.09 

1963 

  

33.  Яненко 

Ольга Аркадьевна  

 

Учитель  

биологии 

22.09 

1961 

  

34.  Абдурахманова 

Эльнора Шавкатовна 

Уборщик 

служебных 

помещений 

03.11. 

1978 

  

35.  Абдулганиев Таир Водитель 

автомобиля 

01.03. 

1956 

  

36.  Высочина 

Галина Владимировна  

Библиотекарь  

 

 

14.06 

1958 

 

  

37.  Ермакова 

Татьяна 

Уборщик  

служебных 

15.07 

1961 

  



Ивановна помещений (0,5 

шт.ед.) 

38.  Кондрахина  

Ольга Владимиров на 

 

Уборщик 

служебных 

помещений 

27.11 

1967 

  

39.  Кошевник Лариса 

Васильевна 

Уборщик 

служебных 

помещений (0,5 

шт.ед.) 

12.06. 1979   

40.  Коларж Наталья 

Ивановна 

Делопроиз 

водитель 

28.11. 

1977 

  

41.  Мареева Ольга 

Александровна 

Дворник  23.09. 

1981 

  

42.  Карплюк Николай 

Николаевич 

Рабочий по 

комплексному 

обслуживанию и 

ремонту зданий 

07.09. 

1970 

  

43.  Михальский Александр 

Владимирович 

Сторож  14.11. 

1967 

  

44.  Попова 

Марина  

Ивановна 

Уборщик  

служебных 

помещений 

24.05 

1977 

  

45.  Сулейманов Рустем 

Махсудович 

Сторож  18.08. 

1973 

  

46.  Сулейманов Нусрет 

Мамбетович 

Сторож  28.05. 

1966 

  

 

 

 

 

 
 

 


