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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между МБОУ «Масловская школа – детский сад» и учащимися и 

(или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

учащихся, перевода учащихся в следующий класс 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с нормативными документами: 

- Закон Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Приказ министерства образования и науки РФ от 22.01.2014 г. № 32 «Об утверждении 

Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования»; 

- Приказ министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 г. «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования» (ред. от 28.05.2014); 

- Приказ министерства образования и науки РФ от 12.03.2014 г. №177 «Об утверждении 

Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности»; 

- Устав МБОУ «Масловская школа – детский сад». 

1.2. Настоящее положение (далее - Положение) устанавливает порядок регламентации и 

оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между 

муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Масловская школа – 

детский сад» (далее – Школа) и учащимися и (или) их родителями (законными 

представителями). 

 

2. Порядок оформления возникновения отношений между Школой, учащимися и 

(или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних учащихся 

2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ Директора о 

приеме лица на обучение в Школу или для прохождения промежуточной аттестации 

экстерном и (или) государственной итоговой аттестации. 

2.2. Прием граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 

Российской Федерации. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
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б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

Примерная форма заявления размещается Школой на официальном сайте в сети 

“Интернет”. 

2.3. В первые классы общеобразовательного учреждения принимаются дети, достигшие 

возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей 

(законных представителей) Управление образования с учетом фактических обстоятельств, 

вправе разрешить прием детей в Школу для обучения в более раннем и более старшем 

возрасте. 

2.4. Прием детей в первые классы общеобразовательного учреждения на конкурсной 

основе не допускается. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый 

класс независимо от уровня их подготовки. При необходимости с целью планирования 

учебной работы с каждым обучающимся в сентябре может проводиться собеседование 

учителя. 

2.5. Дети, проживающие на территории, закрепленной за МБОУ «Масловская школа – 

детский сад», принимаются в данное учреждение в обязательном порядке. 

2.6. Лицам, не проживающим на закрепленной территории, может быть отказано в приеме 

только по причине отсутствия свободных мест в Школе. Свободными считаются места в 

классах, имеющих наполняемость менее 25 человек. 

2.7. Иные вопросы, касающиеся приема для обучения в Школу, не урегулированные и не 

предусмотренные настоящим Положением, разрешаются совместно с Управлением 

образования. 

2.8. При приеме в Школу для получения среднего общего образования представляются: 

 заявление на имя директора школы; 

 оригинал и копия аттестата об основном общем образовании. 

В зависимости от реализуемых общеобразовательных программ и в соответствии с 

образовательными запросами учащихся основной школы и их родителей (законных 

представителей) в МБОУ «Масловская школа – детский сад» могут комплектоваться 10 

классы различного профиля. 

Учащиеся, прибывшие из других образовательных учреждений, кроме вышеуказанных 

документов предоставляют документ о регистрации по месту жительства. 

2.9. Для зачисления учащихся в 2-9 и 11 классы родители (законные представители) 

предъявляют документ, удостоверяющий личность, и представляют следующие 

документы: 

- заявление на имя директора МБОУ «Масловская школа – детский сад»; 

- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении (паспорта) ребенка; 
- оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на 

закрепленной территории; 

- личное дело учащегося. 
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы: 

- ведомость с текущими оценками по всем предметам, заверенную печатью школы (при 

переходе из одного образовательного учреждения в другое в течение учебного года); 

- дневник с годовыми и текущими оценками, заверенный печатью школы; 

- медицинскую карту учащегося и др. 
2.10. Дети, обучавшиеся ранее в общеобразовательных учреждениях других территорий, 

прибывшие в общеобразовательное учреждение в течение учебного года, зачисляются на 
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основании заявления родителей (законных представителей) при предоставлении 

документов, указанных в п. 2.9. при наличии свободных мест. В случае отсутствия 

свободных мест родители (законные представители) имеют право обратиться в 

Управление образования для определения общеобразовательного учреждения для 

зачисления ребенка. 

2.11. Учащиеся, прибывшие без перечисленных выше документов, могут быть зачислены в 

общеобразовательное учреждение при проведении аттестации для определения уровня 

фактической подготовки по предметам. 

2.12. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

2.13. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Школе в период обучения 

ребенка. 

2.14. Прием заявлений в первый класс общеобразовательного учреждения начинается с 1 

февраля и завершается 30 июня текущего года для граждан, которые проживают на 

закрепленной за Школой территории. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не 

позднее 5 сентября текущего года. 

2.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации Школы, уставом Школы фиксируется в заявлении о приеме и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2.16. Образовательные отношения возникают при наличии договора об образовании 

(обучении), заключенного в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке. 

2.17. Договор об образовании заключается в простой письменной форме между Школой и 

лицом, зачисляемым на обучение (родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего лица), если другое не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации. 

2.18. В договоре об образовании должны быть указаны основные характеристики 

образования, в том числе вид, уровень и (или) направленность образовательной 

программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) 

направленности), форма обучения, срок освоения образовательной программы 

(продолжительность обучения). 

2.19. Договор об образовании не может содержать условия, которые ограничивают права 

лиц, имеющих право на получение образования определенных уровня и направленности и 

подавших заявления о приеме на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или 

снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, 

установленными законодательством об образовании. 

2.20. При заключении договора используются формы, утверждѐнные федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования 

2.21. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 
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3. Порядок приостановления и прекращения отношений между учреждением, 

учащимися и (или) их родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних учащихся 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением учащегося из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, изложенным в п.3.2. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

1) по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, в том числе в случае перевода учащегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другое образовательное учреждение; 

2) по инициативе совершеннолетнего учащегося, в том числе в случае принятия решения о 

прекращении обучения; 

3) по инициативе Школы, в случае применения к учащемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по 

вине учащегося его незаконное зачисление в образовательную организацию; 

4) по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося и Школы, в том числе в случае 

ликвидации Школы. 

3.3. Основаниями отчисления учащегося из Школы являются: 

- заявление родителей (законных представителей) в связи с переводом учащегося в 

другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу 

соответствующего уровня, или продолжением освоения им образовательной программы 

основного общего образования по иной форме обучения, а также в связи с переменой 

места жительства; 

- завершение среднего (полного) общего образования с выдачей учащемуся документа 

государственного образца о соответствующем уровне образования; 

- оставление Школы учащимся, достигшим возраста 15 лет, до получения им общего 

образования по согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав; 

3.4. Учащемуся или его родителям (законным представителям) выдаются следующие 

документы: 

-личное дело учащегося; 

-медицинская карта учащегося; 

-ведомость текущих отметок (в случае выбытия в течение учебного года). 

3.5. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам 

несовершеннолетних и Управления образования учащийся, не достигший возраста 15 лет, 

может оставить Школу до получения общего образования. 

Комиссия по делам несовершеннолетних совместно с родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего, оставившего Школу до получения основного 

общего образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство 

этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы 

основного общего образования в иной форме обучения. 

3.6. Отчисление обучающегося из Школы для продолжения образования в очно-заочной 

(вечерней) форме возможно с момента достижения им возраста 15 лет по согласованию с 

Управлением образования и на основании решения комиссии по делам 

несовершеннолетних. 

3.7. Согласование оставления Школы учащимся, достигшим возраста 15 лет, до получения 
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общего образования осуществляется в следующем порядке: 

- родители (законные представители) учащегося подают заявление на имя директора 

Школы об оставлении Школы учащимся, достигшим возраста 15 лет; 

- на основании заявления родителей (законных представителей) Школа направляет в 

районную комиссию по делам несовершеннолетних следующие документы (далее - пакет 

документов): 

-заявление родителей (законных представителей) об оставлении Школы учащимся, 

достигшим возраста 15 лет; 

-ходатайство директора Школы; 

-социальная характеристика учащегося; 

-справка, подтверждающая продолжение освоения учащимся образовательной 

программы основного общего образования в иной форме обучения. 

3.8. Решение об исключении учащегося, не получившего общего образования, 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия 

комиссии по делам несовершеннолетних. 

3.9. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и 

органов опеки и попечительства. 

3.10. Для получения согласия комиссии по делам несовершеннолетних на исключение из 

Школы учащегося, достигшего возраста 15 лет, за совершенные неоднократно грубые 

нарушения Устава Школа представляет в комиссию по делам несовершеннолетних для 

рассмотрения следующие документы: 

-протокол заседания Педагогического совета Школы, на котором принято решение об 

исключении учащегося из Школы; 

-информацию администрации Школы о принятых мерах воспитательного характера в 

отношении исключаемого; 

-письменное объяснение родителей (законных представителей), содержащее их мнение по 

поводу исключения обучающегося из Школы. 

3.11. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе учащегося и 

(или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося не влечет за 

собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, 

обязательств указанного учащегося перед Учреждением. 

3.12. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

директора об отчислении учащегося из Учреждения. 

3.13. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения. 

3.14. При досрочном прекращении образовательных отношений Учреждение в 

трехдневный срок после издания приказа, об отчислении учащегося выдает лицу, 

отчисленному из этой организации, справку об обучении в соответствии с ч. 12 ст. 60 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

3.15. Восстановление учащегося в Школе, если он досрочно прекратил образовательные 

отношения по своей инициативе или инициативе родителей (законных представителей), 

проводится в соответствии с настоящим Положением и положениями об иных формах 

получения образования (семейной, самообразования и др.) 

 

4. Порядок и основания перевода 

4.1. Перевод учащихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и 
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среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности, осуществляется в следующих случаях: 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

- истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе; 

- в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования. 

4.2. В случае перевода совершеннолетнего учащегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего учащегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний учащийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего учащегося обращаются в исходную организацию с заявлением об 

отчислении учащегося в связи с переводом в принимающую организацию. 

4.3. В заявлении совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

4.4. Учреждение выдает совершеннолетнему учащемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего учащегося следующие документы: 

- личное дело учащегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости учащегося в текущем учебном 

году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью Школы и подписью директора 

(уполномоченного им лица). 

4.5. Перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, либо на изменение формы получения 

образования или формы обучения до получения или основного общего образования 

осуществляется с согласия органов опеки и попечительства. 

4.6. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 

зачислении учащегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию 

о номере и дате распорядительного акта о зачислении учащегося в принимающую 

организацию. 

4.7. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации 

она доводит до сведения учащихся и их родителей (законных представителей) полученную 

от учредителя информацию об организациях, реализующих соответствующие 

образовательные программы, которые дали согласие на перевод учащихся из исходной 

организации, а также о сроках предоставления письменных согласий совершеннолетних 

учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся на 

перевод в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение 

десяти  рабочих  дней  с  момента  ее  получения  и  включает  в  себя: наименование 
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принимающей организации (принимающих организаций), перечень образовательных 

программ, реализуемых организацией, количество свободных мест. 

4.8. После получения соответствующих письменных согласий совершеннолетних 

учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, 

исходная организация издает распорядительный акт об отчислении учащихся в порядке 

перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода 

(прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение организации 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, 

истечение срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе). 

4.9. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию 

совершеннолетний учащийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего учащегося указывают об этом в письменном заявлении. 

4.10. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав 

учащихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия 

совершеннолетних учащихся или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся, личные дела учащихся. 

4.11. На основании представленных документов принимающая организация издает 

распорядительный акт о зачислении учащихся в принимающую организацию в порядке 

перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием 

лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, 

приостановлением действия государственной аккредитации полностью или в отношении 

отдельных уровней образования, истечением срока действия государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении учащегося в порядке 

перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, класса, 

формы обучения. 

4.12. В принимающей организации на основании переданных личных дел учащихся 

формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из 

распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные 

согласия совершеннолетних учащихся или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся. 

 

5. Порядок и основания перевода учащихся в следующий класс 

 

5.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, 

переводятся в следующий класс. Решение о переводе принимается педагогическим 

советом школы и оформляется приказом директора Школы. 

5.2. В следующий класс могут быть условно переведены учащиеся, имеющие по итогам 

учебного года академическую задолженность по одному предмету. В личное дело 

учащегося вносится запись: «Условно переведен». 

5.3. Аттестация учащегося, условно переведенного в следующий класс, осуществляется в 

соответствии  с  Положением  о  ликвидации  академической  задолженности  МБОУ 

«Масловская школа – детский сад». .При положительном результате аттестации 

педагогический совет Школы принимает решение о переводе учащегося в класс, в 

который он был переведен условно, с соответствующей записью в личном деле 

учащегося. При отрицательном результате аттестации директор Школы вправе по 

ходатайству родителей (законных представителей) 
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учащегося назначить повторную аттестацию. В случае если учащийся, условно 

переведенный в следующий класс, не ликвидирует в течение учебного года 

академическую задолженность по предмету, он не может быть переведен в следующий 

класс. 

5.4. Учащиеся на уровнях начального и основного общего образования, не освоившие 

программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более 

предметам, или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие 

академической задолженности по одному предмету, по усмотрению их родителей 

(законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы 

компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического 

работника Школы (при их наличии) или продолжают получать образование в иных 

формах. Учащиеся на уровне среднего общего образования, не освоившие 

образовательной программы учебного года по очной форме обучения и имеющие 

академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в 

следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному 

предмету, продолжают получать образование в иных формах. 

5.5. Учащиеся, не освоившие программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению 

на следующем уровне общего образования. 

 

6. Делопроизводство 

6.1. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления, перечне представленных документов, 

заверенная подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью 

Школы. 

6.2. Зачисление на обучение оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней 

после приема документов. 

6.3. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации Школы, уставом Школы фиксируется в заявлении о приеме и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) учащегося. 

Подписью родителей (законных представителей) учащегося фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных учащегося в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

6.5. Подписью родителей (законных представителей) учащегося фиксируется согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка. 

6.6. На каждого учащегося, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные при приеме копии документов. 


