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I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о системе единого ведениrI программно-

методиtIескоЙ документации педагогов дополнительного образования
МуниципаJIьного бюджетного образовательного учреждениlI дополнительного
образования <<'Щетско-юношеская сшортивная школа) (далее Положение)
устанавливает порядок разработки, составлениrI, оформления, ведениrI и
испOльзованиlI рабочей документации педагогами дополнительного
образования (далее педагоги) МБОУ ДО (ДЮСШ) Белогорского района (да_шее

МБОУ ЩО кЩЮСШD).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствиис:

- Законом РФ (Об образовании в Российокой Федеращ.rи>> от 29 января ZOT2
гOда Ns27З-ФЗ;

- Приказа Министерства просвещениlt РФ от 27.07.2022 года Jф б29 (Об
утверждении Порядка организации и осуществлениrI образовательной
деятельнOсти по допоJIнитеJьным образовательным программамi);

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от
28.09.2020г. J\b28 <Об утверждении санитарньж правил СП2.4.З648-20
<<Санитарно-эпидемиологические требования к организациrrм воспитания и
обl"ления, отдьIха и оздоровлениlI детей и молодежи>;

-Уставом МуниципzlJIьное бюджетное образовательное }чреждение
дополцителъного образования ".Щетско-юношескaш спортивная школа"
БелогорскOго района Республики Крым на основании постановлениrI
администрации Белогорского района Ресгrублики Крым от 17.05.2021т. Jtlb 298;

- Положением о допOлнительной общеобр€}зоватеJьной программе МБОУ
ДО (ЛОСШ>.

1 .3. Щелью системы единого ведения программно-методической
документации явJIяется совершенствование документаIц{онного обеспечения
образователъного процесса гIутем повышениrI эффективности работы с
документами.

1.4. Задачисистемы единого веденlul программно-методиIIеской
документации:

- внедрение единообржия подготовки цроцраммно-методической
документации педагогами МБОУ ДО (ДЮСШ>;

- обеспечение возможности конц)оJIrt образовательной деятеJьности
педагогов;

- обеспечение требований федеральньD( нормативнъD( актов в сфере
образованиrI и локчLпьных актов МБОУ ДО (ДЮСШ>;

1.5. Ответственностъ за работу с шрограммно-методиtIескими
документами возлагается на заместитеJuI директора по спортивной работе
(далее зам. директора по СР), методистов и педагогов в соответствии с их
доJDкностными обязанностями.

П. 0бщие требования к оформлению программно-мФтодической
документации педагогов дополнительного образования.

2.Т. Учебно-воспитательнаJI работа педагогOв обеспечивается
системоЙ взаимOсвязаннъIх программно-методическIж документов,
составJuIющих их документационную базу.



(ДЮСШ> и утверждается директором МБОУ ДО

2.3. Щокументирование уrебно-воспитательной деятельности
проводится на бумажньгх (листы формата А4) и электронных носитеJuIх.

2.4. Прп подготовке и оформлении документов следует соб.глодатъ
правила, обеспечив€lющие:

- нормативную сашу документа;

необходr.плости соцаа_гьrrьй стаryс), разряд.
3.4. Заявление на вст)дшение в гругtпу (Приложение 1), согласие на

обработку персон:uIьнъD( даннъD( на имя директора МБОУ ЩО к.ЩЮСШ>> от
одного из родителей ипи законного цредставитеJuI ребёнка, для детей старше 14

3.5. Расписание занятиit на текущий уlебный год (поrryгодие), (с

ук€ванием по каждой группе). График составJuIется педагогом доilолнительного
образованиrI, выверяется с руководителем МО, согласовывается с зам.директOра
по СР и утверждается директором МБОУ.ДО (ДЮСШ).

З.6. Журнал учета работы гругrп заполI$Iется в соответствии с
инструкцией по заrтоJIнению журнапа 1тlёта работы групп в системе
дополнительного образования. Журнал явJuIется государственным }пIетным,
финансовьш документом, рассчитан на одну груrшу на уlебньй год. Ежемеслшо
до 28 числа }Iсурнш предоставJu{ется на проверку заместитеJIю директора по СР в
соOтветствии со своими должностными обязанностями.

З.7. Оценочные матери€tпы по итоговой аттестации на текущий год
каждой цруппе (оценочные листы, материЕlJIы и листы аттестацпй и т.п.) за
процессOм овладения знанIбIми, умениями, навыками, компетенциrIми,
предусмотренными дополнительной
Оценочные матери€tлы моryт вкJIючатъ:

общеобразовательной программой.

Z.2. Состав
советом МБОУ ДО
кЩЮСШ>.

документационной базы опредеjulется методическим

- качество документов как источника информации.
2.5. Коррекция программно-методической документации

осуществJutется педагогом по мере необходимости, после согласованиjI с зам.
дцректора по СР.

2.6. Коrrгро.гшо подлежат все докумеЕгы, входящие в состав
программно_методическои документации.

III. Состав программно-методической документации

в соответствии с Положеrrием о дополнительной
программе МБОУ ЩО кýЮСШ>.

общеобр€вовательной

3.2. Календарно-тематиsеский rrгIан составJuIется на каждую

3.1.,,Щополнительная общеобразовательная программа. ОформJuIется

грушtу. Учебный материrtл разбит по за}uIтиям. Указана продолжительностъ
каждого занrIтиrI, дата проведеншI заIuIтиrI. План составJutется педагогом,
выверяется с руководителем МО, согласовывается и шодписывается
заместителем директора по СР.

З.З. Учетная карточка обуlающегося (IIриложение 3). Список
обуrающихся по каждой ФИО Обl"rаrощегося, дата
рожденшI, образоватеJьное

цруппе, где указано:
учреждение и кJIасс, место житеJБства (rry"

тесты, вопросы, задания, и т.п. с



ук€rзанием критериев оценки их выполнениrI. Оценочные матери€rлы

рассматриваются на заседании МО, оформляются на бумажных носитеJuIх,
подписываются педагогом, согласовывается с руководителем МО,
зам.директора по СР. Возможно цредоставление в электронном виде.

3.8. Методическое обеспечение. В методическое обеспечение входит:

уrебно-методиtlеские комппексы; €lBTopclиe методиtIеские разрабопс,l, видео и
аудио обеспечеr*lе, методшIеские и информационные матери€lJIы, нагJuIдные
пособия, раздаточный материаJI, презентации и т.д.

3.9. Отчёт анализ по итогам работы спортивньIх групп
составляется согласно утверждённой формы дJIя педагогов МБОУ ДО
(ДЮСШ>. Отчёт (IIриложение 4) оформляется и подаётся заместитеJIю

директора по СР, по итогам года - в мае (июне).
З.10. В отчёте помимо статистиIIеских материЕшIов доJI]кны бьrгь

представлены общие позитивные тепденции и резулътаты деятельности
спортивнъIх црупп в данном уlебном году, проблемы и недостатки в работе с

детьми, а также анализ их шричин, выводы и перспективы работы спортивньD(
групп на следующий 1"rебный год.

З.11. Медицинские справки о дOпуске к заIutтиrIм.

IV. Заключительные положения.
4.1. Настоящее Положение рассматривается и принимается

Тренерским советом уIреждениrI и утверждается приказом директора МБОУ
ДО (ДЮСШ>).

4.2. Изменения и дсполнения в настоящее Положение вносятся
после paccMoTpeHIбI Тренерским советом и уtверждения приказом директора
МБОУ ДО (ДЮСШ>.

4.3. Положение действует до внесениrI в него изменений иJ&I

принятиlI нового Положения.



Приложение 1

,Щиректору МБОУДО"ДЮСШ"
Белогорского района Респуб.шаки Крым

А.В.Стегачеву

Ф.И.О.(ролпте.пей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего сына (дочь)

в МБОУЩО "ДЮСШ" Белогорского района Ресrryбrпаки Крым

на отделение

(указывается образовательная программа)
Тренер - преподаватель

Заниматься в МБОУ,ЩО "ДЮСIТI" даю согласие.

С условиями техники безопасности во время проведения занятий, Уставом образовательной

организации и лок€lJIьными нормативными актами, регламентируIощие организацию образовательного

процесса ознакомлен (а).

(( D 20 г. Подпись

АнкЕтА
Ф. И. О. (ребенка)

,Щата рождения

Школа Класс

Сгrортивный разряд

Адрес проживаниll

контакт. тел.

Родители, их место работы
(ФИО родителей, их место работы)

МЕД{IЦШСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Противопоказанr,rй ддя эанsrrий (вид епорта)

20 г, Подпись врача

МБОУДО uДЮСШ" Белогорского района Республики Крым

по состояццю здоровьlI нет

()

зачислен в

по программе

Грlтlпа

Приказ по МБОУЩО ",ЩЮСШ" от

.Щиректор

год обlчения

20_года Ns

А.В.Стегачев



Прилояtение J\Гs2

Согласпе родптелей (законных представителей) учащпхся ва обработку и использование
персон:ilIьных данных

зарегистрированный(ая) по адресу:

(ФИО родителя (законного представ[rтеля))

документ, удостоверяющий личность:
Паопорт:_ выдан:

(еведения о дате вьцачи указанного документа и выдавшем его оргапе)

явJIяясь родителем /(законным представителем)
(ФИО ребенка)

(далее - Учащийся), в соответствии с требованиями Федерапьного закона Российской Федерации от
27 рлоля 2006 года Ns152-ФЗ кО персонаьньD( даЕньгх>, подтверждаю свое согласие на обработку
персональньгх данных Мутrиципатrьным бюджетяым образовательным )л{реждением
допоJIнительного образования ",Щетско-юношескiш спортивная школа'l Белогорского района
Республики Крым (далее ДЮСШ) с использованием средств автоматизации или без
использованиJI такик средств.

Предоставляю ДЮСШ право осуществJuIть вс€ действия (операции) с моими персональными

данными, вкJIючая сбор, систематизаrlию, Еакопление, хранение, обновление, изменение,
использование, обезличивание, блокирование, униlIтожение. ДЮСШ вправе обрабатывать мои
персо}IаJIьные данные посредством внесениJ{ их в элекгроlтЕую базу данньгх и другие отчетные

формы докр{ентации.
Перечень персонаJIьньtх данньtх, на обработку которьD( я даю согласие:

- фами.гпrя, имя отчество Учащегося и его родителей (законных предстазителей);
- дата рождениJI Учащегося и его родителей (законньгх Ередставителей);
-адрес регистрации и проживания Учащегося и его родителей (законньrх представителей);
- контактные телефоны, электронные адреса;
- паспортные данные родителей (законньгх представителей);
- сведениlI из свидетельства о рождении Учащегооя;
- паспортные данные Учащегося.
- состоянио здоровья, вкJI}очая данные о медицинской группе.
_ рiвмещать фотографии, фамилпаю, имя, отчество на официаltьном сайте МБОУДО

"ДЮСШ" Белогорского района Респубrпrки Крым, информациоЕньIх стендах в здании МБОУДО
"ДЮСIII" Белогорского района Республики Крым и СМИ (печать в СМИ достюкений ребенка,
трансJIяци_я по телевидению уrастия в спортивно-массовьгх мероприятиях).

МБОУДО "ДОСIII" Белогорского района Ресrryблпаки Крым вправе вкJIючать обрабатываемые
персональные данные моего ребенка в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные
нормативными документами государственньгх (федераrrънъпс, областньгх) и муниципмьных органов

управления образованием, регламентируIощих предоставление отчетньгх данньгх.
Щель обработки - формирование информационной среды образовательного )^{реждения;

информационной' базы об )л{ащихся образоватсльного }л{реж,дения и их родитеjutх дJul учета
количества }л{ащихся.

.Щосцтr можот представляться Учащемуся и его родителям (законным представителям), а т&кже

работникам ДЮСШ, имеющим права на обработку персональных данных.
Я информирован и согласен с тем, что информация о ,ЩЮСШ, организации и содержании

образовательного процесса явJIJIется общедоступной и может гryбликоваться в открытьп(
источниках.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составлениrI соответствующего
письменного документq который может быть направлен мной в адрес ДЮСШ либо Bpyreн JIично
пOд расшиску уполномочеЕному представитело [ЮСШ.

Настоящее согласие дано мной (( } 20
моего ребенка в ШОСШ.

Подпись:

г., действует на протflкении обlrчения



Ф

Ф

дд

Ф

ф
о

Ф
с)

F

свн
(ý

.ol1

(.)
ц
д
с)оФF

д
Ф
о

Ф
с)
о
Ф
t-t
Ф
zF

цо,

ю
Ф

Ф

дц

F
Ф
ё
F

ё\

с(

z
Ф
Ф

tr
с)ц
ri

z

ро

о
!

дzоо

о

Фд
ё
q)
а)
о

Ф
с)
Фээ

св

Ё
о
!
Ф

(Ё

F

!*
q)

ý

\.;ts\

ý
х

Фl.

Фц9д
чd

.taьz

}
х

G

чý
D
ý
ýх

\о
Ф

ь
Fа
Фi:rа
\о

t'-l.ёlz
Ф

ф

\\

ч
ь(

jý

ý

r(
>.

)ý,

U
ý)

ьaч
ý,

R

U
ф
ý)
ý,

()
Ф

2

цL
l,a

U

цL

Ф

lr9

Ё.

ц
ý

a\

J

ý
аý
ё
F:
ýi

ф
(l.)

а
q)

Ф
0)кi.

(.)

Ф

о

еJ
Ф
а

о

el

Hi
iч

.|!iJlta l

дl
Ioltilclь1 lUlдlcl

lilol
lri l

н|цl
-l-lЁl
i_,l l
i_l lUlcl*ilEdl
-l
-l

IclEdI
clцl
=lцlU lT,с lýь lý|< l:.l.l lý
- 

lл
\J lJ
l*i lý

1-19 lJх lýц lýл lS\r/ lý

El|+t IlJlclHlцl
b(I

Iцl
ldI
Ёi ЕЁl_a е)

н,=i;э
Jl

ьro
\r/.i



_t
c.i

Ф
д
о
!
ф

Fi

b-L

Ф

t-.

х

6)
Frб

со
(в

\о

Фч
l

Фа
Ф

ц

с

д
Еi
Ф
Fr

ф
(о
ц

Ф
а.F
!

Ф
Ф

lt

Ф

д
fiN

Kl

9
о
ф

бЁх

й

ý
а)
дЁ
Ф

cl

ц

Ф
Ef
Ф'

U

оо
l*

Q
а



Приложение 4

Отчет-анализ тренера-преподавателя за учебный год

1.Сведения о педагоге.

Стаж работы:
Категория

,Щата пOслед
ней аттеста

ции

Назвапие
программы, автор,
срок реализации,
тип IIрограммы

количеgгво часов

общий
общий в

учреждении

Сведения о количественном составе.
Общие сведения.

Группа количество
обучающихся

Количеgгво обучающпхся,
занимающихся в 2-хи более секциях

Возрастная хдрактеристика

7- лет 8-9 лет 10-14 леrг 15-17 лег 18 лет

всего
из н[ш

девочек
всего

из них
девочек

всего
из HIm

девочек
всего

из них
девочек

всего
из них

девочек

Социальный состав:

из многодетных семей из неполных семей ,Щети-сироты, на попечении

3. Результативность выполнепия образоватgгrьной программы
Освоение образовательной программы

Промежуточнаll аттеетация
(середина года)

Промеясуточная аттестация (конец года)/
итоговая аттестация (выпуск)

успеваемость
(%\

Резiльтативн
ость освоения
программы

(%)

Результат
успеваемость

(%)

Результативн
ость освоения
программы

(%)

Результат

Пришл.1

<<УсшеIrпrосты) - в О/о, всс обl^rаюшцжся, кроме полyIивIIIID( (неудовлетворительно>.

<Фезультатrавность)> - в О4, все обуrаrоrrцоtсяэ Iфоме показавIIIIФ( швrиIl }ровень знаr*й.
<<Результат>> - колиЕIество обуrаrоIц}гхся, оставлеЕньD( для продоJDкения обуlеЕия (flrгестациJl
в середине года), перевед9нньD( на следуюшцй год (аттестаrдля в коIще года), выпускников
(лrгоговая атгестация).



Выполнение учебного плана

Месяц
количество

часов по
плашу

количество
часов по

факту

Процент
выIIолнения уч.

плана

Причины не выполнениfl уч.
плана

Сентябрь
Октябрь
Ноябрь

.Щекабрь
Январь
Февраль
Март
Апрель
Май
Июнь
итого

4. Участие в мероприятиях (жирным шрифтом выделить
обязательные мероприятия)

Мероприятия <ДЮСШ>>, муницппаJIьЕые.

.Щата Мероприrгие
количество
JгIастников

мероприятия

Результат
участия

количество
часов

Из них вне
программные

часыплан фаlсг

Ресrryбликанские.

Щата Мероприятие
количество
участников

мероприffтия

Результат
rвстия

количество
часов

Из них вне
программные

часыплан факг

Всеросспйские мероприятия (краевые,

Дата Мероприятие
количество
JгIастников

мероприятия

Результат

rrастия

количество
часов

Из них вне
программны

е часыплан факг

5. 
'Щостижения 

обучающихся (ижения ооучающихся (соревнования, конкурсы

,лЩата Мероприятие Уровень

количеgтво

участциков
от

грYппы

Фамилия, имя
призера

Результато
место



б.Выполнения разрядов

Nь
п/п Фамилия, имя flaTa

рождения
Впд спорта

Год
ОбуT епия

Разряд .Щата
IIрисвоения

Профилактика правонарушений, работа с детьми группы риска

.Щата и время Мероприятие Место
проведения

Кол-во
участников

7. Воспллтательная работа

8. Методическая работа
Взаимопосещение занятий

IIовышение квалификации (rчFрсьь семинары, аттестация)

.Щата, место проведения Мероприятие

а. откDытые запятпя .6

,Щата, время, место
проведениrп

тема занятия количество
пр!rсугствовавших

Родительские ния

Щата Тема собрания
Место

IIроведения
Кол-во

участников

ffата, время, место
посещения

Ф.и.о тема занятия Кол-во
\rчастников

с. в ьных х

ffaTa IIазвание конкурса Результат
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