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Положение 

о правилах приема, отчисления и перевода учащихся по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам,  

реализуемых в МБОУ «Завет-Ленинская школа-детский сад» 

1. Общие положения 

 

1.1. Положение о приеме, переводе и отчислении учащихся (далее - Положение) 

регулирует отношения, возникающие между Муниципальным бюджетном 

образовательным учреждением учащихся МБОУ «Завет-Ленинская школа-детский 

сад» (далее - Школа) и учащимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних учащихся при оказании образовательных услуг в сфере 

дополнительного образования, определяет порядок приема, перевода и отчисления 

учащихся в Школе. 

1.2. Положение разработано в соответствии с нормативно-правовыми 

документами: 

 -Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 г.  

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в действующей редакции); 

 -Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об 

основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»  

(в действующей редакции); 

 -Указ Президента Российской Федерации от 24.12.2014 г. № 808  

«Об утверждении Основ государственной культурной политики» (в действующей 

редакции); 

 -Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 

года, утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 29.05.2015 

г. № 996-р; 

 -Стратегия научно-технологического развития Российской Федерации, 

утверждённая Указом Президента Российской Федерации от 01.12.2016 г.  

№ 642 (в действующей редакции); 

 -Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2018 г. № 204  

«О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на 

период до 2024 года»(в действующей редакции);  

 -Национальный проект «Образование» - ПАСПОРТ утвержден президиумом 

Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и 

национальным проектам (протокол от 24.12.2018 г. № 16); 



 -Приказ Министерства просвещения Российской Федерации  

от 13.03.2019 г. № 114 «Об утверждении показателей, характеризующих общие 

критерии оценки качества условий осуществления образовательной деятельности 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность по основным 

общеобразовательным программам, образовательным программам среднего 

профессионального образования, основным программам профессионального 

обучения, дополнительным общеобразовательным программам»; 

 -Приказ Минпросвещения России от 03.09.2019 г. № 467 «Об утверждении 

Целевой модели развития региональных систем развития дополнительного 

образования детей» (в действующей редакции);  

 -Приказ Минобрнауки России и Минпросвещения России от 05.08.2020 г.  

№ 882/391 «Об организации и осуществлении образовательной деятельности при 

сетевой форме реализации образовательных программ» (в действующей редакции); 

 -Указ Президента Российской Федерации от 21.07.2020 г. № 474  

«О национальных целях развития России до 2030 года»; 

 -Федеральный закон Российской Федерации от 13.07.2020 г. № 189-ФЗ  

«О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 

государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (в действующей 

редакции); 

 -Постановление Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

 -Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

22.09.2021 г. № 652н «Об утверждении профессионального стандарта «Педагог 

дополнительного образования детей и взрослых»; 

 -Постановление Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.01.2021 г. № 2 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 

1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и 

(или) безвредности для человека факторов среды обитания» (в действующей 

редакции); 

 -Указ Президента Российской Федерации от 9 ноября 2022 г. № 809  

«Об утверждении Основ государственной политики по сохранению и укреплению 

традиционных российских духовно-нравственных ценностей»; 

 -Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 г. № 678-р 

«Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 

года» (в действующей редакции); 

 -Приказ Министерства просвещения Российской Федерации  

от 27.07.2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам; 

 - Закон Республики Крым от 06.07.2015 г. № 131-ЗРК/2015 «Об образовании в 

Республике Крым» (в действующей редакции);  

 -Приказ Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 

03.09.2021 г. № 1394 «Об утверждении моделей обеспечения доступности 

дополнительного образования для детей Республики Крым»; 

 -Приказ Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 

09.12.2021 г. № 1948 «О методических рекомендациях «Проектирование 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ»; 

 -Приказ Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 

16.07.2021 г. № 1204 «Об автоматизированной информационной системе «Навигатор 

дополнительного образования Республики Крым» 

http://vcht.center/wp-content/uploads/2019/12/TSelevaya-model-razvitiya-reg-sistem-DOD.pdf
http://vcht.center/wp-content/uploads/2019/12/TSelevaya-model-razvitiya-reg-sistem-DOD.pdf
http://vcht.center/wp-content/uploads/2019/12/TSelevaya-model-razvitiya-reg-sistem-DOD.pdf
http://dop.edu.ru/upload/file_api/c5/7c/c57c1c89-31e7-4f46-811c-e45c28a3c501.pdf


 -Распоряжение Совета министров Республики Крым от 11.08.2022 г.  

№ 1179-р «О реализации Концепции дополнительного образования детей до 2030 года 

в Республике Крым»; 

 -Методические рекомендации по реализации адаптированных 

дополнительных общеобразовательных программ, способствующих социально-

психологической реабилитации, профессиональному самоопределению детей с 

ограниченными возможностями здоровья, включая детей-инвалидов, с учетом их 

особых образовательных потребностей, письмо Министерства образования и науки 

РФ от 29.03.2016 г. № ВК-641/09 «О направлении методических рекомендаций»;  

 -Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 20.02.2019 г. 

№ ТС – 551/07 «О сопровождении образования обучающихся с ОВЗ и 

инвалидностью»; 

 -Письмо Минпросвещения России от 19.03.2020 г. № ГД-39/04  

«О направлении методических рекомендаций по реализации образовательных 

программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, 

образовательных программ среднего профессионального образования и 

дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий»;  

 -Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 30.12.2022 г. 

№ АБ-3924/06 «О направлении методических рекомендаций «Создание 

современного инклюзивного образовательного пространства для детей с 

ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов на базе 

образовательных организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные 

программы в субъектах Российской Федерации»; 

 -Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 31.07.2023 г. 

№ 04-423 «О направлении методических рекомендаций для педагогических 

работников образовательных организаций общего образования, образовательных 

организаций среднего профессионального образования, образовательных 

организаций дополнительного образования по использованию российского 

программного обеспечения при взаимодействии с обучающимися и их родителями 

(законными представителями)»; 

 -Письмо Минпросвещения России от 01.06.2023 г. № АБ-2324/05  

«О внедрении Единой модели профессиональной ориентации» (вместе с 

«Методическими рекомендациями по реализации профориентационного минимума 

для образовательных организаций Российской Федерации, реализующих 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования», 

«Инструкцией по подготовке к реализации профориентационного минимума в 

образовательных организациях субъекта Российской Федерации»); 

 -Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 29.09.2023 г. 

№ АБ-3935/06 «Методические рекомендации по формированию механизмов 

обновления содержания, методов и технологий обучения в системе дополнительного 

образования детей, направленных на повышение качества дополнительного 

образования детей, в том числе включение компонентов, обеспечивающих 

формирование функциональной грамотности и компетентностей, связанных с 

эмоциональным, физическим, интеллектуальным, духовным развитием человека, 

значимых для вхождения Российской Федерации в число десяти ведущих стран мира 

по качеству общего образования, для реализации приоритетных направлений научно 

технологического и культурного развития страны»; 

 - Устав МБОУ "Завет-Ленинская школа-детский сад". 

 



1.3. МБОУ «Завет-Ленинская школа-детский сад объявляет прием для обучения по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам. 

1.4. МБОУ «Завет-Ленинская школа-детский сад принимаются дети в возрасте 

преимущественно от 5  до 18 лет.  

1.5. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются лица 

без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой реализуемых образовательных программ. Возраст и количественный 

состав учащихся в учебных группах регламентируется дополнительной 

общеразвивающей программой. 

1.6. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора 

образовательного объединения с учетом индивидуальных особенностей детей, 

состояние их здоровья, уровня физического развития, однако не могут настаивать на 

реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения 

образования, не включенных в Устав МБОУ «Завет-Ленинская школа-детский сад 

1.7. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких творческих 

объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в другое при 

наличии свободных мест. В работе объединений могут участвовать (совместно с 

детьми) их родители (законные представители) без включения в основной состав при 

наличии условий и согласия руководителя объединения. 

1.8. Прием учащихся на основании установленных показателей государственного 

задания на оказание образовательных услуг осуществляться на бесплатной основе. 

 

2. Порядок приема учащихся 

 

2.1. Прием учащихся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программамосуществляется в период комплектования учебных групп (с 15 августа по 

15 сентября), также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в 

творческих объединениях (группах, секциях, кружках, студиях, ансамблях). 

2.2. Возможен дополнительный набор учащихся в течение учебного года на 

свободные места в группы первого, второго и последующих годов обучения. Прием 

учащихся на свободные места в группы второго и последующих годов обучения 

осуществляется по результатам собеседования с педагогом (руководителем 

творческого объединения) для определения уровня знаний, умений и навыков, для 

освоения дополнительной общеразвивающей программы. 

2.3. Для зачисления учащихся по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам необходимо: 

- зарегистрировать детей в возрасте от 5 до 18 лет в автоматизированной 

информационной системе «Навигатор дополнительного образования детей 

Республики Крым» ( https://p82. навигатор);  

- направить заявку на обучение ребенка в выбранном кружке или объединении, 

запись на которые открыта через Навигатор (при отсутствии свободных мест на 

обучение запись на программу будет закрыта). Заявка не является гарантией 

зачисления ребенка в выбранное творческое объединение. Это лишь предварительное 

оповещение о желании ребенка обучаться по данной программе. 

2.4. Образовательная организация обрабатывает полученные заявки: подтверждает 

или отклоняет. Ответ о результатах рассмотрения будет направлен на электронный 

адрес пользователя, указанный при регистрации. 

2.5. После подтверждения заявки учащиеся и (или) родители (законные 

представители) несовершеннолетних учащихся обязаны лично явиться в Школу для 

подачи документов на зачисление в образовательную организацию в течение 5 

рабочих дней. 



2.6. Зачисление учащихся по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам осуществляется при наличии полного пакета 

документов: 

- заявление родителей (законных представителей) детей (Приложение);  

-  согласие на обработку персональных данных ребенка в связи с зачислением на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе всеми операторами 

персональных данных, необходимое для обучения (Приложение);  

- медицинская справка об отсутствии противопоказаний к занятиям по направлению 

деятельности объединения (оригинал или ксерокопия). 

2.7. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) и детей-
инвалидов в Школу осуществляется в соответствии с пунктами 2.1.-2.7. Положения и 
заключением Психолого-медико-педагогической комиссии (далее ПМПК, 
подтверждающего статус ребенка с ОВЗ, и (или) документом, подтверждающего 
статус ребенка-инвалида (справка об инвалидности). 

2.8. До зачисления детей с ОВЗ и детей - инвалидов в общую группу детей на 

основании приказа, с целью их адаптации, допустимо пребывание на занятиях 

кружка или студии в течение 2-х недель. 

2.9. В случае успешной адаптации, ребенок с ОВЗ зачисляется в общую группу для 

дальнейшего обучения. Далее эта группа значится инклюзивной. В противном случае 

зачисление не производится. Родителям будет предложена альтернатива. 

2.10. Основанием для отказа в зачислении по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам является: 

- отсутствие свободных мест;  

- наличие у ребёнка медицинских противопоказаний; 

-возраст ребенка не соответствует возрастным требованиям дополнительной 

общеразвивающей программы, ниже минимального значения или выше 

максимального значения, предусмотренного Уставом Школы;  

-предоставлен неполный пакет документов для зачисления учащегося в Школу. 

2.11. Пакет документов на зачисление подается педагогу дополнительного 

образования выбранного творческого объединения (группы, секции, кружка, студии, 

ансамбля) или методисту отдела соответствующего направления. 

2.12. При приеме учащихся в Школу педагоги знакомят учащихся и (или) родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних учащихся с Уставом Школы, 

образовательными программами, реализуемыми в Школе и локальными актами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса. 

2.13. Решение о зачислении учащегося в Школу оформляется приказом директора. 

2.17, Педагог дополнительного образования соответствующего творческого 

объединения формирует личное дело учащегося, которое состоит из следующих 

документов: 

-заявление родителей (законных представителей) детей; 

-согласие на обработку персональных данных ребенка в связи с зачислением на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе всеми операторами 

персональных данных, необходимое для обучения; 

-медицинская справка об отсутствии противопоказаний к занятиям по направлению 

деятельности объединения (оригинал или ксерокопия). 

2.18. Личные дела учащихся являются обязательной частью документации педагога 

дополнительного образования и хранятся до минования надобности (досрочное 

отчисление ввиду закрытия творческого объединения, по инициативе родителей 

(законных представителей) детей или отчисление учащегося в связи с завершением 

обучения по дополнительной общеразвивающей программе). 



2.19. Личные дела учащихся хранятся в учебных отделах по направлению 

деятельности. 

3. Порядок перевода и отчисления учащихся 

 

3.1. Перевод учащихся Школы на следующий год (этап) обучения по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе производится 

на основании результатов промежуточной аттестации в соответствии с Положением о 

периодичности и порядке текущего контроля успеваемости, промежуточной 

аттестации. 

3.2. Перевод учащихся оформляется приказом директора Школы. 

3.3. Учащийся может быть отчислен из Школы в связи с завершением обучения по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе или досрочно. 

3.4. В связи с изменением программного материала учащийся может быть 

отчислен или переведен на новую программу. 

3.5, Досрочное отчисление учащегося возможно в следующих случаях: 

- по инициативе учащегося и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося;  на основании медицинского заключения о 

состоянии здоровья, препятствующего дальнейшему пребыванию учащегося в 

Школе; 

- по инициативе образовательной организации в случае установления нарушений 

правил внутреннего распорядка, правил поведения в Школы; 

- в случаях пропусков учащимся занятий в течение 30-ти календарных дней без 

уважительных причин; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося и Школы. 

Досрочное отчисление по инициативе учащегося и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося не влечет за собой возникновение 

каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед Школой. 

Если с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего учащегося 

заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном 

прекращении образовательных отношений такой договор расторгается. 

3.6. Решение об отчислении учащегося из Школы оформляется приказом 

директора Школы и доводится устно до сведения учащегося и (или) родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего учащегося. 

3.7. При досрочном отчислении учащегося из Школы в течение 3 дней по 

заявлению ему может быть выдана справка о прохождении обучения по 

соответствующей дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программе. 

4. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

прекращает действие с принятием нового Положения. 

4.2. Исходя из приоритетных направлений российской государственной политики в 

развитии воспитания и дополнительного образования детей, правительственной 

стратегии в области воспитания и образования детей и молодежи в РФ, нормативных 

документов настоящее Положение может изменяться и дополняться. 

 


