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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И МОЛОДЕЖИ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОМОРСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ, МОЛОДЕЖИ И СПОРТА
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«МЕЖВОДНЕНСКАЯ СРЕДНЯЯ ШКОЛА »
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЧЕРНОМОРСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ул. Ленина, 1А, с.Межводное, Черноморский район, Крымский ФО, Республика Крым, 296420
e-mail:supershkola73@chero.rk.gov.ru, тел. 98-132
Код ОГРН  1149102182206  ИНН 9110088413  КПП 911001001



ПРИКАЗ


13.03.2024 год                                                                                            № 137 Д

Об обеспечении комплексной безопасности 
МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.» 
в условиях повышенной опасности 

          Во исполнение письма Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 06.03.2024 № 1428/01-14, приказа Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 04.03.2024 № 385 «Об утверждении Типового алгоритма действий по организации охраны образовательных учреждений работниками, состоящими в штате образовательных учреждений», письма  отдела образования, молодежи и спорта администрации Черноморского района Республики Крым от 11.03.2024 № 538/01-12

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить:
1.1.  список работников МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.» для выполнения функции охрану образовательного учреждения в ночное и дневное время (сторожа и вахтер) (приложение №1);
1.2. формы ведения журналов на посту охраны (приложение №8);
1.3.  перечень предметов запрещенных, к внесению в здание и на территорию образовательного учреждения (приложение №2);
1.4.   порядок осмотра вещей посетителей (приложение №3);
1.5.  схему эвакуации персонала и обучающихся МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.», расположенной по адресу: село Межводное, улица Ленина, 1А, при совершении  (угрозе совершения) преступлений террористической и пожарной направленности (приложение №4);
1.6.  схему эвакуации персонала и обучающихся МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.», расположенной по адресу: село Водопойное, улица Почтовая, 1Б  при совершении  (угрозе совершения) преступлений террористической и пожарной направленности (приложение №5);
1.7. алгоритм действий  дежурного администратора, дежурного учителя, других дежурных лиц  МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.» при получении сообщения об угрозе проведения террористического акта (приложение №6);
1.8.  алгоритм действий сотрудников МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.»» по обеспечению безопасности в условиях возможных террористических проявлений и непредвиденных ситуаций (приложение №7);
1.9.  алгоритм действий  по организации охраны МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.» работниками, состоящими в штате школы ( сторож, вахтер) (приложение №9); 
1.10.  стандарт прохождения рамки металлодетектора в образовательном учреждении (приложение №10);
1.11. правила, которых следует придерживаться при проходе через рамку стационарного металлодетектора (приложение №11). 
2. Эмирасанову Э.Р., Салимову Д.А., Бодько В.В., сторожам, Аблязизовой Г.А., вахтеру (корпус№1), Куку А.У., Ниязиевой А.Р., Велиляеву С.И., сторожам, Вахидовой Э.Ю., вахтеру (корпус №2):
2.1.  при приеме-передачи смены производить осмотр помещений школы и территории на предмет антитеррористической защищенности с записью в соответствующем журнале (приложение №7);
2.2.  ограничить допуск посторонних лиц на территорию образовательного учреждения, допускаются  только учащиеся (воспитанники), сотрудники, персонал;
2.3.  не допускать на территорию школы лиц и автотранспортные средства, не связанных с учебно-воспитательным процессом;
2.4.  допуск на территорию в утреннее и дневное время осуществлять через одну входную дверь. 
3. Заместителю директора по АХЧ Козик Л.А. (корпус №1), завхозу Дудову Р.А. (корпус №2):
3.1. ежемесячно составлять график дежурства сторожей и вахтера с  последующем утверждением у директора школы;
3.2.  изучить со сторожами и вахтером:
- перечень предметов запрещенных, к внесению в здание и на территорию образовательного учреждения (приложение №2);
-  порядок осмотра вещей посетителей (приложение №3);
- схему эвакуации персонала и обучающихся МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.», расположенной по адресу: село Межводное, улица Ленина, 1А, при совершении  (угрозе совершения) преступлений террористической и пожарной направленности (приложение №4);
- схему эвакуации персонала и обучающихся МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.», расположенной по адресу: село Водопойное, улица Почтовая, 1Б  при совершении  (угрозе совершения) преступлений террористической и пожарной направленности (приложение №5);
- алгоритм действий сотрудников МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.»» по обеспечению безопасности в условиях возможных террористических проявлений и непредвиденных ситуаций;
- алгоритм действий  по организации охраны МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.» работниками, состоящими в штате школы ( сторож, вахтер); 
- стандарт прохождения рамки металлодетектора в образовательном учреждении;
- правила, которым следует придерживаться при проходе через рамку стационарного металлодетектора. 
3.3. Предупредить сторожей и вахтеров (дежурных) о том,   что они должны обращать особое внимание на лиц в действиях которых усматриваются признаки агрессивного поведения. При их выявлении незамедлительно использовать систему передачи тревожных сообщений (тревожная кнопка) или систему вызова экстренных служб по номеру «112». 
4. Заместителю директора по АХЧ Козик Л.А., заместителю директора по УВР Алякину М.В. провести целевой инструктаж с работниками,  выполняющих  функции охраны образовательного учреждения в ночное и дневное время (сторож, вахтер), по  выполнению требований настоящего приказа.
5. Зайцевой Л.Н., Бойко О.И., Меджитовой Э.М., Кушнирук Л.Ф., Доможилкиной М.Н., Петруниной Ю.В., Гурлене Е.Д., Огданец Е.О., Мацкевич И.Л., Пановой М.Н., Потурецкой В.А., Самусенко В.В., Бекировой Э.К., Якушкиной О.В., Мамутовой З.Р., Гавриловой Л.Н., Насировой А.Р., Культмамбетовой Ф.С., Бийтуллаевой Г.У., Османовой Л.П., Февзиеву Д.Н., Ниязиеву Л.И., Садыковой А.К., Цветковой Н.В., Пшеничному В.Н., классным руководителям 1-11 классов, Кудрявцевой Г.Г., Компанец С.П., Герасименко Н.В., Додух Л.А., Будько М.В., Фарафонтовой М.А., воспитателям групп ДО «Ягодка», ознакомить родителей обучающихся со Стандартом и Правилами,  которых следует придерживаться в образовательном учреждении при проходе через рамку стационарного металлодетектора.
6. Сетевому администратору Эмиратли С.Х., разместить настоящий приказ на сайте школы.
7. Секретарю руководителя Загариной И.А., лаборанту Джамалдиновой Э.А.  ознакомить всех сотрудников школы с настоящим приказом под роспись.
8. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Директор  школы                              Е.А.Черкашина
С приказом ознакомлены

	Аблязизова Гулжиян  Аджемыновна

	Авраменко Елена Викторовна

	Апазова Лилия Живатовна

	Бекирова Лилия Асановна

	Бекирова Эльвира Кадыровна

	Бийтуллаева Гульджие Умеровна

	Бойко Ольга Ивановна

	Будик Валентина Александровна

	Будько Марина Владимировна

	Вахидова Эльзара Юсуфовна

	Гаврилова Любовь Николаевна

	Герасименко Наталья Владимировна

	Гурленя Екатерина Денисовна

	Джамалдинова Эльмира Ариповна

	Додух Лариса Анисимовна

	Доможилкина Маргарита Николаевна

	Доскаева Фадиме Ризаевна

	Дружникова Людмила Александровна

	Дубровина Евгения Михайловна

	Загарина Ирина Александровна

	Заатова Мунивера Ханафиевна

	Зайцева Людмила Николаевна

	Ибрагимова Ава Юсуповна

	Караева Суваде Велиевна

	Киченко Олеся Дмитриевна

	Касьянова Анжела Владимировна

	Колодная Валентина Алексеевна

	Кедысь Людмила Трофимовна

	Коврова Елена Ивановна

	Козик Лариса Анатольевна

	Козлович Любовь Иванович

	Компанец Светлана Павловна

	Конивец Светлана Николаевна

	Кудрявцева Галина Григорьевна

	Куленкова Рина Минни-Ахмаровна

	Культмамбетова Фадме Сеитмеметовна

	Куршутова Ленура Абдурашитовна

	Кушнирук Любовь Федоровна

	Литвиненко Елена Анатольевна

	Маляренко Татьяна Павловна

	Мамутова Гульнара Саидхалиловна

	Мамутова Зарема Рустемовна

	Мацкевич Ирина Леонидовна

	Меджитова Элина Медатовна

	Михайлова Антонина Ивановна

	Насирова Анифе Рефатовна

	Ниязиева Алиме Рефатовна

	Огданец Евгения Олеговна

	Осеннова Алина Викторовна

	Османова Леся Петровна

	Панкратова Марина Николаевна

	Панова Марина Николаевна

	Петрунина Юлия Викторовна

	Потурецкая Виктория Александровна

	Садыкова Алие Казимовна

	Салават Мусемма Вельшаевна

	Самусенко Виктория Вячеславовна

	Свиридовская Наталья Васильевна

	Серажим Наталья Петровна

	Сулейманова Эльмаз Сулимановна

	Тохтарова Эмине Серверовна

	Фарафонтова Марина Алексеевна

	Февзиева Эмине Сейтумеровна

	Цветкова Наталия Владимировна

	Чепурная Елена Ивановна

	Чернова Елена Николаевна

	Шерова Анна Александровна

	Шкуринская Вера Анатольевна

	Шульга Оксана Григорьевна

	Якушкина Ольга Владимировна

	Азмеев Амит Абдувелиевич

	Алякин Марлен Витальевич

	Бодько Владимир Васильевич

	Велиляев Сейран Июпович

	Дудов Роман Александрович

	Конивец Владимир Александрович

	Куку Амет Умерович

	Ниязиев Лемар Искандерович

	Пшеничный Василий Николаевич

	Раифов Раиф Эмирусеинович

	Раифов Эмирусеин Лутфиевич

	Саганджиев Эмиль Ризаевич

	Салимов Дилявер Ашимович

	Сеитхалилов Длявер Аккиевич

	Февзиев Дилявер Нариманович

	Эмирасанов Эльдар Реветович

	Эмиратли Сервер Хуртумерович












Приложение № 1 
к приказу №______
«___»____________2024 год

Список работников 
МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.» 
для выполнения функции охрану образовательного учреждения в ночное,  
дневное  время (сторожа и вахтер)

	№ п.п.
	Должность
	Режим работы

	1. 
	Вахтер 
	с 8.00 до 17.00

	2. 
	Сторож
	Рабочие дни: с 17.00 до 8.00
Праздничные и выходные дни - круглосуточно



Приложение № 2 
к приказу №______
«___»____________2024 год

Перечень предметов запрещенных, 
к внесению в здание и на территорию образовательного учреждения

1. Любого вида оружие и боеприпасы (холодное, огнестрельное, пневматическое, травматическое, пистолеты, винтовки, газовое оружие и оружие самообороны), кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств.
2. Имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов, их копии и аналоги.
3. Взрывчатые вещества, их компоненты, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты.
4. Пиротехнические изделия (фейерверки, бенгальские огни, салюты, хлопушки и т.п.), устройства и изделия, не являющиеся пиротехническими но применяются для разбрызгивания, распыления веществ и материалов.
5. Электрошоковые устройства (в виде ручных фонарей или других изделий).
6. Газовые баллончики, аэрозольные распылители нервнопаралитического и слезоточивого воздействия.
7. Колющие и режущие предметы, ножи, холодное оружие, в том числе являющееся элементами воинской формы одежды.
8. Другие предметы, которые могут быть использованы в качестве оружия.
9. Огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества.
10. Легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы жидкости и вещества, окисляющие вещества и органические перекиси, отбеливатели, едкие и коррозирующие вещества.
11. Радиоактивные материалы и вещества, источники ионизирующего излучения.
12. Средства маскировочные или затрудняющие установление личности.
13. Наркотические и психотропные вещества и средства.
14. Алкогольные и иные спиртосодержащие напитки.
15. Продукты питания (яйца, кетчупы, майонезы и др.).
16. Любые животные, кроме собак-проводников с паспортом и заполненным ветеринарным документом.
17. Технические средства способные помешать проведению охранных мероприятий.
18. Беспилотные летательные аппараты, воздушные змеи.
19. Профессиональное оборудование для фото или видео съемки, кроме оборудования аккредитованных представителей СМИ.
20. Материалы экстремистского оскорбительного или дискриминирующего характера, а так же содержащие нацистскую символику или атрибутику.
21. Бронежилеты, корсеты и др., кроме обусловленных медицинскими показаниями.
22. Стеклянные или металлические контейнеры, банки и бутылки.


Приложение № 3
к приказу №______
«___»____________2024 год

Осмотр вещей посетителей
1. При наличии у посетителей ручной клади сотрудник охраны (вахтер или дежурный) образовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
2. В случае отказа - вызывает дежурного преподавателя (воспитателя) или руководителя (заместителя руководителя) образовательной организации и предлагает посетителю подождать у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному преподавателю, руководителю (заместителю руководителя) образовательной организации посетитель в здание образовательного учреждения не допускается.
3. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть здание образовательного учреждения, сотрудник охраны (вахтер или дежурный), либо другое ответственное лицо оценив обстановку, подает сигнал тревоги, путем нажатия тревожной кнопки (брелка тревожной кнопки) или при необходимости вызывает наряд полиции по телефону.
	Наименование службы
	Телефон

	Отделения УФСБ России по Республике Крым
и г. Севастополю в населённом пункте Черноморское
	+7 (36558) 20-760

	Дежурная часть - отдел МВД России
по Черноморскому району
	102
+7 (36558) 3-00-66
+7 (999) 461-02-55

	Дежурно-диспетчерская служба
администрация Черноморского района (ЕДДС)
	+7 (978) 901 12 01


	25 ПСЧ ФГКУ
«5 ПСО ФПС по Республике Крым»
	101; 112
+7 (36558) 91-181
+7(926) 09-221-88

	Подстанция № 28
Евпаторийской станции скорой помощи
в пгт. Черноморское Крымского Республиканского Центра медицины катастроф и скорой медицинской помощи
	103
+7 (978) 732 13 21


	Газовая служба,
Черноморский участок
	104
+7 (36558) 92-405
+7 (978) 918-47-46



4. Данные о посетителях в обязательном порядке фиксируются в журнале регистрации посетителей.
5. В случае произошедшего инцидента вахтер (дежурный, сторож) или дежурный преподаватель (воспитатель) направляет служебную записку руководителю образовательного учреждения с подробным изложением всех произошедших событий.


















Приложение № 4 
к приказу №______
«___»____________2022 год

Схема эвакуации персонала и обучающихся 
МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.», расположенной по адресу: село Межводное, улица Ленина, 1А, при совершении  (угрозе совершения) преступлений террористической и пожарной направленности
Вооруженное нападение
	Действие

	Стрелок на центральном дворе школы
	Стрелок на центральных дверях школы
	Стрелок в здании школы

	Эвакуация проходит через: 
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор северной стороны), запасные ворота, находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор северная сторона), запасные ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь перехода между 1 и 2 зданием - переход (выходит во внутренний двор западной стороны) запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская
	Эвакуация проходит через: 
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор северной стороны), запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор северная сторона), запасные ворота, находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь перехода между 1 и 2 зданием - переход (выходит во внутренний двор западной стороны) запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская
	В зависимости от того,  где находится стрелок, эвакуация проходит через: 
- центральные двери школы (выходят на крыльцо школы), центральные калитки, выходящие на площадь села Межводного, калитку и ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор северной стороны), запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор северная сторона), запасные ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь перехода между 1 и 2 зданием - переход (выходит во внутренний двор западной стороны) запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская


Размещение взрывного устройства
	Действие

	Взрывное устройство обнаружено на центральном входе 
(при попытке проноса)
	Взрывное устройство обнаружено в здании 

	Эвакуация проходит через: 
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор северной стороны), запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор северная сторона), запасные ворота, находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь перехода между 1 и 2 зданием - переход (выходит во внутренний двор западной стороны) запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская
	В зависимости от того,  где находится стрелок эвакуация проходит через: 
- центральные двери школы (выходят на крыльцо школы), центральные калитки, выходящие на площадь села Межводного, калитку и ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор северной стороны), запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор северная сторона), запасные ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь перехода между 1 и 2 зданием - переход (выходит во внутренний двор западной стороны) запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская


Захват заложника
В зависимости от того,  где произошел захват заложника, эвакуация проходит через: 
- центральные двери школы (выходят на крыльцо школы), центральные калитки, выходящие на площадь села Межводного, калитку и ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор северной стороны), запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор северная сторона), запасные ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Ленина;
- запасную дверь перехода между 1 и 2 зданием - переход (выходит во внутренний двор западной стороны) запасные ворота находящиеся с северной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская. 
                                                                                                    

                                                                                                     Приложение № 5
к приказу №______
«___»____________2024 год

Схема эвакуации персонала и обучающихся 
МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.», расположенной по адресу: село Водопойное, улица Почтовая, 1Б  при совершении  (угрозе совершения) преступлений террористической и пожарной направленности
Вооруженное нападение
	Действие

	Стрелок на центральном дворе школы
	Стрелок на центральных дверях школы
	Стрелок в здании школы

	Эвакуация проходит через: 
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор западной стороны),  ворота, находящиеся с восточной стороны территории школы и выходящие на улицу Комсомольская;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор восточная сторона), запасные ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского;

	Эвакуация проходит через: 
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор западной стороны), ворота находящиеся с восточной стороны территории школы и выходящие на улицу Островского;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор восточная сторона), запасные ворота, находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского;

	В зависимости от того,  где находится стрелок эвакуация проходит через: 
- центральные двери школы (выходят на крыльцо школы), центральные калитки, выходящие на ул.Островского и улицу Почтовая и ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского;
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор восточной  стороны), ворота находящиеся с восточной  стороны территории школы и выходящие на улицу Островского;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор северная сторона), запасные ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского


Размещение взрывного устройства
	Действие

	Взрывное устройство обнаружено на центральном входе 
(при попытке проноса)
	Взрывное устройство обнаружено в здании 

	Эвакуация проходит через: 
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор западной стороны), ворота находящиеся с восточной стороны территории школы и выходящие на улицу Островского;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор восточная сторона), ворота, находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского;

	В зависимости от того,  где находится стрелок эвакуация проходит через: 
- центральные двери школы (выходят на крыльцо школы), центральные калитки, выходящие на ул. Островского , ул. Почтовая и ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского;
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор западной стороны),  ворота находящиеся с восточной стороны территории школы и выходящие на улицу Островского;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор восточная сторона), ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского


Захват заложника
В зависимости от того,  где произошел захват заложника,  эвакуация проходит через: 
- центральные двери школы (выходят на крыльцо школы), центральные калитки, выходящие на ул. Почтовая, ул. Островского  и ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского;
- запасную дверь левой стороны учебного корпуса (выходит во внутренний двор западной стороны),  ворота находящиеся с восточной  стороны территории школы и выходящие на улицу Островского;
- запасную дверь правой стороны учебного корпуса (выход во внутренний двор восточная  сторона), ворота находящиеся с восточной стороны и выходящие на улицу Островского.

                                                                                    
                                                                                     













                                                                                     Приложение № 6
к приказу №______
«___»____________2024 год

Алгоритм действий 
дежурного администратора, дежурного учителя, других дежурных лиц 
МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.»
при получении сообщения об угрозе проведения террористического акта

При получении сообщения из официальных источников (территориальных органов Управления ФСБ. Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации. Управления МВД и др.) об угрозе проведения террористического акта принявший информацию (сторож, вахтер, ответственный дежурный) обязан:
1. обратной связью проверить достоверность полученного сообщения, спросив номер телефона, должность и Ф.И.О. звонившего;
2. записать в журнале полученных и отданных распоряжений (сигналов) дату и время получения сообщения, от кого принято;
3. по окончании разговора незамедлительно доложить о нем руководителю учреждения (или лицу, его замещающему) лично или по телефону:
Номера телефонов директора школы и его заместителей
	Ф.И.О.,
	№ телефонов

	Черкашина Елена Александровна,  директор школы
	+79787258296

	Авраменко Елена Викторовна, заместитель директора по УВР
	+79782414406

	Алякин Марлен Витальевич,  заместитель директора по УВР
	+79787573183

	Козик Лариса Анатольевна, заместитель директора по АХЧ
	+79787027764

	Потурецкая Виктория Александровна, заместитель директора по ВР
	+79783494816

	Киченко Олеся Дмитриевна, заместитель директора по УВР 
	+79781209798

	Конивец Светлана Николаевна, главный бухгалтер
	+79787718289

	Куленкова Рина Минни Ахмаровна,  заведующая ДО «Ягодка»
	+79780104063

	Дудов Роман Александрович,  завхоз
	+79780985737


4. в дальнейшем действовать по указанию руководителя учреждения (или лица его замещающего).
            При получении сообщения от анонимного источника по телефону (сторож, вахтер, ответственный дежурный) обязан:
1. внимательно выслушать говорящего;
2. запомнить в деталях содержание разговора;
3. незамедлительно произвести доклад полученного	сообщения руководителю учреждения (лицу, его замещающему) лично или по телефону указанному выше;
4. самостоятельно или по указанию руководителя учреждения (лица, его замещающего) довести сообщение об угрозе террористического акта до территориальных органов:
	Наименование службы
	Телефон

	Отделения УФСБ России по Республике Крым
и г. Севастополю в населённом пункте Черноморское
	+7 (36558) 20-760

	Дежурная часть - отдел МВД России
по Черноморскому району
	102
+7 (36558) 3-00-66
+7 (999) 461-02-55

	Дежурно-диспетчерская служба администрация Черноморского района (ЕДДС)
	+7 (978) 901 12 01

	25 ПСЧ ФГКУ
«5 ПСО ФПС по Республике Крым»
	101; 112
+7 (36558) 91-181
+7(926) 09-221-88

	Подстанция № 28 Евпаторийской станции скорой помощи
в пгт. Черноморское Крымского Республиканского Центра медицины катастроф и скорой медицинской помощи
	103
+7 (978) 732 13 21


	Газовая служба,
Черноморский участок
	104
+7 (36558) 92-405
+7 (978) 918-47-46


	
До прибытия сотрудников правоохранительных органов исключить доступ посторонних лиц на территорию учреждения.
Не сообщать об угрозе никому, кроме тех, кому об этом необходимо знать в соответствии с инструкцией, утвержденной руководителем учреждения.
При получении	сообщения	об угрозе	проведения террористического акта в нерабочее время, в выходные и праздничные дни (сторож, вахтер или ответственный дежурный) обязан:
1. уточнить обстановку и возможное нахождение подозрительных лиц (предметов) на территории объекта или вблизи;
2. доложить о происшедшем (получении сообщения) руководителю или лицу, его замещающему по телефону указанному выше;
3.  довести поступившее сообщение до территориальных органов согласно, схемы связи показанной выше; 
4. по прибытии руководителя (лица, его замещающего) доложить о сложившейся обстановке и в дальнейшем действовать по его указанию.

                                                                                                         Приложение № 7
к приказу №______
«___»____________2024 год


Алгоритм действий сотрудников
МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.» по обеспечению безопасности в условиях возможных террористических проявлений и непредвиденных ситуаций

1. Действия ответственного за безопасность кабинета (класса, группы)
1.1. После окончания занятий провести визуальный осмотр кабинета (класса, группы) на предмет наличия посторонних подозрительных предметов (коробок, сумок, пакетов, вещей) при из отсутствии закрыть кабинет (класс, группу) и опечатать. При обнаружении таких предметов принять меры к недопущению в данное помещение обучающихся и персонал, сообщить о находке руководителю и вызвать сотрудников правоохранительных органов.
1.2. Ключи от опечатанного кабинета (класса, группы) передать сторожу, вахтеру (дежурному). 
1.3. Сделать отметку (запись) в соответствующем журнале о передаче опечатанного кабинета (класса, группы) и ключей сторожу, вахтеру (дежурному).
1.4.  Перед началом работы провести осмотр целостности печатей опечатанных помещений, получить у сторожа, вахтера (дежурного) ключи, после чего делать отметку (запись) в соответствующем журнале.
2. Сторож, вахтер (дежурный)
2.1. Утром до начала учебного процесса, проверить работоспособность систем безопасности «Тревожной кнопки», рамки металлодетектора (при наличии), с отметкой в соответствующих журналах.
2.2.  Закрыть на ключ и опечатать все подсобные помещения (подвалы, чердаки, выходы на кровлю, склады и др), которые не используются во время учебно-воспитательного процесса.
2.3. По окончанию занятий принять ключи от опечатанных кабинетов, проверить целостность печатей.
2.4. По окончанию рабочего дня провести осмотр холлов, коридоров, мест общего пользования наличие ключей от помещений (классов, групп), целостность печатей на опечатанных помещениях принять здание под охрану с отметкой (записью) в  соответствующем журнале.
2.5. Осуществлять досмотр транспортных средств въезжающих на территорию образовательного учреждения в соответствии с «Положением по проведению досмотровых мероприятий автотранспорта въезжающего на территорию образовательного учреждения».
2.6. Выполнять должностные обязанности по охране образовательного учреждения. Не допускать (пресекать) любые попытки пребывания на территории образовательного учреждения лиц, не связанных с учебно-воспитательным процессом и автотранспорта.
2.7. В период обхода и проверки целостности печатей на дверях помещений принимаемых под охрану сторожем, вахтером (дежурным) на посту охраны должен находиться ответственный на проведение мероприятий по антитеррористической защищенности образовательного учреждения.
3.  Руководитель и лицо ответственное за проведение мероприятий по антитеррористической защищенности учреждения покидают здание образовательного учреждения после принятия сторожем, вахтером (дежурным) под охрану учреждения с соответствующей записью в журнале.



Приложение № 8 
к приказу №______
«___»____________2024 год


МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.»


ЖУРНАЛ 
приема - передачи смен на предмет 
антитеррористической защищенности


Начат________________
Окончен________________



	Дата и время принятия смены 
	Ф.И.О. ответственного лица за проведение мероприятий по антитеррористической защищенности учреждения
	Результат осмотр территории и помещений школы 
	Подпись ответственного лица
	Ф.И.О. и подпись  сторожа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




______________________________________________________________________________________________________

МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.»


ЖУРНАЛ 
выдачи ключей



Начат __________
Окончен ________


	Ф.И.О., сотрудника
	Дата и время прихода 
	№ кабинета
	Подпись сотрудника и 
отметка о распломбировке
кабинета 
	Время сдачи ключей 
и опламбировки кабинета 
	Ф.И.О.,
принявшего ключи

	Подпись сотрудника принявшего ключи

	
	
	
	
	
	
	




МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.»



ЖУРНАЛ 
проверок помещений, подвалов и чердаков 
на предмет соблюдения их защищенности



Начат______________
Окончен___________


	№ п.п.
	Дата обхода
	Время обхода
	Результаты обхода (выявленные нарушения)
	Ф.И.О., ответственного лица (вахтера, дворника, сторожа)

	
	
	
	
	


_______________________________________________________________

МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.»




ЖУРНАЛ 
обхода территории


Начат______________
Окончен___________



	№ п.п.
	Дата обхода
	Время обхода
	Результаты обхода (выявленные нарушения)
	Ф.И.О., дежурного администратора (вахтера, дворника, сторожа)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






















Приложение № 9
к приказу №______
«___»____________2024 год


Алгоритм действий 
по организации охраны МБОУ «Межводненская средняя школа им.Гайдукова А.Н.» работниками, состоящими в штате школы ( сторож, вахтер) 

I. Работник образовательного	учреждения, выполняющий функцию охраны (сторож, вахтер), обязан:
1.  Знать требования должностной инструкции для работников по обеспечению охраны образовательного учреждения, инструкции по действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций.
2. Выполнять должностные обязанности по охране образовательного учреждения в соответствии с инструкцией.
3. Уметь правильно использовать технические средства охраны, находящиеся на посту (месте) охраны образовательного учреждения.
4. Осуществлять пропускной режим в здание образовательного учреждения, руководствуясь инструкциями по обеспечению контрольно-пропускного режима, утвержденного локальными нормативными правовыми актами образовательного учреждения.
5.  При заступлении на дежурство провести осмотр территории учреждения, проверить целостность печатей опечатанных помещений.
6. Проверить работоспособность систем безопасности (АСПС, системы видеонаблюдения, «Кнопки экстренного вызова Росгвардии», рамки металлодетектора, и др.) с отметкой в соответствующих журналах.
7. Не допускать (пресекать) бесконтрольное пребывание на территории образовательного учреждения лиц и автотранспортных средств, не связанных с учебно-воспитательным процессом.
8. Осуществлять осмотр всех транспортных средств, въезжающих на территорию учреждения.
9. По окончанию занятий принять ключи от опечатанных кабинетов от ответственных за безопасность кабинетов (классов, групп).
II. По окончании дежурства работник, выполняющий функции охраны образовательного учреждения, обязан:
1. Провести осмотр холла, коридоров, мест общего пользования, территории образовательного учреждения на предмет наличия посторонних подозрительных предметов (коробок, сумок, пакетов, вещей), с отметкой (записью) в соответствующем журнале.
2.  Передать ключи от всех опечатанных помещений (кабинетов, групп, классов и т.д.) ночному сторожу (или вахтеру) образовательного учреждения (с отметкой (записью) в соответствующем журнале).


















Приложение № 10
к приказу №______
«___»____________2024 год

Стандарт прохождения рамки металлодетектора в образовательном учреждении 

	При наличии сумки (рюкзака) поместить её на парапет (тумбу) возле рамки
	
[image: https://my-clothing-shop.ru/pictures/1024268906.jpg]

	Оставшиеся металлические предметы (ключи, монеты и пр.), электронику (часы, телефон, наушники и пр.) поместить на парапет (тумбу) у рамки

	[image: https://avatars.mds.yandex.net/i?id=864877cce5d62f54bc7e09acfa5cdb94_l-5273766-images-thumbs&n=13]

	Пройти через рамку по одному
	[image: https://ru-bezh.ru/managerUploads/imgs/16/21323/20180609_207_img-news_8leu2d.jpg]

	После прохождения открыть сумку (рюкзак) для осмотра
	[image: https://www.tasche.ru/upload/iblock/2d6/2d61fd0b638b6871cce404c96e4ef147.jpg]



Приложение № 11
к приказу №______
«___»____________2024 год

Правила, которых следует придерживаться 
при проходе через рамку стационарного металлодетектора

Стационарный рамочный металлодетектор - это устройство для обеспечения безопасности и проведения проверок на предмет наличия запрещенных предметов в образовательном учреждении.

1. Пустые карманы.
Перед проходом через рамку металлоискателя, убедитесь, что все карманы вашей одежды полностью пусты. Металлические предметы, такие как монеты, ключи или металлические запонки, могут вызвать срабатывание устройства и ненужные проблемы. Перенесите все металлические предметы в сумку или рюкзак, чтобы избежать их обнаружения металлоискателем.

2. Следуйте инструкциям.
При подходе к рамке металлоискателя внимательно прочитайте и слушайте инструкции сотрудников службы охраны (сторожа, вахтера). Возможно, имеются дополнительные правила и рекомендации, которые могут различаться в зависимости от конкретного места, где установлена рамка. Следуйте их указаниям и не пытайтесь обмануть механизмы безопасности. Это может вызвать ненужные проблемы и задержки не только для вас, но и для других людей.

3. Не паникуйте.
В случае срабатывания металлодетектора, не паникуйте. Это может быть вызвано металлическими элементами в вашей одежде или обуви. Просто следуйте указаниям сотрудников, которые проведут дополнительный осмотр.

4. Соблюдайте требования безопасности.
5. 
Помните, что стационарный рамочный металлодетектор - это всего лишь мера безопасности, осуществляемая для нашего защиты и спокойствия.
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