
 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель главы администрации 

города Ялта 

____________   О.В. Валуйских  

«____» ___________ 20____ 

 

 

План работы  

Департамента образования и молодежной политики Администрации города Ялта Республики Крым  

на I квартал 2023 года 

 

 
 

№ 

Содержание мероприятия Сроки 

проведения 

Ответственный Примечание 

1.  Проведение аппаратных совещание для работников 

Департамента образования и молодежной политики 

Администрации города Ялта 

Еженедельно 

по понедельникам 

Кутковский Р.В., 

Проценко Е.И. 

 

2.  Проведение совещаний с руководителями 

образовательных организаций в режиме 

видеоконференцсвязи 

Еженедельно 

 

Кутковский Р.В. 

Проценко Е.И. 

Зубкова Е.С. 

 

3.  Оперативная проверка фактов и сведений о нарушениях, 

указанных в обращениях граждан и организаций (устных 

или письменных), с целью  урегулирования конфликтных 

ситуаций в отношениях между участниками 

образовательных отношений 

Постоянно, 

в сроки установленные  

законом 

Проценко Е.И. 

Зубкова Е.С. 

Попова Т.А. 

Конева М.И. 

Хрычев Е.В. 

Аникина Н.А. 

 

4.  Исполнение контрольных заданий, поручений Совета 

министров Республики Крым, Министерства образования, 

науки и молодежи Республики Крым, администрации 

города Ялта и ее структурных подразделений 

Постоянно, 

 в установленные  

сроки 

Проценко Е.И. 

Зубкова Е.С. 

Попова Т.А. 

Конева М.И. 

Хрычев Е.В. 

Аникина Н.А. 

 

5.  Подготовка проектов постановлений Администрации    



 

города Ялта Республики Крым: 

- О подготовке и проведении Года педагога и наставника 

в муниципальном образовании городской округ Ялта 

Республики Крым;  

- О закреплении муниципальных общеобразовательных 

организаций за конкретными территориями 

муниципального образования городской округ Ялта 

Республики Крым на 2023 год; 

- О закреплении муниципальных дошкольных 

образовательных организаций за конкретными 

территориями муниципального образования городской 

округ Ялта Республики Крым. 

- О проведении муниципального этапа регионального 

патриотического проекта «Вахта Памяти поколений 

«Пост № 1» в апреле-мае 2023 года   

- О проведении рейда «Урок» на территории 

муниципального образования городской округ Ялта 

Республики Крым в феврале 2023 года 

 

Январь  

2023 года 

 

Март 

2023 года 

 

 

Март 

2023 года 

 

 

Март 

2023 года 

 

Февраль 

2023 года 

 

Проценко Е.И. 

 

 

Проценко Е.И. 

 

 

 

Лазоренко О.А. 

 

 

 

Хрычев Е.В. 

 

 

Хрычев Е.В. 

 

 

6.  Мониторинг выполнения требований Инструкции по 

ведению деловой документации в общеобразовательных 

учреждениях Республики Крым в части заполнения книг 

регистрации выданных в 2022 году: 

- документов об основном и среднем общем образовании 

и их дубликатов; 

- медалей «За особые успехи в учении»; 

- свидетельств об обучении и их дубликатов;  

- справок об обучении за курс основного и среднего 

общего образования; 

- похвальных листов «За отличные успехи в учении»;  

- похвальных грамот «За особые успехи в изучении 

отдельных предметов». 

Январь 

2023 года 
Проценко Е.И.  

7.  Организация учета детей, завершающих получение 

дошкольного образования и подлежащих приему в 

первый класс общеобразовательной организации в 2023 

году  

Январь  

2023 года 
Проценко Е.И.  



 

8.  Организация проведения независимой оценки качества 

условий осуществления образовательной деятельности 

организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность в муниципальном образовании городской 

округ Ялта Республики Крым, в 2023 году 

Январь-март 

2023 года 
Проценко Е.И.  

9.  Мониторинг эффективности организации работы 

общеобразовательных учреждений по созданию условий 

для получения гражданами начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в рамках 

проведения февральского месячника «Всеобуч-2023» 

Март 

2022 года 

Проценко Е.И., 

Попова Т.А. 

 

10.  Подготовка сводного годового отчёта и аналитической 

справки о выполнении муниципального задания 

подведомственными Департаменту учреждениями  

в 2022 году 

до 20.01.2023 Зубкова Е.С.  

11.  Внесение изменений в муниципальную программу  

«Развитие образования муниципального образования 

городской округ Ялта Республики Крым»  

(в соответствии с бюджетом) 

до 15.02.2023 Зубкова Е.С.  

12.  Внесение изменений в Порядок по «сельским педагогам» до 15.02.2023 Зубкова Е.С.  

13.  Подготовка документов к «бюджетной сессии» в соответствии со 

сроками, 

установленными ФД 

Зубкова Е.С.  

14.  Проведение внутреннего финансового аудита  

в подведомственных Департаменту учреждениях 

в течение квартала в 

соответствии с Планом 

Зубкова Е.С.  

15.  Внесение изменений в форму муниципального задания  

на оказание муниципальных услуг (совместно с ФД),  

приведение разделов муниципальных заданий  

в соответствие с действующим законодательством РФ 

до 28.02.2023 Зубкова Е.С.  

16.  Разработка Порядка расчёта нормативных затрат  

на обеспечение функций Департамента 

до 28.02.2023 Зубкова Е.С.  

17.  Внесение изменений в Порядок расчёта нормативных 

затрат на оказание муниципальных услуг  

(выполнение работ) 

до 15.03.2023 Зубкова Е.С.  



 

18.  Подготовка отчётов о ходе реализации и об оценке 

эффективности муниципальных программ 

до 01.04.2023 Зубкова Е.С.  

19.  Мониторинг состояния очередности в дошкольные 

образовательные учреждения и созданных мест в ДОУ 

Ежемесячно  

до 10 числа 

Конева М.И.  

20.  Мониторинг численности детей в ДОУ и сведения о 

переуплотнении в группах ДОУ, предоставляемый в 

территориальный отдел Роспотребнадзора 

Ежемесячно  

до 4 числа 

Конева М.И.  

21.  Мониторинг предоставления муниципальной услуги 

«Прием и зачисление детей в дошкольные 

образовательные учреждения» 

Ежемесячно  

до 10 числа 

Конева М.И.  

22.  Мониторинг прогнозных показателей финансового 

обеспечения, численности детей, которые будут 

обеспечены оздоровлением и отдыхом в муниципальном 

образовании городской округ Ялта Республики Крым в 

2021 году 

Февраль - март Конева М.И.  

23.  Мониторинг наличия свободных мест в ДОУ  Ежемесячно Конева М.И.  

24.  Мониторинг 

по ведению нормативно-правовой 

документации по основной деятельности 

в дошкольных образовательных организациях 

Февраль - март Конева М.И.  

25.  Мониторинг наполняемости  

объединений дополнительного образования 

в образовательных организациях 

дополнительного образования муниципального 

образования городской округ Ялта 

 

Февраль Конева М.И.  

26.  Предоставление в МОНМ РК, Крымстат федеральных 

статистических наблюдений  

Январь-март 

2023 года 

Конева М.И. 

Попова Т.А. 

 

27.  Подготовка информации к заседаниям комиссии по 

комплектованию ДОУ 

Ежемесячно  

за 2 дня до проведения 

заседания комиссии 

Конева М.И.  

28.  Обеспечение, в соответствии с квотой Минобразования 

Крыма, направления детей на тематические и 

фестивальные смены в федеральные государственные 

бюджетные учреждения «Международный детский центр 

Январь-март 

2023 года 

Конева М.И.  



 

«Артек», «Всероссийский детский центр «Орленок», 

«Всероссийский детский центр «Смена» 

29.  Участие в подготовке и проведении совещаний 

руководителей образовательных учреждений 

Январь-март 

2023 года 

Попова Т.А. 

Конева М.И. 

 

30.  Мониторинг деятельности дошкольных образовательных 

организаций по предотвращению распространения новой 

коронавирусной инфекции  

Еженедельно по 

отдельному графику 

Конева М.И. 

Лазоренко О.А. 

 

31.  Разработка и утверждение технологической схемы по 

муниципальной услуге «Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление в образовательные организации, 

реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)» 

Февраль 

2023 года 

 

Лазоренко О.А.  

32.  Мониторинг проведения еженедельных утренних линеек в ОО, 

посещение уроков «Разговор о важном» 
Еженедельно по 

отдельному графику 

Проценко Е.И.  

Зубкова Е.С. 

Попова Т.А. 

Конева М.И. 

Аникина Н.А. 

Хрычев Е.В. 

Русских А.И. 

 

33.  Сбор и предоставление информации по количеству 

несовершеннолетних прибывших с ЛНР, ДНР, Украины 
Ежедневно Попова Т.А.  

34.  Отчет о заболеваемости Covid-19, ОРВИ сотрудников и 

обучающихся образовательных учреждений 
Ежедневно Попова Т.А.  

35.  Отчет о детях и подростках школьного возраста, которые 

не получают образования и о детях и подростках, 

систематически пропускающих учебные занятия 

Ежемесячно 

до 5 числа 

Попова Т.А.  

36.  Мониторинг наличия свободных мест в ОО Ежемесячно Попова Т.А.  

37.  Системный учёт детей, подлежащих по состоянию 

здоровья обучению на дому, в том числе детей-инвалидов 

Январь-март 

2023 года 

Попова Т.А.  

38.  Системный учёт детей, обучающихся по форме семейного 

образования и самообразования 

Январь-март 

2023 года 

Попова Т.А.  

39.  Отчет по подготовке социально-экономического паспорта 

городского округа Ялта Республики Крым 

Ежеквартально 

 до 15 числа 

Конева М.И. 

Попова Т.А. 

 

40.  Оперативный контроль ведения школьной документации Январь-март 

2023 года 

Попова Т.А.  



 

41.  Проведение совещаний для руководителей ОУ по 

вопросам Государственной итоговой аттестации (далее – 

ГИА) 

Январь 2023 года Попова Т.А.  

42.  Размещение информации в сети Интернет о проведении 

ГИА 

Постоянно по мере 

поступления 

Попова Т.А.  

43.  Прием отчетов по движению учащихся в 

общеобразовательных учреждениях 

Январь – март  

2023 года 

Попова Т.А.  

44.  Формирование банка данных работников ППЭ для 

организации и проведения ГИА учащихся 9, 11 (12) 

классов 

Февраль 2023 года Попова Т.А.  

45.  Генеральная сверка всех данных (об участниках, 

общественных наблюдателях, организаторах и т.д.) для 

формирования  РБД по ГИА-11 и ГИА-9 

Февраль 2023 года Попова Т.А.  

46.  Формирование банка данных руководителей ППЭ для 

организации и проведения ГИА учащихся 9, 11 (12) 

классов 

Март 2023 года Попова Т.А.  

47.  Прием документов выпускников прошлых лет и 

студентов СПО на сдачу ЕГЭ в 2023 году 

Январь 2023 года Попова Т.А.  

48.  Организация проведения педагогической коллегии 

Департамента образования и молодежной политики  

Январь - март 

2023 года 

Аникина Н.А.  

49.  Формирование и ведение личных дел сотрудников 

Департамента образования и молодежной политики и 

руководителей подведомственных учреждений 

По мере необходимости Аникина Н.А.  

50.  Предоставление сведений о реализации мероприятий по 

противодействию коррупции структурными 

подразделениями, отраслевыми (функциональными) 

органами, территориальными органами администрации 

города Ялты Республики Крым 

Март 2023 года Аникина Н.А.   

51.  Предоставление сведений о памятных, знаменательных, и 

юбилейных датах, а так же днях рождения 

представителей науки литературы, искусства, культуры и 

спорта и других граждан, имеющих заслуги перед 

Российской Федерацией 

Еженедельно 

по четвергам 

Аникина Н.А.  

52.  Муниципальный этап республиканского конкурса 

исследовательских работ и проектов учащихся среднего 

Январь - февраль Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 



 

школьного возраста «Шаг в науку» (5-8 классы) 

53.  Муниципальный этап Республиканской выставки 

работ кружков по начальному техническому 

моделированию в 2023 году среди обучающихся 

образовательных учреждений муниципального 

образования городской округ Ялта Республики Крым  

Февраль Конева М.И., 

МБУДО «ЦДЮТТ» 

 

54.  Муниципальный этап республиканского конкурса 

«Эколята – друзья и защитники природы» 
Февраль Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 

55.  Муниципальный этап республиканского конкурса 

«Эколята – за раздельный сбор мусора» 

Февраль- март Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 

56.  59 городская сессия Ялтинского филиала МАН 

школьников Крыма «Искатель» (7-11 классы) 

Февраль-апрель Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 

57.  Муниципальный этап республиканского конкурса 

исследовательских работ и проектов учащихся младшего 

школьного возраста «Я – исследователь» (1-4 классы) 

Февраль Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 

58.  Муниципальный этап республиканского конкурса 

исследовательских работ и проектов «Первооткрыватель» 

для учащихся 1-4 классов 

Февраль Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 

59.  Муниципальный этап большого Всероссийского 

фестиваля детского и юношеского творчества 

Март - апрель Конева М.И., 

МБУДО «ЦРТДЮ» 

 

60.  Муниципальный этап Выставки -конкурса декоративно-

прикладного творчества и изобразительного искусства 

«Пасхальная Ассамблея» 

 Конева М.И., 

МБУДО «ЦРТДЮ» 

 

61.  Муниципальный этап Всероссийского конкурса 

экологических рисунков «Мир природы» в 2023 году 

среди дошкольников и обучающихся 1-11 классов 

образовательных учреждений муниципального 

образования городской округ Ялта Республики Крым 

Февраль Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 

62.  Муниципальный этап Республиканского конкурса «Крым 

в сердце моём» 

Февраль - март Конева М.И., 

МБУДО «ЦРТДЮ» 

 

63.  Муниципальный этап республиканского патриотического 

конкурса детского творчества «Ради жизни на Земле!» 

Март - апрель Конева М.И., 

МБУДО «ЦРТДЮ» 

 

64.  Муниципальный этап Всероссийского детского фестиваля 

народной культуры «Наследники традиций» 

Март - апрель Конева М.И., 

МБУДО «ЦРТДЮ» 

 



 

65.  Муниципальный этап Всероссийского конкурса юных 

фотолюбителей «Юность России» 

Март - апрель Конева М.И., 

МБУДО «ЦРТДЮ» 

 

66.  I фестиваль-конкурс творческих коллективов 

дошкольных образовательных организаций 

муниципального образования городской округ Ялта 

Республики Крым «Ялтинские жемчужины» 

Февраль – апрель  Конева М.И., 
МБУДО «ЦДЮТТ»  

 

67.  Муниципальный этап туристического слёта обучающихся 

(команды обучающихся) 

март Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 

68.  Муниципальный этап республиканской научно-

практической конференции «Проблемы охраны 

окружающей среды» (1-11 классы) 

Март  Конева М.И., 

МБУДО «ДЭЦ» 
 

69.  Мониторинг реализации рабочей программы воспитания 

в общеобразовательных учреждений муниципального 

образования городской округ Ялта Республики Крым 

Январь 

2023 года 
Хрычев Е.В.  

70.  Проведение инструктивного совещания с заместителями 

директоров общеобразовательных учреждений по 

вопросу актуализации рабочих программ воспитания в 

общеобразовательных учреждений 

Январь  

2023 года 
Хрычев Е.В.  

71.  Предоставление в Государственный комитет молодежной 

политики Республики Крым статистических данных по 

реализации регионального проекта «Социальная 

активность»  

Январь-март 

2023 года 

Хрычев Е.В.  

72.  Предоставление в Государственный комитет молодежной 

политики Республики Крым статистического отчета Ф1 

«Молодежь» 

Январь 2023 Хрычев Е.В.  

73.  Координация деятельности Молодежного совета 

муниципального образования городской округ Ялта 

Республики Крым 

Ежемесячно 

2023 
Хрычев Е.В.  

74.  Координация деятельности Совета ученического 

самоуправления муниципального образования городской 

округ Ялта Республики Крым 

Ежемесячно 

2023 

Хрычев Е.В.  

75.  Проведение консультационных встреч с представителями 

детских и молодежных общественных организаций 

муниципального образования городской округ Ялта 

Республики Крым 

Ежемесячно 

2023 

Хрычев Е.В.  



 

76.  Организация и проведение Всероссийской акции 

«Блокадный хлеб» 

Январь 

2023 

Хрычев Е.В.  

77.  Организация и проведение зарядки с министром спорта 

Республики Крым О.А. Торубаровой 

Январь  

2023 

Хрычев Е.В.  

78.  Организация и проведение регионального проекта 

«Диалог на равных « с министром спорта Республики 

Крым О.А. Торубаровой 

Январь 

2023 

Хрычев Е.В.  

79.  Организация и проведение мероприятий, посвященных 

Дню науки 

Февраль 

2023 

Хрычев Е.В.  

80.  Организация и проведение мероприятий, посвященных 

Дню памяти о россиянах, исполнявших свой долг за 

пределами Отечества 

Февраль  

2023 

Хрычев Е.В.  

81.  Организация и проведение мероприятий, посвященных 

Дню защитника Отечества 

Февраль  

2023 

Хрычев Е.В.  

82.  Организация и проведение муниципального этапа 

регионального творческого конкурса «МЫ – 

НАСЛЕДНИКИ ПОБЕДЫ!» 

Март 

2023  

Хрычев Е.В.  

83.  Организация и проведение мероприятий, посвященных 

Международному женскому дню 

Март 

2023  

Хрычев Е.В.  

84.  Организация и проведение муниципального этапа 

Всероссийской военно-спортивной игры «ПОБЕДА» в 

2023 году 

Март 

2023 

Хрычев Е.В.  

85.  Организация и проведение мероприятий, посвященных 

Дню воссоединения Крыма с Россией 

Март 

2023 

Хрычев Е.В.  

 

 

Начальник Департамента образования и молодежной политики  

Администрации города Ялта              Р.В. Кутковский  
 

 

Исп. Н.А. Аникина  
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