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ПРИНЯТО                    УТВЕРЖДЕНО  

На Педагогическом совете                              Приказ МБОУ «СОШ № 14 им. Б.И. Хохлова»  

МБОУ «СОШ № 14 им. Б.И. Хохлова»      г.Симферополя       

г. Симферополя                                                 от 02.09.2024г. № 398 

(протокол № 15 от 28.08.2024г.)   

                                                                               Регистрационный номер ___________ 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об информационной системе «Электронный журнал»  

МБОУ «СОШ № 14 им. Б.И. Хохлова» г. Симферополя 
  

  

1. Общие положения  
1.1. Данное Положение разработано на основании действующего 

законодательства  

РФ о ведении документооборота и учета учебно-педагогической 

деятельности, в частности:                

• Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации»        

• от 29.12.2012 № 273 (с изменениями);  

• Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 149-

ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;  

• Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных»;  

• Постановления Правительства Российской Федерации от 01 ноября 

2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных»;  

• Приказом Mинздравсоцразвития России от 26.08.2010 N 761н и статьей 

74 главы 12 раздела III ТК РФ «Изменение определенных сторонами условий 

трудового договора по причинам, связанным с изменением организационных или 

технологических условий труда»;  

• Письма Минобрнауки России от 15.02.2012 № АП-147/07 (с изм. От 

21.10.2014) «О методических рекомендациях по внедрению систем ведения 

журналов успеваемости в электронном виде»;  

• Письма Министерства образования, науки и молодежи Республики 

Крым от 19.08.2024 № 4876/01-14 «О методических рекомендациях по учету 

образовательных результатов в электронном виде в общеобразовательных 

организациях Республики Крым».  

1.2. Учет образовательных результатов обучающихся МБОУ «СОШ № 14 

им.Б.И. Хохлова» г.Симферополя осуществляется в электронном виде в Журналах 

учета образовательных результатов на платформе ГИС СО РК АИС «Электронный 

журнал» (далее – Элжур).  
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1.3. Настоящий документ определяет порядок ведения электронного 

журнала/дневника в ОУ в рамках исполнения государственной услуги по  

предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению 

электронного дневника, электронного журнала успеваемости, контроля за 

ведением Элжура, процедуры обеспечения достоверности вводимых в Элжуре 

данных, надежности их хранения и контроля за соответствием Элжуре требованиям 

к документообороту, включая создание резервных копий, твердых копий (на 

бумажном носителе) и др.  

1.4. Журналы учета образовательных результатов (далее - Журналы) 

являются нормативно-финансовым документами, ведение которых обязательно для 

каждого учителя- предметника и классного руководителя.  

1.5. Записи в электронном журнале признаются как записи бумажного 

журнала, записи в электронном дневнике признаются как записи в бумажном 

дневнике.  

1.6. В МБОУ «СОШ № 14 им.Б.И. Хохлова» г.Симферополя на платформе 

Элжура формируются следующие виды электронных Журналов:  

 Классный журнал;  

 Журнал внеурочной деятельности.  

 Журнал дополнительного образования;  

 Журнал обучения на дому;  

 Журнал аттестации экстернов;  

 Журнал группы продленного дня;  

 Журнал платных услуг; 

 Журнал курсов по выбору. 

Заполнение Журналов осуществляется на государственном языке Российской 

Федерации.  

1.7. Информация, внесенная учителем в Журналы, домашнее задание, 

комментарии, сообщения родителям (законным представителям), отметки по 

предметам – автоматически отображается в электронном дневнике обучающегося.  

1.8. Родители (законные представители) просматривают дневник 

обучающегося, расписание, домашнее задание из своего личного кабинета.  

1.9. При ведении учета необходимо обеспечить соблюдение Федерального 

Закона РФ от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».  

  

2. Цели, задачи и назначение информационной системы «Электронный 

журнал»  

  

2.1. Цель – информирование обучающихся и их родителей (законных 

представителей) о ходе учебного процесса и индивидуальных результатах 

обучающихся.  

2.2. Задачи – повысить качество образования за счет:   

• повышение уровня прозрачности учебного процесса;   
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• повышения  объективности  оценивания  учебных 

 достижений обучающихся;   

• повышения уровня соблюдения прав всех участников учебного 

процесса  

• (совершенствования контроля за вводом и изменением информации);  

• автоматизации учетных функций;  

• простоты и удобства ведения учета и анализа результатов учебной 

деятельности;  

• повышения надежности хранения информации;  

• технологического развития учебного процесса.  

2.3. Назначение – учет выполнения учебных программ, в том числе:   

• учет проведенных занятий;  

• учет результатов выполнения учебной 

программы обучающимся  (успеваемость).  

  

3. Общие правила ведения учета  
3.1. Работа с электронным журналом в ОУ проводится на основе 

распределенных прав и обязанности участников образовательного процесса при 

работе с информационной системой «Электронный журнал», обеспечивающей 

предоставление государственной услуги.   

3.2. Участники образовательного процесса при работе с информационной 

системой «Электронный журнал»:  

• директор ОУ;   

• заместители директора по УВР;   

• учителя-предметники;   

• педагог-организатор;  

• классные руководители;   

• социальный педагог;  

• педагог-психолог;  

• педагоги дополнительного образования;  

• воспитатели ГПД;  

• обучающиеся ОУ;   

• родители обучающихся (или их законные представители).   

3.3. Функции и виды деятельности пользователей:   

3.3.1. Директор осуществляет непосредственное руководство системой 

работы в ОУ.  

3.3.2. Заместитель директора по УВР осуществляет контроль:   

• реализации федеральных образовательных программ, федеральных 

государственных образовательных стандартов, федеральных  

• государственных требований;   

• качества учебно-воспитательного процесса, объективностью оценки 

результатов образовательной деятельности обучающихся; анализирует и 

использует для прогнозирования ход, развитие и результаты  



4 

 

 

  

• образовательного процесса ОУ;   

• реализации федеральных образовательных программ, федеральных 

государственных образовательных стандартов, федеральных  

• государственных требований;   

• качества учебно-воспитательного процесса, объективностью оценки 

результатов образовательной деятельности обучающихся; анализирует и 

использует для прогнозирования ход, развитие и результаты образовательного 

процесса ОУ;  

• качества дополнительного образования, анализирует и использует для 

прогнозирования ход, развитие и результаты дополнительного  

образования;  

3.3.3. Администратор информационной системы «Электронный журнал» 

осуществляет администрирование деятельности пользователей данной системы:   

• обеспечить меры по бесперебойному функционированию электронного 

журнала;  

• разработать совместно с администрацией школы, нормативную базу по 

ведению Элжур;  

• организация обучения работе с информационной системой учителей, 

классных руководителей и родителей по мере необходимости;  

• разграничение прав доступа пользователей в соответствии с целями и 

задачами образовательного процесса;   

• контроль исполнения регламента работы всех пользователей; 

осуществление координации деятельности пользователей;  

• осуществлять связь со службой поддержки разработчика Элжур;  

• консультировать пользователей Элжур основным приемам работы с 

программным комплексом;  

• формировать ссылки на общеобразовательные и школьные ресурсы;  

• обеспечить своевременную консультацию по вопросам работы с 

Элжур;  

• закрытие учебного года, начало нового учебного года и электронный 

перевод обучающихся из класса в класс по приказу директора;  

• при зачислении в ОУ вновь прибывшего обучающегося вносит в 

систему персональные данные и выдает логин/пароль обучающемуся;  

• в случае утери логин/пароля для входа в «Электронный журнал» 

обучающийся обращается к классному руководителю, который подает сведения об 

утере логин/пароля администратору для его восстановления.  

3.3.4. Учитель осуществляет контрольно-оценочную деятельность в 

образовательном процессе:   

• проверяет и оценивает знания обучающихся, выставляет отметки в 

электронный журнал. Отметки за урок должны быть выставлены во время 

проведения урока или в течение текущего учебного дня (до 18.00).   

• выставляет отметки за виды работ в течение 10 дней с момента 

проведения обязательного вида работ. В случае пропуска обязательного вида работ 
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по болезни или иным причинам обучающийся может выполнить данный вид 

работы.  

• не допускать исправление отметок, выставленных обучающемуся, на 

предметных страницах электронного журнала;   

• заполняет темы уроков, в соответствии с календарно-тематическим 

планированием, указывает виды работ, за которые обучающийся получает отметку;  

• записывает содержание домашнего задания (в случае, если домашнее 

задание задается) и характер его выполнения, страницы, номера задач и 

упражнений, практические работы в графе «Домашнее задание». Внесение в 

журнал информации о домашнем задании должно производиться во время 

проведения урока или не позднее чем через 2 часа после окончания занятий данных 

обучающихся в конкретном классе;  

• формирует итоговые отметки (отметки за четверть, год) за три дня до 

окончания аттестационного периода;  

• вносит КТП, на весь учебный год, до 01.09 текущего учебного года.  

 3.3.5. Классный руководитель:   

• отмечает отсутствующих и указывает причину пропуска учебных 

занятий обучающимися;  

• осуществляет анализ успеваемости занятий обучающихся своего 

класса;   

• заполняет «Листок здоровья»;  

• организует оперативное взаимодействие между обучающимся своего 

класса, их родителями (законными представителями), администрацией ОУ, 

учителями.   

3.4. Сводная ведомость учета результатов аттестации обучающихся 

формируется автоматически в режиме реального времени. Для использования 

данных из электронной формы в качестве документов сводные ведомости 

выводятся на печать, заверяются и архивируются в установленном порядке.   

  

4. Общие требования к заполнению классного журнала 

4.1. Общие требования к заполнению предметных страниц  

Классный журнал предназначен для контроля успеваемости обучающихся, 

посещения ими занятий в течение учебного года и является обязательной школьной 

документацией.  

В Классном журнале ведут учет образовательных результатов по всем 

учебным предметам обязательной части учебного плана, курсам по выбору, части, 

формируемой участниками образовательных отношений, в соответствии с учебным 

планом.  

Классный журнал в распечатанном виде состоит из следующих разделов: - 

титульный лист;  

- оглавление;  

- предметные страницы;  

- сведение о количестве уроков, пропущенных обучающимися;  
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- сводная ведомость учета посещаемости;  

- сводная ведомость учета успеваемости;   

- листок здоровья;  

- замечания по ведению классного журнала.  

Титульный лист, оглавление и сведения о количестве уроков, пропущенных 

обучающимися, формируются автоматически.  

Номер урока, дата проведения, итоговая запись в Классном журнале в конце 

четверти, учебного года формируются автоматически на основании 

календарнотематического планирования учителя - предметника.  

Наименование учебных предметов, курсов по выбору, должно полностью 

соответствовать учебному плану.  

Название тем уроков по всем учебным предметам обязательной части, по 

всем курсам по выбору части учебного плана, формируемой участниками 

образовательных отношений учебного плана, должны соответствовать 

календарнотематическому планированию, разработанному учителем - 

предметником в соответствии с рабочей программой.  

Классный журнал формируется во вкладке Элжура «Классный журнал» в 

электронном виде ежегодно на каждый класс, который утвержден в сети 

общеобразовательной организации. Нумерация и буквенные обозначения 

сформированных классов должны соответствовать информации, утвержденной в 

сети общеобразовательной организации.  

Количество сформированных классов в Классном журнале должно совпадать 

с количеством утвержденных в сети классов - комплектов.   

Классный журнал ведут учителя-предметники, классные руководители, 

должностные лица, которые контролируют правильность ведения, оформления и 

хранения Классных журналов.  

Допускается выставление на одном уроке под одной датой одному 

обучающемуся несколько отметок за разные виды работ в разных столбцах.  

Все выставленные отметки должны быть заблокированы. Срок блокировки – 

семь дней со дня выставления отметки. Исправление любых отметок и записей не 

допускается. В исключительных случаях исправление ошибочно выставленной 

отметки допускается только в соответствии с поданным заявлением, на имя 

директора образовательного учреждения.  

Учителю - предметнику доступны отдельные страницы Классных журналов 

тех классов, в которых он преподает свой предмет. Учитель-предметник, проверяя 

и оценивая знания обучающихся, выставляет отметки в Классный журнал, а также 

обязательно отмечает отсутствующих обучающихся.  

В случае замены урока соответствующие записи в Классном журнале делает 

учитель - предметник, который осуществляет замену урока.   

В графе «Тема урока» тема должна быть записана полностью, без 

сокращений, в соответствии с календарно-тематическим планированием. В этой же 

графе указываются все виды проверочных работ и инструктажи, которые 

выполнялись на уроке.   
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В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, номера 

страниц, задач, упражнений с отражением специфики домашней работы. 

Например, «Повторить», «Составить план к тексту», «Выучить наизусть» и т.д. В 

случае отсутствия домашнего задания необходимо осуществить запись: «Без 

задания». При спаренных уроках домашнее задание записывается в графу только 

второго урока.   

При записи домашнего задания используются обозначения, внесенные в 

электронный журнал: §, Упр., Стр. и др. При необходимости учитель прикрепляет 

к домашнему заданию файлы, доступные обучающимся для просмотра и 

скачивания.   

Проверка тетрадей осуществляется учителями-предметниками в 

соответствии с требованиями локального акта общеобразовательной организации.   

Контроль за осуществлением проверки тетрадей учителями-предметниками 

возлагается на администрацию общеобразовательной организации. 

При записи тем «Повторение», «Решение задач» и т. д. обязательно 

указывается конкретная тема.  
Оценивание обучающихся за четверть осуществляется при наличии не менее 

трех отметок (при 1-часовой недельной нагрузке по предмету) и не менее 5 отметок 

(при учебной нагрузке по предмету 2 и более часов в неделю), с обязательным 

учетом качества знаний обучающихся по письменным контрольным работам.  

В случае проведения с обучающимся учебных занятий в санатории 

(больнице) справка о результатах обучения хранится в его личном деле. Отметки 

из справки в электронный журнал не переносятся, но учитываются при 

выставлении отметок за четверть, год.   

 При организации обучения по индивидуальному плану фамилия и имя 

обучающегося вносятся в списочный состав класса, его отсутствие на уроках не 

отмечается. Учителя-предметники выставляют отметки за виды работ на 

предметные страницы электронного журнала. На страницу журнала «Сводная 

ведомость учета успеваемости учащихся» переносятся четвертные и годовые 

отметки (для обучающихся 2-8,10 классов), для обучающихся 9-х классов в 

соответствии с п.4.9., для обучающихся 11-х классов в соответствии с п.4.10.  

 Домашнее задание для обучающегося по индивидуальному учебному плану 

заполняется в электронном журнале в графе «Индивидуальное задание».  

  
4.2. Оформление результатов промежуточной аттестации  

Промежуточная аттестация – это обязательная процедура, начиная со 2 

класса. Промежуточная аттестация проводится в соответствии с локальным актом 

общеобразовательной организации, по результатам которой принимаются 

дальнейшие решения (допущен к ГИА, переведен в следующий класс и т.д.).   

Результаты промежуточной аттестации подлежат фиксации в Классном 

журнале.  
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4.3. Оформление не аттестации ( Н/А) 

 Н/А – это неудовлетворительный результат (наряду с «2»). 

Наличие Н/А по одному или нескольким учебным предметам признается 

академической задолженностью со всеми вытекающими решениями:   

- пересдача – допуск к ГИА/ перевод,   

- не пересдача – повторный курс/условный перевод/не допуск к ГИА.  

  

                4.4. Оформление инклюзивного обучения  

Инклюзия (инклюзивное обучение) – совместное обучение детей с ОВЗ и 

нормально развивающихся детей в одном классе. При этом в одном классе 

одновременно реализуется две образовательные программы: ООП и АООП.  

Если учебные планы и содержание рабочих программ не совпадает, то 

название учебных предметов для класса формируем по основной ООП, но по 

каждому учебному предмету формируем две группы:  

Подгруппа № 1 – весь класс, кроме обучающегося по АООП, Подгруппа 

№ 2 – обучающийся по АООП.  

В названии подгрупп записываем название учебного предмета и загружаем 

разные КТП.  

Например:  

Учебный предмет - Физическая культура  

Подгруппа № 1 (все обучающиеся класса, кроме обучающегося по АООП)  

Название подгруппы – Физическая культура  

Подгруппа № 2 (обучающийся по АООП)   

Название подгруппы – Адаптивная физическая культура  

Учебный предмет - История  

Подгруппа № 1 (все обучающиеся класса, кроме обучающегося по АООП) 

Название подгруппы – История  

Подгруппа № 2 (обучающийся по АООП)   

Название подгруппы – Мир истории  

Если учебные планы и содержание рабочих программ совпадают, то группы 

не формируются.  

Учитель несет персональную ответственность за объективность 

выставленных текущих отметок по предмету.  

  Классный  руководитель  несет  персональную 

 ответственность  за достоверность учета посещаемости учебных занятий 

обучающимися.  

  

4.5. Особенности заполнения страниц по отдельным учебным 

предметам Начальная школа. 
Поскольку в 1-х классах безотметочное обучение, в классном журнале 

осуществляется только заполнение тем уроков, учета посещаемости, движения 

обучающихся. Не допускается выставление каких-либо обозначений (например, 

Б/О) в текущем и итоговом оценивании. Домашнее задание – без задания.   
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За сочинение и изложение в журнал выставляется две отметки - за (первая 

выставляется за содержание, вторая - за грамотность). За комбинированную работу 

первая отметка выставляется за диктант, вторая - за грамматическое задание  

(при наличии), выбирается тип отметок: «д», «гр. з.», «изл», «соч», «пр. р.»,            

«сл.  дикт.»,  «к.р.).  Решение  о  выборе  варианта 

 записи  принимает общеобразовательная организация и фиксирует в своём 

локальном акте.  

По литературному чтению в классном журнале создается дополнительный 

столбец с выбором типа отметок: «наизусть», «навык чт.». Сроки выставления 

отметок определяются в локальном акте общеобразовательной организации.   

Внеклассное чтение является составной частью литературного чтения и на 

отдельную страницу не выносится. Отдельная отметка за внеклассное чтение не 

ставится.    

По математике отметка за контрольную, проверочную работу в классном 

журнале выставляется в столбец под датой ее проведения с обозначением типа 

отметок: «к.р.», «пр.р.».  

Окружающий мир: в дополнительный столбец выставляются отметки за 

практическую работу, если практическая работа составляет только часть урока 

(выбирается тип отметки «пр.р.»).  Отметки за практическую работу получают все 

учащиеся.  

При проведении экскурсий - оценивание выборочное, отдельный столбец не 

выделяется.   

Обучение ОРКСЭ в 4 классе безотметочное. Не допускается выставление 

каких-либо обозначений (например, Б/О) в текущем оценивании. В итоговом 

оценивании ставим «Зачтено/Не зачтено»). Результаты промежуточной аттестации 

аналогичные.  

  
4.6. Сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимся  

На предметной странице сведения о количестве уроков, пропущенных 

обучающимся, заполняются учителем-предметником на уроке.   

Классный руководитель заполняет данный раздел с указанием причины 

отсутствия обучающихся: уважительная, неуважительная, болел (в этом случае «Н» 

в классном журнале высвечивается соответствующими цветами).  

  
4.7. Сводная ведомость учета посещаемости  

Сводная ведомость учета посещаемости заполняется автоматически.   

  
4.8. Сводная ведомость учета успеваемости 

Сводная ведомость учета успеваемости заполняется автоматически.  

  

4.9. Замечания по ведению журнала  

Замечания по ведению Классного журнала заполняются автоматически на 

основании вынесенных замечаний при проверке журналов. Учитель-предметник, 
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классный руководитель обязаны просматривать сообщения о замечаниях, 

своевременно их исправлять и после исправления делать отметку в системе. 

Заместитель директора, вынесший замечания, обязан отслеживать их исправление 

и снимать замечания в системе с контроля.  

  
4.10. Листок здоровья  

Листок здоровья Классного журнала оформляет классный руководитель на 

основании результатов ежегодных профилактических осмотров, обучающихся до 

начала учебного года. Изменения и дополнения в него вносятся в соответствии с 

графиком проведения профилактических осмотров или по мере изменения данных 

о состоянии здоровья обучающихся.  

   
5. Журнал внеурочной деятельности  

Журнал внеурочной деятельности (далее - Журнал ВД) предназначен для 

учета образовательных результатов по всем курсам внеурочной деятельности в 

соответствии с планом внеурочной деятельности.  

Наименование курсов должно полностью соответствовать плану внеурочной 

деятельности.  

Журнал внеурочной деятельности формируется во вкладке Элжура «Журнал 

внеурочной деятельности» на один на класс и включает в себя все курсы, 

предусмотренные по плану внеурочной деятельности в классе.  

Если в группе планируется обучение детей из разных классов, то группа 

оформляется в Журнале ВД того класса, в котором запланированы часы по плану 

внеурочной деятельности и формируется сводный список обучающихся.  

При наличие предпрофессиональных классов и выделения часов за счет 

внеурочной деятельности для реализации курсов сетевой образовательной 

программы данные курсы предусматриваются в Журнале ВД соответствующего 

класса.  

Журнал внеурочной деятельности ведут учителя-предметники, классные 

руководители и должностные лица, которые контролируют правильность ведения, 

оформления и хранения классных журналов.  

Журнал состоит из следующих разделов:  

- Титульный лист – формируется автоматически;  

- Содержание – формируется автоматически;  

- Наименование группы -  формируется автоматически.   

Учитель заполняет темы занятий в соответствии с календарно-тематическим 

планированием и, при необходимости, вносит комментарий.  

Дата, время, итоговая запись в конце отчетного периода формируется 

автоматически.   
6.  Журнал дополнительного образования 

Журнал дополнительного образования (далее – Журнал ДО) формируется  во 

вкладке Элжура «Журнал дополнительного образования»   отдельно на рабочую 

программу для каждого учителя и включает в себя все группы.    
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Журнал состоит из следующих разделов:  

- Титульный лист - вирируется автоматически;  

- Содержание - формируется автоматически;  

- Наименование группы -  формируется автоматически.   

Учитель заполняет темы занятий в соответствии с календарно-тематическим 

планированием и, при необходимости, вносит комментарий.  

Дата, время, итоговая запись в конце отчетного периода проведения 

формируется автоматически.   

  
7. Журнал обучения на дому  

Журнал обучения на дому формируется во вкладке Элжура «Обучение на 

дому» на каждого обучающегося отдельно.   

В Журнале обучения на дому оформляется вся учебная нагрузка по 

индивидуальному учебному плану конкретного обучающегося – учебные 

предметы, коррекционно-развивающие занятия, предусмотренные за счет часов 

внеурочной  деятельности.  Внеурочные  занятия,  посещение 

 которых предусмотрены для обучающегося совместно с классом, отдельно не 

оформляются. Обучающийся добавляется в списочный состав совместного 

внеурочного занятия.  

Журнал заполняется в соответствии с требованиями п. 2 данных 

рекомендаций.   

Дополнительно ведется Журнал регистрации проведенных уроков с 

подписью родителей о проведенных уроках в бумажном варианте.   

  

8. Журнал аттестации экстернов  
Экстерн зачисляется в уже сформированный класс соответствующего уровня. 

Не допускается создание дополнительных классов для зачисления в них экстернов.   

Журнал аттестации экстернов формируется во вкладке Элжура «Семейное 

образование» на каждого экстерна отдельно.  При формировании нагрузки у всех 

предметов необходимо включать опцию «Интегрированный».  

В журнале аттестации экстернов фиксируются результаты промежуточной 

аттестации по всем учебным предметам, экзаменационные отметки обучающихся           

9 класса, а также итоговые отметки обучающихся 9, 11 классов и проведенные 

консультации (при необходимости).   

Если экстерн зачислен только для повторного прохождения ГИА – 

результаты промежуточной аттестации дублируем из предоставленных для 

зачисления документов.   

Если экстерн зачислен для получения допуска, прохождения промежуточной 

аттестации и участия в ГИА – результаты промежуточной аттестации вносим по 

мере их получения.   

9. Журнал ГПД  
Независимо от источника финансирования Журнал группы продленного дня 

(далее – Журнал ГПД) формируется при наличии в школе группы продленного дня 
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на каждую группу отдельно. Для этого в разделе Элжура «Дополнительные 

журналы» добавляем вкладку «Журнал ГПД».    

Формирование Журнала ГПД осуществляется по принципу формирования 

Журнала дополнительного образования.     

  

10. Журнал платных услуг  
При оказании платных образовательных услуг для обучающихся 

общеобразовательной организации формируется Журнал платных услуг.   

Для этого в разделе Элжура «Дополнительные журналы» создаём вкладку  

«Журнал платных услуг».   

  

11. Условия совмещенного хранения данных в электронном виде и на 

бумажных носителях  
11.1. В случае необходимости использования данных электронного журнала 

из электронной формы в качестве печатного документа информация выводится на 

печать и заверяется в установленном порядке. Архивное хранение учетных данных 

должно предусматривать контроль за их целостностью и достоверностью на 

протяжении всего необходимого срока с помощью электронной подписи. 

Электронное хранение архивных данных должно осуществляться на двух 

носителях и храниться в разных помещениях (сейф кабинета директора и сейф  

кабинета заместителя директора по УВР).  

11.2. Сводная ведомость итоговой успешности класса за учебный год 

выводится из системы учета в том виде, который предусмотрен действующими 

требованиями архивной службы. Если данные по учебному году хранятся в 

электронном виде, сводная ведомость может быть передана в архив сразу по 

завершении ведения учета в соответствующем классном журнале. 

11.3. Руководитель ОО обязан обеспечить хранение:  

• журналов успеваемости обучающихся по окончании учебного года 

(один раза в год) сохраняется в формате PDF.  

• сводных ведомостей успеваемости на бумажных носителях - 25 лет (по 

окончании учебного года, но не позднее 30 июня выводить на печать электронную 

версию сводных ведомостей успеваемости, прошивать и скреплять подписью 

руководителя и печатью учреждения.  

  

12. Порядок проверки классных журналов  
12.1. Заместители директора осуществляют контроль за ведением 

электронного журнала в соответствии с внутришкольным контролем, но не реже 

1 раза в четверть.  

12.2. Итоги проверки классных журналов отражаются в справках, приказах 

по общеобразовательному учреждению.   
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13. Общие ограничения для участников образовательного процесса при 

работе с информационной системой «Электронный журнал Элжур», 

обеспечивающей предоставление государственной услуги. 
13.1. Участники образовательного процесса не имеют права передавать 

персональные логины и пароли для входа в Элжур другим лицам. Передача 

персонального логина и пароля для входа в систему другим лицам влечет за собой 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

защите персональных данных.  

13.2. Участники образовательного процесса соблюдают конфиденциальность 

условий доступа в свой личный кабинет (логин и пароль).  

13.3. Участники образовательного процесса в случае нарушения 

конфиденциальности условий доступа в личный кабинет, уведомляют в течение не 

более чем одного рабочего дня со дня получения информации о таком нарушении 

руководителя общеобразовательного учреждения, службу технической поддержки 

информационной системы.  

13.4. Все операции, произведенные участниками образовательного процесса 

с момента получения информации руководителем общеобразовательного 

учреждения и службой технической поддержки о нарушении, признаются 

недействительными.  
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