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Приложение 1 

к приказу  МОУ «СШ № 3

 им. Я.И. Чапичева»

от 31.08.2021 № 337/01-18

ПЛАН-ГРАФИК                                                                                                                                             работы рабочей группы по внедрению единой системы электронных журналов

	№ п/п
	Рассматриваемые вопросы
	Сроки
	Цель
	Исполнители (функциональные обязанности членов рабочей группы)

	1. Подготовительный этап

	1.1.
	Готовность материально-технической базы общеобразовательных организаций к внедрению электронного журнала 
	Май-июнь 2021
	Проведение анализа технического оснащения, определение состава технических средств, задействованных в работах по внедрению электронного журнала. 
Определение необходимости дополнительного оснащения для достижения оптимального и желательного уровней внедрения.
	Администрация 

	1.2.
	Анализ готовности кадров, обучающихся, родителей (законных представителей) к переходу на электронную форму ведения журналов
	Май-сентябрь 2021
	Проведение анализа уровня ИКТ – компетентности сотрудников, ее соответствие требованиям, необходимым для работы с электронным журналом.
	Администрация, члены рабочей группы

	1.3.
	Проектирование нормативного и регламентационного обеспечения
	Май-август 2021
	Подготовка проектов документов, относящихся к использованию электронных журналов
	Администрация, члены рабочей группы

	1.4.
	Этап согласования и принятия нормативного и регламентационного обеспечения
	Июль-август

2021
	Выработка единых подходов к использованию электронных журналов 
	Администрация, члены рабочей группы

	2. Основная работа

	2.1.
	Организация работ внедрению электронных журналов.

Мониторинг работы по

использованию единой системы электронных журналов
	Весь период работы 

По отдельному графику
	Определение проблем по внедрению электронных журналов, планирование работы по оказанию методической помощи образовательным организациям  
	Администрация, члены рабочей группы

	2.2.
	Мониторинг «веса» отметки по предметам 
	Весь период работы 

По отдельному графику
	Осуществление контроля за соблюдением единых требований 
	Администрация, 

	2.3.
	Методическое обеспечение перехода на электронный журнал
	Весь период работы 
	Оказание методической и технической поддержки по использованию журналов успеваемости обучающихся в электронном виде 
	Администрация, члены рабочей группы

	2.4.
	Итоги работы по переходу к использованию электронных журналов
	Июнь 2022
	Анализ работы й по переходу на электронный журнал.
	Администрация, члены рабочей группы


Приложение 2 

к приказу  МОУ «СШ № 3

 им. Я.И. Чапичева»

от 31.08.2021 № 337/01-18

РЕГЛАМЕНТ
оказания консультационной и/или методической помощи педагогическим работникам при работе с электронными журналами
1. При организации работы с электронными журналами  (далее - ЭЖ) МОУ «СШ №3 им. Я.И. Чапичева» обеспечивается возможность оперативного получения консультационной и/или методической помощи по всем вопросам работы ЭЖ.

2. Консультационная и методическая помощь по вопросам работы ЭЖ может быть оказана следующими специалистами:

· технический специалист;

· заместителем директора по УР; 
· работниками школы, имеющими опыт работы с ЭЖ.

3. Консультационная и методическая помощь по вопросам работы ЭЖ специалистами технической служб информационной системы ЭЖ оказывается в соответствии с правилами работы технической поддержки ЭЖ.

4. Оказание консультационной и методической помощи по вопросам работы ЭЖ иными специалистами возможно с использованием разных форм общения:

· в режиме on-line при работе в ЭЖ;

· с использованием электронной почты пользователей ЭЖ;

· в соответствии с графиком консультаций по работе с ЭЖ;

· при проведении обучающих семинаров, тренингов и т.п. для пользователей ЭЖ.

5. Общение пользователей и специалистов по оказанию помощи должно быть корректным, соответствующим общепринятым нормам этикета и культуры речи. Не допускаются оскорбления и нецензурные выражения.

В случае нарушения данного пункта пользователями, специалист по оказанию помощи имеет право немедленно прекратить оказание услуг по оказанию помощи, сообщив о случившемся своему непосредственному руководителю.

В случае нарушения данного пункта специалистом по оказанию помощи, пользователь имеет право сообщить о случившемся непосредственному руководителю данного специалиста.

6. Пользователи ЭЖ имеют право использовать справочные материалы ЭЖ‚ не нарушая законодательства РФ и пользовательского соглашения с ЭЖ.

Приложение 3 

к приказу  МОУ «СШ № 3

 им. Я.И. Чапичева»

от 31.08.2021 № 337/01-18

ГРАФИК                                                                                                                                              проведения консультаций по работе электронными журналами в 2021-2022 учебном году

	Направления
	Ф.И.О., должность специалиста
	Кабинет № 
	График консультаций

	Разработка локальных актов


	Зам. директора по УР Члены рабочей группы
	18
	По мере необходимости

	Техническое сопровождение
	Технический специалист
	13
	Ежедневно 
с 8.00 -14.00

	Методическое сопровождение
	Зам. директора по УР Члены рабочей группы
	18
	Ежедневно
 с 8.00 -14.00


