[bookmark: _Hlk189601814]Муниципальное общеобразовательное учреждение
города Джанкоя Республики Крым
«Средняя школа №3 имени Героя Советского Союза Я.И.Чапичева»
(МОУ «СШ №3 им. Я.И. Чапичева»)

                                                    ПРИКАЗ

 04.08.2025                                                                                                     №216

О назначении должностного лица, 
ответственного за антитеррористическую 
защищенность, и должностных лиц, 
ответственных за проведение мероприятий 
по антитеррористической защищенности

 	В соответствии с п.5, п. 24а Постановления Правительства РФ от 2 августа 2019 г. № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства Просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов», в целях обеспечения в МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева» антитеррористической безопасности

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.       Назначить ответственными за антитеррористическую защищенность (п.5) МОУ «СШ №3 им. Я.И.Чапичева» директора Заболотную Ларису Викторовну, заместителя директора по ВР Аметову Э.Э..
2.  Назначить Деревянченко М.А., Аметову Э.Э., Раминну В.А. ответственными за проведение мероприятий по антитеррористической защищенности (п. 24а):
- Деревянченко Мария Андреевна, заместитель директора по УВР – с педагогическими работниками;
- Аметова Эльмаз Эрнесовна, заместитель директора по ВР – с обучающимися;
- Раминна Валентина Андреевна, заместитель директора по АХЧ – с техническим персоналом.
3.      Ответственному за антитеррористическую защищенность:
- в течение срока назначения выполнять функциональные обязанности, указанные в приложении 1 к настоящему приказу;
- своевременно проводить и вести: журнал учета проведения тренировок по реализации плана обеспечения антитеррористической защищенности, журнал учёта инструктажей по антитеррористической защищенности;
- регулярно проводить контроль выполнения графика обхода и осмотра территории, заполнение журнала результатов обхода
- своевременно проводить инструктажи по антитеррористической защищённости со вновь принимаемыми в учреждение работниками и повторные инструктажи со всеми работниками (один раз в 6 месяцев);
- осуществлять текущий контроль за соблюдением режима антитеррористической защищённости; 
- результаты текущего контроля докладывать директору школы на первом административном совещании каждого месяца, а при необходимости принятия безотлагательных решений – немедленно;
- проверять и вносить изменения в инструкции (если это необходимо).
4.  Утвердить функциональные обязанности лиц, ответственных за антитеррористическую защищенность (Приложение 1).
5.      При временном отсутствии ответственного за антитеррористическую защищенность (болезнь, отпуск, повышение квалификации с отрывом от работы и др.) обязанности лица, ответственного за антитеррористическую защищенность, проведение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищённости, возлагаются на Аметову Э.Э.
[bookmark: _Hlk184888515]6.    Делопроизводителю Ольшевской И.В. довести настоящий приказ до сведения указанных в нем работников под подпись.
7.       Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор 		                                                                         Л.В.Заболотная					

С приказом ознакомлены:

Аметова Э.Э
Деревянченко М.А.
Раминна В.А.
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от 04.08.2025 № 216

Функциональные обязанности лица,
ответственного за антитеррористическую защищенность
в МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева»
1. Общие положения.
1. Настоящая инструкция устанавливает права и обязанности лица, ответственного за антитеррористическую защищенность МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева» (далее – Учреждение).
1. Ответственным за антитеррористическую защищенность назначается лицо, имеющее специальное профессиональное образование, обладающее организаторскими способностями, необходимыми для исполнения возложенных на него обязанностей.
1. Лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность, подчиняется непосредственно директору Учреждения.
1. Лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность, должно знать:
4.1. требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений   Президента РФ, постановлений и распоряжений Правительства РФ, иные нормативные правовые документы, нормы и требования по вопросам организации обеспечения антитеррористической безопасности образовательной организации;
4.2. особенности обстановки вокруг Учреждения, требования по обеспечению технической укрепленности и антитеррористической защищенности Учреждения; 
4.3. порядок осуществления пропускного режима в Учреждении;
4.4. правила внутреннего распорядка Учреждения;
4.5. порядок взаимодействия с органами ФСБ, МВД, МЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации при угрозе совершения или совершении террористического акта.
5. В своей деятельности лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность, руководствуется:
5.1. Конституцией РФ;
5.2. Федеральным Законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в РФ»;
5.3. Указами и распоряжениями Президента РФ;
5.4. Решениями Правительства РФ и органов управления образованием всех уровней;
5.5. Административным, уголовным, трудовым законодательством;
5.6. Правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности.
5.7. Уставом и локальными правовыми актами Учреждения;
5.8. Настоящей инструкцией.
1. Функциональные обязанности.
На лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность, образовательного Учреждения возлагаются следующие обязанности:
        1. Организация работы по выполнению решений Антитеррористической комиссии Республики Крым, приказов Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым по вопросам антитеррористической безопасности в части, касающейся образовательных организаций.
        2. Подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений директора образовательного Учреждения по вопросам антитеррористической защиты, а также подготовка отчётной документации по данному вопросу. 
        3.  Разработка инструкций по действиям администрации, сотрудников Учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта.
        5. Организация и обеспечение пропускного режима в здание образовательного Учреждения. 
        9. Организация и проведение теоретических занятий и практических тренировок   с сотрудниками по их действиям при угрозе совершения или совершении террористического акта.  
      10. Координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта.
      11. Взаимодействие с МВД России по Республике Крым, федеральной службы безопасности, отделом ГО и ЧС, Министерством образования науки и молодежи Республики Крым, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися на территории Республики Крым, по вопросу обеспечения антитеррористической защиты образовательного Учреждения.
      12. Размещение наглядной агитации по антитеррористической защите образовательного Учреждения, справочной документации по способам и средствам экстренной связи с отделом ФСБ, МВД России по Республике Крым, органами ГО и ЧС.
III. Права.
Лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность, имеет право:
        1. Участвовать в совещаниях, семинарах и встречах по вопросу антитеррористической защиты образовательного Учреждения, а также инициировать их проведение.
        2. Запрашивать и получать от администрации и сотрудников образовательного Учреждения необходимую информацию и документы по вопросу обеспечения антитеррористической защиты объекта.
       3. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
        4. Проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросу антитеррористической защиты объекта.
        5. Отдавать распоряжения сотрудникам образовательного Учреждения по вопросам обеспечения антитеррористической безопасности. 
       6. Распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами, Уставом образовательного Учреждения для обеспечения антитеррористической безопасности.
        7. Повышать квалификацию для выполнения своих функциональных обязанностей.
IV.Ответственность
Лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность, несёт ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение функциональных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в пределах определённых действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершённые в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определённых действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.











[bookmark: _Hlk189943408]Муниципальное общеобразовательное учреждение
города Джанкоя Республики Крым
«Средняя школа №3 имени Героя Советского Союза Я.И.Чапичева»
(МОУ «СШ №3 им. Я.И. Чапичева»)

                                                    ПРИКАЗ

04.08.2025г                                                                                                      № 217

Об организации работы по 
обеспечению антитеррористической 
защищенности на объекте

 	Во исполнение требований Концепции противодействия терроризму в Российской Федерации, утверждённой президентом РФ 05.10.2009 года, Постановления Правительства РФ от 2 августа 2019 г. № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства Просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов», с целью укрепления антитеррористической защищённости МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить План осуществления контроля выполнения мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объектов (Приложение 1).
1. Утвердить План действий при установлении уровней террористической опасности (Приложение 2).
1. Утвердить План профилактической работы по предотвращению террористического акта (Приложение 3).
1. Разработать и утвердить План взаимодействия с территориальными органами безопасности (Приложение 4).
1. Аметовой Э.Э., Деревянченко М.А., Раминной В.А., проводить инструктажи (первичный и повторные) по антитеррористической защищенности с педагогическим и ученическим коллективом, административно-хозяйственным персоналом.
1. Обеспечить пропускной режим в ОО, не допускать в неё посторонних лиц, проноса пиротехники, боеприпасов, легковоспламеняющихся веществ, во время учебного процесса организовать дежурство из числа технических работников, до и после уроков, на переменах - педагогических работников.
1. Специалисту по АХЧ Раминной В.А. провести с административно-хозяйственным персоналом инструктаж о строгом соблюдении системы пропуска посторонних лиц в дневное время и порядком приёма и сдачи дежурства со сторожами.
7.1.     Провести инструктаж о действиям должностных лиц, персонала, сотрудников охраны по обеспечению безопасности и антитеррористической защищенности в условиях повседневной деятельности.
1. Классным руководителя довести до обучающихся правила поведения при чрезвычайных ситуациях, систематически проводить с ними учебные занятия о мерах по защите от террористической угрозы¸ объектовые тренировки, в том числе с приглашением сотрудников правоохранительных органов.
1. Делопроизводителю Ольшевской И.В. довести настоящий приказ до сведения указанных в нем работников.
1. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой. 

Директор				                                                                             Л.В.Заболотная			
 
С приказом ознакомлены:
Шелест Т.А.                                           Дымченко Ю.В.                           Ибрагимов Р.Р.
Юлджиева А.А.                                            Миленькая В.В.                                 Огарова Я.И.                                               
Муравская О.Н.                                           Черных М.И.                                     Фесенко С.В.
Баранская С.А.                                        Шабатура Ю.В..                           Широкая Е.Н
Аджиасанова Э.С.                                   Керимова Э.Ф                                   Галанюк Е.Л.                                        Каючкина Е.В.                                              Овсянникова А.С.                        Раминну В.А.     
Аметова Э.Э.                                           Руденко Т.И.                                Деревянченко М.А.
Турчин Д.В.                                                   Зиядинова Л.С.                                 Кудусова А.К.































Приложение № 1
    к приказу от 04.08.2025 №217

ПЛАН 
осуществления контроля за выполнением мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта
 на 2025-2026 год
	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Первоочередные, неотложные мероприятия

	1.
	Контроль наличия нормативно-правовых документов в области защиты населения от террористических угроз  и своевременное их обновление, изучение.
	2 раза в год
	Ответственный за АТЗ

	2.
	Контроль за обеспечением пропускного режима, допуска граждан и автотранспорта на территорию ОО
	постоянно
	Специалист по АХЧ, Ответственный за АТЗ

	3.
	Контроль наличия инструктажей по обеспечению антитеррористической защищенности сотрудников и детей в условиях повседневной деятельности.
	2 раза в год
	Ответственный за АТЗ

	4.
	Контроль наличия инструктажа (инструкции) по действиям при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство
	2 раза в года
	Ответственный за АТЗ

	5.
	Осмотр территории на наличии посторонних и подозрительных предметов
Контроль осуществления проверок на предмет обнаружения бесхозных вещей и предметов на объекте или в непосредственной близости от него.
	ежедневно
	Специалист по АХЧ, дворник.

	6.
	Ежедневные осмотры помещений и территории с отметкой результатов в журнале.
(Приложение 41)
	ежедневно
	Специалист по АХЧ

	8.
	Контроль проведения тренировок с сотрудниками школы по действиям при возникновении угрозы совершения террористического акта. (Приложение 32, 33, 34)
	1 раза в год
	Ответственный за АТЗ

	9.
	Контроль за состоянием подсобных помещений и запасных выходов в соответствии с нормативными требованиями. Проверка состояния решеток и ограждений, контроля за освещенностью территории в темное время суток, проверка наличия и исправности средств пожаротушения и т.д.
	постоянно
	Специалист по АХЧ

	10.
	Обеспечение контроля за вносимыми (ввозимыми) на территорию ОО грузами и предметами ручной клади, своевременным вывозом твердых бытовых отходов
	постоянно
	Специалист по АХЧ

	11.
	Контроль наличия инструкций и памяток о порядке действий в случае угрозы совершения террористического акта, информационных плакатов.
	1 раз в год
	Ответственный за АТЗ

	12.
	Контроль за организацией дежурства (во взаимодействии с органами охраны правопорядка) на время проведения мероприятий
	Массовые мероприятия (Новогодние праздники, выпускной)
	Специалист по АХЧ, Ответственный за АТЗ

	13.
	Контроль за исправностью работы систем АПС, СОУЭ
	ежедневно
	Специалист по АХЧ

	14.
	Самоанализ работы по антитеррористической защищенности ОО с оформлением акта проверки (протокола)
	1 раз в год
	Ответственный за АТЗ

	Работа с родителями

	1.
	Проведение бесед с родителями о правилах посещения и поведения в ОО 
	постоянно
	Классные руководители

	2.
	Контроль проведения родительских собраний, бесед на антитеррористическую тематику
	постоянно
	Классные руководители

	3.
	Оформление информационных уголков (папки-передвижки, консультационные папки, памятки, буклеты и т. п.).
	постоянно
	Классные руководители, Ответственный за АТЗ

	
	
	
	
	




























Приложение № 2
    к приказу от 04.08.2025 №217

ПЛАН
организационно-практических мер по реализации требований пункта 9 Указа Президента Российской Федерации от 14.06.2012 № 851 «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства»
В МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева»  при реализации мероприятий   по    противодействию   терроризму функционирует   следующих   уровнях   террористической опасности:
повседневной деятельности - при отсутствии террористической угрозы; 
повышенный («СИНИЙ») – при наличии требующей подтверждения информации о реальной   возможности совершения террористического акта;
высокий («ЖЕЛТЫЙ») – при наличии подтвержденной информации о реальной возможности  совершения террористического акта;
критический («КРАСНЫЙ») – при наличии информации о совершенном террористическом  акте либо о совершении действий, создающих 
непосредственную угрозу террористического акта.
	№ п/п
	Оперативное  время
	Основные  мероприятия, проводимые при введении различных уровней террористической опасности
	Ответственные за исполнение
	Отметка 
о выполнении

	1. В режиме ПОВСЕДНЕВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ – при отсутствии террористической угрозы

	1.1
 
	Постоянно
 
	Изучение и анализ информации о состоянии общественно-политической и социально-экономической обстановки на территории образовательной организации, выработка необходимых предложений по устранению причин и условий, оказывающих негативное влияние на уровень антитеррористической защищённости школы.
	 
Ответственный за АТЗ
	 

	1.2
 
	Постоянно
 
	Организация необходимых мероприятий по профилактике терроризма, обеспечению защищенности организации от возможных террористических посягательств, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий террористических актов, осуществление контроля реализации этих мер. Обеспечение взаимодействия с правоохранительными органами и управления образованием по вопросам профилактики терроризма.
	Ответственный за АТЗ 
	 

	1.3
	Постоянно
	Разработка плана первоочередных мероприятий по пресечению террористического акта на территории образовательной организации. Проведение расчета сил и средств образовательной организации, привлекаемых к выполнению задач по эвакуации, медицинскому обеспечению.
	Ответственный за АТЗ 
 
	 

	 1.4
	Постоянно
	Контроль проведения занятий по обучению работников и обучающихся порядку действий в случае угрозы и возникновения кризисных ситуаций, проведение тренировок и учений по действиям при угрозе террористического акта.
	Ответственный за АТЗ 
 
	 

	2. При ПОВЫШЕННОМ («синий») уровне террористической опасности – при наличии требующей подтверждения информации о реальной возможности совершения теракта (время «Ч» – время поступления сигнала)

	 2.1
	«Ч»+0.30
	Получение информации о введении ПОВЫШЕННОГО («синего») уровня террористической опасности
	Ответственный за АТЗ
	 

	 2.2
	«Ч»+0.40
	 Получение подтверждения о достоверности информации о реальной возможности совершения террористического акта 
	Ответственный за АТЗ
	 

	 2.3
	«Ч» + 1,00
	 Изучение поступившей информации и организация своевременного информирования работников и обучающихся о правилах поведения в условиях угрозы совершения террористического акта
	Ответственный за АТЗ
	 

	 2.5
	«Ч» + 1,30
	     Организация и проведение проверок и осмотров закрепленной территории и помещений здания образовательной организации в целях выявления возможных мест закладки взрывных устройств.
	Ответственный за АТЗ
	 

	 2.6
	«Ч» + 2.00
 
	Уточнение плана выполнения основных мероприятий при угрозе или совершения террористического акта, состава и задач функциональных групп, порядка взаимодействия с территориальными органами безопасности, МВД РФ по РК, Федеральной службы войск национальной гвардии РФ
	Ответственный за АТЗ
	 

	3. При ВЫСОКОМ («желтый») уровне террористической опасности – при наличии подтвержденной информации о реальной возможности совершения теракта (время «Ч» – время поступления сигнала)

	 3.1
	«Ч»+ 0.30
	Получение информации о введении ВЫСОКОГО («желтого») уровня террористической опасности
	Ответственный за АТЗ
	 

	 3.2
	«Ч» + 0.40
	 Получение подтверждения о достоверности информации о реальной возможности совершения террористического акта 
	Ответственный за АТЗ
	 

	3.3 
	«Ч» + 1.00
 
	Уточнение плана выполнения основных мероприятий при угрозе или совершения террористического акта.
	Ответственный за АТЗ
	 

	 3.4
	«Ч» +1.20
	 Проведение проверок готовности работников правильно реагировать на террористические посягательства и отработка их возможных действий по пресечению террористического акта и спасению людей.
	Ответственный за АТЗ
	 

	4. При КРИТИЧЕСКОМ («красный») уровне террористической опасности – при наличии информации о совершенном террористическом акте либо о совершении действий, создающих непосредственную угрозу террористического акта  (время «Ч» – время поступления сигнала)

	 4.1
	«Ч»+ 0,30
	Получение информации о введении КРИТИЧЕСКОГО («красный») уровня террористической опасности
	Ответственный за АТЗ
	 

	 4.2
	«Ч» + 1.00
 
	Организация непрерывного контроля за окружающей обстановкой
	Ответственный за АТЗ
	 

	5. При проведении первоочередных мероприятий по пресечению террористического акта

	 5.1
	«Ч» + 0,20
	Организация и постоянное осуществление анализа информации окружающей обстановки
	Ответственный за АТЗ
	 

	 5.2
	с «Ч» + 0.30
	Организация сбора  информации о наличии жертв террористического акта, повреждениях инфраструктуры на территории образовательной организации.
	Ответственный за АТЗ
	 

	 5.3
	«Ч» + 0.40
	Организация взаимодействия с органами внутренних дел по усилению охраны образовательной организации. 
	Ответственный за АТЗ
	 

	 5.4
	«Ч» + 1.00
	Уточнение расчета сил и средств для выполнения первоочередных мероприятий, состава и задач функциональных групп для оказания содействия правоохранительным органам и минимизации последствий террористического акта:
  - группа эвакуации – по осуществлению эвакуации учащихся (воспитанников), персонала и материальных ценностей из зоны проведения первоочередных мероприятий;
  - группа медицинского обеспечения – по организации медицинской и психологической помощи пострадавшим, обеспечению их эвакуации в лечебные учреждения.
	Ответственный за АТЗ
	 

	 5.5
	 
«Ч» + 1.20
	       Предоставление руководителю оперативной группы ОМВД поэтажных схем объекта, схем линий подземных коммуникаций, систем энергоснабжения, водоснабжения, канализации, вентиляции и т.д.
	Ответственный за АТЗ
	 

	 5.6
	«Ч» + 2.00
	Проведение мероприятий по оповещению и информированию родителей воспитанников о сложившейся обстановке и проводимых мероприятиях.
	Ответственный за АТЗ
	 

	1.9.
	«Ч» + 2.30
	Организация мероприятий по эвакуации из зоны совершения террористического акта воспитанников, персонала, материальных ценностей образовательной организации.
	Ответственный за АТЗ 
	 

	6. При проведении контртеррористической операции.

	6.1
	«Ч» + 1.00
	Получение информации о введении правового режима контртеррористической операции и перечня применяемых мер и временных ограничений.
	Ответственный за АТЗ
	 

	6.2 
	«Ч» + 1.10
	Доведение до персонала, учащихся образовательной организации информации о введении правового режима контртеррористической операции и временных ограничений. 
	Ответственный за АТЗ
	 

	6.3 
	«Ч» + 1.30
	Организация эвакуации персонала, учащихся (воспитанников) образовательной организации и размещения их в безопасных местах.
	Ответственный за АТЗ
	 

	6.4 
	«Ч» + 2.00
	Уточнение с представителя оперативного штаба карт-схем образовательной организации и прилегающей территории, схемами коммуникаций, силовых, газовых, водопроводно-канализационных сетей и отопительной системы, тоннелей, подземных переходов и подробным планом здания с экспликацией помещений объекта захвата.
	Ответственный за АТЗ
	 

	7. При проведении мероприятий по минимизации и (или) ликвидации последствий террористического акта

	7.1
	«Ч» + 2.30
	Организация взаимодействия с подразделениями МЧС России по тушению возникших очагов возгорания, разборке завалов, оказанию помощи лицам, пострадавшим в результате совершенного террористического акта и проведенных боевых мероприятий.
	Ответственный за АТЗ
	

	7.2
	Постоянно
	Оказание помощи в проведении следственных действий на месте совершения террористического акта.
	Ответственный за АТЗ
	 

	7.3
	По окончании мероприятий
	Проведение анализа деятельности функциональных групп, должностных лиц образовательной организации, принимавших участие в первоочередных мероприятий по пресечению террористического акта и ликвидации его последствий.
	Ответственный за АТЗ
	 

	7.4
	По окончании мероприятий
	Предоставление информации в органы управлением образованием по итогам и недостаткам, выявленным при организации первоочередных мероприятий по пресечению террористического акта и ликвидации его последствий.
	Ответственный за АТЗ
	 









































Приложение № 3
   к приказу от 04.08.2025  №217

ПЛАН 
профилактической работы по предотвращению террористических актов

Цель: обеспечение безопасности обучающихся и работников образовательной организации во время их трудовой и учебной деятельности.
Задачи: 
· реализация требований законодательных и иных нормативных актов в области обеспечения безопасности образовательной организации; 
· совершенствование теоретических знаний учащихся, педагогов, работников школы, родителей по вопросу противодействия экстремизму; 
· воспитание у учащихся уверенности в эффективности мероприятий по защите от чрезвычайных ситуаций; 
· практическая проверка готовности учащихся действовать в экстремальных ситуациях. 

	№  
	                     Мероприятия                                     
	Сроки
	Ответственные

	I.       Мероприятия с педагогическим коллективом, работниками образовательного учреждения

	1.
	Ознакомление с годовым планом мероприятий по
противодействию экстремизму .
	январь
	Администрация 

	2.
	Инструктаж работников школы по противодействию терроризму.
	один раз в четверть
	Администрация

	3.
	Рассмотрение вопросов, связанных с экстремизмом на производственных совещаниях, заседаниях методических объединений, планерках и т.д
	в течение года
	Администрация

	4.
	Накопление методического материала по противодействию экстремизму
	в течение года
	Администрация

	5.
	Подготовка памяток, методических инструкций по противодействию экстремизму. 	
	в течение года
	Администрация

	6.
	Изучение администрацией, педагогами нормативных документов по противодействию экстремизму.
	в течение года
	Администрация

	7.
	Обеспечение пропускного режима. 	
	в течение года
	Администрация

	8.
	Контроль за пребыванием посторонних лиц на территории и в здании школы.
	в течение года
	Администрация

	9.
	Организация дежурства педагогов, членов администрации. 	
	в течение года
	Администрация

	10.
	Регулярный, ежедневный обход зданий, помещений. 
	в течение года
	Администрация

	11.
	Обеспечение круглосуточной охраны. 	
	в течение года
	Администрация

	12.
	Обновление наглядной профилактической агитации. 	
	в течение года
	Администрация

	II. Мероприятия с учащимися

	1.
	Проведение классных часов, профилактических бесед по противодействию экстремизму: 
· ……………………………………….. 
· ………………………………………… 
	в течение года
	Классные руководители

	2.
	Практическая направленность занятий по ОБЗР по мерам безопасности, действиям в экстремальных ситуациях. 	
	в течение года
	Учитель ОБЖ

	3.
	Проведение инструктажей с учащимися по вопросам противодействию экстремизма и терроризма.
	в течение года
	Классные руководители

	4.
	Подготовка памяток, методических инструкций по обеспечению жизни.
	в течение года
	Классные руководители

	5.
	Проведение мероприятий в рамках Дня солидарности в борьбе с терроризмом:
· ………………………………………
· ……………………………………….  
	3 сентября
	Классные руководители

	6.
	Мероприятия в рамках международного Дня толерантности: 
· ………………………………………
· ………………………………………. 	
	ноябрь
	Педагог-организатор

Классные руководители

	7.
	Уроки права «Конституция РФ о межэтнических отношениях». 
	декабрь
	Учитель истории 


	8.
	Тренировочные занятия «Безопасность и защита человека в чрезвычайных ситуациях»
	в течение года
	Педагог ОБЖ

	9.
	Изучение на уроках обществознания нормативных документов по противодействию экстремизму, терроризму.
	в течение года
	Учитель обществознания

	10.
	Проведение профилактических бесед работниками правоохранительных органов по противодействию экстремизма. 	
	в течение года
	Педагог-организатор

	11.
	Систематический контроль за поведением и общением несовершеннолетних в социальных сетях и мессенджерах.
	постоянно
	Классные руководители, педагог-психолог

	III. Мероприятия с родителями

	1.
	Подготовка и распространение памяток по обеспечению безопасности детей
	в течение года
	Классные руководители

	2.
	Рассмотрение на родительских собраниях вопросов, связанных с противодействием экстремизма. 	
	в течение года
	Классные руководители

	IV. Мероприятия совместно с субъектами профилактики

	1. 
	Проведение совместных мероприятий по противодействию идеологии экстремизма и терроризма совместно с работниками правоохранительных органов. 	
	в течение года
	Администрация











[bookmark: _Hlk189946130]Муниципальное общеобразовательное учреждение
города Джанкоя Республики Крым
«Средняя школа №3 имени Героя Советского Союза Я.И.Чапичева»
(МОУ «СШ №3 им. Я.И. Чапичева»)

                                                    ПРИКАЗ

23.01.2025г                                                                                                                          № 55

Об обеспечении защиты 
служебной информации 
ограниченного распространения 
 
[bookmark: _Hlk182216747]    На основании Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», п. 22 постановления Правительства Российской Федерации от 2 августа 2019 г. № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства Просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов»,- 

ПРИКАЗЫВАЮ:
1.    Утвердить и ввести в действие Положение по работе с документами ограниченного распространения (далее - ДСП) в МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева» (далее – ОО) (Приложение 1).
2. Утвердить Инструкцию о порядке работы с документами ограниченного распространения в ОО (Приложение 2).
3.    Утвердить перечень видов служебной информации ограниченного распространения ОО (Приложение 3)
4.   Определить лицами, имеющими право доступа к служебной информации ограниченного использование, следующих сотрудников:
- Директор Заболотная Лариса Викторовна;
- Заместитель директора по УВР Деревянченко М.А.;
- Заместитель директора по ВР Аметова Э.Э.
- Заместитель директора по АХЧ Раминна В.А..
5.  Назначить ответственным за хранение паспорта безопасности образовательного учреждения директора Заболотная Л.В.. 
6.      Определить место хранения паспорта безопасности школы – сейф в кабинете директора ОО.
7.     Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор 					                                               	  Л.В.Заболотная

С приказом ознакомлены:
Деревянченко М.А.                                               Аметова Э.Э.
Раминна В.А.
                     

                                                    
  Приложение № 1
к приказу от 23.01.2025г. №55

ПОЛОЖЕНИЕ
ПО РАБОТЕ С ДОКУМЕНТАМИ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ
В МОУ «СШ №3 им. Я.И.Чапичева»

1. Общие положения

1.1. Данное Положение разработано в целях защиты информации, которая не предназначена для широкого распространения и имеет ограничение к доступу в МОУ «СШ №3 им. Я.И.Чапичева» (далее – ОО), и направлено на:
- защиту законных интересов ОО;
- осуществление режима защиты, обработки и порядка использования конфиденциальной документированной информации и информации о гражданах (персональных данных).
1.2. В ОО конфиденциальная информация имеет степень ограничения к доступу «Для служебного пользования» (далее – «ДСП»).
1.3. В ОО состав сведений «ДСП» определяется приказом директора ОО, включающим в себя информацию, которая является служебной тайной ОО.
1.4. Право доступа к конфиденциальной информации в ОО разграничивается на основе предоставления различных полномочий по ознакомлению, регистрации, редактированию, снятию с контроля, списанию в дело, хранению, использованию и уничтожению документов, имеющих гриф «Для служебного пользования» или «ДСП».
1.5. Ответственность за невыполнение требований настоящего Положения несут все должностные лица ОО, имеющие право давать разрешение на доступ к конфиденциальной информации, а также все пользователи этой информации.
         1.6. Разрешение на доступ к соответствующей конфиденциальной информации различным категориям пользователей вправе давать директор ОО.
1.7. Работникам, допущенным к работе с конфиденциальными документами, запрещается устно или письменно разглашать сведения, содержащиеся в документах, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.
1.8. В случае возникновения необходимости объем, форма и время обнародования сведений, содержащих конфиденциальную информацию, определяется соответствующими приказами директора ОО.

2. Прием, регистрация, учет поступивших документов и других физических носителей информации с грифом ограничения к доступу «ДСП»
2.1. Все поступающие в ОО документы и другие физические носители информации с грифом ограничения к доступу «ДСП» принимаются делопроизводителем ОО, который осуществляет их регистрацию.
В случае поступления в ОО документов и других физических носителей информации, содержащих сведения, содержащих информацию, относящуюся к категории «Для служебного пользования» в соответствии с приказом директора ОО, но не имеющую грифа ограничения к доступу «ДСП», указанный гриф присваивается делопроизводителем ОО, который осуществляет их регистрацию.
2.2. Регистрация носителей информации с грифом ограничения к доступу производится в Журнале учета поступивших документов с пометкой «ДСП» (Приложение 1 к Положению).
2.3. При регистрации документов заполняются графы 1 – 7 журнала регистрации: входящий регистрационный номер документа, дата поступления, вид и краткое содержание документа, откуда поступил, исходящий номер и дата издания документа, количество листов. 
2.4. После заполнения журнала входящий регистрационный номер проставляется на документе (физическом носителе информации). К входящему регистрационному номеру добавляется пометка «ДСП».
2.5. Зарегистрированные носители информации с грифом «ДСП» передаются работникам с отметкой в графе 8 и под роспись в графе 9 Журнала регистрации поступивших документов «ДСП» (Приложение 1 к Положению).
2.6. Передача носителей информации с пометкой «ДСП» от одного работника другому осуществляется в ОО с разрешения директора или ответственного за защиту информации, составляющей служебную тайну, назначенного приказом директора, с отметкой в графе 8 и под роспись в графе 9 Журнале учета поступивших документов с пометкой «ДСП» (Приложение 1 к Положению).

3.  Регистрация и учет подготовленных в ОО документов и других носителей информации с грифом ограничения к доступу «ДСП»
3.1. Отдельной регистрации подлежат все создаваемые в образовательном учреждении документы и другие физические носители информации, содержащие сведения для служебного пользования (ДСП). 
3.2.  Регистрация документов и других физических носителей информации, содержащих сведения для служебного пользования, производится в Журнале разработанных документов с пометкой «ДСП». (Приложение 2 к Положению).
3.3. Необходимость проставления отметки «ДСП» на документах и изданиях, содержащих служебную информацию ограниченного доступа, определяется: исполнителем, подготовившим документ; ответственным за защиту информации, составляющей служебную тайну, назначенным по ОО; директором, утверждающим данный документ.
3.4. Исходящий регистрационный номер документа с пометкой «ДСП» проставляется на первой странице документа, на физическом носителе информации. 
Отметка «ДСП» и номер экземпляра документа так же проставляются в правом верхнем углу первой страницы документа.

4. Печатание, размножение и рассылка документов ДСП
4.1. Документы с пометкой «ДСП» печатаются исполнителями на автоматизированных системах. 
4.2. На обороте последнего листа каждого экземпляра документа должно быть указано количество отпечатанных экземпляров, фамилия исполнителя и дата печатания документа.
4.3. Отпечатанные и подписанные документы вместе с черновиками передаются для регистрации работнику, осуществляющему их учет. Черновики уничтожаются этим работником с подтверждением факта уничтожения записью на копии исходящего документа «Черновики уничтожены. Дата. Подпись». В том числе делается отметка и об уничтожении электронной копии документа.
4.4. Документы с пометкой «ДСП» копируются (тиражируются) только с письменного разрешения должностного лица, подписавшего или утвердившего документ.
Дополнительно размноженные экземпляры документа (издания) учитываются за номером этого документа (издания), о чем делается отметка на размноженном документе (издании) и в регистрационном журнале. Нумерация дополнительно размноженных экземпляров производится от последнего номера ранее учтенных экземпляров.
4.5. Снятие копий с документов «ДСП» для организаций различных организационно-правовых форм и граждан производится на основании письменных запросов по разрешению директора ОО.
4.6. При необходимости направления документов с пометкой «ДСП» нескольким адресатам, составляется указатель рассылки, в котором проставляются регистрационные номера и адреса отправляемых экземпляров документов. Указатель рассылки подписывается исполнителем и директором ОО.
4.7. Пересылка документов и физических носителей информации «ДСП» в пределах страны производится, как правило, заказными или ценными почтовыми отправлениями, а также курьерами.
4.8. Отправляемые документы, физические носители информации помещаются в конверты, либо упаковываются. Использовать конверты с прозрачными «окошками» запрещается.
На упаковке указывается адрес и наименование получателя и отправителя, номера вложенных документов, физических носителей информации с добавлением грифа ограничения доступа.

5.  Хранение исполненных документов.
Обеспечение сохранности документов и дел. Проверка их наличия
5.1. Исполненные документы с пометкой «ДСП» группируются в отдельное дело. При этом на обложке дела проставляется пометка «ДСП».
5.2. Уничтожение документов, дел с пометкой «ДСП», утративших свое практическое значение и не имеющих исторической ценности, производится с одновременным составлением соответствующего акта. 
5.3. Проверка наличия документов, дел, изданий, физических носителей информации с пометкой «ДСП» проводится не реже одного раза в год комиссией, назначенной приказом директора ОО. В состав комиссии обязательно включаются работники, ответственные за учет и хранение этих материалов.
Результаты проверки оформляются актом.
5.4. Руководитель ОО ставится в известность о фактах утраты документов, дел, изданий, иных физических носителей конфиденциальной информации, отнесенной к категории «Для служебного пользования», а также о фактах разглашения этой информации. 
Руководить ОО назначает комиссию для расследования обстоятельств утраты документов, дел, изданий, иных физических носителей конфиденциальной информации, имеющих пометку «ДСП», или расследования обстоятельств разглашения информации, отнесенной к категории «Для служебного пользования». 
5.5. В случае утраты документов, дел и изданий с пометкой «ДСП», комиссией, указанной в пункте 5.4 настоящего Положения, составляется акт, на основании которого делаются соответствующие отметки в учетных формах. Акты об утрате дел постоянного хранения после их утверждения передаются в архив для включения в дело фонда.
5.6. Документы, дела, издания, физические носители информации «ДСП» должны храниться в служебных помещениях в надежно запираемых шкафах. При этом должны быть созданы условия, обеспечивающие их физическую сохранность











Приложение № 2
                                                                                     к приказу от 23.01.2025 №55

ИНСТРУКЦИЯ
 ПО РАБОТЕ С ДОКУМЕНТАМИ
 ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ В МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева»
1. Общие положения.
1.1.   Настоящая Инструкция определяет общий порядок обращения с документированной служебной информацией ограниченного распространения и другими материальными носителями информации в МОУ «СШ №3 им. Я.И.Чапичева»  (далее – ОО). Требования настоящей Инструкции распространяются на порядок обращения с иными материальными носителями служебной информации — ограниченного распространения (фото, видео и аудио и др).
1.2.   К документированной служебной информации ограниченного распространения относится несекретная информация, касающаяся деятельности ОО, ограничения, на распространение которой диктуются служебной необходимостью. Необходимость присвоения документам грифа «Для служебного пользования» (далее - ДСП) определяется исполнителем и должностным лицом, подписывающим или утверждающим Документ, в соответствии с перечнем видов служебной информации, которую необходимо относить к разряду ограниченного распространения (утверждается директором школы).
1.3.   К документированной служебной информации ограниченного распространения не могут быть отнесены:
- локальные нормативные акты, затрагивающие права и свободы граждан;
- описание структуры ОО, его функции, направлений и форм деятельности, а также его адрес;
- документы, накапливаемые в открытых архивах, информационных системах, необходимые для реализации прав, свобод и обязанностей граждан.
1.4.   Директор, должностные лица учреждения, принявшие решение об отнесении документированной служебной информации к разряду ограниченного распространения, несут персональную ответственность за обоснованность принятого решения соблюдение ограничений, предусмотренных п. 1.3. настоящей Инструкции, а также за обеспеченность защиты носителей информации ограниченного распространения и использования средств оргтехники при подготовке этих документов.
1.5.   Документированная служебная информация ограниченного распространения без санкции директора учреждения и его заместителей не подлежит разглашению (распространению).
1.6.   За разглашение документированной служебной информации ограниченного распространения, а также нарушение порядка обращения с документами, содержащими такую информацию работник учреждения может быть привлечен к дисциплинарной или иной предусмотренной законодательством ответственности.
1.7.   Контроль за осуществлением учета, размножения, хранения и использования Документов с грифом «ДСП» возлагается на секретаря.
1.8.   Работники учреждения, имеющие отношение к работе с документами «ДСП» должны быть в обязательном порядке ознакомлены с настоящей Инструкцией, устанавливающей порядок работы с документированной информацией ограниченного распространения в ОО. Работникам (должностным лицам), работающим с документами «ДСП», запрещается сообщать устно или письменно кому бы то ни было сведения, содержащиеся в этих Документах, если это не вызывается служебной необходимостью. 
2. Порядок работы с документами
2.1.   Документы, содержащие конфиденциальную информацию (ДСП) печатаются на рабочих местах должностных лиц (исполнителей) с учетом требований технической защиты информации.
2.2.   На Документах, содержащих конфиденциальную информацию, проставляется ограничительная пометка ДСП. Указанная пометка и номер экземпляра проставляются в правом верхнем углу первой страницы документа, на обложке и титульном листе документа, а также на первой странице сопроводительного письма к этим документам. Необходимость проставления ДСП на документах определяется руководителем, директором Лицея или лицом его заменяющим, подписывающим или утверждающим документ.
2.3.   Регистрация подписанных документов ДСП осуществляется должностными лицами (исполнителями), которым поручен прием и учет несекретной документации. При незначительном объеме таких документов (до 500 регистраций в календарный год) разрешается вести их регистрацию в учетных формах совместно с другими несекретными Документами.
2.4.   Регистрационный номер документа ДСП предоставляется в позиции, предусмотренной бланком ДСП, к номеру добавляется пометка «ДИС». В остальном оформление документов ДПС осуществляется в порядке, установленном в ОО для документов открытого характера.
2.5.   Условия хранения документов с пометкой ДСП должны предотвращать свободный доступ к ним. Выдача (передача) документов ДПС производится под роспись.
2.6.   Размножение (тиражирование) документов с пометкой ДИС производится только с письменного разрешения директора учреждения.
2.7.   Пересылка документов ДПС в другие организации производится через «Почту России» - заказными или ценными почтовыми отправлениями.
2.8.   Исполненные документы ДПС группируются в дела в соответствии с номенклатурой дел. При этом в несекретных делопроизводствах на обложке дела, в которое помещены такие документы, также проставляется пометка ДПС.
2.9.   Уничтожение документа ДПС производится по акту по истечении сроков хранения или по миновании в них надобности. Экспертизу и отбор к уничтожению документов, сформированных в дела, и конфиденциальной информации производит комиссия, назначаемая директором учреждения.
2.10.   Передача документов и дел с пометкой ДСП от одного работника другому осуществляется с разрешения директора учреждения.
2.11.   При смене работника ответственного за делопроизводство, составляется акт приема - сдачи документов ДСП, утверждаемый директором ОО.
2.12.   Проверка наличия документов ДСП производится не реже одного раз в год комиссией, назначаемой директором. В состав комиссии включается работники, ответственные за учет и хранение документов.
2.13.   Результаты проверки наличия документов ДПС оформляются актом. На основании акта об утраченных документах делаются соответствующие отметки в учетных формах. О фактах утраты конфиденциальных документов либо разглашения конфиденциальной информации ставится в известность директор и назначается комиссия для расследования обстоятельств утраты или разглашения. Результаты расследования докладываются директору ОО.

 









Приложение № 3
                                                                                     к приказу от 23.01.2025г. №55

ПЕРЕЧЕНЬ
 ВИДОВ СЛУЖЕБНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ
1. Сведения в области защиты информации:
1.1. Сведения, раскрывающие организацию, силы, средства и методы защиты информации в органе (организации). Приказы, положения, инструкции, определяющие порядок защиты информации
1.2. Сведения о правилах обращения со служебной информацией ограниченного распространения, в том числе устанавливающих порядок передачи служебной информации ограниченного распространения другим организациям. Инструкция о порядке обращения с документированной служебной информацией ограниченного распространения
1.3. Обобщенные сведения о состоянии защиты информации ограниченного доступа в образовательной организации. Отчетные документы по вопросам защиты информации. Информационные письма, приложения к ним. Акты проверок.
1.4. Сведения об организации разграничения доступа к информационным ресурсам органа (организации), паролях, закрытых ключах электронной подписи, ключах шифрования информации. Документы, устанавливающие или содержащие значения паролей, ключевую информацию
2.  Сведения в области безопасности, противодействия терроризму и экстремизму:
2.1. Сведения о системе охраны объекта (территории), о системах безопасности, раскрывающие расположение технических средств охраны, их технические характеристики с указанием фактических параметров их функционирования и областей применения, а также сведения о местах установки средств тревожной сигнализации. Планы, схемы.
2.2. Сводная информация об имеющихся недостатках в антитеррористической защищенности органа и его подведомственных организаций, те же сведения по организациям. Информации, справки, акты, проверок, акты обследований
2.3. Сведения, детально отражающие состояние антитеррористической защищенности объекта (территории) органа (организации). 
2.4. Сведения, раскрывающие содержание планируемых мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории) органа (организации). Перечни мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности. Планы работ по обеспечению антитеррористической защищенности
2.5. Сведения, раскрывающие содержание и временные параметры мероприятий по реализации дополнительных мер по обеспечению безопасности при установлении уровней террористической опасности. План мероприятий органов или вышестоящих организаций по реализации дополнительных мер по обеспечению безопасности при установлении уровней террористической опасности. Приказы об организации работы по принятию дополнительных мер по обеспечению безопасности, а также соответствующие протоколы заседаний рабочих и совещательных органов







Муниципальное общеобразовательное учреждение
города Джанкоя Республики Крым
«Средняя школа №3 имени Героя Советского Союза Я.И.Чапичева»
(МОУ «СШ №3 им. Я.И. Чапичева»)

                                                    ПРИКАЗ
04.08.2025                                                                                                         №218

Об организации охраны, пропускного 
и внутриобъектового режимов, 
контроля за их функционированием

В соответствии с Законами Российской Федерации «Об образовании», «О безопасности», «О гражданской обороне», «О противодействии терроризму», «О противодействии экстремистской деятельности», «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», с Национальным стандартом РФ ГОСТ Р 58485-2019 "Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования" (утв. и введен в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 9 августа 2019 г. N 492-ст), на основании Устава школы в целях   установления надлежащего порядка работы и создание безопасных условий для учащихся и сотрудников МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева» (далее – ОО), а также исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и материальных ценностей, иных нарушений общественного порядка

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.      Назначить охранника Раева О.В., ООО ОА «Спарта», ответственными за пропускной и внутриобъектовый режимы в ОО.
2.        Ответственному за организацию и контроль пропускного и внутриобъектового режимов:
2.1.1.   Обеспечивать действие пропускного и внутриобъектового режимов;
2.1.2. Осуществлять контроль за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов;
2.1.3. Планировать и организовывать организационно-технические мероприятия, связанные с обеспечением пропускного и внутриобъектового режимов;
2.1.4.  Разработать локальные акты по соблюдению пропускного и внутриобъектового режимов (прилагается);
2.1.5.   Усиливать пропускной режим при получении информации об изменении уровня террористической опасности и на период проведения массовых мероприятий;
2.1.6.  Организовать периодический обход и осмотр здания и территории ОО, докладывать руководителю о нарушителях пропускного и внутриобъектового режимов.
3.    Всем сотрудникам ОО, обучающимся и их родителям соблюдать контрольно-пропускной режим, исключающий возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с территории ОО.
4.      Для обеспечения пропускного режима установить контрольно-пропускной пункт: место охраны у центрального входа в ОО.
5.        Утвердить Положение об обеспечении пропускного и внутриобъектового режимов на объекте (территории) (Приложение 1).
6.     Утвердить Правила внутреннего распорядка и поведения посетителей на объекте. (Приложение 2)
7.     Утвердить план охраны объекта, согласованный с организацией, обеспечивающей физическую охрану объекта. (Приложение 3).
8.    Утвердить схему организации движения транспорта и учащихся, посетителей по территории объекта (Приложение 4).
9.     Обеспечивать пропускной режим в здание школы сотрудниками и обучающимся школы по пропускам установленного образца.
10.        В здание и на территорию учреждения обеспечить только санкционированный доступ должностных лиц, персонала, воспитанников и их родителей, посетителей и транспортных средств.
11.      Разрешить пропуск посетителей в здание по устному или письменному разрешению руководителя учреждения.
12.       Вход в здание лицам, не являющимся сотрудниками учреждения, разрешать только при наличии у них документа, удостоверяющего личность, после регистрации в журнале учёта посетителей. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества образовательного учреждения осуществлять только с разрешения руководителя учреждения. Контроль за соответствием вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возложить на сотрудников учреждения.
13.     Проезд технических средств и транспорта, завоза материальных средств и продуктов
осуществлять со стороны, где расположены хозяйственные помещения.
14.    Охрану здания ОО и пропускной режим в здании осуществлять ежедневно:
        - с 7.00 часов до 19.00 часов ООО АО «Спарта» №2025.21459 от 16.01.2025 на договорной основе;
        - с 19.00 часов до 7.00 часов - сторожами школы.
15. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.


Директор                                                                               Л.В.Заболотная                               				

С приказом ознакомлены:
Раев О.В.
Раминн И.М.
Кудин   А.В.
Чипурко В.М.
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      Приложение № 1 к приказу 
                                                                                         от 04.08.2025г. №218

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРОПУСКНОМ И ВНУТРИОБЪЕКТОВОМ РЕЖИМАХ 
В МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева»

1.1. Общие положения
1.1.1. Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичсева» (далее Положение) разработано в соответствии  с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ«О противодействии терроризму», постановлением Правительства от 02.08.2019 №1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации». Типовым положением, утвержденным Национальным стандартом РФ ГОСТ Р 58485-2019 "Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования" (утв. и введен в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 9 августа 2019 г. N 492-ст)
Настоящее Положение даёт определение понятий пропускной режим и внутриобъектовый режим, а также определяет организацию и общий порядок осуществления пропускного и внутриобъектового режима в МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева» (далее - ОО) в целях упорядочения работы образовательного учреждения, обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении лиц, занятых в образовательно-воспитательном процессе: обучающихся, их родителей (законных представителей), педагогических, административных  и технических работников образовательного учреждения, а также всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории школы.
1.1.2. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех категорий лиц, указанных в п.1.1.1. Положения, находящихся на территории и в здании школы.
1.1.3. Положение утверждается руководителем. Общая организация пропускного и внутриобъектового режимов, а также реализация организационно-технических мероприятий, связанных с пропускным и внутриобъектовым режимами осуществляется директором школы. Ответственность за организацию пропускного и внутриобъектового режимов на территории школы и контроль за выполнением требований настоящего Положения несут заместитель директора по безопасности образовательного процесса, заведующий хозяйством, назначаемые приказом директора школы, либо лица их замещающие.
1.1.4. Контроль за соблюдением требований настоящего Положения возлагается на лиц, назначенных приказом руководителя.
1.1.5. Осуществление требований настоящего Положения возлагается на всех работников школы, а их непосредственное выполнение на дежурных администраторов, дежурных учителей и дежурный персонал образовательной организации.
1.1.6. Работники школы, обучающиеся, их родители (законные представители) должны быть ознакомлены с настоящим Положением. Положение доводится до всех сотрудников образовательного учреждения под роспись. В начале каждого учебного года, а при необходимости дополнительно проводится инструктаж работников школы, обучающихся, их родителей (законных представителей) по соблюдению требований Положения.
1.1.7. Лица, не участвующие непосредственно в образовательно-воспитательном процессе либо не являющиеся работниками школы могут быть ознакомлены с настоящим Положением на официальном Интернет-сайте школы. 
2. Пропускной режим
2.1. Порядок организации пропускного режима
2.1.1. Пропуск на территорию и в здание школы осуществляют лица, ответственные за обеспечение пропускного режима.
2.1.2. Для обеспечения пропускного режима пропуск обучающихся, их родителей (законных представителей), сотрудников школы и посетителей осуществляется только через пункт пропуска, оборудованный у центрального входа в здание школы.
Пункт пропуска должен быть оснащён всем необходимым для осуществления его нормальной работы, в том числе оборудован системами управления техническими средствами, кнопкой тревожной сигнализации, комплектом документации, необходимой для осуществлению пропускного и внутриобъектового режима, необходимой оперативно-справочной информацией и инструкциями, списками с номерами телефонов дежурных служб правоохранительных органов, органов ГО и ЧС, аварийно-спасательных и экстренных служб, администрации образовательного учреждения, личными телефонами директора школы и лиц, ответственных за осуществление пропускного режима в образовательном учреждении.
2.1.3. Вход в здание школы ограничивается для свободного прохода в рабочие дни по прошествии 15 минут после начала занятий, а в выходные и нерабочие праздничные дни двери центрального входа в здание школы закрыты на запорные устройства постоянно. Открытие/закрытие дверей центрального входа осуществляется работником из числа дежурного персонала, дежурным учителем, дежурным администратором.
2.1.4.  Запасные выходы открываются только в особых случаях, с разрешения директора школы, заместителя директора по безопасности образовательного процесса, заведующего хозяйством, а в их отсутствие с разрешения дежурного администратора. На время открытия запасного выхода контроль осуществляет лицо, его открывающее.
2.1.5. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с пропуском в здание или на территорию школы, ответственный за пропускной режим действует в соответствии с настоящим Положением с обязательным незамедлительным уведомлением дежурного администратора, заместителя директора по безопасности образовательного процесса, директора школы.
2. 2. Порядок пропуска обучающихся, работников школы и посетителей
2.2.1. Пропускной режим обучающихся
2.2.1.1. Обучающиеся допускаются в здание школы в установленное распорядком дня время. Массовый пропуск/выход обучающихся в здание/из здания школы осуществляется до начала занятий, после их окончания, а на переменах - с разрешения дежурного администратора и ответственного за пропускной режим. Начало занятий в школе- в 08.00, обучающиеся допускаются в здание школы с 07.30. Обучающиеся обязаны прибыть в школу согласно расписанию учебных занятий, но не позднее чем за 5 минут до начала занятий. Расписание учебных занятий на учебный год, расписание уроков на день, дополнительных занятий, элективных курсов, расписание звонков, графики работы администрации школы, графики дежурства учителей утверждаются директором школы и вывешиваются на информационном стенде.
2.2.1.2. В случае опоздания без уважительной причины обучающиеся пропускаются в школу с разрешения дежурного администратора или классного руководителя.
2.2.1.3. Выход из школы до окончания занятий согласно расписания обучающимся разрешается только на основании письменного или личного разрешения классного руководителя, а при его отсутствии - учителя-предметника, медицинского работника, представителя администрации школы.
2.2.1.4. Выход за пределы территории школы на уроки физической культуры, технологии, экскурсии, связанные с изучением отдельных предметов, осуществляется только в сопровождении педагога (при наличии приказа).
2.2.1.5. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек, спортивных состязаний, участие в мероприятиях различного характера за пределами школы проводится в соответствии с планом воспитательной работы, с разрешения родителей (законных представителей) на основании приказа директора школы. Выход обучающихся осуществляется только в сопровождении педагога.
2.2.1.6. Проход обучающихся в здание школы на внеплановые дополнительные занятия после уроков возможен по расписанию, представленному учителем-предметником дежурному администратору или дежурному учителю.
2.2.1.7. Обучающиеся секций и других организованных групп для проведения внеклассных внеурочных мероприятий допускаются в школу по спискам, заверенным директором школы.
2.2.1.8. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий на каникулах, утверждённому директором школы.
2.2.1.9. В случае нарушения пропускного режима обучающиеся должны быть направлены к классному руководителю, дежурному администратору, администрацию школы для проведения разъяснительной работы и принятия мер дисциплинарного характера к нарушителям.
2.2.2.  Пропускной режим для работников школы
2.2.2.1. Работники школы допускаются в здание по списку, утверждённому директором школы, согласно штатному расписанию.
2.2.2.2. Директор школы, его заместители, специалист по АХЧ могут проходить и находиться в помещениях школы в любое время суток, а также в выходные и праздничные нерабочие дни, если это не ограничено текущими приказами по школе.
2.2.2.4. Другие работники школы могут проходить и находиться в помещениях школы за рамками своего рабочего времени, в выходные и праздничные нерабочие дни по согласованию с директором школы, если это не ограничено текущими приказами по школе.
2.2.2.5. Работникам школы рекомендуется прибывать к своему рабочему месту не позднее, чем за 15 минут до начала работы.
2.2.2.6.  Пропуск представителей обслуживающих организаций, в том числе во внерабочее время, в выходные и праздничные нерабочие дни, осуществляется по утверждённым директором школы спискам.
2.2.3. Пропускной режим для посетителей, родителей (законных представителей) обучающихся
2.2.3.1. Родители (законные представители) обучающихся могут быть допущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Регистрация родителей (законных представителей) обучающихся в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения" обязательна.
2.2.3.2. Проход в школу по личным вопросам к директору школы осуществляется в часы приёма граждан директором согласно расписанию, опубликованному на официальном Интернет-сайте школы и на информационном стенде при входе в школу, либо по предварительной договорённости. Незапланированный проход допустим только с разрешения ответственного за пропускной режим или директора школы и осуществляется после уроков, а в экстренных случаях - до уроков и во время перемен.  С классными руководителями, учителями-предметниками родители (законные представители) обучающихся встречаются после уроков, а в экстренных случаях - до уроков и во время перемен. В случае незапланированного прихода в школу родителей (законных представителей), обучающихся дежурный администратор, дежурный учитель, лицо, ответственное за пропускной режим, выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации.
2.2.3.3. Для встречи с директором школы, представителями администрации школы, классными руководителями, учителями-предметниками родители (законные представители) обучающихся сообщают фамилию, имя, отчество работника школы к которому они направляются, фамилию, имя обучающегося, класс в котором он учится, регистрируются в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения".
2.2.3.4. Работник школы, пригласивший родителей, посетителей лично встречает приглашённых при входе в образовательное учреждение и производит соответствующую регистрационную запись в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения ".
2.2.3.5 Родители (законные представители), сопровождающие обучающихся на занятия и забирающие их с занятий могут быть допущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, без регистрации в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения".
2.2.3.6. Родители (законные представители), пришедшие встречать обучающихся после завершения занятий, окончания различных мероприятий, ожидают их в непосредственной близости у пункта пропуска в школу, либо на территории школы, либо в здании школы в специально отведённом для этого месте.
2.2.3.7. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров, конференций и т.п. родители (законные представители), другие посетители допускаются в здание и на территорию школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенным печатью и подписью директора школы.
2.2.3.8. При большом потоке посетителей (обучающихся, их родителей (законных представителей), других посетителей) во время начала и окончания занятий, массовых мероприятий приоритет прохода предоставляется обучающимся. Родители (законные представители) и другие посетители пропускаются после того, как будет осуществлён проход обучающихся.
  2.2.3.9. Члены кружков, секций или других групп обучающихся для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий допускаются в образовательное учреждение по спискам, заверенным директором школы.
2.2.3.10. Посетители, лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной необходимости, пропускаются в образовательное учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего личность и по согласованию с директором школы (заместителем директора по безопасности образовательного процесса), а в их отсутствие – дежурного администратора с обязательной записью в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения". 
2.2.3.11. Передвижение посетителей в здании школы осуществляется в сопровождении работника образовательного учреждения или дежурного администратора.
2.2.4. Пропускной режим для представителей вышестоящих организаций, контрольных, надзорных органов, органов власти, средств массовой информации, правоохранительных органов, органов ГО и ЧС, проверяющих лиц и иных посетителей. Основания для беспрепятственного прохода.
2.2.4.1. Лица, не связанные непосредственно с образовательным процессом, посещающие школу по служебной необходимости, допускаются в школу по согласованию с директором школы, при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с регистрацией в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения".
2.2.4.2. Должностные лица, прибывшие в образовательное учреждение с проверкой, допускаются в школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с обязательным уведомлением администрации школы с записью в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения".
2.2.4.3. На основании действующего законодательства отдельные категории лиц пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию образовательного учреждения при предъявлении ими служебного удостоверения, к ним относятся работники: прокуратуры; полиции; МВД; ФСБ; Росгвардии; МЧС.
 Правом беспрепятственного прохода при предъявлении служебного удостоверения пользуются: депутаты всех уровней законодательной власти; представители администрации города, района; работники федеральных, муниципальных, городских контролирующих органов; работники судебных, судебно-исполнительных органов.
2.2.4.4. Допуск в школу проверяющих лиц осуществляется после предоставления ими распоряжения о проверке, документов, удостоверяющих личность, с записью в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения". Проверяющее лицо после записи его данных в журнале перемещается по школе в сопровождении директора школы, заместителей директора или дежурного администратора.
2.2.4.5. Допуск в образовательное учреждение представителей средств массовой информации осуществляется с разрешения директора школы, при предъявлении ими документов, удостоверяющих личность, с регистрацией в "Журнале учёта посетителей".
2.2.4.6. Внос в здание и на территорию образовательного учреждения, а также использование теле-, кино-, фото-, звукозаписывающей аппаратуры допускается только с разрешения директора школы.
2.2.4.7. Допуск в школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие операции (лекции, презентации, распространение учебных и методических материалов и т.п.) производится по личному распоряжению директора школы, его заместителей, с предъявлением документов, удостоверяющих личность, регистрацией в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения".
2.2.5. Пропускной режим работников ремонтных, строительных, монтажных организаций.
2.2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтных, строительных, монтажных организаций допускаются в здание и на территорию образовательного учреждения лицами, ответственными за соблюдением пропускного и внутриобъектового режима по распоряжению директора и на основании заявок и согласованных списков.
2.2.5.2. Производство работ осуществляется под непосредственным контролем заведующего хозяйством или специально назначенного приказом директора представителя школы.
2.2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника школы.
2.3. Пропускной режим для транспортных средств
2.3.1. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательного учреждения осуществляется только с разрешения директора школы, в исключительных случаях его заместителя по безопасности образовательного процесса.
2.3.2.  Въезд на территорию школы и парковка на территории школы личного автомобильного транспорта запрещается.
2.3.3. Транспортное средство подлежит предварительной контрольной проверке на предмет соответствия груза сопроводительным документам. Осмотр производится лицом, ответственным за соблюдение требований пропускного и внутриобъектового режимов. Сведения о допуске автомобиля на территорию школы с указанием его принадлежности, марки и типа, государственного регистрационного номерного знака, фамилии водителя, характере груза, времени въезда (выезда) заносятся в "Журнал регистрации автотранспорта".
2.3.4. Убедившись в наличии необходимых документов и правильности их оформления ответственное лицо впускает (выпускает) транспортное средство на территорию (с территории) школы. Парковка транспортного средства, доставившего продукты, товарно-материальные ценности осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения под контролем ответственного лица. Лицо, ответственное за пропуск, передвижение, парковку транспортного средства на территории школы, обязано предупредить водителя и пассажиров о неукоснительном соблюдении мер безопасности при движении, соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения.
2.3.5. При проведении погрузки-выгрузки товарно-материальных ценностей обязательно присутствие ответственного за получение (выдачу) груза работника школы.
2.3.6. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию школы или попытке выезда с территории школы (несоответствие документов на транспортное средство, несоответствие груза товарно-транспортной накладной и т.п.) к транспортному средству должны быть применены меры по ограничению движения автотранспорта до выяснения конкретных обстоятельств.
2.3.7. Въезд (выезд) транспортных средств, обеспечивающих повседневную жизнедеятельность школы, осуществляется только в рабочее время. В нерабочее время, в выходные и праздничные дни, в случае экстренной необходимости - по личному распоряжению директора школы.
2.3.8. Въезд на территорию школы мусороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранспорта, доставляющего продукты, товарно-материальные ценности на основании заключённых со школой гражданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных) либо на основании списков, заверенных директором школы.
2.3.9. Въезд (выезд) на территорию школы, транспортных средств, обеспечивающих строительные, ремонтные, монтажные работы, осуществляется по представленным спискам, согласованным с директором школы. В случае экстренной необходимости допуск указанных транспортных средств осуществляется по личному распоряжению директора школы.
2.3.10. Встречу транспортных средств сторонних организаций, их сопровождение до места, определённого в заявке, и обратно, контроль за транспортным средством в процессе работы обеспечивает работник школы, по инициативе которых прибыл автотранспорт.
2.3.11. Транспортные средства специального назначения, служб экстренного реагирования (пожарные машины, автомобили скорой помощи, правоохранительных органов, аварийные бригады коммунальных служб) при аварийных ситуациях, совершении преступлений и правонарушений, стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию школы допускаются беспрепятственно, в сопровождении работника школы, с незамедлительным уведомлением директора школы.
2.3.12. Транспортные средства правоохранительных органов, других государственных надзорных и контрольных органов могут въезжать на территорию школы в любое время суток при наличии письменных предписаний, постановлений на проведение определённых действий только в сопровождении заместителя директора по безопасности образовательного процесса. с незамедлительным уведомлением директора школы.
2.3.13. На всей территории школы максимально допустимая скорость движения транспортного средства не должна превышать 5 км/ч.
2.3.14. Приказом директора школы допуск транспортных средств на территорию образовательного учреждения может ограничиваться либо прекращаться в целях усиления мер безопасности.
2.3.15. О всех выявленных случаях длительного нахождения неустановленных транспортных средств в непосредственной близости от образовательного учреждения, а также транспортных средств, вызывающих подозрение информируется директор школы (заместитель по безопасности образовательного процесса) и при необходимости, по согласованию с директором школы (заместителем по безопасности образовательного процесса) информирует территориальный орган внутренних дел.
2.3.16. Действия лица, отвечающего за пропуск (выпуск) транспортных средств, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здании школы.
2.4. Порядок перемещения материальных ценностей, товарно-материальных ценностей, входящей почтовой корреспонденции
2.4.1. Вынос (вывоз), внос (ввоз) материальных ценностей, товарно-материальных ценностей и иного имущества осуществляется материально-ответственными лицами с предварительным информированием и с разрешения директора школы.
2.4.2. Ручную кладь посетителей проверяет дежурный администратор, дежурный учитель, лицо, ответственное за соблюдение пропускного и внутриобъектового режима с их добровольного согласия. В случае отказа вызывается заместитель директора по безопасности образовательного процесса либо директор школы, посетителю предлагается подождать их у входа.
  В дальнейшем при повторном отказе предъявить содержимое ручной клади посетитель не допускается в школу. В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть школу, применяется средство тревожной сигнализации, вызывается наряд Росгвардии.
2.4.3. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки и т.п. проносятся в здание школы после их досмотра, с целью исключения проноса запрещённых предметов (взрывчатые вещества, взрывные устройства, холодное и огнестрельное оружие, наркотические и сильнодействующие вещества и т.п.).
2.4.4. Решение о выносе учебного оборудования, инвентаря и материалов для проведения занятий принимается заместителем директора по учебно-воспитательной работе (в его отсутствие лицом, назначенным директором школы) на основании предварительно оформленной служебной записки от учителя.
2.4.5. Материальные ценности, товарно-материальные ценности сторонних и обслуживающих организаций выносятся (вывозятся), вносятся (ввозятся) из школы (в школу) по заявкам от руководителей данных организаций, скреплённых их подписью и печатью по согласованию с лицами, ответственными за соблюдение пропускного и внутриобъектового режима и завизированным директором школы.
2.4.6. Пакеты, посылки, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через службы курьерской доставки и т.д. принимаются секретарём школы и регистрируются в "Журнале учёта регистрации входящей корреспонденции". О любых неожиданных доставках пакетов, посылок, бандеролей, корреспонденции незамедлительно сообщается адресату либо администрации школы. В случаях невозможности определиться с содержимым отправления, отправителем, возникших подозрениях по поводу отправления, отправителя, заместителю директора по безопасности образовательного процесса необходимо обратиться в правоохранительные органы, организовать охрану полученного отправления до прибытия соответствующих специалистов 
2.5. Пропускной режим в период объявления чрезвычайной ситуации, в период ликвидации аварийной ситуации
2.5.1. В период действия режима чрезвычайной ситуации, а также в период ликвидации аварийной ситуации в настоящее Положение, на основании приказа директора школы могут быть внесены временные изменения и ограничения.
2.5.2. После отмены режима чрезвычайной ситуации, ликвидации аварийной ситуации возобновляется, утверждённая в настоящем Положении, процедура пропуска.
2.6. Порядок эвакуации обучающихся, работников школы и посетителей.
2.6.1. Порядок оповещения, эвакуации обучающихся, работников школы и посетителей из здания школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и т.п.), а также охраны осуществляется согласно утверждённым планам школы по ГО и ЧС.
2.6.2. По установленному сигналу оповещения все обучающиеся, работники школы и посетители эвакуируются из здания школы в соответствии с планом эвакуации. Пропуск посетителей в здание школы прекращается, работники школы принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности, находящихся в здании и на территории школы людей. По прибытии работников соответствующих служб для ликвидации чрезвычайной ситуации ответственные лица из числа работников администрации школы обеспечивают их беспрепятственный допуск в здание школы, оказывают содействие в пределах своей компетенции.
3. Внутриобъектовый режим
3.1. Порядок организации внутриобъектового режима
3.1.1. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-воспитательного процесса, а также соблюдения внутреннего режима в школе, установленного настоящим Положением и локальными школьными нормативными актами, из числа заместителей директора школы назначается дежурный администратор по школе, из числа педагогов -дежурный учитель по школе.
3.1.2. Ответственность и контроль за соблюдением внутриобъектового режима возложена на заместителя директора по безопасности образовательного процесса и заведующего хозяйством школы.
Ежедневный обход и осмотр территории и помещений в здании школы осуществляют непосредственно, указанные выше должностные лица, ответственные за внутриобъектовый режим, а также сторожа школы. При осмотре, производящие его лица обращают первоочередное внимание на предмет закрытия окон, дверей, возможных протечек воды, включенного электроосвещения, наличие подозрительных предметов, убеждаются в отсутствии людей в здании, в исправном состоянии работающих систем жизнеобеспечения, технических средств охраны и контроля. Результаты осмотра заносятся в "Журнал учёта обходов здания и территории школы", и в имеющийся в пункте пропуска "Журнал приёма и сдачи дежурства сторожей". 
3.1.3. В соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка для работников, Правилами внутреннего распорядка обучающихся, Положением о режиме занятий находиться в здании и на территории школы разрешено в определённый период времени следующим категориям лиц:
- обучающимся с 07.30 до 17.20 (с учётом времени проведения учебных и внеучебных занятий);
- дежурным учителям, дежурным администраторам с 07.30 до 17.00;
- педагогическим работникам согласно утвержденному расписанию;
- сторожам в будние дни с 19.00 до 07.00, в выходные, праздничные нерабочие дни с 7.00 до 07.00;
- техническим работникам с 07.00 до 16.00, 08.00- 17.00;
- посетителям согласно утвержденного графика приема.
         В любое время суток в школе могут находиться директор школы, его заместители, а также в случае необходимости другие лица по решению руководства школы.
3.1.4. В целях обеспечения пожарной безопасности работники школы, обучающиеся, их родители (законные представители), посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкции о мерах пожарной безопасности.
3.1.5.  В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных противоправных действий работники школы, обучающиеся, их родители (законные представители), посетители обязаны подчиняться требованиям лиц, ответственных за соблюдение внутриобъектового режима. действующих на основании настоящего Положения. 
3.2. Порядок внутриобъектового режима в помещениях школы
3.2.1. По окончании рабочего дня все помещения в здании школы проверяются на соответствие требованиям пожарной безопасности, отключается свет, электроприборы и техническая аппаратура обесточиваются, окна проверяются на предмет закрытия, входные двери   запираются.
3.2.2. Ключи от помещений школы выдаются (принимаются) в специально отведённом и оборудованном для хранения ключей месте в помещении пункта пропуска. Выдача и приём ключей осуществляется работниками из числа технического персонала либо сторожами под роспись в "Журнале приёма и выдачи ключей".
3.2.3. В случае не сдачи ключей или оставления входной двери в помещение незапертой ответственное лицо запирает замок входной двери в данное помещение имеющимся дубликатом ключей (основным ключом), производит запись об этом в "Журнале приёма и выдачи ключей".
3.2.4. Ключи от дверей запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещений хранятся в специально отведённом и оборудованном для хранения ключей месте в помещении пункта пропуска и выдаются под роспись в "Журнале приёма и выдачи ключей" по спискам, согласованным с директором школы.
3.2.5. Помещения в здании школы оборудуются  охранной сигнализации с выводом сигнала тревоги на пульт централизованнной охраны Росгвардии. В случае сработки тревожной сигнализации ответственное лицо производит подробную запись об этом в "В журнале приёма и сдачи дежурства сторожей".
3.3. Действия, запрещённые в здании и на территории школы
3.3.1. В здании и на территории школы запрещается:
- нарушение правила охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности;
- уничтожение, порча, причинение какого-либо вреда школьному имуществу, а также имуществу физических, юридических лиц;
- оказывать на кого-либо физическое, психическое воздействие;
- выражаться грубой нецензурной бранью, сквернословить;
- приносить оружие, взрыво- и огнеопасные вещества и предметы;
- приносить спиртные и спиртосодержащие напитки;
- приносить наркотические, психотропные, сильнодействующие средства и их прекурсоры;
- находиться в состоянии алкогольного опьянения, наркотического возбуждения, под действием психотропных и сильнодействующих средств;
- курить табачные и подобные им изделия;
- заниматься торговой, рекламной деятельностью;
- иметь неопрятный, вызывающий внешний вид;
- находиться в здании школы без сменной обуви или бахил.
3.4. Порядок внутриобъектового режима в условиях чрезвычайной ситуации
3.4.1. В периоды действия режима чрезвычайной ситуации, при наличии особой угрозы или при проведении специальных мероприятий усиливается действующая система внутриобъектового режима за счёт привлечения дополнительных сил и средств. По решению директора школы доступ или перемещение по территории школы могут быть прекращены или ограничены.
3.4.2. В случае осложнения оперативной обстановки на основании решения директора школы лицо, ответственное за соблюдение требований пропускного и внутриобъектового режимов, обязано:
- прекратить пропуск работников школы, обучающихся и посетителей на выход, организовать их размещение в безопасном месте или эвакуацию в безопасное место;
- в случае обнаружения подозрительного предмета, похожего на взрывное устройство, прекратить допуск всех лиц. До прибытия специалистов по обезвреживанию взрывных устройств, правоохранительных органов и аварийно-спасательных, экстренных служб действовать в соответствии с утверждёнными директором школы Инструкцией персоналу при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство, Рекомендациями должностному лицу при обнаружении предмета, похожего на взрывоопасный;[image: Хочу такой сайт]
- при возникшем возгорании или разлитии сильнодействующих или ядовитых химических веществ прекратить допуск на объект, организовать беспрепятственный выход работников школы, обучающихся, посетителей   до прибытия работников пожарной охраны, аварийно-спасательных, экстренных служб действовать в соответствии с утверждённой директором школы Инструкции по противопожарной безопасности;
- в случае срабатывания охранной сигнализации или её отказа блокировать охраняемый объект до прибытия наряда Росгвардии, прекратить пропуск работников школы, обучающихся, посетителей на вход и выход до выяснения причины срабатывания охранной сигнализации;
3.4.3. Выход работников школы, обучающихся и посетителей в условиях режима чрезвычайной ситуации допускается только после нормализации обстановки, с разрешения директора школы, работников правоохранительных органов, органов МЧС.
4. Документальное сопровождение деятельности по соблюдению требований Положения
4.1. Для документального сопровождения по соблюдению требований настоящего Положения предусмотрены формализованные журналы учёта, которые находятся на постоянном хранении в помещении пункта пропуска и обновляются по мере необходимости. Листы в журналах учёта должны быть прошиты и пронумерованы. 
5. Ответственность за нарушение требований Положения
5.1. Работники школы, нарушившие требования настоящего Положения, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, положениями Коллективного договора и Правил внутреннего трудового распорядка для работников ОО, а также к уголовной, административной, гражданско-правовой ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Обучающиеся, нарушившие требования настоящего Положения, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего распорядка обучающихся, а также к   уголовной, административной ответственности (по достижению возраста субъекта уголовной, административной ответственности), их родители (законные представители) к гражданско-правовой ответственности в соответствии с действующим законодательством российской Федерации.
5.3. Посетители, нарушившие требования настоящего Положения, могут быть привлечены к уголовной, административной ответственности, гражданско-правовой ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.4. Лицо, совершившее (пытавшееся совершить) преступление, правонарушение на территории и в здании школы, может быть задержано работниками школы на месте совершения преступления, правонарушения и незамедлительно передано в территориальный орган внутренних дел.
5.5. Лица, несогласные с правомерностью действий работников школы, представителей администрации школы, имеют право обжаловать эти действия в установленном законом порядке.
6. Вступление в силу Положения, сроки действия Положения, порядок внесения изменений и дополнений в действующее Положение.
6.1. Положение вступает в силу с момента его утверждения (согласования).
6.2. Срок действия положения неограничен.
6.3. Изменения, дополнения в действующее Положение вносятся на основании, утверждённого директором школы, приказа. При утверждении новой редакции Положения обязательно указание об утрате силы предыдущей редакции Положения. 
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ПРАВИЛА
ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА И ПОВЕДЕНИЯ ПОСЕТИТЕЛЕЙ 
В МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева»
Посетители МОУ «СШ №3 им. Я.И.Чапичева», находясь в помещениях школы, обязаны соблюдать следующие правила: 
- при посещении школы обязательно иметь при себе документы, удостоверяющие личность посетителя. При отсутствии документов, охранник не имеет права пропустить неизвестного посетителя внутрь помещения;
- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка школы; 
- соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных местах; 
- не допускать проявлений неуважительного отношения к сотрудникам школы, учащимся и другим посетителям школы; 
- выполнять законные требования  распоряжения администрации, ответственных работников школы; 
- не препятствовать надлежащему исполнению учителями, работниками школы их служебных обязанностей; 
- бережно относиться к имуществу школы, соблюдать чистоту, тишину и порядок в помещениях школы; 
- при входе в школу посетители, имеющие при себе кино- и фотосъемочную, звуко- и видеозаписывающую аппаратуру, переносную компьютерную и оргтехнику, обязаны зарегистрировать названную технику на посту охраны (в целях недопущения выноса материальных ценностей, принадлежащих школе, из здания) 
Посетителям школы запрещается: 
- находиться в служебных и других помещениях школы без разрешения дежурного администратора или другого ответственного лица; 
- выносить из школы документы, полученные для ознакомления; 
- изымать со стендов документы, размещенные там, а также развешивать различную рекламную продукцию и объявления; 
- передвигаться по зданию на роликовых коньках или иных средствах передвижении, кроме специальных средств, предназначенных для передвижения инвалидов и лиц, с нарушениями опорно-двигательного аппарата; 
- осуществлять несанкционированное фотографирование и видеосъемку в помещениях школы;
- входить в здание школы с велосипедами, тележками, домашними животными, а также в грязной одежде; 
- проводить в здании школы и на ее территории опросы, социологические исследования без разрешения администрации школы; 
- менять комплектность, расстановку и местонахождение (размещение) мебели, оборудования в помещениях школы; 
- выносить имущество, оборудование и другие материальные ценности из помещений; 
- сидеть, а также складировать имущество на подоконниках помещений школы; 
- производить или допускать действия, которые могли бы стать источником угрозы имуществу, жизни или здоровью лиц, находящихся в помещениях и на территории школы, а также могли стать источником препятствий или нарушений в обеспечении безопасности; 
- вести громкие переговоры по мобильному телефону, производить любой беспокойный шум посредством иных переговорных устройств, игры на музыкальных инструментах, свиста, пения. Либо шум, произведенный каким-то другим способом. На территории и в здании школы категорически запрещается: 
- вести торговлю любыми видами товаров, а также проносить на территорию алкогольные напитки, товары, расфасованные в стеклянную, металлическую тару и иную тару; 
- проносить на территорию и в здание школы пиротехнические изделия, огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, пахучие и радиоактивные вещества, холодное и огнестрельное оружие, колющие и режущие предметы, чемоданы, крупногабаритные сумки, свертки и иные предметы; 
- появление на территории и в здании школы в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения, оскорбляющем человеческое достоинство и общественную нравственность; 
- курение и распитие алкогольных напитков на всей территории школы; - бросать на территории различные предметы и мусор, а также совершать иные действия, нарушающие общественный порядок школы; 
- создавать помехи передвижению на территории и в здании Школы, в том числе путем занятия проходов, лестниц, переходов и т.д. Порядок эвакуации посетителей из здания школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и т.д.) 
В случае возникновения в здании школы чрезвычайной ситуации, посетители школы обязаны: по установленному сигналу оповещения (объявление по громкоговорящей связи) эвакуироваться через основной и запасные эвакуационные выходы из здания, согласно планам эвакуации, расположенным на каждом этаже, спокойно, не создавая паники. В случае, если посетитель пришел в школу с ребенком – необходимо крепко держать ребенка за руку. Доступ в здание и на территорию при ЧС прекращается до ликвидации чрезвычайной ситуации. 
Ответственность посетителей за нарушение Правил поведения. 
В случае нарушения правил поведения посетителями, сотрудники школы могут сделать нарушителям замечания. В случае совершения посетителями уголовно-наказуемых деяний, дежурные на посту охраны немедленно вызывают группу экстренного реагирования. 
В случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества МОУ «СШ №3 им.Я.И.Чапичева» на виновных лиц наряду с административной, либо уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный школе ущерб. Факты нарушения посетителями установленного порядка или причинению ущерба зданию и имуществу МОУ «СШ №3 им. Я.И.Чапичева» фиксируется в установленном порядке сотрудниками школы, осуществляющими пропускной режим, а также путем видеосъемки.
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