Исчерпывающий перечень и способы подачи документов, подлежащих предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме
1. Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем: 
1.1. Заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему  положению.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Возможность предзаполнения интерактивной формы заявления доступна не ранее чем за 15 календарных дней до начала предоставления услуги.
1.2. Копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего.
1.3. Копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя.
1.4. Копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в гимназию, если уже обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра).
1.5. Копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости).
1.6. Копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории).
1.7. Копии документов, подтверждающих право первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами.
1.8. Копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 
1.9. Медицинскую справку о состоянии здоровья ребёнка.
1.10.Разрешение учредителя  на прием ребенка в  гимназию на обучение по образовательным программам начального общего образования раннее возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста восьми лет.
1.11. Родитель(и) (законный(ые)) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
1.12. Родитель(и) (законный(ые)) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 
1.13. Согласие на обработку персональных данных.
2. При посещении  гимназии и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами   родитель(и) (законный(ые)) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в подпунктах 1.2-1.6 настоящего пункта, а поступающий – оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 
При подаче заявления о предоставлении Услуги в электронной форме посредством ЕПГУ пользователь проходит авторизацию посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) и должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления посредством ЕПГУ необходимо подтвердить документы при посещении  гимназии (после приглашения, направленного в личный кабинет).
3. В случае если для предоставления Услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением Услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. При подаче заявления на оказание Услуги через ЕПГУ подтверждение согласия на обработку персональных данных осуществляется на интерактивной форме Услуги.
            4.В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
5. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 
- содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 ГБ.
6. Способы подачи заявителем документов, необходимых для получения Услуги:
6.1. Обращение заявителя посредством ЕПГУ:
- для получения Услуги заявитель на ЕПГУ заполняет заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы; 
- заявитель уведомляется о получении  гимназией заявления посредством направления уведомления в личный кабинет об изменении статуса рассмотрения заявления на ЕПГУ; 
- для подтверждения информации, указанной при заполнении интерактивной формы заявления, заявителю необходимо посетить  гимназию с оригиналами документов в установленный срок.   Уведомление о сроках предоставления оригиналов документов направляется  в личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
- решение о предоставлении Услуги принимается на основании документов, поданных заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций.
6.2. При поступлении в  гимназию от заявителя заявления иными способами, предоставление Услуги осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим положением и действующим законодательством. Документы, необходимые для предоставления Услуги, прилагаемые к заявлению, оформляются в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации.
7. Форма заявления для заполнения может быть получена заявителем при личном обращении, в электронной форме на официальном веб-сайте  гимназии, ЕПГУ, РПГУ.

