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1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о порядке приема, перевода и отчисления
обучающижся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим
программам различной направленности регулирует организацию и
осуществление приема на обучение по дополнительным общеобразовательным
общеразвивающим программам различной направленности в МБОУ <<Гимназия
им. Андреева Н.Р.>.
Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря
20|2 года <<Об образовании в Российской Федерации)>, порядком организации и
осуществления образовательной деятельности по дополнительным
общеразвивающим программам, утвержденным - приказом Министерства
просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. Nq 629 <<Об утверждении
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
дополнительным общеобр€вовательным программам), а также иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым,
содержащими нормы, регулирующие отношения в сфере образования в части
приема на обучение по ДООП.
1.2. Положение распространяется на:
- Обучающихся, принимаемых на обучение по ДООП;
- родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся;
- педагогических работников, осуществляющих образовательную деятельность
по !ООП;
- административных работников школы.
1.3. Пр" изменении законодательства об образовании в Положение вносятся
изменения в соответствии с порядком, установленным уставом школы.

2. Порядок приема обучающихся.
2.1, В общеобразовательном учреждении на обучение по ЩООП зачисляются
дети в возрасте от б до 18 лет.
2.2. Основной прием обl^rающихся осуществляется в период с 15 авryста до 10
сентября текущего года. При наличии свободных мест и с учетом движения
контингента обучающихся в течение всего учебного года цроводится
доукомплектование детских объединений.
2.З. Прием об1чающихся осуществляется без прохождения ими процедуры
конкурсного отбора.
2.4. В приеме может быть откzвано в следующих случаях:
- оТсутствие свободных мест в детском объединении; нulJIичие медицинских
противопоказаний к занятиям;
- несоответствия возраста, обучающегося требованиям локЕчIьного нормативного
акта <<Положение о порядке организации и осуществления образовательной
Деятельности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим
ПРОГРаММаМ), возрастноЙ категории детеЙ и режиме занятиЙ в детских
объединениях по дополнительным общеразвивающим программам) на обучение
по которой планиров€tлось поступление.
2.5, Отсутствие медицинского заключения о допуске к занятиям
фИЗкУльтурно-спортивной направленности, а также к занятиям в объединениях по
хореограф"".
2,6. Пр:а:rаличии у обу^rающегося справки об обучении или о периоде обучения
ПО ДООП, ВЫДанной .. организацией, осуществляющей образовательную
деятельность, в которой обучающийся осваив€Lп дооП раНее, учащийся
зачисляется на соответствующий год обучения в соответствие с представленной
справкой.
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3. Осуществление приема.
3.1. Прием обуrающихся в основной период приема осуществляется в
соответствии со следующими процедурами:

учащимися, достигшими возраста 14 лет, на обучение по
<<Навигатор>>;

через АИС

i 1_3. р_ассмотрение заявки сотрудником школы, уполномоченным на работу в
АИС <<Навигатор>>;
3.1.4. инф_ормирование школой родитепей (законных представителей) обучающи
ХСЯ ИЛи обУчающижся, достигших возраста 14 лет, о возможности зачисления на
ОбУЧении по выбранной по ,ЩООП посредством отправки на электронную почту,
УКаЗаннУЮ в заявке, электронного письма статусе заявки или откzLзе в зачислении,
с указанием причин;
3.1.5. подача в школу письменного заявления или заявление через дис
<<Навигатор> о зачислении на обучение по дооП родителями (зiконными
цредставителями) обучающихся или учащимис1 достигшими возраста 14 лет по
форме согласно приложениям |,2.
в период основного зачисления На обу.lение по дооп письменное заявление
подается в срок до 1сентября текущего года, в период доукомплектования детских
объединений - в течение L4 каrrендарных дней с момента подтверждения заявки
на порт€Lпе АИС <<Навигатор>>.
3.1.6. в случае отсутствия у родителей (законныхпредставителей)

обучающихся или обучающихся, достигших возраста
14 лет, технической возможности для прохождения процедуры электронной
регистрации и оформления заявки в электронном виде Hd порr-ё дис
<<Навигатор>>:

з-).7. при приеме в школе письменного заявления о зачислении учащегося на
обучение по ЩООП осуществляется:
- ознакомление поступающих и (или) ихродителей (законных представителей) с
уставом, с лицензией на осуществление обр*о"uтельной де"rель"ости, с ЩООti ид9угими документами, регламенчру_ющими организацию и осуществление
образовательной деятельiости по ДбОП {Рава й обязанности оОуiЙщ"*й 

"том числе с использованием официального сайта школы винформационно-телекоммуникационной съrи <интернеrii--- " офийальныхстендов школы;
з,1.8. рассмотРение школоЙ заявленИя о зачИслениИ на обучение по ДООП в
1Iорядке очередности в течение l0 календарных дней;
з,},9, подтверЖдение оУ на портаIе АиС <<Навигатор) персон€шьных данныхобучающегося, укЕванных в письменном заявлении,

представителями) обучающихся или
лет, на портаJIе регион€Lпьной

системы <Навигатор дополнительного
образования детей
З.|,2. подача заявки родителями ннБ

ние



З.1.10. подготовка заместителем директора по воспитательной работе проектов
распорядительных актов о приеме обучающихся на обучение по ДООП за счет
бюджетных средств в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявлений
родителеЙ (законных представителеЙ) обучающихся или учащимися, достигшими
возраста 14 лет, о приеме обучающихся на обучение по ДООП директору школы;
3.1.11. утверждение_ директором школы распорядительных актов о приеме
обучающихся на обучение по ДООП за счет бюджетных средств;
В соответствии с частью 1 статьи 53 Федеральный Закон oT29.122012 г. М 27З-ФЗ
(в действующей редакции) пОб образовании в Российской Федерации>,
ОСноВанием возникновения образовательных отношений является
РаСПОРяДительныЙ акт общеобразовательноЙ организации о приеме
обучающегося на обучение.
З.2. В сооТВетствии с частью 4 статьи 53 В соответствии с частью 1 статьи 53
ФедеральныЙ Закон от 29.|22012 г. Ns 273-ФЗ (в действуюпдей редакции) кОб
образовании в Российской Федерации>>, права и обязанности учащегося,предусмотренные законодательством об образовании в соответствии с
локапьными нормативными актами школы, возникают у обучающегося,
принятого на обучение, с даты, указайной в распорядительном акте о его приеме
на обучение.
3.3. Заместитель директора по воспитательной работе после издания
распоряДительноГо.акта о приеме обучающихся на обучение по ДООП формируетпапки объединений, в которых хранятся документы, указанные в пунктах 3
положения и списочный состав обучающихся по формь согласно приложению
JYsЗ к Положению.

Э. Щокументы, необходимые дляJIриема обучающихся на обучение.
4.1. Щля приема на обучение по ЩООП, родители (законные представители)
обучающегося или об1^lающиеся, достигш"" "o.pa.ia 14 лет, предоставляют
следующие документы:
4.1.1. заявление родителей (законных пред_ставителей) учащегося или учащегося,
достигшего возраста 14 лет, о приеме на обучение гIо ДОоп;
4-1.2. документы, подтВерждаюЩие отсутствие противопоказаний у r{ащегося кзанятию соответствующим видом спорта (при приеме на обуrение по
ДОПОЛНИТеЛЬНЫМ ОбЩеРаЗВИВаЮщим програмЙам физкультурно-спортивнойнаправленности);
4.1-з, справку об обучении или о- LePloJe обучения по дооП (в случае обучения
учащегося ранее по ан€шогичной дооП в лругой организации, осушдествляющей
образовательную деятелБность).

б. 1 . обучающиеся r*#fi:i#Ъfi ;#.'#'" 
ия обу ча ю щ ихся

- по итогам окончания полного курса освоения общеобразовательной
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общеразвивающей программы ;

- по инициативе обучающегося или родителя (законного представителя)
несовершеннолетнего обучающегося ;

- связи с продолжительными пропусками занятий по неуважительной причине по
заявлению педагога;
- По решению Образовательного учреждения за неисполнение или нарушение
Устава, правил внутреннего распорядка и иных локшIьных нормативных актов по
вопросам организации и осуществления образовательной деятельности в
соответствии с действующим законодательством.
6.2. Решение об отчислении обучающегося из Детского объединения оформляется
ПрикаЗом директо_ра и доводится устно до сведения родителей (законных
представителей) обl^rаryчегося.

7. Заключительные положения
7.|. НаСТОящее Положение о порядке приема, перевода и отчисления
ОбУЧаЮщ ИХQя по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим
программам р.lзличной направленности регулирует организацию и
осуществление приема на обуrение по дополнительiым общеобрzLзовательным
О9ЧеРазвиВающим программам различной направленности в МБОУ
<<Гимназия им. Андреева н.р.> является локulJIьным нормативным актом школы,
принимается на Педагогическом совете и утверждается (вводится'в действие)
приказом директора МБОУ <Гимназия им. Андреева Н.Р.>.
7.2. Все изменения и , дополнения, вносимые в настоящее Положение,
оформляются в письменной форме в соответствии действующим
законодательством Российской Федерации.
7.з. Положение о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся по
дополнительным общеобр€вовательным общеразвивающим программам
различной направленности регулирует орга_низацию и осуществление приема наобучение пО дополнительным общЪобразовательньiм общеразвй"uйй",

программам рЕвличной направленности в МБоУ <Гимназия йм. Дндреева
ц.р.u принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения кПоложению принимаются в порядке, предусмотренном п.7.|. пu.rо"йЪ.о
Положения.
7.4. После принятиЯ Положения (или изменений и дополнений отдельных
пунктов и р€вделов) в новой редакции предыдущая редакциJI автоматически
утрачивает силу.



Директору
МБОУ <Гимназия им. Андреева Н.Р.).

И.В. Ивановой

ФИО (родителя)
проживающего по адресу,

снилс

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего сына (дочь
)в объединение ((

на год обуче ния по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей
IРОГРаММе направленности, педагог дополнительного образования.
В соответствии с ФЗ от 29.|2.2012 м 27З <<Об образовании в Российской Федерации)
(ст. 55), с Уставом учреждения, Лицензией на осуществление образойrЪлъной
деятельности, образовательной программой'! учреждения, дополнительной
обrцеобразовательной общеразвивающей программъй объединения, Другими
документами, регламентир_ующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, правами и_обязанн9тlуц учащихся ознакомлен (подпЙсь).
7.5. В соответсТвии С ФЗ от 27.07.2006-J\ъ1 52-Фз <О персон€lJIьных данныю), Д&юсогласие на обработку персонzLльных данных следующему оператору: мБоу
<<ГимназиЯ им. Андреева н.р.> (далее - Школа), 

- с испЪrr"зованием средств
автоматизации илИ без использования таких средстВ с целью осуществлениrI
индивиду€UIьного yreTa' результатов освоения ^обучающимся 

образовайr""r,
программ, а также хранения в архивах данных об этих результатах; предоставляю
правО осущестВryтЬ следуюЩие действия (операции) с персонЕlJIьными данными
обучаюшдегося: сбор, систематизацию, накоплен_ие, хранение, уточнение (обЙвление,
изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Школавправе размещать обрабатываемые персон€tльные данные обучающегосяв информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступак ним ограниченному кругу лиц: обучающемуся, родителям (законным
предстаВителям) обучаюЩегося, а также административным и педагогическим
работникам Школы.
школа в.праве включать обрабатываемые персонаJIъные данные обучающегося
"_::::Y 

(РееСТРЫ) И ОТЧеТНЫе формь.I, предусмотренные нормативными документами
федерutльных и мунйцип€Lпъных органов управления обра.о"анием,
регламентирующими предоставление отчетных данных, в соответствии
с требованиями действующего законодательства.
перечень персонaLпьных данных, на обработку которых я даю согласие, включает:
1. СВеДеНИЯ ЛИЧНОГО ДеЛа ОбУчающегЪс": фЪмилияэ имя) отчество; дата рождения;пол; сериЯ и Jф свидетеЛьства _О Рлqц49нии, дата выдачи свидетельства, место
рождения; паспортные данные,,Nч снилс, номер и .дата приказа о зачислении(выпуске, отчислении, переводе); домашний чдр..; состояние здоровья (допуск кзанятиям); фамилии, имена, отчества ро_л"rЪп.й 1законных представителей),паспортные данные, дата рождения, место работы, занимаемая должность, домашнийадрес, контактные телефоны, состав и офицйальный статус a.rr";
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1 опия
2 пия
^,,J справка ребенка спорт"ивных и

ении

2. Сведения об учебном процессе и занятости qбучающегося в Т[Iколе, перечень
посещаемых объединений та

К заявлению прилагаются (указать прилагаемыё документы):
аттестации; данные о посещаемости занятий, причины отсутствия на занятиях.
Согласие на обработку персон.rльных данных действует весь срок обучения
обучающегося в Школе.

Ф'ЙryЁВД"r.л, (закон ного п редставителя))

]



снилс

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить меня
по адресу, в объединение (
на_ год обучения по дополнительной общеобразовательной
общеразвивающей программе

направленности, педагог
дополнительного

Щиректору
МБОУ <<Гимназия им. Андреева Н.Р.)
И.В.Ивановой

ФИО (родителя)
проживающего по адресу,

проживающего
))

В соответствии с ФЗ от 29.|2.20|2 Ns 273 <Об образовании в Российской Федерации>>
(ст. 55), с Уставом учреждения, Лицензией на осуществление образовательной
деятельности, образовательной программой , учреждения, дополнительной
общеобразовательной общеразвивающей программой объединения, другими
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, правами и обязанностями учащихся ознакомлен (подпись).
В соответствии с ФЗ от 27.07.2006 J\ъ152-ФЗ <<О персон€шьных данныю), д€lю согласие
На ОбРабОIýУ_ персон€Lльных данных следующему'оператору: МБОУ ,iГr*"*"я им.
Андреева Н.Р. (далее - Школа), с исполiзованием средств автоматизации или без
использования таких 9редств с цедью осуществления индивидуЕlJIьного учета
результатов освоения обучающимся образовательных программ, а также хранения в
архивах данных об,этих результатах; предоставляю право осуществлять следующие
действия (операции) с персон€lJIьными данными обучающ..о."] .бор, .".r"йuЙ'rацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
обезличивание, блокирование, уничтожение. Школа вправе размещатьобрабатываемые персонЕLльные данные оОуrаЪiд..о.'"-'-^' в
информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним
ограниченномУ круry лиц: обучаюЩемуся, родителЯм 

^(закоНным 
представителям)

обучающегос.q, а также административным и педагогическим работникъййпъп"r.школа BnpaBe вкJIючать обрабатываемые персон€tльные данные "бйййегося"_:}1сj] !ЦllТПЫ) И ОТЧеТНЫе фОрмы, предусмотренные нормативными документами
Qедер€Lпьных и муницип€lJIьных органов управления образованием,
регламентирующими предоставление отчетных данных, в соответствии
с требованиями действующего законодательства.
перечень персон€rльных данных, на обработку которых я даю согласие, включает:
1. СВеДеНИЯ ЛИЧНОГО ДеЛа ОбУчающегоёя: фамилия, "r", оi"..Й; дата рождения; пол;сериЯ и Ns свидетеЛьства9-р9тдении, дата выдачи свидетельства, место рождения;паспортные данные, J\b снилс, номеР и дата приказа о зачислении'(выпуске,
fl:::j,::y:_::лр.воде); домашний.адреС; состояние здоровья (допус; ; .;;;тЙям)j
Qамилии, имена, отчества родителей (законных представйтелей), пасъортные данные,дата рождения, место работы, занимаемая должность, домuш"йи адрtiс, *Ъrfr*r""r.телефоны, состав и офЙциалъный статус ..*i";
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2. Сведения бб учебном, процессе и занятости обучающещЁя'ёкJДkщрпýfдfiё{f,*Ф
изучаемых предметов (посещаемых объединений), резулЁтаты промежуточной
аттестации; данные о посещаемости занятий, причины отсутствия на занятиях.
Согласие на обработку персональных данных действует весь срок обучения
обучающегося в IТТколе. :

ющегося)

[ата ((_ )) 20 г.

l. |Копия свидетельства о рождении ребенка/паспорта
2. |Копия СНИЛС ребенка

|Медицинская справка ребенка (для спортивных и хореографических
iобъединений)

a
J

9

ни



Списочный состав обучающихся

Название кружка:
Руководитель кружка

J\ъ

п/п

Фио Возраст Щата

рождения

Класс

1

2

э

Всего обучающихся
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