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1. Общие положения
1 .1 . Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления воспитанников (да-цее -

1.-,рядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.\2,20112 N9

]rj-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации) с изменениlIми от 2З.07"2025 г,

Поря.лком и условиями осуlцествления перевода обучаюrцихся из одной организации.
ос\lдествJulюrцей образователън}то деятелъностъ по образователъным программам
:L]шко_rIьного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную
_]еяте.-rьность по образовательныN{ программам соответствуюlцих уровЕя и
направленности, утвержденными прикtLзом Минобрнауки России от28.12.2015 NЬ 1527,
11 \ ставом Мlттициrrального бюджетного дошкольЕого образовательного у{реждения
:етский сад <Сказка) города Белогорска Белогорского района Республики Крым (далее 

-:етсклтй сад).
1.2. Порядок опредеJ{яет требования к процедуре и условиям осух{ествления

перевода и отчислениr{ воспитанников детского сада, обучающихся по программам
_]ошкоr,тьного образованиjI.

2. Перевод воспитанников из группы в группу без изменения условий
по.тt,чения образования

2.1. К переводу воспитанников детского сада из группы в групrrу без изменения
условий полу{ения образования относятся:

- перевод воспитанника гrо образовательной rтрограмме дошкольного
образования, из одной грyппы детского сада в др}тую гр)ш11у детского сада такой
;fie направленности с роаJIизацией образовательной программы дошкольного образования
ToI"{ же нагIравленности.

2,2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий
поjIучения образования возможен:

- по инициативе родителlI (законного представитеrrя) воспитанника;

- по инициативе детского сша.
2.З. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя)

воспитаЕника возможен lrри наJIичии свободных мест в группе, в котор}то планируется
перевод воспитанника.

2.3.i. Перевод rrо иЕициативе родителя (законного представителя) воспитанника
ос_уществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

а) фамилия) имя,отчество (при наличии) воспитанника;
б) дата рожден}Iя воспитанника;
в) номер и направленность группы, котор}то посещает воспитанник;
г) номер и направленность группы, в KoTopyIo заявлен перевод.
2.З.2.Заявление родителя (законного [редставитеrrя) о переводе воспитанника из

группы в группу регистрируется в соответствии с yстановленными в детском саду
правилами делопроизводства.

Заявление родитеJIя (законного rrредставителя) рассматривается заведуюIцим
Jетским садом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободньж мест в группе, в
котор}.ю заl{влен перевод, а также в случае, предусмотренном пунктом 2.З.9 настояlцего
порядка.

2.З.З. Заведующий детским сшом иJIи }.tIош{омоченное им лицо издает приказ о
переводе восIIитанника в течеЕие одного рабочего дня с момента принятия
решения об удовлетворении заявления родителя (законного rrредставителя) о переводе
воспитанника детского сада из группы в грушпу без изменения условий получения
образования. В приказе указывается дата, с которой воспитанник переведен в другую
гругIпу.

2.З.4.В случае отсутствия свободньгх мест в группе, в котор}то заlIвлен перевод,
заведующий детским садом делает на заявлении соответств}тощую отметку с указанием



основilниrt для отказа, даты рассмотрениr1 зzжвления, доJDкЕости, по,щIиси и ее

расшифровки.
Заявитель уведомJu{ется об отказе в удовлетворекии заlIвлениrI в IIисьменном

виде в течение одного рабочего дЕя с даты рассмотреЕиl{ заявления. Уведомление

р9гистрЕруется в соответствии с устаЕовлеЕными в детскOм саду правипами

делоrrроизводства. Копия уведомлен*тя об отказе в переводе воспитаЕника из груIIпы в
группу без измеЕеЕия условий IIоJryчения образования хранится в ли.Iном деде
воспитilнника.

Факт ознакомJIени;I заr{витеJuI с уведомлением фиксируется на копии

уведомJIеIIия в личЕом деле воспитанЕика и заверяется ли.*rой подilисью родителя
(законного предстilвителя).

При отказе или J.кдоЕении род.rтеля (законного представитеrrя) от ознаколлпения с

уведомлеЕием зilведуюпшй детским садом депает соответствующуIо отметку на копии

)Еедо}л]IеЕия в личЕом деле воспитаЕIIика. Отметка об 0тк€Lзе или укJIоЕении
родителя (законного fiредставителя) от ознlжомления с уведомлеЕием должIlа содержать

должЕость сделавшего ее Jмцц подпись) расlrrифровку подписи и дату.
2.З.5. Заявление родитеJIr{ (законного rrредставителя) воспитанника о переводе

может бьrгь отозвано или rrеревод по Еему может бьrгь приостаIIовпеЕ в связи с
несогласием другого родитеJIя (законного цредставите.гrя) воспитаЕЕика от rrеревода из
грулпы в групtIу без изменониrI условий поrтуrения образования в любой момент до
издания, прикzlза о t{ереводе.

2.З.6. Отзьв зrlявления оформляется в письменFIом виде и заверяется лищrоЙ
подписью рOдитеju{ (законного представителя) восгIитаЕника.

Отзьв заrвлсния рOдитеJбI (законного представителя) о переводе воспитанЕика из
гр).ппы в {руIIпу регистрируется в соответствии с устаЕовJIенными в детском саду
правилами депопроизводства. На отозванном заявлении о шереводе проставJuIется отметка
с }казанием даты отзыва заlIвлениlI. Отзыв заявлениr{ о IIереводо храIIится в JIи!шом деле
воспитанника.

2.З.7. В слуrае есяи родители (законные представитеlпr) Ее имеют единого

решеЕия I1о воIIросу Ееревода воспитаЕника из группы в грушпу без изменения условий
поrггrения образованиJI, заводующий детским садом или уrrопЕомочевное им лицо вправе
приостttновитъ процедуру перевода до rrолучения согласия обоих родителей (законнътх

IIредставителей), о чем на заlIвлеЕии д9лаотся соответствующая отметка с

указанием даты принllтиrl решениrI о приостаЕовлении перевода, должности, подilиси
и ее расшифровки.

Оба родитеJuI (законньж представителя) восIIитzшЕика редсмJuIются о
приостановлении llеревода в письмеЕном виде в тот же день. В уведомлении }казывается
срок, в течение которого родитеJIи (законные представители) должны прийги к единому
мнению шо вопрOсу шеревода вOспитанника. УведомJIение о приостiшовлении
перевода регистрируется в соответствии с устанOвлеЕными в детском саду шравилами

делопроизводства. Когrия уведомлеЕия храЕи:tся в JIиIшом депе воспитаЕника.
Факт озЕакомлениrI родителей (законньпr шредставителей) воспитаЕника с

уведомлеЕием фиксируется на кошии уведомлениrI в лиIц{ом деле восIIитанЕика и
заверяется ли.шой подписъю родителей (законнъж представителей).

При отказе иJIи уклоцеЕии родителей (законньur представит9лей) от оз}Izжомлеllия с

уведомлением заведующий детским садом или )шолIIомоченЕое им лицо делаот
соответствующую отметку на копии уведомлениrI в JIи.IЕом деле. Отметка об отказе или

укJIонении родителей (законньж представителей) от ознакомлениrI с уведомлонием
должна содержать должностъ сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

2.З.8. Если в течеЕие срока указаЕного в уведомлеЕии, родители (законные
представители) воспит€tнника приняjIи решение о переводе, на заявлении о шереводе

делается отмотка о согласии второго род]rтелll (законного Ередставителя) Еа перевод
восrrитанника из |рушБI в гругrпу без изменеЕия условий rrолуrения образованиrI с

:



\казанием даты, подIIиси и расшифровки подписи второго родителя.
издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте

].З.З настоящего порядка.
2,3.9. ЕслИ в течение срока, указанного в уtsедомлении, родители (законные

представители) воспитанника не приняли единого решения по его переводу из группы в
грyпlrу без изменения условий полуrения образования, заведующий детским садом или
\полномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод
воспитанника из группы в группу без изменения условий пол5.чения образоваЕия.
Отметка об отказе в переводе с указанием осЕования дJLя откuLза в rrереводе, даты принятия
решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении о
переводе.

родители (законные rrредставители) воспитанника уведомляются об отказе в
}-довлетворении заявления в письменном виде в тот }ке день. Уведомление об отказе в
переводе регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами
Jехопроизводства, Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с
\iведомлением фиксируется на коrrии уведомления в личном деле воспитанника и
заверяетсЯ личноЙ подписью родителей (законных представителей).

При отказе или }.кJIонении родителей (законных представителей) от ознакомления с
\-ведомлением заведующий детским садом или )rгIолномоченное им лицо деJIает
соответствующую отметку на копии уведомленрlя в личном деле восIIитанЕика.
отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления
с уведомлениеМ должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку
подписи и дату.

2.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе
Jетского сада возможеЕ в случаях:

а) изменения количества групп. реализующих образовательнук) программу
одинакового уровня и направленности, в том числе путем объединения грулп в летний
период.

2.4.1.Перевод воспитанника (воспитанников) детского садаиз групrrы в группу без
изменения условий получения образования по инициативе детского сада оформляется
приказом.

При переводе до_цжно быть учтено мнение и пожелаЕия родителей (законнъж
представителей) воспитаЕвика (восшитанников) с учетом обеспечения требований
законодательства к порядку организации И осуществления образовательной
.fеятельности IIо образовательным программам дошкольного образования и возможЕостей
детского сада. Полу{ение писъменного согласия родителей (законных представителей)
воспитанника (воспитанников) на такой перевод не требуется.

2.4.2. Решение детского сада о предстоящем переводе воспитанника
(воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения
родителей (законньrх rrредставителей) восIIитанника (воспитанников) не позднее чем за
четырнадцать календарных дней до издания ilриказа о переводе.

2.4-з. При переводе более двадцати воспитанников детского сада из группы в
групIIу без изменения условий получеяия образования решение о переводе (без указания
списочного состава групп) с обоснованием принятия такого решения размещается на
информационном стенде детского сада и на официzLтьном сайте детского аада в сети
<tИнтернет>>.

издание приказа о переводе в этом случае осущеотвляется с учетом мнения совета
родителей (законных представителей) обучаюшихся.

3. Перевод воспитанника
образовательную деятельность
образования

в друryю организацию, осуществляющую
по образовательным программам дошкольного



З.1. Перевод воспитанника (восплттанников)
осуществлr{ющ),1о образовательную Jеяте-lьность по.]ошкоJIьного образования, осуIцествJUIется в порядке изаконодательством Российской Федераrrии:

в другую организацию.
образоватеJьным программам
на условиях. предусмотреЕных

- по инициативе родителей (законнътх представителей) воспитаняика;
- в случае прекраrr{ения деятелъЕости детского сада, аннулироваЕиялицензии на осуIцествлеЕие образовательной o"'ra,"urro"r";
- в случае 

',риостановJIения действия лицензии детского сада наосуtцествление образователъной деятельности.
3,2, Заведующий детским садом издает приказ об отчисдении восIIитанЕика впорядке перевода в принимающy.о образовательн}то организацию в порядкегrредусмотренном законодательством Российской Федерац"". До.о"ор оО образовании,заключенный с родитеJLIми (законными представителями) воспитаЕника, расторгаетсяна основании изданного приказа об отчислеЕии в порядке перевода с даты отчислениявоспитаЕника.
з,3, ЛисьменЕые уведомления от принимаюrцей организации о Еомере и датераспорядителъноIо акта о зачислении воспитаЕЕика, отчислеяяоIо в порядкеперевода в гIриниМающ}тО оргаЕизацию, регистрирУ,отся и хранятся в детском садувместе с личными делами воспитанников в соответствии с установлеЕными в детскомсаду правилами делопроизводства.

4, Временный перевод в друryю организацию, осупlествляющуюобразовательную деятельность по обраъовательным программам дошкольцогообразования
4,1, Временный 

''еревод вос,,итанника (воспитанников) в друt,lто организацию,ОСУIrIествляющ}то образовательн}то деятельность ,,о образоватеЪоым программамДОШКОЛЬНОГО ОбРаЗОВаНИЯ, оС}тцествляется в порядке и на условиях,установлеЕЕых в случаях:
капитального (текущего) ремонта детского сада (полностъю иличастично в зависимости от объема работ).

4,2, Временный перевод Joa.r"ru"""oo" детского сада осуществляется наосновании рас''орядителъного акта 
''ринимаюlцей ор.urr".Ъч";;;-;ного образованияпо согласованию у''равления образования nnоrrодa*" и спорта администрацииБелогорского района РеЪшублики Крым

5. Отчисление из детского сада5,1, ПрекраrтIение образователъныХ отношениЙ (отчисление воспитанников)возмо}кно по основаниям, предусмотренньп\I законодательством Российской Федерации:а) в связи с rrолr{ением образовапия (завер-"""*, обу.iения);
б) досрочно по основаниям, установленным законо}I.5,2, При прекращении образовательных отношений в связи с ,,олучениемобразования (завершением обl,тения) ,rр" оr"уr.й" согласия родителя заведlтоrцийдетским садом издает приказ об от.rислении восfIитанника,
5,З, Щосрочное прекращение образователъных оr"о',,"""t по инициативе родитеJUI(законrrого представителя) восIIитанника осуп{ествляется на осЕоваЕии заявления. взаявлении 1,к&зываются:
а) фамилия, им я, отчество (при наличии) воспитанника;
б) дата рождения воспитаIIЕика;
в) номер и направлен_ность группы, которую посещает воспитанник;Г) НаИМеНОВаНИе ОбРаЗОВаТельной .rpoip*r", (в соответств"" '. договором обобразовании по образовательньIм программам дошкольного образования);
д) дата отчисления воспитанника.
5,З.1. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении

;

t



регистрируется в соответствии с \-станоR_]Iенными в детском саду лравилами
Jелопроизводства.

5.З.2. Заведуютций детским садом из_]ает приказ об отчислении воспитанника в
течение трех рабочих дней с даты регистрацлIи заявления, но не позднее даты
отчисления, указанной в заявлении. В приказе }казывается дата и основание отчислениr{
воспитанника.

Щоговор об образовании, заключенный с родителем (законным представителем)
воспитанника расторгается на основании изданного IIриказа с даты отчисления
воспитанника.

5.3.З. Заявление родитеrrя (законного представителя) воспитанника об отчислении
может быть отозвано или отчисление по нему может быть приостановлено в связи с
несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника в любой момент
до даты отчислеЕия, указанной в заявлении.

5.З.4. Отзыв заявJIения об отчислении оформляется в IIисьменном виде и заверяется
личной подfIисью родителя (законного rrредставителя).

Отзьrв заявления родителя (законного шредставителя) об отчислении восIIитанника
регистрируется в соответствии с установленЕыми в детском саду правилами
делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении rrроставляется отметка с

указанием даты отзыва заявления. Отзыв заrIвления на отчисление хранится в личном деле
восIIитанника.

5.3.5. В случае если родители (законные представители) воспитанника не имеют
единого решения по вопросу прекращения образовательньгх отношений, завед}ющий
детским садом или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру отчисления
до получения согласия обоих родителеЙ (законньrх представителеЙ) воспитанникц о чем
на заявлении делается соответств}тощая отметка с ).казанием даты принятия решениrI о
приостановлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки.

Оба родитедJI (законньтх представителя) воспитанника уведомляются о
приостановлении отчисления в письменцом виде в тот же день, В уведомлении
указывается срок, в течение которого родители (законные представители) должны
прийти к единому мнению по вопросу отчисления воспитаЕника. Уведомление о
приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленными в
детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомпения хранится в личном деле
воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и
заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклоЕении родителей (законных представителей) от ознакомления с
}iведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает

соответствуюlцую 0тметку на копии уведомления в личном деле. Отшrетка об отказе или
уклонении родителеЙ (законньiх представителеЙ) от озЕакомления с уведомпением
должна содержать должность сделавшего ее лица. подпись, расшифровку подписи и
дату,

5.3.6. Если в течение срока, },кirзанного в уведомлении, родители (законные
представители) воспитанника приняли решение об отчислении, на заявлении об
отчислении делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на
отчисление воспитанника с указанием новой датьi отчисления, а также даты, подписи и
расшифровки подrrиси второго родителя.

Издание rrриказа об отчислении осупdествляется в порядке, предусмотренном
в пункте 5.3.2 настоящего rrорядка.

5.З.7. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) воспитанника не приняпи единого решения по вопросу его отчисления,
заведуюrций детским садом или уполномоченное им лицо вправе отказать в

удовлетворении заявления на отчисление. Отметка об отказе в отчислении с указанием



основания дпя отказа, даты принrгтиr{ решения об отк€Lзе, долЖНОСТИ, ПОДПИСИ И ее

расшифровки делаsт ся на зiмIвлеЕии об отwтслении.
Родитепи (законные lrредставитеrпr) воспитанника уведомляются об откаЗе в

удовлетворении заl{вления вписьменном виде втотже день. Уведомление Об

отказе в отчислении регистрируется в соответствии с уста}IовлеЕными в детСКОМ СаДУ

IIравилами делоIIроизводства.
Когrия уводомпения хранится в JIичном депе воспитаЕЕика.
Факт ознакомлоЕиrI родителей (законньгх . предстzlвителей) воспитанника с

уведомлением фиксируется на копии уведомпеЕиrI в личном деле воспитанЕиКа И

заверяется личной rrодписью родителей (законньiх представителей).
При отказе или укJIонеЕии родителей (законrrьш представителей) от ознакомлеяия с

}ведомдеЕием заведlтощий детским садом или уполномоченIIое им лицо Делает
соответствующую отметку Еа коfIии уведомлениrI в лиIшом деле воспитаЕника.
Отметка об отказе или }кпонении родителей (законньпr rrредставителеЙ) от ознакомлениlI
с }ъедомпением доJIжна содержатъ доr{жностъ сдолавшего gе лица, подIIись, расшифровкУ
подIIиси и дату.

5.4. Права и обязанности воспитанЕмка, предусмотренные законодательством об
образовании и локаJIьными Еормативными актаIltи детского сада, прекращаЮтСя С Даты егО

отчислениrI.

б. Сохранение за ребенком места в образовательном rIреждении
6.1. Щетский сад на период отсуIствиr{ ребенка п0 уважительной rrричине coxpaнrleT

за ним место в след}тощих спг{аlгх:

- болезни ребенка;
- нахождения ребенка Еа санаторно-курортном лечеЕии;

- отt{уска и временного отсутствия родителей (закоЕнъD( продстЕtвителей) по

уважительной при.мно (болезнь, командировка, прочее);

- в иных сл)цаlD( по rrисьменному заявлению родителей.



прожив€lющего по адресу:

контактные телефоЕы

заявление

Пропry Вас гrеревести моего ребёнка

@ния)
вOсшитанника (цу) групrrы
с( ) г.

Приложеrие ЛЬ1

к Порядку оснOвания перовода и
отчисдеЕиrI воспитаЕников МБ{ОУ
д/с <<Сказка> г. Белогорска
Белогорского района Респубшгки
Крым

Заведlтощему МБ,ЩОУ дlс <<Сказка>

г. Белогорска Белогорского района
Ресrryблики Kpbnl

в гр}цпу

(дата перевода)

20 год



Пршtожешае No2
к Г{орядку основаЕия перевода и
отчЕслеЕиrI вOспЕтаЕников МБДОУ
.ц/с <<Сказка> r. Белогорска
Белогорского района Респуfttrтки
Крым

Завещ,,rошешгу МБflОУ д/с <Сказка>
г. Белогорска Белогорского района
Ресгryблики Крым

проживающего по
адресу:

коIiтактные телефоrш

заявление

Пропrу Вас отsисдить моего ребёrжа

(ФИО ребеIftа, даm рокдеш)

воспитанника {чу) гругrгш

с()

(ашвше грlшr, возрастш mýгори)

г.

в связи с (указать причlтту)

г.



Пршlожешле Nч3
к Порядку основаrшя перевода и
отчисления восrrитанников МБЩОУ
дlс <<Сказкаl г. Белогорска
Белогорского района Республлrки
Крьш

Заведующему МБДОУ Ус кСказко>
г. Белогорска БологорскOго райOна
Республики Кръпл

прожив{lющего IIо адресу:

коЕтiжтцые телефоýы

заявлепие

Прошу Вас отшлсrпттъ путём trеревода из МБ.ЩОУ дlс <<Сказко г.Белогорска
Белогорского района Республики Крьшrл в

моего ребёнка
(ФИ0 ребеж4 дата рождеяия)

восIIитанIIЕка (цу) гр}.ппы

с(>
(назваIше групrы, возрасшФя к8тегорияJ

г-
(дата отWrслеIдrя)

в связи с (указать приwrну)

10



Приложенпе Nч4
к Порядку основаЕиlI перевода и
0тчисления воспитаЕников МБЩОУ
д/с <Сказка> г. Белогорска
Белогорского района Рестryблики
Крьrм

ЗавещлощемуМБДОУ д/с
<<Сказко> г. Белогорска
Белогорского района
Республики Крым

ФИО заведующеrо

ФИО родте:rя (закошого предtжите,u)

проживающего по адресу:

контактные телефоны

заявлепие о сохранеции места Еа пе,риод времеIIЕого отсутствия ребенка

прошу Вас сохранить место в детском саду на период временного отсугатвия
за моим ребёЕком

(ФИО ребенкц дата рождения)

воспитанником (цей) гр)rппы

на IIериод с

{назвапле грlтlпы, возрастнtul категория)

по

в связи с {указать приц{Еу)

(отпуск родителей, семейrrые обсюятельств4 пребьтвание в санатории, рекOмендаlци врача и р.)
в слуrае изменения периода отсуrстви_:t ребенка обязуюсь rrредварительно (за

три рабоwгх дня) 1ъедомить об этом образовательное )лреждение.

>2а г.
(подись) (расшифровка подпаон)
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