
МПrИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ).ЧРЕЖДЕIlИЕ
(ТРУДОвСКАЯ ШКОЛЬ) СИМФЕРОПОЛЬСКОГО РАЙонА

РЕСП}ЪЛИКИКРЫМ
ул. Зеленм, 1Б, с. Трудовое, Слшферопольский рйон в РК, 2975З3,

тел. +7 (3б52) 33-92-б6, e-mail: sйооЦimfеюроlsiу-пуоп , ИНН 91090101З0

прикАз

17 января 2024

Утверяс,дение учетной поллrгики
для цезrей бухгалтерского JгIeTa

Ns 16а101-07

Во испо.пнеrrие Закона от 06.|2.201| Ns 402-ФЗ, прикав Мияфшrа от 01,12.2010 Ns 157н,

Федера_тьпого стапдарта <<Учетная поJштика" оценоtIные значеЕия и ошлбки>, утверждеЕIrого
приказом Мшфина от 30.12.2017 Ns 27 4тэ,,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить rIетн}.ю поJIитику дJur целей бр<галтерского )л{ета согласЕо приложеi{ию и ввести ее

в действие с 01.01.2024. @риложешле)

2. ,Д,овести до всех подразделений и служб учреждения соответствующ.tе док).менты,
необходшые для обеспечения реalJIизацIff уrеrяой поJIитики в уtIреждеЕЕи и оргаЕЕвщrи
бухга.гrтерского учетц докуrt{ентооборот4 с:lЕкционщ)овtlЕия расходов }пФеждеЕия.

3. Опубlиковать основЕые положеЕЕя учЕтпой поJIйтики па офлпщаrьном сайте )лц)еждеЕия в
течеЕие 10 дrей с даты утверждепЕя.

4. Признать уIративIIIим силу приказ от 28.i2.2019 ]ф 1Зб (Об угверждеЕии }четной по.тпtтrки дrя
целей бухгаlггерского учета>.

5. Koнrpo.1Tb за исполнеЕием приказа

.Щиректор Т.А. Кибирева
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ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ПРОСТОЙ 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

СВЕДЕНИЯ О СЕРТИФИКАТЕ ЭП

Документ отправлен на официальный сайт: sftrydovoesch.crimeaschool.ru

Уполномоченное лицо  руководитель образовательного учреждения: –

КИБИРЕВА ТАМАРА АЛЕКСАНДРОВНА
Действителен c: с 18.02.2026, 12:41
Действителен до: до 14.05.2027, 12:41

Ключ подписи: 00B44755E0165917DE71873BAFE4C6C5AE



Пршrожение к приказу
от 17.01.2024 Ns 16а101-07

Учетная политцка дJIя целей бухталтерского учет8

Учетнм политика МБОУ <Трудовская школо (далее - уrрещдение) разработана в соответствии:

. с Инструкцией к Ецrтноцу Imaнy счетов .}Ф 157н кОб утверждеши Единого пл:ша счетов
бухгалтерского )п{ета дJш органов государственной власти (государственньп< органов),
ОРг:rнОв меСТНОГО Сtllt{ОУпРzlвJlеЕИя, ОРгilЕов управления государственЕыми внебюдкетпьшrи
фондами, государственЕьD( академий наук, государсlвенпьu< (rryщпа.lьньпr) },.rреждений
и Ьструrсдии по его шрIlмеЕенrпо>> (далее - Ьструюlия к Едшому плану счетов Ns 157я);

. приказом Мппфшrа от lб.12.2010 Ns 174п <об угверждепии ffuана счегов бlп<гатrгерского

1,.rега бюджетньтк утреждений и Иксгрlтсцпи по его примеЕеккю> (даjrее - Инструкция
Ns 174н);

. прик*rом Мшфива от 24.05.2022 Ns 82Е (о Поря.ще формировавия и цримеЕения кодов
бюджетной классификации Российской Федерацrrи, их стр}'lffуре и принципzrх ЕазЕачения)
(дшrее - приказ Л! 82н);

. прикаi}ом Мшrфика от 29.|1.2017 Jф 209ц <об 1твержлении Порядса применеЕшI
классификации операчий сектора государствепного управления> (далее - приказ Nч 209н);

. цриказом Мянфина от 30.03.2015 Jф 52н <Об угверждеЕии форм первишьD( гIeTIrbD(
доч,шентов и реIистров бухгапггерского }цета прцмешIемьD( оргапа}fи государствеппой
власти (государствеЕЕыми органами), органarми местного са!t{о)пlраRпения, органами
упрilвлешrя государственЕыми внбюдкЕтБп,fи фовдами, госудаIютвеЕЕыми
(мlтrиципапьвъши) 1^rреждеrrилrти, и Методических указаний по Ф( примененшо> (дмее -
приказ Nл 52н);

. прикtlзом Минфина от 15.04.2021 Ns 61н <об угверяиении упифпщрованньD( форм
эдекаронньD( доку{ентов бргаптерского учета приме}uIемьD( при ведеЕии бюджетпого
учетц бухгаrrrерского учета государствеЕЕьD( (мlтrиципа.lькьл<) уrреждепий, и
Метомческих указдrий по их формированию и применеЕию) (да;rее - приказ Nе бlн);

. федераьньши стtшдартil}.tи бlхгмтерского учета государствепных финапсов,
утвержденными прикаrза]t{и Мипфшrа от 31.12.2016 Ns 256п, 25'lt1,258н,259g,,260я (да:lее -
соответствепно СГС <КонцептуаJIьные основы бухуrета и отчетпости), СГС <Основrтые
средства), СГС кАрендо, СГС кОбесценеЕие активов)), СГС <Представлеrrие бу<га:lтерской
(фшансовой) отчетности>>), от З0.12.20|7 Np 274н, 275н, 277т1,278н (далее - соответствеЕно
СГС <Учегяая поJIитика оценоtIЕые значения и ошrбки>, СГС <Собьrгия после отчетной
даты>>, СГС кИяформация о свяуlнньD( сторонах), СГС кОтчет о .щюкении денежньD(
средств>), от 2'1.02.2018 Nэ 32п (ла;lее - СГС к,Щохо.шт>>), от 28.02.2018 Ns 34н (далее - СГС
<<Непроизведенные акгивьD), от 30.05.2018 Ns122H, 124н (да;lее - соответственно СГС
t<Влияние изменений курсов иIrосIрzшньD( вzlJIют>), СГС кРезервьu>), от О7 -12.2018 }{! 256н
(далее - СГС <Запасьо>), от 29.06.2018 Nч 145н (далее - СГС <[оmосротrые договоры>), от
15.11.2019 Ns 181н, 182н, 183н, 184к (далее - соответственно СГС <Нематерпа;Iьные
активы}, СГС <Затраты по заимствовtшIиш>, СГС <<Совместная деятелъность>>, СГС
<<Вьшлаты персона,rу>), от 30.06.2020 М 129н (далее - СГС <<Финансовые инстрlмептьu), от
З0.10.2020 Ns 254я (далее - СГС <Метод долевого уlастuя>), от 16.12.2020 Jф ЗlOн (далее -
СГС <Биологические активьоi).

В части испоJIнения полномо.плй поJryчатеJIя бюджетньпt средств Учреждение ведет учет в
соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 ]',l!162H <Об утверrеqцении Iшана счетов
бюлкетного 1"reTa и Инструкции по его примеЕеЕию>> (Ипструкчия Nч 162п).

Используемые термины и сокращеЕия



наименование Распrифровка

Учреяtдение Б!О} (+***Х**+***Х*) ПОЛНОЕ

кБк 1-17-е разрялы номера счета в соответствии с Рабо.rим планоN{ ctIeToB

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бlхJлета стоит обозначение:

- 18-й разряд - код вида финансового обеспечепия (леятельности);

- 26-й разряд - соответствующая подстатья КОСГУ
I. Общие положепия
1. Бухгаlггеркий }^{ет ведет в соответствии с Соглашешем МКУ <Щевтр по обсл}DrgваЕяю

утрежденпй образовашя Спмферопо.тьского района Ресгryблши Крьш> (лшrее по текgгу
МКУ).Основание ЗакоЕ от 06.12.2011 Ns 402-ФЗ, rr}нкт 4 Инстрlкчии к Е.щому Iшану счетов
.Ns 157н.

2.В учреждении деиствуют постоянные комиссии:

-комиссиrl по поступлепию и вьбыгшо atктивов (приложение 1);
(приложение 2);

полIлтики.

-инвеЕтаризационЕаlt комиссиlI

- комиссия по проверке показаний одометров (спидометров) автоц)анспорта, Машиrlо-часы к
генераторам (приложение з);

- комиссия дJтя проведениJI внезапной ревизии Kaccbi (приложение 4).
3. Учрещдение публикует основные положения учетной политики на своем официаtьном сайте
II}тем рarзмещеЕия копий док},I\4ентов ччетной
Основапие: пркт 9 СГС <<Учетпая поrпл,тика, оценочные значешя и ошбкш>.
4. При внесеrши изменений в }пIетную поJIитику Учреж,дение оценивает в целя( сопоставJIеЕия
отчетности существенЕость Iвмеяения показателей, оlрzDкающих финансовое положеЕие,

фипапсовые резуJьтаты деятеjIьЕости rфеждеrтия и диrкеЕие его деЕежЕьD( средств Еа осЕове
своего профессиоII:}JIьЕого суждешrя. Также на основе профессиоЕаJIьного суждеция оценивilется
существеIIность ошибок отчетЕою периодц BbUIBлeItEbD( IIосле утверждеIлиJr отчетности, в целlгх
пршlятия решеЕия о р{юкрытии в Поясвени-ю< к отчетности ияформащи о существенньD( ошбках.
Оспование: пункгы 17, 20, З2 СГС (Учетная политикц оцеЕотшые значения и оrшлбrсr>.
II. ТехяологиясоставлеЕиJI, I1ередатш докуtl{еЕгов д.Iя отражения в бухгаiгтерком )лете
1. Бухгшrгерский }пrет ведется в электроЕЕом вЁде с применеЕием прогрitммпьD( продrкmв
<Бухтатrтерия 1С: Пр.чдриятие 8,2, fuет питдIие, Калры>, <Зарп.пата Парус Торнадо>.
OcHoBarme: п}вкт б Инструкrщи к Едшому плirЕу счетов }l! l57H.
2, С испотьзоваЕием телекомм)i.Еик шоIшьD( каЕмов связи и электронной шодшЕси учреждения
осуществляет элеюронньй докумеrrгообоlют по следующм ЕiшрашIеЕиJIм:
. система элекгронного докумептооборота с территориt}JшIым оргaшом Федера.lьпого

Казвачейства;
. передачабухгалтерскойоЕетностиучредитеJIю;
. передача отчетности по нtlлоl-€!м, сборам и ияьш обязательным IUIaTeжaM в иЕспекцию

Федершrьнойналоговойслужбы;
. передача отчетЕости в отделеЕие Фояда пенсиопвого и соIц{zlJIьного стрzlховalЕия;;
. Dазмещение информачии о деятельЕости }чреждения Еа офIщиальном сайте bus.gov.ru;
. Прочая отчетItость....
Обмен фияшrсовыми и другими дочмевтами с территориаJIьЕым оргttном Федера.lьного
казначейства осуществJuIется в системе удалеItного финавсового доlс5ментооборота органов
Федерального казначейства - СУФ.Щ-опliпе.
3. В целях обеспечеrмя сохрzlнности электроЕЕьD( данньD( бухгалтерского yleтa и отчетности
МКУ:
. Еа сервере ежедItевЕо производtтся сохрiшеЕие резервIfi,D( коrпrй базы <БухIалтерия),

еж9Ilеде.,ьцо - ((Зарплато;
. по итогам квартала и отчетЕого года после сдачи отчетности цроизводится запись коптм базы

дtlнньD( Еа вЕеIIшlй носитеь - флеш-к4рту, котораr{ хр.шится в сейфе МКУ;



. по итогаN{ кФl(дого к:lлендарЕого Iвартала бухга:lтерские регистры, сформированные в
электрняом виде, распечатывitются на бупlажньй ЕоситеJIь и подIIивzlются в отдеJIьIIые
папки в хронологическом порядке.

Основание: rrукт 19 I4нструкrш к Едлному гшану счsтов J\i l57H, пушсг 33 СГС
<Кощеrrryаьные основы бухучета и отчетности>.
ПI. Правила докl,tлентооборота
1. Порялок и сроки передатIи первитtных учетньD( документов дтп отр:DкеЕия в бухгшrтерком
rIете уст:lновлешr в графике доцrментооборота (приложеше 21 к настоящей учетной попrттке).
Основание: луuкт 22 СГС <КонцепryагьЕые осIIовы буху.rета и отчетности)>, поддункт (ц> ггуrrкта
9 СГС <Учетная политик4 оценоtп{ые значения и ошибки>>.

2. Первпшые доц.меЕгы состzlвJIяют и передают в бlхгаlrгерию rиц4 ответственные за
оформление факга хозлiствепной жизпи. .Щокуrиенты бухгалтерского rIета передаются в срок.

установленньй в графике докlментооборота. Если в графике срок не устаlовлен, док}ъ{ент
бухгаlrгерского гIета иjIи иная информаrшя передается в течение трех рабо.птх дяей со дrя
оформления, но не позднес последнего рабочего дЕя месяцц в котором факг хозяiственвой жизrм
произошел-
При создапии, обработке и передаче докуIt{ентов обеспе.швается защЕта персоЕatJIьньD( дtlнЕьD( в
порядке, уст€tповленЕом в поJIоженйи о заIщ,lте персонаlБЕьD( дЕшньD(, которое }тверждается
руководителем riрех(Дения.
Отвgгствеrтность за своевременное оформление первиЕшьD( yIeTHbD( докуI\{ентов, передачу их в
установленЕые сроки для отражения в бlхга.lперском учsте, а таюке достоверЕость содержащпхся
в Ею( данЕых обеспечивают сотудники, соспIвивIIIие и подIисtlвIIIие укtвtlшБIе докуIt{еIlты.
Осповапие: пункг 1, по,щIункты ((г), ((ж)) rrу{кга б приложеЕия Ns 2 к СГС <УsетЕая поJIитик4
оценочные значениJI и ошибки u.

3. При проведении хоз.dственшп< операцшi испоJIьзуются 1тифшдироваппые документы. EcrM
дrя оформления хоз.йственньп< операций не предусмотрепы унифицировzlЕЕые документы,
используются:

. самостоятельЕо разработанЕые формы, которые приведепы в приложении 5;

. унифпцированные формы, допоJIIiеЕЕые пеобхо,щrtьпrи реквизитами.
Основание: пl.rrкт 1 1 Инстру-кции к Единому плану счетов Ns 157н, rýщкты 2526 СГС
<Концепryа-тьпые основы бlху.rега и отчетЕостиD, по,щ},Ект (гD ID.Екта 9 СГС <<Учетная поrштrшс4
оценочпые зЕачения и ошлбки>, по,щцдIкт ((а) пуяюа б приложения Nэ 2 к даввому стандарry.
4. М отрФкеншI в бlхга.птерском учsте принимаются док).меItты, которые провет}еЕы
сотрудЕика}чIи бухгатrтерии в соответствии с положеЕием о вцугреннем фшалсовом конц)оле
(приложение 1l ). .Щокуr,lеrrш, оформленяые с ЕарушеЕием, бухгаптерия к yreтy не приЕимает.
Основание: пункт 3 Ипструкчии к Единому птlану счетов Nо 757н, пункт 23 СГС <Концептуа.lьньrе
основы бухуrета и отчетпости), по,щIункт (з) пуЕкты 1, б приложеяия Ns 2 к СГС <Учетная
политика. оценочные значения и ошибки>>.

5. Право по.щIиси y{eTT{bD( доч,меЕтов предостilвлено соIру,щикам, занимаюIщiм доJIжности,
переtIисленЕые в приложении 6. Пофами,,ьшй сIмсок сотрудников, имеющдD( право подписи,

}.тверждается отдельным приказом руководителя.
Основание: п}вкт 11 Инструкции к Едлному плаЕу счетов Nq 157н, пункг 8 при;rожеrтия Nе 2 к
СГС <Учетнм поJIитика, оцеЕоIIЕые зЕачения и оrпибrс.r>.
6_ .Щопускается оформлеrrие одного первичного )летЕого документа при ос),ществлении
нескоJьких взаимосвязzlItньD( между собой факrов хозяйственной rrслзци - по }пrету имущества.
С перио.щт.шостью одпr раз в месяц - в последний депь меслIа - оформ.тlяотся:

. Ведомость группового Еачисления доходов (ф. 05i0431);

. Ведомостьвьшrадающ{хдоходов (ф. 0510838).
Однпм первичкьпrл докуN{ентом оформтrяется совочдIЕость следующшt факгов хозяйственной
жизЕи:

. ЕаIlисленше стипендrи - Ведомостью пачислеЕиlI стипеЕдии (угверждается учрекдением
самостояrетьно);



. вьцача в прокат имущества физическrп.r лицам - ведомостью предоставлеЕшI в прокат
имущества (утверждается rIреждеЕием самостояте.rьпо).

Основание: пункт 10 приложения Nч 2 к СГС <Учетнм полrтп.rк4 оценочные зпачения и ошибки>.
7. Все докрrенты бухrалтерского учет.r формирlтотся на русском язьлсе. При поступлеяии
документов Еа иЕосlрitllЕом языке построшьй перевод TilKD( доцlмеЕтов на руссюай язьпt
осуществJIяется сотрудIц(ом учреждения. Переводдr составJIяются Еа отдельном док)менте,
заверяются по,щсью соlру.щfrкъ сост:lвившего перевод, и прикJIа,щваются к перви.IЕым
доцъrентам. В с-тrучае Еевозмо)лсlости перевода док}мента привJIекается профессионшшш,й
переводtlик. Перевод денежньгх (финансовьпс) докlментов зatверяется нотариусом.
Если док}менты Еа швострalЕЕом языке составJIепы по ттповой форме (илентпшы по коJIиЕIеству
граф, их назвапию, расшифровке работ и т. д. и отJIиIIаются тоJIько суммой), то в отношении пх
постояннБD( показателей достатоIшо однократного перевода яа руссклй язык. Влоследствии
перево.щrть EyJrcIo тоJIько измешIюIцдеся показатеJIи данного первиlIного док},]\{ента.
Основание: пlтткт З1 СГС кКонцепту:lJIьные основы буц^rета и отчетЕости)), гг}пrкг 7 приложеЕйя
Ns 2 к СГС <<Учегная политrпса" оценоIшые значения и оrшлблсr>.

8. В каждом первиtшом докумеЕте при создании указывается дата создalниJI. Порящовъй номер
док}ъ{еIIта указывается при необходлмости - если Е}ъ{ерадия предусмотрена формой докlълента.
Ecrпr дата состtlвлеЕиrl псрвп.шого докумеЕта gJM джа его по.щ,IсаЕия отJIпчается от даты
(периола) совершения факта хозяйствеЕЕой )rслзни, в cocтiвe обязатеlьнъп< реквизитов тllкого
докуь{ента отражается дата и.JIи период совершевия факта хозлiственrlой rrс,rзни-

Есrти в перви,лъй 1четпьй докумеЕт вкJIючеЕы реквизIrгы из другого доý.меЕта-осЕования, в
первичном доцменте укalзывaЕтся ш{формаIия, позвоjuпощая идептифиrщровать
соответствующrай докумеят-основание.
Основапие: тгlтткг 7 приложения Np 2 к СГС <Учетнм политикц оценотшые значения и ошлбюа>r.

9.Формирование электроIIЕьD( региgIров бlхгалтерского учgга осуществJIяется в
следующем поря,ще:
. в регисграх в хроЕологи1Iеском порядке систематизир},ются первищtые (сводные) учетные

док),меIlты по датам совершеншI операций, дате приIl-rттия к учету первиlшого доку\{еЕта;
. ж)тна,,I операций по всем заба:rацсовьпr счетам формируется ежемесяцtо в сJIучае, есJIи в

отчетном месяIе бьшпr обороты по счету;
. ЖУРНrrЛ РеГИСТРаЦИИ IIРИХОДIIЬD( И РаСХОДНЬD( ОРДеРОВ СОСТаВЛЯеТСЯ еЖеМеСЯЧНО, В ПОСЛеДНИЙ

рбошtй денъ месща;
. прихоДIые и расхоДIше кассоВые ордера со статУсом (шо,Щшсан)) tшЕУJIирутотся. еслп

кассовая операц}rя Ее проведена в течение лвlх рабочих дней, вк:почм декь оформления
ордера]

. инвентарЕая KapToTIKa }4Iета ocHoBHbD( средств оформтrястся при приЕятии объекга к }л{ету,
по мере внесения изменений (данных о переоценке, модерЕизации, рекоIrструкции,
коIrсервации ипр.) и при вьбьггrл.r. При отсугствии указаЕпьD( собьггий - ежегодЕо Еа
последтий рабоцлй день года со сведениями о натмслеЕIIой амортI,Iзацли;

. инвентарЕая карточка группового учета основных средств оформ.гrяется при прин-ягиrr
объеюов к yleтy, по мере вЕесения изменеш-rй (лштпых о переоцепке, модернизации,

реконструкции, коЕсервации и пр.) и при выбыгии;
опись инвеЕтарньD( карточек по учету ocHoBI{bD( средств, инвgнlдрныЙ сIшсок ocItoBHbD(

средств, реест карточек зlшоJшяются ежего.що в после.щий день года;
rcига гlета блавков сцlогой отчетIIости, книга аЕаJIитиЕIеского r{ета депонированной
зарплаты и стиIIендий залолняотся ежемесяIшо в последний день месяца;

. ЯqФнаЛЫ ОПеРаЦИИ, ГЛаВН{Ц IСtИГа З:IПОJIIUIЮТСЯ еЖеМеСЯIШО;

. ш)угие регистры, пе 1казапные выше, запоJIнJIются по мере веобходшости, есJIи иItое не
ycTдIoBjIeIto законодательством РФ.

Основание: пуякгы l1, 167 Инструкции к Едипому плану счетов Ns 157н, Мегощчесюiе ).кttзания,
}"IвержденЕые приказом МиЕфина от 30.03.2015 Jt 52н.



Учетные регистры по операциJIм> укzrзанным в пуIrюе 2 раздела ГV насто.шцей у.rеrной поJIитики,
состав jUIются отдеJIьЕо.
10. Жlрна,r операций расчетов по оплате труда дене)Iarому довольствию и стипендишл (ф.

0504071) ведется раздеJIыrо по кодar l финансового обеспечевия деятеJIьЕости и рff}деJIьно по
счетам:

- КБК Х.З02.1t.000 <Расчеты по заработrrой Iшате> и КБК Х.З02.13.000 кРасчеты ло наrмслеЕиям
вьшлаты оплате трудD;

- КБК Х.302.12.000 <Расчgгы по проtlим ЕесоциаJIьным выIlлата}.l персоЕаIrу в денеltоой форме> и
КБК Х.З02.14.000 кРасчеты по прочим несоци:чIьным выплата]\4 персоналу в натураьной форме>;
* КБК Х.З02.66.000 кРасчеты по соци:lJIьЕым пособид,r Е комIIеЕйциII ,t персоIiаJIу в девежвой
форме> и КБК Х.302.67.000 <Расчgгы по социаJIьным комцеЕсацшIм персоЕму в натуральной
форме>;
- КБК Х,302.96.000 <Расчgгы по иЕым вьшлатаrм теч.щего харакrера физическим лпцап,{)).

Основание: гryrrкт 257 Инструкrrии к ЕдиЕому плдту счетов Nр 157н.
11. Журнмам операций присваикlются номера согласно приложению 11. По операциям,

ук:lзllJlным в п},нкте 2 раздела IV настощей уrетной поJIитики, )IqФЕаrы операшй вед/тся
отдеJьЕо. Жlрналы операций подIисывilются глzlвЕым бухгалrrером и бухгаrrrером. составивIIIим
журЕаJI операrIий.
Жlрналы операций (ф. 0504071) ведугся раздельно по код.l}I фипапсового обеспечения, Жlрпалы
формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам приJliгilются первищtые учетные
ДОКУrr{еНТЬ1 СОГЛаСЕО ПРИЛОЖеНШО 8.

12. .Щоцт"rенты бухталтерского )лета сост€lвJIяются в форме электроIlного документа,
подписaшного квалифшlированной электронной по.щIисью- Исктпочеrrие - оформление док),ъ{ентов
в стр)ДсryрБD( под)азделеЕи-л(, в которьD( IIет компьютеров, програl,ддIьD( средств иlш иЕтернета,
необхо.щмьD( для оформлепия электровЕьD( докумеЕтов. В этихсrrrrал<докумеrrг может бьrь
составлеfi:
. Еа брлажцом Еосителе и заверен собсrвеннорулrой подписью;
. автоматически * на комIьютере посредством формярованrJI элекгроЕIlого образа бчмаяшого

документ4 содержащего обязатеrьньrе реквизиты, предусмотреIrЕые формой докул{ента.

Ща;lеедокlментраспечатывzrется и собствепяорупlого по.щrисывается па бумаlrшом носителе.
.Щля переда.лл в бlхга-тперию изготавJIиваются скаJI-копии док)меIfгов с собственнор1,.rrтьши
подписями - брлаюrьо< иJIи автоматически сформироваr.'lьтх. Скан-коrши изготавливает!
подписымет эJIекlроЕной цифровой поlцIисью (да:Iее - ЭП) и несег oTBeTcTBeI locTb за
соответствие подIиннику док}ъ{ента сотруд{ик, составивший соответствуощий подтптпiтик.
Основание: пупкты l0, 12 приложения Ns 2 к СГС <Учетная поJштика оцеЕоIIЕые значеllия и
ошибки>l.
13. По требоваrrию контролируюuiих ведомств первичные документы предстzrвJulются в
элекгроЕЕом виде- При невозможности ведомств{l поJIучить доч&dеIIт в эпекгроIrЕом виде копии
электроЕцьD( первиIIIIьD( док}ъ{еЕтов и регистров бухгаlrгерского }^{sта распечатыв:lются на
бумахсrом носителе и заверяются р)жово,шrтелем собствеrтноручlой подтrисью.
При заверенпи одrой страIrЕцы элекtронного доку .tента (ргисгра) простalвJIяется шгамп <<Коrпlя

эпектронЕого докумеЕта верЕФ), должность заверившего лпцъ собственлrорушая подпись,
расшифровка подIмси и дата заверения,
При заверении мцогостраЕиrIЕого доч/мента заверяется коIIйJI кiDкдого JIиста.

Основадие: частъ 5 сrатъи 9 Закона от 06.12.2011 М 402-ФЗ, rr}цкг 11 Ипстрlкчии к Е,щному
rrлtшу счетов }{b 157н, пluкг 32 СГС <Концептуа.lьЕые основы бухlчега и отчетности>,
Методические указtшия, }тверждеЕIrые приказом МшIфина от З0.03.2015 No 52н, статья 2 Закона
от 06.04.2011 Ns бЗ-ФЗ.
14. Электронные доцrменты, подIшсавЕые ква-irифицированной элекrронной подписью, храJtятся в
электоЕЕом виде Еа съемЕьD( носкгелл< информаJци в соответствии с порядком )лета и храЕеЕIiя
съемных носителей шлформации. При этом ведется жJФнаJI учета и движения элекц)онньIх
Еосителей. Журна.ll до]DкеЕ бьrь пронумеровад, прошIуроваЕ и скреIIJIеЕ печатью )лIрскцепия.



Ведение и хранеЕие я(урIIаJIа возлагается прикirзом руково.щтеJuI Еа ответственного сотрудника
уIрея(дения.
Основшrие: пlтrкт 33 СГС <Концепryальные основы бlхуlета и отчетItости>, rцпrю 14 Инструкции
к Единому плшrу счетов Nч 157н.
15. При необходплости изготовления буruажtшл< кошпl элекгронньD( докуý{ентов и реIистров
бlхгалтерского у{ета бlмажные копии заверяются Iгтilмпом, которьй проставjulется
tlвтоматпчески при распечатке докрлента: <<,Щокlмент по.щисаrl элекгронной подписью в системе
электроIп{ого документооборота ГБУ "Альфа">, - с укitзанием сведенrй о сертификате
электронной подписи - кому вьцан и срок действия. ,Щополнительно соlруд{ик бухгмтерии,
отвgrствекньй за обработку документа' ведение регистр4 ст.!вит надпись <<Коция верна), дату
распеIвтки и свою подпись.
Осtrоваrlие: цчrткт З2 СГС <КонцешryаJьные осЕовы бlхуlета и отчетности)-
16. В деятельности }пФеждеЕия испоJIьзуются следтоrщле блавrм сrрогой отчетности:

. блапки ,щrшrомов, вкJIа,ФIшей к дпrrомам, свидетеJlьств;

. бланки труловьD( кfiижек и вкладышей к ним;

Учgг бланков ведется по стоимости Iл( приобретения.
Оспование: п1тIкт ЗЗ7 ИЕструffии к Ед4ному плаrry счетов Ns 157п.
Блапки строгой отчетпости хр uттся в метаJIJIи.Iеских шафах и (иiш) сейфах в стусгурБD<
подразделеЕиях )птежденйJI- По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются_
Списшrие бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 <Блапки строгой отчетЕости)>
осуществJIяется по Акry о списtu{ии блавков сцrогой отчетЕости (ф. 05104б1) в следaющпх
сл}п{{Uгх:
. ответственЕьй сотру,zuтпк оформил блшrк строгой отчепlости;
о выявлеЕа порча, хищеЕие I Iи Еедостача;
. принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые призЕаЕы

ЕедействитеJrьЕыми в связи с изменеЕием закоЕодатеJIьств{l.
17. Перчепь доrпкностей сотру,щиков, oTBeTcTBeEEbD( за )цет, хрtшеЕие и вьцачу блапков строгой
отчgтности, приведе}t в приложении 9.
l 8. Особенпости применеЕия первиtIньD( док},меЕmв:
18.1.При ремоЕте кового оборудования, неисправность которого была выявлепа при монтая(е,
составJIяетýя акт о выявленЕьD( дефектах оборудов{lЕиJl по форме Nч ОС-16 (ф. 0З06008).
18,2. На списание призов, подарков, сувепиров оформrrяется Аrсг о списааlлл материtlJIьIльD(
запасов (ф. 05104б0), к коюрому доJDкеЕ бьггь приложен экземпляр приказа р}товодите]Iя о
награждеIrии с указдrием перетIнJ{ Irац)ажденIrьD( лиц. Если ншраждеIrие пропшо в ходе
проведепиJ{ массового мероприlIтия, к Акгу (ф. 05 104б0) долlшты быь приложеЕы экземпJIяр
приказа р}ководителя о проведении мероприJIтия и протокоп о мероприятии с }казанием переtшя
ЕtlграждеЕIrьD( JIиц.

18.3. При пост}тлении иNryщества и Еi!лиtIЕьD( деЕег от жертвоватеJIя ЕJIи дарЕтеJIя составJu{ется
акт в прои:}вольной форме, в котором должцы быгь:

. укчlз:lЕы обязатеJъЕые реквизиты, цредусмотренЕые IryЕкгом 25 СГС <Коццепryа.rьттые
основы бухl^rета и отчетности));

. поставлев.ы по/шиси передающей и цр!rýимающей сторон.
Если имj.щество и ЕtlJIшtIЕые деЕьги поступttют без оформrrеЕия письмеIiного
договор4 передающаlI сторона:

. делает в акте з:шись о том, что имущество иJIи деЕьги переданы безвозмездЕо;

. }казывает цеJм, на которые необхо.щмо испоJIьзовать пожертвоваЕЕые деЕьги иJIи
шчfущество-

18.4. В Табеле )Еета испоJrьзования рабочего времени (ф. 0504421) решстрируются слу{rм
отк:rонений от нормаlьIIого испоJIьзокlния рабочею времеЕи, установлешIого прarвилilIuи

трудового распорядка. В графах 20 и 37 отра:*саются итоговые давные неявок.
Табеrь учета испоJIьзовtlпия рабочек) времени (ф. 0504421) допоJIнеЕ условЕыми обозвачепияrrи:



наименование показатеJuI Код

ffополнительные вьжодные дfi и (оплачиваемьф ов

Зак:почение под стражry зс

Нмояценис в пути к месту вахты и обратно д]
!,ополяительньй оплачиваемьй вьrходной день дlш прохождениlI диспдIсеризации д
Нерабо.шй оплашлваемьй день нод
Вьтходные за вакцинацию с сохранением заработной п,тrаты вв

Приостановка действия трудового договора в связи с мобиrизацией сотрулника пд
Расширено применеЕие буквеrтпого кода кГ>> - кВьпrоrгяепие государствеЕЕых обязанностей>> -
дш сл).4{аев вьшоJшения соцудrиками общественпьп< обязшшостей (например, дJlя реIистраI]ий
дней медиципского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда
сотруд]ик отс).тствовал по вызову в военкомат на военЕые сборы, по вызову в суд и другие
гOсорпшы в качечгве сввдегеrrя и пр.)-
18.5. Расчеты trо зарабопIой плате и др}тим выIшатаIl{ оформлrпотся в Расчеlвой ведомости (ф.
0504402) и Платежной ведомости (ф. 050440З).
18.6. При временЕом переводе работпиков па удалеппьй режшл работы обмен док5rментаr,п.l,
которые оформ.ltяются в брлажном виде, разрешается осуществJIять по элекгронной почте
поср9дством скан-копий,
Скшr-котrия первичного докуIt{еЕта изгOтавJшвается сотру,щпком, ответствеЕным за факг
хозяйственкой жизни, в сроки, Koтopble установлеЕы графиком докрtентооборота. Скац-копия
нtшравjlяется сотруднику, упоJшомочсЕцому Еа согласомние, в соответствии с графиком
докуr.лентооборота. Согласовапием считается возврат электронного письма от поJцлатеJUI к
отrIравитеJIю со скаl-копией подписаш{ого доку\{ента.
После окоцчания режима удшrенной работы перви, {ые документы, оформлеIrные посредством
обмена скан-копий, распечатьв:lются Еа бумажном носителе и по.щIисыв{lются собствеrтпорушой
подписью oTBeTcTBeHIIbD( лиц.
18.7, В Табеле учета посещаемости детей (ф. 0504б08) регистрир}тотся дш посещеЕшl ребенком

обозначением.чреждения буквеняым обозначением (Я). f{нинепосещеrrиJlотмечzlютсяслед

I]аименсrван иеrrоказате jIя Код

Вьгходные дни в

Неявка н

Основание: приложеrrие М 5 к приказу М 52н.
18.8. Учреждепие примеЕяет путевой rпrст, форма которого уrверждена в приложеЕии 5 к учетной
политике. Пlтевые листы регистрируются в бумажном журнirле )дета движения путевьD( листов,
которьй учреждеЕие ведет по 1нифичироваrrной форме Nч 8 (1тв. trостzlЕовлеЕием Госкомстата от
28.11,1997 Nч 78). НlшерациJI IIуrевьD( JmcToB ведется в простом хропологи.{еском поряд(е,

JIЕваря каждого следуощегонаqинм с года.
Основание: Федерапьшй закоЕ от 0б.03.2022 ],li З9-ФЗ.
Информация о лицеIвии Еа мед,lrшяский осмотр в сведеЕиJD( о медосмоте не }казывается.
Путевой rrисг оформляется:

. Еа одш деЕь - цри коIюткID( рйсах иrrи первозкilх в pztмKzlx одцого дня;
о дшaтеJыlость рйса - д;rя реryлярвьг< перевозок - есJIи срок рейса превышает о,щя деЕь:
. период - месяц иJIи неДелю - ДJIя IrерегУJIярItых перевозок ЕезаВйсимо от

продоJDIФ{теJIьцости рейса.



Также 1чреждеЕие может оформить два IIуIевых jIиста на ощн автомоби;ь, есrпл в рейс
отправJяют l1в}x во,щтелей - по од{ому путевому jlиcтy Еа каждого во.щтеJIя. Решение о
количестве п}тевьD( JIистов и сроке их действия принимает главgьй мехд{ик-
Осповаяие: пункт 9 прЕложеЕшI N9 2 к СГС <Учетнм поlплтик4 оценочцые зЕачешя и ошибки>.
19. Сотрудяик, ответственЕьй за оформлеЕие расчетЕьD( JmcTKoB, высы:rает каждому сотрушкку
на его корпоративнlто электошI}aю почту расчетньй листок в день вьцааIи зарIшаты за вторуо
половиIlу месяIа.
fv. План счетов
l. Бухгаirrерскпй учgI ведЕrcя с ЕспоJIьзов,lЕием Рабочего плaша счетов (приложеrтпе
10), разработанЕого в соответствии с Ияструкlшей к Е.щному пл.tЕу счетов Jф 157н, Инструкцией
JФ 174н, за искJIючением операшй, }lк lalEHbD( в пlтrкте 2 раздела [V настоящей учсгной поjпtтики.
Осяоваrrие: rг}тrкты 2 и б Инструкции к Единому плаq/ счетов Ns 157н, пункг 19 СГС
<<Копцептуальные основы бухуrега и отчетЕостЕ)), подIryЕкт <<б> путrюа 9 СГС <Учегная
политикц оцеЕоIшые зЕачеЕия и ошлбки>r.
При отражепии в бухуlете хозяйственцьп< операций 1-18 разрядI номера счета Рабочего плана

Основапие: Iц/Екты 21-21.2 I4нструкчии к Емяому плаЕу счетов Ns 157н, пуЕкт 2.1 Инструкчии
Ns l74H.
Кроме забалансовьIх счетов, },тверя(денных в Инструкчии к Едляому плану счетов Nэ 157н.

}.чреждение примеЕяет допоJIЕитеJIьные забалаrrсовые счетц }тверждеЕные в Рабочем цlrане
счетов (IIриложение l0).

19 сгсОснование: пlтlю 332 Инструr<ции к Еданому IuIaHy счетов Nо l57H, rryтrкг
<Концеrrтуа:ьные основы буху.rета и отчетности).
2. В sасти операций по исполнешаю пубrпlшьIх обязатеJIьств перед граждzlнами в денежяой форме
гrреждевие ведет бюддgгный учет по рабочему Ilпаяу счеmв в соответствии Инструхчией Лb

счетов

Разряд
Еомера счета

Код

1_4
Аяалитический код вида усл}ти:
0702 <Общее образование>

5_14 Код целевой статьи расходов при осуществлеЕии деятельности с целевыми
средств:l]r{и:
о в pal}.{Kax нациоЕiuьЕьD( проектов (програллrл), комплексцого плана

модерЕизации й расmирениJ{ мамстра_тьной ипфраструкryры
фегиона.lьпьпr trроектов в составе ЕaulионаJlьшл( проекrов);

. если укаиш{ие целевой статьи tц)едусмотреяо трбованиями целевого
ЕазЕачеЕILя активов, обязатеrьств, инъпr объекгов бухта_тrтерского учета.

В оgта.lъшл<с.гrrаrD( - ЕуJIи

15-1,1 Код вида поступлений или выбыпай, соответствующий:
. анатtитиqеской группе по.щида доходов бюдкетов;
. код}tsидарасходов;
. !шалитической гругше вида источников финансирования дефицитов

бюдr<gгов

18 Код вида финансового обеспечепия (деrгеrъности)
. 2 - приносящм доход деятеJIьность (собственные доходI )лреlкдения);. 3 - средстваво временном распоряжении;
. 4 субсидия на вьшолЕение государственного задаЕиJr;
. 5 - субсишша пЕые цеJIи;
. 6 - субсилии на цеJIи осуществлеция к,uIитltJIьIIьD( вложения



162н.
Основапие: rг},пюы 2 и б Инструкции к Единому rшану счЕтов Nq 157п.
З. К счеry 0.З03,05.000 <Фасчеты по прочим платежаIu в бюджет)) примешIются дополнитеJIьные
анаJIитические коды:
. 1 - (ГосударствеЕная поI]IJIиЕо (0.303.15.000);
. 2 - <Транспортпьй налог> (0.303.25.000);
. 3 - <Пени, штрафы, сilнкцrrи по Еilлоговым платежаь{) (0.303.35.000);
. 4 -<<Возмещение СФР расходов cTpilxoBaTeJul, попесенЕьD( в связи с реIIJIизацией требовавий,

уст;шовленЁьD( зttконодатеJIьствош (0.303.45.000).
Y. Мgгодлка ведекия бlхгаrгеркою }лrета' оценки отдеJIьяьIх вЕдов шrrуIцества и обязатеJIьств
l. общr,rе положеция
1 . 1. Ди сJIучiЕв, которые Ее уста.IIовJIеЕы в федераJБньD( стаЕдаргах и других норм.rтивЕо-
[pzlBoBbD( аIсгах, реryлирующх бухучет, метод определепия справедпивой стоимости выбирает
ко}Iиссия учреждения по постчfiлению и выOьпию активов,
Основапие: пупrт 54 СГС <Концепryшьные основы бlхучета п отчетЕостпD.
1.2. В слгlае есJIи для показатеJuI, необходимого для ведениJI бухга.тггерского yIqT4 не установлеЕ
метод оцеЕкй в законодательстве и в пастоящей 1чегпой политике, то веJIиIIиЕа оцеЕочIiого
показатеJIя опредеJIrIgгся профессионаJrьЕьпv суждеЕием гл{вного бlхгалгера.
Основание: пупкг б СГС <Учgrчая поJIитика, оцевоtшые значения и ошибюl>.
1.3. Приrrятие к учету ocEoBIlbD( средствц нематериаJIьIIьD( и ЕепроизведенньD( ilктивов, по фмry
документ{IJIьЕого подгверждения их шриобретения согласно условиям государствеIIЕьD(
контрактов (логоворов), осуществJuIется на основании Решения о признfiши объектов НФА (ф,

0510441). При этом формирование допоJIIIитеJIьньD( доý,ментов, в частности Акта приема-
передаIм объекгов нефин:шсовьD( активов (ф.0510448) в этом сJIучае не требуется.
2. Основные средства
2.1. Учрждеtтие уiIитывiIет в составе ocEoBIIbD( средств матерЕаJIьяые объекгы имущества
независимо от rх стоимости, со сроком полезного испоJIьзовalItиrI более 12 месяIев, а TaIoKe
бесконтактные термометрь], санитайзеры, диспенсерь] д]я Еlнтисептиков, штампы, печати и
иЕвентарь. Перчепь бъекгов, которые относятся к груrше <Иrтвептарь щюизводствешrьй и
хозяйствецньй>}, приведеЕ в приложеrши l2.
2.2. В оlцлн инвентарньй объекг, признаваемый комплексом объектов основЕьж
средств, объе,щrп.шотся объекlы иlvryщества IIесуществеIIЕой стошuости, имеющле
одиЕаковые сроки полезного и ожидаемого испоJтьзов{lпия:
. объекты библиоте.*rого фонда;
. мебель дм обстаповки одного помещеflия: стоJIы, стуJIья, стеJIлажй, шкафы,

поJIки; компьютерное и периферийвое оборудовапие в составе одного рабочего места:
системные блоки, мониторы> комльютерные мьшши, кlIавиатуры, принтеры, скш{еры,
колоЕки, :жустические системы, млпсрофоны, веб-каrr.rеры, устройства захвата видео>

вIIешние ТВ-тюнеры, внеlIп{ие нilкопитеJIи Еа жестких д.{скtiх:
. спортивньй ItEвellтapb одного наименовilния в одном помещеЕии;
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за о,щm lд,t}тцественпьй
объект- Необходимость объедилениJI и конкретньй перечень объедиrrяемых объектов опредеJuIет
комиссиrI утеждения по поступлеЕию и выбьrтиrо активов,
Осповаrrие: rгупю 10 СГС <Основные средствФ).
2.3. Увикалъньй инвептарньй номер состоит из десяти зваков и присваивается в порядке:
. 1-й разряд - аllортизаIшоЕЕбr груrш4 к которй опIес€н объекг при приЕягш к рету (при

отЕесеЕии иIIвентарЕого объекга к 10-й амортпзационЕой груrгпе в даЕном
разряде rrрставляется <0>);

. 24-й разряФI - код объеrсга )цета сиптетического счета в Плапе счетов бlхгаптерского
учета (приложение 1 к приказу Минфипа от 1б. 1 0.201 0 Ns 174н);

. 5-6-й разряды - код цруппы и вида сиЕтетического счgга fIлана счетов бухгаlrтерского учета
(приложение 1 к приказу Мипфива от 16.10.2010Nq 174н);



. 7_10_й разряды , порядовьЙ Еомер ЕефиЕiшсового ilктим.
Основшrие: пlнкт 9 СГС <Основвые средства), пуsкт 46 Инсцукции к Едлному плану
счетов Jф 157н.
2.4. Присвоеlrrrьй объекry инвентарньй номер наносится:. на объекты не,щижимого и ryщества, сц)оеЕия и сооружеЕия - несмьваемой краской;

. остальные основные средства п}тем прикреплекия водостоЙ<ой инвентаризацяонЕой
наклейки с номером:

о оборудование, па которые Еевозможно прикрепить нак;rейки, - мобильным лазером.
В слlпrае если объект явJlяется сложным (комплексом констр}ттивно-соIшененньD( предметов),
шrвентарпьй номер обозначается Еа каJкдом состirвJIяющем элемеЕте твм же способом, что и па
сложIlом объеюе.
2-5- Затраты по замеЕе отдеJьцьD( cocTilBIIbD( частей комrшекса констр}ктивЕо-соIшеЕенЕьD(

цредr,lетов, в том 1шсле при кlшит:rjьЕом ремонте, вкJIючllются в момепт Ех возциIсlовения в
стоимость объекга. О,щовременно с его стоимости списыв:lется в текуще расходы стоимость
замеЕяемьD( (выбываемьо<) cocтaвfIbD( частей. ,Щанноепрttвилоfiримеrrяется к след/ющим группам
oclloBЕbтx средств:

. м:uIмны и оборудовапие;
о транспорпrыесредства;
о иЕвентарь производствеrшьй и хозяйствеrшьй;
о многолетЕие насаждеl]ияi

Осцовшrие: rгупкт 27 СГС <Основные средства).
2.6. В сrrучае частитшой JIиквидатри IUIй раз}томплектации объекга осЕовного средства" есJIи
стоимость ликвидируемьD( (разукомплектованньп<) частей не вьцелена в дочментах поставщика.
стоямость TtlKIФ( частей оцрсдеJIяется пропорщоIliiJIьно следующему показатеJIю (в
порядкеубьвштпявашойи) :

о ПЛОЩаДИ;
. бъему;
. веСУ;
. иЕому показателю, устаItовленному комиссией по посчrплеЕию и выбытию аrсгивов.

2.1. За;гратъl на создаЕие активов при проведеЕии реryлярпьD( осмотов Еа цред!{ет нllJмttия
дефеюов, явJIяюIщIхся обязатетьпым условием шх эксплуатацпи, а тauоке прЕ проведеЕии

ремоЕтов (модернизшдий, дооборудований, реконструкций, в том 1мсле с элемеЕтами реставраций,

техЕиIIескш( перевооружений) форлшруют объем каштаrьшп< вложеffi с дальнейrmл
признанием в стоимости объекта ocEoBHbD( средств, Одповремепно учтеIrЕм раЕее в стоимости
объекта сумма зац)ат на проведение анiшогиIшого мероприятия сIшсывается в расхо,ФI текущего
периода с rIетом Еalкотrленной а}lортизiшши. .Щанное правило примеЕяется к след}ющЕм цруrшам
основньrх средств:

. мiuшипы и оборудование;

. трaшспортныесредства;
Основание: пуккт 28 СГС <<Основные средства>.
2.8. Нащслеше .rь,fорIизащ осуществJIяется след5пощм образом:
о методом умеЕьшаемого остатка с примеЕеЕйем коэффициgIпа 2 - на осповпые средства

группы <Транспортные средстваrl, а также на компьютерное оборудование ц сOтовые
телефопы;

. .гляеfuылr методом - на остапьные объеIсгы ocIIoBIIbrx средств,
Основапие: пlтrкты 36, 37 СГС <Основные средств:D).

2.9. В слуrаях когда устаповлепы о.цинzшовые сроки полезЕого исIIоJIьзовIшия и метод расчета
а}.rортизации всех cTpyKT}pIlbD( частей едияого объекга ocHoBHbD( средств, гIреждеЕие объедипяет

для определения С)']r{МЫ аМОРТИЗаЦИИ.
Осповавие: тrуmо 40 СГС <<Основные средства>.
2.10. При переоценке объекга основt{ьD( средств накоплеЕIltш {lмортизация Еа даry
переоцеIlки пересчитывается пропорционаJьно изменению первоначruьЕой стоимоgти объекта



Tam-rм образом, чтобы его остатоtшttя стоимость поспе переоцеЕки рalвIIялась его переоцеЕеIIной
стоимости. При этом балаrrсовм стоимость и EitKoImeIlEtц llмортизация ).веJIичиваются
(учtпожаются) ва одинаковьй коэффициент такиrrt образом, .rгобы при их ср{мировании полr{ить
переоцененную стоимость на дату проведения переоценкй.
Оспование: rryпсг 41 СГС <Основпые средства).
2.11. Срок полезЕого использоваI ltr объеюов осIIовньD( средств устаIIавJIивает комиссия по
поступлению и вьбьrгию в соответствии с Iryяктом З5 СГС <Основпые qrедствоr. Состав
комиссии по поступлению и выбьrmю активов установлен в приложении 1насто_шцей Учетrой
поJIитики.
2.12. Илryщество, отпосящееся к категорий особо цеIшого шrrущества (ОЩИ), опредеJuIет комиссия
по поступлеЕию и выбьrпдо активов (приложение 1). Такое имущество прпяимается к учету }ra

осt{ов{lЕйи выIшски из протокола комиссии.
2.|3, Основпые сродства стоимостью до 10 000 рф. вкJIючЕтеJьЕо, Еаходщиесяп в
эксплуатации, )пIитываются на забалансовом счете 21по балапсовой стоимости.
Основание: пункr 39 СГС кОсновпые срсдства), rTyrrKT 373 Инструкчии к Вдиному плzшу счетов
Ns 157н.
2-14. Пра приобретеrтии и (и:п.т) создании ocHoBHbIx средств за счет средств, полJлIеЕньD( по
разЕым вида]t{ деятельяости, с)л\{ма вJIожений, сформировшшьп< на счете КБК Х.106.00.000,
переводится на код вида деятеJьности 4 <субсидци на выпоJшеЕие государствеIlного
(муниципшьного) задания>.
2.15. При щ)иЕятяи )цред{гелем решениrI о вьцелеЕии средсrъ субсидии на фипапсовое
обеспечение выпоJIнения государствеIIного задания на содержание объекга ocEoBEbDa средотв,
которьй ршrее приобреrен (создм) )ЕIреждением за счет средств от приносящей доход
деятеJIьЕости, стоимость этого объекга переводится с кода вида деятельЕости <<2>> па код вида
деятельfiости <4>. ОдповремеЕЕо переводится с).мма ЕаIмсленной аморгпзацпи.
2.1б. Лока.тьно-выtIисJштельЕаJl сеть (JIВС) и охраЕIrо-пожарная сигнаJIизшцля (оПС) как
отдеJIьЕые иЕвеЕгарЕые объекгы не )цитьlваются. Отдетьные элемеЕты JIВС и ОПС, которые
соответств)тот крlr.rерияl{ ocEoBHbIx средств, установленньrм СГС <<Основные средства>,

rмтываются как отдеJьЕые осповные средстм. Элементы ЛВС или ОПС, дrя KoTopbD( устаЕовJIен
одинаковьй срок полезного испоJIьзования, уtIитываются как единьй шшептарпьй объекr в
порядке, ycTaIloBJIeHHoM в пункте 2.2 раздела V настоящей Учетной потплтики.
2.17 . Расходы Еа доспlвку rrecкoJrьKn( имJ.щественЕьD( объектов раlспределllются в
первонач{UIьIrую стоимость этих объеюов пропорциоЕалъЕо ю( стоимости, указашой в договоре
поставки-
2.18. Перелача в поJIьзовilЕие объеrтов, которые содерхатся за счет утещдеЕия, отраDкается кaк
Bllyтperrнee перемещение. Учет TaKro< объекгов ведется на допоJIЕитеJIьном заба.,,таrсовом чете
43П <Имущество> передaшное в пользовzшие, - не объекг аренды>r.

2.19. ОтветствеЕIIыми за храIIеЕие те:gической докумептацЕЕ на объекгы ocHoBEbD( средств
явJulются ответственЕые лиц4 за которыми оIlи закреплены. F.сли на осЕовное средство
произво.щiтеJIь (лоставrqик) предусмотрел гаранти-Ё {ьй срок, отвегственное лидо xpalн]{T также
гаран,тийпые талоны.
2.20. Объекгы бибrrиотечного фонда стоттмостью до 100 000 руб. уп.rтьтваются в регистрiж
бухучета в деЕежном выраrкении общей с}ммой без количественного )п{ета в разрезе кодов
фивапсового обесfi ечения:

. 2 - приносящau доход деятельность (собственные доходьi учреждения):

. 4 - субсьмя на выпоJшеIие государствеIшого задalния;

. 5 - субсидrшна иЕые цеJш.
Учет ведется в Иявентарной карточке гр}.ппового )лIета ocHoBHbIx средств (ф- 0504032). На
какдьй объею бибrпаотеIшого фонда стоимостью свыше 100 000 рф. открывается отдеJIьная
Инвентарная карточка )пrета ocнoBltbD( средств (ф. 05040З 1), Апа,плтичесrolй y,,reT объеюов
биб.шlоте.шою фовда в pelиcTpztx шrдивидуальЕого и сJr'мIlrового учета ведется сотру,ц {кztми



библиmеки в соответствии с Порядком, утверждеш{ьап прика}ом Мипкушryры от 08.i0.2012 ЛЬ

1077.
3. НематериапьЕые активы
3. 1. На.шсление амортизации осуществJIяется след1'rощим образом:

. методом уменьшаемого остатка с применеЕием коэффициеrrга 2-на нематериаJьные
активы группь1 <<Hal"rнbTe исследования (наlчЕо-исследовательские разработки)>;

о лIfiIеfuьпv методом - ца остаJIьные объекты Еематери:IJIьЕьD( ltктивов.
Основание: rr}нкты 30, 31 СГС <Нематериlulьные iжтивы).
3.2. Первонача.шной стоимоgгью объекга HeMaTepEttJIbItbD( активов, пршобрсгаемого в результате
необменной операцЕи, явJIяется его сцравед.Iивм стопмость Еа даry приобретепия.
3.3. ПродолlлитеJьность периода в течеЕие которого предполагается испоrьзовать НМА,
ежего.щlо опредеrrяется Комиссией по постJдшению и вьбьrгию alктивов.
Срок полезного испоJIьзоваЕия объекrа НМА * секрета производства (ноу-хау) устtшtвливается
исходя из срока" в течеЕие которого соб:подается конфиденциаьность сведений в отношении
такого объект4 в том числе п}тем введеЕия режима коммерческой тайны. Если срок охраrы
конфиденщапьЕости Ее уст{lвовлеI1 в }п{ете возпикает объекг НМА с }IеопределенЕым сроком
полезного использовilниll.
Изменение продолжитеJIьЕости остarвшегося периода испоJIьзомния НМА явJIяется
существеIlным, если это изменение (разница между продол)китеJьЕостью остzвшегося текущего
периода испоJIк!оваIIия и предполагаемого) составляет 10 % или более от продоIDкитеJIьности
остalвшегося текущего периода. Срок полезпого испоJIьзов{lпия Tarco< объектов НМА подлеrrолт

}тоIшеЕию.
З,4. Первоначазънil,я стоимость НМА, созданньD( учреждением, помимо затрат, }.казмньD( в
trylrктах 19-22 СГС <<Нематериа:ьшrе активьD), TaIoKe вкJIючает:

о pacxolщI Еа приобретеIrие инструл{евтов, приспособлешлй, инвеЕтаря, приборов,
лабораторного оборудоваtrия, спецодежды;

. расходы на заработнlто плату тестировщиков пргра,i\{шrого обеспечения, создаЕного
силilми учреждеЕия;

3.5. Учрежденпе дололнительЕо раскрьвает ддшые по грутtrаr,{ ЕематериаJIьньD( {lктивов

раздеJIьЕо по объеюам, которые созданы собсlвеI rьми сЕлаьм, и прочим объектам в части
изменения стоимости объекгов в резуJIьтате Еедостач и изJIипIков.
Основание: пункт 44 СГС <<Нематериа;ьпые активьD).
З.6, Учреlццение доподЕитеJIьЕо раскрьвает в отчетности дalЕпые по группа}r нематериIIJIьньD(
активов раздельно по объектам, которые создtlны собственньши силами, и протIим объеюам в
части измеЕеIIиII стоимосrи объеюов в резуjьтате Irедостач и изJIицIков.
Основание: пlнкг 44 СГС <НематериzlJIьные активьD).
4- Непроизвеленные активы
4.1. Объекг непроизведенЕьD( активов, по коmрому комиссtя по цосцrтшепию и выбьrтшо активов
установила что он Ее соответствует условиям признtlЕиJI аIФша, rштымется на забалансовом
счgrе 02 <Материалъные цеIlЕости, приIuiтые на хранеЕие>-
Освовапие: тгlтlкгы 7 СГС <Непроизведенные активьD)
4.2. Справедlптвirя стоимость земеJьЕого у{астка, впервые вовпекаемого в хозяйgгвенrтьй оборот,
на которые Ее разгравичеIrа государственнм собственность и которые Ее внесеЕы в ЕГРН,
рассчитывается Еа осЕове кадастровой стоимости аЕtlлогиtшого земеJIьIIого )частка, которьй
вяесен в ЕГРН.
Основание: пуякгы 17 СГС <<Непроизведеrшые ilктивы)
4.3, Каждому инвентарному объекry непроизведенньD( tlктивов в момент пршrяпоI к
бухгалтерскому yleTy присваивается инвентарньй номер. Инвентарньй номер объекга
ЕепроизведеIIЕьD( alктивов состо{т из пятЕадцати зЕirков, определяемьй последоватеJьЕо по мере
принятия к уIgгу ЕепроЕ:}ведепньD( аlсгивов - X.X.)OOOOO(.)OOOL где:
. 1 разряд - код сиЕтетической гр5-тlпы иЕвентарцого объекта непроизведеЕ}rьD( активов по

счету 103 <Непроизведенпые акгивыrr - <3>>;



. 2 разряд - код вида инвентарного номера (1> - инд{вид/;rльньй инвентарlпй объекг;

. З-8 разряды - поря,щовьй номер инвеЕтарЕого объекта (000001, 000002 и т.д.);

. 9-12 разряды - внlтренний грlтшовой иrвентарньй номер (0001, 0002 и т.д.). [,rя
иIlд,IвидуauIьного инвентарного объекга указьваsтся 0000.

Основашrе: пункг 81 Инструкцлм к Е.щному плаву счетов Jф 157н.
4.4. Анатпrтический yreT вложенпй в I1епроизведенЕые активы ведется в многографной карточке
(ф.0504054).
Основание: пlшкт l28 Инстрlкции к Е.щному плzlну счетов Jt{b 157н.
5. Материальные запасы
5.1. Учреждение утштывает в составе материzIJIыtьD( запасов матери:lJIьпые объекгы, указirЕЕые в
пунюах 98-99 Инструlоlии к Едлному плд{у счетов Ns 157н, а Taloкe производственньй и
хозяйственньй иIвеЕIарь, rrеречеЕь которого приведеЕ в приложении 12.
5.2. Едапица }лIета материальЕьD( зiшасов в }цреждеIrии - номенкJIатурЕая феестровая) едипшIа.
исклпочения:
а) материа;ъrтые запасы с ограни.Iенцым сроком годIости - продiюы IмтаЕия, медикамеЕты и
дr}тие, а также товары дlIя Еродажи. Едлница )чета TaKID( материаJьЕьD( зiшасов - партия.
Решение о примеfiении единицы rIета (партия> принимает бухIалтер на основе своего
профессиояаьною сух(деЕIrя;
б) группы материаJIьньD( запасов, хараюеристики KoTopbD( совпадilют, а тauоке след).ющие

заласы:

наипленование Единицы измерения

Подгруппа <Одежда и обl.вь>

Халат поварской шт.

Колпак поварской шт.

Подруппа <<Постельные принадлежности)

Полl,rпка пlховая шт-

Подушка ситrгетIдIескаlI шт.

Простьiнь односпauБЕtul IпT.

Пододеяльник односпальный шт.

Подгруппа <Прочие материalльные запасы)

BeTotltb кг

Еддница учета таких материаJьIIьD( запасов - одIородная феестровая) гругша заrrасов.
Решение о применеЕии е,щЕйцы yleтa (одЕородная (реестровая) гр}шIа зашасов)> в отношеЕий
материаJБIIьD( запасов, характеристики которьж совпадают, принимает бlхгаlrгер на основе
своего профессионaulыiого суждеIrшI.
Есrи в первишrьD( док}ъ{еЕтtж постtlвщика единицы измереншI отличalются от тех, которые
исполкiует }пIреждение, ответственньй сотрудник оформJuIет акт перевода единиц измерения. Акт
црикJIадывilЮТ К ПеРВИtIНЫМ ДОКУIl{еНtlМ ПОСТавIцика.
Основатие: rгrткг 8 СГС <Заrrасы>.
5.3. В целях аЕаJIйтIIческого (управrеrтческого) yieTa незавершенЕое производство оц)ажается на
допоJIЕитеJIьном счете Рабочеm Imaнa счетов 0.109.б9.000 <<Себестошrrость ЕезавершеЕного



производства готовой продукции, работ, услуг).
Основание: пуяю 12 СГС кЗапасьп>.

5.4. Товары, передаfiные в реаJIизацию, отражаются по цеЕе реаJIизации с обособлением торговой
Еаценки.
Оспование: пlтrкr 30 СГС <Запасьr>.
5.5. Фактическая стоимость материаJIьньD( запасов, поJýлIеI {ьк в резуJIьтате ремоЕтъ разборки,
угшшзации (лисвидации) основцьD( ср€дfiв EJm иЕого шtryщества, опр€деJu{ЕIся псходя из
след},юIцих факторов:
. их спрarведливой столпrости на дату приIIJrтиJI к бlхга,тгерскому учgrу, расс.итапной методом

рыноIIнЕ,D( цен;
. сумм, уплаIIиваемых учреждеЕием за доставку материzшьньD( запасов, цриведеяие их в

состояние, пригодlое для испоJtьзовilнIrI.
Основание: гryткгы 52-60 СГС кКонцепryаJIьные основы бухучета и отчетпостп>.
5.6. Приобретенные, но Еаходящиеся в щ.тI,r заласы признаются в бlхгаптерском )цете в оцеЕке,
предусмотренной государственЕым конlрактом (договором). Если учреждение понесло затраты,
переtшслеЕIIые в п}цкте l02 Инструкции к Ещному плаЕу счетов Л! 157н, стоимость зtшiюов
увеличивается Еа с}мму дIш{IIьD< зацат в день поступлениlI запасов в уФеждение. Отклонения
фасгяческой стоимости материzUшIБD( зaшасов от }rчетной цеЕы отдеJIьЕо в )лIете Ее отрaDкalются.
Основание: пlнкг l8 СГС <Запасьr>.
5.7_ В слrrае по,ццеЕиJl поrшомо.дrй по центраJтизованной закупке заласов pacкo.Ibt на их
достatвку до по.тrучателей списывllются на финансовьй результат текущего года в день поJýлениrI
докумеЕmв о дост€вке.
Основавие: пуяrст 19 СГС <Запасьь>.

5.8. Учреждепие примепяет слещ,тощd порядок подстатей КОСry в чlюти }чета материzuьЕьD{
запасов:
5,8.1. Расходы Еа закупку одIоразовых и мЕогоразовьD( масок, перчаток относятся Ita подстатью
КОСry З46 <Уве;шчение стоимости прочФ( материаJьпьD( зiшасов>. Ощоразовые маски и
перчатки учитываются Еа счете 105.Зб <Проие материаJьЕые запасы)). Маски и перчатки.
приобретешrые дIя KoMIuIeKToB одеждщ, )лштыв:lются Еа счете 105.05 и по КОСГУ 345.
5.8.2. Специшьные ]lслдкости для автомобиля (тормозная, стекJlоомывitющtц, тосол и друпrе
охлаждающие) )лмтываются на счете 105.0З и по KOCrY 343.
5.9. При приобретении и (и,тш) создании материаJIьньlх зiш{юов за счст средств, поJцленньD< по
разным видttý.f деятеJIьности, сlъшrла вложекиЙ, сформировавяьп< на счете КБК Х.10б.00.000,
переводится на код вида деятеJIьности 4 <Субсидли на выпоJIнеЕие государствецного
(мlтrиципа:ьного) задапип.
5. 1 0. Уставовленьт следующие особенности учета материаJIьЕьtrх з:шасов:
5. 10.1. Особенпости учета трtшспортЁо-зt!готовительIIьD( расходов.
В факгическуrо сmимость материauIьЕьD( зiшасов вкJIючаются т€шспорпrо-зiготовЕтеJIьIlые
расходы (ТЗР), в том Iмсле:
. расход$, связаЕЕьIе с погрузоц{о-разгр}зоrд{ыми р аботамп'
. расхо.ФIнаlФаЕспортцровку;
. командировочные расходы, связаяЕые с заготовкой и доставкой материаJьньD( запасов;
. страховtlниедоставки;
. Еедостача и порча в цределах Еорм естественной убытtи;
. наценки, надбавки, комиссионные возЕац)ая(цеЕия посредникам.
При доставке разнородньD( материаJIьIIьD( зrшасов одним трансцортIшм средством ТЗР
распредеJIяются пропорционаJьIIо коJIичеству материirльньD( зiшасов, их весу и.ги объему в
зависимости от ассортимеЕта поJцлеЕЕьD( ilктивов.
Ecrпr в одну цоставку вкJIючено ЕескоJIько разЕоро,цFьD( гр)дш материаJьЕьD( зtlпасов, то сЕачала
ТЗР распределяются мех(ду этими груrшамЕ.
5. 10.2. Особенности приобретенвя и )л{ета горюче-смазочньD( материмов (ГСМ).



Снабжение автомоби;ьцого ц)аrспорта ГСМ проводиlтся по TztлoEaM. Иск.lпочение составJuIют
выез.щI в комаЕ,щровку на автомобиле rфеждения, когда по пуtи следовarния отсlтствlтот ДЗС с
куплеЕIIыми талоЕilА.{и.
Нормы на расхо,ФI горюче-смазо.IньD( материilлов (ГСМ) разрабатьшаются утеждением и
}"тверждаются прикalзом руковощтеля rФеждениll. Ежегодrо прика}ом руководителя
утверждаются период применения зимней надбавки к rropмaN{ расхода ГСМ и ее величина.
ГСМ сшсьваются Еа pacxoдI по факгпческому расходу на осЕовilпии п}тевьD( JIистов, но не
выше норм, устtшовлеЕньD( прикtхlом р}ководитеJIя }^lреждеЕиll.
5.10.3. Особенности испоJIьзованшI и }чета мягкого ЕIIвентаря-

,цля учега мJIrкого иЕвеЕтаря примеIшется книIа учета материttJIьньD( цеппостей (ф. 0504042),
которую вед}т материальЕо ответствеЕIIые лица. Учи,ьвается мяrкий инвентарь по
Е,lимеIlовtlЕиям, copTalм и коJIичеству 

- дlIя каждого ЕzlимеЁовrlЕия объекга )л{ета испоJIьзуется
отдельнаI стр rшIа. Бlхгагrерия уsреждения систематиrlески контролирует посц/плеЕие и
расходование мягкого инвеЕтаря, находящегося Еа скJIаде й в местах хранения, а также сверяет
дt!няые )цета инвеIlтаря с зшIисями, которые ведутся на скJIаде. Результаты таких проверок
фиксируются соответств),ющп.rи записями на отдеrьяой станиr(е в кошIе кЕиги yreTa
материzrльньtх ценностей.
Все прдrrеты мягкою иЕвеЕтаря при посцплении на скJIад маркируются. Маркировка прово,щтся
штаА{пом несмьваемоЙ краскоЙ без порша вIlепIнего вида пред\{ а. На шгампе указывztется
ЕzlименоваЕие }чреждениJI- Маркировку произво.щат сотруд{ик скJ]ада в прис}тствии заN{естите]uI

.щректора по ад\{иЕисцrативно-хозяйсrвешrой работе.
При вьцаче мягкого инвентаря в эксILтryатiuIию црво.щтся долоJIЕитеJIьЕtu маркировку с
указаЕием года и м9сяца вьцачи со склада,
Маркировоштые штампы хрllнит р}ководитеJь )лqреждеIrия.
Мягкий инвеЕтарь вьцtrется в экспJryатацию по ведомости вьцачи материальньтх ценностей на
ЕрI(цы учреждевия (ф. 0504210).
Заместrтгеrь дцректора по аддrЕистративпо-хозdствевной работе орпшизует надлежащий уход,
храЕеIlие, своевремеIIF},ю химиqескую {rclкy, стирку, дезипфекцлпо, обезвреrrсtвапие, сушlсу, а
также peMoIlT и зtlмеЕу предметов мягкого инвентаря,
Операции по trеремещеЕию мягкого иЕвеIIтаря межд/ материчlльЕо 0твgтственЕыми Jшцами
отражаются в Наклацяой на вкуtреннее перемещение чефпнаясовьпr аrсгивов (ф. 0510450).
Предrrлеты мягкого инвеЕtаря сtrисываются при полной их изЕошенЕости по решеЕию комиссии
по поступлению и выбытию аrсгивов.
В присугствии комиссии списаннъй мягкrтй ипвентарь }ъичтожается иJIи превращается в ветошь
фазрезается, рвется и т. д.). Пригощая дlя испоJIьюмнIIя в хозяйствевяьп< цеJIях ветошь
принимается на скJIад с укarз {ием весц затем испоJIъзуется для уборкrа помещений.
5, 10.4. Особенности использов:lния и учета хозяйственного инвентаря_
Решение об опlесешrи ш\цaщества к хозлiствеlшому ш{веЕтalрю в составе материiuьIiьD( зzшасов
приЕимает комиссшI )чреждеЕия по постyтIлеЕию и выбьrплю активов с r{етом прttвил,
установленньrх п)aяктом 2-1 раэдела V настоящей учепrой поJIитик}r. При этом, независимо от
срока полезЕого испоJIьзовапия, учитывzlются как материаJIьпые зilпасы:

швабры, грабли, метJIы,
стоrrярно-плотницкий,

веЕики;
стошельIrьй;

Вылача хозяйственного иЕвентаря (материалов) на нуr(ды rц)еждеЕшI производ{тся исходя из
месяцIоЙ потребности в нем, Нормы потребности в хоз-пiственньD( материалах опредеJIяет
комиссия )лrреждения по посц/плению и выбыгию а(тивов ежегодЕо на основании сложивIIIихся
фаКrичесюп< данньтх за п;юшiьй год и угверждает отдеjшIым приказом руководитеJIя_
5.10.5. Особеrшости учета карт тахографа для водитеJIя.



Карты тахографа не признаются tlктивом учреждеЕия, поскоJьку утеждепие не вправе без
согJIасIIя водлтеJuI изъять карту при ею увольнении, уничтояоlть ее иJIи аннулировать. В цел.юr

управленqеского }лIета и коЕцоля за сохрitЕЕостью карты умтывitются на допоJшитеjьном
забшrаясовом счете 50К <Карты водителей д-пя тахографо.
Основание: rrrцкл 332 Ипструrщии к Е.щпому плашу счетов Ns 157н.
5,1 1. Учет заrrчастей за бмансом
Учет на забirлаЕсовом счете 09 <<Затrасrтые части к траЕспортЕым средствам, вьцаЕЕые к}амен
изношенньDо) ведется в условной оценке 1 рф. за 1 шт. Учету подлежат зlшilсЕые части и другие
комплект}.ющие, которые могl"г бьггь испоJьзовzlЕы на д))тих автомобилпt (негипизированные
затqасти и комЕлектуIоще), такие как:

. zвтомобиль-Еые шины 
- 

четцре едиЕЕцы I{а один легковой автомобиль:
. колесные диски - четь{ре единицы на одиЕ легковой азтомобиль;
. акýмуJIяrоры - одна ед{нIща Еа омЕ :lвтомобиJIь;
. Еаборы автоинстрр{епта 

- 
одна едшIица на один автомоби-ть;

. tштеIIки 
- 

одЕа единица Еа один автомобиль;
. оIтIетуIпители- одна единица на одш itвтомобиJъ;

Решение о зtlмеЕе поврежденной иJм IIе подлежащей ремонту шины принимает комиссиrI

утещдеЕшшо пост}rплеsию и выбыгrпо активов. Решение о з:t]t{еЕе комиссия оформляет
док},ltlеЕтtlJlьно в KaIлoTIKe уrега автомобильцбfi lпиньт, форма которой разработана rФеждеЕием
самостоятельЕо.
Сезоппая замена пIиЕ собствеЕньпl{и сил:t ,Iи отрак:Ется в Наюlадной на вIýrц)еннее перемещеЕие
(ф.0510450).
Ала.тlитический учеI по счеIу ведется в разрезе автомобилей и ответствен}tых лиц.
Поступлепиенасчет 09 отражаеrся:

о при установке (передаче материаJIьно ответственному лицу) соответствующ[х
запчастей после списания со счета 0.105.36.000 <Прошле материаJIьные зашасы - иное
двmю{мое имущество утеждеЕшI));

. Irри безвозмез,щом поступлептти автомобиля от государственньrх (мlтшlипальгьп<)

rIреждений с док},It{еЕтzuьной передачей остатков забаirансового счета 09.
При безвозмездrом пол)леЕии от государственньп< (лrуrиципальньrх) учреждений запасЕьD(
частей. учитываемьD( передtlющей стороной Еа сqете 09, но не подлежащrх }4{ету на указанном
счете в соответствии с настоящей уrетвой поrп,rтикой, оприходовitЕие запчаgтей яа счет 09 не
произво,щтся.
Внутреннее rrеремещение по счету отражается:

. при передаче на шrугой автомобиrь;

. при передаче д)угому материalJIьЕо ответственЕому Jrицу вместе с автомобилем.
Выбьrгиесосчgга 09 оцrажается:

. при списzlнии автомобиля по устаЕовлеЕЕым ocнoBllнmtм;

. при уст!!Еовке Еовых заггчастей взамеЕ неприIо.щьD( к экспJryат Iии.
Осяование: пункты З49-З50 Инструкции к Едglлому п:татry сsетов Jф l57H-
5. 12. Особеrшости списаЕиJI материaIJIьньD( запасов:
5- 12.1. Списдтие MaTepиztJbEbD( запасов производгfся по средней факгической стоимости.
Основаше: пункт 108 Инструкции к Единому плаяу счетов Nч 157н.
5.|2.2. Выдача в эксILrryатацию на rrркды утеждеЕия капцелярскпх цринадлежЕостей,
лекарствеI]llьD( препаратов, запасI]ьIх частей и хозяйственньlх материалов оформляется
Ведомостью вьцатIи материаJIьIIьD( цеЕностей яа нужды }чреждения (ф. 05И210). Эта ведомость
явJUIется осЕовiшием дIIя списдrия материаJIьньD( запасов.
Мягкий и хозяйственньгй инвентарь, посуда списымются по Акгу о списании мJ{гкого и
хозйствеппого иЕвеЕпlря (ф. 0504143). В оgтальнъп< сJI)п{{rл( материаJьЕые запасы сIшсываются
по Акгу о списаЕии матери.I,JIьЕьD( зlшасов (ф. 0504230).
5.12-3. Выдача материаJlов, на которые устаIrовлеIr лимит (нормы) расхода, производrтся на
осЕомпии лимггно-заборЕьD( карт (по ф. М-8, уIв. постalllовлением Госкомстата России от



З0.10.1997 JФ 7ia). Разноска из лшr,rитно-заборньD( KapI в книги данньгх об отпуске MaTepиllJБItbD(
запасов может производиться по мере закрытIлJI карт, но не поздrее последЕего числа месяIа.
Прием-сдача первичньж )цетньD( док),меIIтов оформ.пяется составJIением реестръ в
котором бlхгатrrер по учеry ЕефинансовьD( ilктивов расписьвzЕтся в trоJцлении
ДОКУrý{еIrТОВ.
Сдача складом лимитно-заборньDa карт производится после исIIоJIьзовакия тптмита-Вначале месяца
доллспы быь сдапы все карты за щюIffльй месщ, независимо отиспоJIьзования JIимита.
Еслrr JIимитно-заборЕ:Iя карта бьша вьцаrlа Еа квартarл, оЕа сдается в начале
след),ющего квартtlла, а в начt!ле втoрого и цrетьего месяцев текущего кварй,ла
сдttются месяЕIIIые талоны от квартальньrх карт, если талоrты оформJIяJIись.

!о сдачи rпамитlrо-заборЕьD( карт их дzrЕЕые выверяются с экземплярами карт того
подр }делениrI, которому бьllм вБцaшы MaTepиiuIbIlble з Iасы- Выверка
подтверждается по.цписями заведующего складом (кладовщка) и ответственного
сотрудника подразделения уФеждеЕйJI, полrпвшего материаJIьные запасы.
5,12.4. При перевозке материilдьньD( запасов к покупатеJIю автотрfi{спортом, собственньп.r ила
привлеченным, уцеждение допоJIнЕтеJIьно оформляет юкlрно-тtlнспортЕ}то накпалную, форма
которой }тверждеЕа в цриложении к уrеной поJIитике учре)rцения.
5.12.5, МатеричlJьIlые зtшасы, которые предlirзначеЕы дJIя дареIrия, вручения Еа меtrюприятшD(,
списывilются с rIета при вьцаче со скJIада на основаЕии Ведомости вьцаIш материаJш{ьD(

цеяностей на нужды учреждениJI (ф- 0504210)_ После вьцащr со скJIада здиrсы )лIитываются Hzl

забмаrrсовом счете 07 <НаградI, цризы, к}бкп и цепяые подарки, сувеЕирьD).
Факг вруrения подарков оформ.тrяет отвgгствешrьй сотудщик в аюе, форма которого }тверждена
в прилохеиии к учетной rrоrпrтике гrреrtдеllшr.
6. CToшr,rocTb безвозмезщо поJIучеЕпьD( пефипапсовьтх акгивов
6.1. Щапньте о справедливой стоимостп безвозмездно поJrr{еЕнъD( нефинансовьut активов должны
подтверждаться:

о справкztми (другими подтвержд,tющц.tи докутиеrrтами) Росиата;
о прайс-листамизtlводов-изготовителей;
. спр.rвкд{и (лрlтими подтверждаюrщrми докlментами) оцеЕrr{иков;
о ияформащей, размещенной в СМИ, и т. д.

В сл_л.rаях невозможпости док}ментаJБного подтверждения стоимость опредеjIяется эксперп{ым
п}тем.
7. Затраты на изготовJIеЕие готовой продукции, вьшоJшение работ, оказаппе ус,пл
7_1_ Учет расходов по формированию себестоrалости ведется раздеJIьно по гр)цпам видов услуг
фабот, готовой продукщи);
А) в palvtKax вьшоrrнеЕия государствеЕIIого задаЕия:
. <<ПредостакirеЕие нач;шьного общего, основного общего, среднего (поrшого) общего

образовшrия по ооIловЕым общеобразоватеJIьным програllп{ам в
общеобразователъньD( уtlре)(деЕиях>r - ва счете КБК 4.109.61.000;

. <орrадизация и проведение интеrшектуаlьньIх и творческLх коЕк),т)сньD<

мероприятrй, ЕtшравлеЕЕьD( на BbLrlBJIeIlиe и поддеряOry детей, проявивIIIID(

вьцttющиеся способностиr> -яа счgге КБК 4.109.62.000;
. <Работа по оргzrЁизшши деятеJьЕости творческих коJшекп{вов, студий, кружков, секций,

JдобителъсIих объедпrений> - на счете КБК 4.109.63.000;
Б) в рамках приносящей доход деятельности:
. образоватеrьнм услуга <Курс по,щотовки детей к школе) - Еа счеrе КБК 2-109.61.000;
. дополЕительнм общеразвивающая пргрil]\,пr{а для спортЕвIrо-оздоровитеJьЕого этiша - Еа

счете КБК 2. 1 09.62.000:
7.2. Себестошr,rость усJIуг (готовой прод5кции) формируют пря,,Iые и Е,lкJIадЕые зататы, а та]оке

рzюtrредеrrяемые Еа себесmимоgть общехозdствешtые расхо.щl.



В составе прямых затрат при формировании себестоимости ок{tзalниrl услуги, изготовлеЕиrI
е.щницы готовой про.ryщии учитываются расхо.ФI, ЕепосредствеItно связдшые с ее окalзаЕием
(изготовлением). В том.мсле:
. затраты Еа оплату туда и наtIисдеIlия на выIшагы по оIшате ц)уда соlрудяиков )лIр€ждевия,

непосредственно участвующх в окfutllЕии усJIуги (изготовлении готовой продуlщпи);
. СПИСаЕНЫе МаТеРИаJIЬНЫе ЗаПaЮЫ, В ТОМ ТМСЛе МеДИКаL{еl{Ты I{ пеРевязоIIIъ1е средства,

израсходовавЕые ЕепосредствеЕно Еа оказаЕrlе услуги (изготовлеше готовой продуIщЕи),
естествеrшая убьrть;

. передttнные в эксrrлуатаIию объекты осfiовIIьD( средств стоимостью ло 10000руб.
вкJIючитеJIьЕо, которые испоJIьзуются при оказ:lЕии усrгуги (изготовлении готовой
продlкции):

. сумма alмортизации осноВных средстВ, которые испоJIьзуются при окirзании усл}ти
(изготовленшл готовой продукцяи);

. pacxo.Щl па аренду помещенtтй, которь]е испоJIьз),ются дJIя оказания усrгуги (изготовлепия
готовоЙ прод,кции);

В составе ЕlrкJIадЕьD( расходов при формировании себестош,rости усrr}т (готовой продукции)
учитываются расходы:
. затраты на оплатУ трУда и rrачисления на Выплаты по оплат€ ц)Уда сотудшков }пIрещден[я,

}лIаств}.ющих в оказfi{ии ЕесколькI]D( видов ycrryT (изготовпевии готовой прод,тщии);
о материаJIьЕые запасы, израсходованЕые на Еужды учреждеЕия, естественяая убьшь;
. переданЕые в эксплуатzцIию объеrгы ocHoBEbD( средств стоимостью ло 10000рф.

вкJIючитеJIьно в сJrучilе rх испоJIк}овilЕия для oкiцtll]lUr нескоJIькп( видов усJгуг
(изгоювлевия готовой пролlкции);

. амортиз Iия ocEoBHbD( средстВ, которые испоJIьзУются для оказarния разIIьD( усrr}т
(изготовлеrтия готовой продукции);

. расходы, связанные с ремоцтом, техпиtlескшrл обслуживашлем нефинансовъD( активов;
В составе распредеrrяемьпr общехозяйствепшп< расходов уIштывi!ются расходщ:
. Еа оплату труда и Еачисления fiа выплаты пО Оплате труда сотрудЕйков учреrкдеЕиjl, Ее

пршимающих цепосредствеш{ого rIастия при окffliшии услуги (изготовrrеrппл готовой
продукции): а,Ф,rинистративпо-уrrрaвлеIтtlеского, а,щ,rинистративво-хозdствеЕного и прочего
обсл_чживаощего персонrrла;

. мат€риальЕые зaшасы, израсходовilIIЕые на общехозяйственные щDкды утежденшI (в т. ч. в
качестве естествепЕой убьrтпr, пришедшие в негодЕость) па цетпr, не связtulЕые напряtfуо с
оказанием усrгут (изготовлением готовой продукции);

о передatЕЕьlе в экспJryатацию объеrсгы ocIIoBEbD( средсIв стоимостью ло 10000рф.
вкJIючитеJIьно Еа цеJIи, не связilнные нllпряt{ую с оказаЕием усrгуг (изготовтtевием готовой
продlкции);

. а}fортиздIия ocHoBIIbD( срсдств, Ее свя!аЕЕьD( Еапряtf}то с oкlti}aEиeм усл5г (изготовлевием
готовой продуlсции):

. ком,!tунаJIьныерасходыi
о РаСХОДЫ Ilа УСJI}ТИ СВЯЗИ;
. РаСХОДЫ На ТШ{СПОРТЯЫе УСЛУГИ;
. расходы на содержание трzшсIIорта, зданий, сооружений и иIлвентаря общехоз-frственного

ЕазЕачения;
. расходы Еа охраI{у учреяцения;
. trрочие работы и услуги на общехозяйствеяпые п5гж.rрr.

7.З. ОбщехозяiствешIыми расходitь{и, которые не вкJIючalются в себестошvость и срalзу
сцисываются на финансовьй результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

. расхоФI Еа сощшьное обеспечеЕие ЕаселеЕия;

. расходынатрапспорrньйналог;

. pacxoФI Еа НаJrОГ На И}ЦlЩ9СТВО;

. шгрфы и пепи по Еалогам, rптрафы, пепи, веусmйки за Еарушение условий договоров;



. ilмоI}тизация по нсдвижимому и особо цеЕному двияо{мому имуществу, которое
зaкреIшеЕо за уlреждением иJш приобретеЕо за счет средств, вьцелеItItьD( учредителем;

. стипеЕдия;
7.4. Накла,щые расхо.Фl рtlспр€дсJIяются междr себестоимостью разньD( видов усJr}т (гоmвой
проlусцеr) по окоЕtl:lнии месяца цропорциоIIаIIьно щ)ямым зацатам Еа оплату туда в месяце

распределения.
7.5. ОбщехозйствеЕные расхо,ФI уIр€ждеIл{я, произведенные за отчgгньй период (месяц),

распредеJIяются:
о в части распредеJIяемьrх расходов - себестоимость реаJмзовtшньD( услуг (готовой

прдукции) rц)опорционauьЕо прямым затратам Еа едIяЕцу услугп (продуlщии);
. в части нераспределяемьrх расходов - Еа увелиIIе-Е-ве расходов теч.щего

финансового года (КБК Х.401.20.000).
Основание: п}цю l35 Инструкции к Ещвому плаЕу счЕтов Ns 157н.
7.6. Себестоимость усJI}т за отчgгпьй месяд, сформироваЕЕая на счете КБК Х.109.60.000,
относится в дебет счеrа КБКХ.401.10.131 <Доходщ от оказаЕшI платньD( услц фабот)> в
посдедrий деIIь меслIа
7.7. Щоля зыtрж на незавершенное производство рассчитывается:

. в чirсти усJIя - пропорциояiUIьпо доле незавершенньD( заlкtlзов в общем объеме заказов,
выпоJIняемьD( в течение месяца;

. в tlzlсти продукции - пропорциоЕаJIьно допе не готовьD( шздеrдтй в общем объеме изделий.
изготalвливаемъiD( в течеЕие месяца-

Основание: lгlнкг 135 Ипструкuии к Едшrому IшшIу счетов Ns 157н, rryпкгы 20, 28, З3 СГС
кЗапасы>>.

8. Расходы на НИОКР
8.1. OcHoBHbnr докумеЕтом, регпаr\,rентирующпм объем Еа)ЕIЕо-исследоватеJьских и опытно-
конструкторских работ (НИОКР), является тематшческий план НИОКР, которьй формируется ва
осЕовzlЕии зttявок от заказчиков и структл)ЕьD( подразделеппй уФеждения и }тверждается
р}ководителем rтреждеЕиJт.
8.2. Учет расходов на НИОКР, выцолнJIемые по заказу> ведется Еа сиЕтетпЕIескlD( счетах КБК
Х.109.00.000 <Затраты Еа изготовлеЁие прод}кIрrи, вьшолнеЕие работ, услугD в IIорядtе,

устаповленном п}пктамй 5.2-5.4. К сиптетическим счетам КБК Х.109.00.000 открьiвается
субкоrrто <НИОКР>. Ана.lшти.Iескd учет ведется в разрезе доюворов Еа вьшоrшение НИОItР.
8.3. Наклащые и общехозлlствепные расхо,ФI на НИОКР в разрезе каждого договора
списываются в себестоимость в зависимости от условий договора: ежемесячно или по окончании

работ.
8.4. Учет расходов Еа НИОКР, вьшоJIЕяемые для нужд учреждеЕшI, ведется Еа счете
КБК Х.106.З2.000. К расходам па НИОКР дIя нужд учреждения относятся тоJIько расходы,
неIIосредствеЕпо связаЕные с создzu{ием ЕематерпаJIьЕого ilктива. Наюrадшrе и
общехозяйственяые расходь1 стоимость будущего нематериrulьЕого акгпва пе формирlrот.

9. РасчЕты с подотчетЕыми Jшцat}.{и

9.1. ,Щенеlt<ные средства вьцаются под отчет Еа основitЕии приказа руково.щIелягФеждеЕиJI иJш
сл_\тrебЕой записки, согласованной с р}ководителем. Вьтдача деЕежЕьD( средств под отчет
производится пуIем:

. вьцатIи из кассы. При этом выплаты подотчетЕьD( су[е{ сотуд*rкаý{ производятся в
течение трех рабочrтх ,щей, вк-irючаJI деяь по,rrучеIrиJI деЕег в банке;

. перечисления на зарплатЕую карту материаJьItо ответственпого лйца.
Способ вьцач.r деЕежЕьD( средств }тatзьвается в с:rркебной записке иJIи прикаrзе p1кoBoщTeJuI.
9.2. Учреждевие вьцает денежные средства IIод отчет штатным сотрудшкам, а TaIoKe JIицам,

которые Ее состоят в IIITaTe, на основашии отдеJIьЕого приказа руководитеJи rIреждения. Расчеты
по вьцzшIiыМ c}'I\{MttM цРОХОДЯГ В ПОРЯдке, уСТаНОВЛеЕНОМ дJIя IптатIъD( СО'ГРуд{иков_



9.3. Предельная cJ.MMa вьцатIи денежIIьD( средств под отчет на хозяйственные
расхолы устанавливается в размере 20 000 (дваддать тысяч) руб.
На основании распоря>кения р)ководителll rфеждениJI в искJпочитеJlьIrьD( сJýлIаrп с)мма может
быгь 1ъеличена, но не более rшмита расчетов IIаJIичЕыми средствillr{и между юридическими
JIицаN{и в соответствии с 1.казанием Щентрального банка.
Основание: пункт 4 Указаний lF от 09.12.2019 Jtlb 5З48-У.
9.4. ,Щенежные средства вьцаются под отчет на хозяйствсI lые Еуцды на срок, которьй сотруд{ик
указirл в змыIеЕии Еа вьцачу деЕелшьD( средств под отчет, но не более пяги рабочих дrей. По
истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течеIrие 1рех рабочих дней.
9.5. При ЕаправлеЕии сотрудйков учреr(дения в с.тryжебные командировшt на территоршл России
расходы Еа них возмещаются в размере, ycTtlItoBJIeццoM Порядком оформления
служебньж команд{ровок (приложение 1З). Возмещение расходов на сrryжебные комчшдировки,

цревышающх рalзмер, установлrешьй укаиЕным Порддком, пIюизводптся по факгическим
расхода},r за счет средств от деятеJьности, приносящей доход, с р iрешеЕия руководrтеля
учреlкдения (офорп4ленного прш<азом).

9.6. При н:шрilвJIении в ком{lнд{ровку на с<)ревпов{tпия, оJIимпиадI и др}т}rе мероприягия
ответствеЕпому сотрудяику (прподавате-тпо) допоrшительЕо вьцzlются деЕежЕые средства Ila
проезд, питff{ие и проживаIlие учеfiиков, а также сутоrlIlые ученикaм. Основаrrие для выдачд
ДеПеЖЕЬD( СРеДСТВ - ПРИКаЗ Р}КОВОДIrrеJUI УЧ)еЖДеЕШI С ПеРеIШеМ ВЫеЗЖilЮЩI]D( УЧеЕИКОВ И
ЕазначеЕием отвsтствеЕного сотрудЕика.
Ответственньй сотрудЕик самостоягеJьно приобрегаег билеты ца цроезд )леЕикаN{ и оплачиваеI
ю( проживание и шитаЕие. Отчет об изрirсходоваЕЕьD( суммах сотрудrик цредставJuIет Отчет о

расходtlх подотчетного лица (ф. 0504520) по общшr прilвилtlм, устilЕовлеЕным в Порядке
оформления сrцокбпьп< комавдировок (приложение l3).
Оrветственньй сотрудшк вьцает сутоIшые rlсЕикчrм по са[.lостоятеJIьно разрабmанной
учреждением ведомости, Koтopall также прикJIадывается к Отчету о расходах подотчетЕого лица
(ф.0504520).
9.7. Прдыьшrе сроки отчета по вьцtlнным довереЕноgтям Еа поJцлеЕи9 мi}териaUIьЕьD( цешrостей
устаltавливаются слеюдопsrе:

- в течеЕие l0 каJIеЕдарЕьD( д{ей с момента поJIучепия;

- в течение трех рабоwтх дrей с момеЕта поJryчения материальньD( цекrостей.
,Щоверенности выдаются шташым сотрудIикаL{> с которыми захJIючен договор о по,lной
материаьпой ответствеЕЕости.
9.8. Двансовые отчеты брошюр}тотся в хронологи!Iеском поряд(е в последтий деIlь отчепIого
месяца,
10. Расчеты с дебиторами и креддторап{и
10.1.,Щенетсrые средива от виtIовIlъD( JIиц в возмещение ущефц причиЕеItного нефинансовъь,t
активt!]t{, отрiDкаются по коду вида деятелыtости <2> - приЕосщtц доход деятеJшlость
(собственные дохо.щl 1^rреждения).
Возмещение в натура:rьной форме ущерба, при.Iиненного нефиншrсовым активам, отракается по
коду вида фпIансового об€спечения (деяrельности), по которому активы }цитываJшсь,
10.2_ Задолженпосгь дебиторов в виде возмещеЕия эксIuryатациоЕньD( и KoMMyBaJrьHbD( расходов
отра)кается в )дете ца осномнии выставленного ареядатору счет4 счетов поставщ{ков
(подрядшсов), Брсаrперской справкй (ф. 05048З3),
1 1 Расчеты по обязательствам
11.1. К счсту КБК Х.З03.05.000 кРасчеты по прочим платежа]\{ в бюджот>>

примеЕяютсядопоJIЕитеJIьЕые аЕаJштиt{есI(ие коды:
. 1 - <ГосударственЕаяпопIлипа> (КБК Х.ЗOЗ.1 5.000);
. 2 * кТранспортвый пшrог> (КБК Х.303.25.000);
. 3 - <Пени, шграфы, сшкции по налоговым IшатежаI\.l>) (кБк х.З0з.35.000);

11.2. Аналцптческчй yleT расчетов по пособиял и иным социulльным выплатам ведется в разрезе
физических ,lшщ - поrrучателей социаJIьIIьD( выrrлат.



il.З. Аяа.питический учет расчетов по оплате цуда ведется в разрезе сотрудников и
лрlтих физическIr( JIиц, с которыми з!rк.JIючены цракдiшско-прiiвовые договоры.
1 2,,Щебиторская и кредиторокая задоJIженность
12.1. .Щебиторскм задоJDкеIлIость списывается с )Еета после того, как комиссия по
поступлению и выбыгию активов призЕает ее сомЕитеJьной или безна,делшой к взыскакию в
порядке, }"Iвержденлом положением о признании дебиторской задоJlжеfiности сомнительвой и
безнадежной взысканию.
Основаrие: rrуrrкт 339 Инструкчии к Единому плану счетов М 157н, пlтtкт 11 СГС <Дохо.що>.
12.2. Кредиторская задолженность, не востребованная цредитором, списывается на
финансовьй резуJIьтат Еа осЕов:lЕии иявеЕтаризацяоrшой комиссии о призЕtlЕии задоJDкеIIЕости,
не вострбованЕой кре,щтора}{и. Одrовременно списчtЕнм с ба;rансового )лета цредиторскм
задолжеЕЕость отрФкается на забалшlсовом счете 20 <Задолженность, не востребова_тrная

цредитор.lь,йD.
Порядок принrtтйrl решениlI о списzцtии с балаrсового и забалансового ).4{ета }тверщден в
положеfiии о сrrисании кредиторской задолlкенности - прилоiltение Ns 20.
Основавие: rryякгы 371, 372 Инструкции к Еддному плану счетов No 1 57н.
1 3. Фияансовьй резуJIьтат
13.1. Доходы от предостазлевия права пользовalIlиll активом (аренднм ллата) признается
доходit}ч{и текупIего фияансового года с одЕовремеЕЕым }ъ.IеньшеЕием цредстоящ!D{ доходов
равномерно (ежемесячно) на протяlкеЕии срока поJIьзоваЕия объеюом у{gга ареsды-
Оспование: пункт 25 СГС <сАрендо, подпункt ко пунrсга 55 СГС <<,Щоходьп>,

13.2. [охолы от ок tiш{ия протIЕх платньD( усlryг по доJтосротшым договорам (абонементаrr.r)

лризЕаются в учете в составе доходов будуIщгх периодов c1тlrMe договора. ,Щоходы буд,тших
периодов призЕalются в Teкyulgx доходilх p{rBнoмepнo в после.@ деЕь каждого месяIIа в разрgзе
каr(дого договора. Аяа.ltоги.лrьй порядок призпaшия доходов в текущем периоде примепяется к
договорад{ (бонемента.u), в соответствии с которьь{и услуги оказыв:rются неравномерпо-
Основапие: тryню 301 Инструr<ши к Е.щяому плапу счетов N9 l57п, rryпкr 11 СГС <<flоrгосроllllьIе

договоры)).
13.З. В отпошевии платЕьDt услуг, по коюрым срок действия доювора меЕее юд4 а дата I]ачала и
окоЕtlдlия испоJшеЕиrI доювора црйходягся на разные отчетЕые ю,щI, уIреждеЕие IIримеЕяет
поJIоженЕя СГС <Щотгосрочшые
Основавие: пункг 5 СГС <,Щолтосро1lIше договоры)).
13.4. ,Щохо,щI текущего года натIисJrIются:
. от оказ Iия пJIатньD( услл (кроме ус,rryт общих образовательFIьD( программ), работ, в том

wrсде от НИОКР - на дату подписiшIия ,tKTa оказ:шньD( усл}т, вьшоrшепньо< работ;
. от передачи в аренду помещеЕий - ежемесятlо в последний день месяца;
. от сумм принудитеJIьного изъятиJI - Iia дат_ч направления контрагеIrry цlебования об уплате

пеЕи, шграфа, Ееустойки;
. от возмещеЕия ущерба - на дату обпаружекия ущерба дене)I(Eым средства},r на осЕовiшии

ведомости расхождеrтий по результата]!r иЕвентаризации (ф- 0504092), на дату оцецки

ущефа - на осЕовапии акта комиссиЕ;
. ОТ Ре{rЛИЗаЦИИ ИМУЩеСТВа - Еа ДаТУ ПО,ЩИСi lИЯ (ЖТа ПРИеМа-ПеРеДаЧИ ИNrУЩеgГВа;

. (}т ложеIлвоваЕIй на дату подписаЕия договора о по}кеlrтвовttпии rпrбо Еа дату
поступления имjщества и деЕег, если письмепльй договор пожертвовzlЁшI не зirкJlюччrлся;

I3.5. Учреждеlтие осуществлrIет все расходы в пределах устаЕовленньIх норм и

утверждеЕi{ого на текущий год п-пана финансово-хозяйствеЕноiа деятельности:
. Еа мех(,ц}тородные переговоры, усJrупr по достуrry к иЕтерпету - по факгическому

расходу;
. пользоваItие услугами сотовой связи -

учре.щrтеля.
1З.6. В составе расходов будупшх периодов
периодов) отрzlrкаются расходы:

договорыD.

по JIимиту, угверждешrому расtrоря)кеЕием

Еа сqете КБК Х.401.50.000 <Расходыбудущrх



. по сц)tlховzlнию им)дцеств4 грахданской ответствеЕности;

. отгryскяые, ecJm сотрудЕик не отработаJI цериод, за которьй предост{rвили отrryск;
о взносы Еа капремон,l, MHot окtsартирных домов;
. плата за серIификат к.lпоча Эlш;
о упущеЕЕая выгода от сдачи объекгов в ареЕду на JIьготньD( условиlIх;

Расходы будущлх периодов списываются на финансовьй резуjIьтат текущего финансового года
pzвнoмepнo по |ll2 за месяI в течеIIЕе периода, к которому они отЕосятся. По договорам
страховаЕиrI период, к которому относягся расходы, равен сроку действия договора. По
другим расхода}r, которые относятся к булущlлм периодам, длитеJьность периода устанавJIикЕтся
руково,щтеJIя учреждеЕия в приказе.
Основание: п}ъкты З02, 302.1 Инстрlтодии к Ещяому плану счетов Nч 157н.
1З.7. В 1чре>иении создаются резервы по вьшлата]!1 персонаJry, по иска]!, и прsтензионЕым
требованияr,r, по обязательстваI\.r при приемке резуJIьтатов KoETpilKToB в ЕИС в сфере закупок, по
гараlтгийному ремоЕту, по убытокrьпu договорЕым обязатеrьствам, на демоЕтаж ocEoBEbL\
средств, на оIIлату обязательств, по которым нет док)л!tентов, по сомнитеJьIIым доJгам, под
сЕижение стоимости материtчьЕьD( зzшiюов.
1З.7.1. Резерв расходов по вытшатitм отпускIlьD( персонаiц/,. Порядок расчета резерва цриведеii в
приложении 14.
1З.7.2. Резерв по искtlм, претеЕзиоЕIIым требованиям - в сл)п{ае когда )лФещдеЕие явJIяется
стороной судебного разбирательства. Вели.тина резерва устапавливается в размере претензии>
предъ-шлепвой уIр€ждеЕию в судсбном иске lшбо в цретеЕзиоIlцьD( дочiмеЕтах досудебного
разбиратеrьства- В слrrае если претеЕзии отозвalЕы иJIи не цризЕаЕы судом, ср[ма резерва
списывается с учета ь{етодом (красное сторно)).
13.7.3, Резерв по обватеrьgгвiм, возЕикzlющ,t цри поступлевии товirlюв, работ,усrrуг, зач/пка
KoTopbD( осуществJIяgтся черз ЕИС в сфере за(упок, создается> есrш факгическiш приемка
осуществJшется parree размсщения (подписшrия) в ЕИС док}меЕта о приемке поставлеfiЕого
товара (передшшого резуjIьтата работ, оказаm{ой услуги),
.Щатой признания резерва в бухгатrтерском )лете явJIяется дата фаrсгпческой посrавю,r ювара
(вьшолнения работ, оказанбI услуг).
Резерв отражаеrся по кредrту соответствующих счетов rшаJIитиtIеского у{ета счета 0 40l 60 000
кРезервы предстоящих расходов)) с одЕовременным оц)arкеЕием с)ммы отложеняого
обязательства Еа соответствующем счете lша,jlитического )лета счета 0 502 99 000 <Отлохенные
обязатеJБства> на осЕомнии поJцлепЕых от кокграгевта IIepBEIIEbD( док),i,tентов (вакла цяьп<,
актов, УГIф и решения комиссии уФехqценшI (ф. 0510441).
Рсзерв списьвается после по.щлсаЕия в ЕИС документа о приемке - при прпзнаниЕ за,грат и
(иrш) при ЕризIIаЕии цредrторской задоJDlсенности по вьшоJIЕению обязательствц по которому
резерв бьш создаrr- Уточяение ранее сформированного резерва отраiкается на дату его расчета
допоJIнЕтеJIьЕой бlхгатггерской зшмсью ýrвеrмчение резерва). В сл}чае избытоцrости с)rммы
признаЕЕого резерм иJш в сJryчае прекращеЕIrя вьшоJшеЕиJI условий призЕztЕия р€зерва,
ноиспользоваtltrаrl сумма резерва списывается с отЕlесеЕием Еа )ь{еньшеЕие расходов
(финансового резуJБтата) тек}щего периода (1тtеяьшение резерва).
13.7.4. Резерв rro гараrшпйяому ремопту. Определяегся на текущшй год в первьй рабоwtй декь
года на основе ллановьD( показателей годовой выргIкl4 от реаJrизации Dодлежащю( гаршtтийяому

ремоЕту издеJпrй. Велишна рзерва рассtмтывается от суммы rшаповой вьIр}лпси, умноженной на
коэффIfliиеЕт предельЕого размера. Коэффищлент рассчитывается KulK соотЕошение расходов на
гардпийяъй ремоЕт зit предлествующие три года к объему вырJatIки з:r щ)еществ},ющие три
года.
13.7.5. Резерв по убыточньтм договорным обязатеlьствам создается, если изменились условия
договора по независщr,l от уч)еждения приIlиЕa!}{, вследствие чего появ[лась верятпость
убыrошосrи укJIючеЕЕого договора. Основапие для создilния резерва - финансово-
экономическое обоснование от ппанового отдела, доказывающее, чrо затраты на исполнение



договора превышl!ют доход по Еему. С}ъша резерва равна разнш{е межд/ предполагаемыми
доходiми и расходаL{и, увеJIиIIешIой Еа сумму ciIEIq{й по договору.
1З.7.6. Резерв на демонтаж ocнoBttbж средсlв создается в случае, когда по договору (соtuапrению)
иJIи по закоЕодатеJIьству )лrр€ждение обязано заIIлатить за разборку и угиJIиздцю осповного
средства и восстrшовить yIacToK, Еа котором бьш расположен объекг. Веrш.лша резерва
устанlшJш вае гся на основании расче,tа пJliIнового о,глела о llреllполагаемых заlратtlх на
утилизацию объекта и восстаЕовление участка.
13.7.7. Резерв на оIшату обязательств, по которым Ёет доч",ь{ентов, создается в последrий рабошлй
деItь отчетЕого квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не посц/пили первичные
докJ.меЕты от коrrгрilгентов. Сумма резерва устalЕalвJlимется на осяов{tяии расчета IшаIlового
отдела. Расчет производится на осЕоваЕии данItьD( о фаrrически оказаIrЕьD( услугах, выпоJшеI IьD(

работах итпа поставпенных товарiж.
13.7.8. Резерв по сомЕитеJьЕым доJIIаL.I отр:Dкается па забалансовом счете 04 и равек срше
тrсл_щейся на Еем дебиторской задоJDкеш{ости. На балаЕсовьD( счет;Iх рсзерв Ее отажzrеrся.
Основаrrие: щlrrкты 302, Э02.| Ивструкции к Единому плану счетов Ng 157н, пунюы 7, 21
СГС кРезервы>.
13.8. Доходы от целевьтх субсццfr по соглашению, закJIючеIшому Еа срок более года, утеждеЕие
oTpaDKaeT на счетах:

. 401,4t <,Щоходы будущих периодов к признанию в тецдцем году>;

. 401.49 <loxo,Tpr бl,дущих периодов к прItзнаrмю в очередные годьD.
Основание: пункт 301 Инструкчии к Едивому плапу счеIов М 157н.
14. Санкщошровilние расходов
Принятие к учеry обязательств (денежньо< обязательств) осуществJuIется в порядке. приведенном
в при;rожении l5.
15. Собьггия после отчеrъой даты
Признание в учете и раскрытие в бухгапгтерской отчетности собыгий после отчетнойдаты
ооуществJIяется в поря.ще, црпведеЕном в гриложенпи 16-

1 6. Представитеrrьские pacxolpl
16.1. К представительским расходам относятся расходы, связан]tьlе с официальным приемом и
обсrгркиванием представr{телей дryтlо( организатрrй, у.rаствlrощ[х в переговорах в цеJIл(

устаЕовлениJI и поддержirЕия сотрудшчества, обмена опыгом. А именпорасходr:
о IJa официалъвъй прием или обслуживание: завц)ак, обед и.тпл ицое аналогиrшое

мероприятие для уIастЕиков мероfl риятиJI;
. буфетное обстr}экивание во Bpeмl{ мероцриятиrI, в том числе обеспечение ш.rтьевой водой,

ндшткatмй;
. обеспечение участников кrшцеJrrрскшlff trршадJIежностями;
. траЕспортЕое обеспеченЕе доставки участяиков 1( месту мероприr{тия и обратно.

1б.2. ,Щокументапли, подtверждzlющr,rми обосвованЕость предст:lвителюкID( рi!сходов, явJuIются:
. ЦРИКаЗ РУКОВОДИТеJIЯ УtФеЖДеЕИЯ О ПРОВеДеНИИ МеРОПРИl{ТИJ{ И НаЗНаqеНИИ

ответственн ого за него;
. смета предстощD( расходоВ яа мероцриятие;
. отчет о представЕтеJIьскпх расходах, составлепяьй сотрудЕиком, ответственЕым за

мероприlIтие:
. перВпIIвые Док}менты о цройЗВеДеЕЕьD( рaюходltх_

l 7. .Щенеясrые доýмепты
1 7. 1 . В составе денежньх док)rментов )литываются :

о почтовыемарки]
. конверты с маркtlми1
. талоЕы ца ГСМ и масла;
. оIIлачеЕЕые rrугевки в дома отдьD(4 сштатории, турбазы и пр.;
. оформленные на булrажном Еосителе проез.щIые док}'тi{ентьт (билетьт);

Осиование: пlтlкт i69 Инструкции к Едипому rrTlaHy счетов Nч i57H.



l7.2- ДJlя отчета об испоJьзомЕии марк и марюФомЕнъD( коЕвертов подотчетпое лшIо
состalвляет Реестр использовalпЕьD( марок и маркироваЕньD( коЕвертов. Форма реестра
утверж,цается уiреждением самостоятельно.
17.3. Вьцача тtlлонов фиксируегся в Кяиге учета.щижения талоЕов. Форма книги угверждается
)пФеждеЕием сtlмостоятеJIьЕо,
18. L{елевые средства
l8.1. Расчgгы с целевыми поступлеIIиJIмЕ на забалансовом счете 17 и целевьь,rи выбыrид,rи па
забалансовом счете 18 ведутся в разрезе коятагеЕтов, уникzuIьIльD( идентификаторов на.шсленd
(УИН), колов челей и правовьпr основаrrий, вкrrючая дату ЕспоJшения.
VI. Инвентаризация имущества и обязалетьств
1- Инвентаризацию иьfущества и обязательств (в том шлсле .*лсллIцл<ся на забшrансовьо< счегах), а
таюrtе финансовьD( результатов (в mм числе расходов будущ< периодов и рзервов) проводrт
постоянно действующая иfiвентаризш{ионЕzш комиссиrI. Порядок и график проведешrя ежегодяой
анвентаризации приведены регулируотся приказом Управления образования адмI4нистрации
Симферопольского района.
В отдетьньп< случаях (при смене материаJIьно oTBeTcTBeEHbD( Jмц, выявJIеIrии фактов хIдцениJI.
стихийньпt бедстви-пt и т. д.) ипветггаризацию может провощIъ специаJьЁо создаЕЕаrI рабочая
комиссия, состав которой рвержлается отельным приказом руководптеJIя }п{реждения.
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 Nq 402-ФЗ, разлел VIII СГС <Концептуальные основы
бl,хlпrеrа и отчетности>.
2. Состав колдлссии для цроведения внезагrной ревизии кассы trрЕведен в при;rожеrrии 4.
3- Руководителями обособленных структурных подразделений учре)rцениJ{ созлttlотоя
инвеЕтар(}ациояЕые комиссии из тшсла сотру,щиков подразделеция прIIказом по подразделению.
VП. Порядок организаrши и обеспечеЕия вЕугреЕнею фипаясового конц)оJlя
1. Внугренний фипансовьй конц)оJIь в у4)еждении осуществJIяет по приказу учред{теля
Учрещтеrь создает комиссиюдля осуществлепия текущего коrrтрJIя в рамках своих поrпrомоцлй:
VIII. Бlхга.lперкм (финансовая) отчетность
З. Бlхгалтеркttя отчет}Iость формируется и хр{lнится в виде электроЕного доц.ментir
в информацпопной системе <Бюджgп. Бумаlлшая коIIЕя комfiлеюа отчетностя хрirнится

у глltвного бlхгаlгrера.
основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.201 l м 402-ФЗ.
4. В целл< рaюкрытия в годовой бухгаrrтерской отчетности информачии о юридическlD( и
физrтчесrс.rх лицах, Еа деятеJьность KoTopbD( учреждение способно оказыватъ вJIияпие иJIи которые
способны оказьвать влияние на деятеJIьность учреждеIiиrI (дмее - связаlllrьIе стороны), а также об
операциD( со связш Iыми сторонirми соIрудник, цазначенньй приказом руководrтеJUI,
представIIяет в бlхгалтерию состав связавIiьD( стороЕ Еа 1 января года" следFощего за отчетным.
Срок прдставления информации - не поздIее первого рабочего дпя год4 следующего за
отчетЕым.
Осяование: пункты 7, 8 СГС <ИнформациJI о связ.lнньD( сторонах),
Информаrщо с cocтalBoм связаЕньж стоIюЕ ответственньй сотрушlик представ.iIяет в свобо,щой

форме, с указд{ием следуюuцлх реIсвизитов:
о полное наименование юридического JIица иJIи фамилия, имJI, отчество (если имеется)

фпзического rштца, явJuIющегося связакяой стороной;
. И}IНсвязаннойстороrш;
. тип оргаЕизации. ,Щlrя физического лица )r'казывается кфизичсское лицо>>;

. осЕовalпие, в с[rrу которого лицо призЕается связанной сгоропой (искlпочается из состtва
связанньпr стороя);

. дата включе]tия (иск-lлочения) в Ееречець связанIlьD( сторон. .Щата }ке}ывается в формате
(ММ.IтIТ).

Состав связанньrх сторон не представляется, еслм на отчетЕ}ю дату и в течеЕие отчетного года
связдlньDt сторон не бьшо. Ответствепньй сотрудник информирует главного бухrаrrера об



отсуIствии связiцIIlьD( стороII сJIркебЕой заппской в срок Ее поздпее первого рабочего iщя годц
следующего за отчетным.
[Х. Порялок передачи документов бухгаrгеркого у{сrапри смене р}ководитеJul и главною
бlхга"птера
l. При смене р}ководIrгеJuI утежденп,{ (далее - увоJьЕяемые лица) они обязаяы в prмKax
передаIм дел заместитеJIю, новому должностному лицу, иному упопномочеЕIlому доJIпсtосfirому
лицу уФех(деЕия (далее - упоJIЕомочеIIЕое rrицо) передать доцrмеЕты бухлаптерского yleTa, а
также печати и штампы, храIUIIлиеся в учрея(дении.
2. Передача бlхга,ттерских докJА{еятов и печатеft прово.щIтся на осIlовzlЕии прикчrза руководитеJI;I
)п{реждения или Управления образования, осуществJuIющего фупкции и поJшомо.IиJI уlФе,щгеJIя
(Да:rее _ ),лrредитель).
З. Передача докр{еЕтов бухуrета, печатей и штампов ос)дцествiIяется при участии комиссии,
создамемой в )пФеждении, с состilвлеЕием акта приема-передатIи.
Прием-лередача бухгаulтероких документов оформ,lrяется iжтoм приема-l1ерелачи. К
ill{тy прилагается перечень передаваемьD( док}ментов, с )тазанием их количества и типа.
Акг приема-передачи дел должец поJшостью oтptl?KaTb все существенные цедостатки и ЕарушениJr
в организацшr работы .

Дкт приема-передаIм подписывается упоJшомоченным Jшцом, пршшмающrм дела и tшенами

комиссии,
При необходимости члены комиссии вкJIючают в акт свои рекомендации и предложеЕия, которые
возЕикJм при приеме-передаче дел.
4. В комиссию, указаIIЕую в пr,нкте 3 настоящего Порялка, вкJIючаются сотруд{иrcr
учреждения и (или) уrредитеJuI в соответствии с приказом на передачу бlхгалтерских док}ментов-
5. Передаются следующие доч&{енты:

. Г{еТН I ПОЛИТИКа СО ВСеМИ ПРИЛОХеЕИЯМИ;

. по плаЕироваяl4ю, в том числе план финмсово-хозяйственной деятеrьности учреждения,
государственное задаЕие, план-график закупок, обоснования к плаЕzlм;

. по регистрациЕ счетов-факryр, акгы, счега-фактуры> товарные Еакладные и т. д.;

. о задоJIженносТи уФеждениJI, В том числе по креДитzlN{ и по Уплате налогов;

. о сосюянии .lшцевьп< и банковск-!D( счетов )лтещдения;

. о выполЕении }твер)ццеIrпого ltIупиципаJIьпого заданиrI;

. ДОГОВОРЫ С ПОСТаВПlИКilМИ И ПОДРЯДЧИКirЛ.iИ, КОНТРаГеНТа},lИ, аРеВДЫ И Т. Д.;

. договоры с покупатеJUIми усrrуг и работ, под)ядчика]!iи и поgгавщами;

. учредителъцьlе док)менты и свидетельства: постаIIовка па yIeT, присвоеfiие номеров,
вIIесение зfiшсей в единьй реестр, кодь1 и т. п.;

. о неlрижимоМ иIчrУIцестве, Ц&IспортЕьD( средсТВtж )ЦрежДения: сВиДетеJIьстВа о прllве
собствепности, выписки из ЕГРП, паспорта траfiспортньD( средств и т. п.:

. об основньп< средств:lх, нематериаJьЕьD( tlктивах и товарно-материаJьньD( цешlостя(;

. tlкты о результатrх потпrой инвептаризации имущества и финансовьпс обязатеlьств
),чреждения с приложением иIiвентаризационньтх описей, акта проверки кассы

}чреждения;
. акты сверки расчетов, подтверж,дalющле состолlие дебитоlrской и крдиторской

задолженности, перечень нереаIьЕых к взыскацию сlт,rм дебиторской задолженности с
исчерIIывающей харакrеристrжой по каждой сулrме;

. aжБ ревизd и проверок;

. материtlJIБI о Еедостачах и хищениDq trереданЕых и Ее передtlнIIьD( в прlшоохрtшителЬные
орг:ш{ы;

. ДОГОВОРЫ С КРеДИТНЫМИ ОРГаЕИЗаЦИlIМИ:

. блаIrки строгой отчетЕости;

. инм бухгаlrrерскм док}меЕтаIIия> свидетеJIьств}aющая о деятеJьЕости учреждения.



6. При подписаЕии акта приема-передачи при нarличии возражений по пуЕктам ;lKTa

р}ководитель и (или) уполномоченное JIицо изJIагzlют их в письмепной форме в
присутс,лвии комиссии.
Члены комиссии, имеюlцие зalмечания по содержtuшю акт4 цодписывашот его с
отметкой <<Замечания прилагаютсяD. Текст замечаний излагается на отдеjьном листе,
небо;rьшие по объему замечаl'ния доIlускается фиксировать на самом акте.
7. Акr приема-переда.ш оформляется в последний работ,rй денъ увольЕrIемого JIица в учреждеЕии.
8. Акт приема-передаtм дел составJIяется в ц)ех экземпJIярах: 1-й экземпJIяр - )лФедитеJIю
фуководите-тrю учрежде}lия, если увольняется главный бlхгtчlтер), 2-й экземпляр увольЕяемому
лицу, 3-й эюемпляр - упо jшомочеIIЕому лйцу, которое приЕимаJIо дела.


