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О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА, ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ, ВОССТАНОВЛЕНИЯ
ОБУЧАЮЩИХСЯ

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет порядок приема и отчисления, восстановления 
обучающихся Муниципального бюджетное образовательное учреждение дополнительного 
.ния «Центр детского и юношеского творчества» Белогорского района Республики Крым 
(далее - МБОУДО «ЦДЮТ»).
1.2. Настоящее положение разработано на основании следующих нормативных актов:
- Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ 
(в действующей редакции);
- Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 
24.07.1998 № 124-ФЗ (в действующей редакции);
- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 №41 «Об 

утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций 
дополнительного образования детей» (вместе с «СанПиН 2.4.4.3172-14. Санитарно- 
эпидемиологические правила и нормативы...») (Зарегистрировано в Минюсте России от 
20.08.2014 №33660);
- Приказом Министерства просвещения РФ «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам» от 09.11.2018г. №196, зарегистрировано в Минюсте России 29.11.2018г. 
№52831.
- Уставом МБОУДО «ЦДЮТ».
1.3. МБОУ ДО «ЦДЮТ» объявляет прием для обучения по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам.
1.4. В МБОУ ДО «ЦДЮТ» принимаются дети в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет.
1.5. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора образовательного 
объединения с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их здоровья, уровня 
физического развития, однако не могут настаивать на реализации каких- либо 
образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных' в Устав 
МБОУ ДО «ЦДЮТ».
1.6. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.

2. Общие требования к приему обучающихся
2.1. Прием обучающихся в МБОУ ДО «ЦДЮТ» осуществляется в период комплектования 
учебных групп, а также при наличии вакантных мест — в течение всего учебного года по 
личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка, поданному на имя 
директора, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
2.2. Прием детей в объединения 1-го года обучения проводится в соответствии с условиями 
реализации образовательной программы, возрастными особенностями, независимо от уровня 
нх подготовки по данному направлению.
2.3. При наличии свободных мест в объединении обучающийся может быть зачислен на 
второй или последующие годы обучения по дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе при наличии необходимой подготовки. Решение о таком 
зачислении принимается согласно заявления родителей (законных представителей) 
обучающегося и (или) результатов собеседования или тестирования.
2.4. Прием детей в МБОУ ДО «ЦДЮТ» осуществляется на основании заявления родителей 
(законных представителей) ( приложение).
2.5. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка предъявляют вместе с 
заявлением следующие документы: ксерокопию свидетельства о рождении ребенка или 
паспорта, заявление согласие на обработку персональных данных, медицинскую справку о 
состоянии здоровья ребенка (для хореографического кружка).
2.6. Заявление пишется на имя директора МБОУ ДО «ЦДЮТ».
2.7. При приеме обучающихся в МБОУ ДО «ЦДЮТ» педагоги дополнительного образования



знакомят родителей (законных представителей) с Уставом МБОЦУ ДО «ЦДЮТ», Правилами 
внутреннего распорядка МБОУ ДО «ЦДЮТ», дополнительными общеобразовательными 
общеразвивающими программами, реализующими в МБОУ ДО «ЦДЮТ» и локальными 
актами, регламентирующими организацию учебного процесса.
2.8. Решение о зачислении ребёнка в МБОУ ДО «ЦДЮТ» оформляется приказом директора.
2.9. При зачислении ребёнка в состав обучающихся МБОУ ДО «ЦДЮТ» педагог 
дополнительного образования соответствующего направления формирует личное дело 
обучающегося, которое состоит из следующих документов:
- заявление родителей (законных представителей);
- копия свидетельства о рождении или паспорта ребёнка;
- медицинская справка об отсутствии противопоказаний к занятиям по направлению 
лежтельности объединения (хореографическое), согласие на обработку персрнальных данных.
2.10. Основанием для отказа в зачислении в МБОУ ДО «ЦДЮТ» является:
- отсутствие свободных мест;
- наличие у ребёнка медицинских противопоказаний;
- возраст ребенка ниже минимального значения или выше максимального значения, 
предусмотренного Уставом.

3. Перевод обучающихся
3.1. Обучающиеся имеют право на перевод с одного года обучения на следующий, в 
соответствии со сроком действия дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программы.
3.2. Основанием для перевода является выполнение требований и получение качественных 
знаний на каждом году общеобразовательной общеразвивающей программы.
3.3. Перевод обучающихся на следующий год обучения осуществляется на основании 
письменного предоставления педагога дополнительного образования списка обучающихся и 
оформляется приказом по МБОУ ДО «ЦДЮТ».
3.4. Обучающихся, освоившие в полном объеме дополнительную общеобразовательную 
общеразвивающую программу по каждому году переводят на следующий год обучения.
3.5. По итогам учебного года издается приказ о переводе на следующий учебный год.
3.6. Обучающиеся МБОУ ДО «ЦДЮТ», которые не в полном объеме освоили 
образовательную программу по направлению кружка и по рекомендации -педагога 
дополнительного образования на следующий год не переводятся, продолжают обучение на 
предыдущем году дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы 
кружка.
3.7. МБОУ ДО «ЦДЮТ» создает условия для освоения обучающимися дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программы в полном объеме и обеспечивает 
своевременный контроль над ее выполнением.
3.8. Обучающиеся, освоившие программу текущего года обучения, переводятся на следующий 
год обучения.

4. Общие требования к отчислению обучающихся
4.1. Общающийся может быть отчислен из учреждения в связи с завершением обучения по 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе или досрочно.
4.2. Досрочное отчисление обучающегося возможно в следующих случаях:
- по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 
-на основании медицинского заключения о состоянии здоровья, препятствующего 

дальнейшему пребыванию обучающегося в МБОУ ДО «ЦДЮТ»;
- по инициативе образовательной организации в случае установления нарушений правил 
внутреннего распорядка, правил поведения в МБОУ ДО «ЦДЮТ»;
- в случаях чаях систематических пропусков занятий без уважительных причин;
- систематическое нарушение родителями (законными представителями) обучающегося прав 
и иных интересов других обучающихся и работников МБОУ ДО «ЦДЮТ», препятствие к 
осуществлению образовательного процесса;
- при не выполнении родителями (законными представителями) обучающегося иных условий 
определенных Уставом МБОУ ДО «ЦДЮТ»;



- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и МБОУ ДО «ЦДЮТ», в том числе в 
случае ликвидации МБОУ ДО «ЦДЮТ».
4.3. Досрочное отчисление по инициативе родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо 
дополнительных, в том числе материальных, обязательств родителей (законных -  
представителей обучающегося перед МБОУДО «ЦДЮТ».
4.4. Основанием для прекращения отношений является приказ об отчислении обучающегося 
МБОУ ДО «ЦДЮТ» и доводится устно до сведения родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося.
4.5. Допускается исключение общающихся, достигших 14-летнего возраста, по решению 
педагогического совета на основании ходатайства педагога за совершение противоправных 
действий, грубые и неоднократные нарушения настоящего Устава.

5. Восстановление обучающихся
5.1. При отчислении по инициативе несовершеннолетнего обучающегося в случае перевода 
случающегося в другую организацию, восстановление осуществляется на основании 
заявления родителей (законных представителей) и при наличии свободных мест в МБОУ ДО
«ЦДЮТ».



Приложение 1

Директору МБОУ ДО «ЦДЮТ» 
Белогорского района Республики Крым 
ФИО

ФИО

адрес

телефон

Прошу принять моего ребенка___

Дна. год рождения_____________
района Республики Крым в кружок

Заявление

(ФИО)
__________  в МБОУ ДО «ЦДЮТ» Белогорского

(ФИО)
Образовательная деятельность МБОУ ДО «ЦДЮТ» Белогорского района Республики Крым 
;с> шествляется на Государственном языке РФ.
С б ставом, лицензией, дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой кружка, 
правилами внутреннего распорядка, локальными актами, регламентирующими организацию 
учебного процесса, техникой безопасности ознакомлен(а).

( опта) (роспись) (ФИО)
Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего

В целях решения вопроса о предоставлении услуг дополнительного образования, в соответствии с Федеральным законом 
Российской Федерации от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих 
персональных данных и данных моего ребенка
Я.___________________________________________________________________________________________________________
фамилия. имя, отчество - мать, отец, опекун и т.д. проживающий (ая) по адресу______________________________________

мес торегистрации

наименование документа, удостоверяющего личность
сетнся______номер____________________ выдан_________________________
___________________________________________ дата выдачи_____________
действующий (щая) от себя и от имени несовершеннолетнего (ней)

г Эмилия, имя, отчество несовершеннолетнего
________________________ (дата рождения), свидетельство о рождении_____________________________________________.
=ылан ное _________________________________________________________________________________________________

(кем и когда)
выражаю свое согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего, чьим законным представителем я являюсь, 
а также моих следующих персональных данных:
- фамилия, имя, отчество, адрес регистрации законного представителя:
- фамилия, имя. отчество, год. месяц, дата, место учебы несовершеннолетнего;

любая иная информация обо мне лично и относящаяся к личности, официальным представителем которой я являюсь, 
доступная или известная в любой конкретный момент времени (далее - персональные данные) МБОУ ДО «Центр детского и 
юношеского творчества» (далее -  оператор), всех необходимых документов, требующихся в учебно- воспитательном
процессе. оздоровительных мероприятиях путем сбора, систематизации, накопления, хранения, использования, 
распространения (в том числе передачи), обезличивания, а также на уточнение (обоснованное изменение), блокирование, 
уничтожение и осуществление иных действий с персональными данными личности, официальным представителем которой я 
являюсь, с учетом действующего законодательства как ручным, так и автоматизированным способами. Настоящее согласие 
дано мной и действует бессрочно. Я оставляю за собой право в случае неправомерного использования предоставленных моих 
и персональных данных личности, официальным представителем которой я являюсь, согласие отозвать, предоставив в адрес 
оператора письменное заявление.
Настоящим я подтверждаю, что в случае необходимости предоставления персональных данных личности, официальным 
представителем которой я являюсь, для достижения указанных выше целей третьим лицам оператор вправе в необходимом 
объеме раскрывать для совершения вышеуказанных действий информацию обо мне лично (включая мои персональные 
данные), о личности (включая персональные данные), официальным представителем которой я являюсь, таким третьим лицам 
их агентам и иным уполномоченным лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие 
такую информацию, для обработки персональных данных на основании настоящего согласия.
Дата_________ _____________________________________________/_______________________ !

подпись представителя несовершеннолетнего фамилия, имя, отчество
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