
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 8»
(МБДОУ Детский сад № 8)

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО
Педагогическим советом приказом МБДОУ Детский сад № 8
МБДОУ Детский сад № 8 от 31.021.2017 № 06
(протоколот 3 4 .(Of, 404*1

Й ш ш  ef z l-O f .u u tJ i)
'  Порядок

оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между 
МБДОУ Детский сад № 8 и родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся
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1.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между МБДОУ Детский сад № 8 и родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних обучающихся (далее — порядок) разработан в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293, уставом МБДОУ Детский сад № 8 (далее 
-  детский сад).

1.2. Порядок устанавливает общие требования к оформлению возникновения, изменения, 
приостановления и прекращения образовательных отношений при реализации детским садом 
основных образовательных программ дошкольного образования и дополнительных 
общеразвивающих программ.

1.3. Особенности возникновения, приостановления и прекращения отношений между 
детским садом и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 
в части, не урегулированной законодательством об образовании и настоящим порядком, могут 
устанавливаться локальными нормативными актами детского сада по основным вопросам 
организации и осуществления образовательной деятельности, в том числе регламентирующими 
правила приема обучающихся, порядок и основания перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся.

2. Основания и порядок оформления 
возникновения образовательных отношений

2.1. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года 
при наличии свободных мест. Документы о приеме подаются в образовательную организацию, 
в которую получено направление в рамках реализации государственной и муниципальной 
услуги, предоставляемой органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и 
органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению 
детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады).

2.2. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя
(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 
личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 
соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ "О правовом 
положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2002, № 30, ст.3032).
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 
сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;



* фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 
ребенка:
г адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
I  контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на 
основании медицинского заключения 
I 3 Для приема в образовательную организацию:
* родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для 
счисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал 
свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или 
законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту 
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б | родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, 
дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами 
без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя 
! или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на 
гтгебывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 
шаи вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
1 - Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 
родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико- 
аедагогической комиссии.
I  5 Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 
гн формационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление
соре.зевательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении
* т е м е  и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка

:ью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 
>гку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 
здательством Российской Федерации

Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, 
тленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются

эдителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, 
гнньш за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную 

После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 
тс я расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 

заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных 
гов.

Дети, родители (законные представители) которых нс представили необходимые 
| приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в 

гельной организации. Место в образовательную организацию ребенку предоставляется 
освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

1 После приема документов, образовательная организация заключает договор об образовании 
образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями

представителями) ребенка.
Заведующий издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную 

(далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения

_



договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на 
информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте 
образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного 
акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную 
группу.
2 10 После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 
предоставлении места в образовательной организации, в порядке предоставления 
государственной и муниципальной услуги.
2.11 На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное 
дело, в котором хранятся все сданные документы.

Основанием возникновения образовательных отношений является приказ детского сада о 
приеме лица на обучение. Приказ о приеме на обучение по основным образовательным 
программам дошкольного образования издается на основании заключенного договора об 
образовании. Приказ о приеме в группы по присмотру и уходу без реализации образовательной 
программы издается на основании заключенного договора об оказании услуг по присмотру и 
уходу. Приказ о приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц 
издается на основании заключенного договора об оказании платных образовательных услуг.

2.12. При приеме в порядке перевода на обучение по основным программам дошкольного 
образования ответственный за прием заявлений и документов готовит проект приказа о 
зачислении и передает его на подпись заведующему в течение одного рабочего дня после 
заключения договора об образовании.

2.13. При приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам за счет 
средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации ответственный за прием 
заявлений и документов готовит проект приказа о зачислении и передает его на подпись 
заведующему или уполномоченному им лицу в течение трех рабочих дней после приема
документов.

2.14. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами детского сада, возникают у лица, принятого 
на обучение, с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение.

3. Основания и порядок оформления 
изменения образовательных отношений

3.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения 
обучающимся образования по конкретной основной или дополнительной образовательной 
программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося и 
организации, осуществляющей образовательную деятельность:

-  при переводе обучающегося с одной образовательной программы на другую;
- в  случае перевода обучающегося из группы одной направленности в группу другой 

направленности;
-  при переводе из группы, реализующей основную образовательную программу 

дошкольного образования, в группу без реализации образовательной программы по заявлению 
делителей (законных представителей) обучающегося;

- в  случае изменения языка образования, изучаемого родного языка из числа языков 
заээдов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик 
РФ, факультативных и элективных учебных предметов, курсов, дисциплин (Модулей);

-  при внесении изменений в условия получения образования, предусмотренные договором 
об оказании платных образовательных услуг.

3.2. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ, изданный 
згаед>ющим или уполномоченным им лицом. В случаях заключения договора с родителями 
• иконными представителями) обучающегося приказ издается на основании внесения 
соответствующих изменений в такой договор.

3.3. В случаях, когда решение об изменении образовательных отношений принимает
аь мчССКИЙ СОВСГ, а  ТаКЖС В СЛуЧаЯХ ПрИВДОЧОНИЯ ПСДаГОГИЧССКОГ О СОВСш ДЛЯ рСШШЗаЦИИ



ооучаюшегося на образование в соответствии с уставом и локальными нормативными 
актами детского сада заведующий готовит приказ в течение одного рабочего дня с 

[ принятия решения педагогическим советом.
5 5 В  случаях, когда изменение образовательных отношений происходит по инициативе 

сада, проект приказа готовится в сроки и порядке, предусмотренные локальными 
пивными актами детского сада.
3 6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

«■ризовании и локальными нормативными актами детского сада, изменяются с даты издания 
или с иной указанной в нем даты.

4. Основания и порядок оформления
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- 1. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ детского 
об отчислении обучающегося. Если с обучающимся, родителями (законными 

■редставителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 
образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой 
w iw in  расторгается на основании приказа детского сада об отчислении обучающегося

. 4 2. При отчислении из детского сада в порядке перевода в другую образовательную 
•реализацию на обучение по основным образовательным программам дошкольного 
:сса.зования заведующий готовит проект приказа об отчислении в порядке перевода и передает 
его на подпись заведующему или уполномоченному им лицу в течение одного календарного 
я н  с даты приема заявления.

4 3 . При отчислении из детского сада в связи с получением образования заведующий 
готовит приказ об отчислении выпускников не позднее чем за пять рабочих дней до даты

4 4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
•оразовании и локальными нормативными актами детского сада, прекращаются с даты его 

из детского сада.

Ч


