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П О Л О Ж Е Н И Е
О РАЗГРАНИЧЕНИИ ОБЯЗАННОСТЕЙ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ
БЕЗОПАСНОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ВО ВРЕМЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В МБОУ «ШКОЛА-ГИМНАЗИЯ №10 
ИМ. Э.К. ПОКРОВСКОГО» Г. СИМФЕРОПОЛЯ
  
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение о разграничении обязанностей по обеспечению безопасности обучающихся во время образовательной деятельности в МБОУ «Школа-гимназия №10 им. Э.К. Покровского» г. Симферополя (далее Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 8 августа 2024 года, Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25 августа 2015 года № 12-1077 «Рекомендации по созданию и функционированию системы управления охраной труда и обеспечением безопасности образовательной деятельности в образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность, а также Уставом МБОУ «Школа-гимназия №10 им. Э.К. Покровского» г. Симферополя (далее – ОУ, общеобразовательная организация) и другими нормативными правовыми актами, с целью повышения ответственности педагогических работников за обеспечение безопасности обучающихся и возможных неблагоприятных последствий во время образовательной деятельности.
1.2. Данное Положение определяет требования к организации безопасного учебно-воспитательного процесса, порядок в повседневной деятельности и действий в аварийных ситуациях, устанавливает требования к сотрудникам по охране жизни и здоровья обучающихся.
1.3. Общеобразовательная организация обязана создавать безопасные условия обучения и воспитания обучающихся в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье детей образовательной организации (ст. 28 ч.6 п.2 ФЗ №273).
1.4. В целях сбережения жизни и здоровья обучающихся все сотрудники школы обязаны:
· заботиться о безопасности и здоровье детей, соблюдать инструкцию по охране жизни и здоровья обучающихся школы;
· строго соблюдаться правила противопожарного режима;
· уметь обращаться с первичными средствами пожаротушения;
· уметь оказывать первую помощь пострадавшему при несчастном случае;
· знать сигналы оповещения и порядок действий при возникновении чрезвычайной ситуации;
· знать порядок действий при эвакуации обучающихся.
1.5. Нормы и требования, которые изложены в данном Положении, являются обязательными для исполнения всеми сотрудниками общеобразовательной организации.
1.6. Все сотрудники ОУ должны строго соблюдать настоящее Положение, постоянно помнить, что охрана жизни и здоровья детей является приоритетной.
1.7. Педагогический работник общеобразовательной организации несет персональную ответственность за жизнь и здоровье обучающихся во время проведения уроков и занятий, внеклассной и внеурочной деятельности.
1.8. Педагог должен организовывать свою работу с обучающимися с учетом его индивидуальных способностей, возможностей, здоровья.
1.9. Общеобразовательная организация обеспечивает присутствие медицинских работников на спортивных соревнованиях.
1.10. Общеобразовательная организация в установленном законодательством Российской Федерации порядке несет ответственность за жизнь и здоровье обучающихся при освоении образовательной программы, за невыполнение или ненадлежащее выполнение функций по созданию необходимых условий для охраны и укрепления здоровья, организации питания школьников (ст.28 ч.7 Федерального закона от 29.12.2012г № 273-ФЗ).
2.  Ответственность за безопасность обучающихся.
2.1. Обязанности дежурного администратора по обеспечению безопасности обучающихся во время образовательной деятельности
2.1.1. Дежурный администратор в ОУ — сотрудник, который обеспечивает безопасные условия нахождения обучающихся и сотрудников в школе в течение своего дежурства, контролирует выполнение правил внутреннего трудового распорядка, питания и режима работы сотрудниками, соблюдает требования охраны труда и СанПиН, контролирует сохранность имущества школы.
2.1.2. К выполнению функций дежурного администратора допускаются заместители директора общеобразовательной организации. Дежурство осуществляется согласно утвержденному директором графику.
2.1.3. Рабочий день дежурного администратора начинается в 07:45 и заканчивается, когда все обучающиеся и педагоги покинут здание школы. 
2.1.4. Дежурный администратор должен знать порядок действий при возникновении пожара и эвакуации, сигналы оповещения при возникновении чрезвычайной ситуации, уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения, знать месторасположение аптечки и уметь оказывать первую помощь.
2.1.5. Дежурному администратору по организационным вопросам непосредственно подчиняются:
· классный руководитель дежурного класса;
· дежурные учителя;
· педагоги и обучающиеся.
2.1.6. Основными функциями дежурного администратора являются:
· руководство контрольно-пропускным режимом на территории и в здании школы;
· обеспечение безопасных условий нахождения обучающихся и сотрудников в школе в течении своего дежурства;
· оперативное решение текущих вопросов, относящихся к функционированию школы в течение дня;
· контроль обеспечения безопасных условий пребывания обучающихся и сотрудников в течении своего дежурства;
· контроль выполнения Правил внутреннего трудового распорядка, питания, а также режима работы сотрудниками;
· контроль соблюдения требований охраны труда и СанПиН;
· контроль сохранности имущества школы.
2.1.7. Перед началом учебных занятий дежурный администратор обязан:
· убедиться в наличии надлежащего теплового режима в школе: в холодный период года — 18-24 °С; в теплый период года для всех типов помещений верхняя граница допустимой температуры воздуха не более 28°С, нижняя граница идентична холодному периоду года;
· выполнить обход рекреаций и коридоров ОУ для проверки отсутствия подозрительных предметов, должного функционирования освещения, свободности проходов и эвакуационных выходов, доступности первичных средств пожаротушения;
· убедиться в исправности и функционировании системы автоматической пожарной сигнализации (АПС);
· убедиться в наличии первичных средств пожаротушения на вахте, в исправности телефона, тревожной кнопки;
· убедиться в правильной организации пропускного режима;
· убедиться в надлежащем санитарном состоянии общеобразовательной организации;
· организовать работу дежурных учителей по школе для обеспечения эффективного дежурства;
· в зимний период года проконтролировать обработку дорожек на территории школы и ступенек лестниц при входе противогололедной смесью (песком);
· выполнить мероприятия по устранению выявленных недостатков.
2.1.8. Во время образовательной деятельности дежурный администратор обязан:
· не допускать опоздания на занятие педагогов и обучающихся;
· следить за выполнением требований к внешнему виду обучающихся;
· контролировать, а при необходимости корректировать организацию дежурства по школе дежурных классов;
· не допускать пребывания в школе посторонних лиц;
· контролировать выполнение сотрудниками Правил внутреннего трудового распорядка, обучающимися – Правила внутреннего распорядка обучающихся МБОУ Школа-гимназия №10 им. Э.К. Покровского г. Симферополя.
2.1.9. В случае возникновения конфликтной ситуации, которая может угрожать жизни и здоровью обучающихся и работников школы, проникновения в здание школы посторонних лиц воспользоваться тревожной кнопкой, вызвать сотрудников полиции, осуществить меры, обеспечивающие безопасность детей и сотрудников общеобразовательной организации
2.10. При получении травмы обучающимся оперативно оказать ему первую помощь, вызвать медицинского работника школы (транспортировать потерпевшего в медицинский кабинет), при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь по номеру телефона 103 и сообщить о происшествии директору. Обеспечить до начала расследования сохранность обстановки на месте происшествия, а если это невозможно (существует угроза жизни и здоровью окружающих) – фиксирование обстановки путем фотографирования или иным методом. Оказать содействие при проведении расследования несчастного случая.
2.11. Дежурный администратор информирует директора школы и соответствующие службы обо всех чрезвычайных происшествиях в ОУ, связанных с жизнью и здоровьем обучающихся и сотрудников.
2.12. После окончания занятий дежурный администратор обязан:
· выполнить обход рекреаций и коридоров школы, убедиться в надлежащем санитарном состоянии ОУ и в соответствии требованиям противопожарного режима школы;
· проверить наличие ключей от учебных кабинетов;
· принять сообщения от дежурных учителей о качестве их дежурства и выявленных недостатках;
· сообщить заместителю директора по административно-хозяйственной части о выявленных неисправностях электроосвещения, замков, дверей, о поломках в отопительной системе и т.д., о недостатках, влияющих на безопасность труда и пожарную безопасность, обнаруженных во время дежурства по школе.
· обо всех замечаниях сделать соответствующую запись в журнале и доложить директору ОУ.
2.2. Обязанности дежурного учителя по обеспечению безопасности обучающихся во время образовательной деятельности.
2.2.1. Дежурный учитель в школе — педагог, который выполняет обязанности по контролю за соблюдением правил поведения обучающихся, режима учебных занятий и внеурочной деятельности на закреплённом посту. Исполнение обязанностей осуществляется на основании графика, утверждённого директором школы. Дежурный учитель назначается из числа педагогических работников ОУ и подчиняется непосредственно дежурному администратору.
2.2.2. Основными функциями дежурного учителя являются:
· контроль за соблюдением для обучающихся Правил внутреннего распорядка время учебно-воспитательного процесса и внеклассных мероприятий;
· принятие оперативных мер по предупреждению несчастных случаев с обучающимися во время перемен;
· контроль за соблюдением правил охраны труда и техники безопасности.
2.2.3. Основные обязанности дежурного учителя:
· прибыть на дежурство за 30 минут до начала учебных занятий, находиться на контролируемом участке от звонка с урока до звонка на урок;
· контролировать соблюдение обучающимися правил охраны труда и техники безопасности;
· создавать условия, максимально исключающие возможность получения травм: обеспечивать правостороннее продвижение обучающихся на лестницах, переходах, в коридорах, предотвращать шумные, неорганизованные игры, шалости;
· принимать участие в оказании доврачебной помощи обучающимся в случае получения ими травм;
· на переменах проверять состояние коридоров, не допускать курение обучающихся в помещениях школы и на пришкольной территории;
· во время перемен дежурный учитель должен находиться на своем посту;
· оставаться в школе после окончания занятий на 20 минут.
2.2.4. Дежурному учителю запрещается покидать школу в рабочее время без разрешения дежурного администратора, директора школы.
2.2.5. Дежурный учитель во время дежурства обязан:
·  встретить и проинструктировать дежурных обучающихся;
· расставить дежурных обучающихся на посты;
· осуществлять контроль за исполнением своих обязанностей дежурными обучающимися;
· дежурить на посту, обеспечивая порядок;
· не допускать нахождения в школе посторонних лиц;
· оперативно реагировать на все случаи нерадивого отношения к школьному имуществу. При сообщении о порче имущества обучающимися немедленно докладывать об этом дежурному администратору;
· проводить совместно с педагогами воспитательную работу с детьми, нарушающими Правила внутреннего распорядка обучающихся;
· наблюдать за соблюдением правил пожарной безопасности и санитарии;
· знать порядок действий при возникновении чрезвычайных ситуаций или несчастного случая.
· при получении травмы обучающимся оперативно оказать ему первую помощь, вызвать медицинского работника школы (транспортировать потерпевшего в медицинский кабинет), при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь по номеру телефона 103 и сообщить о происшествии директору. Обеспечить до начала расследования сохранность обстановки на месте происшествия, а если это невозможно (существует угроза жизни и здоровью окружающих) – фиксирование обстановки путем фотографирования или иным методом. Оказать содействие при проведении расследования несчастного случая.
· после окончания дежурства проверить состояние постов;
· в случаях аварий коммунальной системы сообщать об этом дежурному администратору или вызывать аварийную службу;
· быть корректным, доброжелательным в общении с обучающими, родителями (законными представителями), сотрудниками и посетителями школы;
· в случае отсутствия дежурного администратора выполнять его обязанности.
2.2.6.  Дежурный учитель имеет право:
· в пределах своей компетенции самостоятельно отдавать распоряжения обучающимся;
· в случае необходимости заходить на уроки и другие занятия, беспрепятственно проходить во все помещения школы;
· привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за проступки дезорганизующие образовательную деятельность;
· представлять обучающихся школы к поощрению;
· обращаться за помощью к дежурному администратору.
2.2.7. Обо всех фактах нарушения режима работы школы на обозначенных ему участках дежурства сообщает докладной запиской дежурному администратору школы.
2.2.8. Дежурный учитель, в случае невозможности выполнять свои обязанности, должен заблаговременно поставить об этом в известность администрацию с целью своевременной замены.
2.2.9. Дежурному учителю запрещается покидать школу в рабочее время без разрешения директора или дежурного администратора.
2.2.10. Дежурный учитель несет ответственность:
· за неисполнение или ненадлежащее исполнение Устава ОУ, Правил внутреннего трудового распорядка школы, законных распоряжений директора, должностных обязанностей, установленных настоящим Положением, дежурный учитель несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством;
· за применение, в том числе одновременное, методов воспитания, связанных с физическими (или) психическим насилием над личностью обучающего, дежурный учитель может быть освобожден от занимаемой должности в соответствии с трудовым законодательством и Законом Российской Федерации «Об образовании»;
· за нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса дежурный учитель привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством;
· за виновное причинение школе или участникам образовательной деятельности ущерба, в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей дежурный учитель несет материальную ответственность в порядке и пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.
2.3. Обязанности классного руководителя по обеспечению безопасности обучающихся во время образовательной деятельности.
2.3.1. Классные руководители несут ответственность за формирование у учащихся своего класса мотивов безопасного поведения.
2.3.2. Классный руководитель обязан обеспечивать безопасность детей в школе, планировать и проводить профилактическую работу с обучающимися класса и их родителями (законными представителями) по предупреждению несчастных случаев и травм.
2.3.3. Классный руководитель несёт персональную ответственность за жизнь и здоровье детей при организации и проведении классных и внеклассных мероприятий, поездок, экскурсий, иных мероприятий.
2.3.4. Классный руководитель, допустивший нарушение или невыполнение требований настоящего Положения, может быть привлечён к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
2.3.5 Классный руководитель обязан:
· приходить на работу за 15-20 минут до начала своего первого урока;
· знать обо всех изменениях в расписании, графике замен, графике дежурства класса и ознакомить с ними обучающихся;
· соблюдать порядок в классном кабинете, не загромождать свое рабочее место и места детей класса, а также выход из кабинета и подходы к первичным средствам пожаротушения;
· при проведении мероприятий с классом контролировать соблюдение детьми требований и правил пожарной безопасности, соответствующих инструкций по охране труда и антитеррористической безопасности, не оставлять детей одних без присмотра;
· поддерживать дисциплину и порядок во время проведения мероприятий как классных, так и общешкольных, контролировать соблюдение обучающимися правил поведения, не разрешать детям самовольно покидать классное или общешкольное мероприятие;
· осуществлять проветривание классного кабинета без присутствия детей в кабинете.
2.3.6. Классному руководителю запрещается:
· запирать двери учебного кабинета на ключ;
· захламлять проходы и выходы из помещения;
· устраивать световые эффекты с применением химических и других легковоспламеняющихся веществ; использовать открытый огонь и пиротехнические средства.
2.3.7. Классный руководитель обязан немедленно известить дежурного администратора УВР или директора школы:
· о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся и работников школы;
· о факте возникновения групповых инфекционных и неинфекционных заболеваний;
· о каждом произошедшем несчастном случае;
· об ухудшении состояния своего здоровья.
2.3.8. В случае получения травмы классный руководитель обязан прекратить работу, позвать на помощь, воспользоваться аптечкой первой помощи, поставить в известность директора школы и обратиться в медицинский пункт школы. 
	При получении травмы иным работником или обучающимся оказать ему первую помощь. Вызвать медицинского работника общеобразовательной организации, при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь по номеру телефона 103 и сообщить о происшествии директору, проинформировать о несчастном случае с обучающимся родителей или законных представителей пострадавшего. Обеспечить до начала расследования сохранность обстановки на месте происшествия, а если это невозможно (существует угроза жизни и здоровью окружающих) – фиксирование обстановки путем составления схемы, протокола, фотографирования или иным методом.
2.3.9. В случае задымления или возгорания в классном кабинете классный руководитель обязан немедленно остановить проведение мероприятия, вывести детей из помещения – опасной зоны, вызвать пожарную охрану по номеру телефона 101 (112), вручную задействовать АПС, сообщить директору школы. При условии отсутствия угрозы жизни и здоровью людей принять меры к ликвидации пожара в начальной стадии с помощью первичных средств пожаротушения. При возгорании во время проведения массового мероприятия задачей классного руководителя является эвакуация всех детей класса в безопасное место, недопущение паники и оказание первой помощи пострадавшим.
2.3.10 При аварии (прорыве) в системе отопления, водоснабжения и канализации в классном кабинете необходимо вывести обучающихся из помещения, сообщить о происшедшем заместителю директора по административно-хозяйственной части школы.
2.3.11. В случае угрозы или возникновения очага опасного воздействия техногенного характера, угрозы или приведения в исполнение террористического акта следует руководствоваться Планом эвакуации, инструкцией о порядке действий в случае угрозы и возникновении ЧС террористического характера.
2.3.12. По окончании работы классный руководитель обязан:
· отключить ЭСО и оргтехнику, другие имеющиеся электроприборы от электросети;
· осмотреть классный кабинет. Убрать наглядные пособия и раздаточный материал, декорации, которые использовались при проведении мероприятия, в места хранения;
· удостовериться в противопожарной безопасности классного кабинета; 
· закрыть окна и выключить свет;
· сообщить непосредственному руководителю о недостатках, влияющих на безопасность труда, пожарную безопасность, обнаруженных во время проведения мероприятия с участием обучающихся класса.
· при отсутствии недостатков закрыть классный кабинет на ключ.
2.4. Обязанности учителя по обеспечению безопасности обучающихся во время образовательной деятельности.
 2.4.1. К выполнению обязанностей учителя в школе допускаются лица, имеющие образование, соответствующие требованиям к квалификации (профстандарта) по своей должности.
2.4.2. Учителя, заведующие кабинетами, руководители кружков, секций обеспечивают безопасность образовательной деятельности в своих кабинетах, мастерских, спортивном зале во время учебных занятий, занятий внеурочной деятельности и занятий дополнительного образования. Учителя несут персональную ответственность за охрану жизни и здоровью учащихся непосредственно на проводимом уроке, занятии, спортивном, воспитательном или ином мероприятии: 
2.4.3. В случае возникновения ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью обучающихся, учитель обязан незамедлительно сообщить о ней дежурному администратору, директору школы. 
2.4.4. Учитель обязан:
· соблюдать требования охраны труда и производственной санитарии, инструкции по охране труда, охране жизни и здоровья обучающихся;
· обеспечивать режим соблюдения норм и правил по охране труда и пожарной безопасности во время организации образовательной деятельности;
· соблюдать правила личной гигиены;
· знать порядок действий при возникновении пожара или иной чрезвычайной ситуации и эвакуации, сигналы оповещения при возникновении чрезвычайной ситуации;
· уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;
· знать месторасположения аптечки и уметь оказывать первую помощь пострадавшему;
· соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка и Устав ОУ;
· соблюдать установленные режимы труда и отдыха, должностную инструкцию учителя.
· осуществлять проветривание учебного кабинета, в отсутствии детей. 
· не допускать приема пищи в учебном кабинете;
· соблюдать требования СП 2.4.3648-20, СанПиН 1.2.3685-21, СП 3.1/2.4.3598-20;
· приходить на работу за 15-20 минут до начала своего первого урока;
· визуально оценить состояние электрооборудования, окон, удостовериться в наличии первичных средств пожаротушения, в наличии аптечки первой скорой помощи и укомплектованности ее медикаментами;
· убедиться в свободности выхода из учебного кабинета, проходов и правильной расстановке мебели в учебном кабинете;
· удостовериться, что температура воздуха в учебном кабинете соответствует санитарным нормам 18-24°С, в теплый период года не более 28°С;
· провести проверку работоспособности персонального компьютера, удостовериться в исправности ЭСО, оргтехники, мультимедийного проектора в учебном кабинете.
Приступать к работе разрешается после выполнения подготовительных мероприятий и устранения всех недостатков и неисправностей.
2.4.5 Учитель, допустивший нарушение или невыполнение требований настоящего Положения может быть привлечён к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.
2.4.6. При организации образовательной деятельности и режима дня учитель:
· не привлекает обучающихся к работам с вредными или опасными условиями труда, при выполнении которых запрещается применение труда лиц моложе 18 лет, а также к уборке туалетов, душевых, умывальных, мытью окон и светильников, уборке снега с крыш, выполнению ремонтно-строительных и отделочных работ, подъему и переносу тяжестей;
· организует режим двигательной активности детей в течение дня с учетом возрастных особенностей и состояния здоровья;
· проводит физкультминутки во время занятий, обеспечивает контроль за осанкой обучающихся;
· проводит физкультурные, физкультурно-оздоровительные, массовые спортивные мероприятия, туристические походы с учетом возраста, физической подготовленности и состояния здоровья обучающихся, следит за исправностью спортивного оборудования и инвентаря, при выполнении упражнений детьми осуществлять страховку;
· определяет возможность проведения занятий физической культурой и спортом на открытом воздухе по совокупности показателей метеорологических условий (температуры, относительной влажности и скорости движения воздуха);
· оперативно оказать первую помощь обучающемуся при получении травмы: вызвать медицинского работника школы (транспортировать потерпевшего в медицинский кабинет), при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь по номеру телефона 103 и сообщить о происшествии директору. Обеспечить до начала расследования сохранность обстановки на месте происшествия, а если это невозможно (существует угроза жизни и здоровью окружающих) – фиксирование обстановки путем фотографирования или иным методом. Оказать содействие при проведении расследования несчастного случая.
2.4.7. Учителю следует немедленно известить дежурного администратора, директора школы:
· о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся;
· о факте возникновения групповых инфекционных и неинфекционных заболеваний;
· о каждом несчастном случае, произошедшем в школе. 
2.4.8. Учитель несет ответственность за жизнь и здоровье учащихся. 







