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ПОРЯДОК   
приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования 
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Котовская средняя общеобразовательная школа-детский сад» 

 Раздольненского района Республики Крым 
(в новой редакции) 

 

1.Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования 

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Котовская 

средняя общеобразовательная школа – детский сад» Раздольненского района 

Республики Крым (далее – Порядок, МБОУ «Котовская школа-детский сад», 

школа) разработаны в соответствии с:  

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Законом Республики Крым от 06 июля 2015 года № 131-ЗРК/2015 "Об 

образовании в Республике Крым; 

- Федеральным законом «О гражданстве Российской Федерации»  от 31.05.2002г. 

№ 62-ФЗ (в редакции от 28.06.2009); 

- Федеральным законом   «О беженцах» от 6.11.2000г. № 135-ФЗ (в редакции от 

28.12.2010); 

- Законом Российской Федерации от 19.02.1993г.  4530-1 «О вынужденных 

переселенцах» (в редакции от 16.10.2010); 

- Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации» от 25.07.2002г. № 115-ФЗ (в редакции от 29.12.2010); 

- Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации» от 25.07.2002г. № 115-ФЗ (в редакции от 29.12.2010); 

- Федеральным законом от 7 февраля 2011г. №3-ФЗ «О полиции»; 
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- Федеральным законом от 30 декабря 2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в законодательные акты Российской Федерации»: 

- Федеральным законом от 27.05.1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

- п.2 Указа Президента от 21.09.2022г. №647 «Об объявлении частичной 

мобилизации в Российской Федерации»;   

- постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011г. №553 «О 

порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых 

для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме 

электронных документов»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 

г. №458 «Об утверждении порядка приема на обучение образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2023 г. 

№784 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования», утвержденных приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 2 сентября 2020г. №458; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 23.01.2023 № 47 

«О внесении изменений в пункт 12 Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, утвержденного приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458»; 

- уставом МБОУ «Котовская школа-детский сад». 

1.2. Настоящий Порядок принят с учетом мнения Управляющего совета МБОУ 

«Котовская школа – детский сад». 

1.3. Порядок регламентируют прием граждан РФ (далее – граждане, ребенок, дети, 

учащиеся) в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Котовская средняя общеобразовательная школа-детский сад» Раздольненского 

района Республики Крым (далее – школа) на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования 

(далее – основные общеобразовательные программы), дополнительным 

общеобразовательным программам. 

1.4. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное 

не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон). 

1.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, на 

обучение за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии 
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с международными договорами РФ, законодательством РФ и настоящими 

правилами. 

1.6. Правила приема на обучение в школу по основным общеобразовательным 

программам обеспечивают также прием в образовательную организацию граждан, 

имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и 

проживающих на закрепленной территории. 

 Имеют право на получение общего образования в Школе: 

-все граждане Российской Федерации, имеющие право на получение общего 

образования, подлежащие обучению, проживающие на территории, закрепленной 

за Школой; 

-беженцы, вынужденные переселенцы, добровольные переселенцы,  пользующиеся 

правом на получение общего образования наравне с гражданами Российской 

Федерации в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации; 

-иностранные граждане и лица без гражданства, пользующиеся правом на 

получение общего образования в соответствии с порядком приема в 

образовательные учреждения, установленным уполномоченным Правительством 

Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

 

1.7. Правила приема в школу на обучение по основным общеобразовательным 

программам в части, не урегулированной законодательством об образовании 

устанавливаются школой самостоятельно. 

1.8. МБОУ «Котовская школа-детский сад» размещает на своих информационных 

стендах, официальном сайте (https://kotovskoe.crimeaschool.ru) в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), на портале 

госуслуг издаваемый не позднее 15 марта текущего года соответственно 

распорядительный акт Администрации Раздольненского района Республики Крым, 

о закреплении образовательных организаций за соответственно конкретными 

территориями муниципального района в течение 10 календарных дней с момента 

его издания. 

1.9. Получение начального общего образования в МБОУ «Котовская школа-

детский сад» начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести 

месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 

достижения ими возраста восьми лет. При поступлении в школу детей, не 

достигших на 01 сентября возраста 6 лет и 6 месяцев либо старше 8 лет, родители 

(законные представители) должны обратиться за разрешением в Отдел 

образования, молодежи и спорта Администрации Раздольненского района 

Республики Крым. По заявлению родителей (законных представителей) детей 

учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в 

общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.  



 

 

1.10. В первоочередном порядке предоставляются места в МБОУ «Котовская 

школа-детский сад» по месту жительства семей: детям, указанным в абзаце втором 

части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая1998 г. N 76-ФЗ "О статусе 

военнослужащих", по месту жительства их семей  детям, указанным в части 6 

статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011г. N 3-ФЗ "О полиции",  детям 

сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции,  

детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012г. N 

283- ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации", детям мобилизованных граждан (п.2 Указа Президента от 21.09.2022г. 

№647), детям указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 

г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих», детям указанным в статье 281 

Федерального закона от 03 июля 2016 года №226-ФЗ «О Войсках национальной 

гвардии Российской Федерации», дети из семей участников СВО, дети (в том числе 

пасынки и падчерицы) одного из родителей погибшего при выполнении задач СВО 

либо умершего в следствии полученных ранений, увечий, заболеваний, 

полученных в ходе СВО 

 В течении месяца с момента обращения родителей (законных 

представителей) в образовательную организацию после увольнения участника СВО 

со службы. 

 Таким образом, первоочередным правом зачисления обладают дети: 

- сотрудников полиции (в том числе, погибших и уволенных по состоянию 

здоровья); 

- находящиеся на иждивении сотрудника полиции; 

- сотрудников ОВД; 

- сотрудников ФСИН, МЧС, ГНК, ФТС (в том числе, погибших); 

- военнослужащих по месту проживания; 

- мобилизованных граждан. 

- чьи родители (законные представители) либо один из родителей (законных 

представителей) ребенка призваны на службу в СВО по мобилизации.  
- чьи родители (законные представители) либо один из родителей (законных 
представителей) ребенка поступили на военную службу в СВО по контракту.  
- один из родителей (законных представителей), которых погиб (умер), выполняя 
задачи в зоне СВО.  
- один из родителей (законных представителей), которых изъявил желание 
принимать участие в СВО (добровольцы).  
- военнослужащих ЧВК.  
- участников СВО, находящихся на лечении либо уволенных с военной службы 
вследствие ранения (военной травмы).  
- участников национальной гвардии Российской Федерации.  
- которые находятся на иждивении участников СВО (в том числе пасынки и 
падчерицы).  
- чьи родители командированы с иных территорий Российской Федерации.  



 

 

- один из родителей (законных представителей) которых находится в повторном 
браке за участником СВО.  

 

 Преимущественное право зачисления в одно образовательное учреждение 

имеют дети, чьи братья/сестры уже посещают данную школу, а также дети из 

приемных и патронатных семей. 

1.11. Прием на обучение в МБОУ «Котовская школа-детский сад» проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, 

которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение.  

1.12. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо, в случаях, 

предусмотренных законом Республики Крым, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по основным образовательным 

программам в школу, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные 

или неполнородные, усыновленные или удочеренные дети, чьими родителями, 

опекунами или попечителями являются родители (законные представители) этого 

ребенка. Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства 

имеют право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в школе, в которой обучаются их братья и (или) 

сестры. 

1.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего 

и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная 

программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психологомедико-педагогической комиссии. 

1.14. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего 

учебного года при наличии свободных мест. 

1.15. В приеме в МБОУ «Котовская школа-детский сад» может быть отказано 

только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона.          

В случае отсутствия мест в МБОУ «Котовская школа-детский сад» родители 

(законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Отдел 

образования, молодежи и спорта Администрации Раздольненского района 

Республики Крым.  

1.16. МБОУ «Котовская школа-детский сад» с целью проведения организованного 

приема детей в первый класс размещает на своем информационном стенде, 

официальном сайте в сети Интернет, на портале госуслуг, федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (осуществление функций) информацию:  



 

 

 о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта, указанного в пункте 5 Порядка; 

 о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих 

на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.  

1.17. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных 

в пунктах 1.9, 1.10, 1.12 Порядка, а также проживающих на закрепленной 

территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня 

текущего года.  

 Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющий государственное управление в сфере образования, вправе 

предусмотреть возможность проактивного направления гражданам информации о 

возможности получения услуги по подаче заявления о приеме на обучение в 

личном кабинете ЕПГУ на основании данных, содержащихся в региональных 

государственных информационных системах субъектов Российской Федерации, 

созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации.  

1.18. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный 

акт о приеме на обучение детей, указанных в пункте 16, в течение 3 рабочих дней 

после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.  

1.19. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о 

приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента 

заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.  

МБОУ «Котовская школа-детский сад», закончив прием в первый класс всех 

детей, указанных в пунктах 1.9, 1.10, 1.12 Порядка, а также проживающих на 

закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на 

закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.  

1.20. При приеме на обучение МБОУ «Котовская школа-детский сад» обязана 

ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со 

своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

1.21. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей) детей. 1.22. Прием на обучение 

по основным общеобразовательным программам осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, 

реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального 

закона.  

1.23. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, 

указанные в пункте 22 Порядка, подаются одним из следующих способов:  



 

 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии) 

интегрированных с ЕПГУ; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в общеобразовательную организацию. 

 При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить 

оригиналы документов. 

МБОУ «Котовская школа-детский сад» осуществляет проверку 

достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и 

соответствия действительности поданных электронных образов документов.  

При проведении указанной проверки МБОУ «Котовская школа-детский сад» 

вправе обращаться к соответствующим государственным информационным 

системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.  

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение 

направляется на указанный в заявлении о приеме на обучении адрес (почтовый и 

(или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения 

прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и 

аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ми) 

представителем(ями) ребенка). 

1.24. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) 

ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 

1 статьи 34 Федерального закона, указываются следующие сведения:  

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;  

 дата рождения ребенка;  

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка;  

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка;  

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

законного(ых) представителя(ей) ребенка;  

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

законного(ых) представителя(ей) ребенка;  

 о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема;  

 о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико- 

педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации;  



 

 

 согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);  

 язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);  

 родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка);  

 государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации);  

 факт ознакомления родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся  согласие родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка на обработку персональных данных. 

Образец заявления о приеме на обучение размещается МБОУ «Котовская 

школа-детский сад» на своем информационном стенде и официальном сайте в сети 

Интернет.  

1.25. Для приема родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка 

представляют следующие документы:  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего;  

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);  

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости);  

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на 

обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории);  



 

 

-копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования, интегрированным с 

дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью 

подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной 

службе, в том числе к государственной службе российского казачества;  

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).  

При посещении МБОУ «Котовская школа-детский сад» и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной 

организации родитель(и)законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) 

оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 5 настоящего пункта.  

При подаче заявления через портал госуслуг, необходимо предоставить 

оригиналы документов, подтверждающих сведения о льготе. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке.  

Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или 

законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

ребенка на пребывание в Российской Федерации.  

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык.  

1.26. Не допускается требовать представления других документов в качестве 

основания для приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам.  

 При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме 

посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, 

предусмотренных п.1.25 Положения, за исключением копий или оригиналов 

документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное 

право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в 

электронном виднее не возможны. 

1.27. Родитель(и)законный(ые) представитель(и) ребенка имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы. 

1.28. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию.  

 Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет 

ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой 



 

 

системе идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может 

вестись в том числе в электронном виде в региональных государственных 

информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии). 

После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка, 

родителю(ям) законному(ым) представителю(ям) ребенка лично или при подаче 

документов через операторов почтовой связи, выдается документ, заверенный 

подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного 

за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 

представленных при приеме на обучение документов (Приложение 4).  

1.29 МБОУ «Котовская школа-детский сад» осуществляет обработку полученных в 

связи с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных 

поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных.  

1.30. Руководитель МБОУ «Котовская школа-детский сад» издает 

распорядительный акт о приеме на обучение ребенка в сроки, установленные 

Порядком приема в школу. На информационном стенде школы размещается 

информация об итогах приема на позднее следующего дня, когда был издан приказ 

о зачислении, за исключением случая, предусмотренного абзацам 3 пункта15 

Порядка. 

 Родитель(и) (законный(е) представитель(и)) ребенка вправе ознакомиться 

лично с приказом о зачислении в любое время по графику работы заместителя 

директора школы. 

1.31. На каждого ребенка или поступающего, принятого в МБОУ «Котовская 

школа-детский сад», формируется личное дело, в котором хранятся заявление о 

приеме на обучение и все представленные родителем(ями) законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов). 

1.32. Принятые документы подлежат возврату заявителю по следующим  

основаниям: 

- заявление оформлено не по установленной форме; 

- в заявлении отсутствуют необходимые реквизиты (в том числе адрес заявителя, 

подпись, дата); 

- отсутствие у заявителя документов, удостоверяющих личность и (или) 

подтверждающих право заявителя представлять интересы несовершеннолетнего; 

- отсутствие полного пакета документов для зачисления ребенка в МБОУ 

«Котовская школа-детский сад», указанных в Порядке; 

- несоответствие сведений документа, удостоверяющего личность заявителя, 

сведениям о заявителе в представленном пакете документов. 

В течение 3 рабочих дней со дня выявления указанных оснований директор 

Школы  направляет заявителю уведомление о возврате документов с указанием 

оснований и возвращает принятые документы.  



 

 

При возврате заявителю документов поданное им заявление аннулируется  

Школой  путем проставления  соответствующей отметки в журнале регистрации. 

Заявитель вправе оспорить такой отказ в установленном законодательством 

порядке, обратившись с письменным заявлением в Комиссию по соблюдению прав 

граждан на получение образования, созданную внутри школы. 

1.33. Основаниями для отказа в зачислении в Школу является отсутствие 

свободных мест в Школе. 

1.34. При комплектовании классов на основании регистрационных записей в 

журнале регистрации формируется единый реестр заявлений при строгом 

соблюдении времени их регистрации.  

К комплектованию классов допускаются граждане, родители (законные 

представители) которых представили заявление, удостоверенное подписью 

заявителя, с полным пакетом документов, указанных в пункте 1.25 настоящего 

Порядка.  

 

2. Организация приема на обучение 

 

2.1. Прием заявлений родителей (законных представителей) о зачислении детей, 

проживающих на закрепленной территории, в первый класс начинается не позднее 

01 апреля   и завершается не позднее 30 июня текущего года. Если день начала 

зачисления выпадает на выходные дни, то прием заявлений начинается с первого 

рабочего дня, следующего за ним.  

2.2. Заявление о приеме на обучение подаются одним из следующих способов:  

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии) 

интегрированных с ЕПГУ; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в общеобразовательную организацию. 

 

2.3. Прием заявлений граждан, не проживающих на территории, закрепленной за  

Школой, осуществляется с 6 июля   текущего года при наличии свободных мест в 

Школе, согласно очередности поданных заявлений, и завершается не позднее 05 

сентября текущего года. 

В случаях, если школа закончила прием детей всех категорий, указанных в 

1.9, 1.10, 1.12  Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, 

осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 

июля текущего года. 



 

 

 При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на 

закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, 

имеющие старших братьев и (или) сестер, обучающихся в Школе, из приемных и 

патронатных семей. 

2.4. Прием заявлений на зачисление в порядке перевода из другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по основным 

общеобразовательным программам (далее – другая организация), ведется в течение 

года. 

2.3. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего 

года. 

2.4. До начала приема в школе назначаются ответственные за прием в школу. 

Персональный состав лиц, ответственных за прием документов и график приема 

заявлений и документов, утверждается приказом директора школы. 

2.5. Приказ, указанный в пункте 2.4 правил, а также положение о приемной 

комиссии школы размещаются на информационном стенде в школе и на 

официальном сайте школы в сети интернет в течение трех рабочих дней со дня их 

издания. 

2.6. До начала приема на информационном стенде в школе, на официальном сайте 

школы в сети интернет, в федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

ЕПГУ)  размещается: 

– информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней 

с момента издания распорядительного акта Учредителя о закрепленной 

территории; 

– сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля. 

  

 

Дополнительно размещаются: 

– примерная форма заявления о приеме на обучение по основным 

общеобразовательным программам и образец ее заполнения; 

– форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации и 

образец ее заполнения; 

– форма заявления о приеме на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам и образец ее заполнения; 



 

 

– информация о направлениях обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам, количестве мест, графике приема заявлений – 

не позднее чем за 15 календарных дней до начала приема документов; 

– информация об адресах и телефонах органов управления образованием, в том 

числе, осуществляющих признание и установление эквивалентности образования, 

полученного ребенком за пределами РФ; 

– дополнительная информация по текущему приему. 

2.7. В первые классы Школы принимаются дети, достигшие  

на 01 сентября текущего года возраста шести лет шести месяцев. 

Прием детей в Школу для обучения в более раннем или более позднем 

возрасте осуществляется на основании решения Комиссии по заявлению родителей 

(законных представителей), при наличии заключения психолого-медико-

педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению и разрешения отдела 

образования, молодежи и спорта Администрации Раздольненского района на 

прием ребенка в общеобразовательное учреждение. 

2.8. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс 

независимо от уровня их подготовки. 

2.9. При приеме детей в первые классы   не допускается проведение испытаний 

(экзаменов, тестов, конкурсов), направленных на выявление уровня знаний ребенка 

по различным учебным дисциплинам и предметам. 

2.10. Дети, возраст которых к началу обучения в первом классе составит восемь 

лет, принимаются на обучение по программам начального общего образования на 

основании документов, подтверждающих период обучения в другой 

образовательной организации. При отсутствии указанных документов зачисление в 

школу осуществляется с разрешения учредителя в установленном им порядке. 

2.11. Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учебного 

года, определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления 

образовательной деятельности, с учетом санитарных норм. 

2.12. Проведение психолого-педагогического и диагностического обследования 

детей возможно в сентябре с согласия родителей (законных представителей) 

только после официального зачисления детей в Школу.  

2.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого – 

медико - педагогической комиссии. 

 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

 



 

 

3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний, за исключением индивидуального 

отбора для получения основного общего и среднего общего образования с 

углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения. 

3.2. Индивидуальный отбор при приеме либо переводе на обучение по программам 

основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 

отдельных учебных предметов или для профильного обучения организуется в 

случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта РФ. 

Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются на 

информационном стенде в школе и на официальном сайте школы в сети интернет 

до начала приема. 

3.3. В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может 

быть отказано только при отсутствии свободных мест, за исключением лиц, не 

прошедших индивидуальный отбор для получения основного общего и среднего 

общего образования в класс (классы) с углубленным изучением отдельных 

предметов или для профильного обучения. 

 3.4. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют 

право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам дошкольного образования и начального общего образования, если в 

школе уже обучаются их братья и (или) сестры, а также дети из приемных и 

патронатных семей. . 

3.5. При приеме детей на свободные места граждан, не проживающих на 

закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, 

имеющие право па первоочередное предоставление места в общеобразовательных 

учреждениях в соответствии с законодательством. 

3.6. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на 

обучение по адаптированным образовательным программам с согласия родителей 

(законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

3.7. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие 

возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе только с согласия самих поступающих. 

3.8. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во 

второй и последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в 

порядке перевода из другой организации, за исключением лиц, осваивавших 

основные общеобразовательные программы в форме семейного образования и 

самообразования. 



 

 

3.9. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме 

семейного образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные 

сроки академическую задолженность, вправе продолжить обучение в школе, и 

принимаются на обучение в порядке, предусмотренном для зачисления в первый 

класс, при наличии мест для приема. 

          Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 правил, 

совершеннолетние поступающие или родители (законные представители) 

несовершеннолетних предъявляют документы, подтверждающие прохождение 

поступающим промежуточной аттестации в других образовательных организациях 

(при наличии), с целью установления соответствующего класса для зачисления. 

 

4. Прием на обучение по дополнительным  

общеобразовательным программам 

4.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам за счет средств бюджетных ассигнований устанавливает учредитель. 

Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об 

оказании платных образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом 

директора не позднее чем за 30 календарных дней до начала приема документов. 

4.2. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

принимаются все желающие в соответствии с возрастными категориями, 

предусмотренными соответствующими программами обучения. 

4.3. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к 

уровню образования, если иное не обусловлено спецификой образовательной 

программы. 

4.4. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области 

физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских 

противопоказаний к конкретным видам деятельности. 

4.5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или по 

заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. В случае 

приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг 

прием осуществляется на основании заявления заказчика. Форму заявления 

утверждает директор школы. 



 

 

4.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам совершеннолетние поступающие вместе с заявлением представляют 

документ, удостоверяющий личность. 

4.7. Родители (законные представители) несовершеннолетних, не являющихся 

гражданами РФ, родители (законные представители) несовершеннолетних из семей 

беженцев или вынужденных переселенцев дополнительно представляют 

документы, предусмотренные разделом 4 правил, за исключением родителей 

(законных представителей) поступающих, которые являются обучающимися 

школы. 

4.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам в области физической культуры и спорта совершеннолетние 

поступающие и родители (законные представители) несовершеннолетних 

дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии 

медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанным в 

заявлении. 

4.9. Ознакомление поступающих и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних с уставом школы, лицензией на право осуществления 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 

образовательными программами и документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и 

обязанностями обучающихся осуществляется в порядке, предусмотренном 

разделом 1. 

5.11. Прием заявлений на обучение, их регистрация осуществляются в порядке, 

предусмотренном разделом 1. 

5.12. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется приказом 

директора школы. Зачисление на обучение по договорам об оказании платных 

образовательных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном локальным 

нормативным актом школы. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №1 

 

Книга  движения учащихся  

 

№ Дата записи 
в книгу  

Фамилия и имя  
прибывшего 

учащегося  

Откуда прибыл  Дата 
прибытия в 

школу  

В какой 
класс 

зачислен  

Реквизиты 
приказа по 

школе о 

зачислении  

 

 

      

 

                  

 

 

 

                                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №2 
к Положению о порядке приема в 
МБОУ «Котовская школа – детский 
сад» 

 

Форма заявления о зачислении в муниципальную образовательную 
организацию Республики Крым, реализующей программу 

общего образования в порядке перевода 

Руководителю   
 

(наименование общеобразовательной организации) 

от   
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

Адрес места жительства: 
 

Адрес места пребывания: 
 

Контактный телефон   
Электронная почта    

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о зачислении в муниципальную образовательную организацию 

Республики Крым, реализующей программу общего образования в 
порядке перевода 

Прошу принять в класс моего ребенка (сына, дочь) 
 

(фамилия, имя отчество (при наличии) 

Дата рождения    
Адрес места жительства: 

 

Адрес места пребывания: 
 

Сведения о втором родителе (законном представителе): 
 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

Адрес места жительства: 
 

Адрес места пребывания: 
 

Контактный телефон   
Электронная почта    
Сведения     о     потребности     в     обучении     по     адаптированной 

образовательной программе: 
 

(в случае наличия указывается вид адаптированной программы в соответствии с заключением психолого- 
медико-педагогической комиссии) 

Сведения о создании специальных условий для организации обучения и 
воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 



 

 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 
наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной
 программой реабилитации: 

 

Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 
обучение ребенка по адаптированной образовательной программе: 

 

(в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) 
 

 Язык образования:    

(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 
русского языка как родного языка) 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: 
 

(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 
том числе русского языка как родного языка) 

Государственный язык Республики Крым:    
 

(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного 
языка Республики Крым) 

С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном 
номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, со 
свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 
программами и другими документами, регламентирующими организацию и 
осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 
обучающихся ознакомлен(а). 

Решение прошу направить: 
□ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа по почте; 
□ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа при личном обращении в Организацию; 
□ в электронном формате (документ на бумажном носителе, 

преобразованный в электронную форму путем сканирования или 
фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его 
реквизитов) посредством электронной почты. 

 

Дата: Подпись   
 

 

Согласен(на) на обработку персональных данных и персональных 
данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации. 

Дата: ________________________Подпись  __________________________ 

 

 

  

 

 

 



 

 

Приложение №3                                                                                  

                                                                         

Журнал   регистрации  заявлений о приеме в школу 

 

Журнал приема заявлений в 1 класс  
№ Дата и время 

регистрации 

заявления 

Фамилия, 

имя  ребенка 

Дата 

рождения  

Адрес 

родителей 

Адрес 

фактического  

проживания,  

Фамилия, 

имя, отчество 

родителей  
(законных 

представител

ей) 

1 2 3 4 5 6 7 

       

                
Отметки о документах, предоставленных при подаче заявления Подпи

сь 

заявит
еля 

Дата и 

причи

на 
аннул

ирова

ния 

Инфо

рмаци

я о 
зачисл

ении 

Подпись 

ответств

енного 
за прием 

заявлен

ий 

Заявле

ние  

Свидетел

ьство о 

рождени

и  

ребенка  

Свидетел

ьство о 

регистра

ции по 

месту 

жительст

ва или 

места 

пребыван

ия  

Медицинск

ая книжка 

и 

др.докумен

ты 

(предостав

ляются  по 

усмотрени

ю  

заявителя)  

Личное дело  

обучающегося 

(при приеме  в 

течение  

учебного  года 

или в 

последующие 

классы) 

8 9 10 11 12 13 14 15 16 

         

  

                        Журнал приема заявлений во 2-9  классы  
№ Дата и время 

регистрации 

заявления 

Фамилия, 

имя  ребенка 

Дата 

рождения  

Адрес 

родителей 

Адрес 

фактического  

проживания,  

Фамилия, 

имя, отчество 

родителей  
(законных 

представител

ей) 

1 2 3 4 5 6 7 

       

 
Отметки о документах, предоставленных при подаче заявления Под

пись 

заяв
ител

я 

Дата 

и 

прич
ина 

анну

лиро
вани

я 

Инфо

рмаци

я о 
зачисл

ении 

Подпис

ь 

ответст
венного 

за 

прием 
заявлен

ий 

Заявл

ение  

Свидет

ельств

о о 

рожден

ии  

ребенк

а  

Свидетельс

тво о 

регистраци

и по месту 

жительства 

или места 

пребывани

я  

Атте

стат  

Медицинска

я книжка и 

др.документ

ы 

(предоставля

ются  по 

усмотрению  

заявителя)  

Личное дело  

обучающего

ся (при 

приеме  в 

течение  

учебного  

года или в 

последующи

е классы) 

8 9 10  11 12 13 14 15 16 

          

 



 

 

Приложение №4 

                                                                                              

РАСПИСКА 

О ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ ПРИ ПРИЕМЕ РЕБЕНКА В 1 КЛАСС 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

 «Котовская средняя общеобразовательная школа – детский сад»   

Раздольненского района Республики Крым 

Документы  на  имя 

_____________________________________________________________________________  
    (фамилия, имя, отчество полностью) 

Входящий номер заявления  № _____   от  «_____» ___________ 20___г. 

(перечень представленных документов): 

1. Заявление родителей (законных представителей) о приеме в  школу  

2. Свидетельство о рождении ребенка (копия). 

3. Документы, подтверждающие проживание (пребывание) на закрепленной за школой 

территории (копия) (форма 8). 

___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

приняты в МБОУ «Котовская школа-детский сад» 

 

«_____» ___________ 20___ г. 

Документы сдал_______________________________________________________________ 

                                       (подпись)                                           (Ф.И.О.) 

Ответственное лицо, принявшее документы __________________  /_________________/  

                        (подпись)              (Ф.И.О.) 

М.П. 

Телефон: ____________________________ 

Cайт школы:  https://kotovskoe.crimeaschool.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


