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MNOJIO’KEHUE
0 nopsiiKe padoThl €O CIyke0HOI nHPpopManuei
OTPAHUYEHHOT0 PACNPOCTPAHEHUSA
B MBOY «/lonuanenckasa COLI nm.Ilepenagnna A.HU.»

1. O0mue mo1oKeHust

1.1. Hacrosmee Ilonoxkenue omnpenenaser OOMMM MOOPSIAOK oOpameHus
C JOKYMEHTaMU U JIPYTUMHU MaTepPUAILHBIMH HOCUTEISIMH WHpopMannu (gaiee -
JIOKYMEHTaMH), COJECpKAlIUMU CIY>XEOHYI0O HHOOpPMAIMI0 OTrPaHUYCHHOTO
pactpoctpanenusi, B MBOY «/lonmuanenckas COII wum.llepenanuna A.M.».
[lomoxxeHne HE pacHpoCTpaHsIETCS Ha TMOPSJIOK OOpalieHus ¢ JOKyMEHTaMu,
COJIEpIKaIllMMU CBEJICHUS, HE COCTABJISIIONINE IOCYJapCTBEHHYIO TalHY.

1.2. K cayxeOHoll mHpOpMAIUM OTPAaHUYEHHOI'O PACHpPOCTPAHEHUS OTHOCHUTCS
HEeceKkpeTHass  uHopMaIus,  Kacaromasicss  ASATEIbHOCTH  OpTraHU3allui,
OrpaHUYCHHUS] HA  PACIPOCTPAHEHUE  KOTOPOM  JUKTYIOTCS  CIY>KEOHOU
HEOOXOIMMOCTBIO.

1.3. He Morytr OBITb OTHECEHBI K CIY>XEOHOU HH(OpPMAIUK OrPaHUUYCHHOTO
pacupoCTpaHEHUsI: aKThl 3aKOHO/IaTeIbCTBA, YCTAaHABIUBAIOIIUE MPABOBOM CTATyC
rOCyapCTBEHHBIX OPTraHOB, OpraHU3alluii, OOIIECTBEHHBIX OOBEINHEHUH, a TAKXKe
npaBa, cBOOOABI U 00S3aHHOCTU TpakAaH, MOPSIAOK UX pealn3alliu; CBEACHUS O
Ype3BbIUAMHBIX CUTYyalUsIX, OIIACHBIX TIIPUPOJIHBIX SBICHUAX U MOpoIleccax,
DKOJIOTHYECKasl, TUAPOMETEOPOJIOTUIECKasl, TUAPOreoI0rndecKas,
nemMorpaduyeckas, CaHHUTApPHO-IIHUJIEMUOJIOTHUECKass U Jpyras uHdopmarusl,
HeoOxoaumasi s o0ecrieueHns: O€30ITacHON JIESTEIbHOCTH U y4eOHOTO mpoliecca,
yUYaluXxcsi U aIMUHUCTPAILIUUA Y UPEKJICHUSI, a TAK)KE OOBEKTOB IIKOJIbI; OMUCAHUE
ctpykTtypel MBOY «JlonuuaeHckas COIL nm.Ilepenamuna A.W.», e€ QyHKIUMH,
HamnpaBjIeHUN U POpM EeATEIHLHOCTH, a TaKkKe €€ aJgpec; MOpsi0K paCCMOTPEHUS U
paspelieHusi 3asBIICHUNM, a TakKe OOpameHud TpakgaH U OPUIHUYECCKUX JIHII;
pelieHuss Mo 3asBJCHHUSM U OOpallleHHUsIM TpaKJaH U IOPUIAUYECKUX JIHIIL,
pPAacCMOTPEHHBIM B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSIJIKE; JOKYMEHTBI, HaKaIlJIMBaeMbIe B



OTKpbITOM (QoHJIe OuOIMOTEKH U apxuBa, HWHPOPMALMOHHBIX CHUCTEMAX,
HEO0OXOIMMBIE JJI OpraHu3alMi U Y4eOHOro mpoliiecca.

1.4. Ha noxymeHTax (B HEOOXOJUMBIX CIIy4asiX U Ha MUX IMPOEKTaX), COAEPKALIUX
CIIy’)K€OHYI0 HH(OpPMALUI0O OrpaHUYEHHOTO PACHPOCTPAHEHMS, MPOCTABIISIETCS
nomeTka "/[ns ciyxeOHoro nonb3oBaHus".

1.5. Iupexrop MBOYVY «Jlonmnanenckas COIL nm.llepenaguna A.W.», B mpeaenax
CBOEl KOMIIETEHIIMH, ONPENENSeT: KAaTErOpUU JOJDKHOCTHBIX JIMI, WMEIOLIUX
MpaBO O3HAKOMJIEHUS! M TOJIb30BAHUS CIyKEOHON HMH(OpManuel OrpaHUYEeHHOrO
pacrpoCTpaHeHus; MOPSAIOK Mepeaadn ciyxeOHoil uHbopMaIluU OTPaHUYCHHOTO
pacnpoCcTpaHeHHUs] JPYrUM JIMIAM M opraHaMm, OpraHu3alusM (3a UCKIOYEHUEM
UMEIOIMX Ha JTO TMpaBo); MOPSAOK CHATHS mnoMeTku "Il ciaykeOHOoro
noJib30BaHus" ¢ HocuTened HWHGOpPMAIMU OTPAHWYEHHOrO PACIpPOCTPAHEHHS;
OpraHu3aluio 3aIUTHI CILyKeOHOU uH(pOpMaILIH OTrpaHUYEHHOTO
pacnpoCTpaHEeHHUS.

1.6. JIOmKHOCTHBIE JIMIIA, MPUHSBIINE K O3HAKOMIIEHHIO, paboOTe CO CIy>KeOHOM
uHboOpMaIe  OrpaHUYEHHOTO  PACIPOCTPAHEHUS, HECYT IEepPCOHANBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 COOJIIOJICHUE OTPaHUYEHUMN, MPETYCMOTPEHHBIX MYyHKTOM 1.3
HacTosmero [TonoxeHus.

1.7. CnyxeOnast uH(poOpMaIus OTpaHUYECHHOT'O PACHPOCTpaHEHHUs 0€3 CaHKIIUH
COOTBETCTBYIOIIETO  JOJDKHOCTHOI'O  JIMIA HE  TOJJICKHUT  pasriIalleHUIo
(pacpocTpaHEHHIO).

1.8. 3a pasrnamenue ciayxeOHON HHPOpMALMU OTPAHUYEHHOI'O PacpOCTPaHEHMUS,
a TaKKe HapyllleHue Mopsiaka oOpalleHusl ¢ JOKYMEHTaMH, COAEPKALUMU TaKylo
UHpopMaIMio, pabOTHUK  OpraHM3allMM  MOXET  OBbITh  NPUBJICYEH K
JUCLUUIUIMHAPDHOM  WMIM  HWHOM  NPEIyCMOTPEHHOM  3aKOHOJATEIBCTBOM
OTBETCTBEHHOCTH.

1.9. B caydyae nuKBUAAIMUA ~YUPEXKICHMS, pEIICHWE O JajbHeuIemM
UCMOJIb30BaHUM CIIY’KEOHOM HMH(POpMallMd OrPaHUYEHHOTO pPaclpOCTPaHEHMUS
npuHuMaet Jupexktop MBOY «lonmuunenckas COL um.Ilepenaguna A.W.».

2. Ilopsinok oOpameHusi ¢ JOKYMEHTAMH, COMEPKAMMUMH CIYKEeOHYI0
HHGOPMALMI0 OTPAHUYEHHOT0 PACTIPOCTPAHECHUSA

2.1. Heo6xoaumMocTh npocTaBiieHus moMeTku " {151 ciry»xe0Horo mojip3oBaHus" Ha
JOKYMEHTaX U U3aHMX, COACPIKAIINX CIYKeOHYI0 HH(DOPMAITUIO OTPAHUYCHHOTO
pacnpoctpanenus, omnpeaensercs Jupexkropom MBOY «Jlonmunnenckas COIII
nMm.llepennannna  A.J.», DOANMCHIBAIOIIMM WJIM YTBEPKIAIOUIUM JOKYMEHT.
VYka3zaHHas MOMETKAa M HOMEp SK3EMIUIIpa MPOCTABIAIOTCA B MPABOM BEPXHEM
yIy TEPBOW CTPAHUIIBI TOKYMEHTA, Ha OOJIOKKE M TUTYJIHLHOM JIMCTE H3JaHUS, a
TaK)Ke Ha TIEPBOM CTpaHUIE COMPOBOAUTEIILHOTO MUChMAa K TAKUM JOKYMEHTaM.
2.2. Ilpuem u yuer (peructpauusi) TOKYMEHTOB, COJEpXKalIUX CIyKEOHYIO
uH(popMaIuio OTPaHUYECHHOTO pacrnpocTpaHeHus, OCYILIECTBIISIETCS
JEJIONMPOU3BOJICTBOM, KOTOPBIM IMOPYYEH TMPUEM U y4eT HECEKPETHOM
JIOKYMEHTAIIHH.



2.3. JlokymeHThl ¢ momeTkod "Ilis ciy>keOHOro mMojp30BaHuUs": TMeyaTaroTCs
B Jenonpous3BojcTBe. Ha 000poTe mocieaHero maucTa KaxXaoro 3K3eMILIspa
JIOKyMEHTa JIeIONPOU3BOJUTENb JOJDKEH YKa3aTh KOJUYECTBO OTIEYATAHHBIX
AK3EMIUIAPOB, (aMUIIUIO HCIOJHUTENSA, CBOIO (aMWIMI0O U JaTy I[edaTaHus
nokymeHTa. OTreyaTaHHble U MONUCAHHBIC JOKYMEHTHI MOJJIeKAT PErUCTpalliH,
PabOTHUKOM, OCYIIECTBIISIIONIEMY UX ydeT. [Ipu He3HauuTenbHOM 00BbEME TaKUX
JIOKYMEHTOB pa3pelaeTrcss BECTH UX YYET COBMECTHO C JIPYTMMHU HECEKPETHBIMHU
nokymeHTamu. K perucTpaiimioHHOMY MHAEKCY JTOKYMEHTa T00aBisieTcs MOMETKa
"IICII"; nepenatorcsi paOOTHUKAM MOAPA3ACICHUM MOJ| PACHHCKY; MEePEChUIAIOTCS
CTOPOHHUM  OpraHu3alusM,  3aKa3HbIMMU  WJIM  I[ICHHBIMH  TTOYTOBBIMHU
OTMPABJICHUSIMU; PA3MHOXKAIOTCS (TUPAXKUPYIOTCS) TONBKO C MHUCHMEHHOTO
paspemienust [Jupexkropa MBOY «Jlonuunenckas COII um.Ilepenannna A.M.».
VY4eT pa3sMHOXKEHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISICTCS MOIK3EMIUISIPHO; XPAHSITCS B
3anupaeMbIxX mKadax (SIMKax, XpaHUIHILAX).

2.4. Ilpm HeoOXOIMMOCTH HamNpaBlIeHUS JOKYMEHTOB ¢ mnomeTrkor "Jlms
CITYy’K€OHOTO TIOJIb30BaHMsI" B HECKOJBKO aJpPECOB COCTaBIIICTCS YKa3aTellb
PACCBHUIKH.

2.5. VcnonHeHHbIE JOKYMEHTHI ¢ MmoMeTkou "Jlms cirykeOGHOro mojp30BaHuUs"
TPYIIUPYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBHU C HOMEHKIJIATYPOM €71 HECEKPETHOTO
nenonpousBoacTBa. [lpu 3ToM Ha 00J0KKE Jena, B KOTOPOE TMOMEIICHBI TaKHe
JOKYMEHTBI, TaKXKe MpocTaBisieTcs: momeTka "l cimykeOHoro noyib3oBaHus'.

2.6. YHUUYTOXEHHE Jel, JOKYMEHTOB ¢ TmoMeTrkor "Ilms ciyxeOHOTO
NOJIb30BaHMs", YTPAaTHBIIMX CBOE€ NPAKTHUYECKOE 3HAYEHWE W HE HMEIOUIUX
UCTOPUYECKON IEHHOCTH, MTPOU3BOJUTCS MO AKTY.

2.7. llepenaya TOKYMEHTOB U Jie] ¢ ToMeTKoH "It Ciry»e0HOTO Mob30BaHus" OT
OJTHOTO pabOTHUKA IPYroMy OCYIIECTBISIETCS ¢ pa3penieHus JupekTopa win Juia
€ro 3aMeLIa0ILETO.

2.8. Tlpu cmene paOOTHHMKA, OTBETCTBEHHOI'O 32 YYET JOKYMEHTOB C MOMETKOMU
"Ilns  cay)keOHOTO TMOJB30BaHUS", COCTaBIAECTCS AaKT MpHEeMa-Cauyd dATUX
JTIOKYMEHTOB, KOTOPBIN yTBEp)KAaeTcs [IupexkTopoM.

2.9. TlpoBepka HamuuMs JOKYMEHTOB, Jed W HU3JaHUM ¢ mnomeTkond "J[ms
CIIy’)k€OHOTO TIOJIb30BaHMA" TIPOBOJUTCS HE PEXKE OJIHOTO paza B TOJ
JEJIOMPOU3BOIUTENEM, HA3HAYAEMBbIMU TPUKA30M PYKOBOIUTEIIS.

2.10. O dakrax yTparbl TOKYMEHTOB, JIeJ U M3JaHUH, COMEPKAIIUX CIYKEOHYIO
uHGOPMAIIO OrPAaHMUYEHHOTO PACIPOCTPAaHEHUsA, JMOO pas3IalleHus 3TON
uH(OPMAITIN CTAaBUTCS B M3BECTHOCTH JIMPEKTOP WIIH JIMIIO €r0 3aMENIAroIIero U
MPOBOJIUTCSL PACCIEIOBaHUE OOCTOSITENILCTB YTpaThl WM pasriamenus. Ha
yTpau€HHbIE JOKYMEHTBHI, Jella W u3laHus ¢ nomeTkod "Ilns ciyxeOHoro
MOJIb30BaHUS"  COCTAaBISIETCS  aKT, HA OCHOBAaHUM KOTOPOTO  JEJarTCs
COOTBETCTBYIOIIME OTMETKH B YUETHBIX (pOopMax.

2.11. IIpu custun nometrku "Jjisi ciiyxeOHOro mMmoiab30BaHUsS" Ha JOKYMEHTaXx,
Jenax Wik U3JaHUAX, a TaKKe B YUYETHBIX (opMax AENaroTCs COOTBETCTBYIOIIUE
OTMETKA U UHPOPMUPYIOTCS BCE apecarbl, KOTOPHIM 3TU JTOKYMEHTHI (M31aHMUs)
HaIpaBJIsUIUCH.



TpeboBanus Hacrosiiero [loyoxeHus: pacnpoCTpaHAIOTCS Ha MOPSIIOK OOpalleHus
C UHBIMU MaTe€pUaJIbHBIMU HOCUTEISIMHU CIYK€OHON MH(OpMaALMK OrpaHUYEHHOTO
pacnpoctpaHeHus (PpoTo-, KHHO-, BUJCO- U ayIHUOIUICHKH, MAalIMHHBIE HOCUTEIN

uH(pOpMaLUH U JIp.)



