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I. Общие положения 

Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся в МБУДО «ЦДЮТТ» «МУК» (далее 
– Положение) разработано в соответствии со следующими нормативными 
документами: 

• Закон Российской Федерации № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об 
образовании в Российской Федерации»;  

• Федеральный закон от 13.07.2020г. №189-ФЗ «О государственном 
(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере (с изменениями и 
дополнениями);  

• Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 
27.07.2022г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»; 

•  Порядком организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным программам профессионального 
обучения, утв. приказом Минобрнауки России от 26 августа 2020 г. 
№ 438; 

• Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 
от 28.09.2020 N 28 ”0б утверждении санитарных правил СП 
2.4.3648-20” Санитарно-эпидемиологические требования к 
организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей 
и молодежи”; 

• Положения о структурном подразделении «Межшкольный учебный 
комбинат» (далее – «МУК»). 

1.1.Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся в «МУК», алгоритм действий 

администрации Учреждения, педагогических сотрудников Учреждения и 

родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при 

приеме, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся. 
Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих 
соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, 

координации деятельности Учреждения по приему, переводу, отчислению и 
восстановлению обучающихся.  

 

2. Порядок приема обучающихся 
 

2.1.  В «МУК» принимаются дети от 14 лет до 18 лет на основе свободного 

выбора в соответствии с их способностями, интересами, без вступительных 

испытаний, без предъявления требований к уровню образования. 
  

2.2.  Прием в «МУК» производится согласно заявлению о приеме 

обучающихся, достигших возраста 14 лет. (Приложение 1)  

2.3.  Заявление о зачислении на обучение по основной программе 

профессионального обучения, должно быть написано и подписано в формате 

бумажного документа в «МУК».  



2.4.  К заявлению о зачислении на обучение прилагаются следующие 

документы: 

 

• паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность 
ребенка, или временное удостоверение личности гражданина Российской 
Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта ребенка, документ, 
удостоверяющий личность гражданина иностранного государства, 
содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по 
месту пребывания; 

• СНИЛС. 

 

2.5. Приём обучающихся в МБУДО «ЦДЮТТ» «МУК» оформляется приказом 

директора. 

2.6. Количество мест для обучения по основным профессиональным программам 

ежегодно определяется на основании сети, утвержденной Департаментом 

образования и молодежной политики Администрации города Ялта Республики 

Крым. 

2.7. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

− состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в   

  выбранном объединении; 

− возрастного несоответствия избранного объединения; 

− полной укомплектованности избранного объединения; 
 

2.8. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются 

совместно педагогом профессионального образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации «МУК» в порядке, 

установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

3. Порядок перевода обучающихся 

 

3.1.  Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего учебного 

года, переводятся на следующий учебный год без представления заявления на 

основании итогов промежуточной аттестации и приказа директора МБУДО 

«ЦДЮТТ», в случае, если программа рассчитана на 2 года обучения.  

3.2.  В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение 

учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, 

увольнение педагога, расформирование учебной группы в виду несоответствия 

количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся 

предоставляется право перевода в другие объединения «МУК» при наличии 

свободных мест в учебных группах. 

3.3.  В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет 

право на перевод в другую группу при наличии мест. 

3.4.  Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение «МУК» 

осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) 



обучающегося, заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на 

основании которого издается приказ директора МБУДО «ЦДЮТТ» о переводе. 

3.5.  Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются 

совместно педагогом профессионального образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации «МУК» в порядке, 

установленном локальными актами «МУК» (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений).4.  
 

4. Порядок отчисления обучающихся 

 4.1. Основанием для отчисления обучающегося является:   

− выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления от 
обучающегося и (или) родителя (законного представителя);   

−  невыполнение учебного плана обучающимся;  

− окончание полного курса освоения образовательной программы;   

− наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего 
продолжения обучения в «МУК»;  

− применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как 
меры дисциплинарного взыскания;  

− совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава 
Учреждения.  
4.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора МБУДО 
«ЦДЮТТ» и оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта 
посещаемости.  
4.3. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из 
учебной группы, решаются совместно педагогом профессионального 
образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 
представителями) обучающегося и представителями администрации «МУК» в 
порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о 
комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 
отношений).  
 

5. Порядок восстановления обучающихся 

5.1.  Обучающиеся, ранее отчисленные из «МУК», имеют право на 

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на основании 

личного заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления 

родителей (законных представителей) обучающихся. 

5.2.  Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка 

«МУК», за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава 

Учреждения, право на восстановление не имеют. 

5.3.  Восстановление обучающихся в «МУК» оформляется приказом директора 

на основании результатов собеседования и заявления. 

5.4.  Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации «МУК» в порядке, 



установленном локальными актами МБУДО «ЦДЮТТ» «МУК» (Положение о 

комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений). 
 

 

6. Заключительные положения 
 

6.1.  Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

6.2.  Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются 

на заседании педагогического совета МБУДО «ЦДЮТТ». 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
 

Прошу зачислить меня________________________________________________ 
   Фамилия, имя, отчество обучающегося 

«___» _____________20 года рождения, обучающегося______школы, 

_____класса, ____смены в МБУДО «ЦДЮТТ» на обучение по основным  

программам профессионального обучения в группу:_______________________ 
          Профессия, группа 

 

Информация о родителях (законных представителях) 

Мать: 
____________________________________________________________ 

Контактный телефон: __________________________ 

Отец: 
____________________________________________________________ 

Контактный телефон: __________________________ 

К заявлению прилагаются копии следующих документов: 

• Паспорт гражданина РФ (копия)  

• СНИЛС (копия) 

 
 

Ознакомлен(а): с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной 
деятельности, Порядком приема, перевода и отчисления обучающихся в МБУДО «ЦДЮТТ» 

«МУК» и другими документами, регламентирующими организацию образовательного 
процесса, права и обязанности обучающихся (указанные документы размещены на сайте 

https://cduttyalta.crimeaschool.ru/home 
 
 
«___» ______________2024г.  __________________ 
        подпись 

 

Директору МБУДО «ЦДЮТТ» 
Гончаровой Л.А. 

 

Ф.И.О обучающегося 
 

адрес проживания 
 

моб.телефон 

https://cduttyalta.crimeaschool.ru/home

