
Документы  Комментарий

Сценарии и конспекты  
занятий

Сценарии и конспекты занятий не входят в утвержденный перечень документации воспи-
тателей ДОО (приказ Минпросвещения от 06.11.2024 � 779), поэтому воспитатели не обя-
заны их вести. При этом педагоги по собственной инициативе могут писать сценарии 
и конспекты занятий для успешной реализации образовательных задач. Форму ведения 
документов в данном случае педагоги определяют самостоятельно

Групповые протоколы
родительских собраний

Протоколы собраний и встреч с родителями не входят в утвержденный перечень до-
кументации воспитателей ДОО (приказ Минпросвещения от 06.11.2024 � 779), поэтому 
воспитатели не обязаны их вести. Однако коллегиальные решения, принятые на со-
браниях, целесообразно подтверждать протоколами. Протокол ведет уполномоченный 
собранием секретарь, который может быть представителем родительской обществен-
ности

Таблица 2

СОДЕРЖАНИЕ И ФОРМЫ КТП И ЖУРНАЛА ПОСЕЩАЕМОСТИ ДЕТЬМИ ДОО

Основные положения Календарно-тематический план Журнал посещаемости

Цель ведения  
документа

Определять последовательность изучения 
содержательных элементов ОП ДО 

Фиксировать сведения о ежеднев-
ной посещаемости воспитанников 
группы ДОО и о причинах  
пропусков

Требования  
к оформлению 

Не предусмотрены. Форму плана устанавливает ДОО Не предусмотрены. Способ фиксации 
определяет ДОО

Рекомендации  
по содержанию 

Разрабатывать КТП на учебный год либо иной период, 
который установлен локальным актом ДОО (с учетом 
п. 2.5 ФГОС ДО). 
Включить в КТП: 

 – темы, предусмотренные ОП ДО в соответствии с на-
правлениями развития ребенка и предполагаемыми 
сроками их изучения; 

 – основные элементы содержания каждой темы, то есть 
целостные по смысловому значению части изучаемого 
материала; 

 – формы проведения занятий;
 – графу «Отметка о выполнении»;
 – графу «Примечания» – для информации о качестве 

проведения занятия

Вести журнал в табличной форме, где 
по строкам – Ф. И. О. воспитанников 
группы, по столбцам – дни в месяце, 
на пересечении – отметка о присут-
ствии или отсутствии ребенка в ДОО 
в конкретный день




