
29.08,2022 г,

АДМИНИСТРАЦИЯ СИМФЕРОПОЛЬСКОГО РАЙОНА
РВСПУБЛИКИ КРЫМ

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

прикАз

г. Симферополь N9 69j

Об организации ведения журналов успеваемости обучающихся,
обу.rения на дому по медицинским показаниям, журналов факультативных занят,ий,

внеурочной деятельности в электронном виде

На основании письма Минобрнауки России от |5.02.2012 N9 АП-147107 (с изм. от
2l.\0.20l4) кО методических рекомендациях по внедрению систем ведения журналов успевае-
мости в электронном виде), письма Министерства образования, науки и молодежи Республики
Крым от 18.06.2020 NЪ01-14l11960 кМетодические рекомендации о введении в общеобразова-
тельньж организациях Республики Itрым журнаJIов успеваемости обучающихся в электроiJIIо]чI

виде), приказа управления образования администрации СимtРеропольского раiйоtlаl от
29.06.2020 ЛЪ 353 кО введелtии в обшtеобразовательных учреждениях Симфероllольского ;lайона
журFIалов успеваемости обучающихся в электронном виде) с целью организации ведеIIиrt

х(урFIалов успеваемости и дневниI(ов обучающихся в МБОУ Симферопольского районit tз

эJIектронной форме

1-IРИТ{АЗыВАК):

l. Организовать с 1 сентября 2022 года ведение журналов успеваемости обучакlшll.tхсяt.

иLIllивидуаJIьного обучения, журналов факультативных занятий, внеурочной деятельt,lос,ги t]

электронном варианте с использованием платформы кЭлЖур>.
2. Внести изменения в действующие:
2.1,Ilоложение о ведении yLIeTa образовательных результатов в элеI(тронном виде

(прилотtение 1);

2.2. Полоlкение о порядке учета посещаемости учебных занятий обу.rающимися (при.llо-
lrсеlrие 2);

2.3. Полохсение о форме, периодичности и порядке проведения текущего t(ol]TpoJlrl

)/спеваемости и промежуточной аттестации обучающихся (прилохtение З);
2.4, РегламеI-Iт ведения электронного журнала ЭЖ (приложение 4);
2.5. Регламент оказания государственной услуги <Электронный дневниrс> (прилоiltегrие 5)l

с 0l .09.2022
З. ОтветственгIость за исполнение данного приказа возложить на методиста МБОУ ЛО

KI{fi}OT> Панькову Э.Р.
4. Контроль выполнения приказа возложить на директора МБОУ ДО (ЦДЮ'Г> Кирияк 1'.Н.

I I а.lалt гtитс управлеI-rия образования С.В, fiмтиr,рова



Приложение 1

к приказу от 29.08.2022 N9 69З

ПОЛОЖЕНИЕ
О ВЕДЕНИИ УЧЕТА ОБРАЗОВАТЕЛЪНЫХ РЕЗУЛЪТАТОВ

В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

1. Общие положения
i .1 ,Учет образовательных результатов в МБОУ кШкола> осуществляется ,гоJIько в

электронном виде в Журналах учета образовательных результатов на плат()орме Элжур через
электронный >ttурнал/дневник,
1.2.Журналы учета образовательных результатов в электронном виде (даrrее }Itурrrа;lы)
являются государственным нормативно-финансовым документом, ведение которых
обязательно для кa>кдого учителя и классного руководителя согласно устzlновленныд,1
правилам.
1.3. Ведение Журналов регламентируется следующими нормативно-правовыми документами
(все указанные приказы и письма не отменены и являются действуrощими):
1.3.1. Федеральньтй закон от29.12.2012 годаNЬ 27З-ФЗ кОб образовании в Российской Феде-

рации (статья 28, статья 30);
l.З.2. Письмо Минобразования РФ от 01.02.2001 г. Ns 22-06-147 (О содер)кании I.J правоIзоN,I

обеспе.tеt-тии должностIJого коI]троJIя руководителей образователь}Iых flре)Itj{ений>, coI,J'IilcHo

KoтopoMy классный журнал является докумеIlтом, позволяtощим в рамках внутриIIIкоJIl)Il()г()
i(онтроля отслеживать выполнение программ (теоретической и практиLtесtсой части);
1.3.3. Письмо Министерства образования Российской Федерации от 20.12.2000 г. Nq 0З-51/64
кО Методических рекомендациях по работе с документами в общеобразовательIlых

учреждениях);
1.3.4. Инструкцией по веденито деловой документации и образuов прип4ерных Jtокальных ilк-
тов l] общеобразовательных организациях Республики Крым, утвержденной приказом Миttи-
стерства образования, науки и молодежи РК от 07.06.2017 J\Ъ 1481(с внесенными изменения-
Ми);
1.3.5, Письмо Минобрнауки России от 15.02.2012 J\ЪАП-141l07 кО методиLIеских рекоменда-
циях по внедрению систем ведения журналов успеваемости в электронном виде);
1.3.б. Приказ Министерства образования, науItи и молодёrтtи Республики Крым от 08.05.2020
Na 728 кО развитии цифровых технологий в c(lepe образования Республики Крым>;
1.3.7. Решение коллегии управления образования администрации Симферопольского района
от 15.04,2020 (протокол ЛЪ 2) с целью реаJIизации положений Фелерального законаt о],

21.07.2010 N'9 210-ФЗ кОб организации предоставления государственI{ых и муllиLlипальI,Iых

усJIуг), распоряжения Правительства Российской Федерачии от 25,04.2011 Nч 729-р кОб
УТRеРЖДеНИИ ПеРеLIНЯ УСЛУГ, ОКаЗЫВаеМЫХ ГОСУДаРСТВеННЫМИ И МУНИЦИПаJII)НЫМИ УLIРе)I(ДеIIИ-
ями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или
муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестрь] государствеttных или му-
ниципаJIьных услуг и предоставляемых в электронной форме>;
1,3.8. Приказы управления образования Симферопольского района Республики Крыiчt: сl,г

18.05.2020Ns З02; от27,04.2021г. Ns4l8; от 17.08.2021г. Ns2021.
1.4. )Itурналы являются финансовыми документами, в которых фиксируетоя с|lакти.lес](и про-

работанное время, поэтому учитель обязан своевременно (в день проведения уlэока) вести за-

пись уроков по факту их проведения. Недопустимо не записывать проведеFItlые уроки.
1.5. Настоящий документ определяет порядок ведения электронного журнала/дневника в

школе в рамках исполнения государственной услуги по предоставлению ин(lормаuии о TeI(y-

щем контроле успеваемости обучающихся, ведению электронного д[Iевника, электронtlого



журнала успеваемости, контроля за ведением ЭЖ, процедуры обеспечения достоверности
вводимых в ЭЖ данных, надежности и хранения и контроля за соответствием Э}К требовани-
ям к документообороту, вклюLIая создание резервных копиЙ ( на бумажном носителе) и др.
1.6. Записи в электронном журнале признаются как записи в бумажноN4 )i(урнале. записи tз

электронном дневнике признаются как записи в бумажном дневнике.
1.7. В школе формируrотся следующие виды электронных Журналов:
Itлассный журнал
}Курнал внеурочной деятельности
Журнал обучения экстерIlов
Журнал ГПЩ
Журт-тал классных часов
Журнал элективных у.lебных предметов
1.8. Журнал обучения на дому по медицинским локазаниям ведётся в электронном вариаIlте.
1.9. При организации обучения по медицинским показаниям на лому сРамти лия и имя ребеttка
вIJосятся в списочныЙ состав класса на всех страницах ЭЖ, его отсутствие на уроках не отме-
Llается. Учителя-предметники выставляют отметки (текущие и итоговые) в электроIlItом вари-
arrTe журнала обучения на дому. ItлассныЙ руководитель организует ведение ученического
дневника в бумажном виде, в кот,орый еженедельно вносится расписание. Родители (законные
представители) обучающегося ставят cBolo подпись в соответствующей графе после каждого
проведет]rIого урока.
2. К.пассllый ясурнал
2.1. Общие правила
2.|.\, К"пассньтй журнал предназнаLIен для контроля успеваемости обучаrощихся, посеIJlениrt
ими ЗанятиЙ в течение учебного года и является обязательной школьной документацией,
2.1.2.Itлассный журнал формируется в электронном виде ежегодно на каrкдый класс, коr,орый
укомплектован в школе.
2,1.З. Классный )курнал ведут классные руководители, учителя-предметниl(и, ivеl(ициLlс}(аrI
сестра, должностные лица, которые контролируют правильность ведения, оформлrеrrия и хра-
нения классных журналов.
2,\,4. Заполнение предметных страниц классных журналов (тема урока, домашнее задание)
осуtцествляется на языке обучения в школе.
Записи на страницах крымскотатарского, украинского и других родных языков, а также ино-
страFIных языков ведутся на русском языке, кроме специальных терминов.
2,|.5, Названия предметов соответствуют записи в учебном плане.
2.2. Особенности оформления разделов классного журнала
2,2.1 . Титульный лист (lормируется автоматически
2.2.2. Оглавление формируется автоматически
2.2.3. Предметные страницы.
НОмер урока, дата проведения, итоговая запись в конце LIетверти /полугодия, года (lормиllуе,r,-
ся автоматически на основании ItТП учителя. КТП загружа}отся полностью (на 100%) ло
I{ача_па учебного года (до 0l .09).
2.2,З.1. Сроки заполнения электронного х{урнала прописаны в Регламенте ведения эJlек,l,рон-
l-tого журнала.
2.2.З.2. Текущий контроль успеваемости осуществляется в соответствии с ГIолохtеrтием о IIро-
t]едении текущего коI-Iтроля успеваемости и промеiкуто.tгtой аттестации обучаlощихся.
2.2.З.З. Все обязательные виды проверочных работ фиксируются в Рабочей программе, КТП и
rrа странице текущего оцениванйя в типе отметки, Форма и тема письменной работы указы-
ВаЮтся полностью, В журналах не допускается сокращение слов, кроме устагIовлеIIных со-
краrtдеt-tий (прилолtение к Полоlttениrо).
2.2.З.4. Любая провероLIная работа, рассчитанная учителем не на весь урок. моrt(ет гте (lиксtа-

РОВаТЬСЯ в Рабо.tей программе и КТП, но (lиксируется в электронLlом }I(ypHaJIe lIосле зL]п1,Iси



темы урока. (Например, 10.11. Ирраuиональные уравнения. Самостоя,t,ельная работа; |2,12,
Производная. Тест.) и на странице текущего оценивания в типе отметок.
2.2.З,5, В графе кЩомашнее задание)) записывается содержание заданияо нOiиера с-грt,ltlиl(, за-

даLl, упражнений с отражением специфики домашней работы, например, <Гlовторить>, кСо-
ставить план к тексту, кСоставить (или) заполнить таблицу>, кВыучить наизус]ь), к()тветиr-ь
Ila вопросы>, <ffомашнее сочинение>, кРеферат>, кВыполнить рисунок) и другие. flля обу-
чающийся, которые отсутствовали на уроке, допускается создание индивидуального домаш-
него задания,
2.2.З.6, Отметки за ведение ,гетралей в 2-11 классах фиксируются на соответствуIоt[tих tIред-

метных страницах классного журнала в отдельной колонке без даты с надписыо clзepxy (('I'Il'Г))

по предметам:
- 1-4 классы

русский язык, родной язык, иностранный язык, математика, окружающий мир - е)ItемесячI]о
после последнего проведенного урока в текущем месяце
- 5-1 1 классы

русский язык, родной язык, литература, родная литература) иностранный язык, матеIчlz,lтика

(алгебра, геометрия) - ежемеоячно после последнего проведенного урока в Teкyttle]vI месяIIе,
химия) (lизика, биология, ин(lорматика, черLIение - одиFI раз в LIетвер,гь/полугодие гIсреlt t]ы-

ставлеI]ием четвертной/полугодовой отметtси.
По rтселанию учи],еля допускается выставление отметок за ведение тетрадей по предlчtеl,а}lчt. где
не осуществляется дополнительная оплата.
2.2,З.7. Исправление любых отметок и записей не допускается. В исключительных слуLlаях
исправление ошибочно выставленной отметки допускается только по разрешенито заместите-
ля директора по УВР после рассмотрения письменного объяснения уLIителя.
2.2.З.8. В случае замены урока соответствующие записи в классном журнаJIе делае],уLlи,IеJlь.
который проводит замену урока. flоступ к nrypнaJry у замеFIяюlцего уLIителrt появJIrIеl,ся в д(еr{ь

проведения замены и закрывается через три дня после ее проведения.
Журнал замен ведется в электронном виде и формируется автоматически из электроl]ного
классного журнала, распечатывается е)Itемесячно.
2.2.З.9, Итоговые отметки (четверть/полугодие, год, итог) выставляLотся автоматиLlески.
2.2.З,10. При реализации обучения с применением дистанционных техноJlогий (длите.lrьttое

отсутствие одного или нескольких обучающихся по уважительным причинам) oTMеTKL{ за
предоставленные работы выставлять в клетку с Н ( Н3). В этом случае выставленная отметка
должгiа быть полохtительной (3,4,5) и сопрово}кдаться коммеItтарием.
2.2,З.l l. При вьтполнении пропущенных обязательных видов работ о,гj\4етку l}ыс,гz}l]JIятll в

I(летI(у с I-{ (Н4) с комментарием.
2.2.З.12. Требует обязательного комментария учителя выставленная отметка к 1 >.

2.2.З.13. Отметки <б/о> записываются по необходимости, согласно требованиям.
2,2.3,14. Отметки через дробь не выставляются.
2.Z.3.1 5. Учитель несет персональную ответственность за объективность выставлеFILlь]х Telty-

щих отметок по предмету.
2.3. Учебпые предметы
2.3.1. Начальrlая школа
fl,омашние задания по ОРItСЭ, музыке и ИЗО носят творческий характер, записLIваюl,ся ts

журнал, но не являются обязательными на каждом уроке.
Предметные страницы по учебным предметам оформляIотся в соответствии с л,2.З,1 -2.3.14
даFIного Полотtеl-tия.
В первом классе отметки в электронный хtурнал не выставляtотся, все необходи]чlьIе графы.
tlредусмотренные по предметам, о(lормляются.
2.З.2. Руссlсий язI>Iк

i{онтрольная работа по русскому языку может быть в виде диI(танта, диктанта с грамматиLIе-
ским заданием, тестирования, изложения, сочинения.



Отметки за контрольную работу выставляются в две колоllки: первая под /lатtlй <<С'о,tцср>tса-

rтие> (ff, С, И), вторая -(ГР)- грамотность, выполнение грамматического задания (2-11 клас-

сы).
Варианты записей контрольной работы:
КР. flиктант по теме кМестоимение)> (олна колонка КР)
КР. flиrстант с грамматическим заданием по теме кПростое предло}кение) (две t<olttlt,tt<и:

кр, гр)
Если работа над изложением / сочинением велась два урока, то запись необходт,tмо о(lормltt,гь
,l,aк:

кПервый урок) Р.р. Подготовка к сочинению-размышлению,
кВторой урок) Р.р. Написание сочинения-размышления.
кВторой урок) может быть в том LIисле и контрольной работойо тогда запись булет тtlкой:
КР.РР. Написание сочинения-рассуждения.
2.3.3. Литература
Контрольная работа по литературе мо}кет быть в виде тестирования или соLIиllениrI.
Отметtси за контрольную работу выставля}отся в две колонки: первая под датой (ItP), вторая -

(l-P)- грамотFтость, (2-1 1 классы).
Перел записью темы урока по развитию речи ставится пометка кРР.>, по вtIеI(лассLIоtчl} rllg-
нию - кВн. чт.>.
Ссl.тинеtlия следует записывать так :

Р.р, Подгсlтовка к сочинению по творчеству поэтов Серебряного века.
- Р,р. Написание сочинения по творчеству поэтов Серебряного века.
Отп,тетttи за устные и письменные ответы выставляются в колоFrку за то LIисло, когда Itроt]о,г{и-

лась работа.
При написании домашнего сочинения отметки за работу выставляютсr1 в отдельную колоtlку,
следующуто за датоЙ урока, когда было задано домашFIее задание <Написать домашнее сочи-
нение).
Выразительное tIтение НАИЗУСТЪ 

- 
обязательный вид деятельности. Отметка за вырu}зи-

тельное чтение выставляется ВСЕМ учащимся в отдельную колонку, следующyо за датой
урока, когда было задано домашнее задание кВыу.tить наизусть стихотворение А.ГIушIl(!lна
кЗимнее утро), сокращённая запись кНАИ>.
2.З.4. Иностранный языtt (2-11 rслассы)
Тема пройденного на уроке материала фиr<сируется в соответствии с I(аJ]еt,IдарIIо-

тематическим 11ланированием учителя, составленным EIa основе нормативtIых докумеIII,оIJ
Министерства проовещения РФ. Формулировка темы должна быть котлтсретной, отралсакlщей
проблему, рассматриваемую на уроке. Общую тему, над которой ведется работа, peKoмeIIJ(y-
ется указывать один раз, При проведении сдвоенных уроков записываIотся темы ка)кдого

урока отдельно. В журнале указь]ваrотся не только темы уроков, но и темы кOн гроJIьIIых. сii-
мостоятел ь1-1ых работ.
В графе кfiомашнее задание)> фиrtсируется содержание задания, страI{ицы, I-IoMepa )/прсl)I(llе-

t,тиЙ с отрiDкением специфики организации домашней работы. Например: кПовторить; соста-
вить план, таблицу, вопросы; выучить наизусть, ответить на вопросы и т, д.>, Кроме того, в

ряде случаев домашние задания носят творческий характер (сделать рисунки, написать эссе,
сочинение, сказку и т, п.). Тогда в графе кfомаштrее задание)) пишется: творческое задание и

указывается характер задаLtия. Если задание носит индивидуальный xapaктep? т,огltа в r,pat|le
кffоплашнее задание)) можно записывать: индивидуальные задания, При :заtlиси ,гем <ГIоrз,r,оре-
I-II4е)), к/(омашнее чтение) и т. д. обязательно указывается I<оIJкретная тема,

К clblettrlчttbtll,t процеdурам. в |:)аi4ках ll.зуч,еllLl,rL прес)мепlсt кИttосtll1эаttttьtit st.зьt.t;, ()l11lloc,lll11crl

l11OJlbl{o лlоdульньtЙ коltпl.ролt]. Кutuчесплво lvtodyлbllblx Kolll1lputeЙ в пleLlellLte Ll(|l11Bepп|ll

tltз р е d u е t t о cl в l11 о]эoJvt y,t, е б нt ttco в.

В катсдой учебной четверти рекомендовано провести практическую проверку odttotlo ttз
чеmьIрех вudов речевой деятельности (чтение - 1 четверть, аудирование 2 .tетtlер,гь.



говорение
проверки
говорения

в ж а,Iе делаетоя такаlя заtlись:
1.5.09, Школ ьн ые при надле)(ностlл. Чтен ие. УПР.2 Стр.3 выуrt1.11r, annu,

lаизусl,ь
25.09. Моя tuкола. Молульный I(оFIтI)оль. Упр,6 стр.8 отвечать гIа вопро-

]ы

ffBa раза в год (в декабре и мае) осуществляется проверка всех tIетырёх видов реlIевой
деятельности, Проверка каждого вида речевой деятельности проводится на отдельноiчI уроке
20- 25 минут. Рекомендовано первую часть урока (20-25 минут) провести закрепление ito ,ге-

ме, во второЙ части урока (20-25 минут) осуществлять практиLIескую проверку. tla проверrtу
говорения отводится отдельFIыЙ урок. Отметка по каждому виду речевой дея,I,еJlьнос],и вы-
ставляется отдельно.

В хtуртлале делается такая запись:
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15.12 Иtt-герtrет. ЧтенI,iе

l7.12 Полросткlа t4 высокL{е технологtлtл. Ауди-
poBaH14e.

l9.|2 Iехнологии в обыденной )кизнI.j. Говоре-
ние.

zз.12 Новинки в Ml4pe технологий. Письмо.

z_5, 1 2 овремеltный Mttp техгtологий

2.3.5. MaTeMaTlllca,
При выставлении отметки за ведение тетради уLIитывается выполнение требований единого

орфографического режима, наличие классных и домашних работ. Отметltи высl,а]]JIяе,I,сrI в

журнал один раз в месяц как среднее арифметическое значения проRерок по резулLтатаlчI N,Ie-

сяца.
ltлассные и домашние работы или фрагменты из них могут проверятьсr1 выборOtl}Iо. ОтN4етl(и

за самостоятельнI)те работы и домашние работы могут выставляться FIe всем уLIаLцимсяI.
В журна,гIе указываются не тоJъко темы уроков, но и темы контрольFIых, самостоятельных рабо,г. Ilапри-
мер: Са]\4остоятельнаJI работа Ns 1 (Слопrение и вычитание трехзначных чисел)
В графе <</(омашнее задание) записьIвается содержание задания, страницы, номера задач и упрarкгrетгий
с отрa)кением специ(l)ики организации домашнеЙ работы. Например, <Повторить; составить плаltI, та]б-

лицу, вопросы; выуLIить наизусть, ответить на вопросы) и т. л, Iфомrе того, при изучlеllии ряtlа] .ц,исt(и-

пJп4н домаIIIние задания носят творческий характер (слелать рисунки, ЕIаIтисатъ соLIи}Iе]Iие и ,г. гl.). 'I-о-

гда в цrафе </(омашнее задание) пишется сворческое задание) и у(азывается харак,гер заданиrI. Если
задание I]осит индивидуаJIьный характер, тогда в графе кflомашнее задание)) можно записывать:
индивидуаJIьные задания.
11ри записи тем (Повторение), кРешение задач) и т. д. обязательrIо указывае,гся коtlкl)етная тема.
ГIри реализации учебного предмета кМатематика) в 10-11 классе по смешlа}trtой модели (rta-

раллельное изучеFIие двух содержательных линий в рамках одного курса) вы/tеJlrlе,l,ся ol(IIa
предметная страница и в теме урока указывается какой предмет записываются в элеl(тр0IIIIом

- 3 tteTBepTb, tiисьN{о

-20 миr-iут llo одному из

отводится отдельный урок.

4 четверть), !лительность проведения гIрактиLIеской
видов речевой деятельности на уроке, на проверку

Изу.t аем ы е TeMbl (п pt t,.,t t е р t t rl ) .Щомаrпние за,lдаI]ия

А.пгебра. ПреобразоваI]ие рациоFIаJIьного l]ы
ия с радиI(аJIаIми

ý 1-2 изуLlить, состаRи

Алгсб;lа. Уравнеttиlt2 Ileplil]eLtc,1,1]tl и моl,оды ý 3-4 изуqт,тт-о, сос,гtti]и г



а Геометрия, Углы и отрезки, связанные с

экl]ужностью
2,3,6. Исторlля и обществознание
В классныхжурналах 5,10,11 классов фиrссируется единый учебный предмет кИстория>), в 6-

9 тслассах - <История России. Всеобщая история).
С 01 сентября 2018 года, начиная с 5 класса, введена предметная область кОснсlвы духовIto-
нравственноЙ культуры народов России>. Название предмета на страницах журнала пишется

I] соответствии с учебным планом - косновы духовно-нравстве}Iной rсультуры народов Рос-

сии ).
В 9-11 классах в целях подготовки обучающихся к государственной ит,tlгtltзсlй а'г'Iес'ltlllии

гlеобходимо вносить в журнzu] заtllись о проведении на уроках истории и общество,]IIаItиrI

различныХ форМ контроля: тест, эссе, самостоЯтельнаЯ работа и т.д. Время IIроведtеLI14rI

указанных фор' контроля на уроке 5-20 минУт. Оценки могут выставляться l]ыбор()tlllо.

П1lltл,tе1l; PeQlo1lл,tbt б0-70-х z,odoB XIX Betcct. Теспl,

П р а в о в о е p e тytlup o B a t t u e о бtце с ll1в е l ll t ьIх o l1,tl l ollle l lLIiL. Т е с m,

В графе к!омашнее задание)) залисывается содержание задания с отражеtlием сгiеtt,ифиКи

организации домашней работы: номер параграфа, страницы. f[омашнее задание доJI}кгtо

I{осить лиtРференцированный характер: кроме обязательгtого задания, обу't;l,о,,,,ппо.r'

предлагаеТся творчеСкое заданИе развиваЮщего характера. В этом случае в графе <<floMatшttee

задание) пишется (творческое зада}Iие) и указывается характер зада}Iия: (IJагlриtvtер,

<Подготовить сообщеFIие о жизFIенном пути А.В. Суворова>>; <Подготовить вопросьl длЯ

гlроведени;t дебатов по теме <Молодетсь в современном обществе>)); составить кроссвОрд ПО

теме и т.д.).
При записи тем <Повторение>, обязательно указывается I(онкретная тема.

Конпtlлсlльньtе рабоmьt по предметаМ социально-гуманитарного цикла прогрtllчlN,lzlм14 Ile

предусмотрены, проводятся лишь контрольные срезы, рассLIитанные на 20-2-5 п,rип.

На страгlице классного журнала, где (lиксируется последовательность изучения 'l,cNt y'rlgýpl,''.,'

п])едмета по истории)при целосmном изучении курсов рекомендовано записыRать:

При сttнхронно-l1арilллельном изуtlg""" курсов записи осуществляются следующим образом:

N9 LIисло Изучаемые темы (п ръt.л,t е 1lH о) fiомашттие зада
н,ия

(прu,vtерн о)

1 03.09. l}сеобщая [lсторI{я Техни.lесl(ий прогресс и новый
)тап

индустриального развития

ý 1-2 изуrlцrь
]оставить I1лан

2 Исторlля Россlли. Политический строй и социаль-
{ая структура России во вт.пол. XIX - rтач, ХХ вв.

Sч 3-4 изучить
]ocTaBL{Tb ,габлитlу

2.З.'7. География
Спеuи(lиrса геогра(lии как учебного предмета предполагает обязательнуlо практическуtО .t(ея-

тельность на уроке на лrобом его этапе и является неотъемлемой частьIо учебнО-
познавательного процесса. FIa вт,tполнение практических работ отводится не менее 20О/о y'lg6-
lIого времени соответствующей программы. Каrкдаrl из праI(тических рrrбот BI(лlollel-lA l] llpo-
грамму с определенной цельrо (целями). В программе присутствуют три тигIа прак'lичесКих

работ: а)

праI(тиLIесt<ие работы, имеюt]{ие цель}о достижение того или иного конкретtIого пред]\4е'l'LIОгО

результата за определённый год обучения, такие практические работы составляют больtшиt-t-

ство;
б) практичоские работы, имеющие цельЮ как d)ормироваLIие умеtIия, входящего в состав ,I,ого

или иtlого конкретного предметного результата за определенный год обучеl-tия, таК и умений.



входящиХ в состаВ одногО или нескОлькиХ метапредМетtIыХ результатОв освоениЯ llРОГРаN,IМI)l

основной школы по географии;
в) практические работы, нацеленные на формирование только метапредметных реЗУЛЬТаТOВ,
Ва>tсным условием достижения целей практических работ является осознание этих целей обу-
LIающимися и создание внутренней мотивации их достижения. Поэтому при провеДении Прак-

тиLIеских рабоТ вая{но не просто дать уLIаЩимся то или иное задание, но и объяснить, с какой

целью им предлагается его выполнить, какое умение у них сформируется, и показtI,гь. какОе

знаLIение это умение может иметь для них не только при продолжении образовагtиrt, tlo и t]

Ilовседневной }кизни. Это особенно важно при проведении практических рабо,г. LI,ели коI'орых
вклIоLtают формирование умений, составляющих метапредметI]ые результаты оовоеllиrl llpo-
граммьi.

Итоговые практичеСкие работЫ выполняЮтся всемИ учащимиСя, присутСтвующимИ iia ДаННОN,I

уроке, оцениваются у всех учащихся и записываются в классный журнал.
Обучающие практические работы оцениваются выбороLIно, количество уLIаlцихся вьtбирitе,t,сtt

уl{ителем самостоятельно.

Все практические работы отракаются в ка-пендарно-тематLlческом планированI4и IIод HO]vIe-

рами, названиями и с указанием их вида (итоговая, обучаюцая), Обязательным является про-

ведение всех запланированных в рабочей программе практических работ.
СокращеНия в элекТронноМ журнале на страниЦе <отметtси> (каК правило, первые буквы ви-

да работы):
ПР - практическая работа
ТЕС * итоговое/промежутоLIное тестирование

кз - коп,rплексное задание
Гfl * географический диктант
КК - работа на контурной тсарте

УЗ - устный зачет
ЗIt - зачет по карте
ТП - творчестсий проет(т
СР самостоятельнаяработа
itP - контрольFIая работа
ДР - диагностическая работа
АКР - административная контрольная работа,
Кроме того, в электронном журнале предусмотрен ввод названия видов работ вручнуЮ, есЛИ

таковой тип отметок отсутствует в общепринятом списке.
Темы ypol(oB записываются в соответствии с (lормулировкой рабочей программLr (КТП),
возможны сокращения при внесении темы (ГlР - практическая работа, КК-rtонтурIlая карта,

ФГП-физико-географическое положение, ЭГП - экономико-географическое поJIo)I(еIIие, АТД

- административно -территориальное деление, ФГР - физиl<о-геогра(lическое раtйоlrироtjаIlие
и llругие общепринятые географические сокращения).
l} r,eMre, где есть практиtIеская работа, снаLIала указывается назвапие темы. затеNI II()мер, 'I'eMil

праI(тиLIеской работы и ее вид. При записи темы кПовторение/обобщающее повторсIIие> обя-

1]zl,геJlьIIо уI(а]]ывается ее ltilзl]аl]ие и l]иl( Tbi

Дctttta тема уроко
Тема урока. ПР N9 1 . (. . > (обучаrошlчtя, итоговая)
Обобщающее повторение по теме (.. . >. Комплексное задание.

Итоговый урок по теме (... >. Зачет по карте
Обобщающее повторение по теме (... >. Т{онтрольная работ,а No 1

Отметки за ведение тетради по географии в классном журнале не выставлrIютсrI.

2.3.8. Фlлз1,1ttа

N9 l[aTa rlтo пройдеI-Iо на уроке Доп,rатпt lee,]al(tlLI ]4е

l 05.09 Вводtrый, перtзичный иriструI(таllс по J'Б



Тема урока.,
2 Инструктахс по ТБ Лабораторная работа J\! 1 Тема

урока..,,.
J Инструктаж по ТБ Практичестсая работа N91 (Тема

))

4 Itонтроllьtтая работ,а Nq'[ по теме (...... )
5 09.01 Повторtlый инстlэуttтаж по ТБ

В случае, если лабораторная рабоr,а составляет только чacTb урока, то отметI(и уLlzlшlиNlсrI

выставляIотся выборочно; если лабораторная работа занимает весь урок, то отметки
выставляIотся каждому ученику,
2,3,9. Биологlля

В случае, если практиLIеская работа составляет только часть урока, то отметки уtIаII(имсrt
вьтставляIотся выборочно; если практическая работа занимает весь урок, то oтMe]'K],I

выставляются каждому ученику.
2,3,12. Технология

Na Щата LITo пройдеIIо IIа уроке Щомашнее задalние

l 05,09 Вводный, перви.tньтй инструIстаж по ТБ
Тема урока... ...,

2 Тема ypolca..... Инструктаж по ТБ Лабора-
тоI]IIая работа Nq 1

-) Инструктаж по ТБ Практическая работа Nэ1

кТема ..,,,, )
4 Контрольная работа Nbl по теме (...... )
5 09.01 Повтоlэгtый инстlэуктаж по ТБ

2.3.10. Химия
N9 Щаl-а LITo пройдено на уроке f{oM ашl гtее :]a,uttlI I 14 е

l 05.09 Вводный, первичный инструктаrк по ТБ
Тема урока.....,,

2 Тема урока..
а
_) Тема ypotca, . ... ЛО NЪ 1 . . , Инструктаж по ТБ
4 Практичесrtая работа Nbl кТема ...,,, > Ин-

CTPYKTarK ГrО ТБ
5 i{оtt,гроrIьtli,tя рitбоr,а Nq1 по l,е]ие (.,....)
6 09.01 Повтоlэный инстlэуктаж по ТБ

2.з и lI IиaTII rca п ИltТ
N9 fiaTa LITo пройдеlIо гltt yt]oкe Домашнее заl]ание

1 05.09 Вводный, перви.Iный инструктаж по ТБ
Тема урока... ..,.

2 Практи.lеская работа Nq1 кТема ......)
aJ Контрольttая работа Nq1 кТема . .. ... )
4 09.01 Повторrtый инстlэуктаrж по ТБ

м /[ата LITo пройl(ено Iia ypol(e !омашrrее задание

l 05.09 Вводный, первичный инструктаiк по ТБ
Тема урока.,. . ...

2 I-1ачаrlо,I,емы
i
_) 10. 10 Тема урока. Инструктаж по ТБ NЪ_ Практиче-

ская работа Nq

4 Продолrкение темы
5 11.10 Инструктаlк по ТБ ( если есть практическая часть на

уроке в 1-4 классах) или Практическая работа Nl
кТема..> в 5-9 классах



6 09,01 ГIовторltый иrtструктаrк по ТБ
Так как технология является обязательным предметом для изуLIения, coOTBeTcTBeiILlo, в гра(lе

кЩомашнее задание)) записывается содержание задания. При изучении тех1,1ологии домilltItlие
задания нередко носят творческий характер (сделать рисунки, составить рекла]vу, собрztть ь,lzl-

ториал для проектной деятельности и т, п,). Тогда в графе <ffомашнее задание)) IIиIIIе'гся:

творческое задание и указывается характер задания. Если задание t{осит индиви/lуtlльньtй ха-

рактер, тогда в графе <f(омашнее задат{ие)) можно записывать: индивидуаJtьные задания. Еслrи

на конкретном уроке домашFIее задание не задаётся, ставим oTMeTI(y кбез заданияl>.

Запрещается задавать домашнее задание следующего характера: кЗакогlчить упрarl(Ilеl,tия пО

заточltе лезвия режущего инструмента>. Это связано с возможными наруп]ения]\4и безогlасttои

работы, приводящими t( травмам обучаюшlихся.
2.3.13. Ф безоп acHocTll жизнедеятел bHocTltI,I:iI,ILIecKaя ЛI) а, основы

N9 ,Щата Что пройдеIIо на уроке !омаLttнее зада-
ние

l 05,09 Вводный, первичный инструктаж по ТБ
Темаурока.,...,,

2

з 10.10
4 ПродолтсеFIие теN,Iы

5 12,10
6 09.01 ГIовторttый инст1,1уtстаrж tto ТБ

Отметки по физической культуре могут выставляться на каждом уроке за лтобые сII&I,земт,Iе

программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, домашнее задаLlие и

т,д,).
В гра(lе <f(омашнее задание) записывается домашнее задание согJIасFIо каJIендарн()-

тематическому или поурочному планированию и согласовывается с тепцой проведеIIного

урока (Например, <Выполнить комплеrсс общеразвивающих упражнений>, и т.д.),

Обучаrощиеся, отнесенные по состоянию здоровья к СМГ, аттестуются по результатам I]IэI-

полнениrI требований учебных программ (по разделу знаний и практичесrсих умений).
По предмету ОБЖ lrо окончании учебного года с юношами 10-х классов проводятся пя'ги-

дI-IевI-Iые учебно-полевые сборы по основам военrтой слухсбы. Запись в KJIaccIJo]и I()/рнале о

проведении учебных сборов с обучающимися юношами 10-х классов по предмету ОБЖ про-

изводится на отведенных отдельных страницах журнала ОБЖ военно-полевые сборы.
2.З.l4. ХЭЦ ( музыlсао ИЗО)
Текущие отметки выставляются за знание теоретиаIеского материала, аIIализ-иII,IерIIре],аllI4ю

художественного произведения, умение вь_tполнять практиttеские худо)I(ествеlItlо-,IворLIесl(ие
задания.
Выведение итоговых отметок осуществляется по четвертям, полугодиям и за го/1, Отмlе,rка

является единой и отражает в обобщенном виде все стороны подготовки учаLL(егося llo ttрел-

мету в каждом классе.
Контро.ltьно-оценочная деятельность должна носить стимулирующий характер, осуlцесl,вJIя-

ется на каждом уроке, а отметка выставляется в соответствии с планом t(оtll]роля, r<оr:<l1эый от-

ражается в календар}Iо-тематическом плане рабочей программы.

/(омашние задания по предметам искусства носят творLIеский харак,гер, записьIваютсrI в

I(урilал, но не являются обязательными на каждом уроке, Сокращаются слова: практиLiесl(ая

работh (ПР), художественно-практическая деятельность (ХПД), анализ-интерпретаLIия
худох(ественного произведения (АI4ХП) в соответствии с требован иями.
2.4. Сведение о количестве уроков, пропущенных обучающимся.
F[а предметной странице заполняются учителем предметников на уроке
i(лассный руI(оводитель запол[Iяет данIIь]й раздел в соответствии с Полtlясегll,tеNl о поря/1l(с

учета посещаемости учебных занятий обучающимися.
2.5. Сводrrая ведомость yt191u посещаемости



Сводная ведомость учета посещаемости заполняется автоматически
2.6. Сводrrая ведомость учета успеваемости
С водн ая ведом ость учета успеваемости зап олняется автом ати LIески

2.J. Листок здоровья
Листоtс здоровья классного журнаJIа оформляет медицинский работник школы.
Листоtс здоровья заполняется на основании сведений из медицинских карт, обучаюt1.1ихся до

наtIала учебного года. Изменения и дополнения в него вносят по мере изменеIiия да}lIIых о

состоянии здоровья обучающихся.
Рекомендации медицинского работника долхtны быть учтеIIы уLIителями во BpeN,lrI оргаtIиза-

чии образовательного процесса, работниками школы при озеленении помеtлений, уборке и

лезинdiекции помещений.
2.8. Замечания по ведеFIию }курнала
Замечания по ведению журнала заполняются автоматически на основании вынесенttых :]tlMe-

чаний при проверке журналов.
Учитель предметник, классный руководитель обязан просматривать сообш(ения о заiчIеLIаIJиrIх,

cI]oeBpeMeHHo их исправлять и после ислравления делать отметку в системе.
Заместитель директора, вынесший замечания, обязан отслеживать их исгIравлеIIие t,I сIлиN,{ать

замеLIания в системе с контроля.
3. Журrlал l}llеурочной деятель}Iости
З.1. )Itурrrал внеурочной деятельности формируется отдельно и вклIочает в себя все груп]Iь].
Например :

Баскетбол (учитель Иванов И,И.) ( 5-А, 5-Б, 6-А, 6-Б и т.д.)
З.2. }Itурrrал состоит из следующих разделов:
Титульный лист - формируется автоматически
Содержание - формируется автоматически
FIаименование группы - формируется автоматически по классам. Учитель запоJIняет ,l,еlvrь]

занятий.
З.3. flaTa и время, итоговая запись в конце отчетного периода проведеЕия формируется авто-
матически.
4. Журrrал факультатI{вIлых (элективных) курсов
4.1. Журнал фаrсультативных (элективных) курсов отдельно не оформляется, а входит в сос,гав
классFIого журнала отдельными предметными станицами,
4.2. Заполняются эти предметные страницы в соответствии с требованиями п.2 дагtгtогсl tlo-
ло)кеl{ия,
5. }Курllал обучеrlия эI(стернов
5.1. Журнал оформляется на каil(дого эI(стерна отдельно.
5.2. В }курнале фиrtсируются проведенные консультации и проме}кутоLIная аттестаLlия по

у,rебньтм предметам.
6. Журпал ГП{
6.1. Журнал ГПЩ формируется при наличии в школе ГПД.
7. Itонтроль за ведеIlиеý,I Журrrалов
7.1.Щ1,1рсlстор:
отвечает перед органом, осуществляющим государственное управление в сфере образования,
за правильность оформления журналов, их сохранность;
обеспе.lива.ет необходимое МТБ для каLIественной работы с электроtIIlыI\4и журLIаJIами, их
хранение, систематический контроль за правильностьIо их ведения;
приказом по школе назначает лиц, ответственных за ведение электронных журнrrло]];
выполняет другие обязанности в соответствии с должностной инструltчией и и}-lыми лоI(ulJIь-

н1,Iми нормативными актами общеобразовательной организации.
7.2. Заместитель директора по у.тебт-то-воспитательной работе:
осуLI{ествляет непосредственное руководство системой работы в школе по веденl.{[о элеI(трон-
Ilых классных и других видов журFIалов;



llроводит инструктивные совещания по заполнению х{урналов обязательно llepe/t нilчztлоiчI

учебтrого года и в течение года - по необходимости;
осуществляет систематический контроль за правильностью оформления журналов в соответ-
ствии с планом внутришкольного контроля, внося записи на соответствуIошую страниц)/, с

указанием срока устранения выявленных недостатков;
обеспе.tивает качественную замену уроков в случае отсутствия учителя;
выполltяет другие обязанности в соответствии с должностной инструкчией и инj)lN4и лоl(t,lJlь-

I]ьтми нормативными актами Школы;
обеспе.tивают контроль за ведением и правильностью оформления записей в журналаrх FIе ре-
)I(e одного раза в месяц.
7 .2.1. Етсемеся.lно заместитель директора контролируют:
правильность и своевременность оформления записей в элеI(троннь]х )курналах в cooTвeT-
ствии с требованиями, установленными настоящим Полоrкением;
плотность и объективность текущих отметок обучающихся;
cBoeBpeмellFIocTb выставления отметок обучающимся; исправление и удаiлеIIие о,гlчtе,гок /(оII)/-

стимо в исклюLIителыIых случаJIх с письменным уведомлением ЗДУВР о приLIиIIах;
посещаемость заFIятий и ее учет;
объем домашних заданий.

1 .2.2.В конце калсдой четверти заместитель директора контролируют:
оформление всех журналов в соответствии с требованиями, установленньтми }IастояIцlлiчl По-

JIо)(ением;
выIlолнение образовательной программы, в том числе соответствие учебному плапу шlt(оrlьl и

рабочей программе учебного предмета;

уровень успеваемости, в том числе объективность текущих, итоговых отметоI(;
соответствие текущего коI]троля успеваемости и промежуточной аттестации формам и пеl]и-
одичности проведения, установлен}Iым локаJIьныI\4 нормативным актом школы;
7.2,3.По окончании учебного года все класснь]е журнаJIы должны быть провереньI диреI<то-

ром в срок до 1 июля.
8. Храшение элеIстронIIых журналов
8.1. Хранение данных электронного журIJала осуществляется с возможностьIо резервIIого ко-
пирования и восстановления данных. Электронrrый журнал по/{ле)I(ит xpalleItt{lo
в элек,гронном виде и R виде распеLIатаIIIIьтх даI{l{ых.
8.2, Заместитель директора по УВР в конце у.lебного года сохраняе,г элек,l,рсlнltьtй )(yptlaJl
на электронном носителе, маркирует его по правилам организации делопроизвоllс,гва
и передает на хранение на25 лет, Ответственньтй за архивное хранение дот(умеL{тов обеспе.lи-
вает сохранность носителей с электронными журналами в архиве.
8.З. В конце отLIетных периодов -.lетверть/полугодие заместитель директора по YI]P скаtIиI]аl-

ет даIIIIьте электронного журнала. Скаченный ltсурнал храFIится до KoHLIa уrlебrтого го,ца в сей-
(le диреl<тора школьi.
8.4. В конце учебного года заместитель директора по УВР распечатывает все электроIlljь]е
журнаJIы за учебный год. Распечатанные журналы прошнуровываются, пронумеровываются,
уllос"говеряется подписьIо директора и (или) уполномоLIенного им лица, заверяется пеLIа,гь}о

IJIкоJIы и передается на хранение в архив на 5 лет.
8.5. Журьталы в бумажFIом виде при передаLIе на хранение должны быть подписtlFIы директо-
ром и (или) уполномоченным им лицом:
Проверен и принят. 20,06.2021.
Подtпись, пеLIать школы.
8.6. Из сводных данных успеваемости через 5 лет (lормируrотся дела со cpoI(oN,I хllаlttегlия 25

лет.
8.7. По истечении 5 (пяти) лет распечатанные данные электронных журrталов yI-IиtITo)I(aIo],crI

в порядl(е, предусмотренном локальным нормативным актом школы. Сводгrые ведоiчlос,ги

успевt]емости хранятся в архиве на протяжении всего срока хранения.



8.В. Щанные электронного журнала могут быть распечатаны в иных случаях по распоряжению
директора и (или) уполномоченного им лица, Распечатанный журнал оформляе,гся

и заверяется.
8,9. Контроль за целостностью и сохранностью данных электронного журнz}ла. псредаIlFlых
на храFIение в архив, несет ответственньтй за архивное хранение документов.
9. Общие ограничения длrI участников ОО при работе с информацшопllоlYl сис,I,спlоi.i

кl)лектронн ыli lкурлlал/дневнIл к))

9,1 . Участники ОО не имеют права передавать персонаJIьные логины и пароли для ]]хода в ЭЖ
дl)угI4м лиL(ам. Перелача персонального логина и пароля для входа в Систему другиjчI лицаNI

влечет за собой ответствеtlность в соответствии с законодательством РФ о зашtите пel]colltlJIb-
ных данных.
9,2. Участники ОО соблюдают конфиденциаJIьность условий доступа в свой лtи,ttlьtй кабиltеr,
9.3. Участники ОО в случае нарушения конфиденциальности условий достула в личt,tый каби-
He,I, уведомляют в течение не более LIеM одного рабочего дня со дня полуI{етlия ин(lор]\4alllии о

таком нарушеFIии руководителю ОО, слух<бу техI]иLIеской поддерlttltи ин(lормаL(иоllllой си-
стемы.
9.4. Все операrIии, произведенные участниками ОО с момента получения иrтформации руко-
водителеI\4 ОО и слухсбой технической поддержки о нарушении, признаIотся гlедействиl,еJIь-
l]ыми.



Приложе1-1ие к Полоя<ениlо

Список сокращений видов работ, используемых в ЭлЖур

ItP - Контрольная работа
СР - Самостоятельная работа
ЛР - Лабораторная работа
ПР - Праrtтическая работа
РР - Развитие речи
Вн,чт. - Внеклассное чтение

/[- {иктан,г
НАИ - Наизусть
ГР - Грамотность
с - Сочинение
и - Излохсение
ТЕТ - Тетрадь

CJ1O - Словарь
Т ЕС - итоговое/проме)Itуточное тестирование
КЗ - комплексное задание
Гfi - географичесrсий диктант
ItK - работа на контурной карте
УЗ - устный зачет
ЗIt - зачет по карте
ТП - творческий проеIст

ДР - диагностическая работа
АКР - административная контрольная работа
гч - Техника чтения
КОР - Корреr<чия
МК - Модульный контроль
ЧТЕ - Чтение
АУД - Аулирование
ГОВ - Говорение
ПИС - Письмо



Приrlоrтсегтие 2

к приказу от 29,08.2022 N9 693

положение
о порядке учета посещаемостlл учебных занятIлй обучаrоrцимI{сfl

1.общие положенлlя
1.1. Полох<ение о порядке учёта посещаемости учебных занятий обу.lпlg1llиlчlися Il lIIколе
(далее - настоящее Полоiltение), разработано в целях повышения эффективности про(lилаrк,lи-
.tеской работы по предупреждению уклонения т]есовершеFIнолетFIих от учёбы дляl обссгtе.tе-
ния обязательности общего образования в соответствии с п.1 пп. \,2,п.2, п.З.4.8 сr,.4З Закоttа
РФ кОб образовании)) от 29,|2..20|2г. Ns 27З-Ф3
1.2. Настоящее Полотtение составлено на основании Закона РФ (Об основах системь] про-
(lилактики безналзорности и правонарушений несовершеннолетLIих> от 24.06. l 999г. Na l 20-
ФЗ (с изменениями и дополнениями).
l.З. Настоящее Полотсеl-tие устанавливает требования к организации учёr,а посе[lаеNlос1,I4
обучаlощимися учебI]ых занятий, осуществлению мер по профилактике гIропусков, препят-
ствуIошlих получению общего образования.
1.4. У.тет посещаемости учебных занятий ведется в электронном виде на плат(lорме Элжур
при заполнении электронных хtурналов,
1.5. В журнале учета образовательных результатов используется три обозначения:
Б - пропуск по болезни
У - пропуск по уважительгtой приLIиtlе
I [ - гrропуск по неува)t(ителl,ttой приLIиFIе

2. OcHoBHi,Ie понятлIя, использ}оi}{Irl€ для веден11я у.lётtt посещаемости y.leбllblx зttня1-1,1.1 й

2,1 . Учебные занятия - обязательные для посещеLlия занятия, проведение l(о],орых регJIа-
N4ентирова}Iо годовым календарным учебным планом-графиком и расписаниеN4.
2,2 Учебный день - часть календарного дня. установленного расписанием для проведения

),.Iебных занятий.
2.3. Пропусlt учебного занятия - отсутствие на занятии на протяrltении всего о,гtзедёrtt,lоI,() lti,l

его tIроведеrrие времени.
2.4, Пропуск учебного дня - отсутствие в течение всего учебного дня,
2.5, Все пропуски уроков учащимися делятся FIa пропуски уважительные и пропуски неува-
)Itиl,елLтIые.

3.Организация у.lёта посешIаемости учебrrых зан ятлrй
3.1.Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне кarкдого обучаюш,lегOся, Lltl ylroBHe
класса, Fra уровне школы ежедневно в электронном виде.
3.2.ЕХ<едrrевный },чёт посещаеI\4ости :

З.2.1.Ilа уровне каждого обучаюшдегося (персональный учёт) осуrцествляется на всех учебttых
загIятиях посредствам фтаксирования пропустtа/ опоздания в электронFIом )i(ур}Iале учиl,еJIе]чI
предметниt<ом, На первом уроке обязательно сдает рапортиLIку З!ВР, в случае отсутствия
учеlrика сообщает классному руководителIо;
З,2.2.На уровне класса осуществляет классный руководитель посредством выяснения причи-
ны отсутствия обу.Iающегося в школе, В случае отсутствия обучающегося по неизвестныIчI
tlричинам классный руководитель выясняет причины отсутствия у обучающегося, его рсlllи-
телей (законных представителей) до 9.00 часов этого дня, В конце у.тебrтого дня класстlт,lй plu-

I(оводитель анализирует причины отсутствия обучающихся и вносит запись о пl)иLIинz,lх Ol--

сутс,гвия rr рапортичку.
З.3.Еlтtелтедельный учет посещаемости:
3.3.1.На уровне класса осуществляет классный руководитель посредством выяснения приLIи-
ны отсутствия обучающегося в школе и указания причины отсутствия в сводной ведомости



электронного классного журнала.
3.4. Еrкемесячный }rчет посещаемости :

3.4.1.На УРОВНе каЖдого обучающегося (персональный учёт) осуществляется уLIи1еJIем гIред-

метником путем сообщения в письмеFttlом виде об отсутствии на его уроке обучаlошlегосrt
сроком месяц и более ( по любым причинам) заместителю директора по ВР;
З.4.2.На уровне класса осуществляет классный руtсоводитель в случае LIастых р;tзовьIх про-
пусков отдельных предметов, в случае отсутствия обучаrощегося в школе бо-ltее 5-х дttей гttlдl-

ряд без уважительной при.tины или LIастые отсутствия обу.iдr*aгося по зrlявJIениrIм poltI4,I,e-

леЙ, классный руrсоводитель обязан сообщить об эr,омt в письменной форп,rе заN4ес1-I4,]-еJIlо /lи-
ректора ло ВР. При необходимости взять объяснительную с обучающихсrI старше 14 лет.
З.4.З.FIа уровне школы заместитель директора по ВР после обращения классного рукоRодите-
ля обязан:
вызвать родителеЙ ученика на беседу (по телефону или лисьменно) и провести соо,гве,гстl]у-
rощуIо беседу, разъяснив последствия непосещения за}Iятий, вру.lить гrред)/пl]е)кдеI,Iие о,г

ш]колы (прилоlкение).
оформить результаты собеседования в форме <Индивидуальная работа с уLlащимисrI и их ро-
дителями)> (прилолсение), При необходимости получить объяслtительнуто от родителей и гlод

роспись ознакомить с письменным уведомлением (приложение).
В случае повторения пропусков за.нятий без уватtительной приLIины после проведенFIого со-
беседования оdlормить слуrтсебную записку на имя директора школы (прилоrкение).
Подавать информаuию в письменном виде директору школы:
гlо итогам каждого учебного месяца подавать информашию по уtlаlll]имся, пропусг}-rвrrrил,l ЗO%о

tT более учебного времени по любым причинам в месяце.
по пропускам без ува}кительноЙ при.tины ин(lормация предоставляется по учаlли]чIся, пропу-
стившим ЗOYо и более учебного времени без уваrкительной причины в месяце.
3.5.Itласстrый руководитель регистрирует заявления родителей об уважительных tlрогIусках
у.lебных занятиЙ обучающимися класса в электронном I(лассном журнале в теLIеltие 3-х рабо-
чих дltеЙ после получения документа в разделе - Записtси от родителей. Сами заявJIеI-lиrl xpzl-
I{ятсrI у классного руководителя в хронологическом порядке в теLIение всего у,rебгtсlгсl годltt.
3.6.Медицинские документы, подтверlI(дающие пропуски учебных занятий обучilrощип,tttсяt
LLIколы, регистрируются медицинской сестрой в электронном классном журнале в течеrlие З

рабо.тих днеЙ после получения документа в разделе - Медицинские справки. Сами д,окyvен,Iы
храLIятся у медицинской сестры школы в амбулаторных картах обу.lающихся.
3.7.Ходатайства других организаций и прика,зы по школе хранятся в приемной.

4. ОргаllI,Iзация работы по прсдотвращеIIлIIо пропусков занятI,1й без уважltте;lьшой
приtIины

4.1.Учитель-предметник несёт ответственность за cBoeBpeMeI]FIocTb внесениri в классный
ж)/рr-rал сведений о пропусках обу.,татощихся по окоFILIании кажllого учебт,lого зzlнrll,ия.
4.2. Классный руководитеJIь гlесёт oTBeTcтBetIHocTb:
Зul дОСтОверность данIII)Iх об общем количестве пропусков каждого обучаtоrцеI,осrt и l1овслс-
IJие этих сведений до их родителей (законных представителей);
за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление рабо.гы по
их устранению и предупреждению;
за своевременность осрормления и предоставлениrI сведений о посещаемости у.лебнr,тх зitt,tя-
тий по требованиIо должностгIых лиц;
за конфиденциальность иrлформации личного характера.

4.З.Заместитель диреrстора по ВР несёт ответственность:
за соблюдение порядI(а ведения учёта посещаемости учебных занятий в соо,l,ве"гс,l,вии с
настоящим Полохсением ;

за обеспечение контроля над заполнением т(лассных }ItypI]aJIoB, обновлением баз данFiых, не-
противоречивостыо сведений в выше названных документах;
за организацию системьi работы по устаЕiовлеllию причиFI llаруше}lия посещаеNlости и осу-



ществлеFlиIо мер по их устранению и предупрех(llеllиlо.



Прилохtение 3

к приказу от 29,08.2022 N9 69З

ПОЛОЖЕНИЕ
О ФОРМЕ, ПЕРИОДИЧНОСТИ И ПОРЯДКВ ПРОВЕДЕНИЯ ТВКУЩЕГО

КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ ДТТВСТАЦИИ
ОБУЧАЮЩИХСЯ

1. Обrlrие положеItия
1.1. Настоящее Полоrтсение разработано в соответствии с ФедераJIьным закот{ом от
29 декабря 2012 г. J\'9 273-ФЗ "об образоваFIии в Российской Федерации" (с измеljениями и

дополнениями), Приказом Министерства образования и науки Российсttой Федераrtии от З0
августа 201З г. N9 1015 кОб утверждении Порядка организации и осуrцествления
образовательной деятельности по основным общеобразовательным програN,I]\,ltlN,I

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего обшlего
образования>, Уставом МБОУ (шт{ола).

].2. I]Iастоящее Положение определяет rРормы, периодичI{ость, порядок текущего KoIll,poJlrl

успеваемости и промелtуточной аттестации обучающихся школы по oclloBIlbil\4

обрсвовательным программам начаJIьного общего, осFIовного общего и сред}rего обцего
образования, а также порядок ликвидации академической задолженности.
2, CllcTerиa оllеIlивания обу.-lаtощихся при текущем ttонтроле успсвrlеlчlос,I,и Il

п ромежуточrrоli аттестации обучаюlцихся.
Z.l. При текущем контроле успеваемости и промех{уточгlой аттестации обучакlt1-1ихся
l,iспользуется:
IIятибалльная система оцелIиваFIия результатов освоения образовательных програNllv -
5 котлично>, 4 - (хорошо), 3 - (удовлетворительноl1,2, 1- (неудовлетворительI-1о)) IIо

всем учебным предметам, курсам) дисциплинам (модулям) учебного плана ОУ, ](роме

ОРКСЭ и элеItтивных/факультативных курсов, внеурочной деятельности во 2-11 классах,
Бинарная система оценивания результатов образовательных програrмм гI0 ОРКСЭ.
элективныIvI курсам - зачет/незачет.
2,2. lЗ первом классе при проведении текущего тtонтроля успеваемости и про]чtеI(у,г(1,1ltсlй

tl,гтес,гtlL(14и используется I(aLIecTBeHI,Iarl oLleHKa усвоегlия образовательной проI,1)аNIl\4Lt без
tiiиttсации их достижений в классных журIIалах в виде oTMeTott - безотметоLlIlое обу.tеttие
(б/о).
2.3. !опускается выставление нескольких текущих отметок за один урок по разным видаl]чI

деятелLности одному обучающемуся (две отметки в одну клетку либо в добавочную lслетlсу).
3. Тек1, llцlл Г,t tcoHTp оль усп eBtleмo cTlr обу.l а ю шцихся
З.1. Текущий контроль успеваемости обучающихся - систематиLIеская проверI(а обрitзtltзt,t-
,l]ель[Iых (учебных) достижеFIий обучаrощихся, проводимая педагогом в ходе осуII(ес]вJIеtltlя
образовательной деятельности в соответствии с образовательной программой и направлеII-
I]ая на выстраивание маI(симально э(l(lективного образовательного процесса в целях дости-
rttеlIия планируемых результатов освоения осl]овных обцеобразовательных программ,
rrредусмотреFII,Iых федеральными государственными образовательными стаrrдартами соот-
ветствующего уровня общего образования,
3.2. Текущий контроль обу.lз16щихся, временно находящихся в caнaTopнbtx школах. реаби-
лиl,ационных общеобразовательных учреждениях, осуlцествлrlется в этих ОУ и уIIиты}iilе,t,с,l
I-Iри выставлеIlии отметок за LIeTBepTb или полугодие на основаI{ии справI<и. Отметки гtереIIо-
сятся в электронный rкурнал учителем-лредметником в одну клетку с поме1 l(ой <н> или <б>> (

с комментарием).
3.3. Текущие отметки успеваеIuости обучающихся ежедtlевtlо заносятся в электроItный клас-
сный lttурнztл во время урока либо в течение времени, указанного в ЛА.



3.4. Текущий контроль успеваемости обучающихся, нуждающихся в длI4тельIIоNI леtlеlIии,

liля кOторых организовано освоение осLIовных общеобразовательных програмN4 tla до]vу,

осуществляют педагогические работники школы. Отметки по установленным формам 1'еку-

щего контроля успеваемости обучаюrцихся фиксир}тотся в эtсурltале обучеrtuя ttct doMy в бу-
плаяtной форме.
З.5. В случае отсутствия обучающегося в деFIь проведения обязательных видов рабо,г (в

соответствии с рабочей программой учителя), допускается (при необходип,tос,I,лt)

предоставле]]ие возмоrltности обучаrощемуся полуLIения отметки по желtllIию ( ycT'r,rorvr у)
обучаюшегося и l или его родителей (законных представителей) до окоtlLlания отLIеl,llого

периода (четверти/ полугодия). В этом случае отметка за выпол}IенFIуто работу выставляется
в I(летку с Н (с комментарием).
З.6. В случае проведения с обучающимся учебных занятий в санатории (бо"uьниtlе, лагере),
справка о результатах обучения хра}Iится в его личном деле. Отметки из справки I]ереlIося1,-

ся в ЭЖ и учитываrотся при выставлении oTMeToI( за LIeTBepTb (полугодие), год. Rо вре]\4я

lIz,lхо)ItдеI]ия обучающегося в санатории (больниuе) в ЭЖ на предметIIых страliиlltlх выс,t,tlf]-

ляется (н), а в сводной ведомости отметка пропуска учебных заrтяrr,ий по уважи,геltьлrtlй при-
чине (ку(б)>).
З.7. Форплы контроля знаний и их количество определяются методическими объедиrtегIиrlN4и.
исходя из объема и содержания каждой учебной дисциплиньт, (lитtсируются R соо,гве,гс,гR)/-

lош(ей учебной программе и доводятся до сведения уLIеников и родителей через элеt<,I-1эсlгtttьIЙ

классгtый журнал /дневниtс Элжур, родительские собрания и классные LIасы.

4. ItollTpoлL по учебным четвертям/полугодиям, году
4.1. Отме,гка за четверть, полугодие также является формой текущего оцениваI{ия, O,t,rute,гttit

при четвертной, полугодовой аттестации является единой и отрaiкает в обобщёrrном виде l]ce
стороны освоения образовательной програiчIмы обучатощимся за текушlий у.rебriьтй периоll
(.leTBepTb, llолугодие) и выставляется всем обучающимся школы целыми числами в соотвеl,-
с' |'l]t t'l l,t с П l)tl I] 14 J1 tllvl ]4 N4 aTeN4 ilТи tleCK

Баллы OTmlcTl<a

Мегrьш.rе 2,49 2
)ý-l4q
LJ1, J).2 J

з.5-4,49 4

4.5-5 5

4.2. Аттестационные периоды:
1 -9 классы - четверти
10-1 1 классы - полугодия
4.З. Выставление отметки за четверть, полугодие может сопровождаться выполнениеNI
об1,.t i'lto щи м ися I(онтрольных работ, тестов, Проведеrrие I(оFIтрол ьн bIx работ
осушlествлrlется в соответствии с рабо.rими программами уLIителей или в соотве,I,ствиLl с

llлаFIом вtlутренней оценки качества образования ОУ (планировалтие прOвсltt,1-IиrI

контрольных работ необходимо отразить в электронном журнале в соответствуIоutеN,I

разделе).
4.4. Отметка за четверть (полугодие) выставляется FIa основании текущих отметок как сред-
t Iee ари(lмети LIecкoe теI(ущих отI\4еток.

4.5. Пересмотр и исправление отметок за четверть (полугодие), год не допускаетсrl.
4,6. Родителей (законньтх представителей) ин(lормирутот об отметках за LIетRер,гь

(полугодие) путём выставления LIетвертных (полугодовых) отметок в элеI(троI-IIILIлi I(J,ltlcclILIй

ж)/рIlал или другим способом, указанном в лоt(альном акте ОУ.

ого округления ( в пользу ученика):



Прилоrкение 4
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регламент
ведения электронного журнала

1. Общие положения
1 .1. Настояrлий регламент определяет условия и правила ведения ЭЖ
1.2. Ответственность за соответствие результатов учета действуtощим нормам 14, в LIаст,llос,ги.

настоящему регламенту и локальным нормативным актам несет дирет(тор tIJколы.

1.3. ответственность за соответствие данных yLIeTa фактам образовательгIой .t-lеrll,ельFIос,I'и

ле)l(ит на директоре школы.
1.4. При ведении yreTa необходимо обеспечить соблюдение закоFIодательстtsа о персоFIаль-

ных данных.
2. Порядок работы с ЭЖ(

2.1 . Полт,зователи получают реквизиты доступа (атстивационный код) к ЭЖ в следуюrдем по-

рядке:
Учителя, классные руководители, администрация полуLIают реквизиты доступа у адмиIIи-

стратора электронного журнала;
Родители и обучающиеся получают реквизиты доступа у классного руководителr] или секре-

таря учебной части.
2.2. Все пользователи электронного журнаJIа несут oTBeTcTBeHEIocTb за coxpalll;ocтb сl]оих
персональных реквизитов доступа.
2.3. Классные руководители своевременно следят за актуальностьIо данных об об1,.rпlощц.-
ся.
2.4. Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об учебных программах и I4x пр0-
хожде[tl414, об успеваемости и посещаемости обучающихся, домашlних заданиrlх.
2.5.Замес,гитель директора школы по У|]Р осуществляет периоди.lеский коЕIтролL L]alt Be/le-

н ием Электро1-1Llого журнала,
2.6.Родителям (законным llредстаI]ителям) обучающихся доступна для просмотра иtrформа-

ция об успеваемости, посещаемости и расписании только своего ребёнка, а также информа-
ция о событиях школы как внутри класса, так и общего характера.
2,7.1З 1-х кJIассах отметки, домашнее задание в электронный журнал по учебным предме,I,аN,l

IIe стаl]ятсяr. Ведется только учет присутствия, отсутствия, движение учащихся, зilписIl 1,eN{

ypoI(oB, осуu1ествляется общение учителя с родителями,
2.8. Исправление записей в электронном журнале:
2.8.1. Ошибочные записи (Н, отметка, тема урока, дlзи т.д.) по техниLIеским причи}лам ис-
правляются в течение 2-х часов после последнего урока учашихся данного класса. При :этопл

в случае обращения родителей, обучающихся или запроса от З!УВР сотрудник дол)ке1,I

предоставить .теткий аргументированный комментарий своим действиям.
2,8,2, Исправление записей в электронном х(урнале после указанного в п,2,8.1. BpeMelllI осу-
IrlестI]л,яется только после письменного согласования с заместителем диреi(тора, K)/p]4pyto-

I[II4M да}Iное направление.
2.8.3. Пересп,lотр и исправлеIlие правильLIо выставленных отметок (в любуrо с,r"орогrу) IIе /-[о-

tIускается.
2.8.4. Исправление итоговых отметок (четвертных, полугодовьтх, годовьтх) не допускается. В
случае выставления ошибочного результата для его исправления необходимо пись]\4енI,1ое

согласование с директором школы.
2.8.5.Ilосле оконLIания отчетного периода (четверти, полугодия) журналы скаLIиваIотся .I-UIrI

хранения резервной копии на диск и исправление oTMeToI< блокируется. РазблокировItal 14 ис-

правление записей до[ускается только в крайних случаях по распоряжению диреIсора шкО-
лы.



2,В.6, Заместители директора еженедельIJо контролируIот даFIный вопрtlс гIо своиI\4 направ-
легtия в разделе События.

з, обязанности пользователей Э}к
3,1 . flиректор
З.1.1.Разрабатывает и утверждает нормативнуIо и иную документацию Школы tlo ведению
э)t.
3,1.2.FIазнаLIает сотрудников Школы на исполнения обязанностей в соответствии с данныI\4

положением.
3.i.3.Создает все необходимые условия для внедрения и обеспечения рабоr,ы эJIектро}I}Iого

}курнала в у.lебно-воспитательном процессе и процессе управления Школой.
3. 1 .4. Осуrllествляет контроль за ведением ЭЖ.
З. 1.5.Просматривает электронный тtурнал с правом редактирования
3.2, Заместитель директора по УВР
3.2.1.CoBMecTHo с другими административными сотрудниками разрабатывает норп4атив}lую
базу учебтrого процесса для ведения ЭЖ дло размещения на сайте Школы.
З.2.2.Формирует расписание занятий по классам, уLIителям и кабигIетам в I-IаLIале у.лебногсl
года. ГIри необходимости проводит корректировку расlrисания. Обеспечивает данныNlи ад-

]\4I{I{истратора Э}It.
3,2.3.ПолуLIает от администратора ЭЖ cBoeBpeMeнHyro индивидуальную I(оLIсуrIьтациlо по

lзопросаi\4 работы с электронным журналом.
3.2.4.Аr-тализирует данные по результативности учебного процесса, корректирует его, прI4

необходимости формирует необходимые отчеты в бумажном виде по оконLIагlиtо учебных
]lериодов:

Щиrтамика движения обу.тающихся по Школе;
I-iап ол гlяемость I(лассов ;

Итоговl,tе данные по учаu'I.имся;
Отчет о посещаемости класса (по месяцам);
От.lе,г классного руководителя за учебный период;
Итоги успеваемости класса за учебный период;
Сводная ведомость учета успеваемости обу.тающихся класса;
Сводная ведомость yLIeTa посещаемости.
3.2.5.ОсуLчествляет периодический контроль за работой сотрудников по ведеrrиrо ЭЖ:
Аttтивгtость учителей в работе с Э)It;
IJаполl-tяемость текущих оценок;
Учет пройденного материала;
Запись домашнего задания;
Ак,гиtзность родителей и учащихся в работе с ЭЖ.
3.2.6. Просматривает электронный журнал с правом редактирования.
3.2.].Если занятие проводилось вместо основного учителя, факт замены должен отра}I(аться
в момент внесения учётной записи администрации ЭлЖур по согласованию с заN4ес,l-иl,елем

директора по УВР, ведущим учёт замещённых уроков (кАРМ Заву.t> ]]кладк?l <<Заiчtегlt,l>-

дата-ФИО отсутствующего учителя-кем и каким уроком заменено),
3.3. Администратор ЭЖ в ОО
З.3,1. Разрабатывает, coBMecTFIo с администрацией IIJ16л1,1, норматив}Iуrо базу Ilo веllеilиIо
ЭЖ;
З.З.2,Обеспечивает право доступа разлиLIFIым категориям пользователей на уровне Школьl;
3.З.З.Обеспечивает фуrrкuионирование системы в Школе;
З.3,4.Размещает ссылку в Э}К школьного сайта для ознакомлеIJия с нормативно - правоtsы]\,tи

документами по ведению ЭЖ, инструкцию по работе с ЭЖ для уLIеников, родиl,еrIей (закогt-

I lых представителей), педагогов.
3,3.5.Организует внедрение ЭЖ в Школу в соответствии с инсРормаuией, полу.tенной от,за-
местителя директора по УВР, вводит в систему переLIень классов, сведения о классLIL]х pyl(o-



I]одителrIХ, списоК уLIителеЙ для каждОго класса, режиМ работы Школы в1екущсN4 у.lебttоп,l
году;
з.3,6.ведёт мониторинг использования системы администрацией, классными руководителя-
ми, учителями.
3.3.7,Вводит новых пользователей в систему.
3.3.8.КонсультируеТ лользоваТелей ЭЖ по основным приеМам работы с IIрограммныNI ком-
плексом.
3.3.9.Предоставляет реквизиты доступа к ЭЖ администрации ШкоЛЫ, у.lц-rarlя]чl, I(лассIlьIlчl
руководителям (лля учениItов и их родителей).
3.з.l0.осуществляет связь со службой технической поддерхстси разработ.rиrса Эж.
3.4. Krraccl-t ый рукilводитель
З.4.1.Ежедневно контролирует посещаемость учащихся через сведения о пропуlценных уро-
ках в системе - на основаFIии полученных и внесенных в систему документов указывает
приLIинУ отсутствиЯ обучающИйся один раз в неделю (в пятницу).
З.4.2.Контролирует выставление педагогами-предметниками отметок уLlащимся класса. В
слуLIае нарушения педагогами своих обязанностей информирует заместителя диреrстора.
з.4.3.В LIачале ка}кдого учебного года, совместно с учителями - предметниI(tlми проводит
разделение класса на подгруппы,
З,4.4.Систематически информирует родителей о развитии учащегося, его лостижеl]иях через
просмотр электронного дневника.
3.4.5.Сообщает администратору ЭЖ о необходимости ввода данных ученика в систему (по
прибытии нового учеrтика) или удалении (после его вьтбытия).
3.4,6.Выверяет правИльностЬ анI(етных данных об учениках и их родителях, Регулярttсl, tte
реже одного раза в месяц, проверяет изменение фактичесtсих данных и при наличии таких
tтзметlенлтй вносит соответствующие поправки.
З.4.7,ЕжеНедельнО в разделе <ПосещаеМость) ЭЖ вывеРrIет правиЛьность сведеttий о llpo-
пущенных уроках обучающимися, и при необходимости корректирует их с учителяi\4и-
предметI-rиками.
3.4.8.Прелоставляет реквизиты доступа родителям и обучаrощимся Школы к ЭЖ LI осу-
I]{ествляет их контроль доступа.
З.4.9.При своевременном, полном и качественном заполнении электронЕrого журIJаJIа KJIalcc-
ный руководитель формирует отLIеты по работе в элеI(тронном виде:
Отчет о посещаемости класса (по месяцам);
Предварительный отчет классного руководителя за учебный период;
Отчет I(лассного руководителя за учебный период;
Итоги успеваемости класса за учебный период;
сводная ведомость yLIeTa успеваемости учашIегося класса;
Сводная ведомость учета посещаемоOти ;

Сводная ведомость учета движения учащихся.
3.4. 1 0.Ведет мониторинг использования системы уLIащимися и их родителrIN4и.
3,4.1l.Г[ОлУ'lПg1 cвoeвpe]\4ellIJyIo консультациIо у адмиlJистратора ЭЖ по вопросаj\4 рабоr-ы с
электронным )I(урналом.
3.4.12.I{аТегориLIесКи запрещается допускать обучающихся к работе с электронным )I(ypнa-
лоN,I под логином и паролем классного руководителя,
з.4.1з. Имеют доступ ко всем страницам своего класса без права редактироваI]ия отметок.
3.5, Учитель-предметник
3.5.1. ЗаполtIяет ЭЖ во время проведения урока:
отсутствующих;

теIиы уроков и д/з;
отметки.
З.5.2. ПО объективНым llричиНам допускается заполнение сведениЙ о провеленном ypot(e по-
сле tIроведенного урока, но не поздЕIее 18.00 часов.
З.5.4. Учитель имеет право заполLIить темы уроков гта 5 ypot<oB вперед.



3.5,5,В случае болезни основного учителя заменяющий его учитель заполгlяет ЭЖ в установ-
леFiном порядке.
З.5.6. Оповещает классных руководителей и родителей слабо мотивированных обучаюtцихся
и учашIихся, пропускающих занятия.
3.5.7. Заполняетданные по домашним заданиям в день проведения урока в теLIение 2-х .l|ictlB
после окончания всех уроков данного класса в соответствии с расписанием. При этом ид4еет
IIраво з&дать опережающее домаш}Iее задание на пять уроков вперед.
З.5.8. ВыставляеТ итоговые отметI(И обучаrощихся за LIeTBepTb, полугодие) ГОД, экзамен и
итоговые, не позднее сроков, оговоренных приказом по школе по заверruении учебного пе-
Риода.
3.5.9. ФорjчIирует и прикрепляет КТП по своему предмету и размещает его в ЭЖ до 01.09. в

соответстВии с расПисанием. КоличестВо часоВ в КТП долrкно соответствоВаТ]) учебному
пJIану.
3.5.10. В начале каждого учебного года совместно с классным руI(оводителеNI провоllи.г раз-
делеIIие класса на подгрУппы. ЗапИси ведутсЯ иFIдивидуально кarкДым учителем, ведухlиiчI
группу. ПеревоД обучающИхся иЗ группы в группу может быть произведен адмиFIистратором
ЭЖ в соответствии с приказом по школе.
З.5.11. РеЗУльтаты оценивания выполненных обучающимися работ коFIтролируtощего харак-
тера выставляет:
в I,IаLIальных классах - на следующий день проведения работы;
в 5-9-х классах - не позднее чем через пять рабочих дней после даты проведеriия работ (или
I] соотвеl,Ствии С требовантаями, указанными в методиtIеских рекомендациях);
В 10, l l-x классах - не позднее LIеM через пять рабо.lих дней после даты прове.t_],ения рабо,r,

(или В соответствии с требованиями, указанными в методических рекомендациях)i
з,5.12. отметtси за письменные всероссийские, районные работьт выставлrtют в элет(,гроt-tt,lьтй
)ItурIJал не позднее следующего рабочего дня после даты объявления результатов.
3.5.13. При своевременном, полном и качественном заполFIении электроFII]ого )I(урLlа"гrа с]lор-
l\4ирует отчеты по работе в электронном виде:
Предварительный отчет за учебньтй период;
Отчет по итогам успеваемости класса за учебный период, итоговый;
Сводная ведомость учета успеваемости обу.тающихся кJIасса;
3.5.14. ЕСли работник не смог заполнить журнал в сроки, установленные LIастояшlим Регла-
MetlToM, ПО ПРИЧИНе техI]ичесtсого сбоя в работе электронного журнала, то дол}кен сделать
ЭТО В рабочиЙ день, следующиЙ за днем, когда электронный х<урнал стаJI и0lIраlвен.
3.5.15. Категори.lески запрещается допускать обучающихся к работе с электронI-Iым журна-
лом под логином и паролем учителя. После окончания урока учитель обязан KollpeK,Ttto вый-
,гI4 из своего личного кабинета и закрыть программу Эл)Itура.
3.5.16. Имеют достуП I( страницам своих предметоВ и занятиЙ с право]\4 редак,I,ировсl]lI.lrL
УT tlтеля-предметники не имеют право редактироВаТI) ЭЛектроrtный журнал после I]ыс,га]]JIе-
]lия итоговых оценок (отметоtс) за учебный год.
З.5.17.FIа редактирование отметки учащегося отводится 15 минут.
3.6. Специалисты
З.6. l . Секретарь
В течение одного рабочего дня после издания приказа вносит:
изN4енения по дви}кению учашихся школы
приеN4, отчисление обучающихся.
ПРи приеме обучающегося в шItолу сразу выдает пригласительные коды для роди,геляr ( за-
i{онllого представителя) и обучающегося,
З .6.2. Медицинская сестра
ДО 05.09. ЗаПОЛняет Лист здоровья по классам, в случае приема обучагощегося в ,геLIеLIие

)/ЧебНОГО ГОДа - в течение 3 рабочих дней после издания прикitза о зачислении. Изп,tенениrl и

ДОПОЛНеНИя в него вносят по мере изменения данных о состоянии здоровья обучатоulихся
В Те'lеНИе Одного рабочего дня после получения документа вIlосит сведения о медицинских
справках учащихся.



Ведет страницу Амбулаторный прием.
3.б.3. ]lедагог- библиотекарь, педагог - психолог
При необходимости ведут переписку с участниками УВП

4. flействия в случае чрезвьтчайных ситуаций
4.1. В случае отсутствия доступа к ЭЖ во время урока (нет интернета в школе, IIет све,гt,l в

школе и т.д.) сведения о проведенном уроке заполняются с мобильного приложения Llерез

телефон учителя или администрации после проведения урока.
4.2. В сJIучае сбоя в работе ин(lормачионной системы <Электронный журнал (кЭлЖур>)

учитель вносит информацию о занятии и об отсутствующих в бумажном виде (на ypol(e :]а-

]]олняется карта урока (прилоrкение Nq 1) и слается в конце рабо.lего дня заместителIо l(ирек-
,гора по УВР, В Карту вписываются ФИ только тех обучающихся I(ласса, I(оторые полlzrlцл"
оlметки за проведенный урок.
4.3. В слуLIае возникновения tIрезвычайной ситуации, обучающиеся сРиксируюl,домаlшIIее
задание в рабочей тетради.
4.4.Срок вI]есения информации из бумажного носителя в электронный тсурнал - l день гIосrlе
JIиквидации LIрезвычайной ситуации.

5, Правила предоставления услуги кЭлектронный дне}]ник)
5.1. При ведении учета успеваемости с использованием ЭЖ обучающимися и их родителrlл4I4
(законньтми представителями) обеспечивается возможность оперативI-Iого поJtуllеIIия игт(lор-
мации без обращения к сотрудникам УО (автомати.tески)- электронный дневгtиt<.
5.2.[]llя соблюденияl требований Федерального закона от 27 .07 ,2006 N9l 52-Ф:] к() ltellccltti-t.,tb-

IIых /]аiiных> (лалее - 152-ФЗ) образова,гельпая оргаI,rизация собирает писl,]\,{сII[Iь]с с()l,JIаси,l
rra обработкlz 11arraо*,альllых данных (l]fH) обу.rакrrl,iихсrl и их законных преllс,г?lвi.l,ге;tсй.
образовirтель}Iая организация является оператороп,r Пffн всех yLIacTI,ILlKoB образова,гсjlьI,ItlI,о
проr{есса в своей организаr{ии (152-ФЗ, ст,3, п.2).
ОО вправе передаlь полномоlлия третьим лицам обрабатыват,ь Г[f{r+ уLIастr]иксlв обрi,,lзоlза-

тельItого пl]оцесса, Третьими лицаNIи выступают органьi IчIуницI4,rrальной и pet t.tottai"itt,lttlй

Ijllalcl,Li" а таI(же разработчиtси ин(lормационной системы, в раIчIт(ах коr,оройт ОО llc,itc,r, y,lcl,

усп еваемости обучаtоrцихся.
оо оргаrrиз)/ет сбор согласий rra обработrсу llflrr, где указа}Iы l]ce лица, Ko,Iopble
y1-IoJII]OI\4oLIeTTbT обрабатыватт, данные пользова:гелей.
Участl,tиl(и сrбрсвовательного процесса (родите-llи/законные преllстtlI]итеlIи, обу.lt}lоll.Illося и

со,гр)/дники ОО) долж}Iы быть уведомлены о том, кто обрабатывает их Гlfilr.
5.З. Щля родителей (закоrтных представителей), которые заявили о невозN,IожIIости или I]е-

желании использовать доступ It электроIlным (lopMaM:
,га,lI(ие 

родители пишут заявлеl,iие об отказе от услуги электронный дневник - 11рило)кение
М,?,

классный руководитель представляет информачию о результатах обучегtия LIe pe)I(e чеM
один раз в месяц ( с использованием распечатки результатов) способом, оговоренныNl родtи-
-гелем в заявлении;
техI{иLIеский специалист должен удzlJIить учетную запись пользователя в систеIuе;
в обrцеобразовательной организации издается приказ, где за указанным обучаюшциN,lся за-
крепляется кодовое имя, например, Ученик 1;

в у.tетной записи в системе меняется ФИо обучающего на кодовое имя, и в9де,гся y.lg,1-

)/спеваемости и посещаемости, как и прежде;
-при выRоде на печать журналов успеваемости в конце года к }курналу приклады]]ается
I(опия приказа.
Обработка П[н осуrчествляется только с согласия участника образовательного процесса и

если родитель/закотrный представитель все-таки не дает согласие rra обработку своих t I/]п и

I1/(H своего ребенка:
l. Администратор системы в школе не создает для родителя/законного llредста]]итеJlя

УЧеl,FI)/ю запись в системе.
2. В систему вносится минимальный гlабор данных об учащемся, не позволяtоLIlих,г()LIII()
иден,гифицировать личность - ФИО, дата рождения и пол (210-ФЗ, ст.7 , п.4).



3. В созданной учетной записи ребенка ведется учет успеваемости и посещаемости.
УчаСтгtиlt образовательного процесса - владелец персональIlых даFIных, BtlprlBe o,го:]l}il,[L
(дагtIlое ранее) согласие на обработку как своих ПДн, так и ПЩн ребе}Iка и требовать
IIолного исключения его и его ребенка из системы.
5.4, Родители (законные представители)' которые не отказаЛись В письменноМ ВИllе о-г

услуги электронного днев}Iика, обязаны:
своевременно (В течение 3 дней после получениЯ пригласиТельногО кода) зарегистрировiIгь-
ся в личном кабинете самостоятельно, В случае возниItFIовения проблем в регистl)аI(ии
необходимо обратиться к администрации школы за tlомощью.
е)l(ед}Iевно просматривать текущие отметки, знакомиться с сообщениями и об,ьявлеrtиrIi\4и,
организовать и контролировать работу своих детей в личном кабинете обу.lаlоrцегося.
6.5. Itаждый обучающийся 1-11 классов школы долrкен быть зарегистрирован в своем лиLI-
т,топц тtабинете в течение трех дней после получения пригласительного кода.
1-4 кrrассы в школе классным руI(оводителем, который затем предоставляет инtРорN,lацию о

ЛИtlнОМ кабинете (логин и пароль) родителям (законным представителям) обучаrолlихсяl.
5-1 1 п,rогут регистрироваться самостоятельно, в случае проблем с регистрацией необходиNIо

обратиться к классному руководителю.
6, Права и ответственность пользователей

6.1 .Все пользователи имеIот право Era своевременные консультации по вопросаNI рабо,г1,1 с
эж.
6.2.Пользователи имеют право доступа к ЭЖ ежедневно и круглосутоLIно.
б.3.Учителя несут ответственность за ежедневное и достоверное заполFIение оценок и oTN,Ie-
ToIt о посещаемости обучающихся.
6,4.Классrrые руководители несуТ ответственностЬ за актуалЬностЬ списков классов lI 1,1II-

формачии об обучающихся и их родителях.
(1,5.ответственное лицо, назначенное приказом директора Школы, несет OтBeTcTBeI]HOcTb ,]а

техниLIеское функционирование ЭЖ.
6,6.Все пользоваТели несуТ ответствеТ{ностЬ за сохра}Iность своих реквизи,I,ов достуtIа.



Прилсlхсение 5

к приказу от 29.08.2022 NЪ 693

Регламент оказания государственной услуги <Электронпый onaunnr,*r,

11редоставление данной услуги предполагает

1. Провеление регистрации согласия/несогласия на обработку персональных дtlнtlых
граждан, желающих получать сведения об успеваемости их детей (подопечных) в элеl(троl{-
ной форме,
2, Предоставление инtРормации об учебном процессе и его результатах в элеI(,гронгlой t.t

буп,rаrrсной форме:
получение предусмотренной в рамках услуги информачии родителями (закоЕIFIь]N,II,I предста-
вителями) обучающихся через веб-интерфеЙс персонаJIьного кабинета в ЭЖ/[, в том LIисле в

виде рассылки по электронной почте и SMS (с использованием централизованных Tptlllc-
портных функциЙ КомплексноЙ информационноЙ системы, расположенrтой на Портале гос-
ударствеIlных услуг);
просN4отр данLlых об успеваемости, расписаFIии занятиЙ, замене и переносе уроков. графике
провеl(еFтия Itо}Iтрольных работ в рамках отLIетFIого периода, о педагогах, работаIощих с
I(лассом, учебной группой, учебным потоком или обучающимся по индивидуальному учеб-
нод4у ллану, о графике каникул, о выданных домашних заданиях, о рекомендациях педагогов
IIерез веб-интерфеЙс персонального кабинета в инdtормационноЙ системе кЭлектронный
х<уllнал/дневFIик), в том tIисле в лиLlном кабинете пользователя Портала государс,гвенных
услуг;
(lормирование выписок в бумахсной форме из кЭлектронного тtургlша/д}IевI,Iика) /(Jlrl гIре/ltо-
ставления их родителям (закоtlным представителям) обучаrоrrlихся, FIe иlчlеIоLItиl\,l l10с,Iупа к
средстl]t]м вычислительной техники и интернету, либо отI(азавшимся от IlоJlучения иrl(lор-
]\lаLIии в электронной форме;
3. Система ЭЖ И ЭЩ обеспеLIивает учет индивидуальFIых результатов освоения обучаю-
LцимиСя ОСнов[Iых образовательных программ начального общего, основltого общего и сред-
тlего (поrrного) общего образования.
4. Рекоп,тендуется регулярно информировать обу.rатощихся и их родителей (закоtltlых
ПреДставителеЙ) о прогнозе их итоговой успешности обучающихся за отчетгIыЙ гtерtlодц (че,I,-

верть, триместр, полугодие и пр.).
5. Каrrсдому ученику должFIы быть выставлены итоговые оценки (или отметки), доrlлсна
быть проведена статистическая оценка проведенных занятий на соответствие учебному пла-
LIy, по типам занятий, по полученным результатам. В случае болезни уLIеника может бы,гь
I-Iазнат{ена отсрочка выставления еN{у итоговой оценки. Итоговые оценки дублирую,гся в

сводную ведомость в конце классного }I(урнала.
6. Информация об итоговом оценивании и конкурсных (экзаменационных) испытан[lях
дол)кна быть доступна обучающимся и их родителям (законrтьтпт представителям) не по:])Itс
су,гок после полуLIения результатов.
]. flocTzrBKa информачии обучаtо[tимся и их родителяNI (закогtным предстаlвиl,еэtяtп,t) мо-
ЖеТ ОСуUIествляться в согласовантrой форме, в частности, по указаIлным ими KoIl],aI(T}II)I]\,l

ДаННым, либо введенным самостоятельно. Перелача контактных данных дол)I(на осуU{еств-
ляться родителями шисьменно или с применением электронFIых систем передачи доi(уN4еtt-
Tol].

8, При работе с электронным }курналом рекомендуется отсле}кивать посещение )(урнаJIа ро-
дителями и учащимися. Следуя цепоLIке <MeHto АРМ завуч - мониториLlг - работа в Э)(>>,



мо)кно получить всю информацию о зарегистрированных и о тех, кто и I(aK LIacTo посещает
журнал. Рекомендуется использовать фуr-rrсцию <Подписание дневника), вI(лtоLIить I(OTOpyK,)
п4ожнО в <MeHto АрМ завуч - настройКи - х(урнал - дневFIик - включить подтвержлеllие про-
смотра дневника родителями). После этогО в разделе Мониторинг появляется гtоl(раздеJI
Подписание дневника.
В сводной ведомостИ показана нумерация недель учебного года, вклюLIая каникулярные :

белый цвет - родители не просматривают дневник вообще
зеленый - просматривают, но не подписывают
зеленый с черточками показывает дату лодписаrrия дFIевника
оранхсевый показывает, что после подписания дневника в текущей неделе былlт BI.IeceI-TLI
изменения (коррекция, наизусть, КР и т.д. либо дневник подписан родителем в HaLIaJIe неле-
ли, а оценки выставлялись позже).
7. РеtсомендУется испоЛьзовать раздел кЗамечания) для записи замечаний учащип,lся (tla
п редметFIой страни це).
l]ДИНСТВеНtlЫМ необхОДимым требованием rc ЭЖ для обеспечения услуги Э/{ являеt.crl и;t-
формационный обмен с соответствутощим сервисом для передачи rтеобходиN4ых дат{IIых.



Прилоlltетtие N,r 1

Карта
проведенного урока

Пр.д*., Дuru проведе-
III,1ri

Учитель Класс

l lо](гtись уrIи,l-еля, проводившего yport

подпись Здувр, принимавшего карту урока

ФИ обу.lпрu]ихся отметтси
за урок

Тема урока flомаштгтее
задЕIIJие



Прилоlкеttие Nq 2

flирекl,ору МБОУ ( шIкол.i )

от родителя (законного представи,ге:rя) ребеttка

(ф ал,tt t лt t:L, Ll it}t о ш Ll е с m rs о (п о с.п е с) н е е - tl ll u rt ct,,t t t,t t t t.t ) )
место жительства:

@ d 1э е с л4 е с l11 а ) t cLl п,l е llb с пt в а (1л е z tt с ttl 7э ct t1 t t t t ) р е (l е l t lc ct,

е е о р о d ultl elt е й (з а к о t t t t btx пр е d с пl ct cltt пl el t е Гl ) )
Коtlтактные теле(lоны :

Qэ о D u пl e.t t е й ( з а tc о l t t t btx п 1э е О с tп ct ri t t llt e.l t е tl ) р е (l е t t tc ct )

ЗАЯВЛЕНИЕ
ffoBoTcy до Вашего сведения, что я отказываюсь от предоставленной rпколой возN4о)кl]ост,I,1

полуrIения информации о результатах образовательной деятельности моего ребегlка

обучающегося
]lричине:

класса в электронном виде через элеItтронный дневttиlt пtl

|J связи с этим прошу организовать информирование меня о результатах образова,IельLIоi.i
деятельности моего ребенка в письменном виде следующим способом:

flaTa I loдttttcb


