
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ДОПОЛНИТЕЛЪНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

(ЦЕНТР ДЕТСКОГО И ЮНОШЕСКОГО ТВОРЧЕСТВА>

прикАз

29.12.202З г с. Мирное м 208

об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета

Во исполнение Закона оТ 06.12.2011 J\b 402_Фз, приказа Минфина от
0|.12.201'0 Ns 157Н, ФеДеРального стандарта <<Учетна" .rол"r"пu, оценочные
значениЯ и ошибкИ>), утверЖденного приказом Минфина от 30. |2.2017 Nэ 274н,

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета и ввести ее
в действие с 01 .01.2024 (приложение)

2. Щовести до сведения лиц, ответственных в учреждении за выполнение
учетной политики для целей бухгалтерского учета соответствующие документы,
необходимые для обеспечениrI реализации учетной политики и организации
бухгалтерского )пIета, документооборота, санкционирования расходов
учреждения.

3. Огryбликовать основные положения учетной политики на официалъном
сайте учреждениrI.

4. Признатъ утратившим силу прик€lз мБоу До (цдют>> от 09.01.201s
ЛЬ 5 (об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учет11).

5. Контроль за исполнением прик€ва оставJUIю за собой.

Щиректор Т.Н. Кирияк

:i{iffi
дянна;*i



ý,
Приложение

к llриказу МБОУ ДО (IIДЮТ)
от 29.12.2023 м 208

учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика мБоУ До (ЦДют> Симферопольского района Ресгryблики
Крым (да;rее - Учреждение) разработана в соответствии:

, с Инструкцией к Единому плану счетов J\b 157н <Об утверждении Единого
плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов
управлениЯ государственными внебюджетными фондашrи,
государственных академий наук, государственных (муниципальных)
учреждений и Инструкции по его применению> (далее - ИнструкциrI к
Единому плану счетов NЬ 157н);, Прик€lзом Минфина от |6.L2.20|0 Ns 174н коб утверждении ГIлана
счетов бухгалтерского учета бюджетньж учреждений ll Инструкции по
его применению> (далее - Инструкция J\b 174н);
прик€воМ МинфиНа от 24.05.2022 NЬ 82н <О Порядке формирования и
применеНия кодоВ бюджетНой классИфикации Российской Федерации, pD(

структуРе и принЦипаХ н€шначеНия> (далее - приказ Jф 82н);
прикulзоМ Минфина от 29.tL.20l7 Ns 209н <<Об утверждении Порядка
применения классификации операций сектора государственного
управления> (да-гrее - прикzrз ЛЬ 209н);
прик€вом Минфина от 30.03.2015 М 52н коб утверждении формпервичных r{етных документов и регистров бухгалтерского }пIета,применяемых органами государственной власти (государственными
органами), органами местного самоуправления, органами управлениягосударственными внебюджетными фондами, государственными
(муницип€lJIьными) учреждениями, и Методических указаний по их
применению> (далее - приказ NЬ 52н);
прик€lзом Минфина от L5.04.z021 NЬ бlн (об утверждении
УНИфИЦИРОВаННЫХ фОР' электронных документов бухгалтеi.по"о учета,применяемых при ведении бюджетного учета, бухгагlтерского учетагосударственных (муниципальных) учреждений, и Методических
указаний по их формированию и применению) (далее - прик€lз Nэ б 1н);
федера-гrьными стандартами бухгалтерского rIета государственньIх
финансов, утвержденными прикЕвами Минфина от зL.I2.20IО М 256н,
257н, 258н, 259н,2бOн (да-тlее - соответственно сгС <Концепту€rльные
основы бухучета и отчетности), сгс <<основные средствa>), сгс
<<Аренда>, сгС <<Обесценение активов), сгС .iПр.д"rч"ление
бу<галтерской (финансовой) отчетности)), о" зо.L2.20Iт М ZТЦп, 275н,
277н,278н (далее - соответственно сгС <<Учетная политикq оценочные
значения и ошибки>>, сгС <События после отчетной датьD), сгС
<информация о связанных сторонах)), сгс <отчет о движении денежных
средств)), от 27.02.20|8 Ns 32н (да-гlее - сгс <<.Щоходы)), о,28.02.2018 J\ъ
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34н (далее - СГС <<Непроизведенные активы)), от 30.05.2018 Ns122H , |24н
(далее - соответственно сгс <<влияние изменений курсов иностранных
В€tПЮТ>, СГС <<РеЗеРвЫ>), от 07.12.2018 Ng 25бн (далее - СГС <Запасьш),
от 29.06.2018 Jt 145н (далее сгС <<,Щолгосрочные договорьп>)о от
15.11.2019 Ns 181н, 182н, 183н, 184н (далее - соответственно сгС
<<Нематериапьные активьD), сгс <<Затраты по заимствованиям), сгс
<<Совместная деятельность), сгс <<Выплаты персоншР)), от 30.06. 202о
М 129н (далее _ сгС <<Финансовые инструментьl>), о, j0. |0.2о2оJ\Ъ 254н
(далее _ сгС <<Метод долевого участия>)), от 1б.12.2020 Ns 310н (далее -СГС <<Биологические активьо>).

В части исполнения полномочий поJýлателя бюджетньtх средств Учреждение
ведет учет в соответствии с прикЕвом Минфина от 06.12.2010 J\гs162н (об
утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению)
(Инструкция JrlЪ 162 н).

Используемые термины и сокращения

r. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведет в соответствии с СоглаIцением мкУ <<[deHTp по
обслуживанию учреждений образования Симферопольского района Ресггублики
Крым>> (далее по тексТу I\ДtY). основаНие ЗакоН от 0б.12.20|1 Ns 402-ФЗ, пункт
4Инструкции к Единому плаЕу счетов Ns 157н.

2. В учреждении действуют постоянные комиссии:
- комиссия по поступлению и выбытию активов, пофамильный список состава
комиссии утверждается отдельныМ прик€lзоМ руководитеJUI (по должностям
состава комиссии приложение 1);

- инвентаризационная комиссия, пофамильный список состава комиссии
утверждается отдельным прик€tзом руководителя (по должностям состава
комиссии приложение 2);

- комиссия по проверке показаний одометров (спидометров) автотранспортq

наименование Расшифровка

Учреждение муницип€lльное бюджетное образовательное учреждение
дополнительного образования <<щентр детского и юношеского
творчествы Симферопольского района Ресггублики Крым

кБк |-|7,е рiвряды номера счета в соответствии с Рабочим планом
счетов

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета
стоит обозначение:

- 18-й разряд - код вида финансового обеспечения
(деятельности);

- 26-й разряд - соответствующая подстатья КОСГУ
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машино-часы к генератораJvI (приложение 3, используется при н€tJIичии и по
необходимости);

- комиссия для проведениrI внезапной ревизии кассы (приложение 4,
используется по необходимости).

3. Учреждение публикует основные положения уrетной политики на своем
официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
основанuе: пункm 9 сгС кУчеmная полumLRа, оценочные значенuя 1,1 оl,tlltбкu>.

4. При внесении изменений в учетную политику Учреждение оценивает в
цеJUIх сопоставления отчетности существенность изменения показателейо
отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности
учреждения И движение его денежных средств на основе своего
профессион€tлъного суждения. Также на основе профессион€UIъного суждения
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после
утверждения отчетности, в целях принятия решениrI о раскрытии в ПояснениrIх к
отчетности информации о существенных ошибках.
Основанuе: пункmьl
оuluбкu>>.

]7, 20, 32 сгС *Учеmная полumuка, оценочные значенuя u

II. Технология составления, 
''ередачи документоВ для отражения в

бухгалтерском учете
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением

програмМных проДуктоВ <БухгалТерvтя 1С: Предприятие 8,2, ,.Щиет питание,Кадрьu>, <<Зарплата Парус Торнадо).
основанuе: пункm б Инсmрукцuu к EduHowty плаllу счеmов NЬ 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной
подписИ учреждения осуществляет электронный документооборот
следующим направлениям:

о Систома электронного документооборота с территориальным органом
Федерального Казначейства;

о Пород€tча бухгагlтерской отчетности Учредителю;
о Пер€доча отчетности по напогам, сборам и иным обязательным платежам

в инспекцию Федера-пьной налоговой слryжбы;
о ПоРоДоча отчетности в отделение Фонда пенсионного и социа11ьного

страхования;
о Р€}змощение информации о деятелъности учреждения на официальном

сайте bus.gov.ru;
. проЧм оТчетность.

обмеН финансоВымИ и другими документами с территори€lJIьным органом
Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового
документооборота органов Федерального казначейства - СУФЩ- online.

3. В целяХ обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерскою
учета и отчетности МКУ:

о Н€l сервере ежедневно производится сохранение резервных копий
базы <Бухгалтерия>, еженедельно - <<Зарплата>> ;о По итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится
запись копии базы данных на внешний носитель - флеш-карту, koTopбt
хранится в сейфе МКУ;
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по итогам каждого календарного квартала бухгалтерские регистры,
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный
носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

основанuе: пункm 19 Инсmрукцuu к Еduноtwу rulaHy счеmов М ]57н, пункm зз сгс
< Концепmушlьные о сн о Bbl бухучеmа ч оmчеmно сmu D.
III. Правила документооборота

1' ПорядоК И срокИ передачИ первичныХ учетныХ документов дJUI

,О,Н:rТ.l"Ч- .,"9_,J#-|*.РСКОМ УЧеТе установлены в графике документооборотаtп ф*ip.;,,.,,,., l"lф к настоящей учетной политйке).
основание: пункт 22 сгС <<Концепту€rпьные основы буry^rета и отчетности)>,
подпункТ (д) IIункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные значенияиошибкп>.

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица,
ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. До*уr.""",бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике
документооборота. Fсли в графике срок не установлен, документ бухгалтер.*о.о
учета или ин€ш информациrI передается в течение трех рабочих дней со днrIоформления, нО не поздНее последнегО рабочегО дня месЯЦо, В котором фактхозяйственной жизни произошел.

при создании) обработке и передаче документов обеспечивается защита
персонЕrЛъныХ данныХ В порядке, установленном в положении о защите
персон€rльных данных, которое утверждается руководителем rIреждениrI.

ответственность за своевременное оформление .rёр""r""r* учетных
докумеНтов, передачУ их в установленнЫе сроки дJIя отражениrI в бухгалтерском
учете' а также достовеРностЬ содержаЩI4хся В ниХ данных обеспечив€lют
сотрудники, составившие и подписавшие ук€ванные документы.
основанuе: пуrtкm 1, поdпункmьt ка), KэtcD пункmа б Йрtлlоэренuя Ns 2 к СГС
<Учеmная полumuка, оценочньlе значенuя u оu,luбкu>l.

3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные
документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены
унифицированные документы, используются :

- самостоятелъно разработанные формы, которые приведены в приложении 5;
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
основанuе: пункm 1 I Инсmрукцuu к Еduнопtу пIlану счеmов NЬ I57H, пункmьt 25-
2б сгС кКонцепmуальные ocHoBbl бухучеmа u оmчеmносmlt), nodny"** оr,
пункmа 9 сгС <Учеmная полumuка, оценочньlе значенuя u оlдuбкu>>, поdпункm
кФ) пункmа б прuлоэrcенuя М 2 к daHHotпy сmанdарmу.

4. Мя отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые
проверены сотрудниками бухгалтерии В соответствии с положением о
внутреннем финансовом контроле (приложение 11). ,Щокументы, оформленные с
нарушением, бухгалтерия к учету не принимает.
основанuе: пункm 3 Инсmрукцuu к Еduнопtу r-шану счеmов NЬ l57H, ny"i- 2з сгс
<Концепmуальные основы бухучеmа u оmчеmносmLl>, поdпункm кзD пункmьt ], б
прuлоэtсенuя Nь 2 к Сгс <учеmная полumuка, оценочньlе значенuя u оuлuбкu>.

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам,
занимающим должности, перечисленные в приложении б. Пофамилъный список
сотрудников, имеющих право подписи, утверждается отдельным прикЕвом
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руководителя.
основанuе: пункm 1I Инсmрукцuu к Еduнолау плану счеmов Ns ]57н, пункm 8

пр?дlоэюенuя Nь 2 к Сгс кучеmная полumuка, оценочные значенuя u оutuбкu>.
6. Щопускается оформление одного первичного учетного документа при

осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной
жизни - по учету имущества.
с периодичностью один раз в месяц - в последний день месяца - оформляются:. Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431);. Ведомость выпадающих дохоДов (ф. 051083s)
Одним первичным документом оформляется совокупность следующих фактовхозяйственной жизни:

о НОЧИСЛеНИе СТИПеНДИИ стипендии

ведомостью
учреждением

(утверждается учреждением самостоятельно);

полumuка, оценочные

предоставлениlI в прокат имущества (утверждается
самостоятельно).

основанuе: пункm 10 пршlоасенuя ]Ф 2 к сгС кУчеmная
значенuя u оu,шбкuл>.

7. Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке.
при поступлении документов на иностранном языке построч""rй .raрaвод таких
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреr*д.rr"". Переводы
составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудникq
составиВшего перевод, и прикJIадываются к первичным документам. В слгучае
невозможности перевода документа привлекается профессиона_гrьный
переводчик. Перевод денежных (финансовых) допу*."rо" заверяется
нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме(идентичны по количеству граф, их н€вванию, расшифровке работ " 
,. д. "отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей

достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводитъ
нужно только измешIющиеся показатели данного первичного документа.

основанuе: пункm 31 сгс кконцепmуалlьньlе основы бухучеmа u
оmчеmносmlt\ пункm 7 пршlоэtсенuя NЬ 2 к сгС <<Учеmная полumuка, оценочные
значенuя u оu.luбкu>.

8, В каждом первичном документе при создании ук€вывается дата создания.
порядковый номер документа ук€lзывается при необrод"rо.rи - если Еумерациrr
предусмотрена формой документа.

Если дата составления первичного документа или дата его подписанч'
отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе
обязатеЛьныХ реквизитоВ такого документа отражается дата или период
совершения факта хозяйственной жизни.

ЕслИ в первиЧный учетный докуменТ вкJIючеНы реквиЗиты иЗ другого
документа-основания, в первичном документе укЕвывается инфорЙация,
позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание.

основанuе: пункm 7 прuлоэtсенuя Ng 2 к сгс кучеmная полumLtка, оценочньtе
значенuя u оuluбкu>.



+

9.Формирование электронных регистров бухгалтерского учетаосуществляется в следующем порядке:
- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к
учету первичного документа;
- журнал операций по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в
случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
- журна,п регистрации приходных и расходных ордеров составJUIется
ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
_ приходные и расходные кассовые ордера со статусом (подписаю)
анЕулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих
дней, вкJIючая день оформления ордера;
- инвентарная карточка учета основных средств оформJUIется при приIIятии
объекта к учету, по мере внесениrI изменений- (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При
отсутствии ук€ванных событий - ежегодно на последний рабочий день .одu Ъо
сведеншIми о начисленной амортизации;
- инвенТарнЕUI карточка црупповОго учета основных средств оформляется при
прин,Iтии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервациии пр.) и при выбытии;
- описЬ инвентаРных карТочеК по учетУ основнЫх средстВ, инвентарный список
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний денъ
года;
- книга учета бланков строгой отчетности, книга анаJIитического учета
депонирОванноЙ зарплатЫ и стипендий заполняются ежемесячно в последний
день месяца;
_ журналы операций, главн€ш книга заполняются ежемесячно;
_ другие регистрЫ, не ук€Ванные выше, заполнrIЮтся по мере необходимости,
если иное не установлено законодательством РФ.

основанuе: пункmьl ]1, lб7 Инсmрукцuu к Еduнопtу плану счеmов М I57H,
Меmоduческuе указанllя, уmверсrcdенные прuксвол4 Мuнфuнi оm з0.0з.2015 м
52н.

Учетные регистры по операциrIм, ук€ванным в пункте 2 раздела IV настоящей
учетной политики, составJuIются отдельно.

10. Журн€tл операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и
стипендиrIм (ф. 0504071) ведется рЕ}здельно по кодам финансового обеспечения
деятельности и рЕrздельно по счетам:
_ кБк х.з02.1 1.000 <<Расчеты по заработной плате) и КБК х.з02.13.000 <<Расчеты
по начислениям на выплаты по оплате трудa);_ кБК х.з02.12.000 <<Расчеты по прочим несоци€tпьным выплатам персонzlлу в
денежнОй форме> и кБК х.з02.14.000 <<Расчеты по прочим несоци€rпьным

в натуральной форме>>;
социапьным пособиям и компенсациrIм

персонаПу в денежной форме) и кБк х.з02.67.000 <Расчеты по соци€шьным
компенсациям персонаIrу в

КБК х.з02.96.000 <<Расчеты по
физическим лицам)).

натуральной форме>;
иным выплатам текущего характера
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основанuе: пункm 257 Инсmрукцuu к Еduному плану счеmов М 157н.
1 1. Журнапам операций присваиваются номера согласно приложению 7. По

операциlIм, ук€ванным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики,
журнапы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются
главным бухгалтером и бухгалтеРоМ, составившим журнаJI операций.

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся р€вдельно по кодам финансовогообеспечения. Журн€lлы формируются ежемесячно в последний денЪ месяца. К
журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению 8.

12. Щокументы бухгалтерского учета составляются в форме электронного
ДОКУМеНТа, ПОДПИСаННОГО КВаЛИфИЦИРОванной электронной подписъю.
искгlючение - оформление документов в структурных подразделениях, в которых
нет компьютеров, программных средств или интернета, необходимых для
оформления электронных документов. В этих случ€шх документ может быть
составлен:

о Нtt бумажном носителе и заверен собственнорrIной подписью;

реквизиты, предусмотренные/смотренные формой документа. Щалее документ
и собственIIоручного подписывается на бумажном

м передачи в бухгалтерию изготавливаются скан-копии
собственноручными
сформированных. Скан-копии изготавливает, подписывает электронной
цифровОй подписьЮ (далее - эп) и несет ответственность за соответствие
подлиннику документа сотрудник, составивший соответствующий подлинник.
основанuе: пункmы ] 0, ] 2 прuJlоuсенuя М 2 к СГС <<Учеmная полum|lка, оценочные
значенuя u оuluбкu>>.

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить
документ в электронном виде копии электронных первичных документов и
регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и
заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра)
проставJUIется штамп <<Копия электронного документа вернa>), должностъ
заверившего лица, собственноручн€ш подпись, расшифровка подписи и джа
заверениrI.
при заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

основанuе: часmь 5 сmаmьu 9 Закона оm 0б.12.2011 Nь 402-ФЗ, пункm I1
Инсmрукцuu к Еduноlwу lхлану счеmов М ] 57н, пункm 32 сгС <Концепmуалlьные
основы бухучеmа u оmчеmносmu), Меmоdчческuе уксtзанuя, уmtверсtсdенные
прuксlзоJv, Мuнфuна оm 30.03.2015 М 52н, сmаmья 2 Закона оm \б.оц.jоtt м 6з-
Фз.

14. Электронные документы, подписанные
электронной подписью, хранrIтся в электронном виде

квшифицированной

информации В соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей
информации. При этом ведется журнаJI )лета идвижения электронных носителей.
Журнал должен быть пронумерован, прошЕурован и скреплен печатью

документов с
автоматически

на съемных носителях

распечатывается
носителе.
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учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на
ответственного сотрудника

основанuе: пункm 33 сгС кКонцепmуалlьные ocHoпbl
учреждениJI.
бухучеmа u

оmчеmносmu\ пункm 14 Инсmрукцuu к Еduноtпу lпtaтy счеmов ]W 157н.
15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных

документоВ и регистроВ бухгалтерского учета бумажные копии заверяются
штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа:
<<.щокумент подписан электронной подписью в системе электронного
ДокУМенТооборота ГБУ "Альфа">), _ с Ук€}заниеМ сведений о .apr"6"*ura
электронной подписи - KOIvry выдан и срок действия. ,.Щополнителъно сотрудник
бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение регистра, ставит
надпись <<Копия верна), дату распечатки и свою подпись.

основанuе: пункm 32 сгс <концепmуальньtе основы бухучеmа ч
оmчеmносmu)).

16. Если в деятельности учреждения используются бланки строгой
отчетности, то учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

основанuе: пункm 3 37 Инсmрукцuu к Еduнолtу rulaHy счеmов М 1 57н.
БланкИ строгоЙ отчетности хранятся в метulJIлических шкафах и (или) сейфах

в структурных подразделениях учреждениrI. По окончании рабочего дня места
хранениrI бланков опечатываются.

Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 <<Бланки
строгоЙ отчетности) осуществляется по Акту о списании бланков строгой
отчетности (ф. 0510461) в следующих случаях:

о отвотственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;
о ВЫЯВЛОНа ПОРЧа, ХИЩеНИе ИЛИ НеДОСТаЧа;

пришIтО решение О списаниИ бланков строгой отчетности, которые
признаны недействительными в связи с изменением законодательства.
17. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение

1 8. особенности применения первичных документов:
18.1. При ремонте нового оборудованчIя, неисправностъ которого была

выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по
форме М ОС-lб (ф. 030600S).

l8.2. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании
матери€tльных запасов (ф. 0510460), к которому должен быть приложен экземпляр
прик€ва руководителя о награждении с ук€ванием перечшI награжденных лиц.
ЕслИ наIраждение проШло в ходе проведения массового мероприrIтия, к Дкту
(ф. 0510460) должны бытъ приложены экземпJIяр прик€ва руководитеJUt о
проведении мероприrtтия и протокоЛ о мероприятии с укЕванием перечня
нацражденных лиц.

18.з. При поступлении имущества и н€lличных денег от жертвователя или
дарителя составляется акт в произвольной форме, в котором должны быть:

о }К€В€}Ны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25
сгС <<КонцептуzlJIьные основы бухучета и отчетност"');

о Пост8влены подписи передающей и принимающей сторон.
Если имущесТво и нЕlпичные деньги поступают без оформления письменного
договора, передающая сторона:
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делает В акте записъ о том, что имущество или деньги переданы
безвозмездно;

ук€lзывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные
деньги или имущество.

18.4. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 050442l)
регистрИруютсЯ случаи отклонений от норм€tльного использованиrI рабочеговремени, установленного правилами трудового распорядка. В графах 2о и З7
отражаются итоговые данные неявок.

Табелъ учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными
обозначениrIми:

обязанностей (например, для регистрации дней медицинского
освидетельствованиrI перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда
СОТРУДНИК ОТСУТСТВОВ€lЛ По вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд
и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

18.5. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в
Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Г[гrатеж"ой 

".домости 
(ф. 050440з).

18.б. При вреМенноМ переводе работниКов на уд€rленный режим работыобмен документами, которые оформляются в бумажном виде, р€врешаетсяосуществлять по электронной почте посредством скан-копий.
скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным
за факТ хозяйстВенноЙ жизнй, в сроки, которые установлены графиком
документооборота. Скан-копия направJIяется сотруднику, уполномоченному на
согласование, В соответствии с графиком документооборота. Согласованием
считается возврат электронного письма от поJIучатеJUI к отправителю со скан-
копией подписанного документа.

наименование показателя

,Щополнительные выходные дни (оплачиваемые)

Заключение под стражу

Нахождение в ttути к месту вахты и обратно

Щополнительный оплачиваемый выходной день для прохождениrI
диспансеризации

Нерабочий оплачиваемый день

выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы

приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией

отработанные часы в рамках реализации соци€tльного заказа

отработанные часы в рамках реализации муницип€lлъного зак€}за
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после окончания режима удаленной работы первиtIные документы, оформленные
посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и
подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

18.7. В ТабеЛе учета посещаеМости детей (ф. 0504бOs) регистрируются дни
посещения ребенком учреждения буквенным обозначением <<я>. Дни
непосеЩениЯ отмечаются следующими кодами (исполъзуется при наличии и по
необходимости):

наименование показателя Код

Выходные дни в
Неявка н

Основанuе: прлlллоэtсенuе NЬ 5 к прuксRу NЬ 52н.
18.8. Учреждение (используется при на-гrичии) примешIет путевой лист,

форма которого утверждена в приложении 5 к учетной политике. Путевые листы
регистрИруются в бумажном журн€tле учета движения путевых листов, который
учреждение ведет по унифицированной форме Ns 8 (уr". постановлением
Госкомстата от 28.11 .1997 Ns 78). НумерацИЯ гý/тевъtх листов ведется в простом
хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого сле.ryющего года.
Основанuе: Феdеральный закон оm 0б.03.2022 Ns 39-ФЗ.
информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не
ук€lзывается.
Путевой лист оформляется:

о Но один день - при коротких рейсах или перевозк€lх в рамках одного дня;о !ЛИТ€ЛьностЬ рейса - длЯ реryJIярныХ перевозок - если срок рейса
превышает один день;

о ПоРИод - месяц или неделю - дJIя нереryлярных перевозок независимо от
продолжительности рейса.

также учреждение может оформить два путевых листа на один автомобилъ, если
в рейс отправляют двух водителей - по одному гIутевому листу на к32кдого
водителя. Решение о количестве гryтевых листов и сроке их действия принимает
главный механик.
основанuе: пункm 9 прuлоэtсенuя м 2 к Сгс <учеmная полumuка, оценочные
значенuя u оuluбкu>>.

19. СОТРУДНИК, ОТВетстВенный за оформление расчетных листков, высылает
каждому сотруднику на его корпоративную электронную почту расчетный листок
в день выдачи зарплаты за вторую половиIIу месяца.

rv. План счетов
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов
(приложение tOl. разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану
счетоВ }Гэ 157н, Инструкцией JtJЪ 174н, за искJIЮчениеМ операций, указанных впункте 2 рЕвдела IV настоящей учетной политики.
основанuе: пункmьl 2 u б Инсmрукцuu к Еduнолtу п.пану счеmов М I57H, пункm 19
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СГС <Концепmуальные ocшoBbt бухучеmа u оmчеmносmu>, поdпункm <б> пункmа 9
СГС <<Учеmная полumuка, оценочные значенuя u олаuбкu>.
ПР" отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 ра}ряды номера
счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

Основанuе: пункmы 2I-2].2 Инсmрукцuu к Еduнол,tу пJlану счеmов М ]57н, пункm
2.1ИнсmрукцuuМ 174н.

Разряд
номера счета

Код

l4
Аналитический код вида усJrуги:

О:.О' <Общее образование>>

5-|4 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности
с целевыми средствами:

в рамках национ€шьных проектов (программ),
комплексного плана модернизации и расширения
магистр€lльной инфраструктуры фегиональных
проектов в составе национЕlльных проектов);
если указание целевой статьи предусмотрено
требованиями целевого назначения активов,
обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

В остальЕых случаях- нули

T5_17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

о €}нЕLпитической группе подвида доходов бюджетов;
. коДУ ВиДарасхоДоВ;
о €}н€UIитической группе вида источников

финансирОваниrI дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности)

. 2 приносящ€ш доход деятельность (собственные
доходы учреждения);. 3 - средстваво временном распоряжении;. 4 - субсидия на выпопнение государственного задания;

. 5 - субсидии на иные цели;

. б субсидии на цели осуществления
капит€tпьных вложения
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Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану
СЧеТоВJ\Ь 157н, учреждение примеIUIет дополнителъные забалансовые счета,
утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение tO).
Основанuе: пункm 332 Инсmрукцuu к Еduнолtу плаiу счеmов Np l57H, пункm 19
С ГС < Ко нце пmу альньI е о с н о в bt бухуч еmа u оmч е mно сmu D.

2. В ЧаСТи операций по исполнению публичных обязательств перед
|РаЖДаНаМИ В ДенеЖноЙ форме учреждение ведет бюджетныЙ учет по рабочему
Плану счетов в соответствии Инструкцией J\b |62н.
Основанuе: пункmы 2 u б Инсmрукцuu к EduHotwy плану счеmов М ]57н.

3. К Счеry 0.303.05.000 <Расчеты по прочим платежам в бюджет) применяются
дополнительные ан€UIитические коды :

. 1 - <Государственная пошлина) (0.303.15.000);

. 2 - <<Транспортный налог)) (0.303.25.000);

. 3 - <<Пени, штрафы, санкции по н€IJIоговым платежам) (0.303.35.000);

. 4 - <<Возмещение сФР расходов страхователя,
реализацией требований, установленных
(0.303.45.000).

понесенных в связи с
законодательством>)

V. МетОДика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов
имущества и обязательств

1. Общие положения
1.1. Щля сJý/чаев, которые не установлены в федеральных стандартах и

ДРУГих норМативно-правовых актах, реryлирующих бухучет, метод определениrI
СПРаВеДливоЙ стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и
выбытию активов.
ОСнованuе: пункm 54 СГС кКонцепmуалlьньtе основы бухучеmа ч оmчеmносmu>.

L.2. В случае если для пок€}зателя, необходимого дJIя ведения
бУхгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в
НаСтОяЩеЙ учетноЙ политике, то велиtIина оценочного пок€вателя определяется
профессион€Lпьным главного бухгалтера.суждением
ОСНОВанuе: пункm б СГС <Учеmная полumuка, оценочные значенuя u оlл,tttбкu>>.

1.3. Принятие к учету основных средства, нематериальных и
неПроизведенных активов, по факту документЕlльного подтверждения их
ПРиобретения согласно условиям государственных контрактов (договоров),
осуществпяется на основании Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441).
ПРи этом формирование дополнительных дощументов, в частности Акта приема_
передачи объектов нефинансовых активов (ф. 051044S) в этом случае не
требуется.

2. Основные средства
2.I. Учреждение )литывает в составе основных средств матери€lльные

Объекты имуществq независимо от их стоимости, со сроком полезного
испольЗованиf, более 12 месяцев, а также бесконтактные термометры,
СанитаЙзеры, диспенсеры для антисеrrтиков, штампы, печатии инвентарь.
Перечень объектов, которые относятся к |руппе <<Инвентарь производственный и
хозяйственный>>, приведен в приложении 12
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2.2. В ОДин инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов
основных средств, объединяются объекты имущества несущественной
стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

. объекты библиотечного фонда;

мыши,мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы,
микрофоны, веб-камеры, устройства зЕжвата видео, внешние ТВ-тюнеры,

клавиатуры, принтеры,

внешние накопители на жестких дисках;
r Спортивный инвентарь одного наименования в одном помещении.

не считается существенной стоимостъ до 20 000 руб. за один имущественный
объект.необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых
объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основанuе: пункm ]0 СГС KOcHoBHble cpedcmBa>l.

2.3. Уника-гrьный инвентарный номер состоит из десяти знаков и
присваивается в порядке:

. 1-Й РаЗРЯД- аМортизационная группа, к которой отнесен объект при
принrIтии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10_й
амортизационной группе в данном рiвряде проставJIяется <D>);. 24-Й р€вряды - коД объекта учета синтетического счета в Гhrане счетов
бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина от 16.10.2010 Nь
|74н);

. 54,Й разряды - код цруппы и вида синтетического счета ГIлана счетов
бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина от 16.10.2010
J\b 174н);

. 7_10_й разряды - порядковый номер нефинансового актива.
основанuе: пункm 9 сгС <<OcHoBHbte среdсmва>, пункm 46 Инсmрукцuu к Еduнол,tу
планусчеmовМ ]57н.

2.4. Присвоенный объекry инвентарный номер наносится :

на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения
- несмываемой tсраской;
остапьные основные средства гryтем прикреплениrI водостойкой
инвентаризационной наклейки с номером;

. оборудование, на которые невозможно прикрепить наклейки, -
мобильным л€вером.

в случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-
сочлененных предметов, в том числе при капит€lльном ремонте, включаются в
момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости
списывается в текущие расходы стоимость заменяемьгх (выбываемых) составных
частей. ,Щанное правило применяется к следующим группам ocнoBнbtx средств:

о мошины и оборудование;
транспортные средства;
инвентарь производственный и хозяйственный;

мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи,
шкафы, полки; компьютерное и периферийное оборудование в составе
одного рабочего места: системные блоки, мониторы, компьютерные

a

a



. многолетние насаждения;
Основанuе: пункm 27 СГС KOcHoBHble среdсmва>.

2.6.в случае частичной ликвидации или р€}зукомплектации объекта основного
средства, если стоимость ликвидируемых фазукомплектованных) частей не
выделена в документах поставщика, стоимость таких частей опредеJuIется
пропорционально следующему покulзателю (в порядке убываниrI важности) :

о пЛоЩ&Диi

a

a

амортизации. ,Щанное правило примешIется к сле.ryющим цруппам основных
средств:

о мошины и оборудование;
. Транспортныесредства;

Основанuе: пункm 28 СГС <<Основные среdсmва>>.
2.8. Начисление амортизации осуществJUIется следующим образом:
о Мётодом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 - на

основные средства группы <<Транспортные средствa)), а также
на компьютерное оборудование и сотовые телефоны;

о Линейным методом - на ост€lлъные объекты основных средств.
Основанuе: пункmьt 3б, 37 СГС <<OcHoBHbte среdсmва>.

2.9. В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного
использОвания и метод расчета амортизации всех структурных частей единого
объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определениrI
суммы амортизации.
Основанuе: пункm 40 СГС <<OcHoBHbte среdсmва>>.

2.I0. ПрИ переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на
дату переоценки пересчитывается пропорцион€rлъно изменению первоначальной
стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после
переоценки равняласьего переоцененной стоимости. При этом балансовая
стоимостЬ И накоплеНн€ш амоРтизация увеличив€lются (умножаются) на
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании поJIучить
переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основанuе: пункm 4I СГС <<OcHoBHbte среdсmва>l.

2.1|. Срок полезного использования объектов основных средств
устанавЛиваеТ комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с гryнктом З5
сгс <<основные средства)>. ,щолжностной состав комиссии по поступлению и
выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.

4{

. объемУ;
весу;
иномУ пок€ватеJIю, установленномУ комиссией по поступлению и
выбытию активов.

2.7. Затраты на создание активов при проведении реryлярных осмотров на
предмеТ наJlичиЯ дефектов, являющихся обязательныМ условием их
эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций,
дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций,
техническиХ перевооружений) формируют объем капитЕlJIьных вложений с
дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно
учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного
мероприrIтиrI списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной



2.L2. ИмУщество, относящееся к категории особо ценного имущества
(ОIД4), опредеJIяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение

включительно,
счете 2| по

стоимости.

!l Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола
комиссии.

2.|З. Основные средства стоимостью до 10 000 руб.
находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом
балансовой
ОСнОванuе: пункm 39 СГС <<OcHoBHbte среdсmва>>, пункm 373 Инсmрукцuu к
Еduноtпу lutaHy счеmов Ns I57H.

2.|4. ПРи пРиобретении и (или) создании основных средств за счет средств,
ПОJIУЧеНных по р€tзным видам деятельности, сумма вложений, сформированных
На СЧеТе КБК Х.10б.00.000, переводится на код вида деятельности 4 <субсидии на
выполнение государственного (муницип€lлъного) задания>.

2.t5. При принятииучредителем решениrt о выделении средств субсидии на
финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание
объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за
счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта
Переводится с кода вида деятельности <<2>> Еа код вида деятельности (4>).

Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
2.|6. Лока-гlьно-вычислительн€ш сеть (JBC) и охранно-пожарн€uI

СИГН€lЛИЗация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты Ее учитываются.
Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных
средств, установленным СГС <<Основные средства)>, учитываются как отдельные
ОСНОВНЫе среДства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен
ОдинаковыЙ срок полезного использования, учитываются какединыЙ
ИНВенТарныЙ объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей
учетной политики.

2.|7. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов
распредеJuIются в первонач€uIьЕую стоимость этих объектов пропорцион€lJIьно их
стоимости, ук€}занной в договоре поставки.

2.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет
УЧРежДения, отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов
Ведется на дополнительном забалансовом yreTe 43П (Имущество, переданное в
пользованио, - не объект арендьD).

2.t9. Ответственными за хранение технической документации на объекты
основных средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены.
Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел
ГаРантиЙныЙ срок, ответственное лицо хранит также гарантиЙные таJIоны.

2.20. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб.
Учитываются в регистрах бухучета в денежном выражении общей суммой без
колиtIественного учета в разрезе кодов финансового обеспечения:

. 2 - приносящм доход деятелъность (собственные доходы 1^lреждения);. 4 - субсидия на выполнение государственного задания;

. 5 - субсидии на иные цели.
Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф.

0504032). На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000
руб. открывается отдельн€tя Инвентарная карточка учета основных средств (ф.



/]
0504031). Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах
индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в
соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры от 08. |0.2012
}lb 1077.

3. Нематериальные активы
З. 1. Начисление амортизации осуществJIяется следующим образом:
о Мотодом Уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2-на

нематери€tльные активы цруппы <<Научные исследования (научно_
исследовательские разработки)>> ;

о линойным методом - на ост€lльные объекты нематери€lJIьных активов.
Основанuе: пункmьt 30, 3I СГС кНемаmерuальные aKmuBbD).

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематери€lJIьных активов,
приобретаемого в результате необменноЙ операции, является его справедливая
стоимость на дату приобретения.

3.3. Продолжительность периодq в течение которого предполагается
использоватъ НМА, ежегодно опредеJuIется Комисоией по поступлению и
выбытию активов.

Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-
хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается
конфиденци€rпьностъ сведениЙ в отношении такого объекта, в том числе путем
введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденци€rльности
не установлен, в учете возЕикает объект НМА с неопределенным сроком
полезного исполъзования.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА
явJUIется существенным, если это изменение (разница между
продолжительностью оставшегося текущего uериода использования и
предполагаемого) составляет 10 Yо или более от продолжительности оставшегося
текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит
уточнению.

3.4. Первоначаlrьн€ш стоимость НМА, созданных учреждением, помимо
Затрат, ук€rзанных в гý/нктах t912 СГС <<Нематериаlrъные активьD>, также
вкJIючает:

о р?,схо.щы на приобретение инструментов, приспособлениЙ, инвентаря,
приборов, лаб ор аторного об орудов ания, спецодежды ;

о рsсходы на заработную плату тестировщиков процраммного обеспечения,
созданного силами учреждениrI

3.5. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам
нематери€lJIьных активов раздельIIо по объектам, которые созданы собственными
силами, и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате
недостач и излишков.

Основанuе: пункm 44 СГС <Немаmерuсuльньле акmuвы>.
3.6. Учреждение дополнительЕо раскрывает в отчетности данные по группам

нематериаlrьных активов р€}здельно по объектам, которые созданы собственными
силами, и прочим объектам в части изменениrI стоимости объектов в результате
недостач и излишков.
. Основанuе: пункm 44 СГС <Немаmерuсtльньtе акmuвьD).

4. Непроизведенные активы



4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению
и выбытию активов установилq что он не соответствует условиям признания
актива, учитывается на забшlансовом счете 02
принятые на хранение).

<Матери€tпьные ценности,

OcHoBaHue: пункmы 7 СГС кНепроuзвеdенньtе акmuвы))
4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в

хозяЙственныЙ оборот, на которые не раз|раничена государственнаlI
собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе
КадастровоЙ стоимости аналогичного земельного участка, которыЙ внесен в
Егрн.
Основанuе: пункmьt 17 СГС кНепроttзвеdенньtе акmuвы))

4.3. Каждому инвентарному объекry непроизведенных активов в момент
принятия к бухга.гlтерскому учету присваивается инвентарный номер.
Инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из пятнадцати
знаков, опредеJuIемый последовательно по мере принrIтия к учету
непроизведенных активов - Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где :

. 1 разряд код синтетиIIеской группы инвентарного объекта
непроизведенных активов по счету 103 <Непроизведенные активьD) - <3>>;

. 2 разряд код вида инвентарного номера ((1) индивидуальный
инвентарный объект;

. 3-8 разряды - порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002 и
т.д.);

. 9-I2 разряды - вIIутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002 и
т.д.). !ля индивидуального иЕвентарного объекта ук€lзывается 00 00.

Основанuе: пункm 8I Инсmрукцuu к Еduнолwу лlлаtlу счеmов М I57H.
4.4. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в

много|рафной карточке (ф. 0504054).
Основанuе: пункm 128 Инсmрукцuu к Еduнопtу плану счеmов Nb 157н.

5. Материальные запасы
5.1. Учреждение учитывает в составе материaльных запасов материЕrпьные

объекты, указанные в пунктах98-99 Инструкции кЕдиному плану счетов J\Гэ 157н,
а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого
приведен в приложении 12.

52.Едцница учета матери€lJIьных запасов в учреждении - номенкJIатурн€uI

феестровая) единица. Исключения :

а) матери€Llrьные запасы с ограниченным сроком годности - продукты
питаниrI, медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета
таких материальных запасов - партия. Решение о применении единицы учета
(гIартия>) принимает бухгалтер на основе своего профессионztльного суждениJI;

б) группы материЕшьных запасов, характеристики которых совпадают, а
также следующие матери€tгIьнь ле запасы:

наименование Единицы измерения

Подгруппа <<Одежда и обувь>

Халат поварской шт.
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Колпак поварской шт.

Подгруппа <<Постельные принадлежности>)

Подушка пухов€uI шт.

Подушка синтетическая шт.

Простынь односп€tльная шт.

Пододеяльник односп€rльный шт.

Подгруппа <<Прочие матери€IJIьные запасы)

Ветошь кг

Единица }п{ета таких материЕtльных запасов - однородная (реестровая) группа
запасов.

Решение о применении единицы учета (однородная феестровая) группа
запасов>) в отношении матери€rльных запасов, характеристики которых
совпадают, принимает бухгалтер на основе своего профессион€lльного

от тех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт
перевода единиц измерения. Акт прикJIадывают к первичным документам
поставщика.
Основанuе: пункm 8 СГС <<Запасьt>.

5.3. В целях анЕLпитического (управленческого) учета незавершенное
производство отражается на дополнительном счете Рабочего плана счетов
0.109.б9.000 кСебестоимость незавершенного производства готовой продукции,
работ,услуг>>.
Основанuе: пункm 12 СГС <<Запасьtл>.

5.4. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с
Обособлением торговой наценки.
Основанuе: пункm 30 СГС <<Запасьt>>.

5.5. Фактическая стоимость материаJIьных запасов, полученных в

результате ремонта, разборки, утипизации (ликвидации) основных средств или
иного имущества, определяется исходя из следующих факторов:

о их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учет,
рассчитанной методом рыночных цен;

. Сумм: Уплачиваемых Учреждением За Доставку Матери€lлъных запасов,
приведение их в состояние, пригодное для использованиrI.

Основанuе: пункmы, 52-60 СГС <Концепrпусlльные ocъoBbl бухучеrпа u
оmчеmносmuD.
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5.6. Приобретенные, но находящиеся в гIути запасы призн€tются в

бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом
(логовором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102
Инструкции к Единому плану счетов М 157н, стоимость запасов увеличивается
на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения
фактической стоимости материaпьных запасов от учетной цены отдельно в учете
не отражаются.
Основанuе: пункm 18 СГС кЗапасьt>.

5.7. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов
расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат
текущего года в день получениrI документов о доставке.
Основание: пункт 19 СГС <<Запасьп>

5.8. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части
учета матери€lльных запасов :

5.8.1. Расходы на закупку однор€lзовых и многор€lзовых масок, перчаток
относятся на подстатъю КОСГУ З46 <<Увеличение стоимости прочих
материЕlльных запасов>). Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете
105.3б <<Прочие матери€rльные запасьD>. Маски и перчатки, приобретенные дJuI
комплектов одежды, учитываются на счете 105.05 и по КОСГУ 345.

5.8.2. СпециальнЫе жидкости для автомобиля (тормозная,
стекJIоомывающая, тосол и другие охлаждающие) учитывzlются на счете 105.03 и
по КоСГУ 34з.

5.9. При приобретении и (или) создании материЕtльных заlrасов за счет
средств, полученных по р€tзным видам деятельности, сумма вложений,
сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида
деятельности 4 <<Субсидии на выполнение государственного (муниципального)
задания).

5.10. Установлены следующие особенности учета материальных
запасов:

5. 1 0. 1 . Особенности учета транспортно-заготовительных расходов.
В фактическую стоимость матери€lльных запасов вкJIючаются транспортно-
заготовительные расходы (ТЗР), в том числе:

о р&схо.щы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;
расходы на транспортировку;
командировочные расходы, связанные с заготовкой и доставкой
материальных запасов;
страхование доставки;

о н€достачаи порча в пределах норм естественной убыли;
. наценки, надбавки, комиссионные вознаграждения посредникам.
При доставке р€внородных материaльных запасов одним транспортным

средством ТЗР распределяются пропорционально количеству матери€шьных
запасов, их весу или объему в зависимости от ассортимента поJIученных активов.
Если в одну поставку вкJIючено несколько рЕlзнородных групп матери€rпьных
запасов, то сначала ТЗР распределяIотся между этими группами.

5.10.2. Особенности приобретения и учета горюче-смuLзочных матери€lJIов

a

о

(гсм).
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Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по т€uIонам.
Исключение составJIяют выезды в командировку на автомобиле учреждения,
когда по Iтути следованиrI отсутствуют АЗС с купленными т€чIонами.
Нормы на расходы горюче-см€lзочных материЕtлов (ГСМ) разрабатываются
УЧРежДением и утверждаются прик€вом руководителя учреждения. Ежегодно
прик€lзом руководителя утверждаются период применениrI зимней надбавки к
нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списыв€lются на расходы по фактическому расходу на основ ании
ПУТеВых листов, но не выше норм, установленньIх приказом руководитеJUI
учреждениrI.

5.10.3. Особенности использования и учета мягкого инвентаря.
Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальньгх

ЦенностеЙ (ф. 0504042), которую ведут материЕtльно ответственные лица.
Учитывается мягкий инвентарь по наименованиrIм, сортам и количеству 

- дJlя
каждого наименования объекта учета используется отдельная страница.
БУхгалтерия учреждения систематически контролирует поступление и
расходование мягкого инвентаря, находящегося на скJIаде и в местах хранения, а
также сверяет данные учета инвентаря с записями, которые ведутся на скJIаде.
Результаты таких проверок фиксируются соответствующими записями на
отдельной странице в конце книги учета матери€tльных ценностей.
Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на скJIад маркируются.
Маркировка проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида
ПреДмета. На штампе укЕlзывается наименование учреждениJI. Маркировку
производит сотрудник скJIада в присутствии заместителя директора по
административно-хозяйственной работе.

При выдаче мrIгкого инвентаря в экспJIуатацию проводится дополнительн€UI
маркировку с указанием года и месяца выдачи со скJIада.

Маркировочные штампы хранит руководитель }чреждения.
Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи

материaльных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
Заведующий хозяйством организует надлежащий уход, хранение,

своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание,
сушку, а также ремонт и замеЕу предметов мягкого инвентаря.

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материutльно
ответственными лицами оц)ажаются в Накладной на внутреннее перемещение
нефинансовых активов (ф. 05 1 0450).

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по
решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентаръ уничтожается или
превращается в ветошь фазрезается, рвется и т. д.). Пригодная дJuI использованиrI
в хозяйственных целях ветошь принимается на скJIад с указанием веса, затем
используется для уборки помещений.

5.10.4. Особенности использования и учета хозяйственного ипвентаря.
Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе

материЕtльных запасов принимает комиссия учреждения по гIоступлению и
выбытию активов с учетом правил, установленньтх пунктом 2.| раздела V
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настоящей учетной политики. При этом, независимо от срока полезного
использования, учитываются как матери€Lпьные запасы :

- 
швабры, грабли, метлы, веники;

- 
инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный;

- 
канцтовары, за искJIючением к€tлькуJIяторов.

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения
ПРОиЗВодится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в
ХОЗЯЙСтвенных материаJIах определяет комиссия учреждения по поступлению и
ВЫбЫтию активов ежегодно на основ ании сложившихся фактических данных за
прошлый год и утверждает отдельным прик€вом руководителя.

5.10.5. Особенности учета карт тахографа для водителя (используется
при н€rличии).

Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку
УЧРеЖДеНИе не Вправе без согласиrI водителя изъять карту при его увольнении,
Уничтожить ее или аннулировать. В целях управленческого учета и контроля за
сохранностью карты учитываются на дополнительном забалансовом счете 50К
<<Карты водителей для тахографа>>.
Основанuе: пункm 332 Инсmрукцuu к Еduнолау плану счеmов Nb I57H.

5.11. Учет запчастей за балансом (используется при наличии)
Учет на забалансовом счете 09 <<Запасные части к транспортным средствам,

Выданные взамен изношеннчю> ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учеry
Подлежат запасные части и другие комплектующие, которые моryт быть
использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и
комплектующие), такие как:

о &втомобильные шины -- четыре единицы на один легковой автомобиль;
о Колосные Диски - 

Четыре единицы на один легковой автомобиль;
. &ккумуляторы 

- 
одна единица на один автомобиль;

. наборы автоинструмента 
- 

одна единица на один автомобиль;
о &пточки 

- 
одна единица на один автомобиль;

. огнетушители- одна единица на один автомобиль;
Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины

принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение
о замене комиссия оформляет документ€lJIьно в карточке учета автомобильной
шины, форма которой разработаIrа учреждением самостоятельно.

Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на
внутреннее перемещение (ф. 05 1 0450).
Аналитический учет по счету ведется в р€врезе автомобилей и ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:

о при установке (передаче матери€IJIьно ответственному лицу)
соответствующих
запчастеЙ после списания со счета 0.105.36.000 <Прочие матери€lJIьные
запасы - иное движимое имущество }чреждения>);

. пРи безвозмездном поступлении автомобиля от государствеIIньгх
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков
забалансового счета 09.

Пр" безвозмездном получении от государственЕых (муниципальных)
учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но
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,оине подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетн

политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
. При передаче на другой автомобиль;
о пРи передаче другому материЕtльно ответственному лицу вместе с

автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:

. при списании автомобиJIя по установленным основаниям;

. ПРИ УСТаНОВКе ноВых запчастеЙ взамен непригодных к эксппуатации.
Основанuе: пункmы 349-350 Инсmрукцuu к EduHoJиy лlлану счеmов NЬ ] 57н.
5.12. Особенности списания материальных запасов:
5.L2.t. Списание материЕtльньIх запасов производится по средней

фактической стоимости.
Основанuе: пункm 108 Инсmрукцuu к Еduнолtу rulану счеmов NЬ ]57н.

5.12.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских
ПРинаДлежностеЙ, лекарственных препаратов, запасных частеЙ и хозяЙственных
МаТеРиzrлов оформJLIется Ведомостью выдачи матери€шъных ценностеЙ на нужды
УЧРеЖДеНия (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания
материulльных запасов.
Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании
i\a:ЯГКОГО И хозяЙственного инвентаря (ф. 0504143). В ост€lJIьных случаях
матери€lльные запасы списываются по Акту о списании матери€lJIьных запасов (ф.
0504230)

5.L2.3. Выдача матери€lлов, на которые установлен лимит (нормы) расхода,
производится на основании лимитно-заборных карт (по ф. М-8, утв.
постановлецием Госкомстата России от 30.tD.t997 JФ 71а). Разноска из лимитно-
Заборных карт в книги данных об отпуске матери€rльных запасов может
производиться по мере закрытия карт, но не позднее последнего числа месяца.
Прием-сдача первичных учетных документов оформляется составлением реестра,
В КОТОРом бухгалтер по учету нефинансовых активов расписывается в поJIучении
документов.

Сдача складом лимитно-заборных карт производится после использованиrI
ЛИМиТа. В начале месяца должны быть сданы все карты за прошлыЙ месяц,
независимо от использования лимита.

Если лимитно-заборная карта была выдана на кварт€tл, она сдается в начаJIе
следующего квартаJIа, а в начале второго и третьего месяцев текущего квартала
сдаются месяtIные таJIоны от кварт€lльных карт, если т€UIоны оформлялись.

,Що сдачи лимитно-заборных карт их данные выверяются с экземплярами
карт того подразделения, которому были выданы материЕrльЕые запасы. Выверка
ПОДтВерждается подписями заведующего складом (кладовщика) и ответственного
соТрУдЕика подр€вделениrI учреждения, получавшего матери€}льные запасы.

5.|2.4. При перевозке матери€uIьных запасов к покупателю
автотранспортом, собственным или привлеченным, учреждение дополнительно
ОфОРмляет товарно-траIIспортЕую н€lкJIацную, форма которой утверждена в
приложении к ученой политике учреlкдения.

5.|2.5. Материалъные запасы, которые предн€вначены для дарения,
со скJIада навручения на мероприятиях, списываются с учета при выдаче
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основании Ведомости выдачи материапьных ценностей на нужды учреждения (ф.
0504210). После выдачи со скJIада запасы учитываются на забалансовом счете 07
<Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры).

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма
которого утверждена в приложении к учетной политике учреждения.

б. Стоимость безвозмездно полученных нефицансовых активов
6.1. ,Щанные о справедливой стоимости безвозмездно полученньtх

нефинансовых активов должны подтверждаться :

о справками (другими подтвержд€lющими документами) Росстата;
. прайс-листами заводов-изготовителей;
. справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
о информациеЙ, размещенноЙ в СМИ, и т.д.

В случ€шх невозможности документ€[пьного подтверждениrI стоимость
определяется экспертным путем.

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ,
оказание услуг

7.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется р€вдельно по
группам видов усJIуг (работ, готовой продукции):

А) в рамках выполнениf, муницип€uIьного задания
. (предоставление начапьного общего, основного общего, среднего

(полного) общего образования по основным общеобр€вовательным
программам в общеобразовательных учрежденияю) на счете
КБК 4.109.61.000;

. (<организация и проведение интеллектуагIьных и творческих конкурсЕых
мероприятий, направленных на выявление и поддержку детей,
проявивших выд€lющиеся способности) - на счете КБК 4.109.62.000;

. <<работа по организации деятельности творческих коллективов, студий,
кружков, секций, любительских объединений>> на счете
КБК 4. 109.б3.000;
Б) в рамках приносящей доход деятельности:. образовательнuя усJryга <курс подготовки детей к школе) - на счете
КБК 2.|09.6|.000;

о !ополнительн€ш общеразвивающ€ш программа дJIя спортивно-
оздоровитепьного этапа- на счете КБК 2.109.62.000;

7.2. Себестоимость услуг (готовой продукции) формируют прямые
и накJIадные зац)аты, а также распределяемые на себестоимость
общехозяйственные расходы.

В сосmаве пряJчtьlх заmраm пра формuрованuа себесmошчtосmu оказанuя
успу?а, uзzоmовленая еOuнацьl еоmовой проDукцuu учаmьrваюmся pacxodbl,
непосреdсmвенно связанньrе с ее оказанuел, (tlзzоmовленаем). В mом чuсJле:

о З€tтр&ты на оплату труда и начислениjI на выплаты по оплате труда
сотрудников учреждения,.непосредственно участвующих в оказании
услуги (изготовлении готовой продукции);

о Списонныо Матери€rпьные, Запасы, В том Числе медикаменты и
перевязочные средства, израсходованные непосредственно на оказание
услуги (изготовление готовой продукции), естественная убыль;
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. переданные в эксIIJIуатацию объекты основных средств стоимостью до

10 000 руб. включительно, которые используются при ок€}зании услуги
(изготовлении готовой продукции);

. сумма амортизации основных средств, которые используются при
окЕвании услуги (изготовлении готовой продукции);

о Р€}СХО.ЩЫ на аренду тlомещениЙ, которые используются для ок€ваниrI

услуги (изготовления готовой продукции);
В сосmаве накпаdньtх расхоdов прu формuрованuа себесmоuмосmu ycJlyz

(zоmово й проdу кцuа) учumь.ваюmся pacxoObl :
о зЕ}троты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда

сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов
услуг (изготовлении готовой продукции);

о матори€tлъные запасы, израсходованные на нужды учреждения,
естественная убылъ;

о ПоРеД&Нные в экспJý/атацию объекты основных средств стоимостью до
10 000 руб. включительно в случае их использования дJuI окzlз€lния
нескольких видов услуг (изготовления готовой продукции);

о 8мортизация основных средств, которые используются дJUI ок€вания
р€}зных усJIуг (изготовления готовой продукции) ;

о Р&СХО.ЩЫ, СВЯЗаННЫе С РеМОНТОМ, ТеХНИЧеСКИМ
нефинансовых активов;

обслуживанием

pacxodbt:
В сосmаве распреdаlяемьrх обulех.озяйсmвенньlх pacxodoB учаmываюmся

о Н? оплату Труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников
учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании
услуги (изготовлении готовой продукции): административно-
управленческого, административно-хозяйственного и прочего
обслуживающего персонапа;

о мот€риальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды
учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в
негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием усJryг
(изготовлением готовой продукции);

о перо.щонные в экспJý/атацию объекты основных средств стоимостью до
10 000 руб. включительно на цели, не связанные напряIчrую с окuванием
услуг (изготовлением готовой продукции);

о омортизация основных.средств, не связанных напрямую с ок€ванием услуг
(изготовлением готовой продукции);

о КОММ}НЕШЬЕЫе РаСХОДЫ;
о РОСХО,ЩЫ На УСJIУГИ. СВЯЗИ;
о РОСХОДЫ На ТРаНСПОРТНЫе УСJIУГИ;
о р€}схоflы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря

общехозяЙственного назначениrI;
о Р€lСХО.ЦЫ На ОХРаНУ УЧРеЖДеНИЯ;. прочие работы и усJryги на общехозяйственные нужды.
7 .З. Общехозяйственными расходами, которые не вкпючаются в

себестоимость и сразу списываются на финансовый результат (счет
КБК Х.401 .20.000), признаются:
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. расходы на соци€tльное обеспечение населения;
о росхо.щы на транспортный нчlлог;
о РОСХО,ЩЫ На Н€ШОГ На ИМУЩеСТВО;

. штрафы и пени по напогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение

условий договоров;
о омортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу,

которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств,
выделенных учредителем;

7.4. Накладные расходы распредеJuIются между себестоимостью рчвных видов
услуг (готовоЙ продукции) по окончании месяца пропорционаlrьно прямым
затратам на оплату труда в месяце распределения.

7.5. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный
период (месяц), распределяются :

в части распредеJuIемых расходов - себестоимость ре€rлизованных усJryг
(готовой продукции) пропорцион€tльно прямым затратам на единицу
услуги (продукции);
в части нераспредеJшемых расходов - на увеличение расходов текущего
финансового года (КБК Х.40 1 .20.000).

Основанuе: пункm 135 Инсmрукцuu к Еduнопtу плаttу счеmов М 157н.
7.6. Себестоимость усJryг за отчетный месяц, сформироваIIна;I на счете

КБК Х. 109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401 . 10. 13 1 <<.Щоходы от
ока:}ания платных услуг (работ)> в последний день месяца.

7.7. Щоля затрат на незавершенное производство рассчитывается:
о в чости услуг - пропорцион€tльно доле незавершенных заказов в общем

объеме заказов, выполняемых в течение месяца;
о в ч€}сти продукции - пропорцион€tльно доле не готовых изделий в общем

объеме изделий, изготавливаемых в течение месяца.
Основанuе: пункm 135 Инсmрукцuu к Еduнолtу плану счеmов Ns l57H, пункmьt 20,
28, 33 СГС <<Запасьtлl. ,

8. Расходы на НИОКР
8.1. Основным документом, регламентирующим объем научно-

исследовательских и опытно-конструкторских работ (НИОКР), явJuIется
тематический план НИОКР, который формируется на основании заrIвок от
зак€вчиков и структурных подразделений учреждениJI и утверждается
руководителем учреждениrI.

8.2. Учет расходов на НИОКР, выполняемые по зак€ву, ведется на
синтетических счетах КБК Х.109.00.000 <Затраты на изготовление продукции,
выполнение работ, услуг) в порядке, установленном rтунктами 5.2-5.4. К
синтетическим счетам КБК Х.109.00.000открывается субконто (НИОКР).
Аналитический учет ведется в разрезе договоров на выполнение НИОКР.

8.3. Накладные и общехозяйственные расходы на НИОКР в разрезе каждого
договора списываются в себестоимость в зависимости от условий договора:
ежемесячно или по окончании работ.

8.4. Учет расходов на НИОКР, выполнrIемые для нужд учреждения, ведется
на счете КБКХ.106.32.000. К расходам на НИОКР для нужд учреждения
относятся только расходы, непосредственно связанные с созданием
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нематериального актива. Накладныеи общехозяйственные расходы стоимость
будущего нематери€lпьного актива не формируют.

9. Расчеты с подотчетнымп лицами
9.1. ,Щенежные средства tsыдаются под отчет на основании приказа

РУкоВодителя учреждения или сrrужебной записки, согласованной с
РУкоВодителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

о Выдочи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам
производятся в течение трехрабочих дней, вкJIючая день получения денег
в банке;

. перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств ук€вывается в служебной записке или приказе
руководителя.

9.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным
сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании
оТДельного прик€ва руководителя учреждения. Расчеты по выданным суммам
проходят в порядке, установленном дJIя штатных сотрудников.

9.3. ПредельнЕuI сумма выдачи денежных средств под отчет на
хозяЙственные расходы устанавливается в р€вмере 20 000 (двадцать тысяч) руб.
На основании распоряжения руководитеJuI }л{реждения в исключительных
случ€шх сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов н€Llrичными
средствами между юридическими лицами в соответствии с ук€ванием
Щентрального банка.

Основанuе: пункm 4 Указанuй I!Б оm 09.]2.2019 ]Ф 5348-У.
9.4. Щенежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на

СРок, которыЙ сотрудник ук€lзЕtл в. заявлении на выдачу денежных средств под
ОТЧеТ, но не более пяти рабочих днеЙ. По истечении этого срока сотрудник
должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

9.5. При направлении сотрудников учреждениrI в служебные командировки
на территории России расходы на них возмещаются в р€вмере, установленном
Порядком оформпения с.гryжебных командировок (приложение 13). Возмещение
расХоДов на служебные командировки, превышающих р€}змер, установленныЙ
укЕванным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от
деятельности, приносящей доход, с р€}зрешениrI руководитеJIя учреждениrI
(оформленного приказом).

9.6. При направлении в командировку на соревнованиrI, олимпиады и
другие мероприятия ответственному сотруднику (преподавателю) дополнительно
выдаются денежные средства на проезд, питание и проживание учеников, а также
суточные ученикам. Основание для выдачи денежных средств прик€lз

руководителя учреждениrI с перечнем выезжающих учеников и н€}значением
ответственного сотрудника.

Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд
ученикам и оплачивает их проживание и питание. Отчет об израсходованных
суммах сотрудник представляет Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)
по общим правилам, установленным в Порядке оформления служебных
командировок (приложение 13).



разработанноЙ учреждением ведомости, которая также прикладывается к Отчеry
о расходах подотчетного лица (ф. 0504520).

9.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям
материztльных ценностей устанавливаются

- В течение трех рабочих днеЙ с момента поJryчения матери€tльных ценностеЙ.
.Щоверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми закJIючен договор о
полной матери€tльной ответственности.
9.8. Авансовые отчеты брошлоруются в хронологическом порядке в последний
день отчетного месяца.

10. Расчеты с дебиторами и кредиторами
10.1. ,Щенежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба,

причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности
<<2>> - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме учерба, причиненного нефинансовым
активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по
которому активы учитыв€tлись.

L0.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения экспJryатационных и
коммунЕtпьных расходов отражается в учете на основании выставленного
арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф.
0504833).

11. Расчеты по обязательствам
11.1. К счету КБК Х.303.05.000 <Расчеты по прочим платежам в бюджет>

применяются дополнительные аналитические коды :

. 1 - <Государственная пошлина) (КБК Х.303.15.000);

. 2 - <Транспортный налог) (КБК Х.ЗOЗ.25.000);

. 3 - <<Пени, штрафы, санкции по н€lлоговым платежам)> (кБк х.303.35.000);
|1.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным соци€tJIьным

выплатам ведется в разрезе физических лиц - поJý/чателей соци€lпьных выплат.
11.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе

сотрудников и других физических лиц, с которыми закJIючены гражданско-
правовые договоры.

|2. Щебпторская и кредиторская задолженность
I2.I. ,Щебиторская задолженность списывается с учета после того, как

комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или
безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании

й задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию

Основанuе: пункm 339 Инсmрукцuu к Еduноtпу плану счеmов NЬ I57H, пункm 11
СГС к,Щохоdьt>.

|2.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором,
списывается на финансовый резулътат на осЕовании инвентаризационной
комиссии о признании задолженности, не востребованной

, кредиторами. Одновременно списаннЕlя с балансового учета кредиторская
задолженность отражается на забалансовом счете 20 <<Задолженность, не
востребованнаrI кредиторами>).

Ответственный сотрудник выдает суточные ученикам по самостоятельно

на получение
следующие:
получения;
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Порядок принrIтия решениrI о сlIисании с балансового и забалансового
утвержден в положении о сIIисании кредиторской задолженности 

-
дь 1fi,

Основанuе: пункmьt 371, 372 Инсmрукцuu к Еduнолwу плану счеmов ]Ф 1 57н.

13. Финансовый результат
13.1. ,Щоходы от предоставлениJI права пользования активом (арендная плата)

признается доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением
ПреДстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока
пользования объектом учета аренды.
Основанuе: пункm 25 СГС <Дренdа>, поdпункm кФ) пункmа 55 СГС Kloxodbl>.

L3.2. ,Щоходы от ок€ваниrI прочих платных усJrуг по долгосрочным
договорам (абонементам) признаются в учете в составе доходов будущих
периодов сумме договора. .Щоходы будущ"" периодов признаются в текущих
доходах равномерно в последний день каждого месяца в ра:}резе каждого
договора. АналогичныЙ порядок признаниrI доходов в текущем периоде
применяется к договорам (абонементам), в соответствии с которыми усJryги
ок€lзываются неравномерно.
Основанuе: пункm 301 Инсmрукцuu к Еduнолиу плану счеmов NЬ 157H,rlyHKm 11
СГС <,,Щолzосрочные dozo Bopbl >.

13.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора
менее года, а джа нач€UIа и окончания исполнения договора приходятся на р€вные
отчетные годы, учреждение шрименяет положения СГС <<.Щолгосрочные

договорьD).
Основанuе: пункm 5 СГС к,Щолzосрочные doeoBopbl>.

I3.4..Щоходы текущего года начисляются:
о от оказаниrI платных усJIуг (кроме услуг общих образовательных

программ), работ, в том числе от НИОКР - на дату подписания акта
оказанных услуг, выполненных работ;
от передачи в аренду помещений- ежемесячно в последний день месяца;
от сумм принудительного изъятия - на дату направления контрагенту
требования об уплате пени, штрафа, неустойки;

средствам на основании ведомости расхождений по результатам
инвентаризации (ф. 0504092),надату оценки ущерба- Еа основании акта
комиссии;

о от реализации имущества - на Дату Подписания акта приема-передачи
имущества;

о от пожертвований - на дату подписаниrI договора о пожертвовании либо
на дату поступления имущества и денег, если письменный договор
пожертвования не закJIюч€rлся;

13.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм
и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

о Но МеЖДУгороДные ПереГоВоры, УсJIУГи По ДосТУпУ к инТернеТУ - По

фактиче cкolnry расходу ;

о пользование усJIугами сотовой связи
утвержденному распоряжением учредителя.

a

a

по лимиту,



13.6. В составе расходов будуlцих периодов на счете КБК Х.401.50.000
<<Расходы будущих периодоts>) l)тражаются расходы :

о По сТрахоВанию иМУщесТВа, IражДанскои оТВеТсТВенносТи;
о отп}скные, если сотрудник не отработЕIJI период, за который предоставили

отпуск;
о взЕосы на капремонт многоквартирriых домов;
о пл&т8 за сертификат кJIюча ЭIЩ;
. упущенн€ш выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего

финансового года равномерно по Ll1.2 замесяц в течение периода, к которому они
относятся. По договорам страховация период, к которому относятся расходы,
равен сроку действия договора. По другимрасходам, которые относятся к
будущим периодам, длительность периодаустанавливается руководитеJLя
учреждения в прик€ве.
Основанuе: пункmьt 302, 302.I Инсmрукцuu к Еduнолау плану счеmов М ]57н.

|З.7 . В учреждении создаются резервы по выплатам персо"шу, по искам и
претеЕзионным требованиям, по обязательствам при приемке результатов
контрактов в ЕИС в сфере закупок, по гарантийному ремонту, по убыточным
договорным обязательствам, на демонтаж основных средств, на оплату
обязательств, по которым нет докумеIIтов, по сомнительным долгам, под
снижение стоимости материЕlJIьных запасов.

резерва
|З.7.2. Резерв по искам, претензионным требованиям - в случае, когда

учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва
устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном
иске либо в претензионных документах досудебного разбирателъства. В слryчае
если претензии отозваны ипи не признаны судом, сумма резерва списывается с

учета методом (красное сторно).
|З.7.З. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров,

зD

работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок,
создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения

о приемке поставленного товара (переданного(подписания) в ЕИС документа
результата работ, оказанной ус.гryги).

,Щатой признания резерва в бухгалтерском учете явJuIется дата фактической
поставки товара (выполнения работ, окЕвания усrryг).

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов анапитического

учета счета 0 401 60 000 <<Резервы прQдстоящих расходов)> с одновременным
отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете
анаJIитического учета счета 0 102 99 000 <<Отложенные обязатепьства>> на
основании поJryченных от контрагента первиЕIных документов (накладных, актов,
УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке 
- 

при
признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по
выполнению обязательства, по которому резерв бып создан. Уточнение ранее
сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной
бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы
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признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания
резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на

уменьшение расходов (финанqового результата) текучего периода (уменьшение

резерва).
|З.7.4. Резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год в

первый рабочий день года на основе плановых покulзателей годовой выручки от

ре€}лизации подлежащих гарантийноIчIу ремонту изделий. Величина резерва
рассчитывается от суммы плановой выручки, умноженной на коэффициент
предельного р€вмера. Коэффициент рассчитывается как соотношение расходов на
гарантийный ремонт за предшествующие три года к объему выручки за
предшествующие три года.

tЗ.7.5. Резерв по убыточным !оговорным обязательствам создается, если
изменились условия договора по независящим от у{реждения IIриIIинам,
вследствие чего появилась вероятность убыточности закJIюченного договора.
Основание дJIя создания резерва - финансово-экономическое обоснование от
планового отдела, док€вывающоо, что затраты на исполнение договора
превыш€lют доход по нему. Сумма резерва равна р€внице между
предполагаемыми доходами и расходами, увеличенной на сумму санкций по
договору.

t3.7.6. Резерв на демонтаж основных средств создается в случае, когда по
договору (соглашению) или по законодательству учреждение обязано заплатить
за разборку и утилизацию основного средства и восстановить участок, на котором
был расположен объект. Величина резерва устанавливается на основаниирасчета
планового отдела о предполагаемых затратах на утилизацию объекта и
восстановление участка.

|3.7.7. Резерв Еа оплату обязательств, по которым Еет документов,
создается в последний рабочий день отчетного кварт€rла в сJIучае, когда на этот
день в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма
резерва устанавливается на основании
производится на основаIIии данных о
выполненных работах или поставленных товарах.

13.7.8. Резерв по сомнительным долг€lNI отражается на забалансовом счете
04 и равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых
счетах резерв не отражается.

Основанuе: пункmы 302, 302.1 Инсmрукцuu к EduHotwy плану счеmов Ns 157н,
пункmы 7, 21 СГС <Резервьl>.

13.8. ,Щоходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок
более года, учреждение отражает на счетах:

. 401.41 <.Щоходы будущих периодов к признанию в текущем году);

. 401.49 <.Щоходы будущих периодов к признанию в очередные годьD).
Основанuе: пункm 301 Инсmрукцuu к Еduнопtу плану счеmов ]W 1 57н.
14. Санкционирование расходов

расчета планового отдепа. Расчет

фактически ок€ванных услугах,

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в
порядке, приведенном в пр4ц_о"дении 15.



15. События после отчеr,ной даты
Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий
отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в

16. Представительские расходы
16.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с

поддержания

a

a

официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций,
участвующих в переговорах в целях установлениrI и
сотрудничества, обмена опытом. А, именно, расходы:

о но официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное
ан€шогичное мероприятие для участников мероприятия;. буфетное обслryживание во время мероприятиъ в том числе обеспечение
питьевой водой, напитками;
обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;
транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и
обратно.

|6.2. Щокументами, подтверждаютцими обоснованность представительских
расходов, являются:

о ПРИК€tЗ РУКОВОДИТеЛЯ УЧРеЖДеНИrI О ПРОВеДеНИИ МеРОПРИЯТИЯ И
н€вначении ответственного за него;

о Смот8 предстоящих расходов на Мероприятие;
о отчет о представителъских расходах, составленный сотрудником,

ответственным за мероприятие;
. Первичные Документы о Произведенных расходах.

17. .Щенеясные документы
|7.L. В составе денежных документов }ru{итываются:

о ПОЧТОВЫе МаРКИ;
о конверты с Марками;
о т€lлоны на ГСМ и масла;
о опл8чонные tryтевки в дома отдыха, санатории, ryрбазы и пр.;
. оформленные на бумажном носителе проездные документы (билеты);

Основанuе: пункm 169 Инсmрукцuu к Еduнопtу ппану счеmов ]Ф 157н.
|7.2. .Щля отчета об использовании марок и маркированньIх конвертов

подотчетное лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных
конвертов. Форма реестра утверждается учреждением самостоятельно.

|7 .З. Выдача т€Lлонов фиксируется в Книге учета движеншI т€lJIонов. Форма
книги утверждается учреждением самостоятельно.

18. Щелевые средства
18.1. Расчеты с целевыми поступленпями на забалансовом счете |7 и

целевыми выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов,
уникаJIьных идентификаторов начислений (УИН), кодов целей и правовых
оснований, включая дату исполнения.

VI. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе чисJIящихся на

забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов
будущих периодов ирезервов) проводит постоянно деиствующая
инвентаризационн€ш комиссия. Порядок и график проведения ежегодной
инвентаризации приведены реryлируются приказом Управления образования

1j
*(-



администрации Симферопольского
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района.
В отдельных сJrучаях (llри смене материально ответственных лицl

выявлении фактов хищениrI, стихиЙньrх бедствиrIх и т. д.) инвентаризацию может
ПРОВОДИТЬ Специ€rльно созданная рабоч€ш комиссия, состав котороЙ утверждается
отельным ПРИКZLЗОМ руководителя учреждения.
Основанuе: сmаmья 11 Закона оm 06.12.201I М 402-ФЗ, разdел I/Ш СГС
к Концепmу альньл е о сн о вы бухуче mа u оmчеmно сmu D.

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в
, , :: : ;'.".:...],,. ,1lll l :ll.':]: _.

црIжржоr,им,,4.
3. Руководителями обособленных структурных подразделений учреждения

создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подр€}зделениrI
прик€вом по подр€}зделению.

VII. Irорядок организации и обеспечения внутреннего финансового
контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет по
прик€lзу учредителя. Учредитель создает комиссию для осуществления текущего
контроля в рамках своих полномочий в соответствии с Положением о
внутреннем контроле (приложение 11 кучетной политике).

VПI. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
1. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного

документа в информационной системе <<Бюджет). Бумажная копия комплекта
отчетности хранится у главного
основанuе: часmь 7.] сmаmьu 13 Закона 0б,12.20] l м 402-ФЗ.

бухгалтера.

2. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации о
юридических и физических лицах, на деятельность которых учреждение способно
ок€вывать влияние или которые способны окЕlзывать влияние на деятельность
учреждения (далее - связанные стороны), а также об операциrIх со связанными
сторонами сотрудник, назначенный прикz}зом руководителя, представляет в
бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января года, следующего за отчетным.

Срок представления информации - не позднее первого рабочего дня года,
следующего за отчетным.

Основанuе: пункmы 7, 8 СГС <Инфорwtацuя о свжанttых сmоронсlх>.
Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник

представляет в свободной форме, с указанием следующих реквизитов:
о полноо наименование юридического лица или фамилчIя) имя, отчество

(если имеется) физического JIица, являющегося связанной стороной;
. Инн связанной стороны;
о тип организацпи. [ря физического лица указывается <<физическое лицо);
о основониоl в силу которого лицо признается связанной стороной

(исключается из состава связанных сторон);
о щ€lто вкJIючения (исключения) в перечень связанньIх сторон. .Щата

укulзывается в формате (ММ.ГГГГ).
Состав связанных сторон Ее представJLf,ется, если на отчетную дату и в течение
отчетного года связанных сторон не было. Ответственный сотрудник
информирует главного бухгалтера об отсутствии связанных сторон служебной
запиской в срок не позднее первого рабочего днrI года, следующего за отчетным.
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IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене

руководителя и главного бухга"тIтера
1. При смене руководителя учреждения (лапее - увольнrIемые лица) они

Обязаны в рамках передачи дел заместителю, HoBoI\dy должностному лицу, иному
уполномоченному должностному лицу учреждения (далее -
Уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати
и штампы, хранящиеся в учреждении.

2. Передача бухга.гlтерских документов и печатей проводится на оýновании
ПРиказаруководителя учреждениrI или Управления образования,
осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее - учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при
участии комиссии, создаваемои в учреждении) с составлением акта приема_
передачи.

Прием-передача бухгаптерских документов оформJIяется актом приема-
передачи. К акту прилагается перечень передаваемых документов, с ук€ванием их
колиtIества и типа.
Акт приема-передачи дел должен полностью отражатъ все существенные
недостатки и нарушениf, в организации работы.
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимaющим
дела, и членами комиссии.
При необходимости члены комиссии вкJIючают в акт свои рекоменд ации и
предложения, которые возникJIи цои приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте З настоящего Порядка,
вкJIючаются сотрудники учреждения и (или) учредитеJIя в соответствии с
приказом на передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:
о }ЧОТНаЯ ПОЛИТИКа СО ВСеМИ ПРИЛОЖеНИЯМИ;
о По Планированию, В Том Числе План

деятельности учреждения, государственное задание,
закупок, обоснования к планам;

план-график
финансово-хозяйственной

о по регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные
и т. д.;

. о Задолженности Учреждения, В Том Числе По кредитам и по уплате
н€rлогов;

о о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
о о Выполнении Утвержденного Муниципального Задания;
о 

'ЩОГОВОРЫ 
С ПОСТаВЩИКаМИ И ПОДРЯДЧИКаМИ, КОНТРаГеНТаМИ, аРеНДЫ И Т. Д.;

о .цоговоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
. УЧРеДИТеЛЬНЫе ДОКУМеНТЫ И СВИДеТельСТВа: ПосТаноВка на УЧет,

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
о о НеДВижиМоМ иМУЩесТВе, ТрансПорТных среДствах учреждеЕия:

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта
транспортных средств и т. п.;

. об основных средствах, нематери€tльных активах и товарно-
материалъных ценностях;
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. акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовьrх

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей,
акта проверки кассы учреждения;

о окты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и
кредиторскоЙ задолх(енности, перечень нереальных к взысканию сумм
дебиторскоЙ задолженности с исчерпывающей характеристикой по
каждой сумме;

о &кты ревизий и проверок;
. уаториапы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в

правоохранительные органы;
о ЩОГОВОРЫ С КРеДИТНЫМИ ОРГаНИЗаЦИЯМИ;
. бланки строгой отчетности;
оин&я бухгалтерскЕлrI документация, свидетельствующая о деятельности

учреждения.
6. При шодписании акта приема-передачи при Еаличии возражений по

пунктам акта руководителъ и (или) уполномоченное лицо излагают их в
письменной форме в присутствии комиссии

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают
его с отметкоЙ <<Замечания прилагаются)). Текст замечаниЙ излагается на
отдельном листе, небольшие по объему замечания догrускается фиксировать на
самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день

заместитель нач€шьника Мку
<I_1eHTp по обсrцzживанию МБОУ
Симферопольского района) - главный бухгалтер Т.В.Шевченко
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Приложение 1

к Учетной политике

Состав постоянно действующей комиссии
по поступлению и выбытию активов

1. В состаз постоянно действующей комиссии по поступлению и выбьrгию
активов входят:

- зЕtil{еститель руководителя учреждения - председатель комиссии;
- заведующий хозяйством;
- методист;

2. Комиссия выполняет свои функции в соответствии с положонием, утверждаемым
руководителем учреждения.



Приложение 2

к Учетной политике

Состав инвентаризационной комиссии

В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входят:

- председатель комиссии - заведующий хозяйством;

- заместитель председателя комиссии - ********"**'*(*,

- СеКретарь комиссии - 
*,l,*{<***,&**,

- члены комиссии:

. {.{.*:l.***,l.***

. d<**d.****d<{<r<rk.

. *{<**{.{<*******.

. ***{.*********{<

Свои функции комиссия выполняет в соответствии с Положением об
инвентаризационной комиссии, также в соответствии с Порядком и графиком
проведения инвентаризации в учреждении.

1ý
-#
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Приложоние 3

к Учетнойполитике

Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

(при необходимости)

1. В состав постоянно действующей комиссии по проверке показаrrий одометров
входят:

- 
председатель комиссии 

- 
запdеститель директора по административно-

хозяйственной части;

- члены комиссии:

. бухгаrrтер по учету материапьньrх запасов;

. механик.

2. На комиссию возлагаются следующие обязаrrности:

. проверка наличия пломб и правильности пломбировttния спидометра;

. проверкапоказанийодометра;

. IIроверка правильности оформления первичньD( документов бухучета,
полноты и качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение
всех реквизитов путевьIх листов, проставление необходимьж подписей,
нttличие неоговоренньD( испрt}влений, наличие и зtшолнение журнала выхода
и возвращения автотранспорт4 журнЕша вылачи путевых листов).
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Приложение 4
к прикtLзу от 25.12.2023 М 156

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

(при необходимости)

В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входят:

- председатель комиссии - заNIеститель директора по административно-хозяйственной
части;

- tIлены комиссии:

a

a

Свои функции комиссия вьшолняот в соответствии с положонием, утверждаемым
руководителем учрождония.

2. Возложить на комиссию следующие обязаrrности:

. проверка осуществлениjI rсaccoвblx и банковских операций;

. проверкаусловий, обеспечивающих сохранность денежньж средств и
денежньгх документов;

. проверка полноты и своевременности отрuDкония в учете поступления
нtlличньIх денег в кассу;

. проверка использования поJIученньD( средств по прямому на:}начеIIию;

. IIроверка собrшодения лимита кассы;

. проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

. полный пересчет денежной наJIичности и проверка других ценностей,
нахомщихся в кассе;

о сверка фактического остатка денежной на.rп.Iчности в кассе с данными,
отрЕDкенными в кассовой книге;

. состtlвление Е}кта ревизии наличньD( денежньIх средств;
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Приложение 5

к Учетной политике

Перечень неунифицированных форм первичных документов

1. УниверсаJIьные передаточньй и корректировочный документы (УПД и УК,Щ) по
формаlrл, которые рекомендованы ФНС.

2. Саrrлостоятельно разработанные формы:

. Акт о зап{ене запчастей в основном средстве;

. Карточка учета работы летней автомобильной шины;

. Путевой лист легкового автомобиля;

. Расчетный листок;

Образцы неунифицированньж форм первиtшьtх документов
1. Акт о замене запчастей в основном средстве (используется при необходимости)

полное наименование учреждения

(исполнитель) (подпись) (Ф. И. О.)

АкТ Ns

Щата
провед
ения
ремонт
ных
работ

Наимено
вание
основног
о
средства

Инвента
рный
лЁ

Перечень
произвед
енных
работ

Материалы,
используемые при замене

фуководитель) (подпись) (Ф. И. О.)
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2. Карточка учета работы летней автомобильной шины (используется при
необходимости)

кАрточкА
учета работы автомобильной rrмны М _ (новой, восстановленной, прошедшей угlryбление рисункЕ
эксплryатации)

(нужное подчеркнуть)

Обозначение фазмер)
шины

Модель шины

Порядковый (заводской)
номер

,Щата изготовления (неделя,
год)

Эксплryатационнtш норма
пробега

Завод-изготовитоль новой шины или шиноремонтное
предприrIтие

Ответственньй за учет работы
шины

Ща

Председатель комиссии

Члены комиссии: (должность) (подпись) (Ф. И. О.)

та
Инвеrrгарный
номор
авmмобиля

Марка и
модель

показания
спидометра
при

установке,
тыс. км

показания
спидометра
при
с}Ulтии,
тыс. км

Дата техническое
сосюяние
шины
при
установке

Причины
снятия
шины с
эксплуатации

Подпись
води
теля

заключение
комиссии
по определеник
пригодности
шины к
эксплуатации (r
восстllновление

угrryбление
рисунка
протекюра,
рекламацию илl
в

утиль)

государственныи
номер

установки
Iцины

снятия
шины

3. Путевой лист легкового автомобиля
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4. Расчетный листок по выплатам сотруднпкам

расчетный листок за

Организация: Подразделение: администрация

Ф. и. о.

Таб. номер
,Щолжность:

К вьшлате:

Вид Период ,Щней/часов
Сумма,
руб.

Вид Сумма, руб.

1. Начислено 2. Удержано

Оклад НЩФЛ (по
ставке 130lо)

Премия

Всего
начислено: Всего удерж€lно:

3. Щоходы в наryральной форме 4. Выплачено

Через кассу
(банк):

Всего
натуральньж
доходов:

всего выплат:

,Щолг за
сотрудником
на
начапо
месяца

,Щолг за
сотрудником на
конец месяца
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Приложение б
к Учетной политике

1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов

Щолжность
наименование
документов

Примечание

Руководитель Все документы

Главныйбухгалтер Вседокументы

заместитель
руководитеJUI

Заведующий хозяйством .Щокументы от поставщиков 
-

2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронцьш документов

.Щолжность/стаryс Наименованиедокументов ВИДЭЛеКТРОННОЙ 
Примечание

Руководитель Вседокументы, усиленная
содержапIиер9квизитдля квалифшtированнuul
подrrиси <РуководительD
или гриф кУтверждаю>

Вседокументы, которые простая
подписываемые в качестве
физлица

Главный Все документы, Простая
бухга-тrтер содержащио реквизит дIя

подписи <<Главньй
бухгатrтер>

Решение о проведении простаJI Ставит
инвентаризации (ф. подпись в
0510439) листе

согласования
изменение Решения о
проведении инвентаризации
(ф.0510447)
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Бухгалтер Водомости, журналы прOстая Ставит
операций,решения подписьв

качестве
Решоние о проведении ответственного
инвентаризации (ф. исполнитеJIя
0510439)

изменение Решения о
проведении инвентаризации
(ф.0510447)

Заведующий Акт приема-передачи Простая
хозяйством объектов, поJryченных в

личное пользование (ф.

0510434)

Карточкаучета имущества в простая
личном пользовЕ}нии (ф.

0509097)

Решение о проведении Ставит
инвентаризации (ф. подпись в
0510439) листе

ознакомления
изменоние Решения о
проведении инвентаризации
(ф.0510447)

Акт приема-передачи простtul
объектов, поJrученньIх в
лиtIное пользовtlIIие (ф.

0510434)

Решение о проведении Ставят
инвеIIтаризации (ф. подписи в
0510439) листе

ознакомления
изменение Решения о
проведении инвентаризации
(ф.0510447)

Члены комиссии Акт о консервации простаJI
по поступлению фасконсервации) объекта
и выбытию ocHoBHbD( средств (ф.

активов 0510433)
*дlя председатеJIя

Председатель Решение о прекращении комиссии -
КОМИССИИ ПО ПРИЗЕ€lНИЯ tlКТИВаП,IИ УСИЛеННtUI
поступлению и объектов нефинансовьпr квалифицированная
выбытию активов активов (ф. 0510440)
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решение о списании
задолженности, не
востребованной
кредиторами, со счета _ (ф.

0510437)

Акт о признаЕии
безнадежной к взысканию
задолженности по доходtll\{
(ф. 0510436)

Решение о признtlнии
(восстановпении)
сомнительной
задолженности по доходЕlпd
(ф.0510445)

решение о восстановлении
кредиторской
задолжонности (ф. 05 10446)

Акт об утиJIизации
(уничтожении)
материальньtх ценностей (ф.

0510435)

Решение о признании
объектов нефинансовьгх
активов (ф. 0510441)
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Приложение 7

к Учетной политике

Номера журнЕIлов операций

Номер
журнапа

Наименование журнала

1 Журнал операций по счету <<Kacca>l (ф. 0504071)

2 Журна;l операций с безнатrичными денежными средствами (ф. 050а071)

J Журнал операций расчотов с подотчетными лицами (ф. 0504071)

4 Журнаrr операчий расчетов с поставщикап,Iи и подрядtIикаl\,Iи (ф. 0504071)

5 Журна-п операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071)

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипенд{ям (ф. 0504071)

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых
активов (ф. 0504071)

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071)

9 Журнал операций по исправлению ошибок прошльD( лет (ф. 0504071)

10 Журна-тl операций межотчетного периода (ф. 0504071)

11 Журна.тl операций по забалансовому счету (ф. 0509213)
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Приложение 8

к Учетной политике

Журнал операций Щокументы
Журна_тr операций Jф 1 по счету
<Касса> (ф.0504071)

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) -
отчет кассира

Квитанция (ф. 0504510)

Приходный кассовьй ордер (ф. 0310001)

Расходный кассовьй ордер (ф. 0310002)

Объявление на взнос нu}JIичными (ОКУ.Щ
0402001)

Журнал регистрации приходньD( и расходных
KaccoвbD( ордеров (ф. 0504093)

Журнаrr операций JtlЪ 2 с
безналичными денежными
средстваN,rи (ф. 050а071)

Вьшиски из лицевого счета в органе
Федерального казначейства, расчетного счета в
банке с приложением:

о платежньrхдокументов;
о момори€lльньD( ордеров банка;
о щр}гих казначейских и банковских

документов.

Бухга-тlтерские спрtlвки (ф. 0504833)

Заявка на кассовьй расход (ф. 0531801)

Платежное поручение (ф. 0а01060)

Извещения (ф. 050а805)

Журнал операций NЬ 3 расчетов с
подотчетными лицчlпdи (ф. 050а071)

Отчет о расходах подотчетного лица (ф.
0504520) с подтверждающими документ€lluи :

. кассовые и товарные чеки;
о квит&нции электронньD( банкоматов и

терминалов (слипы);
. проездные билеты;
. счета и квитанции за проживание.

Решение о комaндировании на территории
Российской Федерации (ф. 0504512)

Изменение Решекия о командировaнии на
территории Российской Федераuии (ф. 0504513)

Решение о командировЕlIIии Еа территорию
иЕострtlнного государства (ф. 05045 1 5)

Изменение Решения о комtlндировании на
территорию иностранного госуларства (ф.
0504516)
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Решение о компенсации дпя лиц в районах
Крайнего Севера (ф. 0504517)

Заявка-обоснование закупки товаров, работ,
услуг мчtлого объема через подотчетное лицо (ф.
0510521)

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовьгх
активов (ф. 0510448)

Извещения (ф. 050а805)

Журншl операций
Ns4

расчетов с поставщиками и
подрядчикtlпdи

(ф.0504071)

,Щоговоры, контракты и сопроводительные
документы поставщиков:

. счета-фактуры;

. zжты вьшолненньтх работ (оказанньп<

услуг);
. Еlктыприема-передачиимущества;
. товарныеитоварно-трtlнспортные

Еакладные.

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовьпr
ztктивов (ф. 0510448)

Реестр расходов на уплату государственной
пошJIины

Извещение (ф. 050а805)

ЖypHa.ll операций JtlЪ 5 расчетов с
дебитораtuи по доходам (ф.
0504071)

Акт оказанных услуг

,Щоговоры, соглашения

Ведомость группового начисления доходов (ф.
0504431)

Ведомость начисления доходов бюджета (ф.
05 1 0837)

Извещение о начислении доходов (уточнении
начисления) (ф. 05 10432)

Ведомость вьшадaющих доходов (ф. 0510838)

Табели учета посещаемости детей (ф. 0504608)

Отчет о вьшолнении госзадания (ф. 0506501)

Бухгалтерские спрtlвки (ф. 0504833)

Извещение (ф.050а805)

Журнал операций JtlЪ б расчетов по
оплате труда, денежному
довольствию и стипендипл (ф.
0504071)

Свод расчетно-платежньD( ведомостей или
расчетньж ведомостей вместе с:

. табелямиучетаиспользования
рабочего времени (ф. 050аа21);



. копиями прикaх}ов, выпискЕlп{и из
IIриказов о зачислении, увольнении,
перемOщOнии, 0тпусках сотрудникOв.

Загrиска-расчет об ис!мслении среднего
заработка при предоставлении отпуска,
увольнении и других сJIучбж (ф. 0504425)

Приказ о начислении пенсий и пособий

Карточка-справка сотрудника (ф. 050аа 1 7)

Реестр депонированньD( сумм (ф. 0504047)

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

Журнал операчий JtlЪ 7 по выбьrгию
и перемещению нефинансовьтх
активов (ф. 0504071)

ýr

Акты о приеме-передаче нефинансовых Еlктивов
(ф. 0510448)

Накладная на внутреннее перемещение (ф.

0510450)

Акты о приеме-сдаче отремонтировtlнньIх,
реконструированньD( и модернизированньD(
объектов ocHoBHbD( средств (ф. 050410З)

Акты о списании объектов нефинансовьтх
zжтивов (кроме TpztнcпopTнbrx средств) (ф.
0510454)

Акт о списании трtlнспортного средства (ф.

0510456)

Акт о списании материЕrльньтх запасов (ф.
0510460)

Решение о прекращении признания tlктивtlп{и
объектов НФА (ф. 0510440)

Решение о признании объектов НФА (ф.
0510441)

Решение об оценке стоимости отчуждаемого
имущества (ф. 0510442)

Ведомость вьцачи на нужды уrреждения (ф.
0504210)

Акт об утилизации (унитгожении)
материальньIх ценностей (ф. 05 10435)

Акт о приеме-передаче объектов нефинаrrсовьпr
активов (ф. 0510448)

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)
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Накладная на внутреннео перемещение
объектов НФА (ф. 0510450)

Ведомость на вьтдачу кормов и фуража (ф.
050420з)

Меню-требования на вьтдачу продуктов питalния
(ф. 0504202)

Извещения (ф. 0504805)

Требоваrrия-накладные (ф. 05 1 045 1)

Накладная на отIIуск материальньтх ценностей
на сторону (ф. 0510458)

Путевой лист легкового автомобиля

Бухгалтерские справки (ф. 05048З3)

Карточка капитttльньй вложений (ф. 0509211)

Карточка учета права пользования
нефинаrrсовым активом (ф. 0509214)

Журнал по прочим операциям

Ns8

(ф.0504071)

Отчет кассира по фондовой кассе с
приложенными к нему приходными (КО-1) и
расходными (КО-2) ордераNdи

исполнительный лист

Решение суда

Извещение (ф. 050а805)

Бухга.птерскtш справка (ф. 0504833)

Расчет плановой и фактической себестоимости
готовой продукции

Акт о приеме-rrередаче объектов нефинансовьrх
активов (ф. 0510448)

ЖурналоперацийМ9 по
исправлению ошибок прошльж
лет (ф. 0504071)

БухгалтерскаlI справка (ф. 0504833)

Журна.п операций NЬ 10
межотчетного периода (ф. 050а071)

БухгалтерскаJI справка (ф. 0504833)

Журнал операций Jtlb 11 по
заба.тrансовому счету (ф. 05092 1 3)

БухгалтерскаJI справка (ф. 05048З3)

Акты о списании объектов нефинаrrсовьтх
активов (кроме транспортньrх средств) (ф.
0510454)

Накладная на внутреннее перемещение (ф.
0510450)
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Решение о прекращении признания tlктив€lми
объектов НФА (ф. 0510440)

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051)

Накладнм на внутреннее перемещение
объектов НФА (ф. 0510450)

Извещение (ф. 050а805)
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Приложение 9
к Учетной политике

Перечень доJIrкностей сотрудников,
ответственных за учет и хранепие бланков строгой отчетности (БСО)

Специалист по кадрам Бланки трудовых книжек и вкJIадышей к трудовой
книжке

Бланки дипломов, вкладышей к
дипломtlп{, свидетельств (при на.пичии)

Талоны на ГСМ (при наличии)
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Приложение 10
к Учетной политике

рабочий план счетов

струкryра аналитики операций в рабочем плане счетов

Аналитический
классификационны
й код

кФ
о

синтетический
счет

Аналитичес
кий
код
(косгу)

наимепование
счета

объек
та
учета

групп
ы

вид
а

Разряд номера
счета

1-17 18 (19-
2l) Q2) (2з) Q4-26)

07020000000000000
(.Щля Школ )

07010000000000000
(лля садов )

4 101 1 2 310

увеличение
стоимости
нежильD(
помещений
(зданий и
сооружений) -
IIедвижимого
имущества
учрешдения

0702007020000000000
000 (Щ"тrя Школ )

07010000000000000
(для садов)

4 l01 2 410

уменьшение
стоимости
нежильD(
помещений
(зданий и
сооружений) -
недвижимого
имущества
учреждения

07020000000000000
(,,Щля Школ )

07010000000000000
(для садов)

4 101 2 4 310

увеличение
СТОИМОСТИ МЕIIIIИН
и
оборудования -
особо ценного
движимого
имущества
учреждеЕия

07020000000000000
(.Щля Школ ) 4 101 2 4 410

уменьшение
стоимости машин
и

1



07010000000000000
(лrrя садов) оборудования -

особо ценного
движимого
имущества

учреждения

l 07020000000000000

|(Для 
Школ )

07010000000000000
(для садов)

2 101 2

2

4 310

увеличецие
стоимости машин
и
оборудования -
особо ценЕого
движимого
имущества
учеждения

07020000000000000
(Щля Школ )

07010000000000000
(для садов)

z 01 10

уменьшение
стоимости маIцин
и
оборудования -
особо ценного
цвижимого
имущества
Fчреждения

07020000000000000
(.Щля Школ )

07010000000000000
(лля садов)

2 101 1J 6 310

l Y".n"r."""-
|."о"*о."и инвент
l up"

[ 
произволственног

lo
и хозяйственного 

l

иногодвижимого 
lимущества 
lучреждения 
l

07020000000000000
(,.Щля Школ )

07010000000000000
(для садов)

2 0l J 6 410

уменьшение
стоимости инвент
аря
производственЕог
о
и хозяйствеЕного

иного движимого
имущоства
учреждения

|-
I ozozoooo000000000
(.Щля Школ )

07010000000000000
(длш садов' 

,

4 101 a
J 6 310

увеличение
стоимости инвент
аря
производственног
о
и хозяйственного

иного движимого

ýъ

4



J}
имущества
учрежденш{

07020000000000000
(Щля Школ )

07010000000000000
(для садов)

4 101 a
J 6 4l0

Iуменьшение
стOимости инвент
аря
производственног
о
и хозяйствешIого

иного движимого
имущества

учеждения

07020000000000000
(Щля Школ )

07010000000000000
(для садов)

4 104 1 2 411

уменьшение за
счет
tlп4ортизации
стоимости
нежильD(
помещений
(зданий и
сооружений) -
недвижимого
имущества
учреждения

07020000000000000
(,.Щля Школ )

07010000000000000
(лля садов)

2 04 11

lУменьшеIIие за
счет
tlп{ортизации
стоимости мЕlшин
и
оборудования -
особо ценЕого
движимого
имущества
учреждения

07020000000000000
(,Щля Школ )

07010000000000000
(для садов)

4 104 2 4 4lT

уменьшение за
счет
Еlп{ортизации
стоимости мtшпиII
и
оборудования -
особо ценЕого
цвижимого
шмущества
Fчреждения

07020000000000000
(!ля Школ )

07010000000000000
(для садов)

2 104 J 6 4ll

уменьшение за
счет
аN{ортизации
стоимости иIIвент
аря
производственног
о

z 4
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и хозяйственного

иного движимого
имущества

учреждения

07020000000000000
(,Щля Школ )

07010000000000000
(дrrя садов)

4 104 J 6 41l

уменьшение за
счет
ап{ортизации
стоимости инвент
аря
производственЕог
о
и хозяйственного

иного движимого
имущества
учреждения

07020000000000000
({ля Школ )

07010000000000000
(лля садов)

4 10б 1 1 310

увеличение вложе
ний
в основные средст
ва - недвижимое
имуществоI-

07020000000000000
(!ля Школ )

07010000000000000
(Длясадовl 

1

4 106 1 l 410

уменьшение
вложений
в осIIовные
средства -
недвижимое
имущество

07020000000000000 l

(Щля Школ' 
l,

07010000000000000 l

(Для садов) l

106 2 з10

увеличение вложе
ний
в основЕые средст
ва - особо ценЕое
цвижимое имущес
гво

07020000000000000
(Щля Школ )

070 1 0000000000000
(для садов)

2 1106 2

|Уменьшение
l вложений
I410 l 
в основные

|'р.д.r"ч - особо
| ченное движимое
l"rпryщ."r"о

07020000000000000
(.Щля Школ )

07010000000000000
(лля садов)

4 106 2 1 310

увеличение вложе
ний
в основные средст
ва - особо цеЕное
движимое имущес
тво

07020000000000000
(.Щпя Школ ) 4 10б 2 1 410

уменьшение
вложений
в основные

1
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07010000000000000
(для садов)

средства - особо
ценное движимое
имущество

07020000000000000
(Щля Школ )

07010000000000000
(лля салов)

2 106 a
J 1 310

увеличение вложе
ний в основные
средства

- иное движимое
имущество

07020000000000000
(Щля Школ )

07010000000000000
(для садов)

2 106 J 1 410

уменьшение
вложений в
основные
средства

- иное движимое
имущество

07020000000000000
(.Щля Школ )

07010000000000000
(для садов)

4 106 J 1 310

увеличение вложе
ний в основные
средства

- иное движимое
имущество

07020000000000000
(l[лrя Школ )

07010000000000000
(для садов

4 106 J 1 410

уменьшение
вложений в
основные
средства

- иное движимое
имущество

забалансовые счета

.]\lъ

п/п
наименование счета Номер

счета

1 Имущество, полученное в пользование 01

2 Материальные цецности на хранеЕии 02

J Блаrrки строгой отчетности 03

4 СомнительнаlI задолженность 04

5 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07

6 Запасные части к транспортным средствап4, выданные взамен
изношенньIх

09

7 Посryпления денежньIх средств l7

8 Выбытия денежньж средств 18

9 Задолженность, не востребованIIаJI кредитораNdи 20



Основные средства в экспJryатации

Парковочные карты

Транспортные карты

ot

забалансовые счета при отрФкении бухгаJIтерских записей формируются с учетомкода финансового обеспечения (КФО):

о ) -приносящtш доход деятельность (собственные доходы учреждения);о ] - средства во временном распоряжении;о 4 - субсидии IIа выпоJIнение государственIIого (муниципального) задания;о ý - субсидии Еаиные цели;о S - субсидппна цеJIи осуществления капитаJIьньгх вложений.



Приложение 1 l
к Учетной политике

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие полох(ения
1,1, Настоящее положеЕие разработано в соответствии с закоЕодатольством России(включая вIIутриведомственIiые Еормативно-правовые акты) и Уставом учреждеIIиrI.

ff#ifl,*ХхJ-ffi#ffi.,;iffi;: цели, прtlвила и принципы проведеЕшI внутреннего
1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:, созданИе системы соблюдения законодательства России в сфере финансовойдеятельности, вIIутренЕих процедур составления и исполнения IUIaEa финансово-хозяйственной деятельности;

, повышение качества составления и достоверности бухга.llтерской отчетности и ведениrIбухга-штерского учета;. повышение результативIlости использования субсидий, средств, ПоJц/ченньж от гrлатнойдеятельности.
1.3. Внутренний контроль в учреждеЕии осуществJuIют:

. созданнЕи приказом руководитеJUI комиссиlI;о руководители всех уровней, сотрудники учреждения;, сторонние организации иilи внешЕие аудиторы, привлекаемые дJUI целейпроверки финансово-хозяйственной деятель"о.r" учреждения.1 .4. Щеrrями вЕутреннего финансового KoHTpoJUI учрешдения явJUIются :о ПоДТВоРждеЕие достоверIIости бухгалтерского учота и отчетности учрешдениrIи соблюдениЯ порядка ведениЯ учета методологии и стаЕдарт€lп{ бухгалтерского
учета, установленным Минфином России;, соблюдение другого действующего закоЕодательства России, реryлирующегопорядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;, подготовка предложений по повышению экономIlости и результативностииспользования средств бюджета.

1.5. основЕые задачи вЕутренЕего Ko}ITpoJUI:, установление соответствия проводимьж финансовьж операций в части финансово-хозяйственной деятельности Й их отрЕDкение В бухгалтерском учете иотчетIIости требоваrrияпл зако}Iодательства;
о }СТОНОВлеЕие соответствиlI осуществJUIемьD( операций реглЕlп{ентаIи,полномочиям сотрудников ;
. соблюдение устаIIовлеIIных тохIIологических

осуществлении деятельности ;

' аН€UIИЗ СИСТеМЫ Внуц)еннего KoHTpoJUI учрешдеЕшI, позволяющий вьUIвитьсущественные аспекты, влияющие на ее эффективность.
1, 6, Принципы внутренЕего финаrсового контроля учреждеIIия:о принциП законности, Неуклонное И ToTIHoe соблюдение всеми субъектаtrливнутреннего контроля Еорм и прЕlвил, устalIIовленньIх законодательством России;, принцип объективности' Внутренний контроль осуществJUIется сиспользоВанием фактических документальЕьIх данньD( в порядке,установленноМ законодаТельством России, путем применеЕия методов, обеспечивЕlющихпоJIучение полной и достоверной информации;, принцип независимости, Субъекты внутреннего KoHTpoJUI .'ри выполнениисвоих функциональньIх обязаrrностей незавиъимы от объектов внутреннего контроля;

процессов и операций при



. принцип системности. Проведение
деятельЕости объекта внутреннего
упрЕlвлеIIия;

контрольЕьж мероприятий всех сторон
KoHTpoJuI и его взаимосвязей в структуре

, припцип ответствеIIности, Каждый субъ,ект внутренного KoETpoJUI заненадлежащее вьшолнение коIIтрольньж фу"кц"й несет о""a*r".rность в соответствиис законодательством России.
2. Система внутреннего контроля
2. 1. Система внутреЕнего контро.пя обеспечивает:. точность и полноту документации бухга.птерского учета;о соблюдение требо"аний законодательства;, своевременность подготовки достоверной бухгаrrтерской (финансовой) отчетности;о предотврапIение ошибок и искаженЙ;

, исполнение прика.ов и распоряжений руководитеJUI учреждения;о Вьшолнение плаЕов финаrтсово-хозяйсiвенной деятельности утеждениrI;сохранЕость имущества учреждеЕия.2,2, Система внутреннегО конц)оJIЯ позвоJUIеТ следитЬ за эффективностью работыструктурньж подразделений, отделов, ;;й";"riЬ"r". вьшолIIениrtсотрудник.ми возложенных на них должностньп< обязанностей.2,3, В рамкаХ внутреIIнего KoHTpoJUI проверяется правильЕость отрФкения совершаемьпr фактовхозяйственной жизни В соответствии с действуЬ*"* законодательством России ииЕыминормативными акт€lil,Iи учреждеЕия.

3;l*Jfi,.;:ilЖ:ЕИИ 
- 
*o",pon""",* действий отдельЕо или совместно используются

- самокоЕтроль;

- контроЛь по уровIIю 
''одчиненности 

(подведомственности);
- смежный коIIтроль.
2. 5. КонтроJБIIые действия подраздеJIяются на:

;п"^#;|Н:ih.й",ОСУЩОСТВJIЯЮТСЯ беЗ ИСПОЛьзования прикJIадньгх програN{мЕьrх

автоматиЧеские осуществJUIютсЯ с использованием прикJIадrьгх ,,рограN{мньжсредств автоматизации без участия должЕостЕьж лиц;смешаннЫе вьШолняютсЯ с исполЬзованием прикJIадньж прогрЕlммньж средствавтоматизации с участием должЕостньж лиц.
2.6. Способы проведения коЕтрольньtх действий:сплошноЙ способ контрольные действия осуществляются в отношении каждой
ffi:НЪХХХ'"*Ц:ХНУ: ДейСТВИЯ ПО формированию документа, необходимого для

выборочный способ коIIтрольные действия осуществляются в :н:н#;отдельной проведенной операц"", д.й"""ия по 6;рй""анию документа необходимого дJUIвьшолЕения внутренней процедуры.
2.7, Прп проведении внутреннего KoHTpoJUI проводятся :

' проВерка 

R llагтrптhач к-,., 
ДокУмент€rльного оформления:зtlписИ В регистраХ бухгалтерского учета проводятся на осЕове первичньIхучетIIьЖ документоВ (В тоМ Iмсле бухгшlтерских справок);- вкJIючение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существеIIньIх оценочньD(значений;

, подтверждение соответствия между объектаrrли (документаrrtи) и их соответствиrIустttновленЕым требованиям;
, соотнесеЕие оплаты материЕlльньIх активов с их поступлением в учрещдение;. сtlнкционирование сделок и операций;
, сверка расчетов учреждеЕия с поставщикzlми и покупатеJUIми и проtIими дебиторами икредиторtlп{и для подтверждения сумм дебиторской и кредитор.пой задолженности;, Сверка остатков по счот€lп{ бухгаrrтерского учетъ наличньтх денежных средств с остаткамиденежЕьIх средств по данЕым кассовой кЕиги;. разграЕичение полномочий и ротация обязанностей;

бL



, процеДУРЫ контролЯ фактическогО нttличия и состояния объектов (в том числеинвентаризация);
. контроль правильности сделок, учетIIьIх операций;о процеДуры, связанные с компьютерной обработкой информации:

- реглЕlI\{ент доступа к компьютерным пpolpull\{Ma', 
""фор"чционным 

системам,д'нньши справочЕикtlNI;

- порядок восстановления данных;
- обеспечение бесперебойного использования компьютерньж прогр.мм(информационньIх систем) ;_ логическая и арифметическая проверка данньж в ходе обработки информации офаКТаХ ХОЗЯЙСТВеННОй ЖИЗНИ. ИсклюЙr." Й..rие исправлений в компьютерЕыепро|раммЫ (информаЦионные системы) без документЕlльного оформления;3. ОргапиЗ&Ция впутреЕнего фиrrансового коIIтроляз.1. Внутренний - 

финанЁовый oo"rpooi в учреждении подраздеJUIется напредварительный, текущий и последующий.
3,1,1, ПредварительныЙ контроль осуществJUIется до начала совершеншI хозяйственной операции.ПозволяеТ определиТь,IIасколЬко целесообраз"оt'и rrравомерной явJuIется операциrI.Щелью предварительного финансового KoHTpoJUI явJUIется предупреждение нарушений на стадиипланирования расходов и закJIючени,I договоров.
ПредвариТельныЙ контролЬ осуществJUIют руководитель учреждениr' его заместители, главныйбухга_птер и сотрудники юридического отдела.
В рамках предварительЕого внутреннего финансового KoHTpoJUI проводится:, проверка финансово-пл€}новьж документов фасчето"' о-оfraЪности в деIIежЕьжсредствzж, смет дохОдов И расходоВ и др.) глiвнышr Оухгалтером (бухгаrrтером), ихвизирование, согласование и уреryлирование разногласий;, проверка законIIости и экономической обо"rrо"анности, визирование проектовДОГОВОРОВ (КОНТРаКТОВ), ВИЗИРОВаНИе договоров и прочих документов, изкоторьЖ вытекаюТ деЕежные обязательства специ€lлистчlп4и юридической службыи гл€tвным бухгалтером (бухга.тlтером) 

;, контроЛь за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденньD(плаIIовьж назначений;
. проверка проектов прикЕвов руководитеJIя учрежденшI;о проверка документов до совершеЕия хозяйственньж операций в соответствии с графикомдокументооборота, проверка расчетов перед вьшлатап{и,, проверка бухгалтерской, финансовой, стЙстической, налоговой и другой отЕIетности до_ утверждеЕия или подпис€lния;

3,L2, В раrиках текущего внутреннего финансового KoHTpoJUI проводится:, проверка расходньж денежных документов до их оплаты фасчетно-платежньD(ведомостей' платежньIХ поручений, счетов и т. п.). Фактом KoHTpoJUI явJUIетсяразрешение документов к оплате;
, проверка первичньж документов, отр€Dкающих факты хозяйственной жизЕиучреждеIIия;
. проверка наличия

соблюдением правил
докумеЕтов,

деЕежньD( средств в кассе, в том числе контроль заосуществления кассовьж операций, оформления KaccoBbIx

установленЕого лимита кассы, хранением нatлиtlньж денежных средств;о проверКа полIlотЫ оприходоВаниJI полУченньIх в банке ЕаJIичньIх денежньIх сродств;, проверКа у подотЧетньгХ лиц ЕtUIиЧия поJryчеНIIьD( поД отчеТ налицIьЖ денежньгх средстви (или) оправдательньж документов;, конТроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолжеЕности;, сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);. проверка фактического нtlлич}и материаJIьньж средств;, мониторинГ расходовtlниЯ средстВ субсидиr на госзадание (и других целевьD(средств) по наj}начению, оцеЕка эффективности и результативности ихрасходовtlншI;



€+, аIIализ главЕым бухга,штером (бухга-гrтером) конкретньIх журналов операциЙо в том числев обособленньгх подразделениях' на соответствие методологии учета иположениям учетной политики учреждеЕиlI;Ведение текущего KoHTpoJUI осуществJUIется Еа постоянной осIIове споци€lлистамифинаrсового отдела и бухгЙтерии, сотрудЕикЕlN{и планового отдела.Проверку первичньж учетньIх дЪпу*"нrов проводят сотрудники бухгалтерии, которые принимаютдокументы к учету. В каждом документе проверяют:. соответствие 
_формы документа и хозяйственной операции;, цtlличие обязательЕьж реквизитов' если докумеЕт составлен не поунифицированной форме;. правильность запоJIнеЕия и наJIичие подписей.На документах, прошедшиХ коЕтроль, ответственные сотрудники ставят отметку(проверено)), дату, подпись и расшифро"r.у .rод.r".r.

3,1,3, Последующий контроп"Ъро"одится по итогап{ совершения хозяйствеЕньж операций.Осуществляется путеМ ана,T иза и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведеЕияинвентаризаций и иЕьж необходимьD( процедур.
ЩельЮ последующего 

""утрен"""о финаrrсового KoHTpoJUI явJUIется обнаружениефактов Еезtжонного, нецелесообразного расходования денежньIх и матери.льных средств ивскрытие причин нарушений.
В раrиках последующего внутренЕего финаrтсового KoHTpoJUI проводятся:о проверка наJIичия имущества учрешдени,I, в том числе: инвеIIтариз ?l\ия)внезашIшI проверка кассы;

. анализ исполненияплаIIовьждокументов;
о проверка поступления, нtlличия и использования денежньж средств в учреждеЕии;, проверка материальЕо ответственньж лиц, в том tмсле закупок за наличный расчетс внесениеМ соответстВующих записеЙ в кЕиry учета материальньж ценностей,проверка достоверIIости данньж о закупкЕж в торговьж точках;о соблюдение норм расхода матери€IJIьIIьгх запасов;, документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждеЕия иего обособленньIх структурньж подрЕlзделений;, проверка достоверности отражения хозяйственньur операций В учете иотчетности утеждения.

Последующий контроль осуществJUIется путем проведениrI плановьж и внеплаIlовыхпроверок, Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графикомпроведеЕия вIIутренних проверок финансово-хозяйственной деятеоu"оЬr". График вк]Iючает:. объектпроверки;
. период, закоторьй проводится проверка;. срок проведения проверки;
. ответственЕьIхисполнителей.

Объектаlrли плановой проверки явJIяются:. соблюдение зЕ}конодательства России, реryлирующего порядок веденшIбухгалтерского учета и IIорм учетной поJIитики;, правилЬЕость И своевременность отражениrI всех хозяйственных операций вбухгалтерском учете;
, полнота и прtlвильЕость докумеIIтаJIьного оформления операций;о сВоевременность и полIIота проведеЕи, ин"енiаризаций;. достоверность отчетности

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется коIIтроJIь по вопросаIu, вотIIошении которьIх есть информация о возможньж нарушениях.
з,2, Лица, ответствеЕные за проведение проверки, осуществJUIют анtшизвьUIвленнЬIх нарушений, определяют их причины и разраб*"r"u-r'rрa*оrua""" дJU{ принятиrI мерпо их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего KoHTpoJUI оформляются в виде протоколовпроведениЯ внутренней проверки, К ниМ моryт прилагаться перечеЕьмероприятий по устранению Еедостатков и нарушений, есJIи т€lковые быливьUIвлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.



ьь
i;r;""*r#::З: _,1l3.::З:y: _1::"едующего KoHTpoJuI оформллотся в виде акта. Актпроверки должен вкJIючать в себя следующие сводеЕиrt:о прогрzlп4ма проворки (утверждается руководителем учреждения);, характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности;, ВИДЫ, методЫ И приемы, IIрименяемые В процессе проведения коЕтрольньD(мероприятий;

, анапиз соблюдения законодательства России, регламентирующего порядокосуществления финансово-хозяйственной деятельности;. ВыВоды о результатах проведения KoHTpoJU{;о описанИе принятьЖ меР и переченЬ мероприятий пО устрiшению недостатков инарушений, выявленIIьD( в 
_ 

ходе последующего KoHTpoJUI, рекомендации по_ недопущоЕию возможЕьж ошибок.
Работники учреждения, допустившие недостатки, искажеЕия и нарушения, в письменной формепредставJIяют руководителю учреждения объяснеЕия по вопросilм, оrrо."йrr.",;;;;;r"r.,проведения KoHTpoJUI.

з,4, По результатап,1 проведениrI проверки. главным бухга.ltтером учреждеЕия(лицом,упошIомоЧеЕныМ руководителеМ учреждения) разрабаты"uЬ.", план мероприятийпо устранению вьUIВленных недостатков и нарУшений a- уй*"* фопо" и oTBeTcTBeHHbIxлиц, который утверждается руководителем учрежденшI.по истечении установленного срока главньй бухгалтер незаN{едIительЕоинформируетруководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении сукЕванием приtмн.

4. Субъекты внутреннего коптроля
4.1. В систему субъектов внутреЕн9го KoHTpoJUI входят:о Р}ково,щитель учреждения и его заместители;. комиссиrI по внутреЕЕему контролю;. руководители и работники учреждения на всех уровшж;, стороЕIIие оргаНизациИ или внеШние аудиТоры, привлекаемые для целей проверки

финансово-хозяйственной деятельности учрешдения.4,2' Разграничение полномочий И оi"aЪ""""rrности органов, задействов€lнньD( вфункционироваIIии системы вIIутреннего конц)оля, опредеJUIется внутреннимидокумент€lп{и учреШдеЕия, В тоМ числе положениямИ О соответствующих структурныхподразделеЕиях, а также оргttЕизациоЕно-распорядительЕыми документzlми учрещдениrI идолжностIIыми инструкциями работников.
5. Права комисеии по проведению внутвенпих проверок5,1, Для обеспечения эффектиЪнЪ.r" 

--- 

"iyrp."r".o KoHTpoJUI комиссиrI попроведению внутренних проверок имеет прЕlво:, проверять соответствие финшrсово-хозяйственных операций действующемузЕжонодательству;
. проверять правильность составления

их отрtDкения в учете;
бухгалтерских документов и своевременЕого

, входитЬ (С обязательньтМ привлечеЕием главного бухга.irтера) в помещеЕиепроверяемогО объектао В помещеЕия, используемые дJUI хр€lнения докумеЕтов(архивы)' ЕulпиtlньIх денег И ценностей, компьютерной обработки д.lнньIх ихранения даЕных на машинньж носитеJUIх;
проверятЬ н,lпичие денежньЖ средств, деЕежньIХ документоВ и бланков строгойотчетности в кассе учреждениJI и подрtвделений, использующих ЕiIлиtIIrые расчеты сЕаСеЛеНИеМ И ПРОВеРЯТЬ ПРаВИЛЬность применения ККМ. При этом искIIючить из сроков,в которые такм проверка может быть проведена, период вьшлаты заработной платы;проверять все учетные бухгалтерские регистры;
проверять плаIIово-сметЕые докумеЕты;
ознакомJUIться со всеми учредительными и распорядительцыми документап,rи(прiказаr,rи, распоряжениями, укЕlзtlниrlми руководства учреждения),реryлирующими финансово-хозяйственную деятельность;

a

a

a



, озЕакомJIяться с перепиской поДразделения с вышестоящими организациями,деловыми партЕераN4и, другими юридическими, а также физическими лицап{и (жалобы измвления);
обследовать производственные и служебные помещония (при этом моryтпреследоваться цели, не связанныо напрямую с финансовым состояниемподразделения, Еtlпример, проверка противопожарного состояния помещений илиоценка рационаJIьности используемьD( техIIологических схем);проводить мероприятия научной оргtlнизации труД1 (хронометраж, фотографиярабочего вромени, метод MoMeHTrlJIbHbD( фотогра$иt и т. п.) с целью оцеЕкинtlпряженЕости норм времени и норм вырабоЙи; ^

проверять состояние И сохрЕlIIцость товарно-материальньж ценностей уматериалЬно ответсТвенных и подотчетньD( лиц;
проверять состояние, Еаличие и эффективпость использова}IиrI объектовocHoBHbD( средств;

о проверять правильЕость оформления бухга-гrтерских операrlий, а такжеПРаВИЛЬНОСТЬ НаЧИСЛеНИiТ И СВОеВРеМеННость уплаты IIаJIогов 
" Ь.дu,". и сбо|ов вгосударственЕые

внебюджетные фонды;, требовать от руководителей структурньж tIодразделений спрЕtвки, расчеты иобъяснения по проверяемым бак"й хо.Ь."*Ь""ой деятельности;, на иЕые действия' обусловлеЕные спецификой дa"raо""оar' комиссии ииными факторами.
6. ПорядОк формиРования, утвер)цдениfl и акryализации карт внутреЕнего финансовогоконтролff
6,1, Планирование вIIутреннего финансового контроJIя, осуществJIяемогосубъектами вIIутрешIего конц)оJIя, закJIючается в формировur"i (актуа_тlизации) картывнутреннего контроля Еа очередной год.

Процесс формирования (акryЙизации) карты внутреннего KoHTpoJm вкIIючает следующие этапы:ttнzlлиЗ предметоВ вIIутреннегО KoHTpoJUI в цеJUIх определениrI примешIемьtх к нимметодов KoHTpoJuI и контрольньгх действий;формирование перечнЯ операций, действий (в том числе по формироваЕиюдокументов), необходимьж дJuI вьшолЕения фУнкцИй;- осуществление полЕомочий в установленной сфере деятельности (да-тlее - Перечень) с указаниемнеобходимости или отсутствия необходимо.r"ЪfоБдения контрольЕых действий в отношеЕииотдельньгх операций.
6,2, В результате ilIztлиза предмета внутренного KoHTpoJUI производится оценкасуществующих 

''роцедур внутреннего финансовоъо контроля на их достаточность иэффективность, а также вьUIвJUIются недост€lющие процедуры вIIутреннего контроJIя, отсутствиекоторьж может привести к возникновению негативньIх последствий при осуществлениивозложеЕньIх на соответствующие подразделения функций и полЕомочий, а также проце.ryрывнутреннего финансового KoHTpoJUI, .р"бу.щ". 
"".й", 

изменений.По результата^{ оценки предмета вIIутреннего KoHTpoJUI до Еачала очередного годаформируется Перечень.
6,3, Карта внутреннего финаrrсового контроля содержит по каждой отрiDкаемой в нейоперацииданные о должностном лице, ответственном за вьшолЕение операции (действияпо формиров.нию документа, необходимого дJUI вьшолнениrI внутреннейпроцедуры), периодиtIности выполFIеЕия операций, должностньIх лицtж, осуществJUIющихКОНТРОЛЬНЫе ДеЙСТВИЯ, МеТОДulХ, СПОСОбаХ r формах осуществления коЕц)оля, срок€ж ипериодичНости проведениЯ выборочного внутреннего ф""urraо"о.о KoHTpoJUI, порддокоформления результатов внутреннего финансовJго'оо"rро* в отношении отдельных операций.

учета J"i;.}fiЁLВНУТРеННеГО фИНаНСОВОГО KoHTpoJuI составJuIются в отделе бухгалтерского

6,5, КартЫ внутреннего финанСовогО KoHTpoJUI утвершд.ются руководителем учреждениrI.6,6, Акryализация (формирование) *up, 
""уrронего финан"о*о.о KoHTpoJUI проводитсяне реже одного раза в год до начала о"еред"оiо финансового года:



6}, прИ принятиИ решениrI руководиТелем учрешдеЕиЯ о внесении измеЕений в карты
внутреннего финансового коЕтроJIя;

, В сJIучае внесеншI изменений в нормативные правовые акты, реryлирующиеправоотнош9ния, опродеJIяющих необходимость изменения внутренних процодур.
Изменения при смене ЛИЦ' oTBeTcTBeEHbIx за выполнение KoHTpoJIьHbж действий, атакже связанные с увольнением (приемом на рабоry) ..r.ц"*"йоu, уru"r"уощ"" впроведении внутреннего KoHTpoJUI, моryт вноситься в карту внутреннего KoIITpoJUI по меренеобходимости, но не позднее пяти рабочих дней после принятия соответствующего решония.6,7, Карта внутреннего KoHTpoJUI и (или) Перечень могут быть оформлены как набумажном Еосителе, так и в форме 

trna*rpo"rroao 
документа с использованиемэлектронной подписи. В с.lryчае ведения карты внутреIIЕого контроля в форме электроr*о"о

документапрограп{мЕое обеспечение, используемое в цеJIях такого ведения, должноIIозвоJUIть идентифицировать время занесения в карту внутреннего контроля каждой записибез возможности ее несанкционированIIого изменения, а также пpocTzlBJUITb необходиплыеотметки об ознакомлении сотрудников структурного подразделения с обязанностьюосуществлениrI
внутреннего контроля.

б,8, Срок хранения карты внутреннего KoIITpoJuI и Перечня устаII{lвливается в соответствиис номенкJIаryрой дел соответствующего структурного подразделеншI и cocTulBJUIeT пять лет.в с;ryчае Ежтуализации в течение года карты внутренЕего rсoHTpoJuI обеспечивается хранение всех
утвержденньIх в текущем году карт внутреннего KoHTpoJUI.

7. Оценка рисков
7.1. Оценка рисков состоит в идентификации рисков

операции и определении ypoBIIrI риска.
по каждой указанной в Пере.пrе

ИдентифИкациЯ рискоВ зЕlключаетсЯ В опредепении по каждой операции (действию
по формиРовЕlниЮ документа, необходrrо.о дJUI вьшолнения внутренней процедуры)возможньж событий, наступление которых Еегативно повлиrIет на результат внутренней
процедуры:

- несвоевременность выполнения операции;
- ошибки, допущенные в ходе выполнения операции;
ИдентифИкациЯ рискоВ проводитсЯ путем проведения анализа информации, указаннойв представлениях и предписаниях органов государств"rr"оiо финансовогоконтроJIя, рекомендациях (предложенияХ) внутренНего финан"оuоiо аудита, иной Йнформtщии
об имеющихся нарушениrIх и недостатках в фере бухга-lrтерских прЕlвоотношени iT, ихприtlинtlх
и условиях, в том числе информации, содержащейся в резуJIьтатах отчетов финансово.о *Ё"фо*.7,2, Каждый рисК подлежиТ оценке по критерию (вероятностьD, характеризующему
ожидание Еаступления события, негативЕо влиlIющего на выполнение вIIутреЕних процеДУр, икритерию (последсТвия), характеризующемУ размер наЕосимого УщербЪ, aущ""r"a""оar"
налtгаемьж саrrкций за допущеЕное нарушение законодательства. По- каждому критерию
опредеJUIется шкша уровней вероятности (последствий) риска, имеющilI пять позиций:, урОВеНь по критерию (вероятность) невероятный (от 0 до 20процентов), маловероятньй (от 20 до 40 процентЪв), средний (от 40 до 60процентоввероятньй (от 60 до 80 процентов), ожидаемый (от 8doo 100 процентов);, урОВеНь по критерию ((последствия) - низкий, умеренный, высокий, o*erri u"raо*"й.7,3, Оценка вероятности осуществJUIется на основе анапиза информации оследующих причинах рисков:

, недостаточность положений правовьж актов, реглаNdентирующих выполнение
внутренней процедуры, их несоответствие нормативным правовым aKTtlп,I, реryлирющимправоотношения, на момент совершения операции;о [литольный период обновления средств автоматизации подготовки документа;, низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов,представJIяемьЖ должностным лицЕlм, осуществJUIющим внутренние процедуры,
необходимьтх дJUI проведения операций (действий по формировtlнию документа,
необходимого дJIя выполнения внутренней процедуры);



н€шичие конфликта шпересоВ У должностньж ЛИЦл осуществJIяющих внутрецЕиепроцедуры (например, приемка товаров, работ, усJryг " 
обормлеЕие зffIвки на кассовьйрасход в цеJUIх оплаты закупки осуществJUIются одним должЕостньпл лицом);отсутствие рtlзграЕичения прtlв доступа пользователей к базалл о.;;;;^;воду и выводуинформациИ иЗ ttвтомz,тиЗировttнныХ информационЕьж систем, обеспечивЕlющих

i!;1;;;"* РеГЛ€lП{еНТа ВЗММОДейСТВИ'I- пользователей с -информационными

о неэффективЕостЬ средстВ автоматиЗации подготовки документq необходимогоо .щJIя выполнеЕия внутрешIей процедуры;, IIедостаточЕtUI укомплектованность подразделения, ответственного за выполЕение
;:iж^#llроцедуры, 

а также уровЕя ква-пификации сотрудЕиков указанного
7,4, Операции.с уровнем риска <средний>, ((высокийD, <очень высокий>> вкJIючаются вкарту внутреЕнего финансового KoHTpoJuI.
8, IIорядок ведения, учета и хранения регистров (ясурналов) внутреннего финансовогоконтроля
8,1, Выявленные Еедостатки 

_ и (или) нарушения при исполнении внутреннихпроцедур, сведениЯ о причинах и обстОятЬ*Ь* рискоВ возникновения нарушений и (или)

Ё$r"ЦНý";,ШЖ:.""d:#fr::ТХЪ#Ж: ПО ИХ УСтраIIению отрчDкаются в регистрi}х

urrj.3r*?;ЁНХ'r.##;НН""ХУ"*""'J-6"НаЕсового KoHTpoJuI осуществJuIется в отделе
8,з, Информация в журнаJIы внутреннего финансового KoIrTpoJUI зtlноситсяуполIIомоЧеннымИ JIицЕlмИ Еа основан"" 

"rrфОiмации от должностных лиц, осуществJIяющихконтроJьные действия, по мере их совершеIIия в хронологическом порядке.8,4, Учет и хранение журн€lпов вЕутреЕнего финансово.о'й"rро* осуществJUIетсяспособали,обеспечивающими их 3аlциту от несанкциониров€tнЕых исправлений, утратыцелостности информации в них И coxptl'Eoc'b сап{их документов, В соответствии стребованиями делопроизводств. принятыми в учреждеIIии, в том tмсле спримеЕением автоматизированньIх информациоЕньж систем.
9. Ответственность
9,1, Субъекты внутренЕего контроля в рчlпdках их компетеIIции и в соответствии сосвоимИ функциоНальнымИ обязанностями несуТ ответствеIIность за разработку,

ffi.iжжi:;ffi#едрение, 
Мониторинг и р€}звитие внутреннего контроля во вверенньж им

9,2, ответственность за организацию и функционирование системы внутреннегоKoIITpoJUI возлагается на заместитеJUI директора по обЙим вопросам Ф.д. Костомарова.9,З, Лица, допустИвшие недостатки, искажеЕия и ЕарушеЕия, несут дисциплинарнуюответственIIость в соответствии с требовани"r" Трудо"ого кодекса РФ.
1 0, оценка со стояпия системы ф инансо"о 

"о'**-_"р 
оrr"10,1, оценка эффективности системы вIIутреIrIrего контроля в учрежденииосуществJUIется субъектап,Iи внутренIIего KoHTpoJUI и рассматривается на специальньжсовещаниях, проводимых руководителем учреждения.l0,2, НеПосредствеНнfuI оценКа адекватIIости, достаточЕости и эффективносм системывнутреннего контроля, а также контроль за соблюд.";ъ;-;;й'вIrутреннего 

KoHTpoJUIосуществJIяется комиссией по внутреннему контролю.В раN{каХ указанньж полномочий ооr""""Ъ по _вЕутренЕему контролю представJUIетруководителю учреждения результаты проверок u66"*""""o."in о.О"r"уо*"* процедур

fiIi::НlТ,Ж;*-"jjff;Н:i:J"lТr"'ОСТИРЬРабОТаЕные совместно с гл.вным бухгалтером
1 l. Закпючительные положения
11.1. Все изменеЕия и дополнеЕия к

руководителем учреждеЕия.
настоящему положению утвержд€lIотся

l1,2, Если в результате изменения действующего законодатеJьства России отдельныестатьи настоящего положени,I вступят с ним в противоречие, они утрачиваютСиJý/, преимущественную сиJry имеют положения действующего закоЕодательства России.
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Цственной деятельности

Срок
проведепия
проверки

Период, за
который
проводится
проверка

ответственный
исполнитель

Ревизия кассы, соблюдение порядка
ведеЕия кассовъгх операций
Проверка ЕаJIичия, вьтлачи и списания
бланков строгой отчетЕости

Ежеквартально
Еа последний
день отчетного
кварт€rла

Главный бухгалтер

проверка соблюдения
лимита денежных средств в кассе

Главный бухгалтер

проверка напичия актов
сверки с пост€tвщикtlп{и и
подрядчикtlп,fи

На 1января
На 1 июля

Главный бухгшrтер
запrеститель
директора по общим
вопросЕlп,1

Проверка прЕlвиJьности
расчетов с Казначейством
РОССИи, 

финансовьпли,
налоговыми
внебюджетIIыми T,i,li#};
другими оргаЕизациями

Ежегодно на
1 января

Главный бухга.гrтер
зашrеститель

директора по общим
вопросчlпd

Инвентаризация
нефинансовьIх активов председатель

инвентаризационной
комиссии

Инвентаризация
финансовьж активов

Ежегодно на
1 января

Председатель
инвеIIтаризационной
комиссии

.лlь Объект проверки

1

Квартал

2
Ежемесячно Месяц

J
Полугодие

4
Год

5 Ежегодно на
1 декабря

Год

6
Год
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Приложение 12
к Учетной политике

перечень хозяйственного и производственного х

1, К хозяйственЕому и производ;Ж:il ;хЖЖ: НЖ:I]Ж :;; 
** 

"
ocIIoBEbD( средств, отЕосятся:

, офисная мебель и пред{еты интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.;, осветитель1111, быто""ч 
" 

прочие приборы: .".r"о"r"ки, весы, часы и др.;, кухонные бытовые приборы: *yoep"i, СВЪ-печи, холодильники, кофемашины икофеварки и др.;, средства пожаротушения: огнету_шители перезаряжаемые, пожарные шкафы;, 
хъ::*"оь 

для автомобилrя, приобретеннь,йЪтдельно: чехJIы, буксировочный трос и
. канцелярские принадлежности с электрическим приводом;2. К хозяйственному и производственIIому иIIвеIIтарю, который вкJIючается всостав материаJIьньж запасов, относится:, инвентарь для уборки офисньж помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры,тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, ,a"ой, 

"Ёп."*" 
и др.;, принаДлежности дJUI ремонта помещений (наrrример, дрели, молотки, гаечные кJIючии т. п.);

Т;Т"О"ТОВаРЫ: 
УДJIИНИТеЛИ, ТРОйНИКИ ЭЛеКТРИческие, переходники электрические и

о инструМеЕт слесаРно-монтажный, столярЕо-плотЕицкий, ручной, малярный,

#":fi}# И ДРУГОй, В ЧаСТНОQТИ: МОлотки, отвертки, ножовки по метаJIJIу,

' 
Ж"ХЖfi:ilffffifrт:*и 

(кроме тех, что ук€ваIIы в п. 1 настоящего перечня),
, туалетные приЕадлежности: бумажные полотеЕца, освежители воздуха, мыло и др.;, средстВа пожароТушеЕия (кроме тех, что включаются в состав ocHoBHbD( средств всоответствии с п, 1 настоящего перечня): багор, штыков*I лопат4 конусное ведро,пожарный лом, копIМа, топор, однор€вовьй огнетушитель;



Приложение l3
к Учетной политике

Полоrкение о слу}кебных командировках

1. Общие положения
1,1, Настоящее положение опредеJUIет порядок организации с.тryжебЕьж комЕlllдировок сотрудниковучреждения на территории России и за ее пределtlпlи.
Положение распрострЕlIIяется Еа представителей руководства, иIlьD( адN{и}IистративIIьжсотрудников, сотрудЕиков вспомогательньж и функциональньж структурньж подразделений, атiжже IIа всех иньIх сотрудников, состоящих с учреждением в трудовьж отношениrIх.|.2. Настоящее положение Ее распростраЕяется на поездки за |раницу по персональнымприглаrттениям С оплатой за счет принимающей стороны в зарубежные Еаучные орг€lнизации, скоторыми у учреждениrI нет действующих соглЕlшений о сотрудничестве.!ля указанньж поездок в отдельньж случмх по письменЕому зfuIвлению сотрудника может быть
;fiЁffi:Х";.:#Ж:"НСОхранения 

заработной плЫ, продолжительность которого опредеJuIется
1,з, Слryжебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника пораспоряжениюдиректора йлИ руководитеJUI структурногО под)а!деления (иногоуполномоЧенЕогОдолжностно,о о"цu)-на определенный-iропЪ"" *""ru постоянной работы для
i".*"#"ffi""#}ffi;Ж:УЧеНИЯ 

ЛИбО У'Iа;Тия в мероприятиях, соответствующих уставным
1 .4. Слryжебные комаЕдировки подраздеJIяются:

, Еа пл€lновые, которые осуществJUIются в соответствии с утверхценными вустановлеЕном порядке планаIии и соответствующими сметЕlп{и;, внеплановые - дJUI решения внезапно возникших проблем, требующих ЕемедленIIогорассмотрения, либо в иЕьж сJIучаJIх, предусмотреть которые заблаговременно ЕепредставJUIется возможным.
1, 5, осноВнымИ задачамИ слryжебньтх командировок явJUIются :, решение коЕкретньж задач производственно-хозяйственной, финансовой ииной деятельЕости учреждения;. окtlзtlние организационно-методической

образовательного процесса;
, проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, непосредствеIIноеучастие в них;
, изученИе, обобщение и распространеIIие опыта,IIовьIх форм и методов работы.1.6. Щелями зtгранкомtшдировок явJUIются:
, ЕаучIIЫе стФкироВки, в тоМ числе повышение квалификации;, . ЕаушIо-исследовательск€шработа;
, участие в международньж форумах (конференциrIх, конгрессах, симпозиумах и т.д.);. проведеЕие переговоров;
о щр}гие цели с разрешения директора.

1 . 7. Не явJUIются с.lлужебным" поrй"ровкttми:, слryжебные поездки соц)удников, должностные обязанности которых предполtгаютразъездной характер работы, если иное не предусмотрено лок.льЕым иилинормативнымиправовыми аtтап{и;' 
Ъ""Ъ'# ""}:;""fil:Ж#,:"*УДНИК ПО УСЛОВИЯМ ТРаНСПОРТНОГО СООбщения и харЕжтеру

целесообразностиинеобход;ff ffi '*#Нl1tr'"#J.,Ё#-Jffff 
;",*;"":"r;,".*слryжебной командировки к местожительству, в каждом конкретном сJIучае опредеJUIетруководитель структурIIого подр€вделения, осуществивший оой*д"рование сотрудника;, выезды по личцым вопросам (беi производственной необходимости,соответствующего договора или вызова пригляrттающей стороны).

и практической помощи в организации



1,8. КОМаНДИРОВаНИе РУКоВодителей отделов (направлений, подразделений) допускает." 
"oou*o 

?JсJryч€шх, если это IIе вызовет Еарушений в ,ropr*u"o* режиме ведоЕиrI производствеIIЕогопроцесса.
В случае комtшдиров.Еия руководящего состава директор нчвЕачает лицо, временЕо исполtUIющееобязанпости убывшего сотрудникц с возложением Еа Еего Еа период командировки всехдолжностньrх обязанностей и прав командированного сотрудника включiu права, предоставленныекомандированному сотруднику на осЕовании доверенЕости.1.9. Запрещается направление в сJryжебные оо*ЙЙро"u",. беременньж женщин;

. исполнителей по граждаЕско-правовым договора^{;о сотрудЕиков в период действия ученическо.о дЪ.о"орu.1.10. НаправлеIIие в служебпые командировки женщиЕ, имеющцх детей в возрасте до трех лет,допускаеТся только с их IIисьМенного согласия при условии, что это IIе запрещеЕо им в соответствииС МеДИЦИIrСКИМ ЗаКJIЮЧеНИеМ, ПРИ ЭТОм жеIIщины, ,".;;;;.;;;Й"сте до ц)ех лет, должныбыть ознакомленЫ в письмен,ой бор*a со своим прtlвом отказаться от направления в служебнуюкомЕlндировку.
1,11, В служебные командировки ToJ'"Ko с письмешIого согласиjI допускается HaпpaBJUITb:' МаТеРеЙ И ОТЦОВ, ВОСПИТЫВаЮЩИХ без 

"y.rpy"u 1.упруги) детейЪ 
"o.pu"r. до пяти лет;. сотрудников, имеющихдетей-инваJIидов;

, сотрудников, осуществJUIющих УхоД за больньпrли членап{и их семей в соответствии смедицинским заключением.
Такие сотрудники должЕы быть ознакомлены в письменной форме со своим правом откЕ}заться от
]IаjIрg_ления в сJIужебную комzшдир овку.
1,12, Не допускаеТся направление в командировку и вьцача аванса сотрудник€lпd, IIе отtIитавшимсяоб израсхОдоваIIЕьЖ средствах в предьцущей командировке.

?._Сро* и ре}ким командировки
2,1, Срок командировки сотрудника (как по России, тЕк и за рубеж) опредеJUIет руководительструктурНого подр'lзделения с учетом объема, 

"rrойо."" и других особенностей служебногопоручения.
2,2, Фаюпческий срок пребывани,I сотрудника в месте командирования опредеJUIется по проезднымдокумеЕтаN,I, представJUIемым работником по возвратIIении из сrryжебной командировки.в с,тryчае проезда работника n 

^n""ry 
командиров.ния или обратно к месту работы на личномтранспорТе фактический срок пребывани" 

" 
,."r"ТоУ*д"ровtlIIиlI укiвывается в разделе 1.1Решения о командировании на территории Российской_Федерй"" 1ц o'so+sr2). При возвращенииработника из командировкиработник представJuIет работодu".* .iу*ЪО"уо записку, в которойук,tзываетфактический сроккомандировки, и прикладывает. к нейоправдательные документы,подтвержДtlющие использоВаIIие JIичного трtlнспорта: путевой .rп.rст, дру""a докр(енты, которые

1одтвержд€lют маршрут следования автомобъля.
при отсутствии проездньж документов фактический срок пребьвания работника в командировкеподтверждается документzlпdи по наймУ жилого помещения В месте комtlндированиrl. ПрипроживанИи в гостИнице (саНатори_и) указанный срок пребываниrI подтверждается договором,кассовым чеком или бланком строгой отчетностИ, вйанньпл гостиницей.
,Щнем выезда сотрудника в командировку считается день отправлениjI поезда, сап{олета, автобусаили другого транспортного средства из Москвы (или местонахождениrI обособленногоподразделения), а днем прибьrгия из командировки - день прибытиrI трtшспортного средства вМосквУ (или месТоIIахождеНие обособлa"оо"о'rrооо*о"о"rr""j. Пр" оrор*rr""ии траЕспортIIогоСРеДСТВа ДО 24 ЧаСОВ ВКJIЮЧИТельЕо днем выбытия 

" 
uоrurд"ЪЪйЪ;";;тся текущие сутки, а с 0часов и позже - следующие сутки.

В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населеЕногопункта, учитывается время, необходимое дй проезда до станции, пристани илиаэропорта, Ана,погично опредеJUIется день приеЗДа работника в место постоянЕой работы.,Щень выезда в с,iryжебну, *ома"дировку (деЪь ор"Ь.дч из служебной командировки) опредеJUIетсяпо региональному времени отправл9ния (прибытия) транспортного средства в соответствии срасписЕlIIием движения, В сJIучае отправления (прибыти"1 ,рu"""оjilого средства во BpeMrI,



отлицIое оТ расписаЕия' фактическое время отправления (прибытия) подтверждu.rJсоответствующими спр,tвкtlп{и или завереЕIIыми отметкап4и на проездных билетах.2,3, Фактическое время пребывания в командировке за пределап{и России опредеJUIется:а) в слryчае ком.ндировки в стрtшlы, с которыми установлен полный погрtl}Iичньй контроль, - поотметкalп{ коЕтрольЕо-пропускньж пунктов в заграниIшом паспорте;
б) в сlryчае комаЕдировки в страны, с которыми не устаховлен или упрощен погр.lничный конц)оль,- пО проездным докумоЕтtlп{, предст€lвляемым работником no ^u*upu*arr" 

из сrryжебнойкомztндировки;
в) в сlryчае отсутствия отметок в соответствии С подпункт.ми ((а) и <<б>> настоящего пункта суточныерасходы командированному сотруднику IIе возмещаются.
2,4, На сотрудника, находящегося в командировке, распространrIются режим рабочего времени ипр,lвиJIа распорядка организации, куда он командиро"аr. Вrйто дней o-"o"ou, не использов€lнньжза время комаЕдировки, Другие дни отдыха посло возвраrцениrl из командировки непредостЕвJIяются, Исключение составляют сJryчаи, когда мероприrIтия, на которые сотрудниккомаЕдирован, проходили в вьD(одные дни либоиные дни отдьIха, устЕlновленЕые в соответствии сзаконодательством и Правилами трудового распорядка.2,5, В сJIучае ЕевозможНо",и возвРяrцениll сотрудниКа из командировки в устilновленЕые сроки
;"#trЁ"ПБ:fiЖ:ИМОй 

СИЛЫ или иЕьж не зависящих от него обстоятельств командировка
При задеРжке В гryти работник обязан предстutвить оправдательныЙ документ транспортнойорганизаЦии (спраВку о приЧинах опоЗдания транспортного средства). При отсутствии тtlкогодокумента факт задержки должен быть "оо"ййен проведенной сrrужебной проверкой, порезультатаI\{ которой в установленноМ порядке выносится соответствующее закJIючение.время задержки в пути без уважительньж приtмн в период ком.ндировки не вкJIючается, за негоработнику не выплачивtlются суточные, не возмещаются затраты на оплату жилья и прочиерасходы.
2,6, В сJIучае наступлени,I в период командировки временной нетрудоспособностисотрудЕик обязан незап{едл_ительно уведомить об этом работодателя.2,7, Яъка сотрудника на рабоry 

" 
д""" ;;;.;"-;";;;ировку или в деЕь приезда из командировкирешается по договореIIЕости с руководителем структурного подрЕrзделения.

3. rrорядок оформлепия служебных командировок
З,1, ПланОвые командировки осуществJшются на осIIовании комплексного плана комаIцировок нагод, утвержденного руководителем по согласовЕlнию с главным бухгалтером.3,2, ВнепЛЕl}Iовые комаЕдирОвки сотруДникоВ осуществJIяются по решению директора учреждеIIиJIЕа основании с,тryжебной записки руководитеJIя структурного подразделения, инициировавIцеговыезд, при н€rлиЧии финанСовьD( средстВ IIа команДировочные расходы (за счет средств от платнойдеятельности).
3.3. основ€}нием загранкомЕlндировки сJryжит:

, договор о сотрудничестве с зарубежным образовательIIым, научным учеждением;о .щоговор на внешнеэкономическую деятельность;, официальное приглаIпение на участие В межд/народньIх форумах(конференциях, конгрессЕlх, симпозиумах и т. д.).ответственЕость за обоснъваrrность зzгранкомандировки несет руководитель структурногоподразделения.
з.4. Контроль за эффективностью использования командировочньж расходов возлzгаетсяЕа глztвного бухгалтера.
3.5. Ко,М&Н.ЩИРОВКИ

М п/п

1

2

aJ

4



3,6, Фупкции по докумеЕтальному формлению решений_о командироваЕии и измененrt р.*""#о командировании, координации работ п" 
""о;;;работнико" "^пойдировки возлагаются наруководиТелей струКтурных подр€tзделеЕий, в KoTopbD( работают *оru"оrруемые сотрудники.З.7. Не позднее пяти дней до Ъu"*u кома*диро"* Ьборrо""";;;;*оителем структурЕогоподразделения Решение о комаЕдиров'нии передается для согласов

РаСХОДОВ В бУХГаЛТеРИЮ и дJIя оформления прика:}а на комzшдировку в;Ё|}.::}ffilРОВОЧНЬШРуководитель структурЕого подрйд""""*знакомит командируемого сотрудйка со служебньплзаданием.
3,8, Не поздIIее чем за три рабочих дня до начrша комаЕдировки копиrI путверждешIое директором решение о командиро"*""'*рu"*;fJ-r".}::ж#тJ"т#
ffiЖЦНХХ"fff:НrИ"";|r".О'"" на *о*а"д"ровочные расходы Еа банковскую карту
J'y' 'trСЛИ СОТРУДНИК ПОJryЧИЛ €tBaнc на комtlндировочные расходы, но Ее выехаJI в командировIrу, онобязан в течение трех рабочих днеflсо дЕя принятия решениrI об отмене поездки возвратить в кассупоJryченнЫе им денежЕые средства в в€lлюте той стрйы, в которой был выдан аванс.
3.3. ВьrдаЧа денежнЫх средстВ на комаIцировочные расходы3.з.1. Финаrrсирование комЕIIIдировоIIньж расходоВ производится В соответствии спредварительно утвершденным графи*о" uо*u"о."роЪок за счет:. субсидий на выполнение государствеIIЕого задаЕия;средств от платньж усJryг.Внеплановые комzlндировки осуществJIяются за счет средств от платньD( услуг.з,3,2, Вьцача командируемым сотрудник€l'I денежных средств на ком.ндировочные

ЁЁflI"?у"ж;fiffillа 
осIIова""" i'ешения о комtlндировЕlllии и приказа о н€шравлеЕии

3.3.3. При командировках по России аванс вьтдается в рублях.з,з,4, При загранкомандировке учреждение обеспеЕIивает сотрудника деЕежными средствЕlп{и внациоIIальной вашоте страны .rреб"r"а""" сотрудйка или 
" ""обЪд"о 

коIIвертированной ваJIюте.3,3,5, Вьцача деЕежЕьж 
'о,о?.--.13 IоманлировоtIные расходы производится путемперечисления денежЕьIх средсrв на Оанковскую карточку сотрудника.З'З'6' ЕСЛИ ДЛЯ ОКОНЧаТеЛЬIlОГО Расчета за командировку необходимо вьшлатитьдополнительные

ВЬшлаТа"",оrоJ*i}'Т:rНJ##Jflх"Т';,ъНУl"J-ъЪтff *"ffi ^ж"х*}Н}"ъ,i
iЩХЖlН;Н:?аТrНЁ;iебывания, 

устаIIовленному на день уr"ьр*де"ия отчета о расходах
з.з.7. Проездные ДОКумеIIты приобретаются командированЕым сотрудйкомсап{остояТельнО толькО после поJIучения д"""жrrir* средств на комаЕдировоtпlые расходы.
4, Гарантии и компецсации при направлении сотрудников в служебные командпровки4,1, За командированЕым со"рудником сохраняе""" йЬсто работы (доп*Ъ."") и средний заработокза время командировки, в том числе и за время пребывания в пути.средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраЕяется на всерабочиедЕи IIедели по графику, установленному по месту постоянной работы.В сJý/чаJIх' когда сотрудник специаJIьно ком.ндирован для работы В вьrходЕые илипрuвдничные И нерабочие Дни' компенсация за рабоry в ,i" оr, выплачивается всоответствии с действующим закоЕодательством. Если сотрудник отбываот в командировку либо
;i*:""ih;ХrЪЁlНТJ#И в вьrхолной деЕь, ему после возвращения из командировки
+,l, командированЕому сотруднику учрешдение обязано возместить :. расходынапроезд;

. расходы по найму жилого помещеIrиrI;
о {ополнительные расходы, связ€lннЫе

местожительства (суточные) 
;, иные расходы, произведеIIные с р.зрошеЕия иливеДома администрации.4.3. Расходы на проезД Учреждение возмещает сотруднику:. до моста комtlндировки и обратно;

с проживанием вне постоянного



, из одного ЕаселенЕого пункта в другой (если сотрудник командироваIIнесколько организаций, расположенньIх в разньж населеIIных пунктах).В состав этих расходов входят:
о стоимость проездного билета IIа транспорт общего пользоваIIия (саiчrолет, поезд и т.д.)i. стоимость услуг по оформлению проезднrп, билетов;, расходы на о''лату постельньж принадлежностей в поездах;, стоимость проезда до места (вокзал' пристань' аэропорт) отправления вкомандировку (от места возвратIIения из командировки), если оно расположено вненаселенного гryIIкта где сотрудник работает.расходы на приобретение проездного документа Еа все виды траЕспорта при следоваIIии кместукомандирования И обратно к месту постоянной работы "оar.щ*ra, в соответствиис представленными документtlil{и.

4,4, РасхОды на проезД по Росси_и_компенсируются в соответствии с подпунктом ((BD пункта 1постановления Правительства от 02. t 0.20 oz xsl2g. Во.r.щ""ие расходов на проезд, превышающихразмер, установленный дашшМ пуIIктом, производится по факЙческr* рu""одап{ за счет средствот оказаниlI платЕьж усJrуг с рzlзрешения руководитеJUI учреждения и по согласованию с главнымбухгалтером.
4,5, При направлении сотрудЕика в зtгрЕlнкомаЕдировку ему дополнительно возмещаются расходы:, на оформление загранпа".rор"аi"".",, дру"i* 

""r".д""о. локументов);о }Ia оформление обязател""оi *aд"ц"""-"t 
"rраховки;, по уплате обязательньж консульских и €Dродромньгх сборов;, по уплате сборов на право въезда или транзита автомобиля;. по уплате иЕьIх обязательньж платежеЯ и сборов.4,6, ЕслИ ДО места командировкИ можно добраться разЕыми видап{и ц)zшспорта,рУководство учреждеЕия вправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них.4,7, РасхОды на приобрете""",ро"aдного докумеЕта на все виды транспорта при следоваIIиикМеСТУ КОМаНДИРОВаНИЯ И ОбРаТНО К МеСту постоянной работы "оЪ*aщ*тся в соответствиис представленными документ€lп4и.

4.8. При командиров*ж по России рЕвмер cyTotIHbD( cocTtlBJUIeT:
' В РаМКаХ ГОСЗаДаНИЯ (За СЧеТ СУбСПДИИ) - 100 руб. за каждый день Еахождения вкомандировке;
, за счет средств от платньж усJIуг _ 600 руб. за каждьй день нахождениrI в командировке.При направлении сотрудника в командировкУ за грalницУ из России сутоtIные выплаIIиваются врак}мере и порядке, установЛеЕноМ постановЛениеМ Правитель.""u Ъ, 26.12.2005 }lb sl2. сразрешени,I директора и по согласованию с гл€lвным бухга_птер; й; ,,uорuuо.пrии сотрудника вз€гранкоМ€lндировкУ суточные моryТ быть увелИченЫ за счет средств от платIIьIх усJryг.В слryчае болезни сотрудника во время Еахох(дения в командировке ему на общих осIIованияхвъшлачиваются суточные в течение всего времеЕи, пока он не имеет возможности по состояниюздоровья приступитъ к выполЕеIIию возложенного на него с.tryжебного поручен ияилцвернуться кпостоянЕОму местУ работы, но не свыше друх месяцев.Выплата суточньIх производится т€кже' если заболевший Еаходился на лечении в

;:Ж#3#LTJ;f;,:J учреждении) на основаЕии приказа о продлеIIии срока комаIцировки в
4,9, При командировк€ж по России расходы Еа наем жилья во время комаЕдировки (при ЕilJIичииподтверждающих документов) в рамках выполнения госзаданшI (за счетсредстВ субсидий) не моryТ превьтшать 600 руб. в сутки. При отсутствии документов,подтверждtlющих эти расходьt,- 12руб. в сутки.
при командировках за гр€lницу возмещение расходов по найму жилья производится в размерах,которые устаIIовлены в приложении к постановлению П!авительства от 22.08.202о м1267, ВозМещение расходоВ }Ia наем жилья во время командировки, превышающих размер,уст.новленньй даЕным пунктом, производи"a, оо фактическим расход€lп{ за счет средств отоказания платньтх усJryг с рttзрешениrl руководитеJUI )чреждеЕия (оформленного соответствующимприказом) и по согласованию с 

"оu"rrй бухга_rrтероJ. 
-'

4,10, Расходы, связ€tнЕые с команДировкой, но не подтверждецные соответствующимидокумеЕт€lп{и, сотруднику не возмещаются или возмещаются в минимtшьном размере. Расходы всвязИ с возврятЦениеМ командироваЕным сотрудйком билета на поезд, с€lпdолет или д)угое

-JlBl*



трulнспортное средство могут быть возмещены с разрешеЕия директора только по yBФK"r"o"r";i

;3Щ:ffi Я:ffiifiЖН::.,#*ТЖ&т:,-оli'u*,.,.по*u"дфвки,болезнь)принЕlличии
В случае отсутстви'I у сотруДника подТвержд'юЩих документов об обмене ваJIюты, в которойВЬЦаЕ аВаНС' Еа ЕаЦИОН€uБНУЮ 

"аЛЮТУ 
ОТРаЕЫ ПРОбЬШаНИЯ, перерасчет расходов, осуществленньжВ КОМаНДИРОВКе И ПОДТВеРЖДеННЬD( ДОКУМеНТ€IЛЬНО, ОСУЩеСТВЛЯеТСf, исходя из офици€lJБногообменного вzUIютЕого курса, установленного ЩБ Еадень утверждения авансового отчета.

ff"ЖrТЖ;JlъНх"*#;ýхТiТI;hнL;#:-свышеустаIIовленньIхтранспортными
Возмещение расходов ,на сryжеОны. Бо"frо"""r. переговоры проводится в размерах,согласованньIх с лицом, приш*шим решение о ком.ЕдироваЕии сотрудlика.
i;'JriiiliЁtr;:;ХН:*;;Уl**"оо".""у,оо-#ч"о,ровку,согласностатьям167,
- средний заработок за деЕь ком€lЕдировки;
-расходы }Ia проезд;
_ и}Iые расходы, произведенЕые сотрудником с разрешеЕия директора.
o11;:ffi:"*т:#ж:;ж*;ffi ;;;;;;J#J#"t*о*u"ъ"роi*.невьшлачивtlются.

. оплату усJryг связи; П

. ПОJý/чеЕие визы и Других выездIIьD( документов; П. оформлеIIие заграЕичного паспорта; П, оплату обязательньD( консульских и аэродромньж сборов; П. оформление обязательной медицинской страховки;, уплату сборов на право въезда или транзита автомобиля;о уплату иньж обязательньж платежей и сборов.

rffi ffi:ХН1#:ý:ПЖЯ5;r#оо*,"оо"Ъ'*urвозмещениювсJý/чае,еслионипроизведеЕы

5. Порядок отчета сотрудЕика о слуясебной командировке5'1' В ТеЧеНИе ТРеХ РабО'МХ ДНей со о"" i."ряпIения из служебной комаЕдировкисотрудЕик обязательно дооформJUIет докумеЕты, которые бьши составлеIIы перед отъездом,и заполшIет отчет о расходах подотчетною лица (ф. 0504520).В Ра'Д'О" 2 КОТЧеТ О ВЬШОЛНенной рабо." ; *;;йировке)) сотрудник дает полньй отчет опроделtш{ной им работе либо участии в мероприятии, Еа которое оЕ был командировчlII. К отчетуо командировке прил€lгtlются оригиIrЕrлы 
-""6о 

*aфо*оп"и документов9 полученньD( им илиподпис€lнньж и вручеЕЕьж им от имени учреждения.Сотрудником, командирОвtlнныМ для участия в каком-либо мероприятии, к отчету окомандировке прилагаются поJIученные им кЕк участником мероприятия материаJБI.5'2' отчет о расхоДах поДоТчетЕого лица (о. 0504520); й-у;;;;;", подтвержд.ющимикомандировочЕые расходы, сотрудник представJUIет в бухгалтерию.
Подтверждающими 

документап{" 

""*оrй 

- ---!."fv д D v

. проездЕые билеты;

. счетазапроживание;

. чеки ККТ;

. товарные чеки;

. кВитанции электронньж терминzlJIов (слипы);. ксерокопии загранпаспорта с отметкап4и
зац)анкомандировках) 

;

о пересечении граJIицы (при
, докумеЕты, подтверждtlющие стоимость служебньгх телефонньгх переговоров, и т. д.5,2, остаток денежньж сц:4ств, превышilощий сумму, использоваIIную согласЕо Отчеry о расходах

Ё#ЖЖ;#*lЗ;"li1,1]i|];:"ff*Нr:"""Т**L""О 
СОтрУд}Iиком в кассу не.,озд"ее трех

в сJryчае невозвраIцения сотрудником остатка средств в определенный срок
ffiЖЖ":ffi;IЖr"Т}lЖ:*" В ПОРЯДКе, УстЕlновленном трудовым и lраждЕlIIско-



6, Отзыв сотрудника из командировки или Ьтмена комаIцировки осуществляетсяследующем порядке
6,1, Чтобы отменить или изменить условиlI командировки, которм еще не началась, руководительструктурного подразделения оформляет:

, Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации (ф.
0504513);

, Изменение Решения О комаJIдирОваниИ на терриТорию иностранного государства (ф.0504516).
к Изменению РешениlI прикJIадывается с.tryжебнм записка на имlI директора учреждения собъяснением приtмн изменения.

после утверждония Изменения Решения готовится приказ об отмене командировки или измененииее условий.
6,2,В сJrучае производственной необходимости работника отзывают из командировки до окончанияее срока по распоряжению директора учреждениrI. основанием явJIяется служебная записка от
руководитеJUI структурного подразделеЕия с объяснением причиЕ отзыва.возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится наосновании отчета о расходuж подотчетIIого лица (ф. 0504520) и прилЬй"""* к нему документов.6,3, Комаrrдировка может быть прекрапIена досроtIно по решению директора учреждения в сJryчzшх:. вЬшолнения сJIуЖебного задания в полном объеме;

, болезни командироваIIного, наJIичиII чрезвьгчайньrх семейньIх и иньD( обстоятельств ииныХ обстоятелЬств, требуЮщих егО присутстВиrI пО местУ постоянного прожив ания;. нtlличия с.тryжебной необходимости;
, нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нilхождения в комtlндировке.6,4, отъезд в командировку беъ надлежащего оформления документов по вине сотрудниковсчитаетсЯ проryлоМ и влечеТ за собоЙ меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Трудовыпл

кодексом.

в



Приложение !4
к Учетной политике

порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу

1, оценочное обязательство резерва предстоящих расходов по выплатап{ персонаIryопредеJuIется ежеквартально на последний день квартiша.
2, В величину резерва предстоящих расходов по выплатаN{ персон€lлу включtlются:1) сумма опдаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на датурасчета
2) начислеЕнаrI Еа отпускЕые сумма обязательньж cTpaxoBbD( взЕосов.

резерва;

3. Сумма оплаты отп

Средний дневной
заработок
по учрея{дению
за последние 12
мес.

4, .Щанные о количестве дней неиспользованIIого отпуска предстtlвляет кадровая с.тryжбав соответствии с графиком документооборота.
5, Средний дневной заработок (З ср. д.) " ц"rrом по учреждению опредеJIяется по
формуле:
З 

"р. 
д. = ФОТ : 12 мес. zЧ z 2913

где:
Фот - фонД оплаты Труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих датерасчета резерва;
Ч - количество штатЕьж единиц по штатному расписанию, действующему Еа дату
расчета резерва;29,з среднемесячное число кirлендарньгх дней, установленное статьей 1з9Трудового кодекса.
6, В сумму обязательньж страховьIх взносов для формирования резерва включаются:
1) сумма, рассчи*шнм по общеустановленной ставке cTpaxoBbIx взносов;2) _сумма, рассчиТанIItш иЗ дополнительньD( тарифов страховьтх взносов вовнебюджетные фонды.
Сумма, рассчитаннruI по общеустановленной ставке страховьж взносов, опредеJUIетсякак сумма оплаты отпусков на расчетную дату, умноженнЕUI на установленньйзаконодательством тариф cTpaxoBblx взносов и взносов на травматизм.
,Щополнительные тарифы обязательньж страховьж взносов рассчитыв€lются отдельIIо по
формуле:
В : Впр : ФОТ х 100, где:
в - дополнительные тарифы страховьж взносов в Пенсионньй фонд, вкпючаемые
в расчет резерва;
ВпР сумма дополнительньIх тарифов страховьгх взносов на пенсионное
сц)аховztние, рассчитаннiш за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;Фот _ фонд оплаты тРУда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате
расчета резерва.

Количество не использовt}нIlьIх всеми
сотрудникаil4и
дней отгrусков
на поспедний день квартала
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Приложение 15
к Учетной политике

1. обязательствал(приняты., il'JJ#;*:,l:ТiilНffi;"""мtlются к учету в пределахутверждеЕньгх плановьж назначений.
Операции по саЕкционированию обязательств, принимаемьж, принятьж в текущем финансовомгоДУ, формируются с учетом приЕимаемьD(, принятьIх и неиспоJшенньD( обязательств прошлыхлет.
к отложенЕым обязательстваlц текущего финансового года отIIосятся обязательства посозданным резервtlпd предстоящих расходов (на оплатуотпусков, по претензионным требованиям и искам, наремонт осЕовIIьж средств и т. д.).2, Принятие к учету принимаемьтх обязатеп"."" о.}щ.ствJUIется на основании:о ИЗВеЩОния об осуществЛении закупки - с даты рtвмещения в ЕИС в сфере зЕкупок;, сВеденИй о пригЛtu''ениИ принятЬ участие в определеЕиrж поставщика (подрядшака,исполнителя).
суммьт ранее принятьж обязательств подлежат корректировке :, пО обязательСтвам, принятыМ Еа основаНии договЪров (государственIIьж контрактов) -при изменении сумм договоров (государственньж контрЕжтов) надаry принятия тzlкогоизменения на основании допоJIЕительного соглаIпениJI к договору (государственномуконтракry) либО иньrХ документов, изменяющих сумму договора (государственIIогоконтракта);

О ПО бЮДЖеТНЬПЛ ОбЯЗаТеЛЬСТВЕIП,I, принятым на основtlнии плановой суммы к договору(государсТвенIIому контракту) (rЪ_оо*u"". услуг связи, коммун.льньж усrryг), покоторым оплата производится за фактическЕ поJryчеЕньй объем усJryг - подлежитизменению на точIтую сумму, предъявленЕую по такому договору (госуларственномуконтракry);
, пО бюджетнЬпл обязательствам, принятым в пределiж вьIделеЕных лимитов IIа суммуОТОЗВЕlIIНЬЖ ЛИМИТОВ бЮДЖеТНЬrХ ОбЯЗательств (далее - ЛБО) 

"u 
Б.пrо"*ии расходIIогорасписания, на суммУ неиспользоваIIньD( ЛБо на oa"o"u""rд отчета о состояниилицевого счета ПБС;

, по бюджетньпд обязательств€lм, пришшым по змвлению на вьцачу под отчет денежныхсредств, подлежит изменению в сумме утвержденного авансового отчета;, пО бюджетнЬпrл обязательства^{ на уплатУ Е€lлогоВ и сборов, за искJIючением Н.ЩФЛ иобязательньж страховьж взносов - на основании нЕtлоговьIх деклараций.3, ,щенежные обязатьльства отражаются в учете не ранее принятия расходныхобязательств, {енежные обязателiства принимЕlются к учету в сумме документа,подтвершд€lющего их возIIикновение.
4, Принятые обязательства отрФкаются в курн€lле регистрации обязательств (ф. 0504064).5, Показатели (остатки) обязаiел""т" ,е*ущеiо финансового года (за иск.тпочением испоJIЕенныхденежньгх обязательств), сформированные порезультатам отчетного финансового года,подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетныпл финансовым годом.



ПорядоК признания в бухгалтерском_учете и раскрытия в бухгалтерской(финансоВой) отчетНости событий пJсле iтчетной даты
1, В данные бухга,птерского учета за отчетный период вкJIючается информация особытияХ после отчетной даты - существеЕньж фактах хозяйственной жизни, которыепроизошли впериод можду отчетной датой и датой подписаншI или принятиrIбухгалтерской (финансовой)отчетности и ок€lзЕши или могут оказать существенноевлияние на финансовое состояние, движеЕие денег или результаты деятельностиутеждония (далее - События).
Факт хозяйственной жизни признается сущоственным, если без знания о немпользоваТели отчетЕости}Iемоryтдостоверно оценить финаrrсовоa aоarо"""е, движеЕиедеЕежньж средств или результаты деятельности учреждения. Оцениваетсущественность влияниЙ и ква-пифицирует событие как событие после отчетной датыглавный бухгалтер на осново своего .rрф""""оЕального сужденшI.
2. Событиями после отчетной даты IIризнЕlются:2,1, События, которые подтвержд.ют существовавшие на отчетную датухозяйствеНные услоВия учрежДе""r. УчреждеНи"-.rр"*"оrет перечень таких событий,
Iрj{веjеalНый в пунКте 7 СГС <События после отчетной датьD).2,2, Собьlтпя, которые ука.}ьrRаIот Еа условия хозлiственной деятельности, фактыхозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты.учреждение применяет перечень таких собьrгий, приведенньй в пункте 7 сгскСобытия после отчетной дчr"пr. - --------, " I

1,-Со9",:"е отрЕDкается в учете и отчетности в следующем порядке:3,1, Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие наотчетIIую Д&Ц, отр€Dкается в учете отчетного периода. При этом д"йr.",о {ОПОЛНительнчШ бу_хгалтерскtш запись, которая oTpEDKaeT это собьrгие,, либо запись способом ккрасное сторно> и (Йли) дополнительнtш бухгаlrгерскаязапись на сумму, отраженную в бухга-lrтерском учете.СОбЫТИЯ ОТРаЖаЮТСЯ В РеГИСТрах бух.ЙЙ-Ъ." ,";та в последний день отчетногопериода до з€жлючительньж операций ,rо iапрurrию счетов. ,.щанные бухгалтерскогоучета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом собьrгий послеотчетной даты.
в разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация оСобытии и его оцеЕке в денежЕом вырЕDкении.
З,2, Событие, УКазьтваIощее Еа возникшие после отчетной даты хозяйственные
условия, отрчDкается в бухга-птерскчм учете периода, следующого за отчетным.Ана,rrогичньш образом отражается собьй", *о.фБ"J o"pu*.Ilo в учете и отчетностиотчетного периода из-засобrподения сроков представления отчетности или из-запозднего поступления первиIIных учетньж документов. При ,rо* 

""6орrация о такомсобытии и его денежная оцеIIка цриводятся в разделе 5 текстовой части пояснительнойзаписки.

8i
Приложение 16

к Учетной политике
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Приложенпе17
к Учетцой политике

о призпании дебиторской задол*"""ж#:ffif,lfrной или безнадеясной к взысканию
1. Общие положения
1.1. Настояще
02.10.2007Б;rЪЁНffi Jfr'ffi ЁХ;";т;ъ;;",ътr?;**.кимкодексом,закономот1,2, Положение устаЕавливает правила и условия призЕalЕия сомнительной или безнадежной квзысканию лебиторской задолженности гБУ <Альфо о* 

-..r""Ь"" 
с учета, а также овосст€lновлении в учете списанной дебиторск;; .;;r*енности.2, КритериИ признациЯ дебиторскоfl задол*Ъ""о""" сомнительной или безнадежнойк взысканию

2'l' БеЗНаДеЖНОй К ВЗЫСКаIIИЮ призЕается дебиторская задолженность, по котороймеры' приЕятые по ее взысканию, Еосят полньй- *upu*"fr И свидетельствуюТ оневозможНости проведеЕиЯ д.льнlйШих действИй rо 
"о."р*ению задолженности.2,2, основаниеМ дJUI призЕапия дебит"р.;;;;;о*Ъr"о.i" безнадейой к взыск€lнию явJUIется:ликвидации организации-должЕика после завершения ликвидациоЕного процессав устtlIIовЛенноМ законодаТельствоМ Российской О"дЁрuцrr- ,йп" и внесении записио ликвидации в Единый государственньй реестр ор"д""..о"* лиц (ЕГРЮл);вынесеЕие определениЯ О з€lвершеЕии конкурсЕого производства по ДеJry обанкротсТве оргаЕиЗации-долЖЕика и внесеЕие в Единьпt 

"о.уоuр.ri."""rИ реестр юридическихЛИЦ (ЕГРЮЛ) записи о диквидации

фЖа",i;Хiiй#т3"т""Jь"ъжY#."# 
JIроизводства по ту " #fiнr;#"т

#ЖННý:нжпнlfжусполнитель"""";Jffi];НixТ""11:хН1,##);ж;нз
от02.10.2007 " ,{v\Jr'rgtlla rro ОСЕОВаЕИЯМ, ПРеДУСМОТРеННЫМ пуЕктами 3_4 статьи 4б закона

_ 229-ФЗ;
#Н:JiНИе 

В СИJry РеЦе""'о"Оu Об ОТКаЗе u 
'ОЬ*"."орении 

требований (части требований)
- смерть должЕика - физического 

взыск€lниИ задолженЕости;
его умершим, или признulние ё1x:"g:*""НННfiНl*Т""хШ;i:l, #JT**T*
ffi*,оим 

процессуulJIьным ,uоо"од-*i*й i*.";rской Фйй;, если обязанности не
истечение срока исковой ДtвносТи, если приЕимаемые гБу oi:ffi""fl'.Ёi"Y;принеслирезультата при условии, что срок исковой давности не прерывЕллся и ЕеПРИОСТаНаВЛИВаЛСЯ В порядке, устЕIЕовлеIIIIом граr(данским закоЕодательством;издzlJIие акта государстВенЕогО оргаЕа илИ оргаЕа местного саDIоуправления,вследствие которого исполнение обязательства становится невозможЕым поJIностью или частичЕои обязательство прекращается полЕостъю или в соответствующей части.2,3 СомнителЬной_- 

"р""*,Ъ" задолженIIость при условии, что должЕик нарушилсроки исполнеЕия обязательства, и н€lJIичии одного из следующих обстоятеJIьств:- отсутствие обеспечения долга зал(
П.; 

ДДv rvЛ{l'l ЛUJrlа ЗаJIОГОМ' ЗаДаТКОМ, ПОРУЧИТеЛЬСТВОМ, банковской гарантией и т.
значительные фина:rсовые затруднения должника, в том числе Е€шичие знаrп,rтельнойкредиторСкой задоЛженностИ 

" оrЪуra""ие tктиВо" дЧ еепогапrеЕия, информация о которьжДОСТУПНа В СеТИ ИНТеРНеТ На сервисах Фнс, ро".ru"Г;"Ъ;""* оргzlнов власти;возбуждение процодуры банкротства в о"ношении должЕика;



возбуждение lrроцосса ликвидации должника;регистрация должника по адресу массовой регистрации;- участие в качестве должника в исполIiи'тельньIх производствах, в судебньтх спорах по договорам,ulнzlлогичным тому, в рамках которого образовалчa" auдоп*"нность.
2.4. Не признЕlются сомнительными:

обязательствО должника, просрочка исполнения которого не превышает з0 дней;- ЗаДОЛЖеЕНОСТЬ ЗаКtВЧИКОВ ПО ДОГОВОРаП{ ОКШания усJryг или выполнениrI работ, по которымсрок действия договора не истек.
3, Порядок признания дебиторской задоJIrкенности сомнительцой или безнадежнойк взысканию
3,1, Решение О признаЕиИ дебиторскоЙ задолженности сомнительной или безнадежнойк_взысканию приЕимает комиссия по поступлению и выбытию аюивов.Комиссия принимает решеЕие на основании служебной записки глtlвного бухга-штерарассмотреть вопрос о признаIrии дебиторской задолженЕости сомнительной или безнадежнойк взысканию.
сrryжебная зilписка содержит информацию о причинах признания дебиторской задолженностисомнительной иJIи безнадежной к взысканию. К Йryжебной'--зzlписке прикJIадываютсядокумеЕты, укzlзzlнЕые в rryнкте 3.5 настоящего Положения.
заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления служебнойзЕlписки от глzlвного бухгалтера.
3,2, Комисси,I может признать дебиторскую задолжеЕность сомIIительной или безн4дежной квзысканию или .TK€DKeT в призн,lнии. ,Щля этого комиссия проводит анаJмз докумеЕтов, указанньD(в пуIIкте 3,5, настоящего Положения, и устаIIавливает факт возникновения обстоятельствдJUI признания дебиторской задолженности сомЕительной или безнадежной к взыскalнию.при необходимости зЕtпраттrивает у главного бухгалтера другие документы и рzвъяснениrl;з,3' Комиссия признаеТ дебитЬрскую задолженЕость сомнительной или безнадежной квзысканию, если имоются основtlниll для возобновления процедуры взыскания задолженIIостиИЛИ ОТСУТСТВУЮТ основания дJIя возобновл""", 

""-.rpbu"oyp", 
взысканиязадолженности, предусмотренные законодательством Российскоt Федфации.При наличии оснований для возобновления процеДуры взыскtшIия дебиторской задолженностиукtвывается дата окончания срока возможного возобньвления процедуры взыскания.з,4, В сJryчае разногласиЯ мнений членов комиссии принимается решеЕие об oT*t,.e впризнании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.3,5, ,Щля признания дебиторской задолженности сомIIитеJьной или безнадежной к взысканиюнеобходимы следующие документы:

а) ИнвентаризациоЕНtш описЬ расчетоВ с покупатеJUIми, поставщикtl^{и и прочими дебиторами иКРеДИТОРЕlluИ (ф, 0504089) ЛИбО ИНВ"".uРЙ.uЦИонной описи pu".r""* по поступлениям (ф.0504091) дJuI задолженности по доходап4;
б) выписКа из бухгалтерской отчетности учреждения (приложен ия |,2);в) справка в свободной борме о принятьж мерах по взысканию задолженности от сотрудника,отвечающего за взыскание задолженIrости;
г) документы, подтверждающие сJryчаи призIIЕlния задолжеЕЕости безнадежной к взыск€uIию:- документ, содержаций сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юр"iи"еского лица или оботсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;- документ, содержащий сведеЕия из ЕГРИП о прекрап{ении деятельности индивиду€UьЕогопредприниматеJUI или об отсутствии сведений об индивидlуЕ}льЕом предпринимателе в ЕГРИП;копиЯ решениЯ арбитрахногО сУда О признании индивидуального предприЕиматеJIяили крестьяЕского (фермерского) хозяйства банкiотом и копия определения арбитражного сУда озавершеЕиИ коЕкурсногО производства по делу о бшrкротстве;коциЯ постаIIовлени,I О прекращениИ исполнительного производства;

а



а,О\

- копи,I р9цения суда об откt}зе в удовлетвор9нии требований (части требований) о взысканиизадолженноar" 
ояtlбт:*о*, с _ оолжЕика;- копиЯ решениЯ арбитражНого суда о признаНии организации банкротом и копиJI определениrIарбитражного суда О завершении конкурсного производства;документЫ, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры,платежнЫе докумеЕты, товарные накJIадЕые, актЫ вьшолненньтх работ (оказанньпс услуг),актыинвентаризациИ дебиторской задолжеIIностИ на коЕеЦ отчетIIогО периода, другиедокументы, подтверждающие истечение срока исковой давности);- копия акта государствеЕIIого органа или органа местного сЕlN4оуправления, вследствиекоторого исполнеЕие обязательства стаЕовится невозможным полЕостью или частично;- документ, содержащий сведения уполномоченЕого органа о Еаступлении чрезвьтчайньж илиДругих 

..aTTLлTDa 
едвиденньIх, 

- -----'J'^" 

обстоятельств;копиЯ свидетельства О смертИ 
_грtDкдани}Iа (справка из отдела здгс) или копиясудебногО решениlI об объявлениИ фиЪическогО ,rица (индивиду*i*о"о предпринимателя)умершиМ или о признаЕии его безвестно отсутствующим;

л) документы, подтверждающие сJIучаи признания задолженности сомЕительной:
договор с конТрагеЕтом, выписка из него или копIбI договора;- копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а тtжже скриншотыстр€}ниц в сети Интернет, которые подтвер)цДают зЕаIIительную кредиторскую задолжеЕностьдолжника и отсутстВие €ктивоВ дJUI ее погашения, регисц)ацию должника по адресу массовойрегистрациИ И другие основания для призЕания долга сомЕительным;- документы, подтверждающие возбуждеяие процедуры банкротсr*ч, ой"rд ации,или ссьшки насайт В сети Интернет с информацией о "ur*" процедуры банкротства, ликвидации, атакже скриншоты страниц в сети Интернет.

3,6, Решение комиссии по поступлонию и выбытию Еtктивов:, списаТЬ (восстановить) сомнительную задолженность по доходЕlп{ оформляетсяв Решении (ф. 0510аа5);
о списать безнадежную к взысканию 3адолженность по доходам оформляется в Дкте (ф.0510436);
, списатЬ (восстановить) сомнительЕую задолженность по расход€lп{ оформляется вРешении о призЕании дебиторской задолженности сомнительной (приложение З);, списать безнадежную к взыск€lнию дебиторскую задолженность по расходап{ - в Решениио призЕании ЗаДолженносТи безнадежнУю ВЗысканию (прило*"пr"" 4r. 

-
Решения комиссии о призЕtlнии дебиторской задолЖенности сомIIительной или безнадежной квзыск.lнию утверждаются руководителем ГБУ <Альфо>.
4, Порядок восстаповления списанпой сомнительпой дебиторской задоJIrкенности4,1, ПО списанноЙ на заба-гrансовый счет 04 сомнительной дебиторской задолженностипринимаеТся решенИе о восстаНовлениИ ее на баrrансовьЖ счетaЖ учета В СJý/чЕUгх:о Поступлениядонегвсчетпогашениязадолженности;
о возобновления процедуры взыскания.



Приложение 1

к положению о признании
дебиторской задолжеЕIIости сомнительной

Номер
(код)
счета
бюдясетн
ого
учета
с

расшиф
ровкой
по
контраг
ентам

Сумма задолженности, руб.

на начало года измепение задоля(енности
на конец
отчетного
периода

на конец
апалогичного
периода
прошлого
фипансового
года

2. Сведения о

Главный бухгшrтер

(подпись)

Руководитель учреждеЕия

)осроченной задолженности

Номер (код)
счета
бюдrкетного
учета

Сумма,
руб.

Щата Щебитор (кредитор) Причины
образования

возЕикновения

исполпения
по
правовому
основанию

инн Еаименование код пояснения

1 2 a
J 4 5 6 7 8

фасшифровка подписи)



Приложение 2
к положению о признании

дебиторской задолженности сомнительной
или безнадежной к взысканию

l;*::::::::_"::ЗЗ:l О_Е_аличии имущества и обязательств на забалансовых счетах к

2, Тестовм часть Пояснительной записки_(ф. 0503760) с разъяснениями IIо возIlикновению ипризнанию безнадежной к взысканию дебиiорской
задолженности.

Главный бухгалтер

(подпись) фасшифровкаподписи)
РуководитеJь учреждения

((D

(подпись) фасшифровкаподписи)

20 г.

го (мYниципального) v.r
хк

0503730

Номер
забалан
сового
счета

Наимен
ованпе
забалан
сового
счета,
показат
еля

Ко
д
ст
ро
к
п

На начало года На конец отчетного периода
деятел
ьность
с
целевы
ми
средств
ам
и

деятельно
сть
по
государст
венному
заданию

принос
ящая
доход
деятел
ьность

ит
ог
о

деятел
ьность
с

целевы
ми
средств
ам
и

деятельЕо
сть
по
государст
венному
заданию

принос
ящая
доход
деятел
ьность

Ит
ог
о

1 2 J 4 5 6 7 8 9



наименовапие
организации
(Ф. и. о.)
должника,
ИНIУОГРНЛП
п

наименовапие
организацип
(Ф. и. о.)
должника,

Приложение 3
к положению о призЕЕlнии

дебиторской задолженности сомнительной

решение }lb 
или безнадежной к взысканию

о призЕа}Iии (восстановлении) сомнительной задолженностиоТ(* > _20 г.

Основания для
возобновлепия
процеryры
взыскания
задолженпости

'с

ю задолженность.

.';a'#Н:jrfжт*ого учета сомнительную дебиторскую задолженность и пршUIть Еа
3. Восстановиiь на балансовом

инн/огрнiкпп

Комиссия по поступлению и выбытию активов

Председатель комиссии :

(должность)

члены комиссии:

фасшифровка
подписи)

Сумма
дебиторской
задолженност
и, РУб.

основапие
для
признания
дебиторской
задолженност
и
сомЕительной

Щокумент,
подтверждающи
и
обстоятельство
для признания
задоля(енности
сомнительной

Сумма
дебиторской
задолженцости,
руб.

Основапие для
восстановления
дебиторской
задолженности

Щокумент,
подтверждающий
обстоятельство для
восстановления
задолженности

(подпись)

g

Наименов€шие операции

lJJ#i}xжH"."ffiH
ý::::::л"::11есомIIительнойзадолж"";;;;;;;В соответствии с Положени.; Jrlb1 пр";;;;;;;;;;;;.ъЩ'ФБd;

;ч:лженность 
сомнител"ной, 

"акБ* }IeT уверенности,ато в течение лет погi lсит

|С"",
учет
а

Счет
учета



g}

Приложение 4
к положеЕию о признании

дебиторской задолженности сомнительной
или безнадежной к взысканию

Решение J\b

.\,rrисaTЬcoалaнcoBoгoyчеTaбeзнадeжнyюкBзьIск*"o

Комиссия по поступлению и выбытию активов

Председатель комиссии:

нитп,|Нч"r."*чЙ-
| 
организации

l(Ф. и. о.)
| 
должника,
инrUогрIи(пп

uurъ ugзнадежной к взыска
Сумма
дебиторской
задолженцости,
руб.

lCr""
I 
y".ru

Основание для
признапия
дебиторской
задолжеЕности
безнадеясной к
взысканию

| 

-
|ffокумент,
|подтверждающий
| обстоятельство

|лrr"
признания
безнадеrкной к
взысканию
лебиторской
задол}кенности

l. uписать с балансо вого

(должность) (подпись)
фасшифровка
подписи)

члены комиссии:

(должность) (подпись)
фасшифровка
подписи)

(должность) (подпись)
фасшифровка
подписи)
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Приложение 18
к Учетной политике

Пололсепие о признанпи кредиторской задолженности невостребованной
1. Общие положения
1,1, Настоящее Положечие_ разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом от06,12,2011 }lъ 402-Фз <О бухгЫ,.р.*о', учете), приказом Минфина России от 01.12.2010м157н.
1.2. Положение \

;;;ъ;;ffi,Ёнllж";ъ:i;",ш##н#Jжlжтж;нх::".нтн#жхЖ
учета.
1,3, Решение о признании кредиторской задолженности IIевостребованной принимает комиссиlIучреждения по поступлеЕию и выбъrгию Ежтивов.
2, Критерии при3нан.уя кредиторской задолженности невостребованной кредиторами2,1, Невостребованной прiзнае""r.rроaроченЕtul кредиторскЕUI задолженЕость:. в отношеIrии которой кредитор Ее предъявил требоваIrиrI;, KoTopEUI ЕосиТ заявительньй характер, 

"Ъ" этом щредитор Ее подтвердилзадолженность по результатап4 инвентаризац"й.
2,2, основанием дJUI призн€lния кредиторской задолжеIIности ЕевоQтребовщrной является:. истечеЕие срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ);, прекрапIение обязательства вследствие ЕевозможЕости его исполнениrI в соответствиис |ражданСким зuжонодательством (ст. 416 ГК РФ);. прекраттIение обязательства на основtlЕии акта государствеЕного органа (ст. 417 ГКРФ);

, ликвидация юридического лица или смерть гражданиЕа (ст. 419 гк рФ).3' ПОРЯДОК ПРИЗНаНИя кредиторской r"доо*"ir"о.i" 
""rо.требованной3,1, Комиссия принимает решение о признЕlнии кредиторской задолженЕости на основанииС'ГryЖебНОЙ ЗаПИСКИ ГЛаВНОГО бУХГалтера либо рЁзуль"lт9u инвентаризации кредиторской

;НННй#;*НН#J#ьтатахинвентаризаци'"(ф.050483;);;;;;*соответствующих
Срок дJIя принятия решения - не поздЕее одного рабочего дЕя после поступления слгужебнойзаписки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835).3,2, Комиссия может приз}Iать кредиторскую задолженность невостребованной или откажет в
rrff*,#;.JЪ"ЖЬКОМИССИя проводит аЕализ документьв, указанньD( в пункте
3,3, Щля призЕания кредиторской задолженЕости невостребованной необходимы сле.ryющиедокументы:

, документ, содержатций сведеЕия из ЕГРЮЛ о лик_видации юридического лица или об
:;ffiiffi;еДеНИЙ 

О ЮРИДИЧеСКОМ лице в ЕГРЮЛ. с;"о;;;;веряются на сайте
, документ, содержащий сведения из ЕгриП о прекрацении деятельЕостииндивидуаJIьногО предпринИматеJUI или об отсутствиИ сведений об индивидуЕtJIьЕомпредпринимателе в Егрип. Сведения проверяются на сайте egrul.nalog.ru;, копия свидетельства о смерч гражданина 1"пра"па из отдела здгс) или копиrIсудебного решения об 

- 
объявлении 

-- 
бi.Jr."по.о лица (индивиду€lпьIlогопредпринимателя) умершим или о призЕании его безвестIIо отсутствующим;о копиlI постчlновления о прекрапIении исполнительного производства;



gg

' ДОКУМеIIТЫ' ПОДТВеРШДilЮЩИе ИСТеЧеНИе СРОКа ИСКОВОй давности (договоры,платежнЫе докумеНты, товарНые нЕклаДные, Ежты выполЕенньпс работ (оказанньrх
услуг), акты иЕвентаризации, д)угие документы);, копиЯ акта госуДарственнОго оргаЕа или органа местного сап{оуправления, вследствиекоторого исполнение обязательства становится невозможным полностью иличастиtIно;

, ДОКУМеНт, содержащий сведония уполномочеЕного органа о наступлениичрезвьтчайЕьIх или Других Еепредвиденньж обстоятепьств.
3,4, Решение комиссии офо|мляе"ся 

" 
Решении о спис€lнии задолженности, невостребованнойкредиторЕlми (ф, 0510437) (утв. приказом Минфина от 15.04.20zr ЮOiHl.3,5, На основtlнии Решения-(6. оýtо+зz) задолженность списывается с балансовьж счетов:о окончательно - если кредитор исключен из ЕгрюлЛгрип. Если *р.д"rорявJUIется физическим лицом, задолженЕость списывается окончательно в сJIучае егосмерти при отсутствии претензий наследников;, на заба,гrансовыЙ счеТ 20 <ЗадолженIIость, Еевостребованная кредиторами) - востtIльньIх сJryчfutх призЕания задолженности невостреЬованной.

3,6, С забаrrансового счета 20 задолженность списывается в следующих сJryчilIх:, пО завершении срока возможного возобновления процедуры взысканиrI задолжеЕности
- согласЕо действующему закоIIодательству;

, при нЕlличии документов, подтверждtlющих прекрапIение обязательства в связи сосмертью (ликвидацией) контрагента.
основание - Решение О списании задолженности, невостребованной кредлтораrrли (ф.0510437).
з,7, С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в случае,если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженЕости. основание - Решениео восстановлеЕии кродиторской задолженности (ф. 05 1 0446).
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