О ВЕДЕНИИ ЗАПИСЕЙ В ЖУРНАЛЕ

Классный журнал является государственным нормативно-финансовым документом, ведение которого обязательно для всех учителей школы согласно правилам.

1. Все записи в классном журнале должны вестись четко, аккуратно, шариковой ручкой одного цвета на русском языке.

2. На левой стороне журнала записывается месяц и дата проведения урока. Если уроки сдвоены, то ставится две даты. 

3. На правой стороне журнала записывается число и тема пройденного на уроке материала. При проведении сдвоенных уроков записываются темы каждого урока отдельно. 

4. Количество часов по каждой теме должно соответствовать утвержденному календарно-тематическому планированию и программе по предмету.

5. Перед записью тем уроков по внеклассному чтению следует писать сокращенно «Вн. чт.», развитию речи – «Р.р.».

6. В журнале указываются не только темы уроков, но и темы контрольных работ. Например: Контрольный диктант по теме «Имя существительное».
7. При заполнении графы «Что пройдено на уроке» не следует делать записи общего характера (не раскрывающие целеполагание урока).
На правой стороне развернутого листа учитель обязан также проставить дату проведения урока арабскими цифрами (например, 09.12. или 12.03.), записать тему, изученную на уроке, и задание на дом. Формулировка темы должна быть конкретной, отражающей проблему, рассматриваемую на уроке.

Образец
	Неправильная запись
	Правильная запись

	М.Ю.Лермонтов. «Герой нашего времени»
	Особенности композиции романа М.Ю.Лермонтова «Герой нашего времени»

	И.А.Бунин. Рассказ «Чистый понедельник»
	Тема любви в рассказе И.А.Бунина «Чистый понедельник»

	Сочинение
	Сочинение по творчеству И.С.Тургенева

	Прилагательное
	Имя прилагательное как часть речи


8. Запрещается пропускать клеточку (клетки) перед выставлением итоговых (четвертных) отметок.

9. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда проводилась работа. При написании домашнего сочинения оценка за работу выставляется в отдельные колонки после числа, когда ребятам было дано задание «написать домашнее сочинение». В графе «Домашнее задание» делается соответствующая запись.

10. Оценки за диктант, изложение и сочинение выставляются в две колонке (5 4, 3 3). Первая оценка выставляется за диктант, вторая – за грамматическое задание (при наличии). При выставлении отметки за сочинение и изложение первая отметка выставляется за содержание, вторая – за грамотность.
11. Обе оценки за сочинение по литературе, характеризующие знания учащихся по литературе и их грамотность, выставляются в две колонки в классном журнале на страницах по литературе и учитываются при выставлении итоговой отметки по литературе. 

12. Изложение и сочинение по развитию речи записывается следующим образом:

Р.р. Изложение с элементами сочинения по теме: «…».

Если работа над изложением (сочинением) велась два урока, то запись необходимо оформить так:

Р.р. №1. Подготовка к написанию сочинения по творчеству поэтов серебряного века.

Р.р. №2.Написание сочинения по творчеству поэтов серебряного века.

13. В случае выставления ошибочной отметки необходимо:

- исправить отметку, то есть зачеркнуть и рядом поставить правильную;

- сделать запись на этой странице, после всех имеющихся записей, типа: 

02.09.14. Иванова Ирина - отметка «3» (три) подпись педагога и печать образовательной организации.

14. Не рекомендуется на листе выставления отметок делать записи типа «контрольная работа», «словарный диктант» и т.д., а также название тем и разделов над датами уроков. По проведенным контрольным работам, экскурсиям, урокам повторения и закрепления следует точно указывать тему.

Образец:

Контрольная работа (диктант) по теме: _____________(указать тему);

Обучающее (контрольное) изложение (сочинение) по теме: __________ (указать тему);

15. Педагог-предметник обязан планировать опрос обучающихся и фиксировать отметки в журнале на каждом уроке. В случае оценивания знаний обучающегося «2» (двумя баллами) и «1» (одним баллом), учитель должен (по возможности) опросить его в 2-3 - дневный срок и зафиксировать отметку в журнале. 

16. В конце года на странице, где записывается пройденный материал, учитель записывает число проведенных уроков «по плану» и «фактически» и заверяет это личной подписью. Делается запись:

Программа выполнена. (Подпись учителя) или Не пройдены следующие темы…(Подпись учителя).

Образец заполнения страницы журнала по русскому языку и литературе – Приложение 3.
Приложение 3
Левая сторона

Наименование предмета
__________Русскийязык______________________________________
	
	МЕСЯЦ
	09
	09
	09
	09
	
	09
	09
	
	09
	
	10
	10
	10
	10
	10
	
	
	11
	
	

	№ п/п
	ЧИСЛО

Список учащихся
	01
	02
	…
	14
	Грамотность
	…
	28
	Грам. задание
	29
	Тетрадь 
	01
	02
	02
	…
	23
	Тетрадь
	I четверть
	02
	
	

	1.
	Быков Игорь
	
	н
	
	4
	3
	
	4
	4
	
	4
	3
	
	4
	
	4
	4
	4
	
	
	

	2.
	Ванина Елена
	
	
	5
	4
	4
	
	4
	5
	
	5
	
	
	5
	
	5
	5
	5
	
	
	

	3.
	Гурин Илья
	
	4
	
	3
	2
	
	3
	3
	
	3
	4
	
	4
	
	3
	3
	3
	н
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Правая сторона

Фамилия, имя, отчество учителя______Лаврикова Лидия Петровна___________________

	Число и месяц
	Что пройдено на уроке
	Домашнее задание

	01.09.
	Русский язык в современном мире.
	§1, упр. 3 (1-5 предл.)

	02.09.
	Речь. Речевое общение.
	§2, упр. 6 (устно).

	…
	
	

	14.09.
	Р.р. №1. Сочинение-рассуждение по упр. 34.
	Индивидуальное задание.

	…
	
	

	28.09.
	Контрольный диктант №1 с грамматическим заданием.
	Устный ответ на вопрос 2 упр. 38.

	29.09
	Работа над ошибками.
	Повторить правило на стр. 42.

	…
	
	

	01.10.
	Правописание Не с деепричастиями.
	§25, упр. 55 (списать).

	02.10.
	Р.р. №2. Рассуждение и его виды.
	§26, упр. 59 (составить план).

	02.10.
	Р.р. №3. Рассуждение и его виды.
	§26, упр. 60 (устно).

	…
	
	

	23.10.
	Контрольная работа № 1 по теме «Деепричстие».
	

	
	Тестирование.
	§28, повторить правило…

	02.11.
	Наречие как часть речи.
	§ 30, упр. 77.

	…
	
	

	
	
	


Левая сторона

Наименование предмета
__________Литература______________________________________
	
	МЕСЯЦ
	09
	09
	09
	
	09
	
	10
	
	
	10
	10
	10
	10
	
	10
	10
	10
	
	
	11

	№ п/п
	                      ЧИСЛО

Список учащихся
	01
	…
	23
	Наизусть 
	24
	Тетрадь
	01
	Содержание
	Грамотность
	03
	…
	16
	18
	Грамотность
	20
	…
	28
	Тетрадь
	I четверть
	02

	1.
	Быков Игорь
	
	
	4
	4
	4
	5
	
	4
	4
	
	
	
	4
	5
	
	н
	
	5
	4
	

	2.
	Ванина Елена
	
	4
	
	3
	5
	5
	5
	5
	3
	4
	
	
	5
	4
	
	
	
	5
	4
	

	3.
	Гурин Илья
	
	н
	5
	4
	3
	4
	
	5
	3
	
	
	
	4
	3
	
	
	
	4
	4
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Правая сторона

Фамилия, имя, отчество учителя______Лаврикова Лидия Петровна___________________

	Число и месяц
	Что пройдено на уроке
	Домашнее задание

	01.09.
	О литературе, читателе и писателе.
	Устный рассказ о любимом произв.

	…
	
	

	23.09.
	М.В. Ломоносов о значении русского языка. М.В. Ломоно-
	Выучить наиз. стих. М.В. Ломоно-

	
	сов и Петр Великий.
	сова «Кузнечик дорогой…»

	24.09.
	Р.р. №1.Обучение написанию сочинения.
	Состав. тезисн. план.

	…
	
	

	01.10.
	Подвиг Тараса Бульбы. Казачество в изображении 
	Написать домашнее сочинение о

	
	Н.В. Гоголя.
	подвигах Тараса Бульбы.

	03.10.
	Вн. чт. №1. …
	Выраз. чтен. отрывка …

	…
	
	

	16.10.
	Р.р. №2. Подготовка к контрольному сочинению по твор-
	Составить план сочинения.

	
	честву Н.В. Гоголя.
	

	18.10.
	Контрольное сочинение №1 по творчеству Н.В. Гоголя.
	Прочитать статью о …

	20.10.
	Анализ письменных работ.
	Сочинить рассказ о …

	
	
	


