
Инструкция 

о действиях сотрудников 

при совершении террористического акта 

 

1. Общие положения. 

1. Настоящая инструкция устанавливает основные требования о действиях 

сотрудников при совершении террористического акта, и является 

обязательной для исполнения педагогическим и техническим персоналом 

образовательного учреждения. 
2. Все работники должны допускаться к работе только после прохождения 

инструктажа по охране труда с отметкой в журнале инструктажа. 

2. Организационные мероприятия об усилении режима 

безопасности. 
1. Руководитель обязан издать приказ об усилении режима безопасности. 

2. На видных местах у телефонов должны вывешены таблички с указанием 

номеров телефонов вызова экстренной помощи. 

3. Должна быть разработана и утверждена инструкция о порядке действия 

персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей в 

чрезвычайных ситуациях. 

4. Для каждого здания, объекта должен быть: 
- разработаны и на видных местах вывешены планы (схемы) эвакуации 

людей в экстренных случаев. План должен содержать текстовую часть и схему 

этажа, на которой наносятся пути и направления эвакуации, места 

расположения первичных средств связи; 

- с планом эвакуации должен быть ознакомлены весь персонал 

(работающие и обучающие в помещениях, указанных в плане); 

- план эвакуации утверждается руководителем и подписывается лицом, 

ответственным за безопасность. 

3. Работа с воспитателями и воспитанниками. 

1. Проведение инструктажей среди сотрудников детского сада не реже 1 раза 

в квартал. 

2. Повысить уровень организованности и бдительности, готовности к 

действиям в чрезвычайных ситуациях. 

3. Провести беседы с воспитанниками, как вести себя в чрезвычайных 

ситуациях. 

4. Соблюдать спокойствие, максимальную организованность в поведении 

педагогов и детей. 

5. В случае террористического акта создать спокойную обстановку среди 

педагогов и детей, держать в строгом контролем воспитанников, не создавая 

паники. 

6. Выполнять меры безопасности для сохранения спокойного поведения, 

жизни и здоровья дошкольников. 



7. Разработать и реализовать мероприятия, направленные на формирование у 

воспитанников детского сада знаний, умений и навыков, необходимых в 

ситуациях террористической угрозы. 

8. Проведение систематических практических занятий с детьми на тему: 

    «Действия в чрезвычайных ситуациях». 
 

4. Действия работников при возникновении чрезвычайной ситуации. 

1. Первоочередной обязанностью каждого работника детского сада является 

спасение жизни детей. 

2. Каждый должен знать и выполнять правила поведения и действия по 

сигналу тревоги. 
3. Заведующий детского сада или лицо ее заменяющее должно четко руководить 

эвакуацией детей, не допускать паники и беспорядка, обеспечить сотрудников и 

детей средствами защиты, необходимым инвентарем для нормального 

жизнеобеспечения детей в период опасности. 

4. Воспитатели и помощники воспитателей одевают и выводят детей из 

групп,    проводят перекличку. 

5. Медицинский работник готовит необходимые медицинские средства и при 

необходимости оказывает первую медицинскую помощь. 

6. Работники кухни и заведующий хозяйством обеспечивают детей и 

сотрудников  водой и продуктами питания. 
7. Работники прачечной и кастелянша обеспечивают детей и работников теплым 

бельем (одеялами). 

ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ДОШКОЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА, ПОСЕТИТЕЛЕЙ ПРИ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИИ КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

1. Заведующий МДОУ обязан: 

- определить порядок контроля и ответственных сотрудников за ежедневный 

осмотр состояния ограждения закрепленной территории, здания, 

сооружений, контроль доставки в детский сад продуктов питания, 

содержания групп и площадок; 

- обеспечить укрепление въездов на территорию, входов в здания и 

помещения; 

- издать приказы и инструкции по организации охраны, контрольно- 

пропускного режима в детский сад, организации работы по безопасному 

обеспечению образовательного процесса в дошкольном учреждении на 

учебный год; 
- осуществлять контроль действий сторожей по обеспечению контрольно- 

пропускного режима, ведению ими установленной документации; 

- принимать решение о допуске в детский сад посетителей, в том числе лиц, 

осуществляющих контрольные функции, после проверки у них документов, 

удостоверяющих их личность, и определения цели посещения; 



- ежедневно информировать в письменном виде сотрудников охраны 

об изменении графика работы дошкольного учреждения, а также об 

отсутствии на рабочем месте определенных сотрудников; 

- заведующая фиксирует всю информацию о дежурстве 

сотрудников, об опозданиях, нарушениях учебного и пропускного 

режимов. 

2. Заведующий хозяйством обязан: 

- обеспечить исправное состояние стен, крыш, потолков, окон, 

дверей помещений с целью исключения возможности 

несанкционированного проникновения через них посторонних лиц 

либо размещения взрывчатых веществ;  

-  обеспечить свободный доступ сотрудников охраны к 

установленным 

 приборам внутренней связи, охранно-пожарной сигнализации, средствам 

телефонной связи и оповещения;  

 - обеспечить исправное состояние всех запасных выходов, которые 

должны быть закрыты на засовы и опечатаны, а также контроль 

целостности печатей  с целью исключения возможности 

несанкционированного проникновения через запасные выходы 

посторонних лиц либо размещения взрывчатых веществ; 

3. Сотрудники детского сада обязаны: 
- проводить предварительную визуальную проверку мест проведения занятий 

с воспитанниками или рабочих мест на предмет обнаружения посторонних 

лиц, взрывоопасных и посторонних предметов; установления нарушения 

целостности стен, крыш, потолков, окон, в том числе с распашными 

решетками, чердачных и слуховых окон, дверей помещений; 

- в случае обнаружения нарушений немедленно поставить в 

известность руководство дошкольного учреждения и действовать в 

соответствии с инструкцией по обеспечению безопасности учебно-

воспитательного процесса или указанием администрации. 

- уведомить в письменном виде заведующего дошкольного 

учреждения о приглашении посетителей на определенное время; 

4. Сторож, вахтер обязаны: 
- до начала и после окончания рабочего дня, осуществлять 

ежедневный осмотр состояния ограждений, здания, помещений детского 

сада на предмет исключения возможности несанкционированного 

проникновения посторонних лиц либо размещения взрывчатых веществ; 

- требовать у посетителей предъявить документ, 

удостоверяющий личность, выяснить цель визита и лицо, к 

которому пришли; 

- получить разрешение заведующего МДОУ; 

- проводить посетителя в нужный кабинет 

С целью недопущения несанкционированного проникновения 

посторонних лиц на территорию, в здание, администрации дошкольного 

учреждения необходимо возложить следующие обязанности на 

родителей воспитанников детского сада: 



- приводить детей в детский сад и покидать его в соответствии с режимом; 

- при входе в детский сад предъявить документ, удостоверяющий личность. 
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